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ABSTRAK

PERAN DAN KEDUDUKAN SEKRETARIS DALAM

ORGANISASI PEMERINTAH

Oleh:

Devi Nirmalasari
09411131001

Penulisan tugas akhir ini bertujuan untuk: (1) Mendiskripsikan tentang peran, tugas dan
tanggungjawab sekretaris dalam organisasi pemerintah. (2) Mendiskripsikan fungsi dan
kedudukan sekretaris dalam organisasi pemerintah. (3) Mendiskripsikan sebab sekretaris
organisasi pemerintah tidak banyak dibahas.

Dalam penulisan tugas akhir ini digunakan metode penelitian yang meliputi metode
pendekatan deduktif dan metode pemecahan masalah yang meliputi studi pustaka dengan
mencarai buku-buku, mengumpulkan data dengan mengumpulkan berbagai bahan yang terdapat
dalam buku reverensi dan membuat kesimpulan dengan cara penulis menarik kesimpulan.

Hasil Penulisan Tugas Akhir menunjukkan bahwa: (1) Peran dan Kedudukan Sekretaris
Dalam Organisasi Pemerintah, belum terlalu dimengerti dan dipahami masyarakat luas. Sehingga
perlu disebarluaskan pengetahuan tentang sekretaris dalam organisasi pemerintah. (2) Fungsi dan
kedudukan sekretaris dalam organisasi pemerintah Negara Republik Indonesia baik struktur
organisasi pemerintah pusat maupun struktur organisasi pemerintah daerah dikenal adanya
jabatan sekretaris organisasi. (3) Sekretaris organisasi pemerintah tidak begitu diperhatikan
mulai dari tugas, peran sampai dengan penampilan. Sebab sekretaris organisasi pemerintah
bersifat khusus dan bergerak dalam bidang pemerintah daerah dan wilayah. Sekretaris organisasi
pemerintah berdomisili pada daerah dan pemerintah. Tugas sekretaris organisasi pemerintah
tidak begitu rumit seperti pada sekretaris perusahaan yang berhubungan dengan peraturan
perundang-undangan. Sekretaris organisasi pemerintah sebatas bekerja pada lembaga pemerintah
dan pemerintah daerah.
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