RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN

Nama Sekolah
Mata Pelajaran
Kelas/Semester
Alokasi waktu
Kode Kompetensi
KKM

Standar Kompetensi
Kompetensi Dasar

Indikator

(RPP)

TAHUN PELAJARAN 2011-2012

: SMK NEGERI 7 YOGYAKARTA
: Kompetensi Kejuruan
X/
. 6 jam @ 45 menit
: 119.KK01
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Memproses Dokumen Dana Kas Kecil
Menghitung Mutasi Dana Kas Kecil

1.

4.

I. Tujuan pembelajaran
Pada akhir pembelajaran siswa diharapkan:
1. Dapat mengidentifikasi saldo awal dana kas kecil
2. Dapat mengidentifikasi bukti pemakaian dana kad kec
3. Dapat Menghitung jumlah pemakaian dana kas kecil
4. Dapat menghitung selisih dana kas kecil

[I. Materi Pembelajaran
1. Mutasi dana kas kecll
2. Dokumen-dokumen untuk mengelola dana kas kecil
3. Selisih dana kas kecil

[ll. Metode Pembelajaran
Metode Pembelajaran Kooperatif Tekiikink Pair ShardTPS)

Mengidentifikasi saldo awal dana kas kecil
(semangat, rasa ingin tahu dan ketelitian)

. Mengidentifikasi bukti pemakaian dana kas kecil

(semangat, rasa ingin tahu dan ketelitian)

. Menghitung jumlah pemakaian dana kas kecil

(tanggungjawab, ketekunan, dan ketelitian)
Menghitung selisih dana kas kecil
(tanggungjawab, keuletan dan ketelitian)
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IV. Kegiatan Pembelajaran
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PERTEMUAN

KEGIATAN PEMBELAJARAN

PENGORGANISASIAN
KELAS

WAKTU

PESERTA

1. Pendahuluan
a. Pengkondisian  kelas
presensi, dan persiapan)
b. Penyampaian kompetensi
tujuan pembelajaran

dasar

15 menit

(salam, doa,

dan

c. Apersepsi tentang pengertian, fungsi dan

prosedur pengelolaan dana kas kecil
2. Kegiatan inti

Eksplorasi

a. Siswa mendengarkan penjelasan guru
dari topik materi yang akan dibahas

b. Siswa  diberikan  soal-soal
dipikirkan (Think jawaban sementar
secara mandiri

Elaborasi

a. Siswa berpasangarPdir) dengan siswz
lain untuk mendiskusikan soal yang te
diberikan guru

b. Siswa mengerjakan soal yang diberik
guru bersama-sama dengan pasangant

Konfirmasi

a. Siswa mempresentasikarSharg hasil
pekerjaan kelompoknya

b. Guru bersama-sama
mengoreksi  hasil
dipresentasikan

3. Penutup

a. Siswa membuat
bimbingan guru

b. Siswa  mendengarkan
kompetensi untuk pertemuan yang ak
datang

Sig
ya

dengan
pekerjaan

kesimpulan deng

15 menit
inti

untuk

a

45 menit
3]
ah

an
ya
45 menit

wa
ng

15 menit
an

penyampajan

an

Kelas

Individu

Kelompok

Kelas

Kelas




101

PENGORGANI SASIAN
PERTEMUAN KEGIATAN PEMBELAJARAN KELAS
WAKTU | PESERTA
2 1. Pendahuluan 15 menit Kelas
a. Pengkondisian  kelas (salam, doa,
presensi, dan persiapan)
b. Apersepsi tentang menghitung mutasi
dana kas kecil
c. Penyampaian kompetensi dasar @an
tujuan pembelajaran
2. Kegiatan inti
Eksplorasi 15 menit Individu
a. Siswa mendengarkan penjelasan gurujinti
dari topik materi yang akan dibahas
b. Siswa diberikan soal latihan untuk
dipikirkan (Think sejenak jawaban
sementara secara mandiri
Elaborasi 45 menit | Kelompok
a. Siswa berpasangarPdir) dengan siswa
lain untuk mendiskusikan soal yang telah
diberikan guru
b. Siswa mengerjakan soal yang diberikan
guru bersama-sama dengan pasangannya
Konfirmasi 45 menit | Kelompok
a. Siswa mempresentasikarSharg hasil
pekerjaan kelompoknya
b. Guru bersama-sama dengan siswa
mengoreksi  hasil  pekerjaan  yahg
dipresentasikan
3. Penutup 15 menit Kelas
a. Siswa membuat kesimpulan dengan
bimbingan guru
b. Siswa mendengarkan  penyampajan
kompetensi untuk pertemuan yang akan
datang
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V. ALAT/BAHAN /SUMBER BELAJAR
Alat dan Media : - Hand Out Materi
- Whiteboard
- Spidol
Sumber belajar : - Drs. Hendi Somantti. 2007. Memahami Akuntansi SMK Seri
B. Bandung: Armico.
- Drs. Toto Sucipto dkk. 2009. Akuntansi 1 untuk SMK Kelas X.
Jakarta : Yudhistira. |

VII. PENILAIAN:

a. Kognitif

1. Teknik - Penugasan, demonstrasi, tes

7. Bentuk Instrumen : Tugas kelompok, tes tertulis

3. Instrumen - Deskripsi tugas, soal praktik, soal uraian
b. Afektif

Sikap siswa selama pembelajaran

c. Psikomotor
Keterampilan dan ketepatan siswa dalam mengerjakan soal dan tugas

Yogyakarta, 24 Maret 2012
Mengetahui
Guru Mata elajaran Mahasiswa
Lembah Srigati, S. Pd. Hana Kurniawan

NITB. 2236 NIM. 08403244039
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HAND OUT MATERI

1. Prosedur Pengelolaan Kas K ecil
Kas Kecil adalah sejumlah uang kas atau uang tyaaig

disediakan oleh perusahaan untuk membayar pengeluatin dalam
jumlah relatif kecil, misalnya biaya konsumsi radaaya fotokopi, biaya
materai, dan sebagainya. Pada perusahaan yang Iereygerakan
akuntansi secara manual, diperlukan beberapa pé&dpan untuk
pengelolaan dana kas kecil berupa:

Buku jurnal pengeluaran kas

Buku jurnal kas kecil

Formulir surat permintaan pengisian dana kas kecil

Formulir permintaan pengeluaran dana kas kecil

Formulir bukti pengeluaran kas kecil

Formulir laporan penggunaan dana kas kecil
Berikut ini beberapa contoh dokumen yang terkaithgde

pengelolaan dana kas kecil:

~0 o0 o

PT ANAK NEGERI

Nomor BKK : 5551
BUKTI PENGELUARAN KAS Tanggal - 3.3.2017
Dibayarkan : No. Jumlah
Kepada : Pemegang Dana Kas Kecil Akun
Jumlah : Rp 1.000.000,00 No. 1102 1.000.000
Cek:
. il
Untuk : Pembentukan Dana Kas Kecil 1.000.000
Disetujui: Dibuat: Dibayar:
Kepala Bagian Bagian Hutang Bagian Kasa
Keuangan
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PT ANAK NEGERI

PERMINTAAN PENGELUARAN KAS | Nomor PPKK : 6421
KECIL (PPKK) Tan_ggal : 8-3-2012
Bagian Umum
Jumlah Uang : Rp 530.000,00
Lima Ratus Tiga PuRibbu Rupiah
Untuk keperluan : Pembelian perlengkapan kantor
No Keterangan Jumlah
1 10 rim kertas HVS @ Rp 40.000,00 Rp 400.000,0(
2 10 buah folder @ Rp 20.000,00 Rp 200.000,0(
3 2 buah hegter @ Rp 15.000,00 Rp 15.000,0(
Jumlah Rp 630.000,0
Diminta Oleh: Disetujut:

Kepala Bagian Umum

PT ANAK NEGERI

BUKTI PENGELUARAN KASKECIL

(BPKK)

Nomor BPKK : 7256
Nomor PPKK : 6421
: 8-3-2012

Tanggal

Jumlah diterima menurut PPKK
Jumlah dikeluarkan

Rp 630.000,0(
Rp 600.000,0(

Sisa lebih Rp 30.000,0(
No. No.

Tgl Keterangan Buki Akun Jumlah
6-3-12 | 10 rim kertas HVS PD-01 1107 | Rp 370.000,00
7-3-12 | 10 buah folder PD-02 1107 | Rp 200.000,0d
7-3-12 | 2 buah hegter PD-03 1107 | Rp 15.000,00

Jumlah Rp 600.000,00
Dibuat Oleh: Disetujui:

Kepala Bagian Umum

]
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PT ANAK NEGERI
PERMINTAAN PENGISIAN KEMBALI Nomor PPKKK - 0023
KASKECIL Tanggal : 29- 3-2012
(PPKKK) g9 -
No. No.

Tal BPKK Keterangan Akun Jumlah
Maret | 7256 Bagian Umum 1104 Rp 600.000,00
Jumlah Bukti Pengeluaran Kas Kecil (BPKK) Rp 600.000,00
Jumlah sisa uang tunai Rp 400.000,00
Jumlah Permintaan Pengisian Kembali Kas Ke&lp 600.000,00
(PPKKK) Rp1.000.000,00
Jumlah Dana Kas Kecil

Rekapitulasi Tanda Tanggn
No. No. . )
Ak Jumlah Ak Jumlah | Dibuat oleh:
Diperiksa oleh:
Disetujui oleh:
Dibayar oleh:

. Transaksi-transaksi Dana K as K ecil

Mutas atau perubahan kas pada dasarnya adalah akibiat dar
adanya penerimaan dan pengeluaran dana (transaksaksi yang
terjadi). Dana kas kecil diterima dari kas umum déeluarkan melalui
bagian-bagian pemakai dana. Transaksi yang mereg&kib terjadinya
mutasi dana kas kecil adalah:

a. ldentifikasi Saldo Awal Kas Kecil (Transaksi Pemtan Dana Kas
Kecil)

Transaksi pembentukan dana kas kecil sebesar juméturut
keputusan kepala bagian keuangan. Saldo awal la@lsnkerupakan
jumlah saldo kas kecil saat pembentukan atau dadddecil setelah
diisi kembali. Apabila perusahaan mengelola dara Kkexil dengan
sistem dana tetap, maka jumlah saldo kas kecil akan selalu sama
setiap periode. Sedangkan apabila perusahaan mealggusistem
dana berfluktuasi, maka saldo awal pembentukan kas kecil setiap
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periode tidak akan sama karena dalam sistem ingigp@n saldo
berdasarkan kebutuhan pengeluaran uang tunai yperkigdakan oleh
pemegang kas kecil. Dalam transaksi pembentukaa #aa kecil,
dokumen yang diperlukan adalah:
1) Bukti pengeluaran kas yang dibuat oleh bagian lgutan
2) Surat keputusan Kepala Bagian Keuangan sebagainuaku
pendukung.
b. Bukti Pemakaian Kas Kecil (Transaksi Pemakaian DxamKeci)
Transaksi pemakaian dana kas kecil melalui bagamnaln
pemakai dana. Setiap penggunaan kas kecil harusat dap
dipertanggungjawabkan. Untuk itu diperlukan dokurgang menjadi
bentuk pertanggungjawaban atas pemakaian kas kenilpa:
1) Bukti pengeluaran kas kecil yang dibuat bagian-dragiemakai
dana
2) Bukti-bukti penggunaan dana seperti nota kontantaksi dari
pihak luar perusahaan sebagai dokumen pendukung
3) Surat permintaan pengeluaran dana kas kecil yamgatlbagian-
bagian pemakai, sebagai dokumen pendukung.
c. Transaksi Pengisian Kembali Dana Kas Kecil
Transaksi pengisian kembali kas kecil memerlukakudeen-
dokumen berikut:
1) Bukti pengeluaran kas yang dibuat oleh bagian fgutan
2) Surat permintaan pengisian kembali dana kas keeblagai
dokumen pendukung, yang dibuat oleh pemegang denkecil
3) Bukti pengeluaran kas kecil yang dibuat oleh batjagian
pemakai dana kas kecil.

3. Mutas Dana KasKecil
Mutasi atau perubahan kas pada dasarnya adaladt dkith adanya
penerimaan dan pengeluaran dana. Transaksi yanggakibatkan
terjadinya mutasi dana kas kecil adalah:
Metode Dana Tetap
a. ldentifikasi Saldo Awal Kas Kecil (Transaksi Pemtusan Dana Kas
Kecil)
Bukti Pengeluaran Kas untuk pembentukan dana kakdteh bagian
jurnal dicatat dalam buku jurnal pengeluaran kasgda mendebet
akun Kas Kecil dan kredit akun Kas sebesar danakkas yang
ditetapkan. Berikut ini adalah contoh pencatatan:
“ PT Anak Negeri membentuk dana kas kecil pada tdriydanuari
2011 sebesar Rp 4.000.000,00. Untuk kepentingadikeluarkan
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cek nomor 0275 sebesar Rp 4.000.000,00 dengan bukti
pengeluaran nomor 0821.

JURNAL PENGELUARAN KAS

Debet Kredit
Tol No. | Dibayarkan | Nomor Laindan red
BKK untuk Cek Akun | No. | Jumlah Kas

Jan 2 0821| Dana Kas 0275 Kas | 1102| 4.000.000 4.000.000

Kecil Kecil

b. Transaksi Pengisian Kembali Dana Kas Kecil

Dalam penerapan metode dana tetap, kas kecil lshiabali sebesar

dana kas kecil yang telah digunakan. Berikut adat@mntoh

pencatatan:

% Pada tanggal 10 Januari 2011 bagian Jurnal PT Avederi
menerima Bukti Pengeluaran Kas nomor 0823 dengamnaek
0278, dilampiri permintaan pengisian kembali daasa kecil yang
memuat data rekapitulasi bukti pengeluaran kasl lssbagai
berikut:

No. Akun 5102, biaya angkut pembelian Rp 670,00
No. Akun 5300, biaya administrasi & umum__ Rp 280,00 +
Jumlah dana kas kecil yang telah digunakan  (®p080,00

JURNAL PENGELUARAN KAS

Debet Kredit
Tol No. Dibayarkan | No. Biaya Biaya
BKK untuk Cek angkut Adm. & Kas
pembelian umum
Jan | 0823 | Pengisian 0278 670.000 230.000; 900.000
10 Kembali Kas
Kecll

Apabila pada akhir periode diperlukan penyesuaiarera jumlah
saldo fisik dana kas kecil yang ada pada pemegang #as kecil
tidak sama dengan saldo akun Kas Kecil, maka diakipencatatan
sebagai berikut:
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+ Pada tanggal 31 Desember 2011 PT Anak Negeri dikamu
perbedaan saldo akun Kas Kecil dengan saldo fesilapemegang
dana kas kecil. Saldo akun menunjukkan Rp 2.0000000
sedangkan saldo fisik hanya Rp 1.850.000,00. Hséleit muncul
akibat terdapat biaya administrasi & umum yang foeldicatat
sebesar Rp 150.000,00.

Jurnal Penyesuaian:
Desember 31

Beban Administrasi & Umum Rp 150.000,00
Kas Kecil Rp 150.000,00
Akun: KasKecil
. Saldo
Tgl Keterangan | Ref | Debet | Kredit Debit Kredit
Jan 1| Dana Tetap 2.000.0Q0
Des | Penyesuaian 150.000 1.850.000

31

Metode Fluktuasi
Dalam metode fluktuasi jumlah dana kas kecil diagsin dengan jumlah
dana yang diperlukan. Pembentukan dan pengganéiaa dicatat disisi
debet, sementara penggunaan dana dicatat disdt.kEaldo akun Kas
Kecil menunjukkan saldo fisik kas kecil. Untuk itidak diperlukan
penyesuaian di akhir periode. Berikut ini contohqagatan:
« Januari 2 Pembentukan dana kas kecil Rp 2.0000@®KK no.
1258, cek no. 4565
Januari 3 Penggunaan dana kas kecil untuk pendrayjiatrik Rp
250.000,00 BPKK no. 2223
Januari 5 Penggunaan dana kas kecil untuk pembelian
perlengkapan kantor Rp 410.000,00 BPKK no. 2224
Januari 10 Pengisian kembali dana kas kecil selbgs800.000,00
BKK no. 1259, cek no. 4566
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JURNAL PENGELUARAN KAS

Debet Kredit
No. | Dibayarkan | No. — !
Lain-lain

BKK untuk Cek Akan | No. T Jumian Kas

Tgl

Jan| 1258 | Dana Kas 4565 Kas 1102 2.000.000 2.000.000
2 Kecil Kecil

1259 | Pengisian | 4566 Kas | 1102| 900.000; 900.000
Jan kas kecil Kecil
10

JURNAL KASKECIL

No. No. .

Tgl BPK K Keterangan AKUN Debet Kredit

Jan 2223 | Biaya listrik 5300 Rp

3 Kas Kecll 1102 | 250.000 Rp
250.000

Jan 2224 | Perlengkapan 1300 Rp

5 Kas Kecill 1102 | 410.000 Rp
410.000

Selanjutnya dilakukan posting ke akun Kas Kecil uaesjumlah
penggunaan dana kas kecil.

4. Selish Dana KasKecil
Pada perusahaan yang banyak menggunakan danadibdatam
pembayarannya, mutasi dana kas kecil menjadi setémgdi maka
diperlukan pengawasan yang memadai. Kegiatan pexsganwang dapat
dilakukan adalah pemeriksaan terhadap dana kalsskeaira rutin maupun
dilakukan secara mendadak. Perusahaan yang memgkloh kas kecil
menggunakan metode dana tetap, perlu dilakukan niesaan terhadap
besarnya dana yang disediakan harus sama dengdathjumsur-unsur
berikut:
a. Uang tunai yang ada pada pemegang kas kecil
b. Jumlah rupiah buti-bukti pengeluaran kas kecil (BlpKang belum
mendapat penggantian
c. Jumlah rupiah surat permintaan pengeluaran kas {@eKK) yang
bukti pengeluaran kas kecilnya belum diterima glemegang dana
kas kecil
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Apabila perusahaan mengelola dana kas kecil demgetode
fluktuasi maka pemeriksaan dapat dilakukan melp&meriksaan buku
jurnal kas kecil, verifikasi dokumen-dokumen mutdana kas kecil, dan
perhitingan fisik uang yang ada pada pemegang #asakecil. Dalam
metode fluktuasi, besarnya dana yang disediakaandadatu periode
adalah sisa dana ditambah dengan jumlah rupiahig@@mg<embali kas
kecil. Jika ditemukan kekeliruan, besarnya danakkad yang disediakan
harus sama dengan uang tunai ditambah jumlah rdgikth pengeluaran
kas kecil yang ada pada pemegang dana kas keched®an antara
jumlah saldo kas kecil yang telah dilkeluarkan dgendpukti pemakaian
kas kecil umumnya terjadi karena adanya penyelearemeh karyawan
ataupun karena ketidaktersediaan uang pas atau kemfalian. Hal
tersebut akan mengakibatkan jumlah saldo kas kecify diisi kembali
tidak sesuai dengan bukti pengeluaran kas kedilkuitu perlu dilakukan
penyesuaian afgjusment Pemegang dana kas kecil akan meminta
pengisian kembali kas kecil sebesar jumlah yarghtdibayarkan kepada
pemakai kas kecil sesuai dengan permintaan penmkagkecil (PPKK),
sehingga saldo kas kecil akan sama seperti sadbgreukan awal atau
periode sebelumnya.

Apabila terdapat perbedaan antara saldo kas kexalra fisik pada
bukti pengeluaran kas kecil (PPKK) dengan jumlddashukti pemakaian
kas kecil (BPKK) yang telah diserahkan kepada peaink&s kecil. Salah
satu kegiatan pengawasan kas kecil adalah pemanikeehadap dana kas
kecil. Dari hasil pemeriksaan terhadap kas kedihuat berita acara
pemeriksaan untuk disampaikan kepada pejabat peraisa terkait.
Sebagai contoh, berikut ini adalah contoh ilustpesneriksaan dana kas
kecil:

% PT. Anak Negeri menyediakan dana kas kecil dalamlgh tetap
(metode dana tetap) sebesar Rp. 4.000.000,00.t&aglgal 31 Agustus
2010 dilakukan pemeriksaan terhadap mutasi dana HKesl.
Pemeriksaan dilakukan terhadap fisik kas keciltpapggal 31 Agustus
2010, bukti pengeluaran kas kecil beserta dokunodwoHten
pendukungnya. Dari hasil perhitungan fisik uang aanfikasi bukti
pengeluaran kas kecil dan dokumen pendukung, defenmformasi
sebagai berikut:
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PT ANAK NEGERI
BERITA ACARA PEMERIKSAAN KAS KECIL
Tanggal 31 Agustus 2010

1. Hasil Perhitungan Fisik Uang Tunai:
1.1Uang Kertas:

10 lembar @ Rp 100.000,00..........ccevvrrrrvrnnnnnnn. =Rp 500.000,00
20 lembar @ Rp 50.000,00..........ccuvvrmmmniearneeennns = Rp 1.000.000,00
10 lembar @ Rp 20.000,00.........cccovvriirimccaaennn. =Rp 200.000,00
24 lembar @ Rp 5.000,00........cccccvvvviiiimmceennnnnn. =Rp_ 120.000,00
Jumlah uang Kertas .........cccoeeeeeieiiiiceieeeecceeeen Rp 1.820.000,00
1.2Uang Logam:
17 keping @ Rp 1.000,00..............cceevrmmmmmmn-eneee. = Rp17.000,00
26 keping @ Rp. 500,00............ccceeeevs o eeeeeeee. = Rp13.000,00
Jumlah uang logam.............eeeeiiiiisis s Rp 20.000,00
Saldo fisik uang tunai per 31 Agustus 2010............ Rp 1.840.000,00

2. Hasil Verifikasi Bukti Pengeluaran Kas Kecil dankKomen lain:
2.1Bukti Pengeluaran Kas Kecil:

No. BPKK: U-702 ... Rp 550.000,00

No. BPKK: U-703 ... e Rp 200.000,00

No. BPKK: U-704 ... Rp 700.000,00

No. BPKK: U-705 ... e Rp 120.000,00

NO. BPKK: U-706 ......cvvvveieeeiiiiiieee e Rp 350.000,00
Jumlah BPKK Rp 1.920.000,00

2.2Permintaan Pengeluaran Kas Kecil belum dipertangjgwabkan:

NO. PPKK : 002......cuiiiiiiiiiiiiiiieiiee s e Rp. 240.000,00
Jumlah Dana Kas KeCil ...........ooevvviiiiiimmmmiiccceee e Rp 4.000.000,00

Dari berita acara pemeriksaan dana kas kecil tetsetmpak bahwa tidak
ada kekeliruan dalam pengelolaan dana kas kecinkardana yang
diseadiakan untuk pengisian kas kecil adalah Rj©04000,00.
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SOAL SIKLUS |

1. Apakah yang dimaksud dengan dana kas kecil? Mengjaguta perusahaan perlu
membentuk dana kas kecil?

2. Dalam mengelola dana kas kecil suatu perusahaamufio apa sajakah yang
diperlukan untuk:
a. Pembentukan dana kas kecil
b. Penggunaan dana kas kecil
c. Pengisian kembali dana kas kecil

3. Apakah yang dimaksud dengan mutasi? Jelaskan ksirtsansaksi yang
mengakibatkan terjadinya mutasi dana kas kecil!

4. Apakah perbedaan antara metode dana tetap dengadenfiektuasi ketika dilihat
dari pengisian kembali dana kas kecil?

5. Bagaimanakah perusahaan memperlakukan adanya sklisa kas kecil?

6. Berikut ini adalah transaksi yang terjadi pada PajuMlaya:

12 Mei 2011 dilakukan pengeluaran dana kas kedilikupembayaran atas
Permintaan Pengeluaran Kas Kecil no. 5214. Perannttu
menunjukkan perlunya penggantian uang kepada pemaka
biaya yang meliputi pembayaran rekening listrikesals Rp.
180.000,00 (tertanggal 10 Mei 2011) dan rekeningpt
sebesar Rp. 215.000,00 (tertanggal 10 Mei 2011)ktiBu
Permintaan Pengeluaran Kas Kecil menunjukkan jurpéaig
diterima adalah Rp. 400.000,00.

Catatlah transaksi tersebut dalam Bukti PengeludsanKecil (no. BPKK 6023)!
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KUNCI JAWABAN:
1. Kas Kecil adalah sejumlah uang kas atau uang tyamag disediakan oleh

perusahaan untuk membayar pengeluaran rutin dalamlal relatif kecil,

misalnya biaya konsumsi rapat, biaya fotokopi, &imaterai, dan sebagainya. Kas

kecil dibentuk karena digunakan untuk membayar ekeragan yang relatif kecil,

sehingga tidak efektif jika dibayar dengan cek &@siumum perusahaan.

a.

. Dokumen-dokumen

Bukti pengeluaran kas yang dibuat oleh bagian lgutdan Surat keputusan
Kepala Bagian Keuangan sebagai dokumen pendukung

Bukti pengeluaran kas kecil yang dibuat bagiandmagiemakai dana, Bukti-
bukti penggunaan dana seperti nota kontan, kuitiarspihak luar perusahaan
sebagai dokumen pendukung dan Surat permintaarejpengn dana kas kecil
yang dibuat bagian-bagian pemakai, sebagai dokyeedukung.

Bukti pengeluaran kas yang dibuat oleh bagian yt&urat permintaan
pengisian kembali dana kas kecil sebagai dokumedykeing, yang dibuat
oleh pemegang dana kas kecil dan Bukti pengelukaankecil yang dibuat

oleh bagian-bagian pemakai dana kas kecil.

. Mutasi atau perubahan kas pada dasarnya adalabapamu dana akibat dari

adanya penerimaan dan pengeluaran dana (transaksaksi yang terjadi seperti

pembentukan dana, pemakaian dana dan pengisiaraketaba kas kecil).

a.

Transaksi pembentukan dana kas kecil sebesar jumkturut keputusan
kepala bagian keuangan. Saldo awal kas kecil mkampgumlah saldo kas
kecil saat pembentukan atau saldo kas kecil sewdiigsh kembali. Apabila
perusahaan mengelola dana kas kecil dengan sigteentdtap, maka jumlah
saldo kas kecil akan selalu sama setiap periodfarfsgan apabila perusahaan
menggunakan sistem dana berfluktuasi, maka saldd pembentukan kas
kecil setiap periode tidak akan sama karena dalatens ini pengisian saldo
berdasarkan kebutuhan pengeluaran uang tunai yaperkidakan oleh

pemegang kas kecil.
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b. Transaksi pemakaian dana kas kecil melalui bagsgiab pemakai dana.
Setiap penggunaan kas kecil harus dapat dipertaggmuabkan.

c. Besarnya pengisian kembali dana kas kecil terggnfpemda metode yang
digunakan. Jika menggunakan metode dana tetap, teda@nya pengisian
kembali kas kecil adalah sejumlah uang yang tel&bluwhrkan, dan dengan
didukung bukti-bukti pengeluaran. Sedangkan apab#gnggunakan metode
fluktuasi, maka jumlah pengisian kembali dana kesilktidak selalu sama
dengan pemakaian, sehingga jumlah saldo tidak semgan saldo awal.

4. Metode Dana Tetap:

Besarnya pengsian kembali adalah sesuai dengaryadaas telah dikeluarkan.

Dalam hal ini sesuai dngan BPKK.

Metode Fluktuasi:

Besarnya pengisian kembali tidaklah selalu sam@ingga saldo kas kecil akan

selalu berubah-ubah.

5. Apabila terdapat perbedaan antara saldo kas kewara fisik pada bukti
pengeluaran kas kecil (PPKK) dengan jumlah saldktilppemakaian kas kecil
(BPKK) yang telah diserahkan kepada pemakai kad.k®alah satu kegiatan
pengawasan kas kecil adalah pemeriksaan terhadap ldes kecil. Dari hasil
pemeriksaan terhadap kas kecil, dibuat berita agaeaeriksaan untuk

disampaikan kepada pejabat perusahaan terkait.



6. Pengisian Bukti Pengeluaran Kas Kecil

115

PT MAJU JAYA

BUKTI PENGELUARAN KASKECIL

Nomor BPKK : 6023
Nomor PPKK :5214

(BPKK) Tanggal 1 12-5
2011
Jumlah diterima menurut PPKK Rp 400.000,0¢
Jumlah dikeluarkan Rp 395.000,00
Sisa lebih Rp 5.000,0(
Tal Keterangan No. Bukti Al\li(l?l.n Jumlah

10-5-11 | Biaya listrik 02-25681| 5104 | Rp 180.000,0(
10-5-11 | Biaya telepon ID-56824 | 5105 | Rp 215.000,0(

Jumlah

Rp 395.000,0

Dibuat Oleh:

Disetujui:
Kepala Bagian

Umum
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SOAL SIKLUS 1l

1. Tanggal 4 Agustus 2011 bagian Jurnal PT Anak Negeenerima Bukti
Pengeluaran Kas nomor 0045 dengan nomor cek OG&Snpiri permintaan

pengisian kembali dana kas kecil sebagai berikut:

No. Akun 5102, biaya angkut pembelian Rp 700.000,0
No. Akun 5300, biaya administrasi & umum Rp 260,00 +
Jumlah dana kas kecil yang telah digunakan RE096000

Dari data di atas buatlah pencatatan ke dalam Upengeluaran kas!

2. Berikut ini transaksi PT PUTRA BANGSA pada bulansBmber 2011 terkait
dengan mutasi dana kas kecil perusahaan. Diketddaliwa perusahaan
menggunakan metode dana tetap.

Desember 2 Pembentukan dana kas kecil Rp 3.000@08KK no. 0111,
cek no. 0333
Desember 6 Penggunaan dana kas kecil untuk pemipsitengkapan kantor
Rp 250.000,00 BPKK no. 0220
Desember 8 Penggunaan dana kas kecil untuk penalmajsmrgganan Koran
dan majalah Rp 500.000,00 BPKK no. 0221
Desember 10 Penggunaan dana kas kecil untuk laetgkut pembelian Rp
220.000,00 BPKK no. 0222
Desember 15 Diterima bukti pemakaian kas kecil BRi¢. 0223 dari bagian
umum Rp 140.000,00
Desember 16 Penggunaan dana kas kecil untuk pembpgriengkapan
kantor Rp 410.000,00 BPKK no. 0224
Desember 17 Bagian umum menyerahkan bukti pemakaiarkecil BPKK
no. 0225 Rp 300.000,00
Desember 19 Penggunaan dana kas kecil untuk penabpaystrik Rp
350.000,00 BPKK no. 0226
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Desember 22 Penggunaan dana kas kecil untuk penabaiglepon dan air
Rp 300.000,00 BPKK no. 0227
Desember 29 Dilakukan Pengisian kembali dana kei$ BEKK no. 0112 cek
no. 0334
Dari data tersebut:
a. Berapakah saldo awal dana kas kecil?
b. Hitunglah jumlah pemakaian dana kas kecil!
c. Berapa jumlah permintaan pengisian kembali danakiead yang diajukan

pemegang dana kas kecil?

3. Berikut ini transaksi PT INSAN NUSANTARA pada bul&ebruari 2011 terkait
dengan mutasi dana kas Kkecil perusahaan. Diketddaliwa perusahaan
menggunakan metode fluktuasi.

Februari 3 Pembentukan dana kas kecil Rp 1.00@0KK no. 0103, cek
no. 0369
Februari 4 Penggunaan dana kas kecil untuk peamrbpérlengkapan kantor
Rp 350.000,00 BPKK no. 0202
Februari 5 Penggunaan dana kas kecil untuk pemdnaydistrik Rp
300.000,00 BPKK no. 0203
Februari 24 Penggunaan dana kas kecil untuk pésnbgtriengkapan kantor
Rp 220.000,00 BPKK no. 0204
Februari 25 Pengisian kembali dana kas kecil seltgs800.000,00 BKK no.
0104, cek no. 0340
Dari data tersebut buatlah Jurnal Pengeluaran Kas Jlirnal Kas Kecil PT
INSAN NUSANTARA kemudian posting ke dalam ke dal@uku Besar akun

Kas Kecil !
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4. Untuk keperluan pemeriksaan dana kas kecil padaAR&ak Bangsa, dilakukan
penghitungan fisik uang tunai dan bukti pengelu&askecil. Pada penghitungan
fisik uang tunai diketahui bahwa jumlah uang peoaseratus ribuan berjumlah 4
lembar, limapuluh ribuan berjumlah 3 lembar, duapulibuan berjumlah 2
lembar, sepuluh ribuan berjumlah 2 lembar, danbsan berjumlah 7 lembar.
Selain itu, uang logam yang dihitung menunjukkarcapan lima ratusan
berjumlah 5 buah dan dua ratusan berjumlah 2 deamghitungan terhadap bukti
pengeluaran kas kecil adalah sebagai berikut:

- BPKK No. 1752 sebesar Rp. 355.000,00

-  BPKK No. 1753 sebesar Rp. 370.000,00

-  BPKK No. 1754 sebesar Rp. 153.100,00

- BPKK No. 1755 sebesar Rp. 282.000,00
Setelah ditelusuri, ternyata terdapat bukti PeraasintPengeluaran Kas Kecil yang
belum diminta penggantiannya oleh pemakai kas keghda pemegang kas kecil
yaitu PPKK No. 651 sebesar Rp. 220.000,00. Diketailga bahwa perusahaan
menyediakan dana sebesar Rp. 2.000.000,00 untukispsen kas kecil (metode
dana tetap). Dari data tersebut, buatlah beritsaggameriksaan kas kecil yang
dilakukan pada 31 Juli 2010!
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1.
JURNAL PENGELUARAN KAS
Debet Kredit
Tg No. Dibayarkan | No. Biaya Biaya
BKK untuk Cek angkut Adm. & Kas
pembelian umum

Ags 4| 0045| Pengisian 0069 700.000 260.000 960.000

Kembali Kas

Kecll

2. a. Berdasarkan BKK no. 01111 besarnya saldo avedkéeail adalah

Rp. 3.000.000,00
b. Desember 6 BPKK no. 0220

8 BPKK no.
10 BPKK no.
15 BPKK no.
16 BPKK no.
17 BPKK no.
19 BPKK no.
22 BPKK no.

0221
0222
0223
0224
0225
0226
0227

Rp
Rp
Rp
Rp
Rp
Rp
Rp
Rp

250.000,00
500.000,00
220.000,00
140.000,00
410.000,00
300.000,00
350.000,00

300.000,00 +

Rp 2.470.000,00

c. Jumlah permintaan pengisian kembali yang diajukkaied Rp 2.470.000,00




3. Jurnal Pengeluaran Kas

PT INSAN NUSANTARA
JURNAL PENGELUARAN KAS
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Februari 2011
Tg No. | Dibayarkan | No. le}glie}tm-lain Kredit
BKK untuk Cex Akun | No. | Jumlah Kas
Feb 3 | 0103 | Dana Kas 0369 Kas |1102| 1.000.000 1.000.000
Kecil Kecll
Feb 25| 0104 | Pengisian 0340 Kas |1102| 800.000, 800.000
kas kecll Kecll
Jurnal Kas Kecil
PT INSAN NUSANTARA
JURNAL PENGELUARAN KAS
Februari 2011
No. No. .
Tgl BPK K Keterangan Akun Debet Kredit
Feb 4 0202 | Perlengkapan 1300 | Rp 350.00Q
Kas Kecil| 1102 Rp 350.000
Feb 5 0203 | Biaya listrik 5300 | Rp 300.000
Kas Kecil| 1102 Rp 300.000
Feb 24 0204| Perlengkapan 1300 | Rp 220.000
Kas Kecil| 1102 Rp 220.000
Posting
Akun : Kas Kecll
. Saldo
Tdl Keterangan Ref Debet Kredit Debit Kredit
Feb 3 | Pembentukan| JKK | 1.000.000 1.000.000
Dana
Feb 4 | Posting JKK¢ 350.000, 650.000
Feb 5 | Posting JKK¢ 300.000, 350.000
Feb 24| Posting JKK¢ 220.000, 130.000
Feb 25| Kas JKK 800.000 930.000
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4. Pemeriksaan Kas Kecil

PT ANAK BANGSA
BERITA ACARA PEMERIKSAAN KAS KECIL
Tanggal 31 Juli 2010

1. Hasil Perhitungan Fisik Uang Tunai:
1.1Uang Kertas:

4 lembar @ Rp. 100.000,00..........ccceevrvimmmmmeenennnnnnns = Rp 500.000,00

3 lembar @ Rp. 50.000,00.........ccccevviiiim e, = Rp 150.000,00

2 lembar @ Rp. 20.000,00........cccceeeiiiiieemreeeiiiiinnnes =Rp 40.000,00

2 lembar @ Rp. 10.000,00........cccceiiumrrimciiieenee =Rp 20.000,00

7 lembar @ Rp. 1.000,00.......cccceeiiiiiiimemeanaeeeeeeeanns =Rp 7.000,80

Jumlah uang Kertas .............ccoeiieiiiiiciiiee e, Rp.717.000,00
1.2Uang Logam:

5 keping @ Rp. 500,00..........ccccuvveeee. = Rp2.500,00

2 keping @ Rp. 200,00.........ceuvvvrvenees = Rp 400,06

Jumlah uang logam...........c.ooeiiiiiiiiiicemeeee s Rp. 2.900,60
Saldo fisik uang tunai per 31 Agustus 2010............... Rp. 719.900,00

2. Hasil Verifikasi Bukti Pengeluaran Kas Kecil dankbmen lain:
2.1Bukti Pengeluaran Kas Kecil:

No. BPKK: 1752 ..o, Rp. 355.000,00
No. BPKK: 1753 ..., Rp. 370.000,00
No. BPKK: 1754 ..., Rp. 153.100,00
No. BPKK: 1755 ..o, Rp. 282.000,06
Jumlah BPKK ... Rp.1.160.100,00

2.2Permintaan Pengeluaran Kas Kecil belum dipertangjguwabkan:
NO. PPKK 1 851 ...ceiiiiiiiiiiiieiiiiieee e Rp. 220.000,60

Jumlah Dana Kas KECil .......cveuvviiiieiieeeee e Rp.2.000.000,00
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LEMBAR OBSERVASI MOTIVASI BELAJAR AKUNTANSI

Petunjuk Pengisian Lembar Observasi:

=)

1. Pahami setiap pernyataan/aspek yang akan diamati
2. Berilah skor pada setiap aspek untuk masing-masswa sesuai dengan
kriteria yang telah ditentukan
3. Berikut ini aspek-aspek yang akan diamati
Bltjlfir Aspek yang diamati
1 Siswa fokus dalam mengerjakan soal sampai deswgdrselesai dikerjakar
2 Siswa teliti dalam mengerjakan soal
3 Saat menghadapi kesulitan siswa mendiskusikagegietemannya
4 Siswa bertanya kepada guru ketika menemui kasuddat pembelajaran
5 Siswa tidak mengobrol di luar materi saat diskusi
6 Siswa memperhatikan penjelasan guru mengenagringang dipelajari
7 Siswa mempelajari materi secara mandiri
8 Siswa tidak menggantungkan jawaban soal padajpakgeman
9 Siswa bersemangat mengikuti pembelajaran dengaadmegiembelajara
yang baru
10 | Siswa antusias mengikuti sesi diskusi dan ptasen
11 Siswa dapat menjelaskan alasan atau memberikarmarguatas has
pekerjaannya
12 | Siswa dapat menjawab pertanyaan teman padpregaantasi
13 | Siswa mantap mengerjakan soal latihan maupas toigri guru
14 | Siswa mantap mengutarakan pendapatnya saasdmskupun presentasi
15 | Siswa mengerjakan tugas yang diberikan denggarae
16 | Siswa dengan segera mengumpulkan tugas yangkdinguru
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Kriteria pemberian skor aspek:

1.

Siswa fokus dalam mengerjakan soal sampai dengat selesai
dikerjakan
Skor 4 | Siswa mengerjakan soal Akuntansi yang ddaariguru

dengan tuntas

Skor 3 | Siswa mengerjakan lebih dari 50% soal Akusitayang
diberikan guru

Skor 2 | Siswa hanya mengerjakan kurang dari 50% Akahtansi
yang diberikan guru

Skor 1 | Siswa tidak mengerjakan soal Akuntansi ydibgrikan guru

Siswa teliti dalam mengerjakan soal

Skor 4 | Siswa mengerjakan seluruh soal Akuntansg ydiberikan
guru dengan teliti

Skor 3 | Siswa mengerjakan lebih dari 50% soal Alkusitayang
diberikan guru dengan teliti

Skor 2 | Siswa mengerjakan kurang dari 50% soal Adasityang
diberikan guru dengan teliti

Skor 1 | Siswa tidak teliti mengerjakan soal Akuntamag diberikan

guru dan terkesan yang penting selesai

Saat menghadapi kesulitan siswa mendiskusikan deegaannya

Skor 4

Saat menemui kesulitan dalam mengerjakah Aaatansi
siswa mencari pemecahannya dengan berdiskusi dg
teman sampai dengan jawaban dari masalah diperoleh

2ngan

Skor 3

Saat menemui kesulitan dalam mengerjakah Aaantansi
siswa hanya sekedar bertanya kepada teman

Skor 2

Saat menemui kesulitan siswa diam dan tideafdiskusi
dengan teman kemudian melanjutkan mengerjakan
Akuntansi

soal

Skor 1

Saat menemui kesulitan siswa sama sekalk tlierusah
mencari pemecahannya dan memilih berhenti mengarjak

Siswa bertanya kepada guru ketika menemui kesiddahpembelajaran

Skor 4

Saat menemui kesulitan dalam mengerjakah Aamtansi
siswa mencari pemecahannya dengan bertanya kepeida
sampai dengan jawaban dari masalah diperoleh

1 g

D

Skor 3 | Saat menemui kesulitan dalam mengerjakah Aamtansi
siswa hanya sekedar bertanya kepada guru

Skor 2 | Saat menemui kesulitan siswa diam dan tigatanya kepad
guru kemudian melanjutkan mengerjakan soal Akuitans

Skor 1 | Saat menemui kesulitan siswa sama sekalk tlierusah

mencari pemecahannya dan memilih berhenti mengerjak
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. Siswa tidak mengobrol di luar materi saat diskusi

Skor 4 | Siswa tidak mengobrol di luar materi padat shskusi baik
saat ada guru yang mengawasi maupun tidak

Skor 3 | Siswa sesekali mengobrol di luar materi sadd diskusi

Skor 2 | Siswa berdiskusi ketika di awasi oleh guam chengobrol d
luar materi saat tidak ada guru yang mengawasi

Skor 1 | Siswa mengobrol di luar materi dan tidakangltkan diskus

tentang materi

. Siswa memperhatikan penjelasan guru mengenai inyateg dipelajari

Skor 4 | Siswa selalu memperhatikan penjelasan nddédrguru
Skor 3 | Siswa sering memperhatikan penjelasan guru
Skor 2 | Siswa kadang-kadang memperhatikan penjetagan
Skor 1 | Siswa tidak pernah memperhatikan penjelgsan

. Siswa mempelajari materi secara mandiri

Skor 4 | Siswa mempelajari seluruh materi tanpa difsr guru

Skor 3 | Siswa mempelajari sebagian besar materiatahperintah
guru

Skor 2 | Siswa mempelajari seluruh materi setelabrtipah guru

Skor 1 | Siswa tidak mempelajari seluruh materi aétetliperintah

guru

. Siswa tidak menggantungkan jawaban soal pada paketgman

Skor 4

Siswa berusaha sendiri dalam mengerjakaarusel soal
Akuntansi secara mandiri

Skor 3

Siswa mengerjakan soal Akuntansi secara mandiri

semampunya dan tidak mencontek jawaban teman

Skor 2

Siswa mengerjakan soal Akuntansi yang mukahudian
mencontek jawaban teman

Skor 1

Siswa tidak mengerjakan sendiri dan men&gateaban soal
Akuntansi teman a‘
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9. Siswa bersemangat mengikuti pembelajaran dengaodegtembelajaran
yang baru

Skor4 | Siswa segera menyiapkan perlengkapan belsjang
dibutuhkan untuk mengikuti pembelajaran Akuntansnghn
metode yang variatif tanpa diperintah oleh guru

Skor 3 | Siswa menyiapkan perlengkapan belajar yaitmtuhkan
dalam pembelajaran Akuntansi dengan metode yanigtivar
tanpa diperintah oleh guru

Skor 2 | Siswa menyiapkan perlengkapan belajar yaitgituhkan
untuk mengikuti pembelajaran Akuntansi yang dilalkdan
dengan metode pembelajaran variatif setelah adiatgie dari
guru

Skor 1 | Siswa tidak segera menyiapkan perlengkapsajab yang
dibutuhkan untuk mengikuti pembelajaran Akuntareikan
setelah ada perintah dari guru

10. Siswa antusias mengikuti sesi diskusi dan presentas

Skor 4 | Siswa sangat aktif berpendapat dan bertdalgan mengikut
sesi diskusi dan presentasi

Skor 3 | Siswa sesekali bertanya dan berpendapamdsdsi diskus
dan presentasi

Skor 2 | Siswa hanya bertanya atau berpendapat datamgikuti
diskusi dan presentasi

Skor 1 | Siswa hanya diam dan tidak aktif bertanyaupua
berpendapat saat mengikuti diskusi dan presentasi

11.Siswa dapat menjelaskan alasan atau memberikarmarguwatas hasil
pekerjaannya

Skor 4 | Siswa dapat memberikan argumen atau alasamnbenar ata
jawaban pekerjaannya dengan jelas

Skor 3 | Siswa dapat memberikan argumen atau alasag kelum
sepenuhnya benar atas jawaban pekerjaannya

Skor 2 | Siswa memberikan alasan atau argumen ydal tepat ata
jawaban pekerjaannya

Skor 1 | Siswa tidak dapat memberikan alasan atawnergy atas
jawaban pekerjaannya

[72)

()

12. Siswa dapat menjawab pertanyaan teman pada saah{asi

Skor 4 | Siswa dapat memberikan jawaban yang bemarmpdatanyaar
teman saat presentasi

Skor 3 | Siswa dapat memberikan jawaban atas pedangsnan saat
presentasi, namun jawaban yang diutarakan kuegrag t
Skor 2 | Siswa memberikan jawaban yang tidak tegas pertanyaa
teman saat presentasi

Skor 1 | Siswa tidak dapat menjawab pertanyaan tesaainpresentas

-
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13. Siswa mantap mengerjakan soal latihan maupun tayaguru

Skor 4 | Siswa mampu mengerjakan seluruh soal yaoeyidan guru
dengan benar lebih cepat dari waktu yang diberikan

Skor 3 | Siswa mampu mengerjakan soal yang dibergkano dengar]
benar tepat waktu

Skor 2 | Siswa tidak mampu mengerjakan seluruh saad) wiberikan
guru dengan benar dalam waktu yang telah ditentukan

Skor 1 | Siswa tidak mampu mengerjakan soal yangridde guru
dengan benar dalam waktu yang ditentukan

14. Siswa mantap mengutarakan pendapatnya saat diekugiun presentasi

Skor 4 | Siswa sangat mantap menyampaikan pendapsaayaliskus
dan presentasi

Skor 3 | Siswa mantap menyampaikan pendapatnya sslaisddan
presentasi

Skor 2 | Siswa ragu menyampaikan pendapatnya sa&usdisian
presentasi

Skor 1 | Siswa tidak menyampaikan pendapatnya sasitusli dan
presentasi

15. Siswa mengerjakan tugas yang diberikan denganaeger

Skor 4 | Siswa segera mengerjakan soal Akuntansi gosgikan

Skor 3 | Siswa mengerjakan soal Akuntansi yang dibarjika sudal
diminta guru

Skor 2 | Siswa menunda-nunda mengerjakan soal Aksintgang
diberikan guru

Skor 1 | Siswa sama sekali tidak mengerjakan soalntsksi yand
diberikan guru

16. Siswa dengan segera mengumpulkan tugas yang diheayiku

Skor 4 | Siswa segera mengumpulkan tugas jika suelabas

Skor 3 | Siswa mengumpulkan tugas jika sudah dinulga guru

Skor 2 | Siswa menunda-nunda mengumpulkan tugasichineguru

Skor 1 | Siswa sama sekali tidak mengumpulkan tugeng \diberikan
guru
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ANGKET MOTIVASI BELAJAR AKUNTANS

Petunjuk Pengisian Angket:

135

1. Tulislah identitas Anda dengan benar terlebih dahul
2. Perhatikan dengan seksama setiap pernyataan yang ad
3. Jawablah sesuai dengan kondisi diri Anda sejak rketigpembelajaran
Akuntansi dengan Metode Pembelajaran KooperatifnikeRhink Pair
Share(TPS)
4. Jawablah dengan memilih salah satu dari empat natiérjawaban
kemudian berilah tanda cek)(pada jawaban Anda
5. Angket ini digunakan untuk mengetahui motivasi falakuntansi dan
tidak ada pengaruh terhadap nilai mata pelajarag parsangkutan
Nama
No. Absen
Kelas
Alternatif jawaban :
SL : Selalu
SR : Sering
KK  : Kadang-Kadang
TP : Tidak Pernah
No Pernyataan SL SR | KK | TP

Saya mengerjakan soal-soal Akuntansi yang

1 o
diberikan guru

5 Saya tidak berhenti mengerjakan soal-soal
Akuntansi jika belum selesai

3 Saya teliti dalam mengerjakan soal-soal
Akuntansi

4 Saya senang mengerjakan soal-soal Akuntansi
secara terus menerus dalam waktu yang lamag

5 Saya bertanya kepada guru ketika ada penjelasan
materi yang tidak saya pahami

6 Saya berdiskusi dengan teman jika menemukan
kesulitan dalam mengerjakan soal Akuntansi

r Saya yakin bisa mengerjakan soal-soal Akuntansi
yang diberikan guru

8 Saya memperhatikan setiap penjelasan materi
yang disampaikan oleh guru

9 Pada saat diskusi saya tidak mengobrol di Juar
materi
Sebelum pelajaran Akuntansi dimulai saya sudah

10 | menyiapkan buku-buku, peralatan dan belagjar
terlebih dahulu

11 Saya lebih senang mengerjakan soal-soal

Akuntansi sendiri
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No

Pernyataan

SL

SR

KK

TP

12

Saya tidak suka jika ada teman yang menco
saat ulangan

ntek

13

Saya tidak mencontek pada saat ulangan
saat mengerjakan tugas individu

atau

14

Saya bosan jika harus mendengarkan cerg
guru secara terus menerus

mah

15

Saya malas mengikuti pelajaran Akuntansi y.
menggunakan terlalu banyak ceramah dan lat
soal

ang
ihan

16

Saya bersemangat belajar saat pembelaj
dilaksanakan dengan metode yang bervariasi

aran

17

Saya yakin atas jawaban soal-soal Akuntz
yang saya kerjakan

ANSi

18

Saya memilih membuktikan jawaban saya beg
atau salah jika hasil pekerjaan saya berk
dengan teman

nar
eda

19

Saya dapat menjelaskan alasan atau argumet
jawaban saya

N atas

20

Saya menyampaikan pendapat saya jika
pendapat yang tidak sesuai dengan pemik
saya

ada
iran

21

Saya yakin dengan rajin berlatih soal-soal akan

membuat saya lebih memahami Akuntansi

22

Saya tidak mudah percaya pada jawaban
Akuntansi teman

soal

23

Saya segera mengerjakan soal-soal Akunt
yang diberikan guru

ansi

24

Saya senang mengerjakan soal-soal Akunt
yang diberikan guru

ansi

25

Jika saya mampu mengerjakan soal Akunts
yang mudah saya ingin mengerjakan soal Yy
lebih sulit

ANSi
ang
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Perhitungan Skor Angket Motivasi Belajar Akuntansi
Siswa Kelas X Akuntansi 2 SMK Negeri 7 Yogyakarta Tahun Ajaran 2011/2012
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BUTIR SKOR 1 INDIKATOR SKOR SKOR 2 INDIKATOR SKOR
1 91.43% 94.12%
2 67.14% 1 73.57% 80.15% 1 77.76%
3 67.14% 69.85%
4 68.57% 66.91%
5 72.86% 72.79%
6 88.57% 2 77.62% 84.56% 2 76.47%
7 71.43% 72.06%
8 86.43% 86.03%
9 60.71% 3 74.29% 69.85% 3 77.94%
10 75.71% 77.94%
11 57.86% 61.03%
12 62.14% 4 61.67% 69.12% 4 67.65%
13 65.00% 72.79%
14 57.14% 58.82%
15 44.29% 5 60.00% 56.62% 5 67.89%
16 78.57% 88.24%
17 72.14% 75.00%
18 84.29% 6 73.81% 81.62% 6 76.23%
19 65.00% 72.06%
20 70.71% 77.94%
21 90.00% 7 72.14% 91.18% 7 76.47%
22 55.71% 60.29%
23 73.57% 79.41%
24 77.14% 8 73.81% 84.56% 8 79.90%
25 70.71% 75.74%
SKOR SIKLUS
INDIKATOR
1 2
1 73.57% 77.76%
2 77.62% 76.47%
3 74.29% 77.94%
4 61.67% 67.65%
5 60.00% 67.89%
6 73.81% 76.23%
7 72.14% 76.47%
8 73.81% 79.90%
SKOR
TOTAL 70.86% 75.04%
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PETUNJUK WAWANCARA

1. Mintalah siswa untuk menjawab pertanyaan dibawalkesuai dengan yang
dirasakan siswa sejak mengikuti pembelajaran Aksntaengan Metode
Pembelajaran Kooperatif Teknikhink Pair Shar€TPS).

2. Kembangkanlah butir pertanyaan menjadi pertanyaag yebih komunikatif
berdasarkan pertanyaan wawancara yang telah dislitsawah ini.

3. Ciptakan suasana yang nyaman agar siswa dapat mkambgawaban
pertanyaan sesuai dengan yang benar-benar dirasakan

PERTANYAAN WAWANCARA

1. Jika Anda diminta untuk mengerjakan soal Akuntarsh guru apakah Anda
menyelesaikannya dengan tuntas?

2. Saat Anda mengerjakan soal-soal Akuntansi apakala Amengerjakan dengan
teliti soal-soal tersebut?

3. Apabila Anda menemui kesulitan saat mengerjakan A&antansi apakah
Anda yakin akan bisa menyelesaikannya?

4. Apa yang Anda lakukan jika Anda tidak paham dengarteri yang dijelaskan
oleh guru atau menemui kesulitan dalam mengerja@gahAkuntansi?

5. Apakah Anda belajar terlebih dahulu atau mempeksiagegala sesuatu yang
dibutuhkan untuk belajar sebelum pelajaran Akuntdinsulai?

6. Pada saat pembelajaran Akuntansi apakah Anda mbaip@n setiap
penjelasan guru?

7. Dalam mengerjakan soal Akuntansi Anda memilih untblerusaha
mengerjakan sendiri atau menunggu jawaban teman?

8. Apabila saat ulangan menemui soal yang tidak biedaAkerjakan apakah
Anda akan mencontek?

9. Apakah Anda bosan apabila guru menjelaskan matenggunakan ceramah
dan latihan soal terus menerus?

10.Menurut Anda apakah Anda senang jika guru menjataskateri Akuntansi
dengan ceramah dan latihan soal?

11.Apakah Anda mampu menjelaskan alasan atau argueaersetiap jawaban
soal yang dikerjakan?

12.Misalkan jawaban Anda berbeda dengan teman AndakahpAnda akan
mencontek atau memilih membuktikan jawaban siapg yenar?

13. Apakah Anda yakin dengan jawaban soal yang Andakaem?

14.Apakah Anda yakin jika terus berlatih soal-soal mkaemudahkan dalam
mempelajari Akuntansi?

15.Apakah Anda senang jika guru memberikan soal-soklinfansi untuk
dikerjakan?

16.Jika soal-soal Akuntansi yang guru berikan mudatukunlikerjakan apakah
Anda tertantang untuk mengerjakan yang lebih sulit?



Data Wawamcara Tanggal 4 April 2012
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No Nama Siswva Pertanyaan

1 2 3 4
1 | AFRIANITA SEKAR W. ya | sering yakin bertanya tenguru
2 | AJENG ISTIANA ya | kadang-kadang yakin bertanyadefguru
3 | ANDRIYANI NOVA ya | kadang-kadang kadang-kadang rtéeya teman/guru
4 | CESTY CARIELIA ya | sering ya bertanya teman/gury
5 | DAIS LINAWATI ya |ya kadang-kadang| bertanya tengami
6 | DETASYA RIGIAN ya | ya yakin bertanya teman/guru
7 | DINI PROBOWATI ya | ya ya bertanya teman/gury
8 | FEBRI HARI NATORO ya | ya yakin bertanya teman/gury
9 | FEBRIANA PUTRI ya | ya yakin bertanya teman/gury
10 | IKA SEPTIANINGSIH ya | kadang-kadan kadang-kadandpertanya teman/guru
11 | ISNAENI NUR FATIMA ya | ya yakin bertanya temanfgu
12 | LEVIANA AUSTIN ya |ya yakin bertanya teman/guru
13 | MASYITHOH TRI ya | kadang-kadan ya bertanya tefgaru
14 | MENTARI WIDY ya | kadang-kadang tidak bertanyméa/guru
15 | META JUNIYANA ya | ya kadang-kadang| bertanya tefgaru
16 | MUHAMMAD FISA ya | ya kadang-kadang| bertanya tefgaru
17 | MUSYARIFAH ya | kadang-kadang yakin bertanya tefgaru
18 | NANDA RESTU ya | kadang-kadang yakin bertanyaaiguru
19 | NOVIA NURDWIJAYANTI |ya | kadang-kadang yakin bemia teman/guru
20 | NURI MADIATI ya |ya kadang-kadang| bertanya tefganu
21 | NURUL RAHMAWATI ya |ya ya bertanya teman/guru
22 | NURUL VIDIAHASANAH |ya | vya tidak bertanya temamig
23 | POPY AYU ADININGRAT | ya | kadang-kadang kadang-kagla| bertanya teman/guru
24 | PRADIPTYA METTY ya | tidak ya bertanya teman/guru
25 | PUTRI NUR HERMIYANTI | ya | kadang-kadang tidak l@ya teman/guru
26 | PUTRI SURYA DEWI ya | kadang-kadang kadang-kadangertanya teman/guru
27 | RAHMA ANZALIA C. ya | kadang-kadang yakin bertarganan/guru
28 | RIA ROSIANA DEVANTI ya | kadang-kadang kadang-kada | bertanya teman/guru
29 | RIA SAFITRI ya | ya kadang-kadang  bertanya temamn/g
30 | RISKA ANDRIANTI ya | kadang-kadang kadang-kadang erténya teman/guru
31 | RIZKA ANISA FAJRIIN ya | sering ya bertanya temgunu
32 | ROHMYATIW ya | kadang-kadang tidak bertanya tefgaru
33 | RURI DIAN PRATIWI ya | ya yakin bertanya teman/gur
34 | YULIAN PRATIWI ya |ya ya bertanya teman/guru

W
(&)

SYIFA NOOR RAHMAH

ya

kadang-kadan

¢

kadang-kadar

ndpertanya teman/guru




Pertanyaan

5 6 7 8
ya ya berusaha mandiri tidak
ya kadang-kadang| berusaha mandiri kadang-kadang
kadang-kadang kadang-kadang kadang-kadang kaddagdka
ya ya berusaha mandiri tidak
kadang-kadang kadang-kadang berusaha mandiri kddalamg
ya ya berusaha mandiri tidak
kadang-kadang kadang-kadang berusaha mandiri ya
kadang-kadang va berusaha mandiri tidak

ya ya berusaha mandiri kadang-kadang
kadang-kadang sering berusaha mandiri kadang-kadang
ya ya berusaha mandiri tidak

ya ya berusaha mandiri tidak
kadang-kadang kadang-kadang berusaha mandiri kdcalamg
tidak kadang-kadang| berusaha mandiri tidak

ya ya berusaha mandiri tidak

kadang-kadang sering berusaha mandiri kadang-kadang
tidak kadang-kadang| berusaha mandiri kadang-kadang
kadang-kadang sering berusaha mandiri kadang-kadang
ya ya berusaha mandiri tidak

tidak kadang-kadang| berusaha mandiri kadang-kadang
tidak ya berusaha mandiri tidak

tidak kadang-kadang| berusaha mandiri tidak

tidak ya berusaha mandiri kadang-kadang
kadang-kadang vya berusaha mandiri kadang-kadang
ya kadang-kadang| berusaha mandiri ya

tidak ya berusaha mandiri ya

ya ya berusaha mandiri kadang-kadang
tidak kadang-kadang| kadang-kadang ya
kadang-kadang vya berusaha mandiri kadang-kadang
ya ya berusaha mandiri kadang-kadang
kadang-kadang tidak berusaha mandiri kadang-kadang
kadang-kadang kadang-kadang berusaha mandiri ya

ya ya berusaha mandiri tidak

ya ya berusaha mandiri tidak

tidak kadang-kadang| berusaha mandiri kadang-kadang
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9 10 11 12
kadang-kadang| tidak ya dibuktikan mana yang ben
ya kadang-kadang ya dibuktikan mana yang ben
kadang-kadang| vya kadang-kadang  dibuktikan manalyenar
tidak tidak kadang-kadang| dibuktikan mana yang berq
ya kadang-kadang kadang-kadang  dibuktikan manalyenar
ya ya kadang-kadang| dibuktikan mana yang ber
ya tidak ya dibuktikan mana yang bengd
ya kadang-kadang ya dibuktikan mana yang ben
ya tidak ya dibuktikan mana yang bend
ya kadang-kadang kadang-kadang  dibuktikan manalyenar
kadang-kadang| vya ya dibuktikan mana yang ben
ya ya kadang-kadang| dibuktikan mana yang ber
ya kadang-kadang kadang-kadang  dibuktikan manalyangr
ya ya ya dibuktikan mana yang bengd
ya kadang-kadang kadang-kadang  dibuktikan manalyangr
kadang-kadang| tidak ya dibuktikan mana yang ben
ya ya ya dibuktikan mana yang benad
ya ya kadang-kadang| dibuktikan mana yang berj
kadang-kadang| tidak ya dibuktikan mana yang ben
ya tidak ya dibuktikan mana yang bengd
ya tidak ya dibuktikan mana yang bengd
ya ya ya dibuktikan mana yang benad
kadang-kadang| vya kadang-kadang  dibuktikan manalyangr
kadang-kadang| ya ya dibuktikan mana yang ben
ya ya kadang-kadang| dibuktikan mana yang berj
ya tidak kadang-kadang| dibuktikan mana yang berj
ya ya ya dibuktikan mana yang bengd
ya tidak kadang-kadang| dibuktikan mana yang ber
ya kadang-kadang ya dibuktikan mana yang ben
ya ya ya dibuktikan mana yang benad
ya kadang-kadang kadang-kadang  dibuktikan manalyenar
ya ya kadang-kadang| dibuktikan mana yang berq
ya tidak ya dibuktikan mana yang bengd
kadang-kadang| ya kadang-kadang  dibuktikan manalyangr
ya tidak kadang-kadang| dibuktikan mana yang berj
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13 14 15 16
yakin yakin kadang-kadang ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin ya ya
kadang-kadang yakin tidak ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin ya tidak
yakin yakin ya ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin ya ya
kadang-kadang yakin kadang-kadang ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin kadang-kadang ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin kadang-kadang ya
yakin yakin ya ya
kadang-kadang yakin kadang-kadang ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin kadang-kadang ya
yakin yakin kadang-kadang ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin ya ya
kadang-kadang yakin ya ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin kadang-kadang tidak
kadang-kadang yakin kadang-kadang ya
kadang-kadang yakin ya ya
yakin yakin ya ya
kadang-kadang yakin ya ya
yakin yakin ya ya
yakin yakin kadang-kadang ya
kadang-kadang yakin kadang-kadang ya
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CATATAN LAPANGAN
SIKLUS 1

Hari/ Tanggal : Jumat, 30 Maret 2012

Jam ke :1-3

Materi : 1. Mutasi dana kas kecil
2. Dokumen-dokumen untuk mengelola dana kas kecil
3. Selisih dana kas kecil

Jumlah Siswa : 35 siswa

Catatan

Pelajaran dimulai pada pukul 07.15 WIB. Guru mergapembelajaran
dengan berdo’a kemudian melakukan apersepsi mengeageri prosedur
pengelolaan kas kecil. Sebelum pembelajaran dimujmiru memberikan
penjelasan kepada siswa mengenai pembelajarana@mgdilaksanakan dengan
Metode Pembelajaran Kooperatif Teknikink Pair Share(TPS). Mula-mula
siswa dipasangkan dengan siswa lain dan dimintakum¢rpindah tempat duduk
sesuai dengan peta yang telah dibuat sebelumnyia &ilus 1 ini ternyata
terdapat salah satu pasangan yang tidak mau bskerga Hal ini ternyata
dikarenakan ada masalah internal antara kedua sessebut.

Sebelumnya guru juga membagikbhand outkepada siswa kemudian
guru menyampaikan garis besar topik materi yang akldahas pada pertemuan
tersebut. Setelah itu siswa diberikan soal untpiktkan jawaban sementaranya
selama kurang lebih 10 menit kemudian siswa meakgn] soal tersebut
bersama-sama dengan pasangannya selama 45 negiiti ®aktu mengerjakan
habis siswa diminta untuk menampilkan hasil kegadiydepan. Dari pelaksanaan
tindakan pada siklus 1 masih ditemukan beberapaldi@nantara lain siswa
masing belum mandiri melakukan tahapan-tahapiank pair share karena
mereka masih belum terbiasa. Pembelajaran padss siktliakhiri ada jam 09.15
WIB.



148

CATATAN LAPANGAN
SIKLUS 2

Hari/ Tanggal : Senin, 2 April 2012

Jam ke : 6-8

Materi : 1. Mutasi dana kas kecll
2. Dokumen-dokumen untuk mengelola dana kas kecil
3. Selisih dana kas kecil

Jumlah Siswa : 34 siswa

Catatan

Pelajaran dimulai pada pukul 11.45 WIB. Guru merglapembelajaran
dengan berdo’a kemudian melakukan apersepsi. Riells & pasangan siswa
dibedakan kembali agar tidak terjadi kebosanan.aPsiflus 2 ini yang
dilaksanakan di tiga jam terakhir ternyata tidakmbaeat siswa merasa malas
untuk belajar. Dari kondisi yang tercipta justrsvg terlihat lebih semangat
dibandingkan dengan pertemuan pada siklus 1 yatapewe dilaksanakan pada
jam pertama atau pagi hari.

Pada siklus 2 dilakukan strategi yang berbeda detigaan agar siswa
tidak terlalu bosan karena dikhawatirkan kondisikfiyang sudah lelah akan
mempengaruhi keinginan mereka untuk belajar. Jikglapsiklus 1 siswa
mengerjakan seluruh soal kemudian ditampilkan, mp&da siklus 2 siswa
diminta mengerjakan satu per satu soal dan menkampiya satu per satu pula.
Mendekati 30 menit terakhir, beberapa siswa terlihangantuk namun masih
tetap berusaha mencurahkan perhatiannya padarpelafdal ini terlihat ketika
terjadi kesalahan dalam jawaban soal yang ditampjllsiswa terus mencoba
mengklarifikasi jawaban yang seharusnya. Seteléirude soal selesai dibahas
kemudian guru bersama siswa menyimpulkan hasil p&javsan yang dilalui dan
pelajaran diakhiri pada jam 13.30 WIB.



Gambar 3. Pembelajaran Sebelum Penerapan MetodeeRganan Kooperat
Teknik Think Pair Share¢(TPS)

Gambar 4. Tahaphink
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Gambar 5. TahaPair

Gambar 5. TahaBhare
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Dikeluarkan di : Yogyakarta
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SURAT KETERANGAN
Nomor : 070/ 236

Kepala Sekolah Menengah Kejuruan Negeri 7 Yogyakarta menerangkan bahwa :

Nama : HANA KURNIAWAN

NIM : 08403244039

Perguruan Tinggi : Universitas Negeri Yogyakarta
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Telah melaksanakan penelitian pada tanggal 27 Maret s/d 4 April 2012 di SMK Negeri 7
Yogyakarta, dengan judul penelitian “Penerapan Metode Pembelajaran Kooperatif Teknik Think
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Yogyakarta, 11 April 2012
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