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ABSTRAK

LAPORAN
PRAKTIK LAPANGAN TERBIMBING (PLT)
DI SMK YPKK 3 SLEMAN

Oleh:
Bagas Nuraida Ramadeni
14803244020
Pendidikan Akuntansi / FE

Praktik Lapangan Terbimbing (PLT) memiliki vis yaitu menjadi pusat
pembentukan tenaga pendidik dan kependidikan profesional berwawasan global,
maka pelaksanaan PLT ini akan sangat membantu mahasi swa dalam memasuki dunia
kependidikan dan sebagai sarana untuk menerapkan ilmu yang diperolehnya selama
mengikuti perkuliahan. Salah satu tempat yang menjadi lokas PLT UNY 2017
adalah SMK YPKK 3 Sleman yang beralamat di Jalan Ringroad Utara nomor 45
Maguwoharjo Depok Sleman.

Kegiatan PLT dilaksanakan dari tanggal 18 September - 23 November 2017.
Pelaksanaan kegiatan PLT dimulai dari observasi hingga penarikan mahasiswa PLT
yang terbagi menjadi beberapa tahap yaitu persigpan menggar, pelaksanaan
menggjar, dan evaluasi serta penilaian hasil menggar. Kegiatan menggar
dilaksanakan setelah konsultasi Rencana Pelaksanaan Pembelgaran (RPP) kepada
guru pembimbing lapangan terlebih dahulu. Pelaksanaan PLT dilaksanakan pada
Kompetens: Keahlian Akuntansi di kelas X Ak, XI Ak, dan XII Ak. Selain itu,
praktikan juga berperan dalam kegiatan persekolahan lainnya seperti membuat
administrasi guru, ekstrakurikuler, upacara memperingati hari besar, pemilihan Ketua
OSIS, piket guru, piket perpustakaan, dan piket koperasi, dan lain-lain. Dengan
adanya pengalaman tentang penyelenggaraan sekolah ini diharapkan praktikan
mempunyai bekal untuk menjadi tenaga pendidik yang profesional berwawasan
global.

Hasil dari pelaksanaan PLT selama kurang lebih dua bulan di SMK YPKK 3
Sleman ini dapat dirasakan hasilnya oleh mahasiswa berupa penerapan ilmu
pengetahuan dan praktik keguruan di bidang pendidikan akuntansi yang diperoleh di
bangku perkuliahan. Dalam pelaksanaan program-program tersebut tidak pernah
terlepas dari hambatan-hambatan. Akan tetapi hambatan tersebut dapat diatasi
dengan adanya semangat dan kerjasama yang baik dari berbagai pihak yang terkait.

Kata Kunci :
Praktik Lapangan Terbimbing (PLT), SMK YPKK 3 Seman, Akuntansi



BAB |

PENDAHULUAN

Universitas Negeri Yogyakarta (UNY) sering disebut sebagai universitas
keguruan karena sebagian besar lulusannya berasal dari program studi kependidikan.
Salah satu tujuan utama program studi kependididkan di UNY adalah menghasilkan
caon tenaga pendidik yang profesional di masa mendatang. Pendidik yang
profesional harus mempunyai empat kompetensi kepribadian yakni kompetensi
pedagogik, kompetensi sosial, kompetensi profesional, dan kompetensi kepribadian
sebagaimana tercantum dalam Undang-undang nomor 14 tahun 2005 tentang Guru
dan Dosen. Lulusan kependidikan UNY diharapkan dapat menguasai dan memiliki
empat kompetensi kepribadian tersebut. Sebagai salah satu bentuk upaya untuk
menjadikan tenaga pendidik berkompeten dengan mewajibkan program Praktik
Lapangan Terbimbing (PLT) yang harus ditempuh setiap mahasiswa kependidikan
UNY.

Program PLT dilaksanakan dalam rangka memenuhi Peraturan Pemerintah
nomor 19 tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan khususnya pada bab v
pasal 26 ayat 4 yang berbunyi “Standar kompetensi lulusan padajenjang pendidikan
tinggi bertujuan untuk mempersiapkan peserta didik menjadi anggota masyarakat
yang berakhlak mulia, memiliki pengetahuan, keterampilan, kemandirian, dan sikap
untuk menemukan, mengembangkann, serta menerapkan ilmu teknologi dan seni

yang bermanfaat bagi kemanusiaan.”

Program studi atau jurusan kependidikan melaksanakan program PLT
memiliki vis yakni sebaga wahana pembentukan calon guru atau tenaga
kependidikan yang profesional. Melalui penerjunan mahasiswa ke lembaga yang
telah ditentukan dalam rangka melaksanakan program tersebut, maka diharapkan visi
program PLT dapat tercapai.

Sebelum melaksanakan kegiatan PLT ini, mahasiswa sebagal praktikan telah
menempuh kegiatan sosialisasi, yaitu praPPL melalui mata kuliah Pembelgaran
Mikro dan Observas di SMK YPKK 3 Sleman.

Berikut ini akan diuraikkan kondis dan situasi dari SMK YPKK 3 Sleman

untuk kemudian uraian mengenai rumusan program PLT yang akan dilaksanakan.



A. Analisis Situas

Sebelum melakukan rangkaian kegiatan PLT, mahasiswa praktikkan
harus mengetahui kondis awa sekolah yang akan menjadi tempat
pelaksanaan kegiatan. Oleh karena itu mahasiswa praktikan melakukan
kegiatan observasi di sekolah yang bersangkutan untuk mengetahui potensi
sekolah, kondis fisik, ataupun non-fisik serta kegiatan proses pembelgjaran
yang berlangsung. Hal ini dimaksudkan agar mahasiswa praktikan dapat
mempersiapkan program-program kegiatan yang akan dil aksanakan
selama kegiatan PLT berlangsung dengan baik.

Berdasarkan hasil observas yang dilakukan di SMK YPKK 3 Sleman,
penyusun selaku mahasiswa praktikan memperoleh gambaran mengenal
situasi, kondisi, serta potensi dari lokasi PLT tersebut. Adapun gambaran
yang dimaksud dapat dilihat pada uraian berikut ini.

1. Profil Sekolah
a Vis
Terwujudnya tamatan yang Profesional, Mandiri berdasarkan
karakter dan Budaya bangsa.
b. Misi
1) Membentuk budaya sekolah yang berkarakter bangsa
2) Membentuk sumber daya yang beriman dan Tagwa
3) Mengembangkan suasana belgjar aktif, inovatif, kreatif, efektif
dan menyenangkan
4) Melaksanakan KBM dengan pendekatan mutu dan keunggulan
sesuai tuntutan dunia kerja
5) Mewujudkan sumberdaya manusia yang mandiri dan berjiwa
wirausaha
c. Tujuan SMK YPKK 3 Sleman
1) Menjadikan SMK YPKK 3 Sleman  sebagai lembaga
pendidikan yang berkualitas sesuai dengan standar Nasional
Pendidikan
2) Mewujudkan tamatan yang mampu Mandiri, Produktif, Kreatif,
dan Profesiona dalam mengembangkan kariernya masing-
masing
3) Meningkatkan keimanan dan ketagwaan peserta didik melalui
pendidikan agama sesuai agama dan kepercayaan masing-

masing



4) Meningkatkan keunggulan kompetitif dibidang akademis dan
non akademis
2. Letak Geografis
SMK YPKK 3 Sleman merupakan salah satu sekolah menengah
kgjuruan Bidang Studi Akuntansi dan Tata Kecantikan. Sekolah ini
berlokasi di Jalan Ringroad Utara nomor 45 Karangnongko, Maguwoharjo,
Depok, Sleman, D.I. Yogyakarta, telp : (0274) 881378.
3. Kondisi Fisik Sekolah
a. Ruang Kepala Sekolah
Ruang kepala sekolah mempunyai ruang sendiri yang letaknya
bersebel ahan dengan ruang tata usaha dan ruang BK.
b. Ruang TataUsaha
Ruang TU merupakan ruang tempat pengarsipan dan
pengelolaan administrasi guru dan siswa. Siswa dan guru dapat
langsung menuju ruang Tata Usaha jika memerlukan hal-hal yang
berkaitan dengan ketatausahaan.
c. Ruang Guru
Ruang guru berada di sebelah ruang perpustakaan dan
koperasi siswa serta sebelah timur lapangan upacara.
d. Ruang Kelas
Ruang belgar menggar yang ada di SMK YPKK 3 Sleman
terdapat 7 ruang kelas. Adapun ruang kelas terdiri dari 7 ruang
yaitu kelas X Akuntansi, X Tata Kecantikan, X1 Akuntansi, XI
Tata, X1l Akuntansi 1, X1 Akuntans 2, dan XII Tata Kecantikan.
Masing-masing ruang kelas memiliki kelengkapan administrasi
kelas yang memadai. Tiap ruang kelas dilengkapi dengan buku
kemaguan belgar, buku absens siswa, mga dan kursi sgjumlah
siswa masing-masing kelas, mea dan kursi guru, papan
administrasi kelas, rak buku, kipas angin, white board, penghapus,
spidol, serta dilengkapi dengan peralatan kebersihan seperti sapu
dan kemoceng yang mendukung kebersihan kelas.
e. Mushola
Mushola di sekolah ini menjadi tempat yang sangat
bermanfaat bagi guru dan peserta didik yang beragama Islam
karena setigp waktu shalat dapat dipergunakan. Kondis mushola
juga cukup terawat oleh pengurus mushola yang terdiri dari peserta
didik (rohis).



f.

Perpustakaan
Perpustakaan dilengkapi dengan koleksi buku seperti buku-
buku pelgaran, buku cerita fiks dan non fiksi, buku paket,
majalah, dan koran. Ruangan Perpustakaan ini cukup nyaman dan
bersih. Perpustakaan terletak di sebelah selatan ruang guru.
Koperasi Siswa
Koperasi Siswa menyediakan berbagai macam alat tulis yang
siswa butuhkan, selain alat tulis juga disediakan berbagai macam
makanan ringan dan kebutuhan siswa yang lain. Di koperas ini
terdapat jadwal jaga koperasi secara bergiliran dimana yang
berjaga adalah siswanya, tapi saat kegiatan belgjar mengajar
berlangsung, guru penanggungjawab koperas yang menjaga
koperasi tersebut. Koperas ini terletak satu ruangan dengan
perpustakaan.
Laboratorium
1) Laboratorium Komputer
Laboratorium Komputer yang terletak dilantai dua
diatas tempat parkir dalam, yang mempunyai fasilitas yaitu :
24 unit PC, whiteboard, AC, serta koneks internet.
Laboratorium tersebut masing-masing digunakan untuk
kegiatan pembelgjaran TIK, pembelgaran praktik Akuntansi,
dan internet bagi siswa SMK YPKK 3 Sleman dalam
menunjang pembelgaran. Laboratorium digunakan ketika
siswa akan melaksanakan kegiatan praktikum, pemanfaatan
laboratorium komputer digunakan untuk mempraktikkan ilmu
dari mata pelgaran tertentu secara el ektronik.
2) Laboraturium Tata Kecantikan
Laboratorium tat kecantikan ini terletak tidak jauh dari tangga di
lantai dua. Lab ini difungsikan untuk kegiatan praktik khusus
siswa Tata Kecantikan. Di lab kecantikan ini terdapat fasilitas
kaca cermin, gunting, pengriting, catok, hair dryer, kursi salon
dan alat-alat kecantikan lainnya.
Ruang UKS
Ruang UKS SMK YPKK 3 Sleman berada dalam satu ruang
dengan ruang BK sehingga kurang nyaman dan terbilang cukup

sempit.



J.  Ruang Bimbingan Konseling
Di SMK ini memiliki ruang khusus untuk Bimbingan dan
Konseling. Ruang Bimbingan dan Konsdling ini  dapat
dimanfaatkan oleh siswa ketika siswa ingin berkonsultasi dengan
guru. Ruang BK terletak di barat |apangan upacara dan berdekatan
dengan ruang kepala sekolah.
k. Kamar Mandi/ WC
Sekolah mempunyai 2 kamar mandi untuk siswa dan 1 kamar
mandi Khusus untuk guru. Kamar mandi siswa terletak dibelakang
gedung sekolah dan kamar mandi guru terletak dekat dengan
perpustakaan.
l. Kantin
Kantin SMK YPKK 3 Sleman ini letaknya di sebalah barat
atau dibelakang ruang Kepala Sekolah. Kebersihan kantin cukup
baik serta makanan yang di jual juga disesuaikan dengan kantong
siswa.
m. Tempat Parkir
Terdapat 2 tempat parkir yaitu 1 tempat parkir untuk siswa
yang terletak di sebelah timur gedung sekolah, serta tempat parkir
guru di lapangan tengah.
n. Lapangan Tengah
Lapangan sekolah terletak di tengah sekolah, yang bisa
digunakan untuk olahraga senam lantai, kegiatan upacara bendera
hari Senin dan tempat parkir.
4. Kondisi Non Fisik Sekolah
1) Kurikulum Sekolah
Perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi berdampak pada
perubahan tuntutan dan dunia kerja terhadap sumber daya manusia yang
dibutuhkan. Karena itu, pengembangan kurikulum KTSP sangat
diperlukan. SMK YPKK 3 Sleman saat ini menggunakan kurikulum
KTSP revis 2016 untuk kelas XI dan Xll. Sedangkan kelas X
menggunakan kurikulum 2013 revisi Juni 2017.
2) Potensi Guru dan Karyawan
SMK YPKK 3 Sleman dipimpin oleh seorang kepala sekolah
dengan empat wakil kepala sekolah yaitu wakasek kurikulum, wakasek
sarana prasarana, wakasek kepeserta didikan dan wakasek hubungan
industri dan masyarakat. Masing-masing wakasek memiliki ranah kerja



yang saling berkaitan. Jumlah tenaga penggjar di SMK YPKK 3 Sleman
terdiri dari 25 guru. Di samping itu untuk memperlancar kegiatan
belajar menggjar, SMK YPKK 3 Sleman didukung oleh 3 orang
karyawan yang terdiri dari Kepala TU, bagian administrasi, dan tukang
kebun merangkap penjaga sekolah.
3) Potensi Peserta Didik

SMK YPKK 3 Sleman memiliki dua program keahlian yaitu,
akuntansi dan tata kecantikan dengan jumlah peserta didik seluruhnya
mencapai 106 peserta didik pada Tahun Ajaran 2017/ 2018. Apabila
dilihat dari segi kualitasinput, SMK YPKK 3 Sleman memiliki kualitas
masukan yang cukup baik, terlihat dari minat belgjar yang tinggi dan
beberapa prestasi kejuaraan di berbagai perlombaan.

Tabel 1. Kondisi Peserta Didik

No Kelas L aki-laki Perempuan Jumlah

1 | X Akuntansi 3 25 28

2 | X TataKecantikan 0 9 9

3 | XI Akuntansi 2 20 22

4 | X| TataKecantikan 0 6 6

5 XII Akuntansi 1 0 16 16

6 | XIlI Akuntansi 2 5 11 16

7 | Xl TataKecantikan 0 9 9
Jumlah 10 96 106

4) Bimbingan Konseling
Personalia bimbingan konseling di sekolah ini terdapat 1 orang
guru BK. Guru BK mengampu Kelas X, XI, XIl, sdlain itu setiap
harinya menjaga Buku ijin siswa di ruang BK.
5) Ekstrakurikuler
Pengembangan potensi siswa selain akademik dikembangkan pula
potenss siswa dari segi Non-akademik. Bebergpa kegiatan
Ekstrakurikuler dibentuk untuk menampung berbagai macam potensi
siswa SMK YPKK 3 Sleman. Terdapat 2 jenis kegiatan ekstrakurikuler
yaitu ekstrakurikuler wajib dan ekstrakurikuler pilihan.
1) Ekstrakurikuler wajib khusus untuk kelas X tersebut antaralain :

a) Pramuka
b) Drama
2) Ekstrakurikuler pilihan tersebut antaralain :

a) OSIS

b) Koperasi Siswa
c) TataBoga

d) Menjahit
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Berdasarkan hasil analisis Stuas dari observasi yang telah
dilaksanakan, maka mahasiswa praktikan SMK YPKK 3 Sleman berusaha
memberikan  stimulus  awa untuk mengoptimalkan potens  dan
mengembangkan fasilitas di SMK YPKK 3 Sleman yang diwujudkan dalam
berbagai program yang telah direncanakan. Mengingat kontribusi yang
diberikan oleh mahasiswa praktikan bersifat sementara, maka diperlukan
bantuan dan dukungan dari pihak sekolah untuk menindak lanjuti program
yang direncanakan.

. Perumusan Program dan Rancangan Kegiatan PL T

Berdasarkan analisis situasi tersebut di atas, maka dapat disusun
program dan rancangan kegiatan Praktik Lapangan Terbimbing (PLT). PLT
diwujudkan dalan bentuk mata kuliah micro teaching yang telah
dilaksanakan pada semester 6 (enam) yaitu pada bulan Februari sampai
dengan bulan Me 2017. Pelaksanaan micro teaching dilakukan secara
berkelompok sesuai dengan Dosen Pembimbing Lapangan (DPL) yang terdiri
dari 8-12 mahasiswa per kelompok. Adapun tujuan dilakukannya PLT ini
untuk melatih kompetensi yang harus dimiliki oleh seorang pendidik yaitu
kompetens pedagogik, kepribadian, sosial dan profesional. Program PLT
dilaksanakan di lembaga pendidikan di SMK YPKK 3 Sleman. Pelaksanaan
PLT ini mulai dari tanggal 18 September 2017 sampai dengan tanggal 23



November 2017. Secara garis besar, tahap-tahap kegiatan PLT adalah sebagai
berikut:
1. Observas Sekolah
Kegiatan ini dilakukan sebelum praktikkan diterjunkan ke sekolah
yang akan menjadi tempat PLT. Observas dilakukan dengan mengamati
proses belgjar menggjar yang ada di kelas teori atau kelas praktik.
2. Penerjunan PLT
Penerjunan PPL dilaksanakan sebelum hari efektif kegiatan PLT dan
diterjunkan langsung oleh Dosen Pembimbing Lapangan (DPL) yang
ditunjuk untuk setiap kelompok. Kegiatan penerjunan ini dilaksanakan
untuk menyerahkan mahasiswa praktikan kepada pihak sekolah dan Guru
Pembimbing Lapangan (GPL) dari sekolah, serta siap untuk praktik
mengajar sesuai dengan jurusan masing — masing.
3. Konsultasi dengan Guru Pembimbing
Konsultasi dengan guru pembimbing mulai dilaksanakan ketika hari
Efektif PLT sebelum melakukan praktik pembelgjaran di kelas untuk
membahas proses pembelgaran yang akan dilaksanakan. Hal yang perlu
dikonsultasikan, seperti materi yang akan disampaikan, Silabus, Rencana
Pelaksanaan Pembelgaran (RPP), Materi pembelgaran, Media yang
digunakan, soal — soal yang akan diberikan dan administrasi guru lainnya.
4. Menyusun Rencana Pelaksanaan Pembelgaran (RPP), Materi
Pembelgjaran, Media, Soal-soal, dan Administrasi Guru
Setelah melakukan konsultasi, mahasiswa akan mengetahui materi
yang akan disampaikan dikelas. Maka mahasiswa dapat menyiapkan
materi dari berbagai sumber yaitu buku atau internet, sehingga materi
dapat tersampaikan dapat mencapai tujuan sesuai dengan indikatornya.
Sebelumnya mahasiswa menyusun RPP berdasarkan silabus lalu membuat
media pembelgjaran yang akan digunakan untuk praktik mengajar. Selain
menyusun semua itu, sebagai calon guru juga harus mengetahui dan bisa
menyusun administrasi guru lainnya.
5. Melaksanakan Praktik Mengajar
Kegiatan praktik mengagjar dimulai pada pertengahan tahun ajaran
baru 2017/ 2018. Setigp mahasiswa bertugas untuk mengampu mata
pelgaran yang sesual dengan jurusan atau kompetensi menggjar masing-
masing. Kegiatan PLT ini dilaksanakan sesuai dengan kesepakatan antara
mahasiswa praktikan bersama guru pembimbingnya atau hingga kegiatan
PLT di SMK YPKK 3 Sleman berakhir (dapat juga lebih).



6. Penilaian dan Evaluas Pembelgjaran
Tahap penilaian ini GPL menilaa mahasiswa praktikkan dan
mengevaluasi praktik pembelgjaran yang dilakukan mahasiswa praktikkan
dengan memberikan saran dan tambahan kepada siswa secara langsung.
Tahap penilaian juga digunakan untuk mahasiswa PLT untuk menilai hasil
belgjar menggjar siswa.
7. Penyusunan Laporan PLT
Setelah mahasiswa selesa melaksanakan kegiatan PLT, tugas
selanjutnya adalah penyusunan laporan kegiatan PLT. Kegiatan
penyusunan laporan dilaksanakan di minggu terakhir sebelum mahasiswa
praktikan di SMK YPKK 3 Sleman ditarik dari lokasi (maksimal
mengumpulkan 2 minggu setelah ditarik).
8. Penarikan PLT
Penarikan PLT dilakukan oleh Dosen Pembimbing Lapangan (DPL)
yang ditunjuk padatanggal 15 November 2017 sesuai dengan kesepakatan
antara DPL PLT, mahasiswa praktikan, dan pihak sekolah berdasarkan
waktu yang telah ditetapkan oleh pihak LPPMP. Kegiatan ini pertanda
berakhirnya PLT di SMK YPKK 3 Sleman Tahun 2017.



BAB ||

PERSIAPAAN, PELAKSANAAN, DAN ANALISISHASIL

Kegiatan PPL ini dilaksanakan selama kurang lebih waktu aktif dua bulan,
terhitung mulai tanggal 18 September sampai dengan 23 November 2017. Selain itu
terdapat juga alokasi waktu untuk observasi sekolah dan observas kelas yang
dilaksanakan sebelum PLT dimulai. Program yang direncanakan untuk dilaksanakan
di SMK YPKK 3 Sleman untuk Program Individu meliputi persiapan, pelaksanaan
dan andlisis hasil. Untuk mempersigpkan mahasiswa dalam melaksanakan PLT baik
yang dipersiapkan berupa persigpan fislk maupun mental untuk dapat mengatas
permasalahan yang akan muncul selanjutnya dan sebagai sarana persigpan program
apa yang akan dilaksanakan nantinya, maka sebelum diterjunkan ke lokasi PLT,
mahasiswa PLT perlu membuat program kerja sebagai bekal mahasiswa dalam
melaksanakan PLT. Persiapan yang dilaksanakan adalah sebagal berikut:

A. Persiapan PLT
1. Magang |

(Barkah Lestari dkk, 2016:9) Pelaksanaan magang kependidikan | bagi
mahasiswa Program Kependidikan di Fakultas Ekonomi UNY terintegras
dengan mata kuliah kependidikan. Mata kuliah yang diambil dari masing-masing
jurusan berbeda-beda, namun masih dalam rumpun mata kuliah kependidikan.
Bagi Program Studi Pendidikan Akuntans terintegras dengan mata kuliah
Strategi Pembelgjaran Akuntansi.

Kegiatan mahasiswa pada pelaksanaan magang kependidikan |
sepenuhnya diserahkan pada pengampu mata kuliah terpilih sesuai dengan
jurusan masing-masing. Waktu pelaksanaan magang sangat fleksibel dengan
waktu 1 sampai 2 minggu. Mekanisme pemilihan obyek tempat magang
sepenuhnya juga diserahkan pada mahasiswa. Secara administratif terkait dengan
perijinan dibantu oleh admin masing-masing program studi untuk memperoleh
surat pengantar yang disahkan oleh dekan, dalam hal ini melalui Wakil Dekan 1.

Rangkaian kegiatan magang kependidikan | yang dilakukan oleh
mahasiswa meliputi pengamatan langsung untuk mengetahui tugas guru,
pengamatan langsung untuk mengetahui peran guru, pengamatan langsung untuk
mengetahui tanggung jawab guru, pengamatan untuk mengetahui kultur sekolah,
pengamatan untuk membangun kompetensi dasar pedagogik, kepribadian, dan
sosial, pengamatan untuk memperkuat pemahaman terhadap peserta didik, dan
pengamatan langsung proses pembelgjaran di kelas. Selain itu mahasiswa juga
melakukan pengamatan terhadap kegiatan persekolahan misalnya administras
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persekolahaan, pengelolaan perpustakaan, pengelolaan laboratorium, ekstra
kurikuler maupun kegiatan persekolahan yang lain. Seluruh informas yang
diperoleh mahasiswa dalam melakukan berbagai aktivitas di sekolah selanjutnya
disusun dalam sebuah laporan dan dipresentasikan di kelas sesuai dengan jadwal
mata kuliah kependidikan terpilih.

Tahap-tahap pelaksanaan Magang Kependidikan | bagi mahasiswa Prodi

Kependidikan FE UNY adalah sebagai berikut:

a. Dosen pengampu mata kuliah terpilih memberikan tugas observas ke
sekolah.

b. Mahasiswamemilih sekolah yang akan dijadikan subyek observasi.

c. Mahasiswa mengurus perizinan observass melalui admin prodi
masing-masing ditujukan ke sekolah dan dinas-dinas terkait.

d. Mahasiswa melaksanakan observas di sekolah untuk mendapatkan
data tentang tugas, peran, dan tanggung jawab guru; kultur sekolah,
pesertadidik, dan proses pembelgjaran.

e. Mahasiswa menyusun laporan hasil observasi.

f. Mahasiswa mempresentasikan laporan hasil observas di kelas.

g. Dosen menilai laporan dan presentasi hasil observasi.

. Magang ||

(Barkah Lestari dkk, 2016:10) Pelaksanaan Magang Kependidikan Il
disesuaikan dengan panduan Magang Il atau panduan Micro Teaching yang
dibuat oleh PP UPPL LPPMP UNY. Pelaksanaan Magang Kependidikan 1l
dibagi menjadi tiga tahap, yaitu:
a. Tahap 1 Orientass Magang Kependidikan 1

Sebelum mahasiswva mengikuti orientass magang kependidikan I,
terlebih dahulu diawali dengan registrasi/pendaftaran peserta magang
kependidikan 11, melalui website PP PPL dan PKL LPPMP UNY, kemudian
dilanjutkan dengan pengelompokan peserta magang I, di prodi masing-
masing. Mekanisme ini dikelola olen PP PPL dan PKL UNY. Mekanisme
pendaftaran magang kependidikan Il ini, mahasiswa mendaftarkan secara
online untuk memperoleh kepastian penempatan sekolah sebagai obyek
observas sebelum melaksanakan kuliah pembelgjaran mikro (micro
teaching).

Orientas magang kependidikan 11 dilaksanakan menjelang atau minggu
pertama perkuliahan magang kependidikan 1l yang diikuti oleh seluruh
mahasiswa di tingkat prodi masing-masing. Orientas dilakukan secara
klasikal dan diberikan oleh koordinator magang kependidikan tingkat prodi.

Tujuan diadakannya orientasi untuk memberikan bekal kepada mahasiswa
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tentang pengetahuan dasar yang diperlukan pada pelaksanaan magang
kependidikan 11 dan praktik pembelajaran di sekolah, pengetahuan dasar yang
perlu diketahui mahasiswa adalah sebagai berikut: hakekat magang I1, dasar-
dasar pembelgjaran mikro, penyusunan Rencana Pelaksanaan Pembelgaran
(RPP), pembuatan media pembelgjaran, penilaian pembelagaran, penerapan
metode dan strategi pembelgjaran, pembentukan kompetensi dasar mengajar
terbatas, kompetensi dasar menggar terpadu dan utuh, pembentukan
kompetensi kepribadian dan kompetens sosial.

. Tahap 2 Observasi Sekolah

Pelaksanaan observasi didampingi oleh dosen pembimbing yang telah
ditentukan oleh koordinator magang masing-masing program studi. Pada
tahap ini, penyerahan mahasiswa di sekolah bertujuan untuk pelaksanaan
Magang Kependidikan Il dan Magang Kependidikan 1Il. Observas ini
merupakan observasi lanjutan yang dilakukan pada Magang Kependidikan |
dan sebagai persiapan untuk pembelgjaran terbatas (micro teaching) yang
bertujuan untuk memberikan bekal kepada mahasiswa tentang pengetahuan
dasar pembelgjaran di kelas dan proses pembelgjaran riil di sekolah, dan
atribut lainnya yang terkait tugas-tugas guru sebagai pengampu mata
pelgjaran.

Hal-ha yang diobservas meliputi observas pembelgaran di kelas dan
observas peserta didik, observas pembelajaran/ pelatihan, observasi kondisi
sekolah, dan observas kondisi lembaga (lampiran 1).

Observas dilaksanakan dalam waktu 1 sampai 2 minggu atau
disesuaikan dengan kebutuhan mahasiswa yang dilaksanakan tanggal 4
sampai 17 Maret 2017. Pada saat observasi mahasiswa dibimbing oleh calon
guru pamong mengikuti proses pembelgjaran di kelas, gambaran tentang
pelaksanaan pembelgaran di kelas, dan menganalisis permasaahan-
permasalahan pembelgjaran di kelas. Hasil observas diidentifikasi, dianaisis,
dismpulkan dan hasilnya didiskusikan dengan dosen pembimbing micro
teaching pada masing masing kelompok micro teaching/ kelas.

. Tahap 3 Praktik Magang Kependidikan 1

Dalam mel aksanakan praktik magang kependidikan 11, mahasiswa dilatih
keterampilan dasar mengajar terbatas (4 kali) dan keterampilan dasar
mengajar terpadu (4 kali). Keterampilan dasar mengajar terbatas tidak harus
dilatihkan satu persatu, tetapi dapat dipadukan dengan keterampilan lain,
misalnya bersamaan dengan latihan keterampilan bertanya, dilatihkan pula
dengan keterampilan memberi penguatan dan sebagainya. Latihan
keterampilan dasar mengagjar terpadu merupakan latihan pembelgjaran secara
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utuh yang terdiri dari latihan membuat persiapan pembelgaran dalam skala

mikro yaitu RPP dan latihan menyampaikannya dengan menampilkan

segenap keterampilan dasar menggjar dadam waktu yang terbatas, yaitu
selama 10 — 15 menit.

Pelaksanaan Magang Kependidikan Il atau micro teaching dilaksanakan
pada semester VI selama satu semester dengan syarat dan ketentuan sebagai
berikut:

1) Mahasiswa yang mengikuti pembelgjaran terbatas adalah mahasiswa
yang telah melaksanakan KRS dan telah memilih mata kuliah Micro
Teaching.

2) Koordinator magang prodi membentuk kelompok Micro Teaching yang
beranggotakan 8-12 mahasiswa dan menentukan dosen pengampu pada
setiap kelompok.

3) Mahasiswa wajib mengikuti seluruh rangkaian Micro Teaching, baik
ketika mendapatkan kesempatan maju maupun tidak.

4) Mahasiswa yang terpaksa tidak hadir dalam pertemuan Micro Teaching
harus mendapatkan izin dari dosen pengampu dan maksimal hanya
diperbolehkan izin sebanyak 25% dari total pertemuan kelas Micro
Teaching.

5) Mahasiswa dinnyatakan Iulus mata kuliah Micro Teaching jika
mendapatkan nilai minimal B.

3. Pembekalan PLT

Pembekalan PLT dilaksanakan baik oleh pihak fakultas maupun
jurusan masing-masing dari setigp mahasiswa praktikan. Khusus untuk
mahasiswa praktikan di Fakultas Ekonomi pembekalan PLT dilaksanakan
pada tanggal 12 September 2017 bertempat di Auditorium FE UNY dengan
materi yang disampaikan antara lain Mekanisme Pelaksanaan PLT di sekolah
maupun di lembaga, Profesionalisme Pendidik dan Tenaga Kependidikan,
Rencana Pembangunan Pendidikan, Dinamika Sekolah serta Norma dan Etika
Pendidik/ Tenaga Kependidikan. Pembekalan dari jurusan dilaksanakan pada
tanggal 13 September 2017. Sedangkan untuk pembekalan sekaligus
pel epasan dari universitas dilaksanakan pada hari Kamis, 14 September 2017.

Mahasiswa yang telah lulus mata kuliah pembelgjaran mikro dan
mengikuti pembekalan PLT dari masing-masing jurusan maka sudah
diperbolehkan untuk melaksanakan program PLT di sekolah. Pelaksanaan
PLT di sekolah terlebih dahulu dilakukan persiapan yang meliputi observasi
kelas, konsultasi persigpan mengajar dan menyusun perangkat administrasi

guru.
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4. Observas
Kegiatan observasi di dalam kelas bertujuan untuk mengetahui
gambaran pelaksanaan pembelgjaran sehingga mahasiswa praktikan dapat
merencanakan bagaimana praktik menggar yang hendak dilakukan.
Observas kelas dilaksanakan pada hari Rabu, 20 September 2017. Hal-ha
yang diamati dalam observas kelas antara lain perangkat dan proses
pembelgjaran, caramengajar guru, alat atau media pembelgaran, dan perilaku

pesertadidik.

B. Pelaksanaan PLT
1. Magang |11

(Barkah Lestari dkk, 2016:13) Pelaksanaan Magang Kependidikan |11
menyesuaikan panduan Praktik Pengalaman Lapangan (PPL) yang disusun oleh
PP UPPL LPPMP UNY. Pelaksanaan Magang Kependidikan 111 memiliki
beberapa tahapan dan setigp tahapan mempunyai serangkaian kegiatan yang
harus diikuti oleh setiap peserta. Berikut dijelaskan tahapan Magang
Kependidikan I11.

a. Pramagang
Pada saat pelaksanaan Magang Kependidikan Il, mahasiswa sudah
datang ke sekolah untuk melakukan beberapa kegiatan yaitu: sosialisas dan
koordinasi, observasi proses pembelgaran, perangkat pembelgaran, prota,
prosem, media pembelgaran, laboratorium, dan lain-lain, yang berhubungan
dengan proses pembelgaran, verifikas dan inventarisas permasalahan,
penentuan program kerja dan penyusunan proposal kegiatan Magang
Kependidikan 11, diskusi dengan guru pamong dan dosen pembimbing.
b. Penyusunan Rancangan Program
Hasil kegiatan pra magang, kemudian digunakan untuk menyusun
rancangan program Magang Kependidikan IIl. Program kerja dipilih
berdasarkan hal-hal sebagai berikut:
1) Masalah-masalah yang ada di sekolah dan disesuaikan dengan potens
yang dimiliki.
2) Mengacu program sekol ah.
3) Kemampuan mahasiswa dari segi kemampuan finansial dan pemikiran.
4) Faktor pendukung (sarana dan prasarana) yang dimiliki.

5) Kesinambungan program.
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Selanjutnya program kerja disusun dalam bentuk matrik dan harus selesai
sebelum diberangkatkan ke lokasi. Beberapa program kerja yang dapat
dikembangkan adalah sebagai berikut:

1) Penyusunan perangkat persiapan pembelgjaran.

2) Praktik mengajar terbimbing dan mandiri.

3) Menyusun dan mengembagkan alat evaluasi.

4) Menerapkan inovasi pembelgaran.

5) Mempelgari administrasi guru.

6) Pengembangan media.

Program di atas merupakan program individu yang harus selesai disusun
dalam bentuk matrik sebelum mahasiswa mula mengajar.

. Pelaksanaan Program
Mahasi swa dalam melaksanakan program harus berusaha untuk:

1) Menyelesaikan program tepat pada waktunya

2) Menjalin kerjasama dengan teman sejawat

3) Menggali dan mengembangkan potens khalayak sasaran untuk
mengatas prmasalahan

4) Mencatat semua kegiatan ke dalam catan harian

5) Melaksanakan praktik mengajar minimal 6 kali, dengan materi yang
berbeda

6) Berkonsultas dengan mempertimbangkan secara bijak apabila dalam
proses pel aksanaan program ada permintaan dari guru pembimbing.

7) Mengganti kegiatan yang sudah diprogramkan apabila ada kegiatan lain
yang bersifat insidental dan waktunya bersamaan dengan kegiatan yang
telah terprogram.

8) Mengisi semua format yang telah ditentukan dengan cermat, tepat dan
obyektif.

9) Melakukan refleks terhadap unjuk kerja yang telah dilakukan dalam
Magang Kependidikan I11.

. Pembimbing Magang Kependidikan 111
Komponen-komponen Magang Kependidikan 111 adalah sebagai berikut.

1) DPL Magang Kependidikan 111 yang sudah mendapat pel atihan.

2) Guru pembimbing yang sudah mendapat pelatihan.

3) Kepala Sekolah.

4) Koordinator Magang Kependidikan di sekolah.

. Mekanisme Pembimbingan dan Monitoring

1) Dosen pembimbing membimbing mahasiswa peserta Magang

Kependidikan 111, sesuai dengan bidang studinya masing-masing.
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2) Pembimbingan dilakukan olenh DPL Pamong sebanyak 4 kali selama satu
periode Magang Kependidikan |11 di sekolah.

3) Guru pembimbing membimbing mahasiswa peserta Magang Kependidikan
[11, sesuai dengan bidang studinya masing—masing.

4) Kepala Sekolah dan Koordinator Magang Kependidikan I11 di sekolah
membimbing dan mengkoordinasikan kegiatan magang tersebut.

5) Dosen pembimbing, guru pembimbing, koordinator Magang K ependidikan
11 melakukan diskus minimal dua kali selama pelaksanaan Magang
Kependidikan.

6) Pembimbingan yang dilakukan olen DPL Magang Kependidikan I,
dilakukan mulai observas sampai dengan ujian magang I11.

7) Teknik dalam melaksanakan bimbingan disesuaikan dengan permasalahan
yang dihadapi pada saat pembimbingan.

Hal-hal yang perlu dipersiapkan mahasiswa pada saat pembimbingan
adalah sebagai berikut:

1) Matrik magang Ill

2) Laporan mingguan, yakni kegiatan satu minggu yang lalu dan rencana

kegiatan yang akan datang

3) Bukti kegiatan

4) Buku agenda

5) Kartu bimbingan

6) Datadan rencanakegiatan lainnya.

DPL Magang Kependidikan 111, melakukan pengecekan, evaluasi, dan
refleks terhadap kegiatan mahasiswa.
. Deskrips Tugas
1) DPL Magang Kependidikan 11
a) Membimbing mahasiswa menyusun rencana pembelgaran dan
perangkat pembelgjaran.

b) Bersama dengan guru membimbing, memantau, dan mengevaluas
pel aksanaan proses pembel gjaran.

c) Datang ke sekolah minimal 4 kali dalam satu periode.

d) Menguji Magang Kependidikan 111

€) Menilai laporan Magang Kependidikan 111

f) Menerima nilai Magang Kependidikan IIl dari guru pembimbing dan
membuat rekapitulasi nilai akhir magang I11

g) Menyerahkan nilai akhir Magang Kependidikan 11l ke PP PPL dan
PKL.
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2) Guru pembimbing

a) Membimbing mahasiswa peserta Magang Kependidikan Ill terkait

dengan proses pembelgaran yang mencakup persiapan, praktik
mengajar terbimbing dan mandiri, administrasi guru dan pembuatan alat

evaluas.

b) Berperan sebagai guru model bagi mahasiswa pada saat mahasiswa

mel aksanakan observasi.

c) Memberikan tugas atau bahan praktik pembelgjaran.
d) Menilai pelaksanaan Magang Kependidikan I11 di sekolah.
3) Kepala Sekolah
a) Bersama dengan koordinator Magang Kependidikan IIl tingkat

universitas mengkoordinasikan pel aksanaan Magang Kependidikan I11.

b) Memberikan tugas kepada mahasi swa peserta Magang Kependidikan 111

terkait dengan pengembangan kompetensi.

4) Mahasiswa Praktikan

a)
b)
c)

d)
€)

f)

9)
h)

)

Mempelagjari dan mentaati tata tertib sekolah.

Menyusun program kerja.

Melaksanakan program kerja dengan disiplin dan bertanggung jawab
terhadap Magang Kependidikan I11.

Melakukan diskusi dengan para pembimbing searaintensif.

Membina kerja sama dengan teman sgawat, pembimbing, maupun
dengan semua komponen yang ada di sekolah.

Menyusun laporan Magang Kependidikan tepat waktu dan diserahkan
maksimal 7 hari setelah penarikan mahasiswa praktik.

Berpartisipas aktif dalam kegiatan sekolah.

Berada di sekolah untuk melaksanakan Magang Kependidikan |11 sesuai
waktu yang telah ditentukan.

Melaksanakan praktik mengajar terbimbing dan mandiri minimal 6 kali.
Membuat berita terpilih untuk dimuat di web dan blog UPPL dengan

mengirim ke email: uppl@uny.ac.id

g. Penyusunan Laporan Magang I11.

Setiap mahasiswa peserta Magang Kependidikan 111 wajib menyusun

laporan akhir dengan ketentuan sebagai berikut.

1) Laporan yang disusun merupakan laporan individu.

2) Penentuan batas akhir penyusunan laporan magang IlI, setelah minggu
terakhir sebelum mahasiswa ditarik dari lokasi, laporan Magang
Kependidikan Ill harus selesai, untuk itu penyusunan laporan harus
dilaksanakan seawal mungkin. Semua laporan tersebut direkam dalam
softcopy dan diserahkan ke PP PPL dan PKL.
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. Konsultasi dengan Guru Pembimbing

Konsultass dengan guru pembimbing dilakukan dengan

tujuan

memberikan beka bagi mahasiswa agar lebih sigp dalam melaksanakan

proses belgar mengagar. Kegiatan konsultasi dilakukan sebelum praktik

menggar dikelas, baik konsultasi mengena penysusunan RPP dan kegiatan

praktik dikelas. Mahasiswa diberikan bimbingan untuk membuat perangkat

administrasi guru seperti : rencana pelaksanaan pembelgjaran, aokasi waktu,

Kriteria Ketuntasan Minimum, dan Evaluasi siswa. Berikut daftar konsultasi

dengan Guru Pembimbing Lapangan.

Tabel 2. Daftar Konsultasi dengan Guru Pembimbing Lapangan

No. | Hari, Tanggal Jam Materi Konsultasi
1 Senin, 18 10.15-11.15 | Silabus, kurikulum yang digunakan,
September 2017 dan materi gjar yang digunakan.
2 Selasa, 24 13.30 - 14.30 | Konsultasi RPP Komputer
Oktober 2017 Akuntansi kelas XII Ak materi
tentang menyigpkan data awad
perusahaan.
3 Senin, 30 09.30-10.15 | Konsultass RPP Program Pengolah
Oktober 2017 Angka kelas XI Ak materi tentang
menganalisis rumus fungsi logika.
4 Jum'at, 3 09.00 — 11.00 | Konsultas terkait silabus, RPP dan
November 2017 materi yang digunakan untuk kelas X
Ak mata pelgjaran Program Pengolah
Angka tentang menganalisis rumus
fungsi lookup.
5 Sabtu, 11 10.00 - 10.30 | Konsultasi terkait RPP dan materi yang
November 2017 akan digunakan untuk praktik mengajar
kelas X Ak dan XI Ak mata pelgaran
Program Pengolah Angka.
6 Kamis, 16 08.30-09.00 | Konsultas dan evauas terkait RPP,
November 2017 perangkat pembelgjaran, dan praktik
mengagjar Program Pengolah Angka
kdas Xl Ak tentang tentang
menganalisis rumus fungsi logika.
7 Sabtu, 18 11.30-12.30 | Konsultas  terkait ketepatan silabus,
November 2017 RPP dan materi yang digunakan untuk
kelas X Ak mata pelgaran Program
Pengolah Angka materi menganalisis
rumus fungsi hlookup dan fungsi
viookup.
8 Senin, 20 10.15-12.30 | Konsultas terkait silabus, RPP dan
November 2017 materi yang digunakan untuk kelas

Xl Ak mata pelgaran Program
Pengolah Angka materi menganalisis
rumus fungsi finansial.
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3. Menyusun perangkat administrasi guru

Penyusunan perangkat administrasi guru dilakukan agar mahasiswa
mempunyai  pengetahuan dan pengalaman merencanakan kegiatan
pembelgjaran secara keseluruhan seperti : alokasi waktu, perhitungan minggu
efektif, program tahunan, program semester, dan analisis butir soal.
(Lampiran 4 sampai Lampiran 10)

4. Penyusunan Silabus dan Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP)

Sebelum melaksanakan pratik mengajar dikelas, mahasiswa terlebih
dahulu menyusun silabus sesuai dengan kurikulum dan karakteristik sekolah.
Silabus telah disusun berdasarkan musyawarah MGMP kemudian sebagai
dasar untuk membuat Rencana Pelaksanaan Pembelgaran yang akan
digunakan selama praktik mengajar di kelas. Silabus mencakup informasi
mengenal Kompetensi Dasar, Indikator Pencapaian Kompetensi, Materi,
Kegiatan Pembelgjaran, Penilaian, Alokas Waktu, dan Sumber Belgar
(Lampiran 11), sedangkan dalam RPP mencakup informasi mengenal
Identitas Program Pendidikan; Kompetensi Inti dan Kompetensi Dasar;
Indikator Pencapaian Kompetensi; Tujuan Pembelgaran; Materi
Pembelgaran; Pendekatan, Strategi, dan Metode; Kegiatan Pembelgaran;
adat/ Bahan dan Media Pembelgaran; Sumber Belgar; Penilaian
Pembelgjaran, Remedial, dan Pengayaan; dan Penilaian Pengetahuan Sikap
(Lampiran 12). Mahasiswa juga mendapat bimbingan dari guru pembimbing
mengenal cara distribusi jam efektif ke setiap indikator dalam penyusunan
silabus dan RPP.

Adapun format silabus adalah sebagai berikut:

Tabel 3. Format Silabus Mata Pelgjaran Program Pengolah Angka

Kegiatan Alokasi | Sumber

KD IPK Materi Pembelgjaran Penilaian Waktu Belajar
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Sedangkan format RPP adalah sebagai berikut:
Tabel 4. Format RPP Mata Pel gjaran Program Pengolah Angka

Kop

RENCANA PROGRAM PEMBELAJARAN

(RPP)

A. Identitas Program Pendidikan

B. Kompetensi Inti - Kompetensi Dasar

C. Indikator Pencapaian Kompetensi

D. Tujuan Pembelajaran

E. Materi Pembelajaran

F. Pendekatan, Strategi, dan Metode

G. Kegiatan Pembelajaran

No Deskripsi Kegiatan Alokasi Waktu
1 | Pendahuluan
2 | Kegiatan Inti:
Mengamati
Menanya
Mengumpulkan Informasi
Menalar
Mengkomunikasikan
3 Penutup

H. Alat/ Bahan dan Media Pembelajaran
I. Sumber Belajar
J. Penilaian Pembelajaran, Remedial, dan Pengayaan
K. Penilaian Pengetahuan, Sikap, dan K eterampilan
Y ogyakarta, dd/ mm/ yy

Kepala Sekolah Guru Mata Pelgjaran
Nama Nama
NIP NIP

5. Membuat Perangkat Pembelajaran
Sebelum praktik mengagjar, praktikan terlebih dahulu membuat
perangkat pembelgjaran yang diperlukan, seperti rencana pelaksanaan
pembel gjaran, membuat media, dan menyusun materi (Lampiran 12 san 13).
6. Membuat Soal

Setiap praktikan mengajarkan IPK atau KD baru, praktikkan juga harus
menyusun soal untuk menerapkan materi yang sudah digjarkan, karena mata
pelgjaran yang diampu oleh praktikkan adalah mata pelgaran praktik,
sehingga siswa dituntut lebih banyak mempraktikkannya langsung daripada

memahami materinya sgja.
7. Pelaksanaan Praktik Mengajar
Praktikan melaksanakan praktik mengajar terbimbing dan praktik
mengajar mandiri. Praktik mengajar terbimbing adalah praktik mengajar yang
dalam pelaksanaan kegiatan pembelgaran di kelas, mahasiswa ditunggu dan

diamati oleh guru pembimbing. Guru pembimbing mendampingi mahasiswa
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praktikan dalam proses pembelgarannya sehingga dapat dilakukan penilaian
terhadap cara menggar mahasiswa praktikan. Sedangkan praktik mengajar
mandiri adalah praktik menggar yang dalam pelaksanaan kegiatan
pembelgjaran, mahasiswa melaksanakan sendiri proses pembelgjaran tanpa
ditunggu dan diamati.

Dalam kegiatan praktik mengajar ini, praktikkan mengikuti jadwal
mengajar dari guru pembimbing di sekolah (Lampiran 7), yaitu lbu Ana Dwi
Y ani, S.Pd. yang mengampu kelas X Ak dan X1 Ak pada mata pelgjaran Paket
Program Pengolah Angka serta kelas X 11 Ak mata pelgjaran Komputer Akuntansi.

Kegiatan menggjar yang dilakukan ini terbagi dalam dua tahapan
yaitu kegiatan mengajar teori yang dilaksanakan di ruang kelas dan kegiatan
mengajar praktik yang dilaksanakan di laboratorium komputer. Pada kegiatan
teori dilaksanakan dengan sistem klasikal di kelas. Sedangkan pada kegiatan
praktik, siswa mengerjakan pekerjaannya secara individu pada komputer/
laptop masing-masing. Adapun rincian kegiatan mengajar yang telah
dilaksanakan sebagai berikut:

Tabel 5. Pelaksanaan Praktik Kegiatan Menggjar

No | Hari, Tanggal Kelas Jam ke Materi Pelgjaran
1 | Rabu, 27 | XI1Ak2 |1,2 3,dan4 | KD 5. Mengentry saldo awal
September 2017 | XI1Ak1 |5,6,7,dan8
2 | Rabu, 25| XI1Ak2 |1,2 3 ,dan4 | KD 2. Menyiapkan data awa
Oktober 2017 XIIAk1 |5,6,7, dan8 | perusahaan
KD 3. Membuat bagan akun
(chart of account)
KD 4. Membuat
KD 5. Mengentry saldo awal
3 | Senin, 6 | X Ak 4,5, dan 6 KD 354 Mendeskripsikan
November 2017 data dengan rumus fungs
lookup
4 | Kamis, 9| XI Ak ldan?2 KD 3.3.7 Mendeskripsikan
November 2017 data dengan rumus fungsi
logika
KD 3.3.8 Menerapkan data
dengan rumus fungsi logika
5 | Senin, 13 | X Ak 4,5, dan 6 KD 355 Menerapkan data
November 2017 dengan rumus fungsi lookup
6 | Kamis, 16 | XI Ak ldan?2 KD 3.3.9 Membedakan data
November 2017 dengan rumus fungsi logika
7 | Senin, 20 | X Ak 5,6,dan7 KD 3.5.6 Membedakan data
November 2017 dengan rumus fungsi lookup
8 | Kamis, 23 | X1 Ak ldan?2 KD 341 Mendeskripsikan
November 2017 data dengan rumus fungsi
finansia
KD 3.4.2 Menerapkan data
dengan rumus fungsi finansia
KD 3.43 Membedakan data
dengan rumus fungsi finansia
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8. Penilaian dan Evaluas

10.

Kegiatan ini bertujuan untuk menilai dan mengevaluas kegiatan
belajar mengagjar yang telah dilakukan oleh praktikan selama melaksanakan
kegiatan PLT. Dengan dilakukannya penilaian dan evaluasi ini, diharapkan
ada peningkatan maupun perbaikan dalam kegiatan belgar menggar
berikutnya. Proses evaluasi dilakukan antara praktikan dengan guru
pembimbing.

Kegiatan penilaian juga dilakukan mahasiswa praktikan untuk menilai
sikap, keterampilan, dan pengetahuan dari siswa.

Umpan Balik dari Pembimbing
Umpan balik dilakukan oleh guru pembimbing dan dosen

pembimbing setelah praktik mengagjar. Hal ini dimaksudkan agar mahasiswa
PPL dapat mengetahui kekurangan dan kelebihan selama mahasiswa
melakukan proses belgar menggar di kelas sehingga diharapkan dapat
digunakan sebagai beka pengalaman dan evaluasi ini untuk perbaikan
mahasiswa praktikan.

Praktik Persekolahan
Praktik persekolahan bertujuan agar praktikan mampu melaksanakan

tugastugas sekolah selain mengajar. Kegiatan yang dilakukan praktikan
dalam praktik persekolahan antara lain melaksanakan piket guru, piket
menjaga koperasi dan piket perpustakaan. Dalam kegiatan piket guru,
mahasiswa praktikan bertugas mengontrol bel jam pelgaran, daam buku
piket, menulis siswa yang izin dan menyampaikan tugas dari guru yang
berhalangan hadir; dalam melaksanakan piket koperasi, mahasiswa praktikan
menjaga barang yang keluar masuk kopsis, mencatat transaksi, dan membuat
laporan keuangan, sedangkan dalam melaksanakan; piket perpustakaan,
mahasiswa praktikan bertugas mencatat buku yang keluar masuk
perpustakaan (peminjamaan-pengembalian), serta inventarisasi buku-buku
yang baru masuk. Kegiatan piket tersebut kami buat jadwal piket hariannya,
berikut ini jadwal piket praktik persekolahan:
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Tabel 6. Jadwal Piket Praktik Persekolahan

Hari Piket Guru | Piket Koperasi | Piket Perpustakaan
Senin Shaka Fatiha Rizky
Aida Dzulhan Fery
Selasa Rizky Shaka Fatiha
Fery Aida Dzulhan
Rabu Fatiha Rizky Shaka
Dzulhan Fery Aida
Kamis Fery Shaka Aida
Fatiha Rizky Dzulhan
Jum’at Aida Fery Shaka
Dzulhan Fatiha Rizky
Sabtu Shaka Aida Fery
Rizky Dzulhan Fatiha

11.

12.

Penyusunan Laporan PLT

Kegiatan penyusunan laporan merupakan tugas akhir dari kegiatan
PLT. Laporan tersebut berfungsi sebaga bentuk pertanggungjawaban
mahasiswa praktikan atas terlaksananya kegiatan PLT. Penyusunan laporan
ini dimulai sgak awal kegiatan PLT oleh mahasiswa PLT sampa kurang
lebih dua minggu setelah penarikan oleh pihak universitas.
Penarikan PLT

Penarikan mahasiswa praktikan PLT dalam melaksanakan kegiatan
PLT dilakukan pada Rabu, 15 November 2017. Penarikan menandai
berakhirnyakegiatan PLT di SMK YPKK 3 Sleman.

C. Analis Hasll Pelaksanaan PLT

Dalam program PLT ini mahasiswa praktikan telah melaksanakan
praktik menggjar mulai tanggal 18 September 2017 sampai 23 November
2017. Selama periode tersebut, mahasiswa praktikan belgjar bagaimana cara
menjadi seorang pendidik yang baik. Pada awal praktik mengajar, mahasiswa
praktikan masih sering menemukan banyak kesulitan. Akan tetapi, setelah
beberapa kali melaksanakan praktik mengajar, mahasiswa praktikan mulai
dapat menyesuaikan diri untuk mengajar di kelas.

Setelah melaksanakan kegiatan PLT, mahasiswa semakin menyadari
bahwa menjadi seorang guru tidaklah mudah. Seorang guru tidak hanya
cukup menguasai materi. Lebih dari itu, ada banyak hal yang perlu disiapkan,
seperti perangkat pembelagjaran, administrasi guru dan mental. Seorang guru
harus memiliki mental yang baik dan kuat saat berada di dalam kelas. Pada
saat itu, seorang guru harus mampu menghadapi keragaman siswa dengan

kepribadian dan keunikan yang dimiliki masing-masing. Guru harus mampu
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menarik perhatian siswa. Ha ini dapat dilakukan dengan merancang
pembelgjaran yang menarik, aktif, dan menyenangkan. Tujuannya untuk
membuat siswa merasa senang dan tidak cepat bosan sehingga materi yang
disampaikan dapat diterima dengan baik oleh siswa dan tujuan pembelgaran
dapat tercapai. Seorang guru hendaknya berupaya meningkatkan kemampuan
atau kompetensi sosidnya. Komunikas di luar jam pelgjaran sangat efektif
sebagal sarana membina hubungan yang baik antara siswa dengan gurul.

Siswa akan merasa dihargai dan diakui keberadaannya saat disapa, digjak

berbicara atau bercanda oleh guru. Penerimaan siswa ini memiliki dampak

positif dalam kesediaan siswa mengikuti proses pembelgaran di kelas.

Selama melaksanakan praktik mengajar, mahasiswa praktikan masih merasa

banyak kekurangan dan kesalahan. Meski demikian, bagi penyusun selaku

mahasiswa praktikan yang bersangkutan justru menganggap hal ini sebagai
suatu hal wagar yang dilakukan oleh seseorang yang sedang belgar.

Kekurangan dan kesalahan inilah yang selanjutnya akan dijadikan sebuah

pelajaran bagi upaya peningkatan kesadaran dan kualitas diri dalam rangka

menjadi guru yang profesional.
Berikut ini kelancaran dalam pelaksananaan PLT di SMK YPKK 3

Sleman didukung oleh berbagal faktor yaitu:

a. Dosen Pembimbing Lapangan (DPL) PLT yang sangat profesional dalam
bidang pendidikan, serta memiliki keahlian untuk melakukan bimbingan
yang baik dalam bidang studi terkait, sehingga mahasiswa praktikan
diberikan pengalaman, masukan, arahan dan saran dalam kegiatan proses
pembel gjaran menuju ke arah yang lebih baik.

b. Guru pembimbing yang sangat perhatian, sehingga kekurangan-
kekurangan praktikan pada waktu proses pembel gjaran dapat diketahui dan
dapat sekaligus diberikan masukan serta bimbingan dalam proses kegiatan
belajar menggjar. Selain itu juga diberikan saran dan kritik untuk
perbaikan proses pembel gjaran berikutnya.

c. Peserta didik yang cukup kooperatif dan interaktif serta aktif dalam
kegiatan pembel g aran sehingga menciptakan kondisi yang cukup kondusif
dalam proses KBM.

d. Sarana dan prasarana di kelas yang memadai, seperti adanya media
pembelgaran, LCD, layar proyektor, laboratorium, dan lain sebagainya.

Faktor pendukung tersebut dapat memberikan beka pengalaman
untuk mahasiswa praktikan. Pengalaman belgar dan mengaar yang
sebenarnya inilah yang membuat kompetensi mahasiswa praktikan sebagai
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calon pendidik menjadi lebih matang. Pengetahuan dan pengalaman baru
sangat banyak ditemukan dalam pelaksanaan program PLT bak di dalam
kelas ataupun di luar kelas.

Pelaksanaan kegiatan PLT juga menemui beberapa kendala. Hal
tersebut menjadikan hambatan bagi mahasiswa praktikan, antara lain:

a. Terdapat peserta didik yang memiliki berbagai tingkah dan perilaku
yang kurang sesuai dengan peraturan sekolah dan pembelgjaran
sehingga membuat mahasiswa praktikan harus memberikan perhatian
lebih terhadap peserta didik tersebut.

b. Terdapat beberapa peserta didik yang kurang aktif dalam proses
pembelgjaran

c. Tingkat pemahaman peserta didik dalam menerima materi dan
keterampilan dalam mengerjakan soa beragam.

d. Terdapat jam pembelgjaran yang langsung full 4 jam, membuat siswa
bosan dan lelah saat pembel gjaran berlangsung.

e. Lokas sekolahan yang terletak di pinggir jalan besar, sehingga
menyebabkan guru harus bersuara keras atau bahkan berteriak agar
sesuatu yang disampaikan dapat didengar oleh siswa.

f. Tidak adanya buku paket pegangan setiap siswa yang mengharuskan
siswa mencatat saat jam pelgjaran, sehingga memakan waktu
penggunaa jam pelajaran.

Adapun usaha yang dilakukan mahasiswa praktikan antaralain:

a) Memberikan nasehat kepada peserta didik yang memiliki perilaku yang
kurang sesuai dengan peraturan sekolah dan pembelagjaran secara tegas
tapi bersifat jauh dari kekerasan. Selain itu praktikan juga senantiasa
memelihara hubungan baik dengan peserta didik, dengan tetap menjaga
kewibawaan sebagai pengaar.

b) Mahasiswa praktikan mengubah metode yang digunakan dari ceramah
menjadi games, kuis, atau latihan. Pemilihan ketiga metode tersebut
dapat meningkatkan perhatian peserta didik terhadap materi serta
meningkatkan keaktifan peserta didik dalam kegiatan pembelgjaran.

c) Mahasiswa praktikan berusaha menyampaikan materi sgelas mungkin
dan mengulang materi yang belum jelas. Selain itu mahasiswa praktikan
juga memberikan banyak latihan soal agar peserta didik terampil.

d) Mahasiswa praktikan memberikan motivasi kepada peserta didik untuk
dapat belgjar lebih giat dan disiplin.
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€) Mahasiswa praktikan menjalin komunikasi yang balk dengan siswa
apabila ada yang kurang memahami pelgaran di luar jam pelgaran.

f) Mahasiswa praktikan berusaha menyusun RPP jauh sebelum mengajar
begitu pula penyusunan bahan gar dan media pembelgaran agar tidak
terburu — buru dan menyita waktu sebelum mengajar.

g) Mahasiswa praktikan berusaha selalu mengingatkan siswa untuk
mengerjakan tugas dengan cara mencicil tugas agar tidak menumpuk
dan segera dikumpulkan kepada guru/mahasiswa.

Proses belgar dari kekurangan dan kesalahan yang pernah dilakukan
akan sangat besar manfaatnya bagi perbaikan, pengembangan, dan
peningkatan kesadaran serta kualitas seseorang jika seseorang tersebut
mampu menyadari dan mau mengambil pelgaran dari kekurangan dan
kesalahan itu. Dalam hal ini, termasuk mahasiswa praktikan PLT dalam
upaya menuju guru yang profesional.
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BAB |11
PENUTUP

A. Kesimpulan

Kegiatan PLT merupakan salah satu kegiatan yang dapat dijadikan

bekal bagi mahasiswa praktikan untuk mempersiapkan diri sebagai calon

pendidik agar apabila menjadi pendidik atau guru, dapat melaksanakan tugas

dan kewagjibannya dengan baik. Pelaksanaan PLT dimulai pada tanggal 18

September sampai 23 November 2017 dengan mata pelgaran Komputer
Akuntans dan Paket Program Pengolah Angka, kegiatan PLT dapat

disimpulkan sebagai berikut :

1

Secara keseluruhan program yang telah direncanakan dapat berjalan
lancar sesual dengan program kerja. Dari semua program yang telah
disusun dapat terlaksana dengan baik.

Pelaksanaan PLT memberikan pengalaman kepada praktikan mengenai
pengalaman mengajar secara langsung di dalam kelas atau di luar kelas,
serta dapat dijadikan sebagai pembanding dengan micro teaching.

Tugas mahasiswa praktikan dalam program PLT yakni menyusun
perangkat pembelgaran, meliputi menyusun materi, RPP, pembuatan
media pembal gjaran, dan agenda mengajar..

Kegiatan PLT memperkenalkan karakter siswa dan keaadaan sekolah
secarariil, sehingga mendapatkan pengalaman yang sebenarnya.

PLT merupakan program pembekalan bagi mahasiswa menuju dunia
pendidikan yang sebenarnya yakni belgar menjadi calon pendidik
sebagal lulusan kependidikan.

PLT mengenalkan mahasiswa praktikan terhadap dunia anak sekolah
menengah keuruan sehingga mampu mempersigpkan diri  dalam
menghadapi dunia anak sekolah ketika telah terjun di dunia pendidikan.

B. Saran
1. Untuk Mahasiswa PLT yang Akan Datang

a. Menjaga nama baik Universitas, kelompok, dan pribadi sebagai calon
tenaga pendidik.

b. Sebelum menggar, mahasiswa PLT sebaiknya dipersiapkan dengan
benar, baik fisik, mental maupun penguasaan materi.
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C.

Mahasiswa PLT mempersiapkan perangkat pembelgaran sebelum
pelaksanaan pembelgaran di kelas, dan sering berkonsultasi kepada
Guru pembimbing sebelum mengajar maupun sesudah mengajar, agar
dapat mengerti kekurangan dalam menggar dan cara
menanggulanginya.

Perlu menggunakan metode mengajar yang bervariasi agar peserta

didik mampu menyerap meteri secara maksimal.

2. Untuk Pihak Sekolah SMK YPKK 3 Sleman

a

Kerjasama dengan sesama mahasiswa PLT balk dari universitas
sendiri maupun universitas lain hendaknya dipertahankan dan lebih
ditingkatkan.

kedisiplinan seluruh warga sekolah yang sudah terlaksana seharusnya
selau lebih ditingkatkan sehingga seluruh kegiatan di sekolah dapat
terlaksana dengan baik sesuai dengan yang telah direncanakan
Bimbingan dari pihak sekolah perlu diintensifkan dan komunikasi
antara pihak sekolah dengan mahasiswa praktikan lebih ditingkatkan,
sehingga akan memudahkan pelaksanaan PLT.

3. Untuk Pihak LPPMP UNY

a

Perlu adanya peningkatan koordinasi antara LPPMP, Dosen
Pembimbing Lapangan (DPL) dan sekolah tempat mahasiswa PLT
mel akukan praktik mengajar.

Pihak LPPMP agar Iebih mempertimbangkan waktu pelaksanaa PLT
yang bersamaan dengan dengan perkuliahan dan praktik PPL dari
universitas lain, sehingga mahasiswa dapat menjalankan kegiatan
tersebut dengan efektif dan produkif.

Perlu adanya penjelasan mengenai mekanisme teknik persigpan dan
pelaksanaan PLT secaratertulis dan dapat di akses di situs LPPMP.
Pembekalan kegiatan PLT sebaiknya lebih dimaksimalkan

Perlu adanya kejelasan mengenai mekanisme penulisan laporan PLT
yang segjelas-jelasnya.

Perlu adanya perpanjangan waktu dalam penyusunan laporan kegiatan
praktik PLT.
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LAMPIRAN



FORMAT OBSERVAS

PEMBELAJARAN DI

KELASDAN OBSERVASI

NPmal

Universitas Negeri Yogyakarta

PESERTA DIDIK

Untuk mahasiswa

NAMA MAHASISWA : Bagas Nuraida Ramadeni PUKUL : 07.00 - 08.30
NO. MAHASISWA : 14803244020 TEMPAT PRAKTIK : SMK YPKK 3 Sleman
TANGGAL : 10 Maret 2017 FAK/JUR/ PRODI : FE/ Pendidikan
OBSERVASI Akuntans
No Aspek yang diamati Deskripsi Hasil Pengamatan
A Perangkat Pembelajaran
1. Kurikulum Kelas X menggunakan kurikulum 2013 revis 2017,
sedangkan kelas X1 dan kelas X1 menggunakan kurikulum
2006 revisi 2016.
2. Silabus Silabus yang digunakan adalah silabus berdasarkan

kesepakatan MGMP (Musyawarah Guru Mata Pelgjaran).

3. Rencana Pel aksanaan
Pembeljaran (RPP)

RPP dibuat oleh masing-masing guru mata pelgjaran
berdasarkan silabus yang ada sesuai kurikulum yang
diterapkan.

B Proses Pembelajaran

1. Membuka pelajaran

Pelgjaran dibuka dengan salam, doa, presensi kehadiran,
kegiatan literasi pagi, penyampaian tujuan pembelgjaran dan
ulasan singkat dari materi yang akan telah dipelagjari.

2. Penygjian materi

Materi gjar yang dibuat oleh guru disgjikan dalam bentuk
Microsoft Word yang dipresentasikan dengan proyektor
serta papan tulis.

3. Metode pembelgjaran

M etode pembel ajaran yang digunakan adalah ceramah,
diskusi, penugasan, serta praktik.

4. Penggunaan bahasa

Bahasa yang digunakan selama proses pembelgjaran sudah
cukup baik dalam penyampaiannya.

5. Penggunaan waktu

Waktu yang digunakan selama pembelajaran cukup sesuai
dengan jadwal, tetapi pengalokasian waktu di setiap
prosesnya flexible menyesuaikan kondisi lapangan.

6. Gerak

Gerak tubuh guru selama proses pembelgjaran berada di
lokas yang sama terus.

7. Caramemotivas siswa

Cara memotivasi siswa dengan menjelaskan manfaat jangka
panjang menguasai pelgaran ini yaitu untuk menjadi
wirausahawan.

8. Teknik bertanya

Guru mempersilakan siswa yang bertanya.

9. Teknik penguasaan kelas

Guru memberikan tugas kepada siswa agar siswa dapat
berdiskusi secara kel ompok.

10. Penggunaan media

Media yang digunakan selama proses pembel ajaran adalah
proyektor, papan tulis, dan lembar diskusi.

11. Menutup pelgjaran

Guru menutup pelajaran dengan doa dan salam penutup.

C Perilaku Siswa

1. Perilaku siswadi dalam kelas

Saat ada guru di dalam kelas, sebagian siswa kurang
memperhatikan guru. Saat guru tidak ada di kelas, siswa
melakukan kegiatan lain selain yang berhubungan dengan
mata pelajaran.

2. Perilaku siswa di luar kelas

Jika siswa bertemu guru, siswa tersebut memberikan salam
kepada guru. Jika siswa tersebut bertemu mahasiswa PPL,
siswatersebut tidak lupa menyapa.

Guru Pembimbing

AnaDwi Yani, S.Pd.
NIK. 063270775200702

Y ogyakarta, 10 Maret 2017
Mahasiswa,

Bagas Nuraida Ramadeni
NIM. 14803244020
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Universitas Negeri Yogyakarta

FORMAT OBSERVAS
KONDISI SEKOLAH

NPma.2

Untuk mahasiswa

NAMA SEKOLAH  :SMK YPKK 3SLEMAN  NAMA MAHASISWA : Bagas Nuraida Ramadeni
ALAMAT : J. Ring Road Utara NO.MAHASISWA : 14803244020
SEKOLAH No.45 Maguwoharjo - -
FAK/JUR/ PRODI : FE/ Pendidikan Akuntansi
Depok Sleman DIY
No | Aspek yang diamati Deskripsi Hasl Pengamatan K eterangan
1 | Kondisi fisik sekolah Terdapat 14 jenis ruang/ tempat yang
berada di SMK YPKK 3 Sleman.
2 | Potensi siswa Jumlah peserta didik seluruhnya | 37 siswa kelas X,
mencapai 106 peserta didik pada | 28 kelas XI, dan
Tahun Ajaran 2017/ 2018. 41 siswa kelas
XIl.
3 | Potens guru Kurang lebih terdapat 30 guru yang
terdiri dari guru PNS, guru yayasan,
dan guru honorer.
4 | Potens karyawan Terdapat 3 orang karyawan.
5 | FasllitasKBM, media Laboratorium, LCD dan proyektor.
6 | Perpustakaan Cukup lengkap buku paket yang
diperlukan pesertadidik.
7 | Laboratorium Lab. Komputer dan Lab. Tata
Kecantikan
8 | Bimbingan konseling Ada
9 | Bimbingan belgjar Bimbingan belgar khusus diadakan
untuk kelas X1l guna mempersiapkan
yjian kelulusan.
10 | Ekstrakurikuler Pramuka, tata boga, menjahit, drama,
OSIS, dan koperasi siswa
11 | Organisas danfasilitas | Ruangan OSIS digunakan sekaligus
OSsIS sebagai ruang serbaguna.
12 | Organisas danfasilitas | Terdapat ruang UKS, sedangkan
UKS organisasinyatidak ada.
13 | KaryaTulislImiah Sangat kurangnya minat sSiswa
Remaja terhadap KIR.
14 | KaryaTulis oleh Guru Kemungkinan ada.
15 | Koperasi Siswa Terdapat ruang KopSis  dan
organisasinya
16 | Tempat ibadah 1 ruang ibadah dengan beberapa
karpet, sgjadah, mukena, dan 1 kipas
angin.
17 | Kesehatan lingkungan Cukup terjaga.
18 | Lain-lain..........

NIP. 19631120 198903 2 009

Koordinator PLT
SMK YPKK 3 Seman

Dra. Nur’aini

Y ogyakarta, 8 Maret 2017
Mahasiswa,

Bagas Nuraida Ramadeni
NIM. 14803244020
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Universitas Negeri Yogyakarta

FORMAT OBSERVAS
KONDISI LEMBAGA

NPma4

Untuk mahasiswa

NAMA MAHASISWA  : BagasNuraidaRamadeni  PUKUL :09.00 - 11.00
NO. MAHASISWA : 14803244020 TEMPAT PRAKTIK  : SMK YPKK 3 Sleman
TANGGAL .8 Maret 2017 FAK/JUR/ PRODI : FE/ Pendidikan
OBSERVAS Akuntans
No Aspek yang diamati | Deskrips Hasil Pengamatan K eterangan
1 | Observas fisik:
a. Keadaan lokasi Sangat strategis tapi  menyebabkan
terldu bising, apalagi daam KBM
merasa terganggu dengan kebisingan
lalu lintas.
b. Keadaan gedung Terdapat 7 ruang kelas belgar, 2
laboratorium, mushola, ruang guru,
ruang TU, ruang Kepala Sekolah,
ruang UKS & BK, ruang perpustakaan
& koperasi, kantin, gudang, dan WC.
c. Keadaan sarana/ prasarana | Cukup memadai.
d. Keadaan personalia Terdapat kurang lebih 25 guru dan 3
karyawan.
e. Keadaan fisk lain Tempat parkir siswa aman karena
(penunjang) dijaga oleh warga sekitar dan dikunci
gerbangnya.
f. Penataan ruang kerja Cukup tertata rapih.
g. Aspek lain .....
2 | Observas tatakerja
a. Struktur organisasi tatakerja | Adadipasang di ruang TU.
b. Program kerjalembaga M erupakan program kerja lembaga.
c. Pelaksanaan kerja Cukup terorganisir
d. Iklim kerjaantar personadia | Baik
e. Evaluas program kerja Terdapat evaluas program kerja
f. Hasil yang dicapai Berusaha lebih balk dari yang
sebelumnya.
g. Program pengembangan Akuntansi keuangan lembaga dan tata
kecantikan kulit & rambut.
h. Aspek lain.....
Y ogyakarta, 8 Maret 2017
Koordinator PLT Mahasiswa,
SMK YPKK 3 Sleman
Dra. Nur’aini Bagas Nurai da Ramadeni

NIP. 19631120 198903 2 009

NIM. 14803244020
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Lampiran 2. Matriks Pelaksanaan Program KerjaPLT

MATRIKS PELAKSANAAN PROGRAM KERJA
PRAKTIK LAPANGAN TERBIMBING (PLT)
UNIVERSITASNEGERI YOGYASKARTA

TAHUN 2017
NAMA SEKOLAH : SMK YPKK 3 Sleman NAMA MAHASISWA - Bagas Nuraida Ramadeni
ALAMAT SEKOLAH : J. Ring Road Utara No.45, Maguwoharjo Depok Sleman PRODI/FAKULTAS  : Pendidikan Akuntansi/ Ekonomi
DIY 55281 NIM : 14803244020
No Program Kegiatan PLT Jumlah Jam Per Minggu Jumlah
[T ][V V[V VK] X e

1 | Penerjunan PLT UNY 2017 1 1
2 | Pembuatan Program PLT

a Observas 5 5

b. Menyusun Matrik Program Kerja 2 2 2 3 9
3 | Administrasi Pembelgjaran/ Guru

a Silabus 1 1 1 3

b. Prota Tahunan 2 2 2 6
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°

pelEEEEEEE Ll

a Pramuka

0.75

c. Program Semester 3 3 9

d. Minggu efektif 3

e. Agendaharian 3 3 2 45 | 25 18

f. AndisisButir Soal 3 3

Pembddamn Kuiluler (Kegisten Mengdfr Tebiméing) | |
J a Persigpan Q

1) Konsultasi dengan guru pembimbing 1 | 275 05 | 15 | 05 7.25
2) Mengumpulkan materi 1 1 1 8
3) Membuat RPP 3 2 2 25 | 25 18
4) Menyiapkan/ membuat media 2 2 2 2 2 13
5) Menyusun materi 4 4 4 25 4 24.5

b. Mengagar Terbimbing dan Mandiri
1) Praktik mengajar di kelas 6 6 375 | 375 | 3.75 23.25
2) Penilaian dan Evaluasi 2 2 2 6 12
3) Konsultasi dengan DPL 0.5 05 | 0.25 1.25

c. Mengikuti KBM Guru Pembimbing 3.75 975|975 | 375|975 | 6 6 51.75

]

15

b. Diklat OSIS 2017/2018

0.5

0.5
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e —

a. Kegiatan Literasi

b. Upacara BenderaHari Senin 0.75 0.75 0.75 2.25
c. Upacara BenderaHari Kesaktian Pancasila 0.75 0.75
d. Upacara BenderaHari Sumpah Pemuda 0.75 0.75
e. Upacara Bendera Hari Pahlawan 0.75 0.75
f. Guru Jaga 15 | 65 8 775 | 8 5.75 | 7.75 | 85 53.75
g. Piket Koperasi 1425 | 2 1425 | 1425 95 | 11.75| 8 3 77
h. Piket Perpustakaan 25 | 525 725|725 | 725|725 | 6.75 43.5

L
J a Persigpan UTS 14.25
b. Pemilihan Ketua OSIS 2017/ 2018 0.75 0.75
¢. Pertemuan OrangtuaWali Siswakelas X1 2 2
1) Mempelgari buku panduan PLT 1 1 2
2) Mempelgari contoh laporan PLT 1 1
b. Pelaksanaan
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Lampiran 3. Laporan Dana

LAPORAN DANA PELAKSANAAN
PRAKTIK LAPANGAN TERBIMBING (PLT)
UNIVERSITASNEGERI YOGYASKARTA

TAHUN 2017
NAMA SEKOLAH : SMK YPKK 3 Sleman NAMA MAHASISWA - Bagas Nuraida Ramadeni
ALAMAT SEKOLAH - J. Ring Road Utara N0.45, Maguwoharjo Depok Sleman PRODI/FAKULTAS  : Pendidikan Akuntansi/ Ekonomi
DIY 55281 NIM : 14803244020
N N Kegi Hasil Kualitatif/ Kuantitatif Serapan Dana Jumlah
0 amaKegiatan asil Kualitatif/ Kuantitati Seko?egvhidlﬁbaga Mahasiswa pemdakeb | Sponsor um
Fotocopy buku paket Kualitatif : terfotocopy buku paket MY OB. Rp 32.000, 00 Rp 32.000, 00
1 | MYOB Kuantitatif  : diperoleh 1 buku paket MY OB.
Fotocopy buku saku Kualitatif . terfotocopy buku saku siklus Rp  2.800, 00 Rp  2.800, 00
siklus akuntansi MY OB akuntansi MY OB.
2 Kuantitatif  : diperoleh 1 buku saku siklus
akuntansi MY OB.
Buku Penggunaan Kualitatif : mendapakan Buku Penggunaan Rp 45.000, 00 Rp 45.000, 00
3 Aplikasi Spreadsheet Aplikasi Spreadsheet dalam
dalam Akuntansi Akuntansi.
Kuantitatif  : diperoleh 1 Buku Penggunaan
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Aplikasi Spreadsheet dalam
Akuntansi.

Modul Mengoperasikan Kualitatif : terfotocopy Modul Rp 16.500, 00 Rp 16.500, 00
Paket Program Pengolah Mengoperasikan Paket Program
Angka Pengolah Angka.
Kuantitatif  : diperoleh 1 Modul
Mengoperasikan Paket Program
Pengolah Angka.
Mencetak RPP kelas X1 Kualitatif : tercetak RPP kelas X11 ke 1 untuk Rp  3.600, 00 Rp  3.600, 00
kel pertemuan pertama.
Kuantitatif  : diperoleh 1 paket RPP kelas X1 ke
1 untuk pertemuan pertama.
Mencetak RPP kelas X1 Kualitatif . tercetak RPP kelas X1 ke 2 untuk Rp 11.200, 00 Rp 11.200, 00
ke 2 pertemuan kedua.
Kuantitatif ~ : diperoleh 1 paket RPP kelas X1 ke
2 untuk pertemuan kedua.
Mencetak RPP kelas X Kualitatif : tercetak RPP kelas X1 ke 1 untuk Rp  4.000, 00 Rp  4.000, 00
kel pertemuan pertama dan kedua.
Kuantitatif ~ : diperoleh 1 paket RPP kelas X1 ke
1 untuk pertemuan pertama dan
kedua.
Memperbanyak materi Kualitatif . berhasil memperbanyak materi Rp 13.200, 00 Rp 13.200, 00
kelas XI ke 1 kelas X| ke 1 untuk pertemuan

pertama dan kedua.
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Kuantitatif

. diperoleh materi kelas X1 ke 1
untuk pertemuan pertama dan kedua
sebanyak 22 paket.

Mencetak RPP kelas X
ke 2

Kualitatif

Kuantitatif

: tercetak RPP kelas X1 ke 2 untuk
pertemuan ketiga.

: diperoleh 1 paket RPP kelas X1 ke
2 untuk pertemuan ketiga.

Rp

5.400, 00

Rp

5.400, 00

10

Memperbanyak materi
kelas X1 ke 2

Kualitatif

Kuantitatif

. berhasil memperbanyak materi
kelas X| ke 2 untuk pertemuan
ketiga.

. diperoleh materi kelas X1 ke 2
untuk pertemuan ketiga sebanyak 22
paket.

Rp

23.100, 00

Rp

23.100, 00

11

Mencatak RPP kelas X

Kualitatif

Kuantitatif

- tercetak RPP kelas X untuk
pertemuan pertama sampai
pertemuan ketiga.

: diperoleh 1 paket RPP kelas X
untuk pertemuan pertama sampai
pertemuan ketiga.

Rp

3.800, 00

Rp

3.800, 00

12

Memperbanyak materi
kelas X

Kualitatif

: berhasil memperbanyak materi
kelas X1 ke 1 untuk pertemuan
pertama dan kedua.

Rp

12.600, 00

Rp

12.600, 00
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KODE ETIK GURU INDONESIA

. Guru berbakti membimbing anak didik seutuhnya untuk membentuk manusia

pembangunan yang ber-Pancasila.

. Guru memiliki keujuran profesional dalam menerapkan kurikulum sesuai

dengan kebutuhan anak didik masing-masing.

. Guru mengadakan komunikasi terutama dalam memperoleh informasi tentang

anak didik, tetapi menghindari diri dari segala bentuk penyal ahgunaan.

. Guru menciptakan suasana kehidupan sekolah dan memelihara hubungan

dengan orang tua murid sebaik-baiknya bagi kepentingan anak didik.

. Guru memelihara hubungan baik dengan masyarakat di sekitar sekolahnya

maupun masyarakat yang lebih luas untuk kepentingan pendidikan.

. Guru secara sendiri-sendiri  dan atau bersama-sama  berusaha

mengembangkan dan meningkatkan mutu profesinya.

. Guru menciptakan dan memelihara hubungan antara sesama guru baik

berdasarkan lingkungan kerja maupun di dalam hubungan keseluruhan.

. Guru secara bersama-sama memelihara, membina dan meningkatkan mutu

organisasi guru profesional sebagai sarana pengabdiannya.

. Guru melaksanakan segala ketentuan yang merupakan kebijakan pemerintah

dalam bidang pendidikan.
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YAYASAN PENDIDIKAN KEJURUAN DAN KETERAMPILAN
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
SMK YPKK 3SLEMAN
Kelompok Bisnis-Mangjemen dan Tata Kecantikan
Jurusan Keuangan Program Studi Akuntansi

Terakreditas A
Alamat: Karangnongko, Maguwoharjo Depok Sleman Y ogyakarta 55282 Telp/Fax (0274) 881378

TATA TERTIB GURU

1. KEWAJIBAN SELAKU MENGAJAR

1.1 Menyusun persiapan mengajar sesuai dengan ketentuan yang berlaku

1.2 Menandatangani daftar kehadiran pada setiap jam kerja, apabila tidak hadir harus
menyampaikan surat ijin yang sah dan memberikan tugas/ soal bagi yang seharusnya
mendapat pembelgjaran

1.3 Sepuluh menit sebelum pelgaran dimulaii, guru harus sudah hadir di sekolahan

1.4 Memimpin doa pada awal jam pelgaran pertama dimulai dan memimpin doa setelah jam
terakhir selesai

1.5 Melaksanakan KBM sesuai dengan jadwal

1.6 Melaksanakan belgjar tuntas

1.7 Melaksanakan evaluast KBM sesuai dengan ketentuan yang berlaku

1.8 Merencanakan dan melaksanakan program perbaikan dan pengayaan

1.9 Ikut bertanggungjawab atas ketertiban sekolah, baik di dalam maupun di luar jam
pelgjaran

2. KEWAJIBAN SELAKU PENDIDIK

2.1 Selaku pendidik mencintai anak didik dan sedlalu berusaha menjadikan dirinya sebagai
teladan yang baik bagi anak didik

2.2 Berusaha meningkatkan kemampuan profesional sesuai dengan perkembangan iptek

2.3 Bersikap terbuka dalam menjalin hubungan dengan atasan

2.4 Seldu memelihara semangat korps & meningkatkan rasa kekeluargaan dengan sesama
guru dan pegawai lainnya

2.5 Bertanggungjawab untuk berpartisipas aktif dalam melaksanakan program sekolah

2.6 Memiliki Akhlagul Karimah (berbudi pekerti luhur)

2.7 Mengikuti upacara bendera sesuai dengan ketentuan dan hari besar nasional bagi guru
yang mengajar pada saat ini

3. KEWAJIBAN SELAKU ANGGOTA SEKOLAHAN

3.1Memiliki rasa cinta, bangga dan menjaga nama baik sekolahan, baik di dalam maupun di
luar sekolah

3.2Menjaga & mengusahakan tercapainya keamanan, kebersihan, ketertiban, keindahan,
kesehatan, kekel uargaan, dan keindahan sekolah (7K)

3.3lkut membina hubungan baik antara sekolah dengan orangtua siswa, masyarakat, dunia
usaha/ duniaindustri (DU/DI) dan instansi terkait

3.4Memiliki loyalitas yang tinggi terhadap sekolahan maupun penyel enggaraanya

3.5Mengikuti kegiatan yang mendukung |ebih eratnya semangat kekeluargaan di sekolah

4. KEWAJIBAN SEBAGAI PEGAWAI NEGERI SIPIL (PNS)
4.1 Wagjib mematuhi segala peraturan disiplin PNS dan peraturan perundang-undangan
lainnya yang berlaku
4.2 Tidak melakukan tindakan yang dilarang oleh peraturan maupun perundang-undangan
yang berlaku

5. SANKSI-SANKSI
5.1 Teguran lisan
5.2 Peringatan tertulis maksimal 3 kali
5.3 Hukuman administras
5.4 Dikenakan sanksi sesuai dengan perturan yang berlaku
Depok,
Kepala Sekolah

Dra. Nursilah
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KALENDER PENDIDIKAN TAHUN PELAJARAN 2017/2018

BULAN BULAN < BULAN
HARI JUL! 2017 HARI AGUSTUS 2017 HAR] SEPTEMBER 2017
G s e (I, = 0127 FIET - TR

SENIN SENIN 7 |14|21]28 SENIN 4111|1825
SELASA SELASA 118 (15[22{29 SELASA 5112|1926
RABU RABU 219 116/23]30 RABU 6 |13]| 20|27
KAMIS KAMIS 3 |10 [k 24 [ 31 KAMIS 7 (14 )
JUM'AT JUM'AT 4[11(18]25 JUM'AT  [55E] 8 |15
SABTU 1 SABTU 5112[19| 26 SABTU 2 , 9 116
3-8 Juli : PPDB 2017/2018 17 Agustus : HUT Kemerdekaan RI 1 Sept : Hari Raya Idul Adha 1438 H
17-19 Juli : PLS (Pengenalan Lingkungan Sekolah) 21 Sept : Tahun baru Islam 1439 H
BULAN BULAN BULAN
HARI OKTOBER 2017 HAR] NOVEMBER 2017 HARI DESEMBER 2017
SENIN 219162330 SENIN 6 [13|20]27 SENIN 4111 18 jdsy
SELASA 310172431 SELASA 7 (14(21]28 SELASA 5112[19|26
RABU 4111(18]25 RABU 118]15[22(29 RABU 6 |13}2027
KAMIS 5[12119(26 KAMIS 219(16]23[30 KAMIS 714121 28
JUM'AT 6 113(20( 27 JUM'AT 31011724 JUM'AT  |&#l 8 [15 22129
SABTU 7 ]14|21]28 SABTU 411]|18]25 SABTU 2 [9 16| 23|30

1 Des : Maulid Nabi Muhanimad SAW

4-9 Des : Ujian Semsester Ganjit

16 Des : Pembagian Raport Simt Ganjit

25 Des : Natal

18-30 Des 2017 : Libur Smt ganjil
BULAN BULAN BULAN
HARI JANUARI 2018 HARI FEBRUARI 2018 HAR] MARET 2018
NG e R R BB e
SENIN i 8 |15] 22/ 29 SENIN 5112|1926 SENIN 5 (12119] 26
SELASA 219 |16|23[30 SELASA 6 [13(20]27 SELASA 6 13|20/ 27
RABU 3110172431 RABU 7 |14(21]28 RABU 7114|2128
KAMIS 4111(18(25 KAMIS 118 (15(22 KAMIS 118 (15[22f29
JUM'AT [ 512[19] 26 JUM'AT [ 2 [ o [E 23 JUM'AT | 2|9 (16|23
SABTU 6 113]20] 27 SABTU 3 110[17]24 SABTU 3 |10}y 24
1Jan : Tahun Baru 2018 16 Feb : Tahun Baru Imlek 19-29 Maret : USBN dan US SLTA
2 Jan : Awal Semester Genap 17 Maret : Hari Raya Nyepi

30 Maret : Wafat Isa Al masih
BULAN BULAN BULAN
HARI APRIL 2018 HAR] MEI 2018 HARI ‘ JUNI 2018
o 3 i AL TRR “,'v‘ 4@(&"& 7 q KA TR 1 woer » -
SENIN SENIN 7 SENIN 4. 1825
SELASA SELASA 8 SELASA eSS 19|26
RABU RABU 9 RABU 6 [13] 20|27
KAMIS KAMIS U KAMIS 711421 28
JUM'AT JUM'AT 1 JUM'AT |l 8 185 22 29
SABTU SABTU 2|19 SABTU |2 [ 9]iii[23[30

14 April : Isra Miraj Nabi Muhammad SAW

16-18 April : USBN Kls IX - SLTP

23-26 : UN Utama SLTP

Keterangan :

UN Utama SLTA, SLTP

Libur Minggu / Nasional

Libur sebelum-sesudah Hari Raya

Libur Semester

Ujian Semester | /11

Pembagian Rapor

Puasa Ramadhan

USBN SLTA

USBN SLTP

& U S/M SD/MI, SDLB
m.«,@;ﬁ@% MOS (Masa Orientasi Siswa)

1 Mei : Hari Buruh
10 Mei : Kenaikan Isa Almasih

14-16 Mei : Libur Awal Puasa

17-19 Mei : Pesantren Ramadhan

29 M_ei : Hari Raya Waisak

30 April-5 Mei : US SD/MI, SDLB, Paket A
21 Mei-5 Juni : Ujian Semester Genap

1 Juni : Hari Lahir Pancasila

6 Juni : Pembagian Raport Smt Genap

15-16 Juni : Hari Raya Idul Fitri

9 juni -21 Juni : Libur sebelum-sesudah

Hari Raya Idul Fitri

BULAN

HARI JUL!1 2018
SENIN 16] 23] 30
SELASA 17124 31
RABU 18125
KAMIS 19126
JUM'AT 20|27
SABTU A4 21| 28

2-7 Juli : PPDB 2018/2019
2-14 juli : Libur Semester Genap




KURIKULUM SMK. YPKK 3 SLEMAN
D. Jadwal waktu libur

KALENDER PENDIDIKAN SMA/SMK/SMALB
TAHUN PELAJARAN 2017/2018

JULI 2017 SEPTEMBER 2017 OKTOBER 2017
Hid v [l s 30 Iy M3k s e A0 T T 2 iR DL B LR e
J 243 7 4 1118 25 2 191162330
-] 25 1 [ 815222 5 (12192 3 [0 [ 172431
B LR LR | 81317 I RELNE Y]
27 310 24| 37 . 7 14 28 5 1215 78
28 4 [ 11825 8 [15] 229 6 [ 132027
29 5 12192 2 |9 [16] 2330 71142128
NOVEMBER 2017 JANUAR| 2018 FEBRUARI 2018
] EAr R FRE B SE T R R R B R A B e [ T A BT g A
HIN 6 [ 13 27 8 [ 152225 § | 12115 28
SELASA 7 1142128 2 | 916221 % 1 6 1320 27
RABU 11815 I I (07243 [ 71a[21[28
KANTS 2| S [16]23[30 4 1118 25 118152
MYLED [ 31T S 71152
SAETU 4 | 1118725, 6 (132077 L3l 7 7] ]
MARET 2018 ' APRIL 2018 MEI 2018 JUNI 2018
HAD e E R B L R 08 0 - v e PRE TR RS e A 0T
SENIN 5 (1219 CIERTS 23 | 30 7 | 14
SELASA| [ 1 6120 0§ 247 g |15 (v
RABU 7 [ 2 18 5 gi2s 9 | 16 (-39
KAMTS 1] 8 5] 7 i 26 301723
JUMAT 2|9 1623 § | 13|20 [ 27 4 [ 111825 :
SABTU 3 11017 24 71421 28 5 1219 28
* JULI 201 @ PASIPAT Hari-hari Pestama Masuk Sekolah
T Prrmpre I LEK MK (Utarma)
Porsenitas [ Libur Ramadhan (ditentiskan
kemudian sesusi Kep. Menag) Bl 13X 204 MALs (Utama)
Penerimaan LHE N Lieur ldul Fitd (ditentukan
kemudian sesusi Kep. Menag) o LMNBK SMASASLB (Susulan)
Hardiknas LRvur Khusus (Han Gury Nas)
BN Uiian sekolah SMA/SMK/SLE
B Lowumum [E5] Lue Semester

KETERANGAN : KALENDER SMA/SMK/SMALB

27 Juni s.d. 3 Juli 2017 : Hari libur Idul Fitr 1438 H Tahun 2017
s.d. 15 Juli 2017 : Libur Kenaikan kelas

17's.d. 19 Juli 2017 : Hari-hari pertama masuk sekolah

17 Agustus 2017 : HUT Kemerdekaan Republik Indonesia

1 September 2017 : Hari Besar Idul Adha 1438 H

+ 21 September 2017 : Tahun Baru Hijjriyah 1439 H

25 November 2017 : Hari Guru Nasional

1 Desember 2017 : Maulid Nabi Muhammad SAW 1439 H

2 s.d. 8 Desember 2017 : Penilajan Akhir Semester (Ulangan Akhir Semester)
10. 13 s.d. 15 Desember 2017 : Porsenitas

11. 16 Desember 2017 : Penerimaan Laporan Hasil Belajar (LHB)
12. 18 5.d. 30 Des 2017 : Libur Semester Gasal

13. 25 Desember 2017 : Hari Natal 2017

14. 1 Januari 2018 : Tahun Baru 2018
15, 26s.d. 31 Maret 2018 : Ujian Sekolah

® N AW N

e

KOMPETENSI KEAHLIAN .
TNV AN RAMBUT & KULIT



JADWAL MENGAJAR SEM GASAL
Th Pelajaran : 2017-2018

NAMA SEKOLAH : SMK YPKK 3 SLEMAN
NAMA GURU : : ANA DWI YANI, S. Pd
JMH JAM ’ :13 JP
TUGAS TAMBAHAN : KEPALA BENGKEL AKUNTANSI
JAM HARI
KE: SENIN SELASA RABU KAMIS JUMAT SABTU
1 Xl Ak 2 Xl Ak P
2 Xil Ak 2 X! Ak I
3 Xl Ak 2 K
4 Xil Ak 2 E
5 X AK XAk 1 T
6 X AK - Xl Ak 1
7 X AK Xil Ak 1
8 Xl Ak 1
9
Keterangan:

Merah : Spreédsheet tingkat XI
Hijau : Komputer Akuntansi Tingkat XIi
Biru . Spreadsheet tingakt X

Yogyakarta, Juli 2017

Mengetahui
Kepala Sekolah Guru Mata Pelajaran

N | P

Dra. Nursilah Ana Dwi Yani S.Pd




PERHITUNGAN MINGGU EFEKTIF
Tahun Pelajaran 2017/ 2018

Nama Sekolah : SMK YPKK 3 SLEMAN

Program Keahlian : AKUNTANSI i

Mata Pelsjaran . Mengoperasikan Paket Program Pengolah Angka /
Spreadsheet

Kelas o X/1-2

Semester Gasal

Tul

1 5 3 2
2 Agustus ‘ 4 0 4
3 September 4 0 4
4 Oktober 53 1 4
5 November 4 1 3
6 Desember 4 4 0
Jumlah 26 9 17
Jumlah Jam Pelajaran | : 3/minggu x 45 menit = 135 mer;it/minggu
Semester Gasal : 17 minggu x 3 jam = 51 jam
Semester Gasal : (17 Minggu x 3 jam) x 1 hari = 51 kali tatap muka
Bulan November, minggu ke-4 untuk PAS

Januari

Februari
Maret
April
Mei
Juni

N | B W N =

Jumlah

Jumlah Jam Pelajaran | : 3/minggu x 45 menit = 135 menit/minggu

Semester Genap : 19 minggu x 3 jam = 57 jam

Bulan Juni, minggu ke 1 untuk PAS é
‘Total jam setahun = 51+57 = 108 jam

Yogyakarta, Juli 2017
Mengetahui

WTQ' Sekolah Guru Mata Pelajaran
o I, S

/

s
RS

Py

’ Ana Dwi Yani S.Pd




PERHITUNGAN MINGGU EFEKTIF
Tahun Pelajaran 2017/ 2018

Nama Sekolah : SMK YPKK 3 SLEMAN

Program Keahlian : AKUNTANSI

Mata P¢lajaran : Mengoperasikan Paket Program Pengolah Angka / Spreadsheet
. Kelas : XI/34

Semester Gasal

 Banyak mingg s | Banyak mingguy
- dalam semeste  efektif
o i . o ——
2 | Agustus 5 1 4
3 | September 4 1 3
4 | Oktober 4 1 - 3
5 | November 5 1 4
6 | Desember 4 4 0
Jumlah 26 11 15
Jumlah Jam Pelajaran | : 2/minggu X 45 menit = 90 menit/minggu
Semester Gasal : 15 minggu x 2 jam = 30 jam
' Bulan November, minggu ke-5 untuk PAS

1 4Januari\ | 4 0

2 | Februari 4 4 0

3 | Maret 5 5 0

4 | April 4 4 0

5 | Mei 5 1 4

6 | Juni 4 4 0
Jumlah 26 18 8

.| Jumlah Jam Pelajaran | : 2/minggu x 45 menit = 90 menit/minggu
Semester Genap : 8 minggu x 2 jam = 16 jam

Bulan Februari - April PI

Bulan Juni, minggu ke 1 untuk PAS

Total jam setahun =30 + 16 = 46 jam

- Yogyakarta, Juli 2017
Mengetahui
/ Kégglgi ;Séi{blah Guru Mata Pelajaran

Ana Dwi Yani, S.Pd



PERHITUNGAN MINGGU EFEKTIF

Tahun Pelajaran 2017/2018
Nama Sekolah : SMK YPKK 3 SLEMAN
Program Keahlian : AKUNTANSI
Mata Pelajaran : Komputer Akuntansi
Kelas : XII/5-6

Semester Gasal

1 Juli 4 3
2 Agustus 5 0
3 September 4 0
4  ~Oktober 4 1
5 November 5 1
6 Desember 4 4

Jumlah 26 9 17
Jumlah Jam Pelajaran : 4/minggu x 45 menit = 180 menit/minggu

Semester Gasal : 17 minggu x 4 jam = 68 jam
Bulan November, minggu ke-5 untuk PAS

1 Januari 5
2 Februari 3
3 ["Maret 0
4 Abpril 0
5 Mei 0
6 Juni 0
Jumlah 26 17 8
Jumlah Jam Pelajaran : 4/minggu x 45 menit = 180 menit/minggu
Semester Genap : 8 minggu x 4 jam = 32 jam
Bulan Februari minggu 4 untuk UKK Produktif-
Total jam setahun = 68 + 32 = 100 jam
Yogyakarta, Juli2017
Mengetahui
o _Kepala Sekolah Guru Mata Pelajaran

Ana Dwi Yani S.Pd
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Nama Sekolah

PROGRAM TAHUNAN

: SMK YPKK 3 Sleman

Mata Pelajaran : Paket Program Pengolah Angka
Kelas/ Program : XI Ak/ Akuntansi
Tahun Pelajaran: 2017/ 2018

Semester Kompetensi Dasar Alokasi Keterangan
Waktu
1.1. Menyediakan komputer yang dibutuhkan
untuk mengoperasikan paket program pengolah
angka P
1.2. Mampu mengoperasikan paket program | 2 X 45 menit Juli Mn‘llggu ke-
pengolah angka
1.3. Menyediakan sumber data yang akan diolah
dengan program pengolah angka tersedia
2.1. Mengidentifikasi karakter sel s Agustus
2.2. Mengidentifikasi karater data 2x 45 menit Minggu ke-1
2.3. Menyediakan data entry dengan karakter sel 2 x 45 menit Agustus
2.4. Mampu pengentry sesuai dengan sumber data Minggu ke-2
3.1. Mengolah data dengan rumus matematika Agustus
Gasal/ 3 4 x 45 menit | Minggu ke-4
dan ke-5
3.2. Mengolah data dengan rumus statistik September
4 x 45 menit | Minggu ke-1
dan ke-2
3.3. Mengolah data dengan menggunakan rumus September
semi absolut, absolut dan fungsi logika Minggu ke-4,
8 x 45 menit Oktober
Minggu ke-2,
ke-3, dan ke-4
3.4. Mengolah data dengan menggunakan fungsi November
finansial 8 x 45 menit | minggu ke-1,
ke-2, dan ke-3
3.5. Mengolah data dengan menggunakan fungsi ., | Januari Min;
dato-time : o S| 4 x 45 menit | N VRS
3.6.ﬂlI:/Iengolah data dengan menggunakan fungsi A% 45 meni Jl;znuan Minggu
Genap/ 4 22 £:8 g oord
4.1. Membuat laporan dalam bentuk tabel 4 x 45 menit Mei Minggu
ke-1 dan ke-3
4.2. Membuat laporan dalam bentuk grafik . Mei Minggu
4 x 45 menit ke dan ook
JUMLAH 46 x 45
menit
Yogyakarta, Juli 2017
- Mengetahui,
 Kepala Sekolah Guru Mata Pelajaran
i) W
Ana Dwi Yani, S.Pd.
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Sekolah: SMK YPKK 3 Sleman

Mata Pelgjaran: paket program pengolahangka/ spreadsheet

PROGRAM SEMESTER

Kelas: X1 Akuntansi

Semester/ TahunPelgjaran: 3/ 2017/ 2018

No.

StandarK ompetensi

Alokasi
Waktu

Juli

Agustus

September

Oktober

November

Desember

11

Menyediakan komputer yang dibutuhkan untuk
mengoperasikan paket program pengolah angka

1.2

Mampu mengoperasikan paket program pengolah
angka

13

Menyediakan sumber data yang akan diolah dengan
program pengolah angka tersedia

21

Mengidentifikas karakter sel

22

Mengidentifikas karater data

23

Menyediakan dataentry dengan karakter sel

24

Mampupengentrysesuai dengansumber data

21

Mengolah data dengan rumus matematika

32

Mengolah data dengan rumus statistik

3.3

Mengolah data dengan menggunakan rumus semi
absolut, absolut dan fungsi logika

34

Mengolah data dengan menggunakan fungsi finansial

35

Mengolah data dengan menggunakan fungsi date-
time

3.6

Mengolah data dengan menggunakan fungsi grafik

4.1

Membuat laporan dalam bentuk tabel

4.2

Membuat laporan dalam bentuk grafik

RPN DN INDN

15JP

2]13]4|5]1

2

4

1

2

3

2131415

N
w

Z>TNOZ>WMA0NC T

ZCI>»r- W

Cou>rw

XXX | X

XXX |X

Srrm-—

TOwWwhPRE

OZ——mMmmZ nn>r o0

OZ——Imm nn>r o0
—r>n>O AmMAunmEmMy XXVCO-—r

r>nr>e® XOImMmHAymZImMmyw JVCW-—r &

Mengetahui,
KepalaSekolah

Dra. Nursilah
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Y ogyakarta,

Juli 2017

Guru Mata Pelgjaran

AnaDwiY ani, S.Pd.




Sekolah : SMK YPKK 3 Sleman

Mata Pelgjaran: paket program pengolahangka/ spreadsheet

PROGRAM SEMESTER

Kelas

: XI Akuntansi

Semester/ TahunPelgjaran: 4/ 2017/ 2018

No.

StandarK ompetensi

Alokasi
Waktu

Februari

Juni

11

Menyediakan komputer yang dibutuhkan untuk
mengoperasikan paket program pengolah angka

1.2

Mampu mengoperasikan paket program pengolah
angka

13

Menyediakan sumber data yang akan diolah dengan
program pengolah angka tersedia

21

Mengidentifikasi karakter sel

22

Mengidentifikasi karater data

2.3

Menyediakan dataentry dengan karakter sel

24

M ampupengentrysesuai dengansumber data

XXX |X

21

Mengolah data dengan rumus matematika

3.2

Mengolah data dengan rumus statistik

3.3

Mengolah data dengan menggunakan rumus semi
absolut, absolut dan fungsi logika

34

Mengolah data dengan menggunakan fungsi finansial

R R R

35

Mengolah data dengan menggunakan fungsi date-
time

3.6

Mengolah data dengan menggunakan fungsi grafik

4.1

Membuat laporan dalam bentuk tabel

4.2

Membuat laporan dalam bentuk grafik

8 JP

nwoc T T XNCOCOUODO<L<SYLX TSSO XN

OZ——Imm nn>r o0

OZ——Imm nn>r o0

o>ZmMe xXmMmHAunmZImMmyw JVCW-—r |&

Mengetahui,
KepalaSekolah

Dra. Nursilah
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Yogyakarta, Juli 2017
Guru Mata Pelgjaran

AnaDwiY ani, S.Pd.




SILABUSPEMBELAJARAN: APLIKASI PENGOLAH ANGKA/ SPREADSHEET

Satuan Pendidikan  : SMK YPKK 3 Sleman
Kelas/ Semester 1 X/1-2
. Indikator .
Kompetens Pencapaian Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian Alokas Sumper
Dasar (KD) K . Waktu Belgjar
ompetensi (1PK)

3.1 Menerapkan | 1. Menyediakan 1. Menjelaskan Mengamati TesLisan: Muttagin
paket komputer yang pengenalan - Mempelajari buku teks maupun sumber lain tentang penerapan Pengamatan Khoirudin &
program dibutuhkan untuk |  software aplikasi paket program pengolah angka/ spreadsheet yang ditetapkan Penugasan: Darsono.
pengolah mengoperasikan dan menu-menu oleh perusahaan o Diskusi (2012).
angkal paket program software - Mencari berbagai macam program aplikasi pengolah angka/ Kdas Penggunaan
spreadsheet pengolah angka spreadsheet spreadsneet Tugas Aplikas

: - Diskusi kelompok 9
yang 2. Mampu _ 2. Menjelaskan _ Menanya Individu Joreadsheet
g: te?]tapkan mainegor;g?s‘a;an p;?(idliroofsr:qas - Berdiskusi untuk mendapatkan klarifiksi tentang penerapan Portofolio '(Zilam .
Paket prog Pakel prog paket program pengolah angka/ spreadsheet yang ditetapkan Dokumen untansi.
perusahaan pengolah angka pengolah angka oleh perusahaan Laporan Bandung :

3. Menyed| akan 3 Mempraktl kkan . Sa“ng mmanyakan tentang berbagaj type Computer CVArm| CO.
sumber datayang sumber data . Melakukan tanya jawab antarsiswa tentang type compuier, Deky Noviar
diolah dengan dengan program program aplikasi pengolah angka/ spreadsheet 3JP & Bimo
program pengolah data M engeksplorasi Suciono.
pengolah angka yang tersedia - Mengumpulkan data dan informasi tentang penerapan paket (2013).
yang tersedia program pengolah angka/ spreadsheet yang ditetapkan oleh Modul

perusahaah Mengoper asi
Asosiasi/ Menalar kan Paket
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh tentang Program
menerapkan paket program pengolah angka/ spreadsheet yang
ditetapkan oleh perusahaan Pengolah
M engkomunikasikan Angka/
- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tipe komputer dan Spreadheet.
pengolah angkal spreadsheet Jakarta
- Menyimpulkan materi paket program pengolah angka/ :Erlangga.

spreadshest
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Indikator

Iégr;?%%s) Pencapa_u' an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgiﬁ SBU dr;paerr
Kompetensi (1PK)

3.2 Mengandisis | 1. Mendefinisikan 1.Menjelaskan M engamati TesLisan: Muttagin
jenis, jenis data berbagai jenis, - Mempelgjari buku teks maupun sumber lain tentang jenis, Pengamatan Khoirudin &
karakter dan | 2. Mendefinisikan karakter dan karakter dan sumber data beserta soal latihan sesuai materi TesTertulis Darsono.
sumber data karakter data sumber data - Siswa mempraktikkan materi dengan media komputer di Soal Pilihan (2012).

3. Mendefiniskan | 2. Menerapkan jenis, | laboratorium komputer Ganda Penggunaan
sumber data karakter dan - Selama mempraktikkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikasi
4. Membedakan sumber data salu kelas _ . . Penugasan: Spreadsheet
jenis data 3. Membedakan - Guru mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan DiskUsSi dalam
5. Membedakan jenis, karakter dan | Maer Kelas Akuntansi.
karakter data sumber data Menanya Bandung :
: . Siswaberdiskusi untuk mendapatkan klarifikasi tentang analisis | - Tugas anaung -
6. Membedakan dengan melihat jenis, karakter, dan sumber data Individu CV.Armi Co.
sumber data kasus contoh soal | . \enanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio 3P Deky Noviar
|latihan soal di komputer Dokumen & Bimo
M engeksplorasi Laporan Suciono.
- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
tentang analisis jenis, karakter, dan sumber data Modul
Asosiasi/ M enalar Mengoperag
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik kan Paket
komputer tentang analisis jenis, karakter, dan sumber data Program
M engkomunikasikan Pengolah
- Memaparkan dan menanggapi hasil tentang analisis jenis, Angka/
karakter, dan sumber data
- Menyimpulkan materi tentang analisis jenis, karakter, dan Spreadhest.
sumber data Jokarta
:Erlangga.

54




Indikator

Iégr;?%%s) Pencapa_u' an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgﬁi SBU dr;paerr
Kompetens (1PK)

3.3 Menerapkan | 1. Menerangkan 1.Menjelaskan M engamati TesLisan: Muttagin
karakter sel karakter sel karakter sel sesuai | - Mempelgari buku teks maupun sumber lain tentang penerapan Pengamatan Khoirudin &
sesua data sesua data data karakter sel sesual data TesTertulis Darsono.

2. Menerapkan 2. Menerapkan - Siswa mgmprakti kkan materi dengan media komputer di Sod Pilihan (2012).
karakter sel karakter sl sesuai | laboratorium komputer Ganda Penggunaan
sesua data data - Selama mempraktikkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikas

satu kelas P : Soreadsheet
- Guru mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan e””g"mn-
materi Diskusi dalam
Menanya Kedas Akuntansi.
- Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikasi penerapan Tugas Bandung :
karakter sel sesuai data Individu CV.Armico.
- Menanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio 3P Deky Noviar
soal di komputer Dokumen & Bimo
M engeksplorasi Laporan Suciono.
- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
tentang analisis penerapan karakter sel sesuai data Modul
Asosiasi/ M enalar Mengoperasi
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik kan Paket
komputer tentang penerapan karakter sel sesuai data Program
M engkomunikasikan Pengolah
- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang penerapan Angka/
karakter sel sesuai data Spreadhest.
- Menyimpulkan materi tentang penerapan karakter sel sesuai Jakarta
data :Erlangga.
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Indikator

- Menyimpulkan materi tentang analisis jenis dan rumus
matematika sesuai dengan data

Iégr;?%%s) Pencapa_u'an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgiﬁ SBU dr;paerr
Kompetensi (1PK)

3.4 Mengandlisis | 1. Menerangkan 1.Menjelaskan M engamati TesLisan: Muttagin
jenis dan jenis data berbagai jenisdata | - Mempelgjari buku teks maupun sumber lain tentang analisis Pengamatan Khoirudin &
rumus 2. Menerapkan jenis | 2. Membedakan jenis dan rumus matematika sesuai dengan data TesTertulis Darsono.
matematika data rumus matematika | - Siswa mgmprakti kkan materi dengan media komputer di Sod Pilihan (2012).
sesuai 3. Membedakan sesuai dengan data |  !aboratorium komputer o , Ganda Penggunaan
dengandata | jenisdata 3. Menerapkan rumus | Ssg :rll‘gans‘emprak“ kkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikasi

4 rrrlljegﬁrsangkan :jnaelzt aenT strlgg;l;ﬁ] - Guru mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Pemé?gi‘g' ilr;a}]dsheet
matematika pengolah data M Zna;ir)'/a Keas Akuntansi.
sesual dengan yang tersedia - Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikas tentang analisis Tugas Bandung :
data jenis dan rumus matematika sesuai dengan data Individu Cv.Armico.

5. Menergpkan . Menanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio Deky Noviar
rumus soal di komputer Dokumen 6 JP & Bimo
matematika M engeksplor asi Laporan Suciono.
sesual dengan - Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
data tentang analisis jenis dan rumus matematika sesuai dengan Modul

6. Membedakan data Mengoperasi
rumus Asosiasi/ Menalar kan Paket
matematika - Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik Program
sesua dengan komputer tentang analisis jenis dan rumus matematika Pengolah
data sesuai dengan data Angka/

M engkomunikasikan Sporeadheet.
- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang analisis Jakarta
jenis dan rumus matematika sesuai dengan data ‘Erlangga.
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Indikator

Iégr;?%%s) Pencapa_u'an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgﬁi SBU dr;paerr
Kompetens (1PK)

3.5 Mengandisis | 1. Menerangkan 1.Menjelaskan data | Mengamati TesLisan: Muttagin
data dengan data dengan dengan rumus - Mempelgjari buku teks maupun sumber lain tentang analisis Pengamatan Khoirudin &
rumus berbagai rumus statistik data dengan berbagai rumus statistik TesTertulis Darsono.
statistik statistik 2.Membandingkan - Siswa mempraktikkan materi dengan media komputer di Soal Pilihan (2012).

2. Membandingkan | datadenganrumus | laboratorium komputer o . Ganda Penggunaan
data dengan Statistik . SSail aTg mempraktikkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikas
ls)t (;?;?EI rumus 3. (I;/Iate;né)ernagg:](kan . Gl;;’u mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Pen lé?gig ilr;?]dgqeet
berbagai rumus M Znair)'/a Keas Akuntansi.
Statistik dalam - Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikasi tentang analisis Tugas Bandung :
program pengolah data dengan berbagai rumus statistik Individu CV.Armico.
datayang tersedia | . v enanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio Deky Noviar
soal di komputer Dokumen 9JP & B_Imo
M engeksplorasi Laporan Suciono.
- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
tentang analisis data dengan berbagai rumus statistik Modul
Asosiasi/ M enalar Mengoperasi
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik kan Paket
komputer tentang analisis data dengan berbagai rumus Program
statistik Pengolah
M engkomunikasikan Angka/
- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang analisis data Soreadhest.
dengan berbagai rumus statistik Jakarta
- Menyimpulkan materi tentang analisis data dengan berbagai :Erlangga.

rumus statistik
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Indikator

Iégr;?%%s) < Pencapa_u' an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgiﬁ SBU dr;paerr
ompetensi (1PK)

3.6 Mengandisis | 1. Menjelaskan data | 1.Menjelaskan data | Mengamati TesLisan: Muttagin
data dengan dengan berbagai dengan berbagai - Mempelgari buku teks maupun sumber lain tentang analisis Pengamatan Khoirudin &
rumus rumus finansial rumus finansial data dengan berbagai rumus finansial TesTertulis Darsono.
finansial 2. Menerangkan 2.Membandingkan - Siswa mgmprakti kkan materi dengan media komputer di Sod Pilihan (2012).

data dengan data dengan |aboratorium komputer o , Ganda Penggunaan
berbagai rumus berbagai rumus . SS;IarEg mempraktikkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikas
finansial finansial U Kelas :

3. Membandingkan | 3.Mempraktikkan - Guru mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Pemé?gig' ilr;?]dgqeet
data dengan data dengan M Zna;ir)'/a Keas Akuntansi.
berbagal rumus berbagai rumus . Siswaberdiskusi untuk mendapatkan Klarifikasi tentang analisis | - Tugas Bandung :
finansial finansial dalam data dengan berbagai rumus finansial Individu CV.Armico.

program pengolah | enany akan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio Deky Noviar
datayang tersedia soal di komputer Dokumen 12Jp & Bimo
M engeksplorasi Laporan Suciono.
- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
tentang analisis data dengan berbagai rumus finansial Modul
Asosiasi/ M enalar Mengoperasi
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik kan Paket
komputer tentang analisis data dengan berbagai rumus Program
finansia Pengolah
M engkomunikasikan Angka/
- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang analisis data Soreadhest.
dengan berbagai rumus finansial Jakarta
- Menyimpulkan materi tentang andisis data dengan berbagai :Erlangga.

rumus finansial
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Indikator

Iégr;?%%s) Pencapa_u'an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgﬁi SBU dr;paerr
Kompetens (1PK)

3.7 Menerapkan | 1. Mendeskripsikan | 1.Menjelaskan rumus | Mengamati TesLisan: Muttagin
rumus Date- rumus Date-time Date-time - Mempelajari buku teks maupun sumber lain tentang Pengamatan Khoirudin &
time 2. Menerapkan 2.Menerapkan rumus | menerapkan rumus Date-time TesTertulis Darsono.

rumus Date-time Date-time - Siswa mgmprakti kkan materi dengan media komputer di Sod Pilihan (2012).
2. Membedakan 3.Mempraktikkan |aboratorium komputer o , Ganda Penggunaan
rumus Datetime | rumus Datetime | - Ssg L?Tgans‘emprak“ kkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikas
g:ln?]rgl gaogg\taarlr;/ang - Guru _mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Pen lé?gig ilr;?]dgqeet
tersedia M Zna;ir)'/a Keas Akuntansi.
- Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikas tentang Tugas Bandung :
menerapkan rumus Date-time Individu CV.Armico.
- Menanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio 3P Deky Noviar
soal di komputer Dokumen & B_I mo
M engeksplorasi Laporan Suciono.
- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
tentang menerapkan rumus Date-time Modul
Asosiasi/ M enalar Mengoperasi
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik kan Paket
komputer tentang menerapkan rumus Date-time Program
M engkomunikasikan Pengolah
- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang menerapkan Angka/
rumus Date-time Spreadhest.
- Menyimpulkan materi tentang menerapkan rumus Date-time Jakarta
:Erlangga.
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Indikator

Iégr;?%%s) < Pencapa_u'an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgﬁi SBU dr;paerr
ompetens (I PK)

3.8 Menganadlisis | 1. Mendeskripsikan | 1.Menjelaskan data | Mengamati TesLisan: Muttagin
data dengan data dengan dengan rumus - Mempelgjari buku teks maupun sumber lain tentang analisis Pengamatan Khoirudin &
rumusgrafik | rumus grafik grafik data dengan rumus grafik TesTertulis Darsono.

2. Menerangkan 2.Menerapkan data - Siswa mgmprakti kkan materi dengan media komputer di Sod Pilihan (2012).
data dengan dengan rumus |aboratorium komputer - . Ganda Penggunaan
rumus grafik grafik . SS;IaTg mempraktikkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikas
; u kelas
2 Z/Ia?? g;.g;l;nan 3 gﬂme;ngénaggﬁﬁ&us - Guru mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Pemé?gig' ilr;oraindsheet
rumus grafik grafik dalam M Zna;ir)'/a Keas Akuntansi.
program pengolz_ah - Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikasi tentang analisis Tugas Bandung :
datayang tersedia data dengan rumus grafik Individu CV.Armico.
- Menanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio 3P Deky Noviar
soal di komputer Dokumen & B_' mo
M engeksplorasi Laporan Suciono.
- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
tentang anaisis data dengan rumus grafik Modul
Asosiasi/ M enalar Mengoperasi
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik kan Paket
komputer tentang analisis data dengan rumus grafik Program
M engkomunikasikan Pengolah
- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang analisis data Angka/
dengan rumus grafik Spreadheet.
- Menyimpulkan materi tentang analisis data dengan rumus Jakarta
grafik :Erlangga.
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Indikator

Iégr;?%%s) < Pencapa_u'an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgiﬁ SBU dr;paerr
ompetensi (1PK)

3.9 Menganadlisis | 1. Mendeskripsikan | 1. Menjelaskan data | Mengamati TesLisan: Muttagin
data dengan data dengan dengan rumus - Mempelgari buku teks maupun sumber lain tentang analisis Pengamatan Khoirudin &
rumus semi rumus semi semi absolut data dengan rumus semi absolut, absolut, dan logika TesTertulis Darsono.
absolut, absolut 2. Menerapkan data - Siswa mempraktikkan materi dengan media komputer di Sod Pilihan (2012).
absolut, dan | 2. Menerapkan data dengan rumus |aboratorium komputer o , Ganda Penggunaan
logika dengan rumus semi absolut . SSail :r;g arrs1emprakt| kkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikas

3 l\S/le(rannI1 SgngLL;tn 3. lzj/le?\rggne?ﬂ:nagsdata - Guru _mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Pemé?gig' ilr;?]dgqeet
data dengan semi absolut M Zna;ir)'/a Keas Akuntansi.
rumus sem dalam program - Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikasi tentang analisis Tugas Bandung :
absolut pengolah data data dengan rumus semi absolut, absolut, dan logika Individu CV.Armico.

4. Mendeskripsikan | yang tersedia . Menanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio Deky Noviar
data dengan 4. Menjelaskan data soal di komputer Dokumen & Bimo
rumus absolut dengan rumus M engeksplor asi Laporan Suciono.

5. Menerapkan data absolut - Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer 129P (2013).
dengan rumus 5. Menerapkan data tentang analisis data dengan rumus semi absolut, absolut, Modul
absolut dengan rumus dan logika Mengoperasi

6. Membedakan absolut Asosiasi/ Menalar kan Paket
datadengan 6. Membedakan data | - Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik Program
rumus absolut dengan rumus komputer tentang analisis data dengan rumus semi absol ut, Pengolah

7. Mendeskripsikan absolut absolut, dan logika Angka/
datadengan 7. Menjelaskan data | Mengkomunikasikan Spreadhet.
rumus logika dengan rumus - Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang analisis data Jakarta

8. Meneranpkan logika dengan rumus semi absol ut, absolut, dan logika ‘Erlangga.
data dengan 8. Meneranpkan data | - Menyimpulkan materi tentang analisis data dengan rumus
rumus logika dengan rumus semi absolut, absolut, dan logika

9. Membedakan logika

data dengan rumus
logika

9. Membedakan data
dengan rumus logika
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Indikator

Iégr;?%%s) < Pencapa_u' an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgiﬁ SBU dr;paerr
ompetensi (1PK)

3.10 Menganalisis | 1. Menjelaskan 4.Menjelaskan M engamati TesLisan: Muttagin
berbagai berbagai rumus berbagai rumus - Mempelajari buku teks maupun sumber lain tentang analisis Pengamatan Khoirudin &
rumus spreadsheet spreadsheet berbagai rumus spreadsheet sesuai kebutuhan TesTertulis Darsono.
spreadsheet | 2. Menerapkan 5.Menerapkan - Siswa mgmprakti kkan materi dengan media komputer di Sod Pilihan (2012).
sesuai berbagai rumus berbagai rumus |aboratorium komputer o . Ganda Penggunaan
kebutuhan spreadsheet spreadsheet . SS;IarEg mempraktikkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikas

u kelas
3 geerrg]%?ald?’targus GIEAeret;nazzq?E?nnus - Guru mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Pemé?gig' ilr;oraindsheet
spreadsheet spreadsheet sesuai | |, Zna;ir)'/a Keas Akuntansi.
kebutuhan delam - Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikasi tentang analisis Tugas Bandung :
program pengolah | ey hagai rumus spreadsheet sesuai kebutuhan Individu Cv.Armico.
datayang tersedia | . v enanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio Deky Noviar
soal di komputer Dokumen 6 JP & Bimo

M engeksplorasi Laporan Suciono.

- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
tentang analisis berbagai rumus spreadsheet sesuai Modul
kebutuhan Mengoperasi

Asosiasi/ Menalar kan Paket

- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik Program
komputer tentang analisis berbagai rumus spreadsheet Pengolah
sesuai kebutuhan Angka/

M engkomunikasikan Sporeadheet.

- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang analisis Jakarta
berbagai rumus spreadsheet sesuai kebutuhan ‘Erlangga.

- Menyimpulkan materi tentang andisis berbagai rumus
spreadsheet sesuai kebutuhan
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Indikator

Iégr;?%%s) Pencapa_u' an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgﬁi SBU dr;paerr
Kompetens (1PK)

3.11 Menerapkan | 1. Menerangkan 7.Menjelaskan M engamati TesLisan: Muttagin
format prosedur format prosedur format - Mempelajari buku teks maupun sumber lain tentang Pengamatan Khoirudin &
aplikasi aplikasi buku aplikasi buku menerapkan format aplikasi buku jurnal umum TesTertulis Darsono.
buku jurnal jurnal umum jurnal umum - Siswa mempraktikkan materi dengan media komputer di Soal Pilihan (2012).
umum 2. Menerapkan 8.Menerapkan |aboratorium komputer o , Ganda Penggunaan

prosedur format prosedur format . SSail L?Tg arrs1emprakt| kkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikas

likasi buku likasi buku :

?Em a1 umum ?Sm 2 umum dalam | - Guru _mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Pemé?gig' ilr;?]dgqeet
program pengolah M Zna;ir)'/a Keas Akuntansi.
datayang tersedia - Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikasi tentang Tugas Bandung :

menerapkan format aplikasi buku jurnal umum Individu CV.Armico.

- Menanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio Deky Noviar
soal di komputer Dokumen 9JpP & B_Imo

M engeksplorasi Laporan Suciono.

- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
tentang menerapkan format aplikasi buku jurnal umum Modul

Asosiasi/ M enalar Mengoperasi

- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik kan Paket
komputer tentang menerapkan format aplikasi buku jurnal Program
umum Pengolah

M engkomunikasikan Angka/

- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang menerapkan Soreadhest.
format aplikasi buku jurna umum Jakarta

- Menyimpulkan materi tentang menerapkan format aplikasi ‘Erlangga.

buku jurna umum
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Indikator

Iégr;?%%s) Pencapa_u' an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgﬁi SBU dr;paerr

Kompetens (1PK)

3.12 Menerapkan | 1. Menerangkan 1 M engamati TesLisan: Muttagin
format prosedur format | 2.Menjelaskan - Mempelajari buku teks maupun sumber lain tentang Pengamatan Khoirudin &
aplikasi aplikasi buku prosedur format menerapkan format aplikas buku besar TesTertulis Darsono.
buku besar besar aplikasi buku besar | - Siswa mgmprakti kkan materi dengan media komputer di Sod Pilihan (2012).

2. Menerapkan 3.Menerapkan |aboratorium komputer - . Ganda Penggunaan
prosedur format prosedur format . SSail L?Tg arrs1emprakt| kkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikas
zpelslfi\(ras buku ﬂgﬁair%g::rgm . Gl;;’u mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Pemé?gig' ilr;?]dgqeet

pengql ah datayang M Znair)'/a Keas Akuntansi.
tersedia - Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikas tentang Tugas Bandung :
menerapkan format aplikasi buku besar Individu CV.Armico.
- Menanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio 6.JP Deky Noviar
soal di komputer Dokumen & B_Imo
M engeksplorasi Laporan Suciono.
- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
tentang menerapkan format aplikasi buku besar Modul
Asosiasi/ M enalar Mengoperasi
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik kan Paket
komputer tentang menerapkan format aplikas buku besar Program
M engkomunikasikan Pengolah
- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang menerapkan Angka/
format aplikas buku besar Spreadhest.
- Menyimpulkan materi tentang menerapkan format aplikasi Jakarta
buku besar :Erlangga.
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Indikator

Iégr;?%%s) < Pencapa_u' an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgiﬁ SBU dr;paerr
ompetensi (1PK)

3.13 Menerapkan | 1. Menerangkan 1.Menjelaskan M engamati TesLisan: Muttagin
format prosedur format prosedur format - Mempelgjari buku teks maupun sumber |ain tentang Pengamatan Khoirudin &
aplikasi aplikasi buku aplikasi buku besar | menerapkan format aplikasi buku besar pembantu TesTertulis Darsono.
buku besar besar pembantu pembantu - Siswa mgmprakti kkan materi dengan media komputer di Sod Pilihan (2012).
pembantu | 2. Menerapkan 2.Menerapkan |aboratorium komputer o . Ganda Penggunaan

prosedur format prosedur format . SSail :r;g arrs1emprakt| kkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikas
zpelslfi\(ra[?er%ljal;\tu Spelrlnkb?;ltzug;:mesar - Guru _mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Pemé?gig' ilr;?]dgqeet
program pengolah M Zna;ir)'/a Keas Akuntansi.
datayang tersedia - Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikas tentang Tugas Bandung :
menerapkan format aplikasi buku besar pembantu Individu CV.Armico.
- Menanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio Deky Noviar
soal di komputer Dokumen 3P & Bimo
M engeksplorasi Laporan Suciono.
- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
tentang menerapkan format aplikasi buku besar pembantu Modul
Asosiasi/ M enalar Mengoperasi
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik kan Paket
komputer tentang menerapkan format aplikas buku besar Program
pembantu Pengolah
M engkomunikasikan Angka/
- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang menerapkan Soreadhest.
format aplikasi buku besar pembantu Jakarta
- Menyimpulkan materi tentang menerapkan format aplikas ‘Erlangga.

buku besar pembantu
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Indikator

Iégr;?%%s) Pencapa_u'an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgﬁi SBU dr;paerr
Kompetens (1PK)

3.14 Menerapkan | 1. Menerangkan 1.Menjelaskan M engamati TesLisan: Muttagin
format prosedur format prosedur format - Mempelajari buku teks maupun sumber lain tentang Pengamatan Khoirudin &
aplikasi aplikasi neraca aplikasi neraca menerapkan format aplikas neracalgjur TesTertulis Darsono.
neracalajur lajur lajur - Siswa mgmprakti kkan materi dengan media komputer di Sod Pilihan (2012).

2. Menerapkan 2.Menerapkan |aboratorium komputer o . Ganda Penggunaan
prosedur format prosedur format . SSail L?Tg arrs1emprakt| kkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Soal Uraian Aplikas
?apll:lr(as heraca ?gllljllf?% gr(;raca - Guru _mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Pemé?gig' ilr;?]dgqeet

program pengolah M Zna;ir)'/a Keas Akuntansi.
datayang tersedia - Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikas tentang Tugas Bandung :
menerapkan format aplikasi neracalajur Individu CV.Armico.
- Menanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan | Portofolio 6.JP Deky Noviar
soal di komputer Dokumen & B_I mo
M engeksplorasi Laporan Suciono.
- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer (2013).
tentang menerapkan format aplikasi neracalgjur Modul
Asosiasi/ M enalar Mengoperasi
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik kan Paket
komputer tentang menerapkan format aplikasi neraca lgur Program
M engkomunikasikan Pengolah
- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang menerapkan Angka/
format aplikas neracalaur Spreadhest.
- Menyimpulkan materi tentang menerapkan format aplikasi Jakarta
neraca lgjur :Erlangga.

66




Indikator

Iégr;?%%s) Pencapa_u' an Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian C\Ilgiﬁ SBU dr;paerr
Kompetensi (1PK)

3.15 Menerapkan | 1. Menerangkan 1.Menjelaskan M engamati TesLisan: Muttagin
format prosedur format prosedur format - Mempelajari buku teks maupun sumber lain tentang Pengamatan Khoirudin &
aplikasi aplikasi laporan aplikasi laporan menerapkan format aplikasi laporan keuangan (neraca, laba- Tes Tertulis Darsono.
laporan keuangan keuangan (neraca, rugi, perubahan modal, danl aporan Ialnnya) . Soal Pilihan (2012).
keuangan (neraca, | aba- laba-rugi, - Siswa mgmpraktl kkan materi dengan media komputer di Ganda Penggunaan
(neraca, rugi, perubahan perubahan modal, laboratorium komputer L . Soal Uraian Aplikasi
lsharugi, modal, dan dan lporan . ;ﬁl ST; arrs1emprakt| kkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Penugasan: Spreadsheet
perubahan laporan lainnya) lainnya) - Guru mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Diskusi dalam .
modal, dan | 2. Menerapkan 2.Menerapkan materi Kedas Akuntansi.
laporan prosedur format prosedur format M enanya Tugas Bandung :
lainnya) aplikasi laporan aplikasi |aporan - Siswa berdiskusi untuk mendapatkan klarifikasi tentang Individu CV.Armico.

keuangan keuangan (neraca, menerapkan format aplikasi laporan keuangan (neraca, laba- Portofolio Deky Noviar
(neraca, laba- laba-rugi, rugi, perubahan modal, dan laporan lainnya) Dokumen & Bimo
rugi, perubahan perubahan modal, - Menanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan Laporan Suciono.
modal, dan dan laporan soal di komputer 12 P (2013).
laporan lainnya) lainnya) dalam Mengeksplorasi Modul
program pengolah | - Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer Mengoperas
data yang tersedia tentang r_nenerapkan format aplikasi Iaporap keuangan (neraca, kan Paket
Iab&rl_ng, perubahan modal, dan laporan lainnya) Proaram
Asosiasi/ M enalar 9
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik Pengolah
komputer tentang menerapkan format aplikasi laporan Angka/
keuangan (neraca, laba-rugi, perubahan modal, dan laporan Soreadheet.
lainnya) Jakarta
Mengkomunikasikan :Erlangga.

- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang menerapkan
format aplikasi laporan keuangan (neraca, laba-rugi, perubahan
modal, dan laporan lainnya)

- Menyimpulkan materi tentang menerapkan format aplikasi
laporan keuangan (neraca, laba-rugi, perubahan modal, dan
laporan lainnya)
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Indikator

Kompetens Pencapaian Materi K egiatan Pembelajaran Penilaian Alokas Sumper
Dasar (KD) K ompetensi (IPK) Waktu Belajar
3.16 Menerapkan | 1. Menerangkan 1.Menjelaskan M engamati TesLisan: Muttagin
format prosedur format prosedur format - Mempelgari buku teks maupun sumber lain tentang Pengamatan Khoirudin &
aplikasi aplikasi program aplikasi program menerapkan format aplikasi program pengolah angka/ TesTertulis Darsono.
program pengol ah angkal pengolah angka/ spreadsheet untuk siklus akuntansi persusahaan jasa dan Soal Bilihan (2012).
pengolah spreadsheet untuk |  spreadsheet untuk dagang Ganda Penggunaan
angka/ siklus akuntansi siklus akuntansi - Siswa mempraktikkan materi dengan media komputer di Soal Uraian Aplikasi
spreadsheet persusehaanjasa | persusahaan jasa |laboratorium komputer o . Penugasan: Soreadsheet
untuk siklus dan dagang dan dagang - Selama mempraktikkan siswa berdiskusi antar sesama siswa Diskus dalam
akuntansi 2. Menerapkan 2.Menerapkan satu kelas . o . Keas Akuntansi.
persusahaan |  prosedur format prosedur format ' G:{“ mengamati proses kerja siswa selama mempraktikkan Tugas Bandung :
jasadan aplikasi program aplikasi program M renn air)', a Individu CV.Armico.
dagang pengolahangkal | pengolahangkal | “gq 2 perdiskusi untuk mendapatkan Klarifikesi tentang Portofolio Deky Noviar
spreadsheet untuk | spreadsheet untuk menerapkan format aplikasi program pengolah angka/ Dokumen & Bimo
Sklus kurttans Siklus akuntans spreadsheet untuk siklus akuntansi persusahaan jasa dan Laporan Suciono.
persusshaan jasa | persusahaan jasa dagang 12JP (2013).
dan dagang dan dagang . Menanyakan hal-hal yang belum dipahami saat mempraktikkan Modul
soal di komputer Mengoperasi
M engeksplorasi kan Paket
- Mengumpulkan data dan informasi hasil kerja praktik komputer Program
tentang analisis menerapkan format aplikasi program Pengolah
pengolah angka/ spreadsheet untuk siklus akuntans Angka/
persusahaan jasa dan dagang Soreadheet.
Asosiasi/ M enalar Jakarta
- Menguraikan kembali informasi yang diperoleh selama praktik :Erlangga.

komputer tentang menerapkan format aplikasi program
pengolah angka/ spreadsheet untuk siklus akuntans
persusahaan jasa dan dagang
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M engkomunikasikan

- Memaparkan dan menanggapi hasil materi tentang menerapkan
format aplikas program pengolah angka/ spreadsheet
untuk siklus akuntansi persusahaan jasa dan dagang

- Menyimpulkan materi tentang menerapkan format aplikasi
program pengolah angka/ spreadsheet untuk siklus
akuntans persusahaan jasa dan dagang

TOTAL JAM PELAJARAN

108 JP

Mengetahui
KepaaSMK YPKK 3 Sleman

Dra. Nursilah
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Depok,  Juli 2017

Guru Mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.




SILABUS PEMBELAJARAN

NAMA SEKOLAH
KOMPETENSI KEAHLIAN

: SMK YPKK 3 SLEMAN
1 AKUNTANSI

MATA PELAJARAN
KELAS/SEMESTER
STANDAR KOMPETENSI
ALOKASI WAKTU

Mengoperasikan paket program pengolah angka / spreadsheet
XI Akuntansi/ 3 - 4
Mengoperasikan paket program pengolah angka / spreadsheet
62 (124) @ 45 menit

PKEANFIQDAIDKlﬁzAFT PENILAIAN ALOKASI WAKTU
SUMBER
KOMPETENSI DAN MATERI KEGIATAN BELAJAR
DASAR BUDAYA INDIKATOR PEMBELAJARAN PEMBELAJARAN Teknik Bentuk Contoh ™ PS PI
BANGSA Instrumen Instrumen
1. = Toleransi 1.1. Menyediakan — . . Tes Tertulis = Penugasan = Menurut 4 8 (16) Muttagin
Mempersia | = Kreatif komputer gpllkagl o Software Menjelaskan fungsi Lisan = Daftar pendapat Khoirudin &
pkan yang preadsheet : software spreadsheet Unjuk Kerja pertanyaan anda apa Darsono.
komputer dibutuhkan 1. Pengenalan Menjelaskan fungsi menu- yg menjadi (2012).
dan paket untuk _ software aplikasi menu software keunggulan Pengaunaan
program mengoperasi dan menu-menu spreadsheet Fasilitas yg gul
pengolah kan paket software dimiliki Aplikasi
angka program spreadsheet Menjelaskan langkah- program Soreadsheet
pengolah langkah membuka dan Spread dalam
angka 2. Membuat, menutup software sheet Akuntansi.
membuka defl_rll spreadsheet Bandung
1.2. Mampu menyimpan file -
mengoperasi spreadsheet Mengoperasikan berbagai C\é(.Armlcp.
kan paket software spreadsheet D y Noviar
program misalnya : Microsoft Excel & Blmo
pengolah (Microsoft Office), Suciono.
angka Spreadsheet (Star Office), (2013).
Calc (Open Office) Modul
1.3. Menyediakan Mengoperasi
sumber data Memt_)uat, membuka, Kan Pak
yang  akan menyimpan, menyimpan an Paket
diolah dengan nama lain sebuah Program
dengan spreadsheet dengan Pengolah
proggram menggunaks_an b_erbagai Angka/
pengolah program aplikasi Spreadheet.
angka spreadsheet Jakarta
tersedia :Erlangga.
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PENDIDIKAN PENILAIAN ALOKASI WAKTU
KOMPETENSI KARD/;IT\]TER MATERI KEGIATAN SUMBER
DASAR BUDAYA INDIKATOR PEMBELAJARAN PEMBELAJARAN Teknik Bentuk Contoh ™ PS PI BELAJAR
BANGSA Instrumen Instrumen
2. Mengentr = Kerjakeras |2.1. Mengidentifikasi Membuat, membuka, m  Tes Tertulis = Penugasan = Lakukan 4 8 (16 i
data ey . Marjldiri kargkter sel 1. Pengolahan data menyimpan, menyimpan  F  Lisan . Dafta? proses (o) ,\KA#;T?S(;?” &
= Tanggung sederharmna yang dengan nama lain sebuah F  Portofolio pertanyaan Penyimpa Darsono
jawab 2.2.Mengidentifikasi terdapat pada spreadsheet dengan nan data ‘
karater data cell. (kolom dgn menggunakan berbagai berikut ini (2012).
baris), serta isian program aplikasi ke dalam nggupaan
2.3.Menyediakan berulang pada spreadsheet komputer Aplikasi
data  entry spreadsheet masing- Spreadshest
dengan 2. Pencetakan file masing dalam
karekter sel spreadsheet Akuntansi.
Bandung
24. Msggjemry CV.Armico.
sesuai Deky Noviar
dengan & Bimo
sumber data (SZUC():ZIL%]O.
Modul
Mengoperasi
kan Paket
Program
Pengolah
Angka/
Soreadheet.
Jakarta
:Erlangga.
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PENDIDIKAN PENILAIAN ALOKASI WAKTU
KOMPETENSI RANE MATERI KEGIATAN SUMBER
DAN
DASAR BUDAYA INDIKATOR PEMBELAJARAN PEMBELAJARAN Teknik Bentuk Contoh ™ | Ps Pl BELAJAR
BANGSA Instrumen Instrumen
3. Mengolah | = Kerjakeras | 3.1. Mengolah Data dengan Menjelaskandata = Penugasan Lakukan 4 8 (16) 4(16) Muttagin
data = Mandiri data dengan rumus dengan rumus F Tes Tertulis = Daftar proses Khoirudin &
dengan = Kreatif rumus matematika, matematika, statistis, m Lisan pertanyaan pengolaha Darsono
menggunak | = Tanggung matematika statistis, rumus rumus absulot, fungsi * Unjuk Kerja n data (2012) '
an fungsi- jawab absulut, fungsi date, time, fungsi grafik dengan ’
fungsi 3.2. Mengolah date, time, rumus Penggunaan
program data dengan fungsi grafik matematik Aplikasi
pengolah rumus a excel Spreadshest
angka statistik berikut ini dalam
ke dalam Akuntansi.

3.3. Mengolah komputer Bandung
data dengan masing- CV.Armico
menggunaka masing ) -
n rumus semi Deky Noviar
absolut, & B”no
absolut dan Suciono
fungsi logika (2013).

Modul

3.4. Mengolah Mengoperasi
data dengan kan Paket
mf”ggqnaka Program
n fungsi
fi nangial Pengolah

Angka/

3.5. Mengolah Soreadheet.
data dengan Jakarta
menggunakan :Erlangga.
fungsi date-
time

3.6 Mengolah data

dengan
menggunakan
fungsi grafik
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PENDIDIKAN PENILAIAN ALOKASI WAKTU
KOMPETENS| KARAKTER MATERI KEGIATAN SUMBER
DAN
DASAR BUDAYA INDIKATOR PEMBELAJARAN PEMBELAJARAN Teknik Bentuk Contoh ™ PS Pl BELAJAR
BANGSA Instrumen Instrumen
4.Membuat = Kerja keras 4.1.Membuat Melakukan Melakukan pengolahan F Lisan = Penugasan | = Lakukan Muttagin
Laporan =  Mandiri laporan proses olah data dan pengaturan * Unjuk kerja = Daftar proses 6 12(24) 4(16) Khoirudin &
= Kreatif dalam bentuk sederhana filespreadsheet pada cell ¢ Portofolio pertanyaan mencetak Darsono.
* Tanggung tabel Mencetak (kolom dan baris) laporan (2012)
jawab 4.2. Membuat filespreadsheet menggunakan fitur-fitur keuangan ’
laporan numbering (number, Per!ggupaan
dalam bentuk currency,date, time dll ), Aplikas
grafik font, alignment, border, Soreadshest
background, protection, dalam
merge and center, copy, Akuntansi.
paste, cut Bandung
Mengapilkasikan fungsi CV.Armico.
dan fo!’mula sederhana Deky Noviar
seperti : + :
(penjumlahan), - & Blmo
(pengurangan), Suciono.
*(perkalian), (2013).
/(pembagian), sum, Modul
average pada file Mengoperasi
spreadsheet kan Paket
Menjelaskan fungsi Program
perintah cetak pada Pengolah
softwarespreadsheet Angka/
Melakukan perintah- dheet
perintah Setting Spreas ’
pencetakan seperti print Jakarta
setup dan print preview, ‘Erlangga

print area
Mengoperasikan
perintah cetak pada
softwarespreadsheetden
gan parameter untuk
mencetak semua
halaman, halaman
tertentu, halaman yang
aktif/diedit.

Mencetak
filespreadsheet
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Y ogawati, S. Pd

Dra. Nur’Aini

Kelompok Guru Produktif:
Drs. Suparman Dra. Mujirah
Mengetahui,

Kepala SMK YPKK 3 SLEMAN

Dra. Nursilah
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AnaDwiYani, S. Pd




NAMA SEKOLAH

SILABUS PEMBELAJARAN

: SMK YPKK 3 Sleman
KOMPETENSI KEAHLIAN : Akuntansi

KELAS SEMESTER : X1/ 5-6
STANDAR KOMPETENSI : Mengoperasikan Aplikasi Komputer Akuntansi
ALOKASI WAKTU : 152 @45 menit
Pendidikan , , Alokas
Kompetens Dasar Budaya dan Indikator p M aterl Keg|at_an Penilaian Waktu Sumper
embelajaran Pembelajaran Belajar
Karakter Bangsa T™ | PS | PI
1. Mendeskripsikan | - Komunikatif 1. Mendeskripsikan | 1. Pengenalan | 1. Pembelgjaranclass |- TesLisan Agus
aplikasi komputer | . Gemar membaca aplikasi program room teacher . Tes kuncoro.
akuntansi . Rasaingin tahu komputer aplikas learning, materi Tertulis (2008).
. Toleransi akuntansi secara komputer aplikasi komputer Penugasan Praktikum
. Tanggung jawab benar. - akun'ta_\nsi . akuntansi . Tes Komputer
2. Mengidentifikasi | 2. Spesifikas . Menyebutkan Sikap Akuntansi.
program aplikasi dan macam-macam Y ogyakarta:
MY OB tentang kegunaan software yang dapat UPP STIM
kegunaan dan program digunakan untuk 3 Y KPN.
soesifikasinya aplikasi mengolah data 2 (6) Sep by Sep
3. Keunggulan MY OB akuntansi Penyelesaian
progran MYOB | 3. Keunggulan | 3. Diskusi tentang Sklus
dibanding program keunggulan program Akuntansi
program lain MY OB MY OB, dengan
menyebutkan MYOB.
fasilitas-fasilitas Jakarta:
yang dimilki BPPK
program Jakarta
Selatan.
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Pendidikan . . Alokas
. . Materi Kegiatan _ Sumber
Kompetens Dasar Ka?;l?t?r/aBdaingsa Indikator Pembelajaran Pembelajaran Penilaian — Wi,(tu . Belajar
2. Menyiapkan data | - Kerjakeras 1.Menyiapkan data | 1. Aplikasi . Menyiapkan data - TesLisan Agus
awal perusahaan | - Tanggung jawab perusahaan software perusahaan . Tes kuncoro.
. Mandiri sebagai identitas MY OB . Menentukan periode Tertulis (2008).
perusahaan V13-17 akuntansi yang Penugasan Praktikum
2.Menyiapkan 2. Menu berlaku Unjuk Komputer
periode company . Menentukan cara kerja Akuntansi.
akuntansi yang information penyusunan daftar - Tes Y ogyakarta:
Sesuai 3. Penyusunan akun Sikap UPP STIM
3. Menentukan daftar akun . Menentukan tempat 5 Y KPN.
penyusunan riil-nominal penyimpanan file/ 2 () Sep by Sep
daftar akun 4. Pembuatan folder Penyelesaian
4. Menentukan file/ folder Sklus
penyimpanan baru Akuntansi
file dengan
MYOB.
Jakarta:
BPPK
Jakarta
Selatan.
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Pendidikan Materi Kegiatan Alokas Sumber
Kompetensi Dasar Budaya dan Indikator Pembelajaran Pembelajaran Penilaian Waktu Belajar
Karakter Bangsa ™ | Ps | Pl
3. Membuat bagan | - Mandiri 1. Menyiapkan 1. Modul 1. Mengetik daftar - TesLisan Agus
akun (chart of - Kerjakeras daftar akun account- akun berdasarkan . Tes kuncoro.
account) . kresatif 2.Menyusun menu tipe, kategori/ Tertulis (2008).
linked-account account list golongan sesuai Penugasan Praktikum
3. Menyusun 2. Linked kebutuhan Unjuk Komputer
lingked-tax code account 2. Menyesuaikan kerja Akuntansi.
3. Linked tax linked account - Tes Y ogyakarta:
codes 3. Menghapus dan Sikap UPP STIM
penyesuaian kode 5 YKPN.
pajak 2 ®) Sep by Sep
Penyelesaian
Sklus
Akuntansi
dengan
MYOB.
Jakarta:
BPPK
Jakarta
Selatan.
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Pendidikan Materi Kegiatan Alokas Sumber
Kompetens Dasar Budaya dan Indikator Pembelajaran Pembelajaran Penilaian Waktu Belajar
Karakter Bangsa ™ | PS | PI
4. Membuat buku - Mandiri 1. Menyiapkan 1. Modul card | 1. Mengentry daftar - TesLisan Agus
pembantu . Kerjakeras daftar pelanggan file-card customer - Tes kuncoro.
. Kredtif (customer) list- 2. Mengentry daftar Tertulis (2008).
. Tanggung jawab | 2-Menyiapkan customer supplier Penugasan Praktikum
daftar pemasok | 2. Menyiapkan | 3. Mengentry daftar Unjuk Komputer
(supplier) daftar persediaan kerja Akuntansi.
3. Menyiapkan pemasok - Tes Y ogyakarta:
daftar produk (supplier) Sikap UPP STIM
3. Modul 8 3 YKPN.
inventory- 4 | (16| (12 Step by Step
item list ) ) Penyelesaian
Sklus
Akuntansi
dengan
MYOB.
Jakarta:
BPPK
Jakarta
Selatan.
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Pendidikan , . Alokas
. . Materi Kegiatan _ Sumber
Kompetens Dasar Ka?;l?t?r/aBdaingsa Indikator Pembelajaran Pembelajaran Penilaian — Wi,(tu . Belajar
5. Mengentry saldo | - Mandiri 1. Menyiapkan 1. Menu . Mengentry daftar - TesLisan Agus
awal - Kerjakeras daftar saldo SETUP saldo neraca . Tes kuncoro.

. Kregtif neraca balance- . Mengentry daftar Tertulis (2008).

. Tanggung jawab | 2-Menyiapkan account saldo utang Penugasan Praktikum
daftar saldo opening . Mengentry daftar Unjuk Komputer
piutang balance saldo piutang kerja Akuntansi.

3. Menyiapkan 2. Menu . Mengentry daftar - Tes Y ogyakarta:
daftar saldo SETUP saldo persediaan Sikap UPP STIM
utang bal ance- 8 4 YKPN.

4. Menyiapkan customer 4 | (16| (16 Sep by Sep
daftar saldo balance ) ) Penyelesaian
persediaan 3. Menu Sklus

SETUP Akuntansi
balance- dengan
supplier MYOB.
balance Jakarta:

4. Modul BPPK
inventory- Jakarta
account Selatan.
inventory
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Pendidikan Materi Kegiatan Alokas Sumber
Kompetens Dasar Budaya dan Indikator Pembelajaran Pembelajaran Penilaian Waktu Belajar
Karakter Bangsa ™ | PS | PI
6. Mengentry - Mandiri 1. Menyiapkan 1. Modul sales | 1. Mencatat transaksi - TesLisan Agus
transaksi - Kerjakeras transaksi 2. Modul penjualan kredit, . Tes kuncoro.
. Kregtif pelanggan purchase retur, pelunasan Tertulis (2008).
. Tanggung jawab (penjualan) 3. Modul piutang, dan Penugasan Praktikum
2.Menyiapkan inventory penjualan tunai Unjuk Komputer
transaksi 4. Modul 2. Mencatat transaksi kerja Akuntansi.
pembelian banking pembelian kredit, - Tes Y ogyakarta:
3. Menyiapkan 5. Menu retur pembelian, Sikap UPP STIM
transaksi record pelunasan utang, YKPN.
perubahan journal dan pembelian tunai Step by Sep
jumlah entry 3. Mencatat perubahan 8 Penyelesaian
persediaan daftar persediaan 4 | a6 2 Sklus
4. Menyiapkan 4. Mencatat transaksi 8) Akuntansi
transaks pengeluaran uang di ) dengan
keuangan bank bank dan MYOB.
5. Penyesuaian penerimaan uang di Jakarta:
data transaksi bank BPPK
bank 5. Rekonsilias bank Jakarta
6. Menyiapkan 6. Mengentry transaksi Selatan.
transaks jurnal umum yang tidak
umum ada hubungannya
dengan modul sales,
purchase, dan
banking
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Pendidikan . . Alokas
. . Materi Kegiatan _ Sumber
Kompetens Dasar Ka?;l?t?r/aBdaingsa Indikator Pembelajaran Pembelajaran Penilaian — Wi,(tu . Belajar
7. Mencetak, - Mandiri 1. Menampilkan/ 1. Report 1. Menampilkan dan - TesLisan Agus
menampilkan - Kerjakeras mencetak balance mencetak laporan . Tes kuncoro.
laporan . Kregtif laporan sheet keuangan balance Tertulis (2008).
. Tanggung jawab keuangan 2. Report sheet Penugasan Praktikum
bal ance sheet equitas 2. Menampilkan dan Unjuk Komputer

2. Menampilkan/ 3. Report loss mencetak laporan kerja Akuntansi.
mencetak and profit keuangan equitas Portofolio Y ogyakarta:
laporan 3. Menampilkan dan - Tes UPP STIM
keuangan equitas mencetak |aporan Sikap 4 YKPN.

3. Menampilkan/ keuangan loss and 2 () Step by Sep
mencetak profit Penyelesaian
laporan Sklus
keuangan loss Akuntansi
and profit dengan

MYOB.
Jakarta:
BPPK

Jakarta
Selatan.
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YAYASAN PENDIDIKAN KEJURUAN DAN
KETERAMPILAN
SMK YPKK 3SLEMAN
Kelompok Bisnis dan Mangemen
Jurusan Keuangan, Program Studi Akuntansi dan Tata Kecantikan
Jenjang Akreditasi A
Alamat: Karangnongko, Maguwoharjo, Depok, Sleman, 55282 Telp. (0274)
881378

RENCANA PROGRAM PEMBELAJARAN

(RPP)
A. ldentitas Program Pendidikan
Nama Sekolah : SMK YPKK 3 Sleman
Mata Pelgjaran : Aplikasi Pengelola Angkal Spreadsheet
Kompetensi Keahlian : Akuntansi Keuangan Lembaga
Materi Pokok : Mengolah data dengan rumus fungsi lookup
Kelas/ Semester : X Akuntansi / 1
Tahun Pelgjaran : 2017/ 2018
Alokas Waktu : 6 X 45 menit

B. Kompetens Inti - Kompetens Dasar

Kompetens Inti

KI 3: Memahami, menerapkan,menganalisis pengetahuan faktual, konseptual,
prosedural berdasarkan ingintahunya tentan ilmu pengetahuan, teknologi,
seni, budaya dan humaniora dengan wawasan kemanusiaan, kebangsaan,
kenegaraan dan peradaban terkait fenomena dan keadian, serta
menerapkan pengetahuan prosedural pada bidang kajian yang spesifik
sesuai dengan bakat dan minatnya untuk memecahkan masal ah.

KI 4. Mengolah, menalar, menyaji dan mencipta daam ranah konkret dan ranah
abstrak terkait dengan pengembangan dari yang dipelgarinya disekolah
secara mandiri, dan mampu melaksanakan tugas spesifik di bawah

pengawasan langsung.

Kompetens Dasar
3.5. Menganalisis data dengan rumus fungsi statistik dan fungsi lookup
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C. Indikator Pencapaian Kompetensi

Dalam penyusunan IPK harus mengandung unsur audience, behavior,

conditional, degree

3.5.4 Mendeskripsikan data dengan rumus fungsi lookup

3.5.5 Menerapkan data dengan rumus fungsi lookup

3.5.6 Membedakan data dengan rumus fungsi lookup

D. Tujuan Pembelajaran

Setelah melalui tahapan pembelgjaran melalui model pembelgaran Inquiry

Learning dengan pendekatan scientifik peserta didik mampu:
1. Menjelaskan data dengan rumus fungsi lookup secara benar
2. Menerapkan data dengan rumus fungsi |ookupsecara teliti

3. Membedakan data dengan rumus fungsi lookup secarateliti

E. Materi Pembelajaran

Mengolah data dengan rumus fungsi lookup:

1. Fungs HLOOKUP
2. Fungsi VLOOKUP
Materi Pembelgjaran yang lebih detail terlampir

F. Pendekatan, Strategi dan Metode
Pendekatan

Model Pembelgaran
M etode Pembel gjaran

G. Kegiatan Pembelajaran

Pertemuan ke-1

: Scientific Learning
> Inquiry Learning

: Ceramah, diskusi, penugasan, serta praktik

Mengecek kehadiran peserta didik dan mengisi buku agenda

kelas;

Mempersiapkan media pembel gjaran

o . Alokasi
No Deskripsi Kegiatan Wakiu
1 | Pendahuluan
Guru masuk tepat waktu mengucapkan salam, mengkondisikan
kelas, menggjak dan memimpin berdoa, menanyakan kondisi
siswa; 15 menit
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Menggjukan  pertanyaan-pertanyaan untuk menguji segauh
mana pengetahuan siswa dan mengkaitkannya dengan materi
yang akan dipelgari;

Menjelaskan tujuan pembelgaran atau kompetensi dasar yang
akan dicapa dan menyampaikan cakupan materi serta
penjelasan uraian kegiatan sesuai silabus, serta manfaat yang
akan diperoleh;

Menjelaskan strategi pembelgaran serta cara penilaian yang
akan dilakukan terkait dengan kompetensi yang dipelgjari.

Kegiatan Inti:
Mengamati
Guru meminta siswa membaca hand out yang ada/ power point
yang tersedia/ browsing dari internet tentang analisis data
dengan rumus lookup
Siswa diminta mencari pengertian tentang analisis data dengan
rumus lookup
Menanya
Guru meminta siswa untuk saling menanyakan tentang analisis
data dengan rumus lookup
Siswa melakukan tanya jawab tentang analisis data dengan
rumus lookup
Mengumpulkan Informasi
Guru meminta siswa mengumpulkan informas tentang
analisis data dengan rumus lookup
Siswa mencoba menyimpulkan materi analisis data dengan
rumus lookup
Menalar
Guru menugaskan siswa untuk analisis data dengan rumus
lookup berdasarkan soal nomor 1 dan 2
Siswa mengolah data analisis data dengan rumus lookup
Mengkomunikasikan
Dengan menganalisis data dengan rumus lookup, Guru
menugaskan siswa untuk mengolah dalam program pengolah
angka
Siswa melakukan pencarian tentang analisis data dengan

rumus lookup yang bisa diolah dalam program pengolah

110

menit
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angka

Sebagian siswa memaparkan hasil materi tentang analisis data
dengan rumus lookup

Siswa yang lain menanggapi

Siswa menyimpulkan materi

Penutup

Memberikan motivasi berdasarkan kondis siswa

Mengingatkan peserta didik untuk mempelagjari materi

membedakan data dengan rumus lookup yaitu fungsi hlookup
dan vliookup

pelgjaran yang baru sgja dipelgjari dan mempersiapkan materi 10 mentt
berikutnya dengan membaca hand out
Menutup pembel gjaran dengan doa dan salam
Pertemuan ke-2
o _ Alokasi
No Deskripsi Kegiatan Wakiu
1 | Pendahuluan
Guru masuk tepat waktu mengucapkan salam, mengkondisikan
kelas, menggjak dan memimpin berdoa, menanyakan kondisi
Siswa;
Mengecek kehadiran peserta didik dan mengisi buku agenda
kelas;
Mempersiapkan media pembel gjaran
Mengajukan  pertanyaan-pertanyaan untuk menguji sejauh | 10 menit
mana pengetahuan siswa tentang materi sebelumnya dan
mengkaitkannya dengan materi yang akan diperdalam hari ini
Menjelaskan tujuan pembelgjaran atau kompetensi dasar,
mengulang selintas tentang kompetensi dasar, materi, serta
silabus yang lalu untuk diperdalam dalam pertemuan ke-2
Menjelaskan strategi pembelgjaran serta cara penilaian yang
akan dilakukan terkait dengan kompetensi yang dipelgari.
2 | Kegiatan Inti:
Mengamati
110
Guru meminta siswa membaca ulang hand out tentang menit

85




Siswa diminta mencari pengertian tentang membedakan data
dengan rumus fungsi 1ookup
Menanya
Guru meminta siswa untuk saling menanyakan tentang
membedakan data dengan rumus fungsi lookup yang
berikutnya mengerjakan soal nhomor 3, 4, dan 5
Siswa melakukan tanya jawab tentang membedakan data
dengan rumus fungsi 1ookup
Mengumpulkan Informasi
Guru meminta siswa menyampakan informas tentang
membedakan data dengan rumus fungsi lookup
Peserta didik praktik mencari informasi dengan mencoba
langkah-langkah mengerjakan denggan rumus fungsi |ookup
Menalar
Guru menugaskan siswa untuk membedakan data dengan
rumus fungsi lookup berdasarkan soal nomor 3, 4 dan 5
Siswa mengolah data dengan rumus fungsi lookup
Mengkomunikasikan
Dengan membedakan data dengan rumus fungsi lookup, Guru
menugaskan siswa untuk membedakan beberapa data dengan
rumus fungsi lookup dalam program pengolah angka
Siswa membedakan beberapa data dengan rumus fungsi
lookup yang bisa diolah dalam program pengolah angka
Sebagian siswa berdasarkan kelompok memaparkan hasil
materi tentang membedakan data dengan rumus fungsi 1ookup
Siswayang lain menanggapi dan menanyakan jikadirasa
belum jelas

Siswa menyimpulkan materi secara bersama-sama

Penutup
Melakukan kegiatan refleks tentang kegiatan belgjar yang
sudah dilaksanakan
Memberikan motivasi berdasarkan kondisi siswa
Mengingatkan peserta didik untuk mempelagari dan belgjar
materi pelgaran yang akan diujikan dalam Penilaian Akhir
Semester

Menutup pembelgjaran dengan doa dan salam

15 menit
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H. Alat/ Bahan dan Media Pembelajaran

1. Ala : Komputer, Laptop, LCD, HP
2. Media : Slide Power Point
. Sumber Belajar

Buku Paket : Muttagin Khoirudin & Darsono. (2012). Penggunaan
AplikasiSpreadsheet dalam  Akuntansi.Bandung
CV.Armico.
Deky Noviar & Bimo Suciono. (2013). Modul
MengoperasikanPaket  Program  Pengolah  Angka/
Soreadheet. Jakarta :Erlangga.

Internet - Wi-fi Sekolah dan Paket Data pribadi

J. Penilaian Pembelajaran, Remedial dan Pengayaan
1. Teknik Penilaian
a. TesLisan : Pengamatan kegiatan tanyajawab
b. Penugasan : Diskusi dan Tugas Individu Praktik Lab
c. Portofolio : Dokumen Laporan Hasil ketikan komputer
2. Instrumen Penilaian (terlampir)
3. Pembelgjaran Remedia dan Pengayaan
Program Remedial:
Remedial tes diberikan kepada siswa yang mendapat nilai dibawah71
(untuk pengetahuan dan sikap), dengan catatan jumlah siswa yang remedial
sebanyak maksimal 30 % dari seluruh siswadi kelas.
Program Pengayaan:
Program pengayaan diberikan atau ditawarkan kepada siswa yang
mendapat nilai di atas 71 sebagai bentuk pendalaman materi yang

diberikan.

K. Penilaian Pengetahuan dan Sikap

Bentuk Waktu Penilaian
Aspek o Instumen
Penilaian
Sikap Pengamatan Lembar observas sikap | Selama proses
sikap selama (terlampir) pembelgaran dan
proses setelah proses
pembelgjaran pembelgjaran
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Pengetahuan | Tes praktik Lembar soa (terlampir) | Selama proses
pembelgaran
Keterampilan | Penilaian Lembar penilaian Selama proses
Keterampilan | keterampilan(terlampir) | pembelgjaran
Penilaian Pengetahuan
Kisi-kisi dan Soal
Kompetensi _ Indikator | Bentuk | No.
Dasar ' Maten Soal Soal | Soa
35 3.54 Mendeskripsikan | Mempraktikan | Soal Essa 1-5
Mengenal data dengan rumus | datadengan terlampir | Praktik
isisdata lookup rumus lookup
dengan 3.5.5 Menerapkan data| padaprogram
rumus dengan rumus lookup pengolah angka
lookup 3.5.6 Membedakan data | yang tersedia
dengan rumus lookup

Guru Mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.
NIK. 063270775200702

Y ogyakarta, 13 November 2017

M ahasiswa

Bagas Nuraida Ramadeni
NIM. 14803244020
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L embar Penilaian

Mata Pelgjaran
Kelas
Kompetens Dasar

Penilaian Pengetahuan

. Spreadsheet
: X Akuntansi
: 3.5 Menganalisis data dengan rumus lookup

zZ
o

NIS

Nama Peserta Didik

Nilai

Soal 1

Soal 2

Soal 3

Sodl 4

Soa 5

Jumlah

Nilai
Akhir

2108

Adrian Falah

2109

Anindya Wahyuningtyas

2111

Amanah Nurul Jannah

2112

Anggi Septi Nur Aini

2110

Alfiah Mawaddah

2113

Anisadwi |stanti

2115

Arti AyunendraNjayan'Y

2114

Ardian Putri Paramitha

O O N| o g | W N| =

2116

CintaBerliana Ayu W.

=
o

2118

Dini Wakhidah

[
[

2122

Kristanti Rahayu

[
N

2123

Muhammad Dadan SA

(=Y
w

2126

Ni Nyoman Devix SD

H
~

2127

Novitasari Madu Ranti

(=
ol

2128

Nur Eni Yasinta K

[N
(ep]

2129

Oktavia Dwi Anggraini

[
~

2132

Rika Nur Latifah

(=
(o]

2133

Sekar Ayu Cahyani

=
©

2134

Selby Finola Putri

N
o

2135

Siti Fatimah

N
[y

2136

Sumarni

N
N

2137

Tri Choliwatun Nafiyanti

N
w

2139

Vinda Alvionita

N
N

2138

Viky Eliyani AAS

N
(3}

2142

Y uana Batistuta K

N
(ep}

2143

Y uyun Yuniakum Q

N
~

2146

Y ashifa Sasha Malita

N
oo

Rizky Putra Juliant
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L embar Observas

Mata Pelgjaran
Kelas
Kompetens Dasar

Penilaian Sikap
. Spreadsheet
: X Akuntansi
: 3.5 Menganalisis data dengan rumus |ookup

NIS Nama Peserta Didik

Aspek Penilaian

Mandir
i (1-4)

Kreatif
(1-4)

KerjaKeras
(1-4)

Tanggung
jawab (1-4)

Tolerans
(1-4)

Jumlah

2108 | Adrian Falah

2109 | api ndya Wahyuningtyas

2111 | Amanah Nurul Jannah

2112 | Anggi Septi Nur Aini

2110 | Alfiah Mawaddah

2113 | Anisadwi Istanti

2115 | Arti AyunendraN Y

2114 | Ardian Putri Paramitha

©| o N| o] O] M| W| N | O Z

2116 | cintaBerliana Ayu W.

=
o

2118 | pini Wakhidah

[
=

2122 | Kristanti Rahayu

[Eny
N

2123 | Muhammad Dadan SA

[iny
w

2126 | Nj Nyoman Devix SD

H
~

2127 | Novitasari Madu Ranti

=
(&)}

2128 | Nur Eni Yasintak

=
(e}

2129 | Oktavia Dwi Anggraini

=
~

2132 | RikaNur Latifah

=
0]

2133 | sekar Ayu Cahyani

=
©

2134 | o by Finola Putri

N
o

2135 | sitj Fatimah

N
[y

2136 | symarni

N
N

2137 | Tri Choliwatun N

N
w

2139 | vinda Alvionita

N
N

2138 | viky Eliyani AAS

N
(61

2142 | yyana Batistuta K

N
»

2143 | yuyun Y uniakum Q

N
~

2146 | v ashifa SashaMalita

28

Rizky Putra Juliant

Kriteria Penilaian:

Poin (4) = jika siswa SANGAT .....

Poin (3) = jika siswa BIASA.....

Poin (2) = jika siswa KURANG

Poin (1) =jikasiswa TIDAK.....
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L embar Penilaian

Penilaian Keterampilan
Mata Pelgjaran . Spreadsheet
Kelas : X Akuntansi

Kompetensi Dasar  : 3.5 Menganalisis data dengan rumus |ookup
Penilaian K eterampilan

No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max

1 Pelak sanaan

Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2, tidak akurat=1)

Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)

Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)

2 Pelaporan hasil

Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak baik=1)

Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat/banyak kesalahan=1)

Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak menarik=1)

Skor Maksimal 18

Nilal Keterampilan

Skor o
NIS Nama Peserta Didik Jumlah Nilai

Pelaksanaan | Pelaporan Hasil | Skor Akhir

2108 | Adrian Falah

2109 | Ani ndya Wahyuningtyas

2111 | Amanah Nurul Jannah

2112 Anggi Septi Nur Aini

2110 | Alfiah Mawaddah

2113 | Anisadwi Istanti

2115 | Arti AyunendraNY

2114 | Ardian Putri P

©| 0| N| o ] M| W| N| k|l O Z

2116 | CintaBerliana AW

=
o

2118 | pini Wakhidah

[
=

2122 | Kristanti Rahayu

[Eny
N

2123 | Muhammad Dadan SA

[iny
w

2126 | Nj Nyoman Devix SD

H
~

2127 | Novitasari Madu Ranti

[iny
a1

2128 | Nur Eni YasintaK

[iny
(o))

2129 | OktaviaDwi Anggraini

[
~

2132 | RikaNur Latifah

[EnY
[ee]

2133 | sekar Ayu Cahyani

=
©

2134 | o by Finola Putri

N
o

2135 | sitj Fatimah

N
[y

2136 | symarni

N
N

2137 | Tri Choliwatun Nafiyanti

N
w

2139 | vinda Alvionita

N
N

2138 | viky Eliyani AAS

N
(€3]

2142 | yyanaBatistuta K

N
(o3}

2143 Yuyun Yuniakum Q

N
~

2146 | y gshifa Sasha Malita

N
oo

Rizky Putra Juliant
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Kunci Jawaban

A, B b £ i35
9 (Mol DAFTAR PEHJUALAN RAKET BULU TANGKIS
10 TOKO SEHAT JAYA
11|
12 MAMS PEMBELI TIPE HARGA, SATLIARN TOTAL HARGA
13 EditWijaya Yonex Muscle Power 9 | Rp 345,000.00) Rp 690,000.00
14. Mur Indah Yonex |sometric 65 Light]| Rp 260,000.00) Rp 260,000.00
15 . Toko Setiaraga Yonex Muscle 29 Rp 365,000.00) Rp 2,190,000.00
Rumus
TIPE HARGA SATUAN TOTAL HARGA
=VLOOKUP(C13,$C$2:$E$7,2) | =VLOOK UP(C13,$C$2:$E$7,3) | =E13*F13
=VLOOKUP(C14,$C$2:$E$7,2) | =VLOOKUP(C14,$C$2:$E$7,3) | =E14*F14
=VLOOKUP(C15,$C$2:$E$7,2) | =VLOOKUP(C15,$C$2:$E$7,3) | =E15*F15
s B D k£ (£} H |
23 {No.2 SEY WALEKEER SHOP
26|
27 HAMA NaAMA BARANG HARGA DIZECOH TOTAL BONWUE
28 Bitno & didas Fonero 313 (hlacld) | Bp320,000.00 | Bp 500000 ) Bp375,000.00 | Kaus kald
. Figka Vans Authentic HF Ep330,00000] Ep - | Rp330,000.00 | Tali sepatu
28
. &1 New Balance 420 (blue) | Rpd00,00000 | Fplo,000.00 ) Ep390,000.00 | Tali sepatu
a0
a1 . Cipta Hew Balatice 547 (red) Rp375,00000) Bp - | Bp375,000.00 ) Eaus kaki
42 . It & didas Fonero 313 (hlack) | Bp380,000.00 | Bp 500000 ) Bp375,000.00 | Kaus kald
33 . AT Hew Balance 373 (red) Ep300,00000 ) Bp 500000 | Ep325,000.00 | Kaus kala
Rumus
Nama Barang Harga Diskon Total Bonus
=HLOOKUP(C28,$ | =HLOOKUP(C28 | =HLOOKUP(C28 | =F28-G28 | =HLOOKUP(C28
D$19:$H$23,2) SD$19:$H$23,3) | ,$D$19:$H$23,4) $D$19:$H$23,5)
=HLOOKUP(C29,$ | =HLOOKUP(C29 | =HLOOKUP(C29 | =F29-G29 | =HLOOKUP(C29
D$19:$H$23,2) S$D$19:$H$23,3) | ,$D$19:$H$23,4) $D$19:$H$23,5)
=HLOOKUP(C30,$ | =HLOOKUP(C30 | =HLOOKUP(C30 | =F30-G30 | =HLOOKUP(C30
D$19:$H$23,2) S$D$19:$H$23,3) | ,$D$19:$H$23,4) $D$19:$H$23,5)
=HLOOKUP(C31,$ | =HLOOKUP(C31 | =HLOOKUP(C31 | =F31-G31 | =HLOOKUP(C31
D$19:$H$23,2) S$D$19:$H$23,3) | ,$D$19:$H$23,4) $D$19:$H$23,5)
=HLOOKUP(C32,$ | =HLOOKUP(C32 | =HLOOKUP(C32 | =F32-G32 | =HLOOKUP(C32
D$19:$H$23,2) S$D$19:$H$23,3) | ,$D$19:$H$23,4) $D$19:$H$23,5)
=HLOOKUP(C33,$ | =HLOOKUP(C33 | =HLOOKUP(C33 | =F33-G33 | =HLOOKUP(C33
D$19:$H$23,2) S$D$19:$H$23,3) | ,$D$19:$H$23,4) $D$19:$H$23,5)
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& B = B H | = K
45 Mo [aTTAR JAINA CAN HARCA EARAKG
17 BATU STORZ
. Harga
fJo Discourt ! Harga Bers h
23| Marm 3 Bzrang| HasgaBarang Harga Totzl Cizcouas
33 | 1 Tinta Rp 10,000.00 RAp  G60,000.00 | Rp 0.4 | Rp 840000 | Rp 51,600.00
43 2 Kertas Rp 500000 Rp 45000.00 | Rp D.12 | Rp 540000 | Rp 39,600.00
a1 | 3| Spidol Rp 750000 Rp 3750000 | Rp D15 | Rp 5,625.00 | Rp 21,675.00
42| g Tinta Rp 1000000 Ep 11000000 | Rp 0.14 | Rp15,40000 | Rp 24,600.00
43 5| spidel Rp 750000 Rp 42750000 | Rp D15 | RpiD,12500 | Rp 103,275.00
44 3 Euku Rp 1,00000 FRp 3,000.00 | Rp D10 | Rp 30000 | Rp 2,700.00
43 I Kertas Rp 5,00000 Rp  25000.00 | Rp D.12 | Rp 3,00000 | Rp 22,000.00
45 3 Pl Rp 300000 Rp 6000000 | Rp D.AT | RplD,20000 | Rp 49,600.00
47 3 Tinta Rp 1000000 Rp  $0,000.00 | Rp D.14 | Rp11,200.00 | Rp 63.800.00
43 1] Pendl Rp 300000 Rp 3900000 | Rp D17 | Rp 6,630.00 | Rp 32,370.00
Rumus
Nama Barang Harga Barang Harga Discount Harga Harga
Totd Discount Bersih
=VLOOKUP(D39,$C$51: | =VLOOKUP(D39,$C$51: | =E39*G39 | =VLOOKUP(D39,$C$51: | =H39*I39 | =H39-J39
$F$56,2) $F$56,3) $F$56,4)
=VLOOKUP(D40,$C$51: | =VLOOKUP(D40,$C$51: | =E40*G40 | =VLOOKUP(D40,$C$51: | =H40*140 | =H40-J40
$F$56,2) $F$56,3) $F$56,4)
=VLOOKUP(D41,$C$51: | =VLOOKUP(D41,$C$51: | =E41*G41 | =VLOOKUP(D41,$C$51: | =H40*140 | =H40-J40
$F$56,2) $F$56,3) $F$56,4)
=VLOOKUP(D42,$C$51: | =VLOOKUP(D42,$C$51: | =E42*G42 | =VLOOKUP(D42,$C$51: | =H40*140 | =H40-J40
$F$56,2) $F$56,3) $F$56,4)
=VLOOKUP(D43,$C$51: | =VLOOKUP(D43,$C$51: | =E43*G43 | =VLOOKUP(D43,$C3$51: | =H40*140 | =H40-J40
$F$56,2) $F$56,3) $F$56,4)
=VLOOKUP(D44,$C$51: | =VLOOKUP(D44,$C$51: | =E44*G44 | =VLOOKUP(D44,$C3$51: | =H40*140 | =H40-340
$F$56,2) $F$56,3) $F$56,4)
=VLOOKUP(D45,$C$51: | =VLOOKUP(D45,$C$51: | =E45*G45 | =VLOOKUP(D45,$C3$51: | =H40*140 | =H40-J40
$F$56,2) $F$56,3) $F$56,4)
=VLOOKUP(D46,$C$51: | =VLOOKUP(D46,$C$51: | =E46*G46 | =VLOOKUP(D46,$C3$51: | =H40*140 | =H40-340
$F$56,2) $F$56,3) $F$56,4)
=VLOOKUP(D47,$C$51: | =VLOOKUP(D47,$C$51: | =E47*G47 | =VLOOKUP(D47,$C3$51: | =H40*140 | =H40-340
$F$56,2) $F$56,3) $F$56,4)
=VLOOKUP(D48,$C$51: | =VLOOKUP(D48,$C$51: | =E48*G48 | =VLOOKUP(D48,$C3$51: | =H40*140 | =H40-J40
$F$56,2) $F$56,3) $F$56,4)
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e = 12 I — | ]
EQ Mo £ LAPDRAM TARL MEMGIMAP
ed | PES TRIWLILAM
Fi I I Ri K
- I A Latra Sewa leris Kamar : A3 -Amar ,
£ Jruk | Tarn J Perhari Total Biaya
B3 L& 4 Fenthouse Ep ZUU0UUN.0U | Hp &.UULU0U.
£4 2 [Budl 4 Executive Rp 1,500,000.00 ( Rp 5,000,000.00
£ 3 [ChsLa 3 Bisnis Ep  500,000.00 ( Rp L,500,000.00
£ 4 |Dedi 1] Suite Home Rp 1,000,000.00 | Rp 5,000,000.00
£7 | 3 |Cko (] Crecutive tp 1,500,000.00 | Rp 3,000,000.00
£8 = |Firrran 5 Panthouse Rp 2,000,0600.00 | Ep10,000,000.00
€9 ¥ |Gugun 5 Bisnis Fp 500,00000 ( Rp 2,500,000.00
£ 3 [Hal mah i Fuprutive Rp 1.500,Mi0.00 | Bpa5,nnnnnn.an
71 3 [ldrus 10 Bisnis Ep  500.000.00 | Rp 3.000,000.00
i 1 {Icko [i] tHerutive Ep LA0UU0.I0 [ Kp Y.000uou.un
73 Tozal Blaya kamar Fp12,500,000.00 | Rp63,000,000.00
74 Tu.al Biays Terenda Fp 500,000.00 | Rp L,500,000.00
Eh Tozal BiayaTertings Ep 2,000,000.00 | Fp1%,000,000.00
_.:'E Tozal Biaya Rata rata Rp 1250,000.00 | Rp 6,000,000.00
i) Jumilaa Tamu 10 10
Rumus
N . . .
Lama sewa Jenis Kamar Biaya Per hari Biaya Total
0
1 | =E63-D63 | =VLOOKUP(F63,$C$74:$E$78,2) =VLOOKUP(F63,$C$74:$E$78,3) =G63*163
2 | =E64-D64 | =VLOOKUP(F64,$C$74:$E$78,2) =VLOOKUP(F64,$C$74:$E$78,3) =G64* |64
3 | =E65-D65 | =VLOOKUP(F65,$C$74:$E$78,2) =VLOOKUP(F65,$C$74:$E$78,3) =G65*165
4 | =E66-D66 | =VLOOKUP(F66,$C$74:$E$78,2) =VLOOKUP(F66,$C$74:$E$78,3) =G66* 166
5 | =E67-D67 | =VLOOKUP(F67,$C$74:$E%$78,2) =VLOOKUP(F67,$C$74:$E$78,3) =G67*167
6 | =E68-D68 | =VLOOKUP(F68,$C$74:$E$78,2) =VLOOKUP(F68,$C$74:$E$78,3) =G68*168
7 | =E69-D69 =VLOOKUP(F69,$C$74:$E$78,2) =VLOOKUP(F69,$C$74.$E$78,3) =G69*169
8 | =E70-D70 =VLOOKUP(F70,$C$74.$E$78,2) =VLOOKUP(F70,$C$74:$E%$78,3) =G70*170
9 | =E71-D71 | =VLOOKUP(F71,$C$74:$E$78,2) =VLOOKUP(F71,$C$74:$E$78,3) =G71*171
10 | =E72-D72 | =VLOOKUP(F72,$C$74:$E$78,2) =VLOOKUP(F72,$C$74:$E$78,3) =G72*172
Total Biaya Kamar =SUM(163:172) =SUM(163:172)
Biaya Terendah =MIN(163:172) =MIN(163:172)
Biaya Tertinggi =MAX(163:172) =MAX(163:172)
=AVERAGE(16
Biaya Rata-rata —AVERAGE(163:172) o (
=COUNT(I163:1
Jumiah Tamu =COUNT(I63:172) . (
RN = =] . . ' =
80 Moo Cftor Morma 22gavwai Poerusahasn Lancar _aya
He | k7 [Ende Mama Eary3walanlnngan lahzran (43 1 Frknk
B2 | 12 b L3 1C hMANAGLCR 050000
CER 2 SLIACMNOD 14 ADMIMISTRASI 450000
84 | ] &RIF 16 RARYAWAN Ta0000
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Pedoman Penskoran:

No. Keterangan Skor

1-5 | Jika peserta didik mengerjakan soal
dengan benar dan tepat baik rumus 2

maupun hasilnya

Jika peserta didik hanya benar rumus atau

1
hasilnya sgja
Jika pesertadidik tidak/ belum 0
mengerjakan
Per hitungan:

NILAI = [jumlah skor didapat + 2] / 3
Contoh: Jika siswa mengerjakan dengan benar dan tepat semua soal
Jumlah skor dari soal 1, 2, 3, 4, dan 5 = [(18+60+120+100+2] /3
=[300] / 3
Nilai Akhir =100
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Lampiran M ateri

Mengolah Data dengan M enggunakan Fungsi L ookup

A. Fungs VLOOKUP
Fungs VLOOKUP merupakan fungs untuk membaca data dari tabel secara
vertikal (kolom).
Bentuk penulisan fungsi VLOOKUP adal ah sebagai berikut:
=VLOOKUP(lookup_valuetable array,col_index_num,range |ookup
Keterangan
lookup_value  : nilai sebagai dasar data
table_array : range tabel data yang dibaca
col_index_num : nomor urut yang menyatakan posisi kolom dalam suatu
tabel (dimulai dari 1)
range_lookup . beriss TRUE (apabila tabel data diurutkan) atau beris
FALSE (apabilatabel datatidak diurutkan)
contoh:
C10 . PE
& B i O z E
1 TABEL MCEIL
_ | <ode Wohil lenis Wchil | Tari® perHari
]
¢ Mol Daihatsu Rp 500,000.00
£ %202 Honda Rp 400,000.00
= |03 Mazcla Rp 300,000.00
£ 1104 cLzLki Rp 200,000,00
7
£ JAFTAR SEWVA LACRIL
: Lera Sewa : ; : x
. MamaPenyews | Kadelchil “hari] le s Mabil | Tarif FerHari Tokal Bisyz
LI wing PLJL . 7 7
L1 Zindy ML14 4 T ? ?
12 Ttk rL33 2 T ! 7
13| khszn MLJz g i ? T
Gambar A.1

Langkah-langkah untuk mengisi kolom jenis mobil (D10 s.d. D13) adalah

1. Klik sel D10
Klik Insert Fun

3. Pada category
(Gambar A.2)

sebagal berikut:

ction
lookup & reference, pilih VLOOKUP, kemudian klik OK
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Klik sel B10 untuk mengisi lookup value (Gambar A.3)
Blok data pada TABEL MOBIL dari sed A2 sd.C6 untuk mengisi
table array

ok

6. Col_index_num, ketik angka 2 (kolom jenis mobil)
7. Range_lookup, ketik FALSE
8. Klik OK
9. Carayang samadapat diterapkan untuk mencari Tarif Per Hari
o
— b [ [ Payje Laan, - Fumuila: Dala Fiwieed, e
i g ; Letme 2 .|
,r L }: y B LA EE T
I REulde. Reom =" Lz T 12 | R (F A
ur r B Jug ay \Jar T L o= i | If
Tur= = ke 4 Frefir= Mame Ti
LT - bR i
i 2 < z Insort Famdion | &
3 127de Ak IFn= b lant parllan “part b abedion
I o o F2 50000300 Ii'l'.-.-u'u'i-.'ri-ﬁ"i'u'i'u'u A= v wnt et ByoAy e encid: o]
4 5
Ll HoE 3 RO ACLI L R bl Tl e O B B I ol R e ol E
5 ML Mczde Fa 300 00 -
£ ML £ 4zl F2 200,003,600 SERe ket
7 Al x
<FFZET
Il DAFTER 3Evm VOEIL e
: ATA! WA y G
et P gweed | Fode Y obi RO Jur s Rl i *T e
I fkar; TNNE22SE iz |
e ra (SN = i
1 hney M1 14 d ik WLOE U Juukus wolue,Lalde orray ool _mdes mnnrdnge_leubogp)
= 3 5 Lookz Fo- a~ad a1 halatmoss comn of 3 zabls, and ther retunc : w2l ha
25 Tausiz h1113 3 ] SN 0 T o0l oL St f, B cofadt the taoe st o soetzd rar
22 elzar hL22 F -onga || fEdroerds
:é Hapui Lisluidin [ s Lanzel
Gambar A.2
Lo - = v L] s 00KUP(EL0,$AS215 56,2, FALSE)
o =] z (5] E | F
o ke ranbil IR 5 rAnhil Ta-If pEr | larl
F
S [Wi1C1 Tiai 1y ats Rp ZCO,000.00
£ W : ] R £, NNn.an
T W10 “dazca Rp ZC0O,000,00
FoIrL Skl Rp =0, nnn.on
i
r O F~ R SEvY ey RACEIL
Larria S
. [Emakenyewa |  kode niobil EFamd Jenis oz 1zt Per dan lcta 2 ays
LD | wMirea %101 E GE. 2 FALEE] T T
LL Fanlor Siyurments _? EX
1z =
VLSCHLP
L1 —
14 Lookup_valuc (N1 |8E = mn F—
e Table_array | $nfzdchs (] — 4Mode Mobil',"Jens Mok l", Taiit per s
13 Col Index num |/ |_';,,=I -z
L HAmae_lnedan rﬂ._st |ﬁ= - —Altk
T3
= 'Dailided"
i)

Locs *cr avaus In the lefimost column of a tabe, and thea rebarrs a saue In the samz row “rom o cduren yod
7 sped v, Ew oeadll, e Lable nusl be srled i @ asceninng wrder.

EEL Hange _lnnkop s alges el s oo fine b closess oabchon the Fese cal i Csoeted in
wa accencing order) — TRLE cr ontted: “Ind an exzact match— FrLSE,
23
3 Furimarssl—  Dailiabu S
H
gap Hele o Lhis Talivi [ Al ] | Carce|
Gambar A.3
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JLOCKLP v X o || =VLOOKUP(B10,$A52:5C56,3,FALSE)

& B & O E F
5 kode hiabil lenis Wabil | Tarif parHari
3 M0l Caihatsu Rp S000C0.00
4 fA102 Fonda Rp 400 0C0.00
3 103 hlazda Rp 2000C0.00
& K104 Suz.ak Rp 200 0C0.00
? 4
] CAFTAR SENA MOAIL
) Lama Sewa ) ) . . .
5 MamaPanyews | Kode hobil s denis Mabil | Terif Per Hari Tatzl Biar
(hari’
10 ['Wina m1101 3 Daihatsu |Z$E,3,F.&.LSE] T
Furction Arguments l ? |ﬂ?-l |
W_OoKLP [
Lookup_walue Ein |E[ = ™Miol" T
Table_array |$a52:$C46 & = {"Kade Mobil,"Jsris Mobil’, Tarit per +a
Col_index_um 3 |E| = 3
Range lockup | FaLSE §| = =AlSE

= 200000
Lonks For a #al.e in the leftmos: column of atable, and then returns a vaduein the same row From a column sou
specify, By default, the kable must be sorted in an ascending ordet,

Range_lookup  is a logical value; ko Sind the cosest match ntae Sirst cclumn (zorsed in
ascending ardery = "RUE cr omitted Find en exact makch = FALSE.

1= 1

Formila resulk = S0C000 =
|} Help cn bis Furction ak, ] | Cancel =
Gambar A. 4
! YLCOKLP v (2 % o fe| =CL0%ELD
4 & o c C C r
a DAFTAR SEvvA TADAIL
) Lama S=wa , . . . .
4 MarraPenyewa  Kode Mobil (har ) leris Moail  Tarif Per Hari Tota Biavs
ar
AL |[wna M1 3 Dalhatsd 3 30C00000F  =CLIELD
21|\ Cirdy MZC4 3 SLz ki Jp 20C,000 00 Y
_e |l aufik M_LH 4 S EH = =l 0L, uou o ]
'_E_Ikhsan 1 Gl Hanca Sp 40C,000 00 7
Gambar A.5

B. Fungs HLOOKUP

Fungsi HLOOKUP berguna untuk membaca data dari tabel secara horizontal
(baris).

Bentuk penulisan fungsi HLOOKUP adalah sebagai beriukut:

=HLOOKUP(lookup valuetable array,row_index_num,range |ookup)
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K eterangan

lookup_value  : nila sebagai dasar data

table_array : range tabel data yang dibaca

row_index_num : nomor urut yang menyatakan posisi baris dalam suatu tabel

(dimulai dari 1)
range_lookup . beriss TRUE (apabila tabel data diurutkan) atau beris
FALSE (apabilatabel datatidak diurutkan)
contoh:
D24 - B 7

_ & B = 3 E F
17 TABEL <0DE MDBIL
13 Kcee Waobil 5103 o102 ML0L H104
13 leq = dohil SUzUki Daitatsu Mazda Horcs
21 Tarif per hari Fp 211CCC.00 | 3p 300,000.00 | R2 400,333 0C | Rp S00,000.00
21
2 DAFTAR SEYA MDBIL
23 MarmaPenvews [Kodz Maoki Larmna Seve s Jeis kohil Tarif PerHari  Total Eiaya
34 W na hA1C1 : Y 7 T
23 Cindy C102 L 7 ? T
75 Taufik F104 Z 7 ? T
27 Ikhsan 5103 i 7 7 T

Gambar B.1

Langkah-langkah untuk mengisi kolom jenis mobil (D24 s.d. D27) adalah
sebagal berikut:
Klik sel D24 (Gambar B.2)

2. Klik Insert Function

3. Pada category lookup & reference, pilih HLOOKUP, kemudian klik OK
(Gambar B.2)

4. Klik sel B24 untuk mengisi lookup_value (Gambar B.3)
Blok data pada TABEL MOBIL dari sel A18 sd.E20 untuk mengis
table_array

6. row_index_num, ketik angka 2 (baris jenis mobil)

7. Range_lookup, ketik FALSE

8. Klik OK

9. Carayang sama dapat diterapkan untuk mencari Tarif Per Hari
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Heme Insert Page LayoLt Fomulas Dtz Feviemsy lewr
'y £ - i L | D efire
1 3 . - RS
ff z Lik- | B i J J_ L H et U
Insert  [FActoScrn Baeencly Fingnchal Logical Tedt 2Eted Loodup & Maik M ote e
Faniction - [4zed Trre = Feierence - &70rig = Functionss Masager BE LfeIlE
Functior Librany Dretiped W
YLCIZKP R SR - | =
| | & 3 & _ ] _ E F
L7 TARE_KCDE MOEBIL
1% Eode ‘dohi 5103 Loz m1CL H104
19 Jenis hickil Suzuki Daitatsu hlazdla Honds
20 Tar f perhsr Rpp 2C0,00C.00 | Pp 300,020.00 | Rp420,002.00 | 32500 CO0.0C
I
22 CAFTAR SEWYA TADEIL
23 Nama Penyewa |Kode ohi Laria Sews lenis Mabil |Tarif Pertari |Tota Biaya
24 %ina MA101 3 - : "l t
23 Cincly Insert Function M 2
6 TeLf k - ) ?
o — Zearch “cr a F.L.IFEtIIZII'I: - . - 5
74 :E.fpe 2 brief descrpior of what wou want tado anc then dick
] i )
29 7 T
35 0 select & cateqory _Lunk_lp #R=ference IEI
1A Seect 2 funchian:
32 i.ﬁJDRESS i
IBEAZ =1
EES \ 1505C [E]
24 el
(D UMNS
33 IVOTDATA
6 -G _ — =
37 HLOOKUP{lookup_value,table_array,romw_index_num,range_|ookaup)
[ Loaks For & wdue ir the scp row of a tadlz or array o° values and resirns be
3 waueir the same colamn “rom a row vou spedfy,
29
40
1
iR v |a!]§ Help cri Ehis funck o [ QE ] I Cance =
Gambar B.2
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HLQOK? et F:I' =HLOQKUP{B24,5A518:5E520,2, FALSE)

£, B i C E E
L “ABEL KZEE MOl
1§ [Kode Mabhi 510z Cloz ML101 H.C4
13 Jenis Wokil S.azuki Caihztsu MWaica Hondz
20 (Tari” per hisri Fp 200,000,000 [ Rp 320,200,000 | Rp d400,020,20 | R 500,000,070
]
a2 JA7TAR SEWA RIOBIL
23 Mzma Penyewa |kKode nokll L3ma Sews |Jer'| s Mohll |‘Erlf FerHarl  |Tota Blava
24 Yina nA101 :HLCIOHUF'EE'.EaL3A$18:$E$2DJJF&LSE] ki
1 Function &rquments | g FM

o sy (%] [ Tk ] L] [ R ] (k] Lo I T L] | £ I ] i ] 1

72
7
24
75
7
77

HLODELP

Lookup_walue

Row_index_num 2

Jarge ook |FaLss|

Eoe ] = “mor!
Table_artay [$asloidedsl IEi = {'kode Mobl" "5105","DI02", ML0LY, .
) = 2
|E%| = Fase
= "Mazda"

o For & walae in the bop row of atabe or array of valies aad reburns the walue in the seme coloren From 3 row
| wolsecty,

Sormula resdk = Wazda

Range_lookup is a lagical walie: bc Fnd she clozest match n the bop row isored in
gscending oecer] = TAUE or omiztec; find an ezect makch = FALSE

delp on this fundtion [ 5] 3 | | Zancs|

Gambar B.3

DAFTAR SEWA W OBIL

Mams Penyewa [Kade PMobil  |Lamsz Sewa lenis Maokil Tarif PerHari  |“otal Biaya
W ra 10: 3 Mazda | Fpd000c000)  =Ci4*eid
Cindy C13a2 4 Daihatsu R 300,0C0°00 g
Taufik F114 2 Horda R 500,0C0.00 i
[khsan 510z 4 sLzuki Fp 200,000 00 1

Gambar B.4
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YAYASAN PENDIDIKAN KEJURUAN DAN
KETERAMPILAN
SMK YPKK 3SLEMAN
Kelompok Bisnis-Manajemen dan Tata Kecantikan
Jurusan Keuangan, Program Studi Akuntansi
Jenjang Akreditasi A
Alamat: Karangnongko, Maguwoharjo, Depok, Sleman, 55282 Telp. (0274)
881378

RENCANA PROGRAM PEMBELAJARAN

(RPP)
A. ldentitas Program Pendidikan
Nama Sekolah : SMK YPKK 3 Sleman
Mata Pelgjaran : Aplikasi Pengelola Angkal Spreadsheet
Kompetens Keahlian : Akuntansi Keuangan Lembaga
Materi Pokok : Menganalisis data dengan rumus fungsi logika
Kelas/ Semester : X1 Akuntansi / 3
Tahun Pelgjaran : 2017/ 2018
Alokas Waktu : 4 X 45 menit

B. Kompetens Inti - Kompetens Dasar
Kompetensi Inti

Kl 3: Memahami, menerapkan, menganalisis pengetahuan faktual, konseptual,
prosedural berdasarkan ingintahunya tentan ilmu pengetahuan, teknologi,
seni, budaya dan humaniora dengan wawasan kemanusiaan, kebangsaan,
kenegaraan dan peradaban terkait fenomena dan keadian, serta
menerapkan pengetahuan prosedural pada bidang kajian yang spesifik
sesuai dengan bakat dan minatnya untuk memecahkan masal ah.

KI 4. Mengolah, menalar, menyaji dan mencipta daam ranah konkret dan ranah
abstrak terkait dengan pengembangan dari yang dipelgarinya disekolah
secara mandiri, dan mampu melaksanakan tugas spesifik di bawah
pengawasan langsung.

Kompetens Dasar

3.3. Menganalisis data dengan rumus semi absolut, absolut, dan logika
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C. Indikator Pencapaian Kompetensi
Dalam penyusunan IPK harus mengandung unsur audience, behavior,
conditional, degree
3.3.7 Mendeskripsikan data dengan rumus fungsi logika
3.3.8 Menerapkan data dengan rumus fungsi logika
3.3.9 Membedakan data dengan rumus fungsi logika

D. Tujuan Pembelajaran
Setelah melalui tahapan pembelgaran melalui model pembelgaran Inquiry
Learning dengan pendekatan scientifik peserta didik mampu:
1. Mendeskripsikan data dengan rumus fungsi logika dengan benar
2. Menerapkan data dengan rumus fungsi logika secara teliti

3. Membedakan data dengan rumus fungsi logika secara teliti

E. Materi Pembelajaran
Menganalisis data dengan rumus fungsi logika:
a Fungsi IF
b. Fungsi AND
c. Fungs OR
Materi Pembelajaran yang lebih detail terlampir

F. Pendekatan, Strategi dan Metode

Pendekatan : Scientific Learning
Model Pembelgjaran - Inquiry Learning
M etode Pembel gjaran : Ceramah, diskusi, penugasan, serta praktik

G. Kegiatan Pembelajaran

Pertemuan 1

Alokas

No Deskrips Kegiatan
P < Waktu

1 | Pendahuluan

Guru masuk tepat waktu mengucapkan salam, mengkondisikan
kelas, mengajak dan memimpin berdoa, menanyakan kondisi 15
siswa; menit
Melakukan kegiatan Literasi

Mengecek kehadiran peserta didik dan mengisi buku agenda
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kelas;

Mempersigpkan alat dan media pembelgjaran

Mengajukan pertanyaan-pertanyaan untuk menguji sgauh mana
pengetahuan siswa dan mengkaitkannya dengan materi yang
akan dipelgjari;

Menjelaskan tujuan pembelgjaran atau kompetensi dasar yang
akan dicapa dan menyampaikan  cakupan materi serta
penjelasan uraian kegiatan sesuai silabus, serta manfaat yang
akan diperoleh;

Menjelaskan strategi pembelgaran serta cara penilaian yang
akan dilakukan terkait dengan kompetensi yang dipelgari.

Kegiatan Inti:

M engamati

Guru meminta siswa membaca hand out yang ada/ power point
yang tersedia/ browsing dari internet tentang deskripsi data
dengan rumus fungsi logikayaitu fungsi IF tunggal dan fungsi IF
majemuk

Siswa diminta mencari pengertian tentang analisis data dengan

rumus fungsi logika

Menanya

Guru meminta siswa untuk saling menanyakan tentang deskripsi
data dengan rumus fungsi logika kemudian berikutnya
mengerjakan soal nomor 1 dan 2

Siswa melakukan tanya jawab tentang deskripsi data dengan

rumus fungsi logika

Mengumpulkan Informasi

Guru meminta siswa menyampaikan informas tentang
deskripsi data dengan rumus fungsi logika

Siswa mencoba menyimpulkan materi tentang deskripsi data
dengan rumus fungsi logika

Peserta didik praktik mencari informasi dengan mencoba
langkah-langkah mengerjakan denggan rumus fungsi logika

yaitu IF tunggal dan IF majemuk

Menalar

Guru menugaskan siswa untuk mendeskripsikan data dengan

rumus fungsi logika berdasarkan soal nomor 1 dan 2

70

menit
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Siswa mengolah data analisis data dengan rumus fungsi logika

Mengkomunikasikan

Dengan mendeskripsikan data dengan rumus fungsi logika,
Guru menugaskan siswa untuk mengolah dalam program
pengolah angka

Siswa melakukan pencarian tentang deskripsi data dengan
rumus fungsi logika yang bisa diolah dalam program pengolah
angka

Sebagian siswa memaparkan hasil materi tentang deskripsi data
dengan rumus fungsi logika

Siswa yang lain menanggapi dan mengajukan pertanyaan jika
dirasabelum jelas

Siswa menyimpulkan materi secara bersama-sama

Penutup

Memberikan motivasi berdasarkan kondisi siswa
Mengingatkan peserta didik untuk mempelgjari materi pelgjaran
yang baru sgjadipelgari dan mempersiapkan materi berikutnya:
fungsi AND, fungsi OR, dan fungsi logika gabungan dengan
membaca hand out

Menutup pembelgjaran dengan doa dan salam

5 menit

Pertemuan ke-2

No

Deskripsi Kegiatan

Alokasi
Waktu

Pendahuluan

Guru masuk tepat waktu mengucapkan salam, mengkondisikan
kelas, menggjak dan memimpin berdoa, menanyakan kondisi
Siswa;

Mengecek kehadiran peserta didik dan mengisi buku agenda
kelas;

Mempersigpkan alat dan media pembelgjaran

Menggukan  pertanyaan-pertanyaan untuk menguji segauh
mana pengetahuan siswa tentang materi sebelumnya dan
mengkaitkannya dengan materi yang akan diperdalam hari ini

Menjelaskan tujuan pembelgaran atau kompetensi dasar,

mengulang selintas tentang kompetensi dasar, materi, serta

10 menit
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silabus yang lalu untuk diperdalam dalam pertemuan ke-2
Menjelaskan strategi pembelgaran serta cara penilaian yang
akan dilakukan terkait dengan kompetensi yang dipelgari.

Kegiatan Inti:
M engamati
Guru meminta siswa membaca ulang hand out tentang
menerapkan data dengan rumus fungsi logika yaitu fungsi
AND, fungs OR, dan fungs logika gabungan
Siswa diminta mencari pengertian tentang menerapkan dan
membedakan data dengan rumus fungsi logika
Menanya
Guru meminta siswa untuk saling menanyakan tentang
menerapkan dan membedakan data dengan rumus fungsi logika
yang berikutnya mengerjakan soal nomor 3, 4 dan 5
Siswa melakukan tanya jawab tentang menerapkan dan
membedakan data dengan rumus fungsi logika
Mengumpulkan Informasi
Guru meminta siswa menyampakan informas tentang
menerapkan dan membedakan data dengan rumus fungsi
logika
Peserta didik praktik mencari informasi dengan mencoba
langkah-langkah mengerjakan denggan rumus fungsi logika
yaitu fungst AND, OR dan fungsi logika gabungan.
Menalar
Guru menugaskan siswa untuk menerapkan data dengan
rumus fungsi logika berdasarkan soal nomor 3, 4, dan 5
Siswa mengol ah data dengan rumus fungsi logika
Mengkomunikasikan
Dengan menerapkan dan membedakan data dengan rumus
fungsi logika, Guru menugaskan siswa untuk menerapkan dan
membedakanbeberapa data dengan rumus fungs logika dalam
program pengolah angka
Siswa menerapkan beberapa data dengan rumus fungsi logika
yang bisa diolah dalam program pengolah angka
Sebagian siswa berdasarkan kelompok memaparkan hasil

materi tentang penerapan data dengan rumus fungsi logika

75 menit
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Siswayang lain menanggapi dan menanyakan jikadirasa
belum jelas

Siswa menyimpulkan materi secara bersama-sama

3 | Penutup

Memberikan motivasi berdasarkan kondisi siswa
Mengingatkan peserta didik untuk mempelgjari pelgjaran yang £ menit
baru sgjadipelgari dan mempersiapkan materi berikutnya
dengan membaca catatan tentang fungsi finansia

Menutup pembelgjaran dengan doa dan salam

. Alat/ Bahan dan Media Pembelajaran

1. Ala : Komputer, Laptop, LCD, HP
2. Media : Slide Power Point
Sumber Belajar

Buku Paket  : Muttagin Khoirudin & Darsono. (2012). Penggunaan
Aplikasi Spreadsheet dalam Akuntansi. Bandung
CV.Armico.
Deky Noviar & Bimo Suciono. (2013). Modul
Mengoperasikan Paket Program Pengolah Angka/
Soreadheet. Jakarta :Erlangga.

Internet - Wi-fi Sekolah dan Paket Data pribadi

Penilaian Pembelajaran, Remedial dan Pengayaan
1. Teknik Penilaian

a. TesLisan : Pengamatan kegiatan tanya jawab
b. Penugasan  : Diskusi dan Tugas Individu Praktik Lab
c. Portofolio : Dokumen Laporan Hasi| ketikan komputer

2. Instrumen Penilaian (terlampir)
3. Pembelgjaran Remedia dan Pengayaan
Program Remedial:
Remedial tes diberikan kepada siswa yang mendapat nilai dibawah71
(untuk pengetahuan dan sikap), dengan catatan jumlah siswa yang remedial
sebanyak maksimal 30 % dari seluruh siswadi kelas.
Program Pengayaan:
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Program pengayaan diberikan atau ditawarkan kepada siswa yang
mendapat nilai di atas 71 sebagai bentuk pendalaman materi yang

diberikan.

K. Penilaian Sikap, Pengetahuan, dan Keterampilan

Bentuk o
Aspek o Instumen Waktu Penilaian
Penilaian
Sikap Pengamatan Lembar penilaian Selama proses

sikap selama sikap (terlampir) pembelgjaran dan

proses setelah proses

pembelgjaran pembelgjaran

Pengetahuan | Tes praktik Lembar soa Selama proses
(terlampir) pembelgjaran

Keterampilan | Pengamatan Lembar Penilaian | Selama proses
keterampilan Keterampilan pembelgjaran

selama proses (terlampir)

pembelgjaran
Penilaian Pengetahuan
Kisi-kisi dan Soal
Kompetensi _ Indikator | Bentuk
IPK Materi
Dasar Soal Soal
3.3. Mengandlisis | 3.3.7 Mendeskripsikan | Mempraktikan | Soal Essa
data dengan data dengan rumus | data dengan terlampir | Praktik
rumus semi logika rumus logika
absolut, 3.3.8 Menerapkan data | padaprogram
absolut, dan dengan rumuslogika | pengolah
logika 3.3.9 Membedakan data | angkayang
dengan rumuslogika | tersedia

Y ogyakarta, 9 November 2017

Guru Mata Pelgjaran Mahasiswa
AnaDwi Yani, S.Pd. Bagas Nuraida Ramadeni
NIK. 063270775200702 NIM. 14803244020
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L embar Soal

Bl B C D E F 5 H

1 1 Laftar loalalEalas £ akintars) ShE Ayvoblss
z Waze Pla aras Spreadshees
g [HET
: MC | lama o P—— [ k=tera-gen
£ 1|Manang KR Ll
F #|kud Ra 5
i | &kyun A3 57
£ 180 ~olhi 3 il
g Z|Canar 92 a
8 Jilke B chik bescrcar-a zenzas dergzn 75 mekz sicwateseoub LULLS jilat cas siswakoseouk GASAL

£ B i D E F &
12 2 Daftar Milai Kelas %1 PS5 ShA Waju Jalan
1k hilata Pelajaran Komputar
14 Milai
= no. Nama Teon Praltek NA Keterangan
1k 1 £, 73 a2
L 2 B 63 83
18 3 [ g5 67
13 q D a0 a0
20 3 E g3 63
21 E E 76 aa
23 7 G 7a g3
23 8 H a8 a3
24 9 I 749 g1
23 10 J B0 79
2 Jika NA >= 90 mendapat nilai &, jikka NA = 80 maka B, jilka NA >= 70 maka
i; iZ, selain ketikanya maka mendapat nilai D,

P B £ B E
30 3.2 Diaftar Milai Kelas X PS5 Sh& X
3l hdata Pelajaran skuntansi
32 Nilai 1 Milai 2 Milai 3 | EKeterangan
13 65 70 74 7
34 70 EiE 91 7
35 80 e 75 ?
36 30 82 95 7
2| 76 75 823 ?

Jikca mlad 1, mla 2, atau mila 3 lebih besar sama

38 dengan 75 maka bernilal benar
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Fiy B [ ] E
40 3., Daftar Milai Kelas X IPS S
41 hiata Pelajaran &kuntansi
42 Nilai 1 Nilai 2 Nilai3 | Keterangan
43 65 0 74 7
44 0 T2 91 i
45 il 2 75 ?
46 an 92 95 i
47 76 75 83 ?
Jikca mulad 1, milan 2, dan mlat 3 lebah besar sama dengan
42 75 malkca bernilad benar
i H [ 1 t + [ F
a4 Caftar Megawai T Gukses Dersa~s
B o Mo~z labazer Skatus Faszilitas lika Pagzwai PT Sukzes 2erczma
Y S | aifman riaazger [wErikan 7 rrerciliki cbazznsebzmi Ma-agzr
; Ld . rzrnurridi sldlus t
03 *  |FsLz Llaqzzer |Bel.m Meniksk 7 S I oL, = LA
? - irck | ot o m=ka pegava terseb.t
o4 3 |Ria Dircks Belum Reniliz ' T pr L ol T e
2l i L Produkz [Werikas § Ru-ah jilztidzk ~abaTidacDazat
13 T |hr Ka~swat|Belum FMeniksk 7 Sunizl.
s B c 2 5 F 1z 4 E 4 L N
.53 5 DAFTAA G PEGAWA
o4 PT INDAH PEREAS A
I ama a3 lamla- Gai [Tunjasgan | Tangar Caj
Mo Slalue Goalor pan bl 1312 . 2NE ) ! FPh15% | Cuji 2weisib
Ll |'egaws) 203 &hsk 'okzk| <zliarga KFusis  LKozor
L Z|Ra Fan [Ezwin s 2.5 2 3 T ) 5 7 ¥
B2 2|wirg k. awint S z 1 i i ? i i
B 3| ok E= _m C 2 1] K ! ! !
iek dlembir flkzvan I" | | ? E ’ ?
kb S|HIar b2 .m H 2 u r g ! i r
13 k|RIZa E> .m C 4.5 1] 3 ? r ?
57 Tlady k. zwini & s 2 1 T [ ' [
68 glFdar za  |K=zwrin A = 1 H 2 E !
1" Ufvhilaa (L= om I Il 1 ! ? ) A <
70 Lafraala E> .m C 1 a T r I y rl ?
7 Tazsl T v Y 7 ' i
72 b4 ‘ ? ¥ ? ¥ i
73 Wl - E g iy !
el lats--3t= s ! ) ’
75 Gall rakek Tunlangan keluarza
76 s oildimasa e dapalug ik slaius Kawin danjues sbisi @k =2 06k 12% Jari paji pukk
I i +azcl.Br-zha mendaaat gzji Cika stazus Kawin danju- aberak--2 maks 7% dar ga polo-
T8 jsasrl.Cmaza ~=rrlapat ga £ ikastasPe oy masa ™% a3 gaji pok -k
ol Tinjangan [Khins
a0 5% darl gl pokok horva cntk vang gelongan &atau ¢ang 5 1cah a2kerja dlakas 3 tahun
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Kunci Jawaban

1. Daftar Nilat Kelas X Akuntanss SMK Ayo Bisa

Mata Pelgjaran Spreadsheet
No. | Nama | NA Rumus NA Keterangan Rumus K eterangan
TIDAK | =IF(F5>=75,"LULUS" "TIDAK
1 725 | =AVERAGE(D5:E5) )
Nanang LULUS LULUS")
=IF(F6>=75,"LULUS""TIDAK
2 75 | =AVERAGE(D6:E6) | LULUS §
Kuri LULUS")
=IF(F7>=75,"LULUS""TIDAK
3 76 | =AVERAGE(D7:E7) | LULUS .
Akyun LULUS")
TIDAK | =IF(F8>=75,"LULUS" "TIDAK
4 73 | =AVERAGE(D8:ES)
Sindhi LULUS LULUS")
=IF(F9>=75,"LULUS" "TIDAK
5 915 | =AVERAGE(D9:E9) | LULUS .
Danar LULUS")
2.
Daftar Nilai Kelas XI IPSSMA Mgju Jalan
Mata Pelgjaran Komputer
Nilai Keter
no. | Nama Rumus K eterangan
NA Rumus NA g angan
A 835 =AVERAGE(D16:E | =IF(F16>=90,"A" IF(F16>=80,"B" ,IF(F
1 ' 16) 16>=70,"C","D"))) B
B 76.5 =AVERAGE(D17:E | =IF(F17>=90,"A",IF(F17>=80,"B" ,IF(F
2 : 17) 17>=70,"C","D"))) C
C 76 =AVERAGE(D18:E | =IF(F18>=90,"A" IF(F18>=80,"B" ,IF(F
3 18) 18>=70,"C","D"))) C
D 85 =AVERAGE(D19:E | =IF(F19>=90,"A",IF(F19>=80,"B",IF(F
4 19) 19>=70,"C","D"))) B
e - ;SVERAGE(DZO:E =IF(F20>=90,"A" |F(F20>=80,"B" ,IF(F
5 20>=70,"C","D"))) c
= 82 ;SVERAGE(DZLE =IF(F21>=90,"A" IF(F21>=80,"B" ,IF(F
5 21>=70,"C","D"))) 5
G 805 “AVERAGE(D22E | _, F(F22>=90,"A" IF(F22>=80,"B",|F(F
. © |2 22>=70,"C","D"))) .
H 905 ngERAGE(DZS:E =IF(F23>=90,"A" |F(F23>=80,"B" ,|F(F
8 23>=70,"C","D"))) A
| 80 Z\)VERAGE(D%E =IF(F24>=90,"A" |F(F24>=80,"B" ,|F(F
9 24>=70,"C","D"))) B
] 605 “AVERAGE(D2SE | _, F(F25>=90,"A" |F(F25>=80,"B",|F(F
10 © | ) 25>=70,"C","D"))) 5
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Keterangan Rumus
FAL SE =OR(B33>=75,C33>=75,D33>=75)
TRUE =0OR(B34>=75,C34>=75,D34>=75)
TRUE =OR(B35>=75,C35>=75,D35>=75)
TRUE =OR(B36>=75,C36>=75,D36>=75)
TRUE =OR(B37>=75,C37>=75,D37>=75)
3b
Keterangan Rumus
FALSE =AND(B43>=75,C43>=75,D43>=75)
FALSE =AND(B44>=75,C44>=75,D44>=T75)
TRUE =AND(B45>=75,C45>=75,D45>=75)
TRUE =AND(B46>=75,C46>=75,D46>=75)
TRUE =AND(B47>=75,C47>=75,D47>=75)
Daftar Pegawai PT Sukses Bersama
4
No | Nama Fasilitas Rumus
=IF(OR(D52="Manager" ,E52="Menikah"),
1 | sulaiman | Rumah "Rumah”,"Tidak dapat Rumah")
=IF(OR(D53="Manager",533="Menikah"),
2 | Fauzi Rumah "Rumah”,"Tidak dapat Rumah")
=IF(OR(D54="Manager" ,E54="Menikah"),
3 | Rian Tidak Dapat Rumah | "Rumah”,"Tidak dapat Rumah")
=IF(OR(D55="Manager" ,E55="Menikah"),
4 | Dini Rumah "Rumah”,"Tidak dapat Rumah")
=IF(OR(D56="Manager" ,E56="Menikah"),
5 | Nur Tidak Dapat Rumah | "Rumah”,"Tidak dapat Rumah")
5.
5 y k [ E [ l
5 DAFTAR Gl PFEANAI
PT INNAH FFRKASA
Tunjarngan “Hnjangan
fn [Mama ?=gamsi fiai *nknk ke 1a7a fhis e Gaji Krt=r PPE i F2jiPe n
" |Raikzr Ap LZNAmnn  Ap R4ONAAG Ap AOOTO0N Ap 134400000 Ap 20060000 Rp 1,147 4000
] (R Ap L2000 Rp 12000000 Ap G000 Ap 1RA000000 Ap 20700000 Rp 1,173,000
a1l et Rp FGNI0OMA Rp 4750000 Rp Rp  ROZSONON Rp 1338750 Ap 75467500
Al el Ap L0AnAnn Ry 10000000 Rp Rp innna Ap 165,000 Apo 535000060
n|Rizr Ap Lianamnn  RAp S000060  Rp Rp LOmnAAe Ap 157500 Apo RO2S000
f|Rira Rp  FGNO0AMN Rp 4250000 Ap 4750000 Rp  D3GA0000 Ap 1AM Apo 70475000
7o ey Ap LZNAmnn  Ap RLONAAG Ap AOO0O0N Ap 134400000 Ap 20060000 Rp 1,147 40000
Abar za Ap LZNAMnmn Ap RLONAAG  Ap AOATO0N Ap 134400000 Ap 20060000 Rp 1,147 40000
g dlan Ap Lionammn  RAp S000060  Rp Rp LiGnAAe Ap 157500 Apo RO2S000
“11|b zia Rp FGN,I0AMA Rp 4750000 Rp Ry ROZSONON Rp 133750 Ap 75467500
Trta Rp 10,350,100 Ry (G950000 Rp 7R250000 Rp 11,337,00000  Rp 1,600,300 Rp 0,037 20000
R av Ap L0000 Rp 12000000 Ap OO0 Ap 1RA000000 RAp 20700000 Rp 1,173,000
hin Rp FGN,I0AMA Rp 4750000 Rp Ry ROZSONON Rp 133750 Ap 75467500
Rata-aka Ap LOA5AMmn Ap Ad95A00 Ap R25000 Ap 103320000 Ap 16008000 Ap 06377000
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Rumus

No - _ Tunjangan - PPh Gaji
Gaji Pokok Tunjangan Keluarga Gaji Kotor )
Khusus 15% Bersih
1 =IF(E61="A",1200 | =IF(AND(D61="Kawin" ,G61>2), =IF(OR(E61=" =SUM (H61:J61) =15%*K61 | =K61-L 61
000,IF(E61="B",10 | 10%*H61IF(AND(D61="kawin" A" F61>3),5%
00000,850000)) ,G61<=2) 7%*H61,5%*H61)) *H61,0)
2 ZIF(E62="A",1200 | =IF(AND(D62="Kawin" ,G62>2), | =IF(OR(E62=" | =SUM (H62:162) =15%*K62 | =K62-L 62
000,IF(E62="B",10 | 10%*H621F(AND(D62="kawin" A" F62>3),5%
00000,850000)) ,G62<=2) 7%*H62,5%* H62)) *H62,0)
3 =IF(E63="A",1200 | =IF(AND(D63="Kawin" ,G63>2), | =IF(OR(E63=" | =SUM (H63:J63) =15%*K63 | =K63-L63
000,IF(E63="B",10 | 10%*H63.|F(AND(D63="kawin" A" F63>3),5%
00000,850000)) ,G63<=2),7%*H63,5%*H63)) *H31,0)
4 ZIF(E64="A",1200 | =IF(AND(D64="Kawin" ,G64>2), | =IF(OR(E64=" | =SUM (H64:164) =15%*K64 | =K64-L64
000,IF(E64="B",10 | 10%*H64.IF(AND(D64="kawin" A" F64>3),5%
00000,850000)) ,G64<=2) 7%*H64,5%* H64)) *H41,0)
5 =IF(E65="A",12000 | =IF(AND(D65="Kawin" ,G65>2), | =IF(OR(E65=" | =SUM (H65:J65) =15%*K65 | =K65-L 65
00,IF(E65="B",1000 | 10%*H65.IF(AND(D65="kawin" A" F65>3),5%
000,850000)) ,G65<=2),7%*H65,5%* H65)) *H65,0)
6 =IF(E66="A" 1200 | =IF(AND(D66="Kawin" ,G66>2), | =IF(OR(E66=" | =SUM (H66:J66) =15%*K66 | =K66-L 66
000,IF(E66="B",10 | 10%*H66.|F(AND(D66="kawin" A" F66>3),5%
00000,850000)) ,G66<=2),7%*H66,5%* H66)) *H66,0)
7 ZIF(E67="A",1200 | =IF(AND(D67="Kawin" ,G67>2), | =IF(OR(E67=" | =SUM (H67:J67) =15%*K67 | =K67-L67
000,IF(E67="B",10 | 10%*H67.IF(AND(D67="kawin" A" F67>3),5%
00000,850000)) ,G67<=2) 7%*H67,5%*H67)) *H71,0)
8 =IF(E68="A" 1200 | =IF(AND(D68="Kawin" ,G68>2), | =IF(OR(E68=" | =SUM (H68:J68) =15%*K68 | =K68-L 68
000,IF(E68="B",10 | 10%*H68.|F(AND(D68="kawin" A" F68>3),5%
00000,850000)) ,G68<=2),7%*H68,5%* H68)) *H68,0)
9 ZIF(E69="A",1200 | =IF(AND(D69="Kawin" ,G69>2), | =IF(OR(E69=" | =SUM (H69:169) =15%*K69 | =K69-L 69
000,IF(E68="B",10 | 10%*H69,IF(AND(D69="kawin" A" ,F69>3),5%
00000,850000)) ,G69<=2) 7% *H69,5%* H69)) *H91,0)
10 | =IE(E70="A",1200 | =IF(AND(D70="Kawin" ,G70>2), =IF(OR(E70=" =SUM (H70:J70) =15%*K70 | =K70-L 70
000,IF(E70="B",10 | 10%*H70.IF(AND(D70="kawin" A" F70>3),5%
00000,850000)) ,G70<=2),7%*H70,5%*H70)) *H70,0)
To | =SUM(H61:H70) =SUM(161:170) =SUM(J61:J70 | =SUM(K61:K70) | =SUM(L61 | =SUM(M6
tal ) :L70) LM70)
M =MAX(H61:H70) =MAX(161:170) =MAX(J61:J70 | =MAX(K61:K70 | =MAX(L6 =MAX(M6
ax ) ) 1L70) LM70)
Mi =MIN(H61:H70) =MIN(161:170) =MIN(J61:J70) | =MIN(K61:K70) =MIN(L61 | =MIN(M6
n :L70) LM70)
Ra | =ZAVERAGE(H61: =AVERAGE(161:170) =AVERAGE(@J =AVERAGE(K6 =AVERA =AVERA
ta2 | H70) 61:J70) 1.K70) GE(L61:L | GE(M®61:
70) M70)
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Pedoman Penskoran:

No. Keterangan Skor
1-5 NA Jika peserta didik mengerjakan soal dengan 2
benar dan tepat (baik rumus maupun hasil)
Keterangan | _ _
. Jika peserta didik sudah mengerjakan soal 1
Fasilitas ) _
_ dengan benar tetapi rumus yang digunakan
dan lain- )
s kurang tepat atau sebaliknya
an
Jika pesertadidik tidak/ belum mengerjakan 0
Perhitungan:

NILAI = (Jumlah skor didapat/7) x 10

Contoh: Jika siswa mengerjakan dengan benar dan tepat semua soal

Jumlah skor dari sod 1, 2, 3, 4, dan 5 = ((20+40+20+10+84)+26) / 2
= (174+26) ] 2
NILAI = 100
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L embar Penilaian

Mata Pelgjaran

Kelas

Kompetensi Dasar

Penilaian Sikap

: Spreadsheet

: XI Akuntansi
: 3.3. Menganaisis data dengan rumus semi absolut, absolut, dan

logika

No [ NIS

Nama Peserta Didik

Aspek Penilaian

Mandiri

(1-4)

Kreatif
(1-4)

Kerja

Keras (1-4)

Tanggung
jawab (1-4)

Tolerans
(-4

Poin
Akhir

2074

Aik Novi Jesika

2075

Anggraini Febri NursaV

2076

Annisa Fahira Miftahul J

2077

Armidita Devania Azmi

2143

Abraham Cartenz BG

2080

Ayu Ghupita Novitasari

2144

Ayu Herawati

2081

Defi Ferlida Wati

Ol 0] N| o O] | W] N|

2082

Dela Retno Dwi Astuti

=
o

2083

Eni Tri Handayani

[
=

2145

Fais

[any
N

2085

Fatma Mustika Dewi

[iny
w

2090

Laela Rahayu Muslikah

'—\
a~

2092

Mega Wahyuningsih

[iny
a1

2095

Pranindya Kartika Novi U

[iny
(o))

2096

Sabela Istifara

=
~

2098

Sinta Nur Novitariana

[EnY
[ee]

2099

Vicki YuliaPutri Nagtiti

=
©

2100

Wanda Viona Andini

N
o

2101

Wening Widianingsih

N
[y

2102

Yeni Pratiwi

N
N

2103

Yovita Riza Widiarum

Poin (4) = jika siswa SANGAT .....

Poin (3) = jika siswa BIASA

Kriteria Penilaian:

Poin (2) = jika siswa KURANG

Poin (1) = jika siswa TIDAK.....
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L embar Penilaian

Mata Pelgjaran

Kelas

Kompetensi Dasar

Penilaian Pengetahuan
: Spreadsheet
: XI Akuntansi

: 3.3. Menganalisis data dengan rumus semi absol ut,
absolut, dan logika

NIS

P
o

Nama Peserta Didik

Nilai

Soa 1

Soal 2

Soal 3

Soad 4

Soa 5

Nilai Akhir

2074

Aik Novi Jesika

2075

Anggraini Febri NursaV

2076

Annisa Fahira Miftahul J

2077

Armidita Devania Azmi

2143

Abraham Cartenz BG

2080

Ayu Ghupita Novitasari

2144

Ayu Herawati

2081

Defi Ferlida Wati

O] 0] Nl o O | W N|

2082

Dela Retno Dwi Astuti

=
o

2083

Eni Tri Handayani

=
=

2145

Fais

[Eny
N

2085

Fatma Mustika Dewi

=
w

2090

Laela Rahayu Muslikeh

H
~

2092

Mega Wahyuningsih

=
(&)}

2095

Pranindya Kartika Novi U

[iny
(o))

2096

Sabelalstifara

[
~

2098

Sinta Nur Novitariana

=
o0}

2099

Vicki Yulia Putri Nastiti

[iny
©

2100

Wanda Viona Andini

N
o

2101

Wening Widianingsih

N
[y

2102

Yeni Pratiwi

N
N

2103

Y ovita Riza Widiarum
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L embar Penilaian

Mata Pelgjaran

Kelas

Kompetens Dasar

Penilaian K eterampilan

: Spreadsheet

: XI Akuntansi

Penilaian Keterampilan

: 3.3. Menganalisis data dengan rumus semi absolut,
absolut, dan logika

No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max
1 | Pelaksanaan
Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2, tidak
akurat=1) 9
Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)
Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)
2 | Pelaporan hasil
Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak baik=1)
Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat/banyak 9
kesalahan=1)
Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak menarik=1)
Skor Maksimal 18
Nilai Keterampilan
Aspek Penilaian Skor
No NIS Nama Peserta Didik Total Skor .
Pelaksanaan | Pelaporan Hasil Akhir
1 | 207 | Aik Novi Jesika
2 | 2075 Anggraini Febri NursaV
3 | 2076 | AnnisaFahiraMiftahul J
4 2077 | Armidita Devania Azmi
5 2143 | Abraham Cartenz BG
® | 2080 Ayu Ghupita Novitasari
! 2144 | Ayu Herawati
8 | 2081 | Defi FerlidaWati
o 2082 | Dela Retno Dwi Astuti
101 2083 | Eni Tri Handayani
| 2145 | Fais
121 2085 | FatmaMustika Dewi
131 2000 | LaelaRahayu Muslikah
141 2002 | m ega Wahyuningsih
151 2005 | prani ndya Kartika NU
16 | 209 | sabelalstifara
171 2098 | SintaNur Novitariana
18 | 2099 | Vicki Yulia Putri Nastiti
191 2100 | wanda Viona Andini
20 | 2101 | Wening Widianingsih
2L | 2102 | Yeni Pratiwi
22 | 2103 | YovitaRizaWidiarum
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Lampiran M ateri

Mengolah Data dengan Menggunakan Fungsi Logika
Pertemuan ke-1
1. Fungs Logika
Fungs logika merupakan fungsi untuk menghitung atau menentukan nilai
suatu pernyataan dengan menggunakan logika benar atau salah.
a. Fungs IF tunggd
Bentuk penulisan fungsi |F adalah sebagai berikut:

‘(logical_test,value if truevalue if false)

Keterangan:
logical _test : syarat pernyataan
value if true : nilal jika syarat pernyataan benar
value if false : nilal jikasyarat pernyataan salah
Contoh:
Penulisan fungsi IF untuk mengisi sel D3 dengan ketentuan, jika umur =20
tahun maka “DITERIMA”, jika tidak maka “DITOLAK”
Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
1) Klik padasel D3 (Gambar a.1.1)
2) Dari Menu Bar, Klik Formula> Insert Function (Gambar a.1.2.)
3) Pilih IF, kemudian klik OK (Gambar a.1.3.)
4) Ketik rumus (Gambar a.2.4)
logical test : diisi C3>=20, dibaca: jika sel C3 (umur) lebih
dari sama dengan 20 tahun
value if_true: maka“DITERIMA”
value if false: jikatidak maka“DITOLAK”
klik OK
5) Drag rumus ke bawah sel, kemudian tampil hasil berikut (Gambar
a3.5)
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Function Arguments M

IF

4.a Logical_test ;ES__;:?D Eﬁf = TRLE

4D e if true | "DITERIMA" [F&| = "DITERIMAY

4.c Yahue_f_false |"DITOLAK] | = oroLak”
= "DITERIMA"

Checks whether a condition is met, and returns one value if TRUE, and another value if FALSE,

¥Yalue_if_false is the value that is returned if Logical_kest is FALSE, I omitked,
FaLSE is returned.

Formula result = DITERIMA
4.d

Help on this Function [ 04 J | Cancel

Gambar a2.4
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C9 - | I |

| A B C B _
1 no Mamacalon pegawal umur keterangan
2 1 5ujatno 22 DITERIM&
3 2 Didi 20 DITOLAK
4 | 3 Mefrin 13 DITERIMA&
5 4 Kadir 21 DITERI ML
& | 5 Rahmad 25 DITOLAK
-

b. Fungs IF Maemuk

Gambar a.3.5

Fungs IF mgemuk berguna untuk memilih [ebih dari dua pilihan.

Bentuk penulisan fungsi |F majemuk adalah sebagai berikut:

=IF(logical_testl,value if truel,IF(logica test2,value if true2
JIF (logical _test3,value if true3,vaue if false)))

Contoh:

Jika nilai akhir Nanang mendapat lebih dari sama dengan 90, maka ia

mendapat Beasiswa; jika nilai akhir Nanang mendapat lebih dari sama

dengan 75, maka ia bisa melanjutkan Kompetens Berikutnya; selain

keduanya Nanang harus Mengulang.
L angkah-langkahnya adalah sebagai berikut:

1) Klik sdl AA3

2) Ketik sesuai soal dengan dengan mengkonversikan ke rumus IF
3) =IF(Z3>=90,"Beasiswa’,|IF(Z3>=75,"Kompetensi

Berikutnya',"Mengulang™))

4) Tekan Enter

5) Copy ke sdl dibawahnya
6) Kemudian tampil hasil berikut

Ll et —

A =4 £ | = Higze=20, Bozs swal IS8 4 sompote s Benlat-va Y Riehzularg' t
i i b4 s a2 Sy | o3 G &2 #E
Wil
nn Hamz M <Ftrrangan
T=Lri Srak.u

1 Mznan2 = gl TL5 | FA=rau ang

4 kLl S £3 3 Foir Jetensl Bed <uthys

= Akvar ar A q1.4 Feasisn s

Gambar b.1
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Pertemuan ke-2
c. Fungsi AND
Fungs AND merupakan fungs untuk menggabungkan dua
pernyataan atau lebih. Pernyataan akan dianggap benar bila semua
pernyataan yang digabungkan benar.
Bentuk penulisan fungsi AND adalah sebagai berikut:
| =AND(logicall,logical2,...) |
Contoh:
Jikanilai data 1 dan data 2 lebih besar dari 100. Maka TRUE.
Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
1) Klik padasel D11 (Gambar c.1.1.)
2) Dari Menu Bar, Klik Formula> Insert Function (Gambar c.1.2.)
3) Pilih AND, kemudian klik OK (Gambar c.1.3.)
4) Ketik rumus (Gambar c.2.4)
logical 1: diisi B11>100,
logical 2 “ diisi C11>100
klik OK
5) Kemudian tampil hasil berikut (Gambar ¢.3.5.)

| l:“': N 9~ 0 \' E -
e Insert Page Layou ZaFDrmuIas [rata Fewview

P @@ 6 0@

tutosum Fecently Financial Ln:-gln:al Text Date 2 loockup & Math

¥ Uzed = it b Time~ Beferenice > a-Trig~F
Function Librany
IF ~ QX v K-

| A, | B | IE] | ] | E | F | 5]
9_ _ ARD
10 | Datal Data 2
11 150 250=1.

2 { J S
12| Insert Furiction 7 R
53
1-.-:1 Search For a Funckion;

Type a brief description of what you want to do and then click 50
15| [ s |
O select a category: | Logical
e Lategary: |L0Q E[
18 | | Select a Function:
iz
Eal SFE
00 TrF
21 IFERROR
NOT
22 R
23 TRLE .

2-'11 AND{logicall logical2,...)
- Checks whether all arguments are TRUE, and returns TRUE if all arguments are
_ TRLE.

2B
27
28
29

RN RN

Help on this funckion [ 3.b l [ Cancel

Gambar c.1.1-3
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Furction Arguments | ¥ ﬂ-J

AMD
4.3 agicall |p11=100 I
4.b  agicalz 1100 Fi| = TRUE
4.c Logicals |E| =
= TELE
“heras whether Al srq irerts Ars TRIF, And reonens TREF i Al a-gum=nes are TRIEF.

Logical® loagicall,logicalz, . | arel to 255 condizions yiou wank ko kest that can b= either
TRUE o FALSE and zan ko bgcsl walucs, crravs, or reboronccs,

=ormdle resclt = TRLUE

4elp on this funckon |4.d.OK | | Carce
Gambar c.2.4
011 - | I | =AMD(B11-100,C11=-100)

A B & B E | F
9 AMD
10 _ Datal Data 2Keterangan
11_ 150 ESEII TRLIE .I
12

Gambar ¢.3.5
d. Fungs OR

Fungss OR berfungsi untuk menggabungkan dua pernyataan atau
lebih. Penyataan akan dianggap benar bila salah satu pernyataan benar.
Bentuk penulisan fungsi OR adalah sebagai berikut:
\ =0OR(logicall,logical?,...) \
Contoh:
Penulisan fungsi OR jika data 1 atau data 2 lebih besar dari 100, maka
TRUE. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
1) Klik padasel D16 (Gambar d.1.1)
2) Dari Menu Bar, Klik Formula> Insert Function (Gambar d.1.2)
3) Pilih OR, kemudian klik OK (Gambar d.1.3)
4) Ketik rumus (Gambar d.2.4)
Logical 1 diisi B16>100
Logical 2 diisi C16>100
klik OK
5) Kemudian tampil hasil berikut (Gambar d.3.5.)
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Function Arguments

Gambar d.1.1-3

oR
{ngicall |B16%100 E&| = TRLE ]
[Lngicalz C16=100| |F&| = TRUE ]

Logical3 [ F&:| = logical

= TRUE

Checks whether ary of the arguments are TRUE, and returns TRUE or FALSE, Returns FALSE only if all arguments are

FALSE.

Logical?: logicall,logicalz, ... are 1 ko 255 conditions that you wank to test that can be
either TRUE or FALSE,

Formula result = TRIJE

Heln on khis Funckion

Zancel

ok |

Gambar d.2.4
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D16 vi fe | =OR(B16~100,C16>100)

A B £ O _ E F
14| OR
13 | Datal Data 2 Keterangan
16 | 150 25I:|| TRLIE _I
17
Gambar d.3.5

e. Fungsi logika gabungan
» Gabungan rumus IF dan AND

Untuk membandingkan dua buah data atau lebih, proses
dilaksanakan jika kedua syarat dipenuhi.
Rumus

=IF(AND(logical1,logical2),value if _truevalue if false)

Contoh:

Jika Sulaiman berjenis kelamin Laki-Laki dan status Menikah, maka
dia mendapatkan tunjangan istri sebesar Rp2.000.000,00 jika tidak, maka
tidak mendapatkan tunjangan istri/ Rp0

Langkah-langkah
1) Klik sel 29
2) Ketik sesuai soal dengan dengan mengkonversikan ke rumus IF
=IF(AND(X9="Laki-laki",Y 9="Menikah"),2000000,0)
3) Tekan Enter
4) Copy ke sdl dibawahnya
5) Kemudian tampil hasil berikut

Z9 - Jx I =|FianDi9="Laki-laki',¥9="Menikah"), 2000000, 1)
v W X ¥ Z A,
g8 Mol Mama |JlenisKelamin Status Tunjangan | =tri
9 1|5ulaiman|Laki-lak fenikah Rp 2,000,000.00
10,  2|Fauzi Laki-lak Belum Menikah | Rp
11| 3|Dina Perempuan  |Belum Menikah | Rp
Gambar e.1

» Gabungan rumus IF dan OR
Untuk membandingkan dua buah data atau lebih, proses
dilaksanakan jika salah satu syarat dipenuhi.
Rumus
=IF(OR(logical1,logical2),value if truevalue if false)
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YAYASAN PENDIDIKAN KEJURUAN DAN
KETERAMPILAN
SMK YPKK 3SLEMAN
Kelompok Bisnis dan Mangemen
Jurusan Keuangan, Program Studi Akuntansi dan Tata Kecantikan
Jenjang Akreditasi A
Alamat: Karangnongko, Maguwoharjo, Depok, Sleman, 55282 Telp. (0274)
881378

RENCANA PROGRAM PEMBELAJARAN

(RPP)
A. ldentitas Program Pendidikan
Nama Sekolah : SMK YPKK 3 Sleman
Mata Pelgjaran . Aplikasi Pengelola Angkal Spreadsheet
Kompetens Keahlian : Akuntansi Keuangan Lembaga
Materi Pokok : Mengolah data dengan menggunakan fungsi finansial
Kelas/ Semester : XI Akuntansi / 3
Tahun Pelgjaran : 2017/ 2018
Alokasi Waktu : 2 X 45 menit

B. Kompetens Inti - Kompetens Dasar

Kompetens Inti

KI 3: Memahami, menerapkan,menganalisis pengetahuan faktual, konseptual,
prosedural berdasarkan ingintahunya tentan ilmu pengetahuan, teknologi,
seni, budaya dan humaniora dengan wawasan kemanusiaan, kebangsaan,
kenegaraan dan peradaban terkait fenomena dan keadian, serta
menerapkan pengetahuan prosedural pada bidang kgian yang spesifik
sesuai dengan bakat dan minatnya untuk memecahkan masal ah.

KI 4: Mengolah, menalar, menyaji dan mencipta daam ranah konkret dan ranah
abstrak terkait dengan pengembangan dari yang dipelgarinya disekolah
secara mandiri, dan mampu melaksanakan tugas spesifik di bawah
pengawasan langsung.

Kompetens Dasar

3.4. Mengolah data dengan menggunakan fungsi finansial
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C. Indikator Pencapaian Kompetensi
Dalam penyusunan IPK harus mengandung unsur audience, behavior,
conditional, degree
3.4.1 Mendeskripsikan data dengan rumus fungsi finansial
3.4.2 Menerapkan data dengan rumus fungsi finansia
3.4.3 Membedakan data dengan rumus fungsi finansia

D. Tujuan Pembelajaran
Setelah melalui tahapan pembelgaran melalui model pembelgaran Inquiry
Learning dengan pendekatan scientifik peserta didik mampu:

1. Mengoperasikan spreadsheet dengan memahami Pengolahan Data
Menggunakan fungs finansial dapat mempermudah siswa dalam
mengolah lembar kerja pada umumnya.

2.Mengetahui macam-macam fungsi finansia yang berbeda-beda dapat
digunakan sesuai kebutuhan dalam mengolah lembar kerja.

3.Mélatih keterampilan, kreativitas siswa dalam menygjikan laporan dalam

lembar kerja.

E. Materi Pembelajaran
Mengolah Data dengan Menggunakan Fungs Finansial

Fungsi PV/ Present Value
Fungs FV/ Future Vaue
Fungs PMT
Fungs untuk menghitung penyusutan

a. Fungsi SLN/ Straight line method

b. Fungs SYD/ Sum of Y ears Digits method

c. Fungsi DDB/ Double Decline Balance method

Materi Pembelgjaran yang lebih detail terlampir

A 0D P

F. Pendekatan, Strategi dan Metode

Pendekatan : Scientific Learning
Model Pembelgjaran - Inquiry Learning
Model Pembelgjaran : Ceramah, diskusi, penugasan, serta praktik
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G. Kegiatan Pembelajaran

No

Deskripsi Kegiatan

Alokasi Waktu

1

Pendahuluan
Guru masuk tepat waktu mengucapkan salam,
mengkondisikan kelas, menggjak dan memimpin
berdoa, menanyakan kondisi siswa;
Mengecek kehadiran peserta didik dan mengisi
buku agenda kelas;
Mempersiapkan media pembel gjaran
Mengagjukan pertanyaan-pertanyaan  untuk
menguji sgauh mana pengetahuan siswa tentang
materi sebelumnya dan mengkaitkannya dengan
materi yang akan diperdalam hari ini
Menjelaskan tujuan pembelgaran atau kompetensi
dasar, mengulang selintas tentang kompetensi
dasar, materi, serta silabus yang lalu untuk
diperdalam dalam pertemuan ke-2
Menjelaskan strategi pembelgaran serta cara
penilaian yang akan dilakukan terkait dengan
kompetens yang dipelgari.

10 menit

Kegiatan Inti:
Mengamati
Guru meminta siswa membaca ulang hand out
tentang membedakan data dengan rumus fungsi
finansial
Siswa diminta mencari pengertian tentang
membedakan data dengan rumus fungsi finansial
Menanya
Guru meminta siswa untuk saling menanyakan
tentang membedakan data dengan rumus fungsi
lookup yang berikutnya mengerjakan soal nomor 1
sampai 6
Siswa melakukan tanya jawab tentang
membedakan data dengan rumus fungsi finansial
Mengumpulkan Informasi

Guru meminta siswa menyampaikan informasi

75 menit
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tentang membedakan data dengan rumus fungs
finansial
Peserta didik praktik mencari informas dengan
mencoba langkah-langkah mengerjakan denggan
rumus fungsi finansial

Menalar
Guru menugaskan siswa untuk membedakan data
dengan rumus fungsi finansial berdasarkan soal
nomor 1 sampai 6
Siswa mengolah data dengan rumus fungsi
finansial

Mengkomunikasikan
Dengan membedakan data dengan rumus fungsi
finansial, Guru menugaskan siswa untuk
membedakan beberapa data dengan rumus fungsi
finansial dalam program pengolah angka
Siswa membedakan beberapa data dengan rumus
fungs finansial yang bisa diolah dalam program
pengolah angka
Sebagian siswa berdasarkan kelompok
memaparkan hasil materi tentang membedakan
data dengan rumus fungsi finansial
Siswayang lain menanggapi dan menanyakan
jikadirasabelum jelas
Siswa menyimpulkan materi secara bersama-

Sama

Penutup
Melakukan kegiatan refleks tentang kegiatan
belgjar yang sudah dilaksanakan
Memberikan motivas berdasarkan kondisi siswa
Mengingatkan peserta didik untuk mempelgari
dan belgjar materi pelgaran yang akan diujikan
dalam Penilaian Akhir Semester

Menutup pembelgjaran dengan doa dan salam

5 menit
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1. Alat
2. Media

. Sumber Belgjar

SumberBelgar

. Alat/ Bahan dan Media Pembelajaran

: Komputer, Laptop, LCD, HP
: Slide Power Point dan Microsoft Office Excel

: Muttagin Khoirudin & Darsono. (2012). Penggunaan

Aplikasi Spreadsheet dalam Akuntansi. Bandung

CV.Armico.

Deky Noviar & Bimo Suciono.

(2013). Modul

Mengoperasikan Paket Program Pengolah Angka/
Soreadheet. Jakarta :Erlangga.

1. Teknik Penilaian
a. TesLisan : Pengamatan kegiatan tanya jawab
b. Penugasan : Diskusi dan Tugas Individu Praktik Lab

c. Portofolio : Dokumen Laporan Hasil ketikan komputer

2. Instrumen Penilaian (terlampir)

Penilaian Pembelajaran, Remedial dan Pengayaan

3. Pembelgaran Remedia dan Pengayaan
Program Remedial:

Remedial tes diberikan kepada siswa yang mendapat nilai dibawah71

(untuk pengetahuan dan sikap), dengan catatan jumlah siswa yang remedial
sebanyak maksimal 30 % dari seluruh siswadi kelas.
Program Pengayaan:

Program pengayaan diberikan atau ditawarkan kepada siswa yang
mendapat nilai di atas 71 sebagal bentuk pendalaman materi yang

diberikan.

K. Penilaian Sikap, Pengetahuan dan Keterampilan

Bentuk Waktu Penilaian
Aspek I nstumen
Penilaian
Sikap Pengamatan Lembar observas sikap | Selama proses
sikap selama (terlampir) pembelgaran dan
proses setelah proses
pembelgjaran pembelgjaran
Pengetahuan | Tes praktik Lembar soa (terlampir) | Selama proses
pembelgjaran
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Keterampilan | Penilaian Lembar penilaian Selama proses
Keterampilan | keterampilan(terlampir) | pembelgjaran
Penilaian Pengetahuan
Kisi-kisi dan Soal
Kompetensi _ Indikator | Bentuk | No.
Dasar ' Maten Soal Soal | Soa
34Mengana | 3.4.1 Mendeskripsikan | Mempraktikan | Soal Essa 1-6
isisdata data dengan rumus | data dengan terlampir | Praktik
dengan fungs finansial rumus fungs
rumus 3.4.2 Menerapkan data | finansia pada
fungsi dengan rumus | program
finansial fungsi finansial pengolah angka
3.4.3 Membedakan data | yang tersedia
dengan rumus
fungsi finansial

Y ogyakarta, 23 November 2017

Guru Mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.
NIK. 063270775200702

M ahasiswa

Bagas Nuraida Ramadeni
NIM. 14803244020
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i 1 ¥ T ?
a 2 T 7 7
9 3 ¥ T ?
10 q T i T
11 ] ? 7 ¥
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Kunci Jawaban

4 [ J 5 L &
1 [miolL Prosc ot welue
2 lzrget Laba T aptahun [T | TR T TR T AT
E Ra=wak =ws perinte i
e Buiriy= 155
E | Mila Investas Kaksinur | =piz3,aes oas, ses.cal
E
B PCRIODC MNILA] INWESTASI DUNGA LADA HILAL AKIIA
£ 1 Bp 23 LRTCACAIAE | Rp 3519 76530551 | Ro zarnnnrns.nn | f- 53984 6498,556 39
£ 3 Fp 33 380896,538.95 | Rp 5,057 7273825 | Re 7.000,200,002.00 | Ao 45,085,575,818 34
-3 E Rp 46, 282,575,819.84 | Rp 6,912 396,372.58 | RS T 0C0,200,002.00 | Rz 53,994952,152 32
L L P SU UL L | e W s | e SOOI [ s s an, b a8
% T Pp T 394,506,577 | Ry 11,459 130,97358 | R- 2arnnnratnn | R- 94,495,337,500 0
Rumus
Nilai Investas Makssmum | =PV (K4,K3,K2)
Periode | Nilai Investas Bunga Laba Nilai Akhir
1 =ABS(K5) =$K$4* I8 =$K$2 | =J8+K8+L8
2 =J8+K8+L8 =$K$4* J9 =$K$2 | =J9+K9+L9
3 =J9+K9+L9 =$K$4*J10 | =$K$2 | =J10+K10+L10
4 =JI0+K10+L10 | =$K$4*J11 | =$K$2 | =J11+K11+L 11
S =JII+K11+L11 | =$K$4*J12 | =$K$2 | =J12+K12+L.12
A, B 2 D E
1 Moz Future “alue
2 Bunga pertahun 18%
3 Jumlah Periode 15
4 Milai R 50,000,000,00
5 Tatal Ditambah Bunga LRp (3.048,263,301 6 7]
&
7 Feriode Mil ai Bunga Total
g 1 Rp- 50,000,000.00 | Rp 9,000,000.00 [ Rp  59,000,000.00
d 2 Rp  55,000,000.00 [ Rp 10,620,000.00 | Rp  6%,620,000.00
10 3 Rp  69,620,000.00 | Rp  12,531,600.00 | Rp  §2,151,600.00
il 4 Rp  82,151,600.00 | Rp 14,787,285.00 | Rp  96,338,8558.00
132 ] Rp- 95,538,888.00 | Rp 17,448,999.84 | Rp 114,387,887.84
i1 E Rp  114,287,887.84 | Rp 20,589,819.81 | Rp  134,977,707.65
14 7 Rp 134,977, 707.65 | Rp 24,295,987.38 | Rp  15%,273,695.03
13 g Rp  1559,273,695.03 | Rp 28,669,26511 | Rp 187,24Z2,9:0.13
16 a Rp 187,942,960.13 | Rp 33,829,732.82 | Rp  221,772,692.96
17 10 Rp o 221,772,692.936 | Rp 39,919,084.73 | Rp  261,631,777.63
18 11 Rp 261,691,777.69 | Rp 47,104,519.98 | Rp  308,736,297.67
13X 12 Rp 208,736,237.67 | Rp 53,983,233.58 | Rp 3264,379,631.26
20 13 Rp 364,373,631.26 | Rp 63,088,333.63 | Rp  42%,367,364.88
21 14 Rp  429,967,964.88 | Rp 77,394,233.68 | Rp  507,262,198.56
22 15 Rp 507,362,198.56 | Rp 91,325,195.74 | Rp  598,687,324.30
Rumus
Total Ditambah Bunga | =FV/(D2,D3,D4)
Periode Nilai Bunga Total
1 =D4 =$D$2*C8 =C8+D8
2 =E8 =$D$2* C9 =C9+D9
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3 =E8 =$D$2*C10 | =C10+D10
4 =E8 =$D$2*C11 | =C11+D11
5 =E8 =$D$2*C12 | =C12+D12
6 =E8 =$D$2*C13 | =C13+D13
7 =E8 =$D$2*C14 | =C14+D14
8 =E8 =$D$2*C15 | =C15+D15
9 =E8 =$D$2*C16 | =C16+D16
10 =E8 =$D$2*C17 | =C17+D17
11 =E8 =$D$2*C18 | =C18+D18
12 =E8 =$D$2*C19 | =C19+D19
13 =E8 =$D$2*C20 | =C20+D20
14 =E8 =$D$2*C21 | =C21+D21
15 =E8 =$D$2*C22 | =C22+D22
5 B 1 &) E E 15
L ncs Fhl |
z T 1ai <red 2 SR 2132520000
4 SUREA peE TR 1%
F Vyshta 1
b ARSI T R M id s, LUl
= “ahir be | falua Sl SosuewEny abor (B s Labien Zie an 2okuk Pirjan o0 [Salea Askhir
L E Fp AL oA LUAIEE L B Do L Ry (TR 1T A | T I T R Y B |
8 2 Rp 25843707 17 | 3R AM35,253.83 | Fuo 515091729 R B E0Z,200,12 | Ry 5,298,167 06
| g B RIS | Aae | e e s LER [ s
10 A |Rp EA513 39| Fp 190,352.83 | Fu (LLEL8.97) AL 1,138,673.86 | Rp (7,303,233, 70°
| 5 Rp 2450121 T p 44eEnnnn [ kA (rinsneT) Ry AT EG [ e e
12 3 R 08,242,333 22) T 142555583 | Foal, el F28.03) RE 2,980, 58430 | R 11,137, 200,06
|:'!. 7 RF'I:",'.'-"'.',EI'I'I ST p 4457 ENRNA | Lo I;-'-_,I'I'I-'-‘_,':Iﬁl'l.'l'l:l iy 44704270 | p I"I__,=T-'-'|_,I'I-'-'|.'I.?I'I:
14 g R 28,074,843 223 3p A 4I1,05%.83 | Fa 5, 78,97L70) R 2,006,822.04 | Rp1 12,281, 661,82
15 4 Rp o RSaLERE 37| 3p de=msena3 [ Ra i EndRee5R) Ry LRAIS593.25 | Rp 15,717, 250.5T
15| 10 |Rpiina2z267 7| 3p 4472302.83 [ Ra (.100,906.36) R ©,349,226.46 | Rp 1 12,276,694.02
Rumus
Angsuran per tahun =PMT(D3,D4,D2)
Tehun | Saldo Awal Angsuran/ Bunga/ tahun C CI'|6I.I‘\ Pokok Saldo Akhir
tahun Pinjaman
1 |=D2 —ABS($D$5) | =$D$3*C7 | =D7+E7 =C7-F7
2 | =G7 =ABS($D$5) | =$D$3*C8 =D8+ES8 =C8-F8
3 | =G8 =ABS($D$5) | =$D$3*C9 =D9+E9 =C9-F9
4 | =G9 =ABS($D$5) | =$D$3*C10 | =D10+010 =C10-F10
5 | =G10 =ABS($D$5) =$D$3*C11 | =D11+E11 =Cl11-F11
6 | =G11 —ABS($D$5) | =$D$3*C12 | =D12+E12 | =C12.-F12
7 | =G12 =ABS($D$5) =$D$3*C13 | =D13+E13 =C13-F13
8 |=GI13 —ABS($D$5) | =$D$3*C14 | =D14+E14 | =C14-F14
9 |=Gl4 —ABS(3D$5) | =$D$3*C15 | =D15+E15 | =CI5-F15
10 | =G15 —ABS(3D$5) | =$D$3*C16 | =D16+E16 | =C16-F16
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LA | B C D E
1 Mo SLM
2 Harga Perolehan Rp 85,000,000,00
3 . Urnur Ekonormis 5
4 Milai Sisa Rp 10,000,000,00
5 . Metode Garis Lurus
6 | Tahun [Penyusutan Akumulasi Penyusutan [Milai Sisa
B 1 515,000,000.00 £15,000,000.00 | Rp 70,000,000.00
& | 2 R 15,000,000.00 530,000,000.00 | Rp 55,000,000.00
8 3 Rp 15,000,000.00 £45,000,000.00 | Rp 40,000,000.00
10 q R 15,000,000.00 S60,000,000.00 | Rp 25,000,000.00
11 3 Rp 15,000,000.00 §75,000,000.00 | Rp 10,000,000.00
Rumus
Tahun Penyusutan Akumulasi Penyusutan Nilai Sisa
1 | =SLN($D$2,$D$4,$D$3) | =C7 =$D$2-D7
2 =SLN($D$2,$D$4,$D$3) | =D7+C8 =$D$2-D8
3 =SLN($D$2,$D$4,$D$3) | =D8+C9 =$D$2-D9
4 =SLN($D$2,$D$4,$D$3) | =D9+C10 =$D$2-D10
5 =SLN($D$2,$D$4,$D$3) | =D10+C11 =$D$2-D11
A B £ D E
1 Mo3 syD
2 Harga Peralehan Rp 85,000,000.00
| Urnur Ekonomis 5
| Milai Sisa Fp 10,000,000.00
5 hetode Saldo Menurun Ganda
6 | Tahun |Penyusutan Akurmulasi Penyusutan [Milai Sisa
3 1 R 25,000,000.00 | Rp 253,000,000,00 | Rp  60,000,000.00
3 ? | Rp20,000,000.00 | Rp 45,000,000.00 | Rp  40,000,000.00
H 3 R 15,000,000.00 | Rp 60,000,000,00 | Rp  25,000,000.00
10 | 4 | Rp10,000,000.00 | Rp 70,000,000.00 | Rp  15,000,000.00
11 3 Rp 5,000,000.00 | Rp 73,000,000,00 | Rp 10,000,000.00
Rumus
Tahun Penyusutan Akumulas Penyusutan Nilal Sisa
1 =SYD($D$2,$D$4,$D$3,B7) =C7 =D2-D7
2 =SYD($D$2,$D$4,$D$3,B8) =D7+C8 =E7-C8
3 =SYD($D$2,$D$4,$D$3,B9) =D8+C9 =E8-C9
4 =SYD($D$2,$D$4,$D$3,B810) | =D9+C10 =E9-C10
5 =SYD($D$2,$D$4,$D$3,B11) | =D10+C11 =E10-C11
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|4 B G 8] E
1 Mog DDB
2 Harga Peralehan Rp 85,000,000.00
3 | Umur Ekonomis 5
4 | Milai Sisa Rp 10,000,000,00
5 Metode Saldo Menurun Ganda
6 | Tahun Penyusutan Akumulasi Penyusutan |MNilai Sisa
7 1 Rp 34,000,000,00 | Rp 34,000,000.00 | Rp 51,000,000.00
g | 2 Rp 20,400,000.00 | Rp 54,400,000,00 | Rp 30,600,000,00
9 3 Rp 12,240,000,00 | Rp 66,640,000.00 | Rp 18,360,000.00
10 4 Rp 7,344,000.00 | Rp 73,984,000,00 | Rp 11,01¢,000.00
11 5 Rp 1,016,000.00 | Rp 75,000,000.00 | Rp 10,000,000.00
Rumus
Tahun Penyusutan Akumulasi Penyusutan | Nilai Sisa
1 =DDB($D$2,$D$4,$D$3,B7) =C7 =D2-D7
2 =DDB($D$2,$D$4,$D$3,B8) =D7+C8 =E7-C8
3 =DDB($D$2,$D$4,$D$3,B9) =D9+C10 =E8-C9
4 =DDB($D$2,$D$4,$D$3,810) | =D10+C11 =E9-C10
5 =DDB($D$2,$D$4,$D$3,B11) | =D12+C13 =E10-C11
Pedoman Penskoran
Nomor K eterangan Skor
Soal
Jika peserta didik mengerjakan soal dengan benar dan tepat )
. | bailk rumus maupun hasilnya
1 sampai
6 Jika peserta didik hanya benar rumus atau hasilnya sgja 1
Jika pesertadidik tidak/ belum mengerjakan 0
Perhitungan:

NILAI = [jumlah skor didapat + 5] / 4
Contoh: Jika siswa mengerjakan dengan benar dan tepat semua soal
Jumlah skor dari soal 1, 2, 3, 4, 5, dan 6

Nilai Akhir
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L embar Penilaian

Penilaian Pengetahuan

Mata Pelgjaran
Kelas
Kompetensi Dasar

: Spreadsheet
: XI Akuntansi
: 3.4. Menganalisis data dengan rumus fungsi finansia

No

NIS

Nama Peserta Didik

Nilai

Sodl 1

Sod 2

Sod 3

Soal 4

Soal 5

Soal 6

Nilai
Akhir

2074

Aik Novi Jesika

2075

Anggraini Febri NursaV

2076

Annisa FahiraMiftahul J

2077

Armidita Devania Azmi

2143

Abraham Cartenz BG

2080

Ayu Ghupita Novitasari

2144

Ayu Herawati

2081

Defi Ferlida Wati

©O©| O] Nl o] O | W| N|

2082

Dela Retno Dwi Astuti

=
o

2083

Eni Tri Handayani

[
=

2145

Fais

[any
N

2085

Fatma Mustika Dewi

[iny
w

2090

Laela Rahayu Muslikah

'—\
a~

2092

Mega Wahyuningsih

=
(&)}

2095

Pranindya Kartika Novi U

[iny
(o))

2096

Sabela Istifara

=
~

2098

Sinta Nur Novitariana

[EnY
[ee]

2099

Vicki YuliaPutri Nagtiti

=
©

2100

Wanda Viona Andini

N
o

2101

Wening Widianingsih

N
[y

2102

Yeni Pratiwi

N
N

2103

Yovita Riza Widiarum
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L embar Penilaian

Mata Pelgjaran

Kelas

Kompetensi Dasar

Penilaian Sikap

: Spreadsheet
: XI Akuntansi
: 3.4. Menganadisis data dengan rumus fungsi finansia

No [ NIS

Nama Peserta Didik

Aspek Penilaian

Mandiri | Kreatif KerjaKeras | Tanggung | Tolerans
@4 | (14 (1-4) | jawab (1-4) | (1-9)

Poin
Akhir

2074

Aik Novi Jesika

2075

Anggraini Febri NursaV

2076

Annisa Fahira Miftahul J

2077

Armidita Devania Azmi

2143

Abraham Cartenz BG

2080

Ayu Ghupita Novitasari

2144

Ayu Herawati

2081

Defi Ferlida Wati

O 0] Nl o O | W] N|

2082

Dela Retno Dwi Astuti

=
o

2083

Eni Tri Handayani

=
=

2145

Fais

[Eny
N

2085

Fatma Mustika Dewi

=
w

2090

Laela Rahayu Muslikah

'—\
a~

2092

Mega Wahyuningsih

[iny
a1

2095

Pranindya Kartika Novi U

=
(e}

2096

Sabelalstifara

[
~

2098

Sinta Nur Novitariana

=
(o0}

2099

Vicki Yulia Putri Nastiti

[iny
©

2100

Wanda Viona Andini

N
o

2101

Wening Widianingsih

N
[y

2102

Yeni Pratiwi

N
N

2103

Y ovita Riza Widiarum

Poin (4) = jika siswa SANGAT .....
Poin (3) = jika siswa BIASA

Kriteria Penilaian:
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Poin (2) = jika siswa KURANG....
..... Poin (1) = jika siswa TIDAK.....




L embar Penilaian

Penilaian K eterampilan

Mata Pelgjaran : Spreadsheet

Kelas : X1 Akuntans

Kompetensi Dasar : 3.4. Menganalisis data dengan rumus fungsi finansial
Penilaian Keterampilan

No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max

1 Pelaksanaan

Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2, tidak
akurat=1) 9

Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)

Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)

2 | Pelaporan hasil

Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak baik=1)

Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat/banyak 9
kesalahan=1)
Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak menarik=1)
Skor Maksimal 18
Nilai Keterampilan
Aspek Penilaian Skor
No NIS Nama Peserta Didik Total Skor )
Pelaksanaan | Pelaporan Hasil Akhir
1| 207 | Aik Novi Jesika
2 | 2075 | Anggraini Febri NursaV
3 | 2076 | AnnisaFahiraMiftahul J
4 | 2077 | Armidita Devania Azmi
° | 2143 | Abraham Cartenz BG
® | 2080 Ayu Ghupita Novitasari
" | 2144 | AyuHerawati
8 | 2081 | Defi FerlidaWati
® | 2082 | DelaRetno Dwi Astuti
101 2083 | Eni Tri Handayani
11 2145 | Fais
12| 2085 | FatmaMustika Dewi
13| 2000 | LaelaRahayu Muslikah
4] 2092 | MegaWahyuningsih
15| 2095 | PranindyaKartikaNU
16| 209 | sabelalstifara
1771 2008 | SintaNur Novitariana
18 | 2099 | Vicki YuliaPutri Nastiti
191 2100 | wandaViona Andini
20 | 2101 | Wening Widianingsih
2L | 2102 | Yeni Pratiwi
22 | 2103 | Yovita RizaWidiarum
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Lampiran M ateri

Mengolah Data dengan M enggunakan Fungs Finansial

A. Fungs PV (Present Value)
Fungss Present Vaue (nilai sekarang) merupakan fungsi untuk
menghitung nilai investas pada saat ini.
Bentuk penulisan fungsi PV adalah sebagai berikut:
| =PV (rate,nper,pmt,[fv],[type]) |

Keterangan:

Rate : besarnya presentase bunga setiap periode

Nper :jumlah periode pengembalian dalam tahun

Pmt : nilai angsuran per periode

Fv : besarnyanilai pada akhir jangka waktu pinjaman

Type : beris angka O atau 1 (0 atau tidak ditulis artinya pembayaran
dilakukan pada akhir periode, sedangkan 1 artinya pembayaran
dilakukan pada awal periode)

a Langkah-langkah untuk mengisi kolom Nilai Investass Maksimum pada
tabel di atas adalah sebagai berikut:
1) Kilik Insert Funnction pada sel C5
2) Pilih Financial pada pilihan category (Gambar A.a.1.2)
3) PFilih PV, kemudian klik OK (Gambar A.a.1.3)
4) Mengis Rate, klik sel C4 (Gambar A.a.2.4)
5) Mengisi Nper, klik sel C3 (Gambar A.a.2.5)
6) Mengisi Pmt, klik sel C2, kemudian klik OK (Gambar A.a.2.6)
7) Selanjutnyadiperoleh nilai investasi maksimum pada sel C5

1Y - . w E:" =
A B £ C E
|
I | Target Laxac aptahu - Ry 7,020 000,000.0C
3 Barrvakiya perioda 5
4 RLnga =70
4 [MilEr mwestas plaksimu I— |
5
7 | PERIQDE | NILAI II'W'ESTASI| BUMNGA lABF\.|NILﬂ|.I Pa.I{HIH|
! Lriwwmr L Fori_Limn &&
3
10 srrrh Frr = fiechine:
11 Tw=we = Fiir- d=sriiptinn nb wEat yon wast ba din ard thenocick | Zu |
14 Gau
iz Cr celact acatedorr | Flnsncal | - ]
FT Sdee aTun e
15 PET - |
16 rrMr
FRTT
17 PRICELISC -
i BRT-FHAT |
! L[ _
1 et T
20 ry{rate nper,pant, e typel
| 1 =h ens the pres—ab sabie of anoeees= ek the toedd arnise thakacsnees nf
Tabure p=enmens i o bl
&2
23
24
LS H-lp o= ~his B neoen Taniz=l

Gambar A.a.1.2-3
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Y - ¥ o w@ _PVICA, CR,07)
" =S = [ [ L = F I3
3 |
2 Targ=t LabatiaptahLn Mp 7.C00,C00,C00,C0
2 Banyaknys perlode s
4 Runga 150
5 | Mi ai lnvostasi Maksimar [=PwiC4,C2,C2) |
=
7 | PERIODE | HILAIINWVESTASI BUNGA LABA [ HILAI AKHIR
d L
“unciion Argumcnts |. H i—:hl
P
Roale |4 |FRs] = 715
per 4 3
Fmt || UYL
Fu
Twpo
=  Z3eECBEEER

Rekirnz Ehe prasent value b an mevastient: e tokbal amount that a series o Futire payments is werkh now,

Formula result =

Help or khis -unchor

1)

2)

3)
4)

5)

Pmt b the pavnent made sach period and carmo: caange cver ke life of Ehe

nvestment.

-Z 3 T0ETEEE

_ancel

Gambar A.a.2.4-6
b. Langkah-langkah untuk mengisi Nila Investasi, Bunga, Laba, dan Nilai
Akhir
Nilai Investas sdl J8, aktifkan fungsi matematika ABS (agar hasilnya
menjadi positif) dan salin sel K5, =ABS(K5)
Bunga sel K8, didapat dari Nilai Investasi dikali Bunga (absolut).
Caranya adalah ketik formula =$K$4*J8, (sel K4 diabsolutkan),
kemudian disalin ke bawah.
Laba sel L8, didapat dari target laba tiap tahun (absolut), =$K$2,
kemudian disalin kebawah
Nilai Akhir sel M8, didapat dari Nilai Investasi ditambah Bunga
ditambah Laba, =J8+K8+L8, kemudian disalin ke bawah
Sedangkan untuk Nilai Investas periode berikutnya (sel J9), didapat
dari Nilai Akhir periode sebelumnya, kemudian disalin ke bawah.

I | J E L bl
L mZZ Frase~twizlus
2 Tarzet _abatiapzabun Fp T OCO 000,300.C0
4 Bohyacnya pos odz b
4 Banga 15%,
A Llilsi mw=stasi Malk=ive um Tpc P A0E IS, SN
q
T PERIODE HILAI INWVESTASI BLIRG A LAEA MILAl AKHIR
ES 1 R 25,455,035 666 28 Fp 3 919 762,352.52 | Pp 7,000,020.0C0,00  Sp 3% 954 848, 333.54
E E Rp 35,934,815 52829 Fp 5057 727280065 | Rp 7,000,020.000,20 Sp 6 082 575, 313,64
1u 3 Bpode U200 B9 44 bpp B 912 dHe, 20458 | Hp U0 U_ UL U~ o4 B BE T ALY
11 4 Bpobbd44,952 152 42 bjp W 9SS 244 2050 | Hp U U_ 0 ULl U —p o 95 20k 2l Lo 74
12 3 Mp 72,024,226, 522 74 Tp 11229 130,270,260 | Np 7,000,020 0C0,20  Sp 24, 322 227 302,00

Gambar A.b.1.1-5
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Fungs FV (FutureValue)
Fungs Future Value (nila masa mendatang) merupakan fungsi untuk
menghitung nila investasi pada masa mendatang.
Bentuk penulisan fungsi FV adalah sebagai berikut”
=FV (rate,nper,pmt,[fv],[type])

Keterangan:
Rate : besarnya presentase bunga setiap periode
Nper : jumlah periode pengembalian dalam tahun
Pmt : nilai angsuran per periode
Fv : besarnyanilai pada akhir jangka waktu pinjaman
Type : beris angka O atau 1 (0 atau tidak ditulis artinya pembayaran
dilakukan pada akhir periode, sedangkan 1 artinya pembayaran
dilakukan pada awal periode)
a. Langkah-langkah untuk mengisis sel Total Ditambah Bunga (sl C4)
padatabel di atas adalah sebagai berikut:
1) Kilik Insert Function pada sel C4 (Gambar B.a.1.1-3)
2) Pilih Financia pada category
3) Pilih FV, kemudian klik OK
4) Rate, klik sel C1 (Gambar B.a.2.4-6)
5) Nper, klik sel C2
6) Pmt, klik sel C3, kemudian klik OK
7) Selanjutnyadiperoleh total ditambah bunga pada sel B4

g
s Hame Lhzert Hece [ eyt 3:E Hoeubieia

| il E - = L= S}
Eteenbly Tinangal cogreal Tzt Babed lookee % Motk
losed Timz= Pefinzaze= T4
Forralivin L krapy
- | g ﬁ-i =
£ g . 5 T = E
1 |Bungapgertchun _H%
2 damlghMeriodz 15
G |Mil ai = TR,
4 _Tn:tal Ditan hah Bung I_ I
=
E | Zarodz R | BEUNIA | Tata |
* Inser: Function |M
-]
n  >carchbora-urction:
1M I vpe a beaf desciptior of whak youwant s co ard than cick | o |
1 [T
1 i selec: & category; | nancial EI ]
13 Selzck a furctlon!
14/ | Do LARDD .
L LAtk
15 DILRQTIZN
14 FFFFT
A7 FeSZHEDUILE
18 "NTRATF =
19 MYrate, nper.pmt,pr typel
=0 R urre e Tl ae walie al an csalioend Basenl o eriog i, coembeal pasnignl -
and e corstert irksres: caks

21
A
73
747 dabcr this Auncder | o | | Cancel
7,

Gambar B.a.1.1-3
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P ~ (0 B || =Fv(c,2,c3)

£ B C . D E F G H
1 Bungapertahun 13%
2 Jumlah Periode 15
3 _Nilai R 50,000,000.00
4 |Total Ditambah Bunga I:FV(CLCL 3]
|
&

Periode Milai Bunga Total
7 1
Function Arguments @lﬁ
By
Rate |1 S5 = 0.8
Nper |2 Bl = 15
Pmt | C3l || = sooooooo
P @ =
Type [Es5] =
= -3045263302

Returns the future value of an investment based on periodic, constant payments and a constant inkerest rake,

Pmt is the pavment made each period; it cannot change over the life of the
investment,

Formula result = -3048263302

Help on this funckion | (04 ] | Cancel |

Gambar B.a.2.4-6
b. Langkah-langkah untuk melengkapi Nilai, Bunga, dan Total adalah
sebagal berikut:
1) Kolom Nilai sel C8, ketik =D3 kemudian diabsolutkan dengan
tombol F4
2) Kolom Bunga sel D8, didapat dari Nilai periode 1 dikali Bunga
Per Tahun (absolut). Caranya adalah ketik formula =C8* $D$2,
kemudian salin ke bawah
3) Kolom Total E8, didapat dari Nilai Periode 1 ditambah bunga.
Caranya adalah ketik formula =C7+D7, kemudian disalin ke
bawah
4) Untuk nilai periode berikutnya sel C9, didapat dari Total periode
sebelumnya, =E8, kemudia disalin ke bawah.
5) Jikabenar, maka hasilnya seperti pada Gambar B.b.1
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A B c D ] B

Mo 2 Futurewalue

Bunga pertahun 18%

Jumlah Periode 15

Milai Rp 50,000,000.00

Total Ditambah Bunga Rp (3,048,263,301.67)

Feriode Milai Bunga Total
1 R 50,000,000.00 | Rp 5,000,000.00 | Rp  59,000,000.00
2 Rp 559,000,000.00 | Rp 10,620,000.00 | Rp 69,620,000.00
3 R €9,620,000.00 | Rp 12,531,600.00 | Rp 82,151,600.00
4 Rp  82,151,600.00 | Rp 14,787,288.00 | Rp  96,938,888.00
] Rp 96,938,885.00 | Rp 17,448,929.84 | Rp 114,387,8587.84
B Fp 114,287,887.24 | Rp 20,589,819.81 | Rp 134,977 707.65
7 Rp 134,977, 70765 | Rp 24,295,987.38 | Rp 159,273,695.03
] Rp 1559,273,695.03 | Rp 28,669,265.11 | Rp 187,942 360,13
9 Rp 187,942,%60.13 | Rp 33,8259,732.82 | Rp  221,772,692.96
10 Rp 221,772,692.96 | Rp 39,919,084.73 [ Rp 261,691,777.69
11 R 261,691,77763 | Rp 47,104,519.98 | Rp 308,796,297.67
12 Rp  308,796,297.67 | Rp 55,583,333.58 | Rp 3264,379,631.26
13 Rp 364,37%3,631.26 | Rp 63,988,333.62 | Rp  429,967,%64.88
14 Rp  429,967,964.28 | Rp 77,394,233.68 | Rp 507,362,198, 56
15 Rp  507,3262,128.56 | Rp 91,325,195.74 | Rp 598,687,394.30

Gambar B.b.1
Fungs PMT

Fungss PMT merupakan fungsi untuk menghitung besar angsuran tetap
yang harus dibayar per periode dengan tingkat suku bunga menurun.
Bentuk penulisan fungsi PMT adalah sebagai berikut:
| =PMT (rate,nper,pv,[fv],[type]) |

Keterangan:
Rate : besarnya presentase bunga setiap periode
Nper :jumlah periode angsuran dalam tahun
Pv : besarnyanilai pinjaman awal
Fv : besarnyanilai pada akhir jangka waktu pinjaman
Type : beris angka O atau 1 (0 atau tidak ditulis artinya pembyaran
dilakukan pada akhir periode, sedangkan 1 artinya pembayaran
dilakukan pada awal periode)
a. Langkah-langkah untuk mengisi angsuran/ tahun (sel C4) pada tabel di
atas adalah sebagal berikut:
1) Kilik Insert Function pada sel C4 (Gambar C.a.1.1-3)
2) Pilih Finansial pada category
3) Pilih PMT, kemudian klik OK
4) Rate, klik sel C2 (Gambar C.a.2.4-6 dan 8)
5) Nper, klik sel C3
6) PV, klik sel C1, kemudian klik OK
7) Diperoleh nilai minus. Agar nilainya menjadi positif, kita ketik fungsi
matematika  ABS i depan fungsi PMT seperti
=ABS(PMT(C2,C3,Cl1))
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Jx

8) Klik OK
9) Diperoleh nilai angsuran/tahun pada sel C4
Home Insert Page Lavout Farmulas [rata Feview i ey

Z 0 B @

AE B @

5
S|

1.4 1§ F Ilr'l-._'l
Inzert ButoSum: Becently Flnancial Logical Text Date & Lookup-8  Math hope Pl are .
Function T Lised Time = Refererce © 27Trig = FUnCHDNS Manager &2
Furction Libtany Det
PMT (2 K K| =
_ &, B | i _ o _ E E
1 Milai Kredit 20000000
2 Bungapertahun 18%
3 Waktu 10
4 | Angsuran/ tahun =
5 Tahun ke |Saldo &wal |Angsuran/ tahun |Bunga/ tahun |Ci|:ilar‘| Fokok Pinjaman |Saldo &khir
& _ 1| Insert Function ? :
T 2 ;
g | | 3arech for & function: o
g 4 Type a brief description of what wou wank ko do and then click 50
; (ETx]
10 ] -
11| c O select a cateqory: | Financial E|
17 7| | Select a Function:
13 al| |cDDLPRICE
ODDLYIELD
L E
15 10 PPMT |
PRICE
16 | PRICEDISC
17 PRICEMAT
1é PMT(rate,nper,pv,fvtype)
[ Calculates the payvment For a loan based on constant payments and a constant
13 interesk ratke,
20
21
22
a3 Help on this Function [_ (5] .4 _] | Cancel
Eﬂ' | e o
Gambar C.a1.1-3
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PMT v 0 ¥ & f| =PMT(C2,03,01)
pic: B I O E F
1 [Milai Kredit 20000000
2 Bunga pertahun 18%
3 Waktu 10
4 Angsuran/ tahun =PMT({iC2,C3,C1)
5 [ Tahun Ke [Saldo &wal |angsuran/ tahun [Bunga,/ tahun |Cicilan Pokok Pinjaman |Saldo akhir
= 1
7| Function Arguments ? X
: PrT
2 Rat PR | 0.18
ate |z el = 0.
10 : é
1] Nper 3 |£J = 10
11 Py |1 || = 20000000
13 Fv | =
14 Tvpe |E} =
15
= -4450292.827
1.E Calculates the pavment For a loan based on constant payments and a constant inkerest rate,
1]
Fy is the future walue, or a cash balance wou wank ko atkain after the last
1_E pavment is made, 0 {zera) if omitked.
15
21
21 Formula result = -4450292 827
23 | Help on this Function [ oK, ] I Cancel

Gambar C.a.2.4-6 dan 8

b. Langkah-langkah untuk melengkapi tabel adalah sebagai berikut:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Untuk nilai kolom Saldo Awal sel C7 didapat dari nilai kredit.
Caranyaketik =C1 kemudian tekan tombol F4

Nilai kolom Angsuran/ tahun didapat dari besarnya angsuran/
tahun pada sel D5. Ketik =D5 pada sel D7, kemudian diabsolutkan
dengan menekan tombol F4, kemudian disalin kebawah.

Kolom Bunga/tahun didapat dari Saldo Awal dikali Bunga/tahun.
Caranya adalah ketik formula =C7*$D$3, kemudian salin ke bawah.
Untuk kolom Cicilan pokok pinjaman didapat dari Angsuran/tahun
ditambah bunga/ tahun. Caranya adalah ketik formula =D7+E7,
kemudian salin ke bawah.

Saldo Akhir, didapat dari Saldo Awal dikurangi Cicilan Pokok
Pinjaman. Caranya adalah ketik formula =C7-F7, kemudian disalin
ke bawah.

Untuk saldo awal berikutnya sel C8, didapat dari saldo akhir tahun
pertama=G7, kemudian salin ke sel berikutnya
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Gambar C.b.1

Fungs untuk Menghitung Penyusutan

Untuk menghitung penyusutan (depresiasi) aktiva tetap, program

pengolah angkal spreadsheet telah menyiapkan fungsi khusus yaitu: SLN,
SYD, dan DDB.

1

Fungsi SLN (Straight Line Method)
Fungsi SLN merupakan fungs untuk menghitung penyusutan dengan
metode garis lurus.
Bentuk penulisan fungsi SLN adalah sebagai berikut:
| =SLN(cost,salvagelife) |

Keterangan:

Cost : harga perolehan aktiva
Salvage :nilai sisa

Life : umur ekonomis

a. Langkah-langkah untuk mengisi kolom Penyusutan adalah sebagai
berikut:

Klik Insert Function pada sel B7 (Gambar D.1.a.1.1-3)

Pilih Financial category

Pilih SLN, OK

Cost, klik sel C2 (Gambar D.1.a.2.4-6)

Salvage, klik sel C4

Life, klik sel C3, OK

o g kwbdpE
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SN *(2 X &=
= B ; g | o | E

1

2 Harga Perolehan Rp 85,000,000,00

2 UmurEkonomis 5

i fNiIai Sisa Rp 10,000,000.00

5 etode Garis Lurus

& Tahun [Penyusutan Akurulasi Penyusutan |Milai Sisa
R L =

g Inzert Function m

9

10 Search Far afunckion:

11| | | Type a brief description of what youwant to do and thendick | [ Go |
| (5 |

13 O select a category: | Financial El

14 | Select a function:

15 F Py -
=i RATE

16t RECEIVED

17 E—
el YD | §l
L8 ewLen =
19 TBILLPRICE s
20| SLM{costsalvage,life)

21 Returns the straight-line depreciation of an asset For one period.

23

240

75( | Help on this function [ i _] I Cancel ]
-'I::-@:- o — e e e e s —— -5{



SLM AL

v ] =SINEC$2,5054,5053)

P B L B! E B

R R [ e [ e e [
= lolw o iy lamdan e o ke o

s, m I Ho w8 o R I e Y T R I R

1
1

Returns the straight-line depreciation of an asset for one period.

Life is the number of periods over which the asset is being
depreciated (sometimes called the useful life of the

asset],

Farmula result = 15000000

Help on this function

-Harga Perolehan Rp 85,000,000.00
Umur Ekonamis ]
Milai Sisa Rp 10,000,000.00
hMetode Garis Lurus
Tahun [Penvusutan |Akumulasi Penyusutan |Milai Sisa
1 |254,5C53)
Function Arguments |l|-—‘;_?-]
3LM
Cost  4cé2 [F&i| = ss000000
Salvage | $C$4 || = 10000000
Life | $CHh ] = 5
= 15000000

| oK

Zancel |

| |

Gambar D.1.a.2.4-6

b. Langkah-langkah untuk melengkapi tabel adalah sebagai berikut:

1) Akumulas Penyusutan sel C7, didapat dari kolom Penyusutan
padasd C7, =C7.

2) Nilai Sisa sel E7, didapat dari Har ga Perolehan dikurangi
Akumulasi Penyusutan, =$D$2-D7, kemudian salin ke bawah.

3) Akumulas Penyusuta sel C8, didapat dari Akumulasi Penyusutan
tahun pertama ditambah Penyusutan tahun kedua, =D7+CS8,
kemudian salin ke bawah.

| B7 - £ | =sLMECs2, 8084, 5083)

' A B C D
1
2 |Harga Perolehan Rp 85,000,000,00
3 \Umur Ekanomis 5
4 [Milai Sisa Rp 10,000,000,00
5 . Metode Garis Lurus
& Tahun [Penyusutan Akurulasi Penyusutan |Milai Sisa
7 1 515,000,000,00 1l §15,000,000.00 Rp 70,000,000,00
a 2 [%15,000,000.00 | $30,000,000,00 | Rp 55,000,000.00
2 3 515,000,000,00 545,000,000.00 | Rp 40,000,000.00
10 4 |215,000,000.00 $60,000,000,00 | Rp 25,000,000.00
11 ] 515,000,000,00 575,000,000.00 | Rp 10,000,000.00
2

Gambar D.1.h.1.1-3
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2. Fungs SYD (Sum of Y ears Digits method)
Fungsi SYD merupakan fungs untuk menghitung penyusutan dengan
metode jumlah angka tahun.
Bentuk penulisan fungsi SY D adalah sebagai berikut:
| =SYD(cost,salvage,life,per) |

Keterangan:
Cost : harga perolehan aktiva
Salvage :nilai sisa
Life > umur ekonomis
Per . periode penyusutan
a. Langkah-langkah untuk mengisi kolom penyusutan adal ah sebagai
berikut:
1) Klik Insert Function padasel B7 (Gambar D.2.a.1.1-3)
2) Pilih Financial pada category
3) Pilih SYD, kemudian klik OK
4) Cost, klik sel C2, kemudian diabsolutkan (Gambar D.2.a.2.4-7)
5) Salvage, klik sel C4, kemudian diabsolutkan
6) Life, klik sel C3, kemudian diabsolutkan
7) Per, klik sel A7 ladlu OK
8) hasiinyadisalin ke bawah.

—J"; e [zt Proe taysiaz Crata Few
T i B @ - @ i ﬂ@

Sazofum Recencly Financial ll:lgl al Te:-'t Jate A Lockupd MzEta

Uszd = x - Time = zferance = & Trig =
“uncton Lilaty
BT T |_| -
| = B o 2
1 1
2 |largale-o ehan 3p 80,CCC, 200,00
3 UmurEkonarmis E
4 .Nilai Sisa K] 10,CCC, 230,00
5 kletode Saldo Menurun Ganda
& Tarun|PeayLsitan [Akun ulasi Penyusutan |MNilai Sisa
= L
3 lnzert Functon @ P
|
11| | Szardy Far a Funckion
5k Twpe ableie” Jesorialion ol woral wo seanl loode anc e cick [ela )
|| L=
13 [[]r sFlert A cARQEES! (HEADTIA ﬂ]
14 | Seal alunlio
135 BCEN
16 PICEMA™
17
18
14
N SYDicost.salvagelife per)
1 Rekarrs ks cam-of-vears' doibs daarec stizn of 27 2ccek Far 2 specitiec parod,
22
23
24
25| | kelg on this function [ e Canicel

Gambar D.2.a.1.1-3
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SO v (0 % o || =SYD{$C$2,5054,$C$3,87)
A | B 5 D E F
1
2 |Harga Perolehan Rp 85,000,000.00
32 Umur Ekanomis 5
4 Milai Siza Rp 10,000,000.00
5 Metode Saldo Menurun Ganda
& Tahun |Penﬁ;u5utar‘| Akumulasi Penyusutan [Milai Sisa
7| 1 |scszan
a I k)
5 Function Arguments l 2 ﬂhj
10(| svo
11 Cost | 42 || = ss000000
121| salvage 44 % = 10000000
4= Life |$c43 Bl = s
14 - | |=_:| '
Br |47 | =
16 = 25000000
17 Returns the sum-of-vears' digits depreciation of an asset for a specified period.
18 Per is the period and must use the same units as Life.
19
20
21 | | Fotrula resulk = - 25000000
22
= Help on this Function [ 84 ] | Cancel |

Gambar D.2.a.2.4-7
b. Langkah-langkah untuk melengkapi seluruh tabel , caranya sama
dengan fungsi SLN. Maka hasilnya adalah sebagal berikut:

ca - fe | =C7+B8

LA B C O
1 !
2 Harga Perolehan Rp 85,000,000,00
2 (Umur Ekanomis 5
4 Milai Sisa Rp 10,000, 000,00
5 iMetode Saldo Menurun Ganda
& Tahun [Penyusutan Akurmulasi Penyusutan |Milai Sisa
7| 1 Rp 25,000,000.00 | Rp 25,000,000.00 | Rp &0,000,000.00
N R 20,000,000.00 || Bp 45,000,000,00 || Rp 40,000,000.00
3 | 3 |Rpl5000,000.00 | Rp £0,000,000.00 | Rp 25,000,000.00
10 q R 10,000,000.00 | Rp 70,000,000,00 | Rp 15,000,000,00
#4959 5 Rp 5,000,000.00 | Rp 753,000,000.00 | Rp 10,000,000.00

Gambar D.2.b.1

3. Fungsi DDB (Double Declining Balance method)
Fungsi DDB merupakan fungsi untuk menghitung penyusutan dengan
metode saldo menurun ganda.
Bentuk penulisan fungsi DDB adalah sebagai berikut:

=DDB(cost,salvage,life,period,[factor]
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K eterangan

Cost : harga perolehan aktiva

Salvage :nilai sisa

Life : umur ekonomis

Period  : periode penyusutan

Factor : nilai di mana saldo menurun, jika faktor ini diabaikan maka
dianggap saldo menurun ganda

a. Langkah-langkah untuk mengis kolom Penyusutan adalah sebagai
berikut:
1) Klik Insert Function padasel C7 (Gambar D.3.a.1.1-3)
2) Pilih Financial pada category
3) Pilih DDB, klik OK
4) Cost, klik sel D2, diabsolutkan (Gambar D.3.a.2.4-7)
5) Salvage, klik sel D4, diabsolutkan
6) Life klik sel D3, diabsolutkan
7) Period, klik sel B7
8) Hasiinyadisalin ke bawah

—r/l Home Insert Page Layout Farmulas Data Rewiew ' e
f-;: ¥ AuytoSum T @ Logical = i.-:‘f = Define hlame
[ Recently Used = 7A Text~ 6~ £ s e in Eorrila
Insert = =2 Fo
Function [ Fihancial = E‘j‘ Date & Time = ﬂ]f_]* shager B0 Create Fram Sefection | s,
Function Librany Cefined Mames
IF (" X & | =
| A B C ] E
1 Mog DD
) Harga Perolehan Rp 85,000,000.00
3 Urmur Ekonormis 5
4| Milai Sisa Rp 10,000,000.00
5 iMetode $aldo Menurun Ganda
B Tahun FPenyusutan Alumulasi Penyusutan |Milai Sisa
il 1 = Rp 51,000,000,00
S Insert Function . . | 2 | &8 |-DDD-DD
4] e Q0oo,oo
S Lion:
ag | || S AR S |o00.00
11 | :Q;peabrief description of what you want to do and then click | =0 000,00
12 T Financial |
1 t select a cateqary: | Financia -
12 il penyusut
14 Select a function:
15 | CUMPRING .
DE
16 1 [ | |
17 DISC
DOLLARDE
13| DOLLARFR
19 DURATION =
0 DDB{cost,salvage life,period,Factor)
1 Returns the depreciation of an asset for a specified period using the
21 double-declining balance method or some other method you specify,
2|
23
24|
s Help on khis Funckion [ Ik J | Cancel i

(Gambar D.3.a.1.1-3)
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No6 DDB

1

2 Harga Peralehan Rp 85,000,000.00

3 | Umur Ekonomis 3

4 | Milai Sisa R 10,000,000.00

5 Metode Saldo Menurun Ganda

B Tahun |Penyu5utan |ﬁkumu|asi Penyusutan |Milai Sisa

=7 1 .|§DS¢1,SDS3JE-?] Rp 34,000,000.00 | Rp 51,000,000.00 |

Function Arguments ;@Iﬁﬁ]_
. = ]
e — b
Cost | 4042 \F| = s5000000 b
Salvage  4Dj4 S| = 10000000 B
Life 4043 Bl =5 Utz
Period | E7| E} = 1
Factor |EI = imber
= 34000000

Returns the depreciation of an asset for a specified period using the double-declining balance
method ar some other method vou specify,

Period is the perind for which wou want to calculate the
depreciation. Period musk use the same units as Life,

Formularesult = Rp  34,000,000.00

Help on khis function [ K. I| Cancel |

(Gambar D.3.a.1.1-3)

b. Langkah-langkah untuk melengkapi seluruh tabel, caranya sama
dengan fungsi SLN, maka hasil akhir tabel akan seperti berikut ini

Fit B Z ] E
1 Mog DDB
2 Harga Perolehan Rp 85,000,000,00
2 Lrur Ekonaormis 5
4 Milai Sisa R 10,000,000.00
i Metode Saldo Menurun Ganda
& Tahun Fenyusutan Akurmulasi Penyusutan |MNilai Sisa
7 1 Rp 34,000,000.00 | Rp 34,000,000.00 | Rp 51,000,000.00 |
a 2 Fp 20,400,000.00 | Rp 54,400,000,00 | Rp 20,600,000.00
8| o Rp 12,240,000.00 | Rp 66,640,000.00 | Rp 18,360,000.00
10 q Fp 7,244,000.00 | Rp 73,984,000,00 | Rp 11,016,000,00
11| 5 Rp 1,016,000.00 | Rp 75,000,000.00 | Rp 10,000,000.00

(Gambar D.3.b.1)
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YAYASAN PENDIDIKAN KEJURUAN DAN
KETERAMPILAN
SMK YPKK 3SLEMAN
Kelompok Bisnis dan Mangemen
Jurusan Keuangan, Program Studi Akuntansi dan Tata Kecantikan
Jenjang Akreditasi A
Alamat: Karangnongko, Maguwoharjo, Depok, Sleman, 55282 Telp. (0274)
881378

RENCANA PROGRAM PEMBELAJARAN

(RPP)

Satuan Pendidikan : SMK YPKK 3 Sleman

Tahun Ajaran : 2017/2018

Kelas/ Semester : X1l Akuntansi / 5
Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Pertemuan Ke 12

Waktu : 4 X 45 menit

Kompetensi Dasar  : Mengentri Saldo Awal

A. Indikator

5.1. Menyiapkan daftar saldo neraca
5.2. Menyiapkan daftar saldo piutang
5.3. Menyiapkan daftar saldo utang

5.4. Menyiapkan daftar saldo persediaan

B. Tujuan Pembelajaran

1. Siswadapat menyiapakan daftar saldo neraca

2. Siswadapat menyiapkan daftar saldo piutang

3. Siswadapat menyiapkan daftar saldo utang

4. Siswadapat menyiapkan daftar saldo persediaan

C. Materi Pembelajaran

Mencatat Saldo Awal
1. Pencatatan saldo awal masing-masing kartu piutang pelanggan

2. Pencatatan saldo awa masing-masing kartu utang pemasok
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Pencatatan saldo awal kartu persediaan barang dagang perusahaan
Pencatatan jumlah barang hasil perhitungan fisik yang berada di gudang
Pencatatan saldo awal rekening riil

Pencatatan saldo awal rekening nominal

© a0 &~ W

D. Metode dan Model Pembelajaran

Pendekatan : Scientific Learning
M etode Pembel gjaran : Ceramah, diskusi, penugasan, serta praktik
Model Pembelgjaran > Inquiry Learning

E. Alat/ Bahan, Media Pembelajaran, dan Sumber Belajar

Alat : Komputer, Laptop, LCD, HP
Media . Aplikasi Program MY OB dan Slide Power Point
Buku Paket : Agus Kuntoro. (2008). Praktikum Komputer Akuntansi.

Y ogyakarta: UPP STIM YKPN.
Sep by Sep Penyelesaian Sklus Akuntansi dengan
MYOB. Jakarta: BPPK Jakarta Selatan.

Internet . Wi-fi Sekolah dan Paket Data pribadi

F. Langkah-langkah Kegiatan Pembelajaran

Alokas

Deskrips Kegiatan
P ™ Waktu

1. Kegiatan Pendahuluan

» Guru mengkondisikan suasana belgjar dengan memberikan
salam pembuka, doa, dan mempresensi kehadiran.

» Salah satu siswa sesuai jadwal melakukan literasi 15 menit

» Melakukan aperseps terkait materi yang akan dipelgjari.

» Guru menyampaikan Tujuan Pembelgjaran yang akan
dicapai

2. Kegiatan Inti

Eksploras

- Siswa kelas X1 Ak menghidupkan komputernya masing- _

. . 150 menit
masing, membukafile MY OB.

- Siswa membuka modul pada materi tentang Mencatat

Saldo Awal.
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Elaboras
Siswakelas X1l Ak melakukan:
Mencatat Saldo Awal
1. Pencatatan saldo awal masing-masing kartu piutang
pelanggan
2. Pencatatan saldo awa masing-masing kartu utang
pemasok
3. Pencatatan saldo awal kartu persediaan barang dagang
perusahaan
4. Pencatatan jumlah barang hasil perhitungan fisik yang
berada di gudang
5. Pencatatan saldo awal rekening riil
6. Pencatatan saldo awal rekening nominal

Konfirmas
Guru bersama siswa menyimpulkan hal apa sga yang
telah dipraktekkan pada pertemuan ini

3. Kegiatan Penutup
» Memberikan motivasi berdasarkan kondisi siswa
» Mengingatkan peserta didik untuk mempelgjari
pelajaran yang baru sgja dipelgjari dan mempersiapkan 15 menit
materi berikutnya dengan membaca catatan tentang
mengentry transaksi

> Menutup pembelgaran dengan doa dan salam

G. Teknik Penilaian
1. Teknik Penilaian

a. TesLisan : Pengamatan kegiatan tanya jawab
b. Penugasan  : Diskusi dan Tugas Individu Praktik Lab
c. Portofolio : Dokumen Laporan Hasi| ketikan komputer

2. Instrumen Penilaian (terlampir)
3. Pembelgjaran Remedia dan Pengayaan

Program Remedial:
Remedial tes diberikan kepada siswa yang mendapat nilai dibawah71

(untuk pengetahuan dan sikap), dengan catatan jumlah siswa yang remedial
sebanyak maksimal 30 % dari seluruh siswa di kelas.

Program Pengayaan:
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Program pengayaan diberikan atau ditawarkan kepada siswa yang

mendapat nilal di atas 71 sebagai bentuk pendalaman materi yang diberikan.

Bentuk I
Aspek . Instumen Waktu Penilaian
Penilaian
Sikap Pengamatan Lembar penilaian Selama proses
sikap selama sikap (terlampir) pembel g aran dan
proses setelah proses
pembelgjaran pembelgjaran
Pengetahuan | Tes praktik Lembar soal Selama proses
(terlampir) pembelgaran
Keterampilan | Pengamatan Lembar Penilaian | Selama proses
keterampilan K eterampilan pembelgjaran
selamaproses | (terlampir)
pembelgaran
Penilaian Pengetahuan
Kisi-kisi dan Soal
Kompetensi _ Indikator | Bentuk | No.
IPK Materi
Dasar Soal Soal Soal
5. Mengentry | 5.1 Menyiapkan daftar | 5.aMenu SETUP Soal Essa
saldo neraca bal ance-account : .
seldo awal 5.2 Menyiapkan daftar opening balance terlampir | Praktik
saldo piutang 5.b Menu SETUP
5.3 Menyiapkan daftar bal ance-customer
saldo utang balance
5.4 Menyiapkan daftar | 5.c Menu SETUP
saldo persediaan bal ance-supplier
balance
5.d Modul
inventory-
account inventory

Guru Mata Pelgjaran

AnaDwiY ani, S.Pd.

NIK. 063270775200702

Y ogyakarta, 27 September 2017

M ahasiswa

Bagas Nuraida Ramadeni
NIM. 14803244020
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L embar Soal

Khalifa Komputer dengan data sebagal berikut:

1. Masukkan semua saldo awal rekening riil maupun rekening nominal PT Khansa

IPK 5.1
PT KHANSA KHALIFA KOMPUTER
Trial Balances
As of 01/11/2005
AccH# Account Balance
1-1110 | Cash in Bank 476.112.000
1-1120 | Petty Cash 6.000.000
1-1130 | Undeposit Funds
1-1140 | Electronic Clearing Account
1-1210 | Account Receivable 110.000.000
1-1220 | Allowance for Doubtful Debt (9.000.000)
1-1310 | Merchandise Inventory 171.000.000
1-1320 | Supplies 33.000.000
1-1410 | Prepaid Insurance 6.000.000
1-1420 | Prepaid Rent 5.000.000
1-2100 | Stock Investments 420.000.000
1-3100 | Land 750.000.000
1-3210 | Buildinf at Cost 520.000.000
1-3220 | Building Accum. Dep. (11.500.000)
1-3310 | Office Equipment at Cost 330.000.000
1-3320 | Office Equipment Accum. Dep. (23.000.000)
1-3410 | Vechile at Cost 140.000.000
1-3420 | Vechile Accum. Dep. (23.000.000)
2-1110 | Master Card 8.400.000
2-1210 | Account Payable 154.000.000
2-1310 | Salaries Payable
2-1410 | Devidend Payable
2-1510 | VAT Payable
2-1520 | Income Tax Payable
2-1530 | PPh 21 Tax Payable
2-1610 | VAT In (92.238.000)
2-1620 | VAT Out 167.600.000
2-1999 | Other Current Liabilities
2-2100 | Bank Loans 300.000.000
3-1100 | Common Stock 1.600.000.000
3-1300 | Agio (disagio) 120.000.000
3-8000 | Retained Earnings 156.000.000
3-9000 | Current Y ears Earnings 486.850.000
3-9999 | Historical Balancing
4-1100 | Salesof Merchandise 1.491.000.000
4-1200 | Service Income 210.000.000
4-2100 | Freight Out 35.000.000
4-2200 | Late Fee Incomes 250.000
5-1100 | Costs of Goods Sold 926.580.000
5-2000 | Purchase Discount (4.200.000)
5-3000 | Freightin 7.120.000
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6-1100 | Advertising Expense 48.000.000
6-1200 | In Store Promotion Expense 20.000.000
6-1300 | Sales Discount 25.000.000
6-1400 | Sales Salaries Expense 24.500.000
6-1900 | Other Sales Expense

6-2100 | Telephone Expense 26.800.000
6-2200 | Maint. & Repair Expense 44.000.000
6-2300 | Rent Expense 25.000.000
6-2400 | Supplies Expense 15.200.000
6-2500 | Elect. & Water Expense

6-2600 | Bad Debt 4.000.000
6-2700 | Insurance Expense 29.000.000
6-2800 | Depreciation Expense 27.500.000
6-2900 | Late Fee Expense 1.000.000
6-2999 | Other Genera & Adm. Expense

6-3100 | Utility Expense 22.400.000
6-4100 | Income Tax Expense

6-5100 | Wage & Salaries 20.500.000
6-5200 | Other Employer Expense

8-1000 | Interest Income 11.000.000
8-2000 | Devidend Income 24.000.000
8-3000 | Gain on Sales of Fixed Assets

8-4000 | Gain on sales of Stock Invest.

9-1000 | Interest Expense 9.000.000
9-2000 | Bank Service Charge 13.000.000

Tabel Neraca Saldo PT Khansa Khalifa Komputer

IIDPa}fftaSr.éal do Account Receivable per 01 November 2005
Kode CuUs 001 CUS 002

Nama CV SuryaTelematika Portable Outlet Centre
Tgl. Invoice | 19/12/2005 30/10/2015

No. Invoice | FPJ-123 FPJA-012
So.Awal Rp33.000.000,00 Rp55.000.000,00
Kode CUS 003 CUS 004

Nama Toko Khauran Jaya Penjualan Tunai
Tgl. Invoice | 21/10/2005 -

No. Invoice | FRPJT -

So.Awal Rp22.000.000,00 -

Tabel Daftar Saldo Customer
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IPK 5.3.

Daftar Saldo Account Payables per 1 November 2005

Kode SUPO01 SUP002 SUO003

Nama PT Glenmore PT Buana PT Hi-Tech

Computa Komputindo Portables

Tgl. Invoiice | 29/10/2005 9/10/2005 15/10/2005

No.PO/ Inv. | FPBX-057 FPBN-141 FPBB-033

Saldo Awa | Rp27.500.000,00 | Rp55.000.000,00 | Rp71.500.000,00

Tabel Data Saldo Supplier
IPK 5.4.
Daftar Sediaan Barang Dagang & Saldo Inventory per 30 November 2005
Kode Prnt001 Prnt002 N-PC001
Nama HP Printer PSC 1315 | HP Printer PSC 1402 | GP Pavilion zt 3315 NPC
Hrg Beli/ unit Rp325.000,00 Rp250.000,00 Rp5.450.000,00
Jml. Unit 10 10 11
Nilai Stock Rp3.250.000,00 Rp2.500.000,00 Rp59.950.000,00
Kode N-EPCO001 N-EPC002
Nama HP Pavilion dv 1121 | HP Pavilion dv 4126
Entertainment PC AP Entertainment PC

Hrg Beli/ unit Rp5.150.000,00 Rp6.550.000,00
Jml. Unit 9 9
Nilai Stock Rp46.450.000,00 Rp58.950.000,00

Tabel Data saldo Sediaan Barang dagangan
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L embar Jawaban

5.1. Akun Riil
fg Account Opening Balances s == |

Enter the balance of vour accounts as of 1/1/2005 (B alance Sheet Only).

[Remember, enter all balances a: positive numberz, unless the balance really was negative.]

Mame

Cheque Account

Trade Debtors ;
Cash in Bank $476.112,000.00
Petty Cazh $6,000,000.00
IIndeposzited Funds $0.00
Eletronic Clearing Account $0.00
Account Recervable $1710,000,000.00
Allawance for Daoubtful Debt $9.000,000.00

Amount left to be allocated: $486,850,000.00
T hiz will be the Opening Balance of the Hiztorizal Balancing Account,

Akun Nominal

!‘_g'_:lFﬁr'rr. Inustae Famay P B |

[ TexInolay o

Lisrieral Joumsl | UL
Do [T« %206
Hern [=alzo 2zl 5 ckericg laming

Al i bo=ire 1=hyl | =l Jd-h M drn | =x.

A1l [Wrmger e A=nes | FALHL D0 1| | | ol -
=M et [besniee: | | 1 Lo am ITI | LR} —
=27 \C e dared I1zors | | £20 000,300 00| | YT
== i|r|.l:|l:".{ Ex_eri= | 002020 ]| I | 4.7
- \Uaik s=re e Llizrge iy RE IR -LIE -l —
=8=1 I Elrvie=| = d=roiee | sdERARTOTNTNY = T il

Pzl ozt [ F e a0
| zls L'r:dl:; o dal L

Taw vl 10 00
Cuk ofBzhores:| tom

(B fAwe =2 T = uiirg E ¢::I T e T |

7. &

F=l_ k1 Juarid
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5.2. Customer

(i Histarical Sale

Cuistarmer M ame
Tarmsz m»
IFezice #

Drate

Custume PO #

feanu

| o 'gl..uya Teemahi.a

2% 0MHet30
[FRI1Z3
[12A10/2m5
| 001

Hiztarical Sale

Balance $0.C0

=

| Prescue versivn sale

[$3z.0c0.00000

Tulal fncluding Tax Tan Code. i Tox o= $3.000000.00

ook [ =1

[ Historical 3alz |

| listonca Sale

Frrtahle 0 atler Canke
2270 Met 20
[Frramz
| 104302000
[0z

Fusnrer Name:

Tems 32

R alanm=: $55 0000100 Nn

lrvoice H:
Crale,

Zustoner PO 1
tA rmine

| Fre-rnrveizing sale

Total Irelhding Tawx: [ TauCode: [VAT &) Tar =: $5000,000.00

:E Historical Sale

Hizlonical Sale

Cuzliing Mane.

Tems S

Tk Khau ar Jana
&0 ket 30
[FRIT 224
[10721/2005

e

Balarice, $0.00

Irvaice H:

C ate:

Cugtorner P2 H:
tMemc: [Precaonversion séle

TotalInduding Tax: | £22.000.000.00

S| Tar o $2.000000.00

it B
[

Tak Code;

4

4ela F1
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5.3. Supplier

@ Hiztarical Hurchase

Hiatmrical Pisrkaze

Supgher Mame:
Tems w

o 4§

Lake:

Supplies [ H:
b oo

Trtal achuding T ax

[PT Glanmare Computa
Rz AN e an
[FrosnsT
[Turmsany

Qo-

| Prc cenvzrsion puichazo

[#27 Rman nn-

Tae Mocde [WeT

!

=l Balanca:

£0.00

2l Taw o AR ROCOT

.'E] Histotical Purchase

Hizfriiral Purmaaze

Cupplicr Marne:

Terns G

Date:
Supphe e 8
P ernc:

Takal Including T ax:

PT Brana Formpulinco
Rk [OMet 30

PO H. |E&

[10/9.50°8

fuuz

| Pre-corversion puchase
[$55_000,300.00 Taw Code: [WAT

Jok: |

Balamce: $E5.000,000.C0

& Ta: = $£.000,0000C

[E] Historcal Parchaze

Hizlancal Huchaze

| | ]

Supalier Hamre:

Temn: we:

PT Hi-Tecn Fortablzs
BZ 10 Met 30

PO : |[EETHER

[ ale;
Supplier [ #:
Mo

Taal nodudng Tax:

[10/16/2015
[003
i.F'e-cur\fE'sicn purchzze

[$71,500,000.00

Tan Cade: [WAT

Balencz: $71.500000.00

: $E.500,00000
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5.4. Sediaan Barang Dagang

L& Dol Lovis dary I'al| =

. Fi== I mpi M band Lz rhbad . Ly llerainz =
Sl LLwr HE'T s bor e 1121 Lrl |

SEFC OO HF Pt b #12E 0P Eql FC =
MR HP Prefar o 3HRH P 1

| 1
| ©
| :
| 1

T L0 HeMrive FoC 125 = IC
Sl HF Piirites F3C 1402 12 1C

A Ireenany

o

(] Adjustment Information LL!

Detault Expenze Account

MYOE iz about to prepare an Inventony Adjuztment transaction to adjust the on-hiand
quantities to match your counted quantities,

Az g ghortout” you may enter a default allocation account--usually an expense
accaount--far zomething like zhrink age or obzolezcence.

IF pwou leave the default account blank, pou'll need to enter an allocation account oh
every line af the upcoming [mventary Adjustments Window.

Default Adiustment Account: [1-1310

Merchandize lnwentory

-7/ Continue |

oW

Help F1 Cancel |
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Opening B alance Check

MYOE noticed that the previous on-hand guantity of at least one of your items was
zet to zero. Are you entening opening inventory balances for these items’?

[f pou are entering pour opening inventory balances, click the button called Opering
Balaticez. Otherwize click Continue,

MOTE: OMCE M THE INVENTORY ADUUSTMENTS WiINDOW BE SLURE TO
EMTER THE PER-UNIT COST OF EACH ITEM.

;? ' pening Balances
§.
Help F1 Continue |
(] st Trees ritiry == @
Inwve-toned suna Mumbe: | L 00C0Z
Caz 117172007
IS ERIER !'.i-aldc bzl | ersedias - U=rarg L agan:
la k. Lirbzr Cuarth, Ukt Tezt Aol fezant ez emz

e:f EPZ 02 4515002000 $<E35002020 | 12 2

c:HEPZ 022 9 $E.20007000 0830007070142

(=1 e ]| 54500 nrn Saqsnntn)l-1" °

L S R | 10] SZEA0C0C0 $325002020019%° 2

3l ol LI 'IUI SeHIU_U LU R a1l | 1127 2

7. & &

HepF Juia Feygvm

Pedoman Penskoran:

No Aspek yang dinilai Skor
5 | Mengentri saldo awal
5.1. Menyiapakan daftar saldo neraca 25
5.2. Menyiapkan daftar saldo piutang 21
5.3. Menyiapkan daftar saldo utang 18
5.4. Menyiapkan daftar saldo persediaan 36
Jumlah 100
Perhitungan:

Nilal = Jumlah skor diperoleh
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L embar Observas

Mata Pelgjaran

Kelas

Kompetens Dasar

Penilaian Sikap

: Komputer Akuntansi

: XII Akuntans 1

: 5. Mengentry saldo awal

No | NIS

Nama Peserta
Didik

Aspek Penilaian

Mandiri
(1-4)

Kreatif
(1-4)

Kerja
Keras
(-4

Tanggung
jawab
(1-4)

Tolerans
(1-4)

Poin
Akhir

2071

Anastasia

2024

AnggeliaVitaOK

2025

AnisaNur Aisyah

2026

Christina Rahayu

2029

Dewi Fadhilah WN

2034

Feni Perwita K SD

2035

FerdinaFgar S

2036

Galuh Endah P

O O NOO|UAWIN|PF

2041

Nanda Chrismonica

=
o

2048

Putri Dyah A

=
=

2049

Putri Puspitasari

=
N

2050

Putriningtyas

[
w

2051

Revy Ayundya

=Y
SN

2053

Rischa Ayu F

[
ol

2056

Winingsih

=Y
»

2058

Zaviana Rozak QS

Kriteria Penilaian:

Poin (4) = jika siswa SANGAT .....
Poin (3) = jika siswa BIASA.....
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Poin (1) = jika siswa TIDAK




L embar Penilaian Pengetahuan

Penilaian Pengetahuan
Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1 Akuntansi 1
Kompetensi Dasar : 5. Mengentry saldo awal

Nilai

No | NIS Nama Peserta Didik

51 | 52 | 53. | 54.

Nilai
Akhir

2071 | Anastasia

2024 | AnggeliaVita OK

2025 | AnisaNur Aisyah

2026 | Christina Rahayu

2029 | Dewi Fadhilah WN

2034 | Feni PerwitaKSD

2035 | Ferdina Fajar S

2036 | Galuh Endah Pangestu

Ol N[OOI PA~]|W| NP

2041 | Nanda Chrismonica

=Y
o

2048 | Putri Dyah Anggraini

=
=

2049 | putri Puspitasari

=
N

2030 | putriningtyas

[
w

2051 | Revy Ayundya

=Y
SN

2033 | Rischa Ayu Fintyawati

[
ol

2056 | Winingsih

=Y
»

2058 | Zaviana Rozak QS
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L embar Penilaian Keterampilan
Penilaian K eterampilan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1 Akuntans 1
Kompetensi Dasar : 5. Mengentry saldo awal
Penilaian Keterampilan
No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max
1 | Pelaksanaan
Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2, tidak
akurat=1) 9
Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)
Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)
2 | Pelaporan hasl
Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak baik=1)
Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat/banyak 9
kesalahan=1)
Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak menarik=1)
Skor Maksimal 18
Nilai Keterampilan
Aspek Penilaian
No NIS Nama Peserta Didik Total Skor | Skor Akhir

Pelaksanaan | Pelaporan Hasil

2071 | Anagtasia

2024 | Anggelia VitaOK

2025 | AnisaNur Aisyah

2026 | Christina Rahayu

2029 | pewi Fadhilah WN

2034 | Feni Perwita KSD

2035 | Ferdina Fajar S

2036 | Galuh Endah Pangestu

2041 | Nanda Chrismonica

10
2048 | putri Dyah Anggraini

11
2049 | putri Puspitasari

12
2050 | putriningtyas

13
2051 | Revy Ayundya

14
2053 | RischaAyu F

15
2056 | Winingsih

16
2058 | Zaviana Rozak QS
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L embar Observas

Mata Pelgjaran
Kelas
Kompetensi Dasar

Penilaian Sikap
: Komputer Akuntansi
: X1 Akuntansi 2
: 5. Mengentry saldo awal

No

NIS

Nama Peserta Didik

Aspek Penilaian

Mandi
(1-4)

ri

Kreatif
(1-4)

Kerja
Keras
(1-4)

Tanggung
jawab
(1-4)

Tolerans
(-4

Poin
Akhir

2107

Ahmad Anas

2023

Alfina Sabella

2027

Desti Ayu Ramadhani

2028

Desy Susanti

2033

Fatimah Az-Zahra

2037

Jayantri Sintia Asri

2040

Muhammad Prasetyo AN

2042

Nanda Rahmawati

O 0] Nl o] O | W| N|

2043

Niken Fatma Eka Saputri

=
o

2044

Nofem Andika Nugroho

=
=

2045

Novia Hervi Cahyaningrum

[Eny
N

2046

Novitasari

=
w

2047

Pras Santo

H
~

2052

Riky Joko Prasetiyo

=
(&)}

2055

Windi Bela Oktaviani

[iny
(o))

2057

Yes Yulianti

Kriteria Penilaian:
Poin (4) = jika siswa SANGAT .....
Poin (3) = jika siswa BIASA.....
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Poin (2) = jika siswa KURANG.....

Poin (1) = jika siswa TIDAK




L embar Penilaian

Penilaian Pengetahuan

Mata Pelgjaran
Kelas
Kompetensi Dasar

: Komputer Akuntansi
: X1 Akuntansi 2
: 5. Mengentry saldo awal

No

NIS

Nama Peserta Didik

Nilai

5.1.

5.2

5.3.

5.4

Nilai
Akhir

2107

Ahmad Anas

2023

Alfina Sabella

2027

Desti Ayu Ramadhani

2028

Desy Susanti

2033

Fatimah Az-Zahra

2037

Jayantri Sintia Asri

2040

Muhammad Prasetyo AN

2042

Nanda Rahmawati

O 0] Nl o] O | W| N

2043

Niken Fatma Eka Sapultri

=
o

2044

Nofem Andika Nugroho

[
=

2045

NoviaHervi Cahyaningrum

[any
N

2046

Novitasari

[iny
w

2047

Pras Santo

H
~

2052

Riky Joko Prasetiyo

=
(&)}

2055

Windi Bela Oktaviani

[iny
(o))

2057

Yes Yulianti
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L embar Penilaian

Penilaian Keterampilan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1l Akuntans 2
Kompetensi Dasar : 5. Mengentry saldo awal

Penilaian Keterampilan

No

Kriteria Aspek yang Dinilai

Skor Max

1

Pelaksanaan

Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2, tidak akurat=1)

Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)

Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)

Pelaporan hasil

Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak baik=1)

Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat/banyak kesalahan=1)

Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak menarik=1)

Skor Maksimal

18

Nilai Keterampilan

No

Aspek Penilaian
NIS Nama Peserta Didik

Pelaksanaan | Pelaporan Hasll

Skor
Akhir

Total Skor

2107 | Ahmad Anas

2023 | Alfina Sabella

2027 | Desti Ayu Ramadhani

2028 | Desy Susanti

2033 | Fatimah Az-Zahra

2037 | Jayantri Sintia Asri

2040 | Muhammad Prasetyo AN

2042 | Nanda Rahmawati

2043 | Niken Fatma Eka Sapuri

10

2044 | Nofem Andika Nugroho

11

2045 | Novia Hervi Cahyaningrum

12

2046 | Novitasari

13

2047 | pras Santo

14

2052 | Riky Joko Prasetiyo

15

2055 | Windi Bela Oktaviani

16

2057 | Yes Yulianti
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Lampiran M ateri

Tahapan Kegiatan Akuntansi M enggunakan MY OB Accounting

[ . Menyiapkan Informas Data Perusahaan ]
|
v v
I1. Membuat bagan rekening baru, I1l. Menyusun rekening Linked
mengedit, dan menghapusrekening Accounts dan  membuat
setting, mengedit, menghapus
tax codes, dan linked tax
codes
v A
IV. Entri data customer [ V. Entri data supplier ] | VI. Entry datainventory |

\ 4

[ VII. Entri saldo awal masing-masing buku besar & buku pembantu ]

[ VIIl. Entri datatransaks dan penyesuaian ]

|

[ I X. Rekonsilias dan cetak laporan keuangan serta 1

laporan-laporan lainnya

|

{ X. Tutup buku interim dan atau akhir periode }
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VII.Entri Saldo Awal Masing-masing Buku Besar dan

Buku Pembantu

Rekening Riil
Kelompok yang termasuk dalam rekening riil adalah: aktiva, utang atau
kewajiban, dan modal. Pencatatan saldo awal rekening riil dalam MY OB Accounting
dapat dikelompokkan menjadi empat, yaitu:
1. Pencatatan saldo awal rekening rill
2. Saldo awal rekening piutang dagang
3. Saldo awal rekening utang dagang
4. Saldo awal rekening sediaan barang dagang

1. Pencatatan saldo awal rekeningrill

Proses pencatatan saldo awal dapat dilakukan dengan cara berikut:
1) Klik menu Setup pada baris menu bar

2) Pilih dan klik Balances -> Account Opening Balances.

3) Is saldo awal rekening pada kolom Opening Balances.

4) Klik OK

i__liﬂ.ﬂ-.n:-:n:nunt Opening Balances | = || = |

E nter the balance of vour accounts as of 1/41/20015 [Balance Sheet Only).

[Remember, enter all balances as positive numbers, unlezs the balance really waz negative.)

M arme Opening B alance

Cheque Account $0.00
|Indeposgited Funds $0.00
Trade Debtors $0.00
Cash in Bank $122.431,700.00
Petty Cazh $5,000,000.00
Account Receivable $389.400,000.00
Allowance for Doubtful Debt [$2.750.000.00]
Merchandize [nventan $270,800,000.00
Store Supplies $5.780.000.00

Amount left to be allocated: $216.879.500.00

Thiz will be the Opening Balance of the Hiztorizal Balancing Account.

Gambar Memasukkan Saldo Awal Rekening Buku Besar
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2. Saldo Awal Rekening Piutang Dagang
Dari masing-masing pelanggan (saldonya masih nol) sebelum pencatatan saldo
awal. Pencatatan saldo awa masing-masing kartu pelanggan dilakukan dengan
langkah:
1) Klik Setup pada menu bar.
2) Pilih Balance — Customer Balances.
3) Pilih dan klik nama pelanggan yang akan diisi saldo awalnya.
4) Klik tombol Add Sale, kotak dialog Historical sale ditampilkan.
5) Klik drop-down pada Customer Name, cek Terms, isi Invoice#, cek Date, isi
Customer PO#, iss Memo, dan isi saldo awal pelanggan pada Total Including

Tax. Klik Record.
6) Klik tombol Add sale dan isi saldo pelanggan yang lain(langkah 4 dan 5). Klik
OK.
7) Klik Close untuk mengalhiri pengisian saldo pelanggan.
(] Custorne- Balances ||| - | i

© Zustornzr Dictal

Tzl e HHlIH I—:H||||r:l' Lurnuiel Fias
FT K.ana Sejati coo 156,000,200 00
Tcka Citre coe 404,000,300 00
Tcho lndzh Coos 108,000,300 00
Tiku Pelergyar Tur ai Com 000
| clwo Porzada LU T4k U Juu g

i
=
=
=
L

lota Saes Edbe U0 Ju
Linked M=zcavables Account Dalamce: 000

Out o B dance Mmount: 354,000,200 00

>

W

Gambar V1.1 Daftar Kartu Piutang dan Saldo Pelanggan

(5] listarica Sele [ | [ | ]

Hiztonzzl Sale

Custone Mame:  PT Eanpa 5ajai Baance: $86.000,000.00
Trme = 22NN 3
lhoice #: I--'I a"l-4
[iate; | 11/26/2015
Cshinne FMOL# =I:II'I'|

Mo |Hre coneoraon salc

Trlal Inchding T A i':‘f.ﬁ‘:i_-lzﬁi'l_i'-lﬁ_'i-l:l;l- TawCnde: [

Gambar V1.2 Memasukkan Saldo Awal Buku Pembantu Piutang PT Karya Sejati
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3. Saldo Awal Rekening Utang Dagang

Mencatat saldo rekening utang dagang beserta data saldo kartu utang masing-
masing pemasok pada dasarnya tidak berbeda dengan mencatat saldo rekening
piutang dagang dan saldo masing-masing pelanggan. Menu yang digunakan untuk
mencatat saldo utang adalah Setup -> Balances -> Supplier Balances.
(& Historica Purchase [ o[ =[]

H sterical Furchase

Supplie: Mame: i_lf'-T“L;:-éTa-c_l,l Elektronik %l Baance: $0.00
Tem: e F10Mer 30
ROt |SC01
Date: [11/23/2015
supplier Inv #: [FC 1 2563

Mzmo: | Pre comecrsion purchase

Taolal Inchding Ta< [$78.000000.00 TaxCode: |[vaT 3Bl Tax = $0.00

o
H=zlpF1

Gambar V1.3 Memasukkan Saldo Awa Buku Pembantu Utang PT Galaxy
Elektronik

4. Saldo Awal Rekening Per sediaan Barang Dagang

Saldo awal rekening sediaan barang dagang merupakan kumulatif dari nilal
awa masing-masing barang. Pengisian saldo awa barang yang diperdagangkan
dapat dicatat melalui modul Inventory -> Count Inventory dengan memasukkan
jumlah saldo awal barang.

Count Inventory — Menghitung Fisik Barang

Count Inventory digunakan untuk mencatat jumlah barang hasil perhitungan
fisik yang berada di gudang.

Langkah untuk menghitung fisik sediaan barang dagangan:
1) dari Command Centre Inventory, pilih Count Inventory.
2) catat hasil perhitungan persediaan ke dalam kolom Counted pada kotak dialog
Count Inventory.
3) Klik tombol Adjust Inventory.
4) Klik drop down pada isian Adjustment Inventory, pilih nomor sediaan barang
dagangan. Klik Continue.
5) Klik Opening Balances, kotak dialog Inventory Adjust ditampilkan.
6) Lengkapi data yang diperlukan meliputi: no. jurnal, tanggal, dan keterangan atas
transaksi. Klik Record.
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Default Expenge Account

kOB iz about ba prepare an lnventon Adjuztment transaction to adjust the on-hand
quantities to match your counted quantities,

Az 3 Vshortcut” wou may enter a default allocation account--usually an expenze
account--for zomething like shrinkage or obzolescence.

If you leave the default account blank, pou'l need to enter an allocation account on
even line of the upcoming |nventon Adjustiments Window,

'r? I | Continue I
y -
Help F1 Cancel |

Gambar V1.4 Pemilihan Kode Rekening Penyesuaian

Opening BEalance Check

kOB noticed that the previous on-hand quantity of at least one of wour items waz
zel to zero. Are vou entering opening inventory balances for these items?

|f you are entering vour opening inventar balances, click the button called D pening
Balancesz. Othenwize click Continue.

RHOTE: OMCE IN THE INVEMTORY ADJUSTMENTS WINDOW BE SURE TO
ENMTER THE PER-UNIT COST OF EACH ITEM.

Help F1 Continue ‘

Gambar V1.5 Opening Balance Check Sediaan Barang dagangan
(8] Pzjist Tnenzory =] 2]

Dl |- 172042273

Memw I LA A ez sen -.-r-n:.rl-g-rg.-n

= Duarkly  UniCzsl  dmourk  Secol dox e
e P LT I 33| 52 BO0MO0N: 15 33020002 | 3 2924 7
e D R 40| 2230000000516 020,.200.07 § 329249 =i}

Cei

Joanzl Frgater

Gambar V1.6 Pembuatan jurnal saldo awal sediaan barang dagangan
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Rekening Nominal
Rekening nomina atau rekening lab-rugi adalah rekening yang pada akhir

periode akuntansi dilaporkan dalam laporan laba/ rugi. Rekening nominal melipuiti
kelompok rekening pendapatan, harga pokok penjualan, biaya, pendapatan lain dan
biayalain.

Pencatatan saldo rekening nomina harus dilakukan dengan menggunakan
Modul Account -> Record Journal Entry.

(&) R curd 1 uirnia By =4 B

I Teelrhe=e

b u | 2 b fd Febenin, Muoina pen S oaenle 2010

Aok | bz Dazi; Sradt Jaz Fearm Tad
21°Z0 lidzimd o e 800002 M-T -
11 Ir=w el lmimee S=A0000 M-I =
a1 20 Irkzrcat Enzonas 1320007020 | | ‘ MNT
31220 Eaik 5 o s Chicigw | $3.00020°0| | | | M-T
15 11 HMuallsre-e | s | SAHLI I | | H-1 p—
32829 H ztorezl 2dznzing bt | MT *

Iebal bl | 8 R GE0SL T
- Credis| 1,353 6A0 BT
RN 2207
Jalol Dala-c=:| T

) Sawz av Sz y | ) Uow Frevonng |

Hepl® Jdaonazl

Gambar Pencatatan Saldo Rekening Nominal
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YAYASAN PENDIDIKAN KEJURUAN DAN
KETERAMPILAN
SMK YPKK 3SLEMAN
Kelompok Bisnis dan Mangemen
Jurusan Keuangan, Program Studi Akuntansi dan Tata Kecantikan
Jenjang Akreditasi A
Alamat: Karangnongko, Maguwoharjo, Depok, Sleman, 55282 Telp. (0274)
881378

RENCANA PROGRAM PEMBELAJARAN

(RPP)

Satuan Pendidikan : SMK YPKK 3 Sleman

Tahun Ajaran : 2017/2018

Kelas/ Semester : X1l Akuntansi / 5
Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Pertemuan Ke )

Waktu : 4 X 45 menit

Kompetensi Dasar  : 2. Menyiapkan data awal perusahaan

A.

3. Membuat bagan akun (chart of account)
4. Membuat buku pembantu
5. Mengentri saldo awal

Indikator
2.1.Menyiapkan data perusahaan sebagai identitas perusahaan
2.2.Menyiapkan periode akuntansi yang sesual
2.3. Menentukan penyusunan daftar akun
2.4.Menetukan penyimpanan file
3.1. Menyiapkan daftar akun
3.2. Menyusun Linked Account
3.3. Menyusun Linked Tax Code
4.1. Menyiapkan daftar pelanggan (customer)
4.2. Menyiapkan daftar pemasok (supplier)
4.3. Menyiapkan daftar produk
5.1. Menyiapakan daftar saldo neraca
5.2. Menyiapkan daftar saldo piutang
5.3. Menyiapkan daftar saldo utang
5.4. Menyiapkan daftar saldo persediaan
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B. Tujuan Pembelajaran

Siswa dapat menyiapkan data perusahaan sebagai identitas perusahaan
Siswa dapat menyiapkan periode akuntansi yang sesuai

Siswa dapat menentukan penyusunan daftar akun

Siswa dapat menetukan penyimpanan file

Siswa dapat melakukan menyiapkan daftar akun

Siswa dapat menyusun Linked Account

Siswa dapat menyusun Linked Tax Code

Siswa dapat menyiapkan daftar pelanggan (customer)

© 0o N o ok~ W DN

Siswa dapat menyiapkan daftar pemasok (supplier)
10.Siswa dapat menyiapkan daftar produk

11.Siswa dapat menyiapakan daftar saldo neraca
12.Siswadapat menyiapkan daftar saldo piutang
13.Siswa dapat menyiapkan daftar saldo utang
14.Siswa dapat menyiapkan daftar saldo persediaan

C. Materi Pembelajaran

2. Menyiapkan data awal perusahaan
2.1. Menyiapkan data perusahaan sebagai identitas perusahaan

2.2. Menyiapkan periode akuntansi yang sesuai
2.3. Menentukan penyusunan daftar akun

2.4. Menetukan penyimpanan file
3. Membuat bagan akun (chart of account)
3.1. Menyiapkan daftar akun

3.2.  Menyusun Linked Account

3.3. Menyusun Linked Tax Code
4. Membuat buku pembantu

4.1. Menyiapkan daftar pelanggan (customer)
4.2. Menyiapkan daftar pemasok (supplier)
4.3. Menyiapkan daftar produk
5. Mengentri saldo awal
5.1. Menyiapakan daftar saldo neraca
5.2. Menyiapkan daftar saldo piutang
5.3. Menyiapkan daftar saldo utang
5.4. Menyiapkan daftar saldo persediaan
Materi Pembelajaran yang lebih detail terlampir
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D. Metodedan Model Pembelajaran

Pendekatan : Scientific Learning

M etode Pembel gjaran : Ceramah, diskusi, penugasan, serta praktik

Model Pembelgjaran . Inquiry Learning dan Discovery Learning
(Penemuan)

Problem Based Learning (Pembelgaran Berbasis M asal ah)

E. Alat/ Bahan, Media Pembelajaran, dan Sumber Belajar

Alat : Komputer, Laptop, LCD, HP
Media : Aplikasi Program MY OB dan Slide Power Point
Buku Paket : Agus Kuntoro. (2008). Praktikum Komputer Akuntansi.

Y ogyakarta: UPP STIM YKPN.
Sep by Sep Penyelesaian Sklus Akuntansi dengan
MYOB. Jakarta: BPPK Jakarta Selatan.

Internet : Wi-fi Sekolah dan Paket Data pribadi

F. Langkah-langkah Kegiatan Pembelajaran

o _ Alokasi
Deskrips Kegiatan Wakiu
1. Kegiatan Pendahuluan
» Guru  mengkondiskan suasana belgar  dengan
memberikan salam pembuka, doa, dan mempresensi
kehadiran. 10
» Melakukan kegiatan literasi menit
» Melakukan apersepsi terkait materi yang akan dipelgari.
» Guru menyampaikan Tujuan Pembel gjaran yang akan
dicapal
2. Kegiatan Inti
Eksplorasi
» Siswa kelas XII Ak menghidupkan komputernya
masing-masing, membuka file baru MY OB. 160
» Siswa membuka soa UN Praktik Kguruan Akuntansi et
tahun 2015/2016
» Siswa membuka modul pada materi Pencatatan Data
Transaks Perusahaan.
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Siswakelas X1l Ak melakukan:
1. Menyiapkan data perusahaan sebagai identitas

Elaboras

perusahaan

© 0o N o gk~ W DN
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Menyiapkan periode akuntansi yang sesuai
Menentukan penyusunan daftar akun
Menetukan penyimpanan file

Melakukan menyiapkan daftar akun
Menyusun Linked Account

Menyusun Linked Tax Code
Menyiapkan daftar pelanggan (customer)
Menyiapkan daftar pemasok (supplier)
Menyiapkan daftar produk

. Menyiapakan daftar saldo neraca
Menyiapkan daftar saldo piutang
Menyiapkan daftar saldo utang

14. Menyiapkan daftar saldo persediaan

Konfirmasi

Guru bersama siswa menyimpulkan hal apa sgja yang telah

dipraktekkan pada pertemuan ini

Kegiatan Penutup

> Memberikan motivasi berdasarkan kondisi siswa

» Mengingatkan peserta didik untuk mempelgari pelgjaran

yang baru sgja dipelgari dan mempersiapkan materi 10 menit

berikutnya dengan membaca catatan tentang mengentry

transaksi

» Menutup pembelgjaran dengan doa dan salam

G.
1

2.

Teknik Penilaian

. Teknik Penilaian

a TesLisan
b. Penugasan
c. Portofolio

: Pengamatan kegiatan tanya jawab
: Diskusi dan Tugas Individu Praktik Lab
: Dokumen Laporan Hasi| ketikan komputer

Instrumen Penilaian (terlampir)

3. Pembelgjaran Remedia dan Pengayaan
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Program Remedial:

Remedial tes diberikan kepada siswa yang mendapat nilai dibawah71

(untuk pengetahuan dan sikap), dengan catatan jumlah siswa yang remedial
sebanyak maksimal 30 % dari seluruh siswadi kelas.

Program Pengayaan:

Program pengayaan diberikan atau ditawarkan kepada siswa yang

mendapat nilai di atas 71 sebagai bentuk pendalaman materi yang diberikan.

Bentuk o
Aspek . Instumen Waktu Penilaian
Penilaian
Sikap Pengamatan Lembar penilaian Selama proses
sikap selama sikap (terlampir) pembelgjaran dan
proses setelah proses
pembelgjaran pembelgjaran
Pengetahuan | Tes praktik Lembar soal Selama proses
(terlampir) pembelgjaran
Keterampilan | Pengamatan Lembar Penilaian | Selama proses
keterampilan Keterampilan pembelgjaran
selamaproses | (terlampir)
pembelgjaran
Penilaian Pengetahuan
Kisi-kisi dan Soal
Kompetensi . Indikator | Bentuk | No.
IPK Materi
Dasar Soal Soal Soa
2. Menyiapkan | 2.1 Menyiapkan data 2.aAplikas Soal Essa -
perusahaan sebagai software MY OB : .
data awal identitas perusahaan V13-17 terlampir | Praktik | X
perusahaan 2.2 Menyiapkan 2.b Menu company
periode akuntansi information
3. Membuat :
yang sesual 2.c Penyusunan
bagan akun | 2.3 Menentukan daftar akun riil-
(chart of penyusunan daftar nominal
akun 2.d Pembuatan file/
account) 2.4.Menentukan folder baru
penyimpanan file 3.aModul account-
4. Membuat 3.1 .Menyiapkan daftar menu account list
buku akun 3.b Linked account
embantu 3.2 Menyusun linked- 3.c Linked tax codes
P account 4.aModul card file-
5. Mengentry | 3.3 Menyusun lingked- card list-customer
tax code 4.b Menyiapkan
seldo awal 4.1 Menyiapkan daftar daftar pemasok
pelanggan (supplier)
(customer) 4.c Modul inventory-
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4.2 Menyiapkan daftar
pemasok (supplier)

4.3 Menyiapkan daftar
produk

5.1 Menyiapkan daftar
saldo neraca

5.2 Menyiapkan daftar
saldo piutang

5.3 Menyiapkan daftar
saldo utang

5.4 Menyiapkan daftar
saldo persediaan

item list
5.aMenu SETUP
bal ance-account
opening balance
5.0 Menu SETUP
bal ance-customer
balance
5.c Menu SETUP
balance-supplier
balance
5.d Modul
inventory-
account inventory

Guru Mata Pelgjaran

AnaDwiY ani, S.Pd.
NIK. 063270775200702

Y ogyakarta, 25 Oktober 2017

M ahasiswa
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L embar Soal

1

Ujian Nasional
Tahun Pelajaran 2015/ 2016
Soal Praktik Kejuruan
Satuan Pendidikan  : Sekolah Menengah Kejuruan

Kompetensi Keahlian : Akuntansi

Kode : 6018

Alokasi Waktu : 180 menit (3 jam)

Bentuk Soal : Penugasan Perorangan
l. PETUNJUK

Tuliglah terlebih dahulu Nomer Kode dan Nomer Peserta anda pada lembar
jawaban yang telah disediakan.
Periksa dan bacal ah soal praktik sebelum anda menjawabnya.

3. Télitilah perlengkapan lembar soal dan lembar yang telah disediakan

4. Laporkan kepada pengawas apabila terdapat kekurangan data/ lembar soal

© ©o N o

11.

12.
13.

dan formulir-formulir jawaban

Kerjakan pada jawaban yang disediakan dengan ballpoint yang berwarna
hitam (jangan menggunakan pul pen)

Lembar soal tidak boleh dicoret-coret

Lembar soal harus dikumpulkan kembali besertalembar jawaban

Periksa kelengkapan lembar soal dan lembar dokumen transaksi

Cermati petunjuk/ informasi yang terdapat dalam lembar soal dan dokumen
transaksi

. Tugas utama anda kali ini menyelesaikan pekerjaan akuntansi dengan

memanfaatkan program komputer akuntansi MY OB

Analisa setigp dokumen dan bubuhkan paraf anda di tempat yang telah
disediakan sebagai tanda bahwa dokumen tersebut telah dientri ke dalam
komputer

Waktu yang dial okasi kan untuk mengerjakan tugas ini adalah 180 menit
Kerjakan dengan teliti, cepat dan tepat
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1. BAHANDAN ALAT
A. Bahan-bahan yang disediakan oleh panitia
1. Lembar Sod
Berisi informasi tentang identitas perusahaan dan usaha
pokok, kebijakan akuntansi, daftar akun, daftar customer dan vendor,
daftar item persediaan, neraca saldo per 30 November 2015 dan daftar
saldo akun-akun pembantu per 30 November 2015.
2. Lembar Dokumen Transaksi
Berisi bukti-bukti transaks keuangan Desember 2015 yang
diurutkan secara kronologis berdasarkan tanggal tanggal terjadinya
transaksi. Dalam setiap dokumen transaksi hanya dicatat jumlah akhir,
oleh sebab itu anda harus menganalisa dan mengadakan kalkulasi

sendiri.

B. Alat-alat yang perlu dipersiapkan

1. Panitia

a. Personal Komputer dengan program MY OB vers 13 atau vers
terbaru

b. Printer dengan kertas yang siap digunakan untuk mencetak

2. Peserta
a Alat-aat tulis
b. Kalkulator

[Il. INFORMASI UMUM
A. ldentitas Perusahaan dan Usaha Pokok
PT PRIMA ELEKTRONIK beraamat di Jalan Jendral Soedirman
no.99 Jakarta, Telepon (021) 179897, Fax (021) 179897, Email Address:
ptprimael ektronik@centrin.net.com . Perusahaan bergerak dalam usaha
jua beli air conditioner (AC). Sebagai distributor tunggal, perusahaan

tersebut membeli barang dagangannya secara kredit dari beberapa importir
di Jakarta, dan menjualnya secara kredit ke beberapa toko di kota Jakarta.
Perusahaan juga melayani penjualan tunai secara eceran dengan harga
khusus. perusahaan terdaftar di Kantor Pelayanan Pgak Jakarta dengan
nomor NPWP dan NPPKP: 06.347.251.071.000 dan kode seri faktur pgjak
CLKJ-071.16571 serta klasifikas lapangan usaha (KLU) nomor 72534.
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B. Kebijakan Akuntansi
PT PRIMA ELEKTRONIK mengambil kebijakan sebagai berikut:

1. Umum

a

f.

Sistem berpasangan dengan dasar akrual basis

b. Periode akuntans tahunan, dimulai dari 1 Januari s.d. 31 Desember
C. Sub periode akuntansi: 12 bulan

d.
e

. Jurnal khusus dan jurnal umum untuk mencatat transaksi

Pada setiap akhir bulan disusun penyesuaian dan neraca saldo

Transaksi menggunakan mata uang rupiah (single currency)

2. Khusus

a

b.

Pembelian

Setiap pembelian diperhitungkan PPn Masukan (PPn Income)
10% dari dasar pengenaan pajak (nomina yang harus dibayar =
harga barang + ongkos angkut, tidak termasuk potongan/diskon)
dan faktur pgjak standar diterima pada tanggal yang sama dengan
terjadinya pembelian.

Setiap biaya transport yang timbul dari transaksi pembelian

barang dagangan menjadi tanggungan perusahaan.

Merchandise Inventory XXX
Freight Paid XXX
PPn Income XXX
Accountd Payable XXX

Setiap retur pembelian diperhitungkan sebagai pengurang atas
nila utang dagang dan nilai pembelian persediaan (tidak
digunakan akun retur pembelian).

Accounts Payable XXX
PPn Income XXX
Merchandise Inventory XXX

Termin pembayaran ditentukan 3/10. n/30,

Accounts Payabe XXX

Purchase Discounts XXX

Penjualan

Setiap penjualan diperhitungkan PPn  Keluaran (PPN
Outcome) 10% dari dasar pengenaan pgjak (nomina yang harus
diterima = harga jual + ongkos angkut, tidak termasuk
potongan/diskon) dan faktur paak standar diterbitkan pada

tanggal yang sama dengan terjadinya penjual an.
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Setiap biaya transportasi yang timbul dari transaksi penjualan
barang dagangan menjadi tanggungan pembeli/pelanggan

Account Recelvable XXX
PPn Outcome XXX
Freight Collected XXX
Sales XXX
Cost of Good Sold XXX
Merchandise Inventory XXX

Setiap retur penjualan diperhitungkan sebagai pengurang atas
nilai piutang dagang dan nilai harga pokok penjualan (gunakan

akun retur penjualan).

Sales Returns XXX
PPn Outcome XXX

Account Receivable XXX
Merchandise Inventory XXX

Cost of Goods Sold XXX

Termin pembayaran ditentukan 2/10, n/30, 1%

Cash XXX
Sales Discounts XXX
Account Receivable XXX
Pencatatan atas denda
Cash XXX
L ate fees collected XXX

c. Piutang dagang
Mengantisipas timbulnya piutang dagang yang tidak dapat
ditagih, perusashaan membentuk cadangan kerugian piutang.
Beban kerugian piutang ditetapkan sebesar 3% dari piutang
akhir periode.
Pencatatan akuntansi untuk penghapusan piutang dagang
menggunakan metode cadangan

d. Pengeluaran kas
Sistem pencatatan dana kas kecil menggunakan sistem dana
tetap (imprest fund system). Dana kas kecil ditetapkan sebesar
Rp5.000.000,00 dengan waktu pengisian kembali setiap akhir
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bulan. Dana kas kecil digunakan untuk membiayai
pengeluaran kas Rp1.000.000,00 ke bawah.

Pengeluaran kas di atas Rpl1.000.000,00 dilakukan dengan
menggunakan cek yang didukung dengan bukti pengeluaran

kas atau perintah penarikan cek

e. Penerimaan kas

Semua penerimaan kas wgjib disetorkan ke bank pada hari
yang sams dengan transaksi diterimanya kas
Cash in Bank XXX

Sales/Account Receivable XXX
Setiap setoran kas ke bank didukung dengan dlip setoran bank
Dana perusashaan disimpan daam rekening nomor
0060004242149 Bank Mandiri Jalan Diponegoro Jakarta
Bila penerimaan kas terjadsi pada hari minggu atau hari libur
lainnya, maka penerimaan kas akan disetorkan paling lambat
pada hari berikutnya

Penilaian persediaan barang dagangan

Pencatatan persediaan barang dagangan menggunakan sistem
perpetual dengan metode penilaian harga pokok FIFO
Masing-masing item persediaan dibuatkan satu kartu brang
untuk mencatat mutasi setiap itemnya

g. Penyusutan aktivatetap

Aktiva tetap berwujud yang dimiliki perusahaan dicatat
berdasarkan harga perolehan. Penyusutan (depresiasi) dihitung
dengan metode garis lurus (straight time method).

Perhitungan dan pencatatan beban penyusutan dilakukan
setiap akhir bulan

V. RINCIAN PEKERJAAN

Oleh karenateknisi akuntansi yang menangani pekerjaan administrasi/

akuntansi sementara ini sedang cuti, maka pemilik perusahaan meminta anda

untuk menggantikannya. Rincian tugas yang harus andfa kerjakan adal ah:

No Aspek yang dinilai Skor

1 | Daftar akun (Account List Detail) 10
Neraca saldo sebelum penyesuaian (Trial Balance) 10

3 | Transaks yang berhubungan dengan customer dan supplier (Card | 10
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Transactions)

4 | Daftar saldo piutang dan utang dagang (Card List Summary) 10
5 | Daftar persediaan barang (Item List Summary) 10
6 | Daftar mutasi barang (Item Register) 10
7 | Laporan rekonsiliasi bank (Bank Reconsiliation) 10
8 | Laporan Laba-Rugi (Profit and Loss Statement) 20
9 | Laporan neraca (Standard Balance Sheet) 10

Jumlah 100

V. DAFTAR DAN FUNGSI AKUN

Fungs untuk mencatat mutasi

No.Akun Nama Akun nilai:
1-1000 | Current Assets:
1-1100 | Cashin Bank Kas di bank
1-1200 | Petty Cash Kas kecil
1-1300 | Account Receivable Piutang Dagang
1-1400 | Allowance for Doubtful Debt | Penyisihan atas piutang tak tertagih
1-1500 | Merchandise Inventory Persediaan Barang Dagangan
1-1600 | Store Supplies Perlengkapan Toko
1-1700 | Prepaid Rent Sewadi bayar di muk
1-1800 | Prepaid Insurance Asurans di bayar di muka
1-1900 | Prepaid Income Tax PPh |ebih bayar
1-2000 | Investment
1-2100 | Stock Invesment | Investasi dalam saham
1-3000 | Fixed Assets
1-3100 | Land Tanah
1-3200 | Building at Cost Gedung
1-3300 | Building Accumulated Dep. Akumulasi Penyusutan Gedung
1-3400 | Vechileat Cost Kendaraan
1-3500 | Vechile Accumulated Dep. Akumulas Penyusutan Kendaraan
1-3600 | Equipment Peralatan
1-3700 | Equipment Accumulated Dep. | Akumulasi Penyusutan Peralatan
2-1000 | Current Liabilities
2-1100 | Credit Card Kartu kredit
2-1200 | Account Payable Hutang dagang
2-1300 | Accrued Expense Hutang biaya
2-1400 | Income Tax Payable PPh
2-1500 | PPn Payable Utang PPn
2-1600 | PPn Outcome PPn Keluaran
2-1700 | PPnIncome PPn masukan
2-1800 | Deviden Payable Utang deviden
2-2000 | Long Term Liabilities
2-2100 | Bank Mandiri Loan | Hutang jangka panjang
3-1000 | Equity
3-1100 | Common Stock Modal saham
3-1200 | Retained Earning L aba ditahan
3-1300 | Income Summary Ikhtisar |aba-rugi
4-1000 | Revenues
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4-1100 | Sdesof Merchandise Penjualan barang dagangan

4-1200 | Freight collected Beban angkut penjualan

4-1300 | Saesdiscount Potongan penjualan

4-1400 | Sdesreturn Retur penjuaan

5-1000 | Cost of Goods Sold

5-1100 | Cost of Goods Sold Harga pokok penjualan

5-1200 | Freight paid Beban angkut pembelian

6-1000 | Operating Expenses

6-1100 | Advertising expenses Beban iklan

6-1200 | Telephone, Water and | beban telepon, air, dan listrik
Electricity Expense

6-1300 | Rent Expense Beban sewa

6-1400 | Store Supplies Expense Beban perlengkapan

6-1500 | Maintance and Repair Expense | Beban reparasi

6-1600 | Bad Debt Expense Beban kerugian piutang

6-1700 | Depreciation Expense Beban depresiasi aktivatetap

6-1800 | Insurance Expense Beban asuransi

6-1900 | Wages & Salaries Expense Beban gagji dan upah

8-1000 | Other revenue and gains

8-1100 | Interest income Pendapatan bunga

8-1200 | Devidend income Pendapatan devidend

8-1300 | Latefees collected Pendapatan denda

9-1000 | Other expense and |osses

9-1100 | Interest expense Beban bunga

9-1200 | Bank service charge Beban administras bank

9-1300 | Income tax expense PPh

9-1400 | Gain/loss salesvechile Labarugi penjualan kendaraan

9-1500 | Miscellaneous expense Beban lain-lain

9-1600 | Latefeeexpense Beban denda

VI. DAFTAR SALDO PER 31 November 2015

PT PRIMA ELEKTRONIK
TRIAL BALANCE
per November 2015

Achocl)Jnt Account Debit (Rp) Kredit (Rp)
1-1000 | Current Assets:

1-1100 | Cashin Bank 122.431.700

1-1200 | Petty Cash 5.000.000

1-1300 | Account Receivable 389.400.000

1-1400 | Allowance for Doubtful Debt 2.750.000
1-1500 | Merchandise Inventory 270.800.000

1-1600 | Store Supplies 5.780.000

1-1700 | Prepaid Rent 4.000.000

1-1800 | Prepaid Insurance 5.400.000
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1-1900

Prepaid Income Tax

31.378.600

1-2000

| nvestment

1-2100

Stock Invesment

135.000.000

1-3000

Fixed Assets

1-3100

Land

192.500.000

1-3200

Building at Cost

768.000.000

1-3300

Building Accumulated Dep.

117.760.000

1-3400

Vechile at Cost

258.000.000

1-3500

Vechile Accumulated Dep.

94.395.000

1-3600

Equipment

220.800.000

1-3700

Equipment Accumulated Dep.

77.720.000

2-1000

Current Liabilities

2-1100

Credit Card

5.500.000

2-1200

Account Payable

257.400.000

2-1300

Accrued Expense

10.800.000

2-1400

Income Tax Payable

2-1500

PPn Payable

19.200.000

2-1600

PPn Outcome

2-1700

PPn Income

2-1800

Deviden Payable

5.500.000

2-2000

Long Term Liabilities

2-2100

Bank Mandiri Loan

250.000.000

3-1000

Equity

3-1100

Common Stock

1.000.000.000

3-1200

Retained Earning

350.585.800

3-1300

Income Summary

4-1000

Revenues

4-1100

Sales of Merchandise

1.560.000

4-1200

Freight collected

4-1300

Sales discount

9.700.000

4-1400

Salesreturn

5-1000

Cost of Goods Sold

5-1100

Cost of Goods Sold

1.092.000.000

5-1200

Freight paid

5.685.500

6-1000

Operating Expenses

6-1100

Advertising expenses

12.500.000
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6-1200 | Telephone, Water and Electricity 21.780.000

Expense
6-1300 | Rent Expense 5.500.000
6-1400 | Store Supplies Expense 7.400.000
6-1500 | Maintance and Repair Expense 6.500.000
6-1600 | Bad Debt Expense
6-1700 | Depreciation Expense 78.705.000
6-1800 | Insurance Expense 1.800.000
6-1900 | Wages & Saaries Expense 104.500.000
8-1000 | Other revenue and gains
8-1100 | Interest income 4.800.000
8-1200 | Devidend income 5.700.000
8-1300 | Late fees collected
9-1000 | Other expense and losses
9-1100 | Interest expense 3.300.000
9-1200 | Bank service charge 3.500.000
9-1300 | Income tax expense
9-1400 | Gain/loss sales vechile
9-1500 | Miscellaneous expense 750.000
9-1600 | Late fee expense

TOTAL 3.762.110.800 3.762.110.800

Catatan Neraca Saldo
No Keterangan Jumlah
1 | Nilai Stock Investment meliputi:

150 lembar saham PT Sampoerna dengan nilai nominal
@Rp800.000, 00 ditambah dengan biaya komisi sebesar
Rp100.000, 00 per lembar. Pencatatan dengan metode
biaya perolehan (pemilikan di bawah 20%)

Rp135.000.000, 00

2 | Buiding mempunya umur ekonois 20 tahun, metode
penyusutan ‘garis lurus’, nilai residu ditaksir sebesar
. _ Rp 2.560.000, 00
Rp153.600.000, 00. Penyusutan diperhitungkan dan
dicatat setiap bulan.
3 | Vechile mempunyai umur ekonomis 5,5 tahun, metode

penyusutan ‘garis lurus’ nilai residu ditaksir sebesar
Rp53.170.000, 00. Penyusutan diperhiyungkan dan
dicatat setiap bulan.

Rp 3.255.000, 00
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4 | Equipment mempunyai umur ekonomis 12 tahun,

metode penyusutan ‘garis lurus’, nilai residu ditaksir
sebesar Rp27.840.000,00. Penyusutan diperhitungkan
dan dicatat setiap bulan.

Rp 1.340.000, 00

VIlI. DAFTAR SUPPLIER DAN SALDO UTANG DAGANG
A. DAFTAR SUPPLIER
N . Termi
Kode Nama Supplier NPWP Alamat
n
1 | S001 | PT Galaxy 1.354.571.5. | J.Pahlawan 17 Jakarta Tlp.(021) 3/10,
Elektronik 406.424 547755350 n/30
2 | S002 | PT Planet 1.521.576.8. | J.Slamet Riyadi 21 Pulogadung 3/10,
Elektronik 755.000 Jakarta TIp.(021) 676567620 n/30
3 | S003 | PT Jaya Elektronik | 1.554.576.8. | J.Ki Mangunsarkoro Kampung Kali 3/10,
871.000 Jakarta TIp.(021) 715300760 n/30
B. DAFTAR SALDO UTANG PER 31 NOVEMBER 2015
N Nama No.
Kode ) tanggal Pembelian PPN Income Jumlah
Supplier faktur
PT Galaxy FG 23/11/2
1 S001 Rp78.000.000 | Rp7.800.000 Rp85.800.000
Elektronik 12569 015
PT Planet 20/11/2
2 S002 ] PE 1589 Rp89.000.000 | Rp8.900.000 Rp97.000.000
Elektronik 015
PT Jaya Fiy 28/11/2
3 S003 ) Rp67.000.000 | Rp6.700.000 Rp73.700.000
Elektronik 3022 015
TOTAL Rp23.400.000 Rp257.400.000
VIII.DAFTAR CUSTOMER DAN SALDO PIUTANG DAGANG
A. DAFTAR CUSTOMER
Nama ]
Kode NPWP Alamat Termin
Customer
C001 | PT Karya 6.354.591.5.406.424 | J.Kerinci no 7 Jakarta Tlp.(021) 2/10, n/30,
Sejti 247875 1%
C002 | Toko Citra 6.521.596.8.755.000 | J.Wr.Supratman no 9 Jakarta 2/10, n/30,
Tlp.(021) 676766 1%
C003 | TokoIndah | 6.554.566.8.871.000 | J.Merak no 67 JakartaTlp.(021) | 2/10, n/30,
715300 1%
C004 | Toko 6.754.576.8.801.001 | J.Veteran no 90 Jakarta 2/10, n/30,
Persada Tlp.(021) 715300761 1%
C005 | Toko Pelanggan Tunai
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B. DAFTAR SALDO PIUTANG PER 30 November 2015

Nama No.
Kode Tanggal Penjualan PPN Outcome Jumlah
Customer Faktur
PT Karya
coo1 St F-11/14 | 26/11/2015 | Rp86.000.000 Rp86.000.000 Rp94.600.000
|
C002 | Toko Citra F-11/27 | 30/11/2015 | Rp84.000.000 Rp84.000.000 Rp92.400.000
C003 | Toko Indah F-11.09 | 23/11/2015 | Rp108.000.000 | Rp108.000.000 | Rp118.800.000
C004 | Toko Persada | F-11/12 | 25/11/2015 | Rp76.000.000 | Rp76.000.000 | Rp83.600.000
TOTAL Rp26.800.000 | Rp389.400.000
IX. DAFTAR PRODUK DAN NILAI PERSEDIAAN NOVEMBER 2015
Saldo Persediaan o _
No.ltem Nama Produk : __| Nilai Persediaan
Unit | Harga/unit
PAC 07VvD AC 400 Watt 40 Rp2.900.000 | Rp116.000.000
PACO5WD | AC 690 Wait 43 Rp3.600.000 | Rp154.800.000
TOTAL 83 Rp270.800.000
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2. Menyiapkan data awal perusahaan
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3.2. Menyusun Linked Account
'E} Accounts & Banking Linked Sccounts =, |_ETI

Accounts & Banking Linked &ccounts

E quity Account for Current Earmings:  3-0900 Currert Wear Earningz
E quity Account for B etained Earnings: - 3-1200 Retaired E arings

Equity Aiccount for Historical Balarcing (23 | 30999 =1 \Histarizal Balancing

Bank Account for Undepogited Funds | S "IEI'I_EEI Undepogited Funds
GST Claimed A-count for Bad Debts | <[

Tounzt GST Refand Claimed Sccount

Gambar 111.1 Setup -> Linked Accounts -> Account & Banking Linked Accounts

-

(1] Sales Linked Accaunts ||| B || ]

Sales Linked Accounts

Asmel fccourl fo Tracking Seceivables o, -1—_13|:||:| | E Accourt Feceivatle
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W | give dizcounts for early payment
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Income account for Late Charges o E-S:I-éI:II:I =1 Late Fezs Collected

Gambar 111.2 Setup -> Linked Accounts -> Sales Accounts
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Crpense Account for Late Charges - EI1-EI:|_I:| : Lale Foe Exper e

2. |3

HelpF1 | Temms

Gambar 111.3 Setup -> Linked Accounts -> Purchases Linked Accounts
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3.3. Menyusun Linked Tax Code

[ Tax Code Information =

T ax Code Information

Enter the tax code [up to three characters], a brief description of the tax and the rate of tax.
Select an appropriate tax ype and complete the links as necessan.

Tax Code: [WAT
D escription: [ alue Addwd T a=

Tax Type

Fate: |

IFAS GST Code: |

I inked Account for Tax Caollected =0 | 21 RN
Linked Account for Tax Paid == | 2-1700

Linked Card for T a= Comptroller : |

7.

Help F I

Gambar 111.4 tampilan membuat Tax Code bar

4. Membuat buku pembantu
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4.2. Menyiapkan daftar pemasok (supplier)

(6l Card InTonitas o

Crafle l Fim | lazals l ey hzho: “aj e 1] Hi I Taebo: Loy ' bl

'Y Calasry Clkektronik brinlid] A0 Dal=ines I-

Al Tm | ‘=|||||i|-| | s rAd ||—JI|.-|II‘} - LI R TER N g ]|

More: =
Carz v

Localior: | adders 1
dddr=ss [ T=shananis ) Fraone #1 |
M-on=tte |
City: | Je=b.acla Fhon-tt3 |

Bicte | aboia Fienoul- |

——— — Fd-{
Courie: | ndone=sia Fioal |
to'mbiker |

Stk o
Lokack |

CrR

I =p Tl Flaw

203



I':] Cardlnbcrmabon = ITIE

b el L ' ] 3 l Duping Detgilc I__'."_- '..'_::f_'..-.'.’..'.'.'. T iliiiss t..“.a-!'..'r. g

PT [ Adaxy Flukl snnli SSF Salarne |

Fumws ave Loy, : i-.;.'lll Liadi Lok . '{U‘UU
Crivted Toen: Zowmilsbla Tradi | 40,00
Furchars Uideor Liclweoy: | Lo bs —anied Lumstly Host L | E {URTTE]

kE2zcnes Aooccun: : ER R | T A SN H=H “uuhia
Favran: Maro: | T o D~ ke
Fiobuea Do | L3 Lol 2 ahe i"'.-"lfl.l ks lwal |
i kipping Marh-d- | -] Fraizhit Tase Cmcde [HT el S necT ssebile

I Ura Zupclef: "= Sode

SLppi=r ~=rni h-fornaticn
RETR TN R R P TS | BT e -l 5 Lirocun: b BSry Famsrk o
Cizzourk Davs: [0

FidAazas nfn M-y |50 L TFRTIT FTEEE BFTY SR e

- -
HilF1

Gambar V.8 Supplier Form Card List -> Profile dan Selling Detail PT Galaxy Elektronik
(8] Zarz nFamatich |5"E'Iﬁ

Hrotdz ' Cad Detals T Bupng Detl: _'_ Fasrranl Daals ' Conbazt ng_l____-.'-'.-r _'_ Hizlany

PT Flanet Elektronik 5002 A/PBaanze Ly |

Cad Tozest Supclier il Zazignaiar: -Comrpany | I lazcliva Carz

Mame [PT TlawetC ekorcnis
CodID 5022

Lozztion [2ddess— :
dd-ezs [ Slanel = ] Phie it [02] GRERGEPEZO]
Phir et |
Phorcit4 |
M= |
Erncit |
whebstz |

Seuation |
Conkeck |

(=) &chicne

7. 1§

Helz F1 Men

(B Cac Inficter atich R e = |

Cand [ al: Ruping Nrlailz =il Zuli Zuribaul _uy

PT Plarwt Flektrnmik S e S

Sunchays Lol | Nz i Coadl Link.
Mared Forne o Ayvalazie Credi:
Puinchaee: Ord=r Deleeenr Tr o Sreted ::_ “nmeathy Sast e [

Lxpaase Scconk £4_|:F_=-: UasrchMaichawcie Fl W ek |
Fagmeat Mo Taul2d Mombzr:
| rc =5 Lammenk | = Licdes: wabe &ddad =

Thirine dechnt | - | Creigt ™ = Carde | HnrTe=ahl=
I Uz~ Supplr's ™ Crde

= Snppli=e Trenee Inlnmnioe
Paprrenci: Doz [Ine zooen i ol Dags =) % Diiscount Fr Ealy Posmort [ 3%

Discou- D= I I_l:-
E alztice: Do Do+ 20 “aurre Deeout 7 | 0%

wd Ackan:

Gambar V.9 Supplier Form Card List -> Profile dan Selling Detail PT Planet Elektronik

204



I_i-j'l.id'l..l.rl arrtalicng = -| = |E

Siyi-g N -fals T F

I'rohile Coard D-teilz

PT Jaya Fiekirnnik

Crwtarct | ng

£ AP Raanar e [

Z eiignaicn: | Covp=-y - I lirac:ive Caid

| n=finn

addess [ UMangomiakxs Plan=kl [ sreeud £
] M-on=E2 |
Cty ;F.:n:n.ng E=hi M-an=£ | ]
Stk '|£c.'r'.'|___ F"r:'-h'nrlrr_;_ I e =
Coniry ;Il'do'-e:i: Einal
wfmborie

Salal=lun
Co-kact

g Crrd Trforemak o

Trzfl= ' Cmrd Clatails ' Eupiny Uelals ' M= Clatsils ' Coiytact Log ' ok ' | liskay

PT .lapa Flrkinnnik AfP Beliemn: =

Purchsse Laygou:: I-Iern ‘| Cradi Limiz: I £ Dj
Frivtrr =ren Axaniahk Credic | £
Puichas ©reer Ry Tocbe Priseed e rrencdy P=st Diee [

Famrhen doranne | A-1100 I UEH Yunbe. |
Farrizr Ukesn o, _ ) _ las Il Yynbe. _
Irchais Lommenc: : [ETA- = walom Added | =

Shippr g Pel-d, Szl las e (M. E: o =rablke

7 ssmSapla's lasloda

Cuzelmr T = Infomnek on
Paane bz Die [InaGura 4 ni s Yo Dhiszeunt for Coailo Freyene #: |r:|-':

Mlisrn mk Ty ' n

Rolanee Tus Doy 30 wobime Tiwmaune S {00

= Arntnn:

Gambar V.10 Supplier Form Card List -> Profile dan Selling Detail PT Jaya Elektronik

4.3. Menyiapkan daftar produk
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Gambar V1.3 Inventory Item Information — Profile AC 690 Watt

5. Mengentri saldo awal
5.1. Menyiapakan daftar saldo neraca

[ Account Opening Balances [ || B | |

Enter the balance of powur accounts as of 1/1/2016 [Balance Sheet Only).

[HHIIIHIIII 1 rrilk r|" I Ii'lli'lrll Bk B I\III'\U’H r|u|||| 11X, IJrIIHNZ\' ”IH IIHIHFII E IHH"_U UL P oo rll"l_|i'|ll'\l\.l'|" ]

M arme Dpening Balance

Cheqgue dccount +0.00
L deposibed Furds 30.00
| radc Dcbtors LHANEIN]
Cazh in Bank. $122,431,700.00
Frliy Caxh 30 NN nnn nn
Account Hooorveablo L e N NN RN
Mllovwance for Choubtful Debt [¥2.750,000.00]
bl e hiarn hse Ieverrh ny F2TNLAN0. 000 AN
Storc Supplics $5 720 000, 00

Amnount loft to be allocated: $216,879.500.00

Thiz will be the Opening Balance of the Hiztorical B alancing Mccount.

Gambar Memasukkan Saldo Awal Rekening Buku Besar
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5.2. Menyiapkan daftar saldo piutang
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Cuztarrer M ame Card 10 Arnount [ue
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JLdbdL b L
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Oue of Bdance Amount; £.354 00020000

Add Sale

Gambar V1.1 Daftar Kartu Piutang dan Saldo Pelanggan
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Luztarmer HL 1T II:IU'I
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Toal ndudng T as: [$2E300,00030 | Tas Cade &

Gambar V11.2 Memasukkan Saldo Awal Buku Pembantu Piutang PT Karya Sejati
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Gambar V1.4 Memasukkan Saldo Awal Buku Pembantu Piutang Toko Indah
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Gambar VI1.5 Memasukkan Saldo Awa Buku Pembantu Piutang Toko Persada
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5.3. Menyiapkan daftar saldo utang

.:_:a Histor cal ['archase |_:| || =] iﬁi—

Hizloneal Huckase
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Supplier [y W [Fe1zera
Merro: f.ﬁ'c-mrvc'a.i.cn purchese

Tocal noduding Taw: | $72.200,000. 30 Tay Code; |WAT il Taw o 000

Gambar V11.6 Memasukkan Saldo Awal Buku Pembantu Utang PT Galaxy
Elektronik

L

:__,: Hsterical Pur-hase |_E|_|:___I5L_i

Histarical Puichase

Supplier Harre: ,r" Jawa Clekbromk. = Daance: F000
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Gambar V1.7 Memasukkan Saldo Awal Buku Pembantu Utang PT Jaya Elektronik
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Gambar V11.8 Memasukkan Saldo Awal Buku Pembantu Utang PT Planet Elektronik
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5.4. Menyiapkan daftar saldo persediaan
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Gambar V1.6 Pembuatan jurnal saldo awal sediaan barang dagangan
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2 | Menyiapkan data awal perusahaan
2.1. Menyiapkan data perusahaan sebagai identitas perusahaan 3
2.2 Menyiapkan periode akuntansi yang sesuai 3
2.3 Menentukan penyusunan daftar akun 2
2.4 Menetukan penyimpanan file 2
3 | Membuat bagan akun (chart of account)
3.1 Menyiapkan daftar akun 9
3.2 Menyusun Linked Account 9
3.3 Menyusun Linked Tax Code 5
4 | Membuat buku pembantu
4.1 Menyiapkan daftar pelanggan (customer) 9
4.2 Menyiapkan daftar pemasok (supplier) 6
4.3. Menyiapkan daftar produk 6
5 | Mengentri saldo awa
5.1. Menyiapakan daftar saldo neraca 4
5.2. Menyiapkan daftar saldo piutang 8
5.3. Menyiapkan daftar saldo utang 6
5.4. Menyiapkan daftar saldo persediaan 4
6 | Mengentry transaksi 24
Jumlah 100

Per hitungan:
Nilai = Jumlah skor didapat
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L embar Observas

Mata Pelgjaran

Kelas

Kompetens Dasar

Penilaian Sikap

: Komputer Akuntansi

: XII Akuntans 1

: 2-5. Kegiatan Setup Data Awal Perusahaan

No | NIS

Nama Peserta
Didik

Aspek Penilaian

Mandiri
(1-4)

Kreatif
(1-4)

Kerja
Keras
(-4

Tanggung
jawab
(1-4)

Tolerans
(1-4)

Poin
Akhir

2071

Anastasia

2024

AnggeliaVitaOK

2025

AnisaNur Aisyah

2026

Christina Rahayu

2029

Dewi Fadhilah WN

2034

Feni Perwita K SD

2035

FerdinaFgar S

2036

Galuh Endah P

O O NOO|UAWIN|PF

2041

Nanda Chrismonica

=
o

2048

Putri Dyah A

=
=

2049

Putri Puspitasari

=
N

2050

Putriningtyas

[
w

2051

Revy Ayundya

=Y
SN

2053

Rischa Ayu F

[
ol

2056

Winingsih

=Y
»

2058

Zaviana Rozak QS

Kriteria Penilaian:

Poin (4) = jika siswa SANGAT .....
Poin (3) = jika siswa BIASA.....
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Poin (2) = jika siswa KURANG.....

Poin (1) = jika siswa TIDAK




L embar Penilaian Pengetahuan

Penilaian Pengetahuan
Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1l Akuntansi 1

: 2-5. Kegiatan Setup Data Awal
Perusahaan

Kompetens Dasar

Nilai
NIS Nama Peserta Didik KD | KD | KD | KD
2 3 4 5

Nilai
Akhir

Z
o

2071 | Anastasia

2024 | AnggeliaVitaOK

2025 | AnisaNur Aisyah

2026 | Christina Rahayu

2029 | Dewi Fadhilah WN

2034 | Feni PerwitaKSD

2035 | Ferdina Fajar S

2036 | Galuh Endah Pangestu

Ol N[O B~ W[IDN| P

2041 | Nanda Chrismonica

=Y
o

2048 | Putri Dyah Anggraini

[ —
=

2049 | putri Puspitasari

=
N

2030 | putriningtyas

[
w

2051 | Revy Ayundya

=Y
SN

2053 | Rischa Ayu Fintyawati

[
ol

2056 | Winingsih

=Y
»

2058 | Zaviana Rozak QS
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L embar Penilaian Keterampilan
Penilaian K eterampilan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi

Kelas : X1 Akuntans 1

Kompetensi Dasar : 2-5. Kegiatan Setup Data Awal Perusahaan
Penilaian Keterampilan

No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max

1 Pelaksanaan

Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2, tidak
akurat=1) 9

Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)

Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)

2 | Pelaporan hasl

Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak baik=1)

Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat/banyak 9
kesalahan=1)
Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak menarik=1)
Skor Maksimal 18
Nilai Keterampilan
Aspek Penilaian
No NIS Nama Peserta Didik Tota Skor | Skor Akhir

Pelaksanaan | Pelaporan Hasil

2071 | Anagtasia

2024 | Anggelia VitaOK

2025 | AnisaNur Aisyah

2026 | Christina Rahayu

2029 | pewi Fadhilah WN

2034 | Feni Perwita KSD

2035 | Ferdina Fajar S

2036 | Galuh Endah Pangestu

2041 | Nanda Chrismonica

10
2048 | putri Dyah Anggraini

11
2049 | putri Puspitasari

12
2050 | putriningtyas

13
2051 | Revy Ayundya

14
2053 | RischaAyu F

15
2056 | Winingsih

16
2058 | Zaviana Rozak QS
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L embar Observas

Mata Pelgjaran
Kelas
Kompetensi Dasar

Penilaian Sikap

: Komputer Akuntansi
: X1 Akuntansi 2
: 2-5. Kegiatan Setup Data Awal Perusahaan

No

NIS

Nama Peserta Didik

Aspek Penilaian

Kerja | Tanggung
Keras jawab
(-4 | (@4

Tolerans
(-4

Mandiri | Kreatif
(1-4) (1-4)

Poin
Akhir

2107

Ahmad Anas

2023

Alfina Sabella

2027

Desti Ayu Ramadhani

2028

Desy Susanti

2033

Fatimah Az-Zahra

2037

Jayantri Sintia Asri

2040

Muhammad Prasetyo AN

2042

Nanda Rahmawati

O 0] Nl o] O | W| N|

2043

Niken Fatma Eka Saputri

=
o

2044

Nofem Andika Nugroho

=
=

2045

Novia Hervi Cahyaningrum

[Eny
N

2046

Novitasari

=
w

2047

Pras Santo

H
~

2052

Riky Joko Prasetiyo

=
(&)}

2055

Windi Bela Oktaviani

[iny
(o))

2057

Yes Yulianti

Poin (4) = jika siswa SANGAT .....

Poin (3) = jika siswa BIASA.....

Kriteria Penilaian:

Poin (1) = jika siswa TIDAK
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Poin (2) = jika siswa KURANG.....




L embar Penilaian

Penilaian Pengetahuan

Mata Pelgjaran
Kelas
Kompetensi Dasar

: Komputer Akuntansi
: X1 Akuntansi 2
: 2-5. Kegiatan Setup Data Awal Perusahaan

No

NIS

Nama Peserta Didik

Nilai

KD 2

KD 3

KD 4

KD 5

Nilai
Akhir

2107

Ahmad Anas

2023

Alfina Sabella

2027

Desti Ayu Ramadhani

2028

Desy Susanti

2033

Fatimah Az-Zahra

2037

Jayantri Sintia Asri

2040

Muhammad Prasetyo AN

2042

Nanda Rahmawati

O 0] Nl o] O | W| N

2043

Niken Fatma Eka Sapultri

=
o

2044

Nofem Andika Nugroho

[
=

2045

NoviaHervi Cahyaningrum

[any
N

2046

Novitasari

[iny
w

2047

Pras Santo

H
~

2052

Riky Joko Prasetiyo

=
(&)}

2055

Windi Bela Oktaviani

[iny
(o))

2057

Yes Yulianti
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L embar Penilaian

Penilaian K eterampilan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1l Akuntans 2

Kompetensi Dasar

Penilaian Keterampilan

: 2-5. Kegiatan Setup Data Awal Perusahaan

No

Kriteria Aspek yang Dinilai

Skor Max

1

Pelaksanaan

Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2, tidak akurat=1)

Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)

Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)

Pelaporan hasil

Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak baik=1)

Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat/banyak kesalahan=1)

Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak menarik=1)

Skor Maksimal

18

Nilai Keterampilan

No

Aspek Penilaian
NIS Nama Peserta Didik

Pelaksanaan | Pelaporan Hasll

Skor
Akhir

Total Skor

2107 | Ahmad Anas

2023 | Alfina Sabella

2027 | Desti Ayu Ramadhani

2028 | Desy Susanti

2033 | Fatimah Az-Zahra

2037 | Jayantri Sintia Asri

2040 | Muhammad Prasetyo AN

2042 | Nanda Rahmawati

2043 | Niken Fatma Eka Saputri

10

2044 | Nofem Andika Nugroho

11

2045 | Novia Hervi Cahyaningrum

12

2046 | Novitasari

13

2047 | pras Santo

14

2052 | Riky Joko Prasetiyo

15

2055 | Windi Bela Oktaviani

16

2057 | Yes Yulianti
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Lampiran M ateri

Tahapan Kegiatan Akuntansi Menggunakan MY OB Accounting

Menyiapkan Informas Data Perusahaan

|
v v

bagan rekening baru, 1. Menyusun rekening

menghapus rekening } Lin ts dan
m setting,
m ; apus tax

codes, dan linked tax codes

[IV Entri data customer ] asupplier [VI Entry data inventory ]

VIII. Entri datatransaks dan penyesuaian

I X. Rekonsiliasi dan cetak laporan keuangan serta
laporan-laporan lainnya

[ X. Tutup buku interim dan atau akhir periode }
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Lampiran M ateri

| . Menyiapkan Informasi Data Perusahaan

Proses pembuatan data akuntansi baru dilakukan dengan langkah sebagai
berikut:

1. Aktifkan Program MY OB Accounting, klik tombol Create a new company file.

| (] Open
; g wour ccmpany file

Create

a new campany file

- | Explore
tl'r_:-grnpie ompany

=| What's N .
— bl Accounting v19

Exit :
MYOR Accounting MYO B ;

Gambar 1.1 Create New Company File

2. Selanjutnya ditampilkan kotak dialog New Company File Assistant. Klik
tombol Next>.

Welcome to the MYOE Hew Company Filo Aasiztant
ES0 TR A AT ST e

“he Mew Covpary, Fle Assstanl i desigrned k2 get you L2 and running i

mribaz,
Initivduction 4 |
Lamps o Torenis 3 comaa fle, al pouhave bo do i simal 1ol ug 200 vour
LU, S Eael o et LUl s iesending oo dueounling yeer ol
Lfvanning | nforrsticr £ rhnnze o Ancn ek lisk
St | g <
T Funinae dedaled nfonglion plecse vick delp st ichiz becledin e P
e hnttam |=°t hand rrrneg
L,

Lanelizcr 4

Chck the fext buton to CortLE,

7

4 -
FelpFl

Gambar 1.2 New Company File Assistant-Introduction
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3. Islkan nama dan aamat lengkap perusahaan seperti tampak pada gambar 1.3
dibawah. Klik tombol Next>.

|‘|E murﬂ;; b Zila Assicrant]

[krocLctr
CnmpAny Infrirmarinn 3

ey bl v ey

ek Lk
Carmzrg Fre D

2

Conclacr 3

Crter vour 12 digit MYOD product Senal Humber
Senal Nomber

e Foidd ot Aooning o e gt oo’ e ad dine duoon
ol e YO o Ly n sty

Enter Infoimation about your company
Compann fam=  |PT PRIME ELEKTRIMIE

1=, Rt HFH Tupe | EBuziness -
GST b,

Addiess  Welandercera Soedman v, 00 Jzkara

Phota Homber 102 172837
=acHomber (02 172897

Fuwal dabhezz: 1 vincrlekbe ek G pnl v oned com

— H

Gambar 1.3 New Company File Assistant-Company Information

4. Iskan data tahun dan bulan sebagai dasar untuk pencatatan transaksi. Klik

tombol Next>.

[T rartine o
Coenpany | nfcrmebior &
Accourling Infoermabon §
Meccunts Ligl 8
Camp=Ea Fik e

Moloser i

Tell us aboul your accounting year

Atranca vecal @ ke 12 mzchbmckamz weed bo cchre o azoorkre
vear |bdoes 9ok leve o natzh B-e caendar vear. hal i vour inancisl
Bears .

Currert Finanz 2l'vear. 20° q

When cocs pour zamort Froreial vear end?
| ast Howth of Finan=#"'ear | D=remmbe bl

MU S Azzounbrng iecunes Ihat vou chocsa a conversch Tonky a3
core=sonmonh £ ke rantvinwach poachoose bo Eegin enberisg
Daractivng, Skl iz s conveEen onla?

Trevear bontbe A il

tAcet companes uge |2 ascourticc paiods for eporting puipoges. [ few Lea
a1zba penod bo record odustnent: hizn do pou picke?

Humbel o Moocuntrg Deniocs “unelva -

—— =

< Back M

Gambar 1.4 New Company File Assistant-Accounting Information

5. Lakukan editing apabila terdapat data yang belum selesai dengan cara klik
<Back. Bila sudah selesai, Klik tombol Next>.
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niraduction
Counser o dr-Tommatior
Accounting Iriformatan @

Conpany =Ie'$'

Fansine g

4

e e e

[Meaze confem wou nccounting mformation
S priumLAtinG SRRA fas NORATAT Are S8 Saeaaay sk e iaag
e

four financia near iscanuan 1, 20 StoDecerker 1, 20 5.

il A zrl=ced hwelve Arrmrtiee pedlindz perfincrrial yrar

our comcioh monb iz dorecre 1, 20T,

o wil nol 23 abls b anker 2y Iransactions befoig thiz dte.

I

Fany of thiz inlcrrcbicr & inzorzot, chel the Back oatton e chanaz b

Fiis rfoimalion iy >2rmect, pease clok the boext bukon to cortrLe.

ety

Gambar 1.5 New Company File Assistant-confirm Accounting Information

6. klik pilihan I would like to impport a list of account, karena perusahaan akan
mengimpor data akun yang telah dimiliki atau baru akan merancang daftar
rekening sendiri dan hanya membutuhkan daftar rekening yang saling terkait
(linked account) saja. Klik tombol Next>.

IrL uduuLiu_n &

E-:.-m:i:ﬂ,l Ifn.‘-:-n'ﬂal:iu:m &

Accaaag Hhomahon 4
Becounts Litl §
Cinpers Flem

Conck.san &

Huilld your accounla st

Every company i 1squilss an Sccounts list, vou T8, ekhen select cre ol
078, OF BCL Z3 W38 0200 k. — o wouks vou iz bz bund pows azzoonk:
fat?

Gelect B aplion thal rest ke poar 1=ads
™ mccdd liez bo ghark wabn ome of the lize povided by 502 Azsourbing

o Cacidd ez o rmpor: a T of cocounts promaded By my'cccountart Sicr
;'rn done cre=ang me compan fle. H

™ pccdd ez bo bald e 0w acezancs st onee | Bocinuang MY JE
Acarire.

M metler which salazhion pou Z9ocea, paa wilbe sbleto 2cc o daata
azzaats et

_1

Cancel

Gambar 1.6 New Company File Assistant-Account List

7. Apabila anda hendak menyimpan di tempat lain, maka klik Change. Jika tidak,
langsung klik tombol Next>.
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Lraale your company hile

Teur et o2y file wil autormaticaly, be namad e ame ay wour comoay
Az, | ks He sl Bz saed in thz 2amz o200 a: fo0r Secounbng

It rh g Jugisin.

Zunpany lulryabin 2 %Sl 194PT PRIME FITETRONE g
e coynting Inlcrraton §

Accounks Lis: 2
Lompany ilc §

Eopelsecn Sy CeroE i Clck. Change if nou woulks fke to ecil ke aame or localion of 4
= your ncwe, Aooonrkre campany e

4

Tliz< bz Hesd Butlan o creale pour compane Fle.

Gambar 1.7 New Company File Assistant-Company File

8. Klik tombol Setup Assistant untuk membuat data awal perusahaan yang akan
dipandu oleh MY OB atau

9. Klik tombol Command Centre untuk menuju ke program menu MY OB/
Command Centre seperti tampak gambar di bawah ini

Congratulationsl
Fhamel e S Sesaraner 2 MRS cendamer

Thal'z al there g Lid "focr compane e s beenraealo,
[ erochickion
ol | s e

:| Zlick Sebp Assizant il nouwould ke o
i =204z bartber custom ang paor ccount ng
nrninling trlcrmakinn g zarpany lik

A ounls Lizl 6

Cormoany File

e . [ Comrand Zertie | ] Zlick Command Zertie § oo mank bo jumns

1ghl F and baqin entzring bansack cne.

Gambar 1.8 New Company File Assistant-Conclussion
1. Membuat Daftar Rekening Perusahaan
Accounts

Fasilitas yang terdapat dalam modul General Ledger digunakan untuk
mengubah atau mencatat data awal perusahaan berupa nomor rekening
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beserta saldonya, mengaitkan rekening, mencatat transaksi, proses jurnal, dan
sebagainya.

Accounts— Account List (Chart of Accounts)

Melaui pilihan Accounts -> Accounts List, anda dapat membuat rekening
baru, mengganti nama, kode, dan mengisi saldo rekening.

Anda perhatikan pada bagian atas jendela Accounts List terdapat kotak tab
yang berisi tulisan Assets, Liabilities, Equity, Income, Cost of Sales, Expenses,
Other Income dan Other Expense yang menunjukkan kelompok rekening.

e ST
Sile F i s e end Cerdess Selop Reporls Stenamn —elp
[l 3T 3RTA2 FI FCTROMK = T rerean ] Dar 1ra = = '..5:3...
ACCOUNTS 9
¥ — x g
M‘-\ #d ﬁ: i'l.ﬁ
: - X
AETIEE Zarking Saer Puichazes lenehibcn Czrd File
FSend 10 Ao untant iy e .
fr .- Cornpary Dete Aucio:
Tronsfzr boney Fecord Jourral Emeg oo g
=== Ouysingss Insights
&
-t Transacton Jourmel
ToColist = Find Trarsactonz W Feoors w Araugis W
Gambar I1.1 Tampilan Menu Bar dan Modul Command Centre
@Acmun}ilist' =

i Inzamiz

= 4pohsc

Oz
Erpoaze

Ao L ane Tew Lir kel Ealarnie

Tz

s 1-UN) Ageets
1-MC0  Chaguefccouant
10MED Lrecoposice Funes
10200 Trade Deolers
2-0000 Liabilitizs

Z0200  Tiade C el
20300 Fawrcll Liakil tizs

S RN F sy
H08C0  Fetained Eanings
FUHLU Lurreal vear karangs

v 30859 Fistoical Bdarcirg

o 40000  |ncomc

5 3-0000 Cost OF Sale:

| s Doun

fisge

Banl:

Banle

Aoecurts Bzecivablz
Liabiltw

Aoz Fayalle
Othe Liaodin

F quiny

E quimy

Equily

E quiky

|neame

Cost o Jakes

| kg Combine sccounts

y L 2
| elp ™1 [

H-T
HT
HT

H-T
H-T

H-T
H-1
H-T

Gambar 11.2 Account-Account List
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Mencatat Rekening Baru

Pencatatan atau penambahan rekening baru dilakukan dengan langkah-
langkah sebagai berikut:

1) Klik Modul Accounts -> Account List.

2) Klik salah satu kelompok rekening: Assets, Liabilities, Equity, Income, Cost of
Sales, Expenses, Other Income dan Other Expensepada A ccount Classification

3) Klik ikon New.

4) Tentukan tipe rekening dengan mengklik salah satu pilihan: Header Account,
Detail Account, atau Detail Cheque Accounts.

5) Tentukan nomer kode rekening pada kotak isian Account Number, nama
rekening pada kotak isian Account Name, dan saldo awal rekening pada
Opening Balance.

6) Klik ikon New untuk membuat kode rekening berikutnya dan klik tombol OK
untuk mengakhiri proses pencatatan rekening.

|E] Eciz fccounks = |T| i

Ewlile i
1-1000  Mew Account Currenl Bdance

# Heads foccourt

{ Delal Accoa:

(ﬁ 1ol Clazsilialion - Zanel
Mooount  vpe: BESFR
Arrriet Mumbes 1 :W
Arenunl Heme: :T:LII"L;H'. d&tlb].
Oazqing 3dance:; $0.27

\_

7. U5

| elpT1 My

Gambar 11.3 Tampilan Edit Account
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Gambar 11.4 Account-Account List yang sudah terisi

[11. Menyusun Rekening Linked Accounts dan Membuat Setting, Mengedit,
menghapus Tax Code, dan Linked Tax Code

Sebagian rekening dalam chart of account yang terdapat dalam data
MYOB saling terkait dengan rekening lain (linked account). Keterkaitan
rekening tersebut berfungsi untuk mengkoordinasikan beberapa nomor rekening
dalam rangka penyusunan laporan keuangan. Rekening yang saling terkait
dikelompokkan menjadi 4 yaitu:

1. Account & Banking Accounts

a. Equity Account for Current Earning, diisi nomor rekening Current Y ear
Earnings 3-0900

b. Equity Account for Retained Earnings, diiss nomor rekening Retained
Earnings 3-1200

c. Equity Account for Historical Balancing, diisi nhomor rekening Historical
Balancing 3-0999

d. Bank Account for Undeposited Funds, diisi homor rekening Undeposited
Funds 1-0150
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(8] Accounts & Banking Linked Accaunts =N EcE ==

Accounts & Banking Linked &ccounts

Equity Account for Current Earmingz:  3-0900 Currert “'ear Earnings
Equity Account for Retained Eamings: - 3-1200 Fetaired E amings

Equity Account for Historical Balarcing ©: | 30999 ["\Hizstorizal Balancing

Bank Account for Undepozsited Funds | S I-'IIZI-'I_EI:I E Undepozited Fundz
GST Claimed Azcount for Bad Debts |

Toungt GST Refand Claimed Account

Gambar 111.1 Setup -> Linked Accounts -> Account & Banking Linked Accounts

2. Sales Accounts
a. Asset Account for Tracking Recelvables, diisi dengan nomor rekening
Account Receivable 1-300

b. Bank Account for Customer receipts, diis dengan nomor rekening
Undeposited Funds 1-0150

c. | charge freight on sales, diisi dengan nomor rekening Freight Collected 4-
1200

d. | track deposits collected from customers, diisi dengan nomor rekening
kelompok utang untuk mencatat penerimaan uang muka dari pelanggan.

e. | give discounts for early payment, diis dengan nomor rekening Sales
Discount 4-1300

f. | assess charges for late payment, diisi dengan nomor rekening Late Fees
Collected 8-1300

[l Sales Linked Accounts ||| - ||

Sales Linked Accounts

Asvel dccournl o Tracking Secervables o 1-13|:||:|_ Account Feceivatle
Bank Accoun: for Custoner Receips o [1-M50 % Undepesited Funds

[ | charge fisight on sales

Income accouat far Freight o é-li-ﬁ'il:l'l'.i'_- _ Freight Lollected
[ | track depositz collested from customers

[w | give dizcounts for early pavmeat

E=penge or Cost of Sales Account for Discouns o 4:ISEII:I & sales Discount
W | agzess charges for ate payrment

Income Account for Late Charges o EEI-SI:II:I _$ Late Fezs Collected

Hzlp F I Termmns

Gambar I11.2 Setup -> Linked Accounts -> Sales Accounts
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3. Purchase Accounts

a. Liability Account for Tracking Payables, diisi dengan nomor rekening
Account payable 2-1200.

b. Bank Account for Paying Bills, diisi dengan nomor rekening Cheque
Account 1-0100.

c. | pay freight on purchases, diisi dengan nomor rekening Freight Paid 5-
1200.

d. | track deposits paid to suppliers, diisi dengan nomor rekening untuk
mencatat pembayaran uang muka ke pemasok.

e. | take discount for early payment, diisi dengan nomor rekening potongan

pembelian.
f. | pay charges for late payment. diis dengan nomor rekening Late Fee
Expense 9-1600.
IE]Purl:hases Liﬂked Arccounts |i||E|

Purchaszes Linked Accounts

B anlk Accoun: for Paving Bils o I_'I_IZI'IEIEI_ Cheque Account

[ | canreceive ttems without 2 Supplier bil
v | pay freight o purchazes

Expenze or Cost of Sales Account for Freight o f5-1 200
[ | track deposits paid b0 suppiers

[ | take dizcounts for early payment

W | pay charges for late payment

Cxpense Account for Late Charges o -EI'IEI:I_I:I_I_‘-_: Lale Fee Experese

-

Help F1 . Terms

Gambar 111.3 Setup -> Linked Accounts -> Purchases Linked Accounts
4. Payroll Acccounts (jika ada)

Linked Tax Code, pajak Pertambahan Nilai — PPN/ VAT

Salah satu jenis pgjak yang telah dikenal secara luas dalam dunia bisnis adalah
Pajak Pertambahan Nilai/ PPN (Value Added Taxes VAT), sedangkan Austraia
menggunakan istilah GST (Good & Service Tax).

VAT in adalah PPn yang dibayar oleh PKP pada waktu pemebeliaan barang
kena pajak, penerimaan jasa kena pagjak, atau impor barang kena pajak. VAT out
adalah PPN yang dipungut oleh PKP pada waktu penyerahan barang kena pajak atau
jasa kena pajak.

Utang PPN/ VAT Payable

Data akuntansi dalam rekening yang dibuat oleh MY OB menggunakan istilah
rekening GST Collected on Sales (PPN keluaran) dan GST Paid on Purchases
(PPN masukan). Kedua rekening tersebut termasuk ke dalam kelompok utang atau
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kewajiban (liability), setiap terjadi pembelian, rekening GST Paid on Purchase
menunjukkan angka negatif dan jika terjadi transaksi penjulaan, rekening GST
Collected on Sales menunjukkan angka positif. Untuk itu setiagp akhir bulan perlu
dibuat jurnal penyesuaian pengkreditan PPN masukan.

Mengaitkan Rekening PPN/ VAT dengan Kode Pajak

Saldo rekening PPN masukan/ VAT in dan PPN keluaran/ VAT out akan
terpengaruh oleh transaksi pembelian atau penjualan barang/ jasa kena pajak apabila
telah terkait dengan kode pajak. Untuk mengkaitkan rekening tersebut dengan kode
paak, anda dapat menggunakan kode GST yang telah disediakan oleh MY OB
kemudian lakukan editing. Adapun proses pembuatan kode pajak baru dapat
dilakukan dengan langkah:

1) Klik menu List pada tampilan menu bar -> Tax Codes

2) Klik ikon New. Kotak dialog Tax Code Information ditampilkan. Isikan data
sesuai dengan yang anda maksud seperti berikut ini:

» Tax Code, diisi dengan kode pgjak, VAT.

= Description, diisi dengan penjelasan sesuai dengan kode pgak yang telah
diisikan pada Tax Code, Vaue Added Tax.

» Tax Type, klik drop-down dan pilih salah satu tipe pajak, Goods & Service
Tax.

= Rate, diisi dengan tarif paak, 10%.

» Linked Account for Tax Collected, diisi nomor rekening PPN keluaran, 2-
1600 PPn Outcome.

» Linked Account for Tax Paid, diis nomor rekening PPN masukan, 2-1700
PPn Income.

3) Klik tobol OK, proses pencatatan pajak dengan kode VAT selesai. Kode PPN/
VAT tersebut selanjutnyatercantum dalam tabel pajak pada Tax Code List.

(8] Tax Code Information = || = | =2

T ax Code [nformation

Enter the tax code [up to three characters), a brief description of the tax and the rate of tax.
Select an appropriate tax twpe and complete the links az necessany.

Tax Code: [VAT
Diescription: | Value Addwd T ax

Tas Type: | Goods & Services Tax -
Fate: | 0%
IFi4S GST Code: | |

linked Acenunt for Tax Collected S50 | 2-1 RN

3
| PPn Income

=
=

Linked Account for Tax Paid ¢ | 21700

|| PPR Mitenme

Linked Card far T ax Camptraller

Gambar I11.4 tampilan membuat Tax Code baru
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V. Entry Data Customer
Setting Default Termin Pembayaran

Sebelum anda melakukan entri data pelanggan maupun pemasok, anda
disarankan untuk melakukan setting default termin pembayaran penjualan maupun
pembelian.

Ha ini akan bermanfaat saat pengisian Customer Terms Information pada
modul Card File -> tab selling details atau tab Buying Details dapat dilakukan secara
otomatis (kecualki termin ditetapkan lain dari defaultnya).

Untuk melakukan otomatisasi pengisian termin pembayaran, anda dapat
mel akukan melalui menu bar Setup -> Preferences -> Sales, Purchase -> Terms.
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% Discount for Early Payment| | 2%

% Monthly Charge for Late Payment;
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Gambar 1V.1 Setup preferences -> Sales -> Terms
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;,3} Cancel ‘ | ok
-
5w
Help F1
Gambar V.2 Setup preferences -> Purchases -> Terms
Card List

Terdiri dari empat kelompok yaitu: Customer, supplier, employee, dan personal
yang ditampilkan dalam satu form All Cards. Dari empat kelompok di atas, ada dua
kelompok yang memiliki saldo yakni kelompok supplier dan kelompok customer.
Mengisi Kartu Piutang - Card File-> Card List -> Customer -> New

Pengisian kartu piutang (customer card) yang beris data nama dan alamat
konsumen, termin dan sebagainya dilakukan dengan langkah berikut:
1) Card File -> Card List -> Customer, klik ikon New. Information pada posisi

Profile ditampilkan

2) Profile
v' Card Type, pilih tipe customer.
v A/R Bdance.
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Designation, pilih Company.

Name, tulis nama konsumen (PT Karya Sejati, Toko Citra, Toko Indah,

Toko Persada, dan Toko Pelanggan Tunai).

Card ID, isi kode masing-masing pemilik kartu.

Location.

Address, diisi alamt konsumen.

City, diisi dengan kota domisili.

State, diis propinsi konsumen.

Post Code.

Country.

Phonet1, Phone#2, Phone#3, diisi nomor telephone.

Fax.

Email.

Website.

Salutation.

Contact.

4) Selling Details
= SaleLayout, pilih Item.

Income Account, pilih nomor rekening 4-1100 Merchandise Inventory.

Tax Code, pilih VAT.

Freight Tax Code, pilih N-T.

Payment is Due, pilih syarat pembayarannya.

Discount Pays, is jangka waktu periode untuk mendapatkan potongan

poembayaran.

= Balance Due Days, isi jangka waktu (batas) pembayaran kredit.

» % Discounts for Early Payment, iSi presentase potongan pembayaran yang
diberikan jika membayar dalam periode potongan.

= 9%Monthly Charge for Late Payment, isi presentase denda keterlambatan
membayar jika konsumen membayar melewati masa kredit.

= Volume Discount, isi dengan % volume diskon yang diberikan.
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Gambar 1V.3 Customer Form Card List -> Profile dan Selling Detail PT karya Sejati
V. Entry Data Supplier

Mengisi Kartu Utang - Card File-> Card List -> Supplier -> New

Pilih dan klik modul Card File -> Card List, tab Supplier, New. Pengisian kartu
utang (supplier card) yang berisi data nama dan alamat pemasok, termin dan
sebagainya dilakukan dengan langkah kurang lebih sama dengan cara pengisian kartu
pi utang.
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Gambar V.8 Supplier Form Card List -> Profile dan Selling Detail PT Galaxy Elektronik
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VI. Entry Data Inventory

Fasilitas Item List digunakan untuk mencatat barang atau jasa yang
diperdagangkan, fungsi menu ini kurang lebih sama dengan kartu persediaan pada
akuntansi manual .

Sebelum proses pengisian pada faktur pembelian maupun penjualan dilakukan,
maka lebih dulu data tentang barang jasa yang diperjualbelikan harus dimasukkan ke
komputer dengan cara:

1) Command Centre Inventory -> Item List -> New.
2) tab Profile

a. Iltem Number, diisi dengan no. item.

b. Name, diisi dengan nama produk.

c. | Buy This Item, klik kotak isian ini jika anda membeli barang untuk
diperjuabelikan kembali.

d. | sell This Item, klik kotak isian ini jika nilai barang yang diperjual belikan
dicatat dalam rekening sediaan (inventory).

e. | Inventory This Item, klik kotak isian ini jika nilai barang yang diperjual
belikan dicatat dalam rekening sediaan (inventory).

f. Cost of sales Account, pilih nomor rekening untuk membukukan Harga
Pokok Penjualan/ HPP.

g. Income Account for Tracking Sales, pilih nomor rekening untuk
membukukan hasil penjualan barang yang merupakan bagian dari kelompok
Pendapatan. (Income - -4-xxx)

h. Assets Account from Item Inventory, pilih nomor rekening untuk
membukukanSediaan Barang yang merupakan bagian dari kelompok
Aktiva. (Assets — 1-XxxXx)

3) tab Buying Details

a. Buying Unit of Measure, diisi satuan unit barang yang dibeli.

b. Number of Item per Buying Unit, diisi unit item barang yang dibeli.

c. Tax Code When Bought, diisi kode pajak pembelian barang.

d. Minimum Level for Stocking Alert, diiss dengan kuantitas sediaan
minimum.

e. Default Reorder Quantity, diisi kuantitas order kembali barang bila mencapai
sediaan minimum.

4) tab Selling Details

a. Base Sdlling Price, isikan harga jual barang yang dimaksud.

b. Selling Unit of Measure, isikan satuan unit barang yang dijual.

c. Number of Item per Selling Unit, isikan unit item barang yang dijual.

d. Tax Code When Bought, isikan kode pajak penjualan barang.
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Gambar V1.1 Command Centre, Inventory -> Items List
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Mengolah Data dengan
Menggunakan Fungsi Lookup

Fungsi VLOOKUP

Fungsi HLOOKUP



Fungsi VLOOKUP

Fungsi VLOOKUP merupakan fungsi untuk
membaca data dari tabel secara vertikal (kolom).

Bentuk penulisan fungsi VLOOKUP adalah sebagai berikut:

=VLOOKUP(lookup_value,table_array,col_index_num,range_lookup

Keterangan
lookup_value : nilai sebagai dasar data
table array : range tabel data yang dibaca

col_index_num : nomor urut yang menyatakan posisi
kolom dalam suatu tabel (dimulai dari 1)

range_lookup : berisi TRUE (apabila tabel data
diurutkan) atau berisi FALSE (apabila tabel data tidak
diurutkan)



Langkah-langkah untuk mengisi kolom jenis mobil (D10
s.d. D13) adalah sebagai berikut:

Klik sel D10
Klik Insert Function

Pada category lookup & reference, pilih VLOOKUP,
kemudian klik OK (Gambar A.2)

Klik sel B10 untuk mengisi lookup_value (Gambar A.3)

Blok data pada TABEL MOBIL dari sel A2 s5.d.C6 untuk
mengisi table array

Col_index_num, ketik angka 2 (kolom jenis mobil)
Range_ lookup, ketik FALSE
Klik OK

Cara yang sama dapat diterapkan untuk mencari Tarif Per
Hari
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5_1"1 Range_lookup = a logical valus: to find the closest mabch in the: First column (sorted in
i oo sscanding crder) = TRLE or omitted; find an axack mabch = FALSE,
. 23 ==
P 28| | Formuls result = Dathatsu -
M SR



Lookes For a walue i the leftmost colamn of a table, and then reburns a walus in the sames row From a oobumn you

spesr iy, By chesf ol bhes Tabde ket bee coatend in s Scoesnaoiing oecher,

Range_ bkeolkcup 5 8 kogical value: to find the dosest mabch i the Frst column {sorted in
ascencing order) = TRILE or omitted; Ffind an exesct match = FALSE.

T T L VTN
" ....F“

s e s i R S R e
i A i c ] 3 I E:
- Fode Aokl Jdenis hobal Tarif per Hari :
3 |M101 Craihatsu Rp S00,000.00
S L Honda Rp 400, 000,00
5 [m103 Mazda Rp 300,000.00
6 | MLO4 Suzuki Rp 200,000,00
Ty
-8 DAFTAR SEWA MOBIL
o Mama Penyeawa | Kode haohel LET:_'H?E“E Jenis hAohal Tarif Par Hari Total Iiéuznl
10 | Wina BA101 3 Daihatse | 'S6,3, FALSE) 7i
Ledl it - . . §
Function Argumerts .. b b . . .
Lookup_walue 810 _- = *ML01" 5:'_
Table_array $Af2-408s = {Kode Mobil,”Jenis Mobi™, Tarif perHa | ;
Col_ndex_num 3 @8] = 3 ;
Range_lockup | FALSE] (] = ruse i
= SO0 3
!
|
.é_
5

Gambar A 4




QA R

: S N1 TR [ T

8 CIAFTAR SEWA MOBIL

] Lama Sewa
; Nama Penyewa| KodeMobil {harl:l Jents Mokl Tutalﬂlagrag

i ' —

10 Wins M10l Dathatsu | RpS00,000.001  =Clo°E1f;

11 Ond m-m 20000000 7

12 Taufil Marda | Rp300,000.00 7

13 Ikhsan mm 4 Honda | Rp 400,000.00 i

Gambar A3



Fungsi HLOOKUP

Fungsi HLOOKUP berguna untuk membaca data
dari tabel secara horizontal (baris).

Bentuk penulisan fungsi HLOOKUP adalah sebagai
beriukut:

=HLOOKUP(lookup_value,table_array,row_index_num,range_lookup)

Keterangan
 |lookup value :nilai sebagai dasar data
e table array : range tabel data yang dibaca

e row_index_num : nomor urut yang menyatakan posisi
baris dalam suatu tabel (dimulai dari 1)

e range lookup :berisi TRUE (apabila tabel data
diurutkan) atau berisi FALSE (apabila tabel data tidak

diurutkan)



Langkah-langkah untuk mengisi kolom jenis mobil (D24
s.d. D27) adalah sebagai berikut:

Klik sel D24 (Gambar B.2)
Klik Insert Function

Pada category lookup & reference, pilih HLOOKUP,
kemudian klik OK (Gambar B.2)

Klik sel B24 untuk mengisi lookup_value (Gambar B.3)

Blok data pada TABEL MOBIL dari sel A18 s.d.E20 untuk
mengisi table array

row_index_num, ketik angka 2 (baris jenis mobil)
Range_ lookup, ketik FALSE
Klik OK

Cara yang sama dapat diterapkan untuk mencari Tarif Per
Hari
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a1

J!?IIUIIU!IEI%W

ﬁlEﬂﬁﬂnJﬁﬂﬁt@

Diaeit [ Atotum Heoerfiby lullul-r:llll Coeepiernl Tad Dipberd [ooioup S  lHafn px T
r-:.m-.'";'l;ﬂl = Waed ] Tirrea Refwience - @ Tnig = Vundtsins

=il -._II:II.-_'IE-:
ﬂ M UiE EF-'

LEE T

17 Ml pn g B Con l’,-'“l-

2 B S o - E

TABEL XODE MOBIL

ia' ¥ode Mabil {5103 o2 AALOL

H | Jemiy hMohbil Fsuruki | ainat 1 Runds

Pa0 Tarf perhan | Ap 200,000.00 | Rp 300,000.00 | Ap 400,000.00 |

=il
- Y| CAFTAR SEWS SAOBIL

23 NamaPenyewa (KodeMobsl [Lamasewa  |senis habil

Totad Biayn

;.n.___

P24 wiine | AALDE
25 Ondy | lnsect Function

P36 Taufik |
T e —— Iwm.ﬁm
r-hﬁmﬂﬂﬂmmhﬁrrdm#

ki
=
-
-
a
o
=

Or select & gategony: | Lookup & faference =l
3 | Sebect = honction:

4t
;

4

".:":" assnnens
1
|

| ot e i e el ol e A rieed o

L

834

[ |

Lekes Fior & washos i e Do noww of & Ralide oo avrasy off walsten s reboere B

c

b om gy Heleonihs baedien o

R
A

Gambar E. X
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L =HLOOKUR{B24,$A518:58520,2 FALSE) =
4 A - : ¢ My 3 £
2T TASEL KODE MOBIL
| 18 [Kode Mabll___[5103 ploz h101 H104
19 enis Mokl |Susuki Daihatsu Waids Handa
70 Tanf perhan | Rp 200,000.00 | Ap 360,000.00 | Rp 400,090.00 | Rp 500,000.00
$31
oy DAFTAR SEWA MOBIL
: 73 Nama Peryewa [Kode Mobs|  [Lama Sewa  |JenisMobil  [Tanf PerHan |Total Blaya |

aalwes [ wam | —soceuererstasmigfesioarase |3
-meh' L* . . —_— a B —“-EI‘-
Lookip_valie E2 (] = ame —r

Toble_arcay  §A§165E820 (] = (vodeMobs, 510", DI, MM |

Row_index_mam ] = 2 |

Range jodkip  FaLSE | = FaLsE
- Macds’ |

you speclly.

Locks Tor & vabae in the bop row of & table or arriry of vahusd and reburns The b in Ehe carme column from a row

Range:_lookup = a logical walue: to find the dosest match n the Bop row (sorted in
sucendding onder) = TRUE o omitbed; find an exact match = FALSE,

Formrly rosulk =  Maoda

0 [E-urﬂi Iil

Gambar E.3.




n

[IAFTAR SEVRA MOBIL

Gambar E.4

73 Nara Penyewa [Kode Mabil _ [Lima Sewa Ll Mobi m
AL L W I
115 Cndy [ulr 4 | Dathatsu LIH][LW
26 Taufit Hl4 ! Honda | fip 500,000.00 ?

27 lihsan 103 : Suzukl | Fip 200,000.00 i




D

Tabel Tine Raket Bulu Tangkis
hODE TIPE HARGA,
01 Yarex [sometric 65 Light [Rp260.000
I-02 Yorex Muscle Power 8 [Rp270.000
03 Yorex Muscle Power 8 [Rp345.000
I-04 Yanex Muscle Power 25 [Rp300.000
05 Yaner Muscle 29 Rpa65.000]
DAFTAR PENJUALAN RAKET BULU TANGHIS
TOKO SEHAT JAYA
NAMA PEMBEL hODE TIPE JUMLAH HARGA SATLAN TOTAL HARGA
Edi Wijaya  [YN-03 ! 2 ? !
Mur Indah— [¥N-0L ! 1 ? !
Tako Setiaraga |YN-05 ! i ! !




1§ Mo

B C D E F 6 1
Tabel <ode Sepatu
KODE il a0 Rl o4 S0
NAMA BARANG [Mew Baance 421 (blue) |New Jalanice 373 (tec) (New Balance M7 (tech |Achddes Ronero 313 (black) |Vans Authentsc EF
HARGA 3pd0 000 Rya500010 Ryd73.000 Ry381000 Rydi0.000
LIRKON Ryl00D Rysa Ml Ryl
BCAT "l sepebu Kaus ke Kaus kih Kaus kek Tl sepatu
SEY WALKER SHOP
T4MA KOD3 NALA BARANG UEIRAN HARGA DIREON TOTAL | BONUR
Bty S04 ? 4 ? ! ! !
Risks gl ? il ? ! ! !
At 30] ? ? ! ! !
Cigta Rl ? i ? ! ! !
M S04 ? i ? ! ! !
A S0 ? 4] ? ! ! !




B il —

[ & |8 c D E F G H J
25 (Mo.3 DAFTARMNAMA DAN HARGA BARANG
37 BATU STORE

Eode dumlah Marma Harga |Harga| Harga
Mo Tanggal Discount _
38 Barang Barang Barang | Barang [ Total Bersih
33 1112 Mei 2011 M1103 E ¢ ¢ ’ ¢ #
40 2117 luni 2011 MA102 3 ¢ ? » ? ?
4l 313 Juli 2011 h1104 0 ¢ ¢ ! ¢ s
42 420 Oktober 2011 MA103 11 ¢ ? ? ¢’ ?
43 0 20-Mow-11| W10 17 ¢ ? ’ ¢ iy
44 6|16 Desember 2011 K101 ¢ ? ? 3 ?
45 F11 danuari 2012 MALOZ ¢ ? ¢ F i
45 219 Februari 2012 MALOS 20 ¢ ? ? o L
47 2 12-Apr-12( h103 a ¢ ¢ 4 ¢ i
48 1018 Agustus 2012 MAL1OS 13 ¢ ? = ¢ ¢
43
50 Tabel Kode Barang
kode Barang Mama _

L Barang |Harga Barang | Discount
T2 MA1OL Buku R 1,000,00 10%
i MA102Z kertas Rp 5,000,00 12%
a4 MA103 Tinta Rplo, 000,00 14%
5T nA104 Spidal R 7,500,00 15%
a6k MA105 Fencil R =,000,00 1 7%




249 Mod
GO
61
62
B3
G4
B3
1
b7
68
B
it
71
72
73
74
73
76
i
78

B C B B F £ H |
LAPORAN TANU MENGIMNAP
FER TRIWWLILAN
il S Tangzal kode Lama lenis Biaya Kamar
Uruit flasuk Keluar Kamar | Sewa kamar | Perhari | Tatal

L |Ar 3-4ar-16 B-Ar-16 1 ? | ! ? !

2 |Budi B-Apr-16 10-Apr-16] 2 R
3 |Chaca 8-40r-16 11-&pr-16 4 ? 4 ? ?
4 |Dedi 10-&pr-16 153-Apr-16 3 ? ! ? !
5 |Eko 12-Apr-16 18-Apr-16 2 ? / ? ?
6 |Firman 15-2&pr-16 20-Apr-16 1 ? ? ? ?
T |Gugun 20-Apr-16 23-Apr-16 4 ? ! ? !
8 |Halimah 22-Apr-16 5/2/2016 2 ? ! ? ?
9 |ldrus 2a-Apr-16 5/5/2016 4 ? ! ? ?
10 |Joko 27-Apr-16 5/3/2016 2 ? ! ? !
Total Biaya kamar ? ?
Kode Kamar [Jenis kKamar| Sewa per Hari Total Biaya Terendah ? ?
1 Penthouse | RpZ, 000, 000,00 Total Biaya Tertinggi ? !
Z Executive | Rpl,500,000.00 Total Biaya Rata-rata ? ?
3 Suite Home| Rpl,000,000.00 Jumlah Tamu ? ?

4 Biznis R a00,000,00




y
B0 N5
i
5
i
5
5
5
7
B
i
i
51
5

B C ; H J
Daftar Nama Pegawai Perusahaan Lancar Jaya
Mo |Kode Mama Karyawal Golongan Jahatan Gaji Pokok
z WIWIN 1C !
i SUHONO 14 !
K ARIF 1 !

TABEL GAIl POKOK

Golongan (14 1B 1C

Gaji Pokok 40000 230000 dalllll]
TABEL JABATAN

i i z

RARYAWAN | ADMIMSTRAS! MANAGER




Mengolah Data dengan
Menggunakan Fungsi Logika

Fungsi logika merupakan fungsi untuk menghitung
atau menentukan nilai suatu pernyataan dengan
menggunakan logika benar atau salah.

v eFungsi |F
v eFungsi AND
v eFungsi OR




Rumus:

=IF(logical_test,value_if true,value_if false)

Keterangan:
* |ogical test : syarat pernyataan
e value_if true :nilaijika syarat pernyataan benar

e value_ if false :nilaijika syarat pernyataan salah



Contoh:

Penulisan fungsi IF untuk mengisi sel D3 dengan ketentuan, jika umur
>20 tahun maka “DITERIMA”, jika tidak maka “DITOLAK”

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
1. Klik pada sel D3 (Gambar a.1.1.)
2. Dari Menu Bar, Klik Formula > Insert Function (Gambar a.1.2.)
3. Pilih IF, kemudian klik OK (Gambar a.1.3.)
4. Ketik rumus (Gambar a.2.4)

logical test : diisi C3>=20, dibaca: jika sel C3 (umur) lebih dari sama dengan
20 tahun

value_if true: maka “DITERIMA”
value_if false: jika tidak maka “DITOLAK”
klik OK
5. Drag rumus ke bawah sel, kemudian tampil hasil berikut (Gambar a.3.5.)



- I_--_._--j = | 431 e PLRETE A
: I r 21
: . =) A Ui in Farm
iEutaium Recently Finencisl Logical Text Date & 'lookisp & sk Kiars T,

= ifsed Tigne Feferamoe = & Trg = Functhions kManager iy Create fram

Fumchion Library Defined Name:
| D2 pll TR A
- A I B Lo
1 no
P 1 Sujatno 22
2 Didi 20
3 Mefrin 19
4 Kadir 21
5 Rahmad 25

Ly R N I U -

s IF{logical_test,value_if _true,value_if_false)
Checks wiether a condfion & met, and returns ocoe valoe i TRUE, and anothesr
ek value if FALSE,

a0 Help on this Function Sox [ cancel.

Gambar a.1.1-3




Function Arguments

&,5 'é'ahef False mrmm:i'

Chacks whather a condition is met, and returns ane value if TRUE, and another valus  FALSE,
Value _if_false isthe value that is returned if Logical_test is FALSE. IF omitted,

Formita result = DITERIMA

.mLE

@ = "DITERIMA’
= "DITOLAK"

= “DITERIMA"

FALSE Is returnad.

(Gambar a.2. 4



M- T ] P

| 4N : e | 0

1 no Mamacalon pegawal umur keterangan
2 | 1 Sujatno 22 DITERIMA,
3 | 20id 20 DITOLAK

4 3 Mefrin 13 DITERIMA
3 | 4 Kadir 21 DITERIMA
& 5 Rahmad 25 DITOLAK
7|

(zambar a.3.3



Fungsi
AND

Fungsi AND merupakan fungsi untuk
menggabungkan dua pernyataan atau lebih.
Pernyataan akan dianggap benar bila semua
pernyataan yang digabungkan benar.

Bentuk penulisan fungsi AND adalah
sebagai berikut:

=AND(logicall,logical2,...)



Contoh:

2l

5)

Jika nilai data 1 dan data 2 lebih besar dari 100. Maka TRUE.
Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
Klik pada sel D11 (Gambar b.1.1.)
Dari Menu Bar, Klik Formula > Insert Function (Gambar b.1.2.)
Pilih AND, kemudian klik OK (Gambar b.1.3.)
Ketik rumus (Gambar b.2.4)
logical 1 : diisi B11>100,
logical 2 “ diisi C11>100
klik OK

Drag rumus ke bawah sel, kemudian tampil hasil berikut (Gambar
b.3.5.)



EﬁﬁﬁJﬁﬂﬂ

oS wm Recenthy I'I:n:m-dll I.n.gln:al Tmﬂ: Date & Lookup &  Math
Tim= — PEeference— S Trig = F

- uﬂd-

Function Library.

_ = *-'_I;r_"' W M | =
| N @ =3 o | E
= | A0
10| Datal
1% | 150
12| Imsert Function
134 I°
14 Search For a funsction:
16 = e -
37| | O wetecte etmnory [Logical =]
18 e
15 W
“u 1F 5
IFERROE a
e R
23 TRUE
24 AanMD(logicall Jogicalz,...)
ag Checks whether all argursents are TRLUE, and reburns TRUE § 2l arguments are
=N | TRUE .
26 |
27
28 :
2 | | Hele oo this Function mmj]
=1 = .

(rarmbarbh 1.1-5




Function Arguments

AND

T

i

i‘-‘-‘-‘-‘-‘-‘-‘-‘-‘-‘-;

B Logicall p15100

|} = TRue

Logeal2 | €11100) ) = e
Logicald E. w |ogical

= TRLE

Formula result = TRLUE

Help on this function

Chacks whether a arguments are TRUE, and raturns TRLE ¥ al arguments are TRLE.

LogicalZ: logicall logical?,, ., are | to 255 conditions you wark to test that can be ether
TRLE or FALSE and can be logical values, arrays, or referances,

Gambarb.? 4



D (a0

Elal & | Clombay £ |
3 AND

lg Datal Data 2Keterangan

1 o o5 ]

Gambarb.3.]



Fungsi
OR

Fungsi OR berfungsi untuk
menggabungkan dua pernyataan atau lebih.
Penyataan akan dianggap benar bila salah satu
pernyataan benar.

Bentuk penulisan fungsi OR adalah sebagai
berikut:

=OR(logicall,logical2,...)



Contoh:

Penulisan fungsi OR jika data 1 atau data 2 lebih besar
dari 100, maka TRUE.

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
1. Klik pada sel D16 (Gambar c.1.1.)

2. Dari Menu Bar, Klik Formula > Insert Function (Gambar
c.1.2.)

3. Pilih OR, kemudian klik OK (Gambar c.1.3.)
4. Ketik rumus (Gambar c.2.4)

Logical 1 diisi B16>100

Logical 2 diisi C16>100

klik OK



AT e CE iy F-nnmm-l l-:-gl-:a-l Teit ~Date & Loolup S EARtF
LEpEay = » Tiemee =  Bafsijwmes = & Trig = Fi

e S Function Librany

155 Sasrch For a Functon:

20 | | Type & brisf description of what you want to do and then chck | | e |
— A=

2% | = =

= O Select B abegory: 'Lg-nl_-:-al—l =]

23 | Sedect a Furckioo:

24 | A -
25 oo

25 IFEEROR

27 | b
jﬂ| i T
rh ] R Boagiec &l 1 boagic al 2,0

_EI[!I Chediks wiether any of the arguments are TRUE, and returns TRLUE or FALSE.

Lot Fratiurns FolLSE omly iF sl arguments are FALSE .,

aE |

32 |

33 |

a4 | Hedp on this Fysmection

34 | [ e  J|[ coce |
as | u - |




Function Arguments
= |
ll.nul-:lh BlE>100 | = mu-:l
| toges2 |c16>100] f&| = ™ |
Logical3 @ m  fighcal
= TRUE

FALSE,

aither TRUE or FALSE.

Formuls rasult = TRUE

Checks whether any of the arguments are TRLE, and returns TRUE or PALSE, Returns FALSE only if all arquments are

LogicalZ: logicall Jogical, ... are 1 bo 255 conditions that you want to test that can be

o Il[_n:nd

Gambarc2 4



g — \ =0R(B16>100,C16-100)

I

ﬂ

LC R E | |

et feterangan
150 zsu

Gambarc3d




Contoh logika gabungan: IF dan AND

| 3 v fi | =IF(AND{S5="Laki-|ak", T9="Menikah"}, 2000000,0}
0 R : T . W ¥
7 AND

g No| MNama |JenisKelamin|  Status | Tunjanganlstr
3 1(Sulaiman |Laki-lak Wlenikah F:pEJ[II]EIJD[II].I][I{WI
Fauzi [Laki-laki Belum Menikah | Ry

!
11 3Dina  |Perempuan  |Belum Menikah | R
i

Dini -~ |Perempuan  {Menikah R




Contoh logika gabungan: IF dan OR

Vi v Iu|-IF( (59 ”Lak| Iak|“T9 ”Memkah”)EDDDDDDD)
0l R | oL v
] UR

B No| Mama |lenisKelamin|  Status  |Tunjanganlstr
9 1|Sulaiman |Laki-laki Wenikah R EJ[II][IJ[IIJ[I.I]I]ﬂl
10 2Fauzi |Laki-laki Bielum Menikan | Ap 2,000,000.00
IL 3ilina  (Perempuan  |[Belum Menikan | Rp

]

120 4Dini |Perempuan  {Menikah aie 2,000,000.00




0 DA AeBs
o Mata Pelajaran Spreadsheet

: Nilal
A No| N M| K
el I P [ g

| | Nanang 3 il
2| Kun b3 03
3| Akymn 83 b7
4
3

H Smdhi 13 ]
3 | Danar 03 i

| Iika NAlebih besar sama dengan dengan /3 maka siswa tersebut LULUS, ka tidaksiswa
 tersebut GAGAL




: 2 R I\.-IE__}U R e

Mata Pelajaran Komputer

: Nilai :
no. Nama Teori | Praktek NA Keterangan
1 A 15 02
2 B 68 85
3 i 85 67
4 D 90 &0
3 E 85 65
6 F 76 &8
7 G 78 g3
g H 88 93
9 I 19 81
10 I 60 79 |

Jika NA >= 90 mendapat nilai A, jika NA == 80 maka B_ jika NA>=70
maka C, selain ketikanva maka mendapat nila1 D



53l 3.4,
3l

32
33

34
39
3b
a7

34

B C B E
Diattar Milai Kelas ¥l 1PS Shd

hlata F'E|E| aran Akuntansi

A T T A

o] m Bl
I I I T
Jioa milat 1, molan 2, atan mlat 2 lebih besar sama
detigan 75 maka bernla benar




- : - : : - :
a0 13.h. Daftar Milai Kelas ¥ [PS Shis,
11 flata Pelajaran Akuntansi

12
5 I T 7
;
3 I A -
A N T I T
0

Jika tlat 1, tulad 2, dan tala 2 lebih besar satna dengan
it 13 maka berntla benar




il
it
3
ik
il
K
b

C

[

E

Daftar Pegawal T Sukses Bersama
flu Nama | Jabatan | Statug Fasilitas
L |Sulaiman anager |Menikan !
! |Faug anager |Belum Menikah !
3 |Rian Direksi — (Belum Menikan !
4 |Dini Produksl (Menikan ?
3 {Nur Karyaan |Belum Menikah ?

Jika Pegawai PT Sukses Bersama
memmiliki jabatan sebagal Manager
atau mempuryal status Menikah
maka pegawal tersebut
mendapathan fasilitas berupa
Rurnat jika tidak maka Tidak Dapat
Ruriah



28
59

&l
61
62
B3
B4
B3
GG
&Y
B8
B3
il
7l
72
73
74
fi
76
it
78
73
gl

G

DAFTAR GAIl PEGAWAI
PT INDAH PERKASA
i Nama- T [ Lama dumlah| Gaji |Tunjangan|Tunjangan [ Gaji FPh 15% | Gaji Bersih
Fegawal Kerja| Anak |Pokok | Keluarga | Khusus | Kotor
1|Raihan  [Kawin Fiy 3.5 2 s ; : ;
2|%ino Kawin 2, 2 4 ¢ ? ¢
3|Junot Belum £ 2 0 ? ;
dlembu  [Kawin B 1 3 ¢ ? ?
5|Rian Belum B 3 0 7 ;
G|Riza Belum i 3:5 0 ! : ?
T|Audy Kawin iy 4 2 ; ?
gIMarisa  [Kawin 2, 3 1 ¢ ? ¢
9vWulan  [Belurm B 1 0 ? ;
10[Maia Belum C 1 0 ¢ ? ?
Total ; 3
fla ! ? 3
flin ? ) " "
Rata-rata ’ ? ?
Gaji Pokok Tunjangan keluarga

Tunjangan Khusus

jika gol.& maka mendapat gaji Jika status Kawin dan jumlah anak =2 maka 10% dari gaji pokok
jika gol.B maka mendapat gaji lika status Kawin dan jumlah anak==2 maka 7 dari gaji pokok
jika gol.Cmaka mendapat gaji Elika status Belum maka 5% dari gaji pokok

2% dari gaji pokok hanya untuk yvang golongan A atau vang sudah bekerja di atas 3 tahun




Mengolah Data dengan
Menggunakan Fungsi Finansial

e Fungsi SLN
e Fungsi SYD
e Fungsi DDB



Fungsi PV (Present

Value)

merupakan fungsi untuk menghitung nilai investasi pada
saat ini.

Bentuk penulisan fungsi PV adalah sebagai berikut:

=PV(rate,nper,pmt,[fv],[type])

Keterangan:

Rate : besarnya presentase bunga setiap periode

Nper : jumlah periode pengembalian dalam tahun

Pmt : nilai angsuran per periode

Fv : besarnya nilai pada akhir jangka waktu pinjaman
Type . berisi angka 0 atau 1 (0 atau tidak ditulis artinya

pembayaran dilakukan pada akhir periode, sedangkan 1
artinya pembayaran dilakukan pada awal periode)



a. Langkah-langkah untuk mengisi kolom Nilai Investasi
Maksimum pada tabel di atas adalah sebagai berikut:

1) Klik Insert Funnction pada sel C5

2) Pilih Financial pada pilihan category (Gambar
A.a.1.2)

3) Pilih PV, kemudian klik OK (Gambar A.a.1.3)
4) Mengisi Rate, klik sel C4 (Gambar A.a.2.4)
5) Mengisi Nper, klik sel C3 (Gambar A.a.2.5)

6) Mengisi Pmt, klik sel C2, kemudian klik OK (Gambar
A.a.2.6)

7) Selanjutnya diperoleh nilai investasi maksimum pada
sel C5
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Gambar A a 1. 2-3




Py - (0 X o | =PV(C4,63,62)

" A B ! E: iD E . F G
2 Target Labatiap tahun Rp 7,000,000,000.00

3 Banvaknya periode |

14 Bunga 15%

Hlre— x|

5 Nilai Investasi Maksimum |=PV(C4,C3,C2) |

‘6

Tu" PERIODE | NILAI INVESTASI BUNGA |LABA | NILAI AKHIR |

‘g 1

-una:trnn Arguments _ ; ‘ ‘ [ S

Rate C4 A% = 0as
Nper C3 -5
Pmt 2| = 7000000000

== FYLIFTL T

Fv
Type

= Illlllllll:'l"

&) &

= -Z234650856856
gﬂﬂu-mtha present vwalue of an inveskment: the bobsl amount that 8 series of Future payments i warth now,

Pt s the payment made each period and cannot change over the e of the
ineesbrment.

 Formula result = -23465085686

R

(ambar A a2 4-6



b. Langkah-langkah untuk mengisi Nilai Investasi, Bunga, Laba,
dan Nilai Akhir

1) Nilai Investasi sel J8, aktifkan fungsi matematika ABS
(agar hasilnya menjadi positif) dan salin sel K5, =ABS(K5)
2) Bunga sel K8, didapat dari Nilai Investasi dikali Bunga

(absolut). Caranya adalah ketik formula =SKS4*J8, (sel K4
diabsolutkan), kemudian disalin ke bawah.

3) Laba sel L8, didapat dari target laba tiap tahun (absolut),
=SKS2, kemudian disalin kebawah

4) Nilai Akhir sel M8, didapat dari Nilai Investasi ditambah
Bunga ditambah Laba, =J8+K8+L8, kemudian disalin ke
bawah

5) Sedangkan untuk Nilai Investasi periode berikutnya (sel
J9), didapat dari Nilai Akhir periode sebelumnya, kemudian
disalin ke bawah.



L j 1 K A L | W :
Present Value 5

Target Laba tiap tahun Rp  7,000,000,000.00
Banyaknya periode §
Bungs 15%

Milal Investasi Maksimum Rp (23,465, 085,686.08)

 PERIODE | MILAI INVESTASI BUNGA LARA NILAI AKHIR

l Rp 23,465,085,686.08 | Rp 3,513, 762,852,351 | Rp 7,000,000,000.00 | Rp 33,984,848, 538.99
Rp 33,384,848,538.99 5,097,77,280.85 | Rp 7,000,000,000.00 | Rp 45,082, 575,819.84
Rp 46,062 575,819.84 | Rp  ,312,386,372.98 | Rp 7,000,000,000.00 | Rp 53,334 362,192.482
Rp 55,994362,192.62 | Ry 8,959,204 32891 | Rp 700,000,000 | Rp 75,394 206,521.74
Rp 75,994,206,57L.74 | Rp 11,399,130,978.26 | Rp 7,000,000,000.00 | Rp 34,393,337,500.00

on || ==

Gambar Ab.1.1-5



{

Fungsi FV (Future
Value)

merupakan fungsi untuk menghitung nilai investasi pada
masa mendatang.

Bentuk penulisan fungsi FV adalah sebagai berikut:

=FV(rate,nper,pmt,[fv],[type])

Keterangan:

Rate : besarnya presentase bunga setiap periode

Nper : jumlah periode pengembalian dalam tahun

Pmt : nilai angsuran per periode

Fv : besarnya nilai pada akhir jangka waktu pinjaman
Type . berisi angka 0 atau 1 (0 atau tidak ditulis artinya

pembayaran dilakukan pada akhir periode, sedangkan 1 artinya
pembayaran dilakukan pada awal periode)



a. Langkah-langkah untuk mengisis sel Total Ditambah
Bunga (sel C4) pada tabel di atas adalah sebagai
berikut:

1) Klik Insert Function pada sel C4 (Gambar B.a.1.1-3)
2) Pilih Financial pada category

3) Pilih FV, kemudian klik OK

4) Rate, klik sel C1 (Gambar B.a.2.4-6)

5) Nper, klik sel C2

6) Pmt, klik sel C3, kemudian klik OK

7) Selanjutnya diperoleh total ditambah bunga pada sel
B4



Insert F:I-ﬂ'l‘.'l,!j'ﬂ'h_ﬂ:_ltiﬁrrnulh:p T pata

ﬁ-’_i 2 8 @8 T8 A @

Tnsmrt wm Fncenthe Financhal Logic) . Texd Date & lookup & Math
Frismo o LFE=r = - = Thmd = Peferdncs = SETelg = |
A = J.'-I-E_.'FF_-M-IFH-W
Py - 2 o e =
| TN - i eanssl o | | F
1 Bunga per tahurn 18%
2 Jumlah Periode 15
3 Mital B
4 Total Ditambah Bungs [= ]
i i
5  Periode Pdilad Total

7| bnsert Function ....___i__.. | %

et
g | | Seacch for & function
10 m-mmﬂﬂmmmmmﬂmm e ]
b | —
i mmam |F-l'|-!-rh:l-!i J,.'l': ]
13 | Select o function:
k. i -
L

| =&

-]

U~ =~

Reburrs the hetbure waluee of an Frrestment based on pessodic, conshand payTresod s
Al & oorEtant inkeresk rate,

ot (=

' "-_rr"
.-E

Gambar B.a 1. 1—3



1 Bunga pertahun

2 |Jumlah Periode

= Mikai

4 !Tutal Ditambah Bunga
5

Rp 50,000,000.00

=F\(C1,C2,C3)

& | Periode Milai

Bunga

Total

Fi 1

function fouHenbe

S P
fr t

F¥
Rate
Nper

Py

Formula result = -3048263302

1
;(:i!

Pmt 3

Type j

Pmt s the payment
irfdEstrienk.

&= E @ E

=

0.18

15
SO000000
nurnter

misiindtrees

-J0E263302

Returns the fubure value of an investrment based on periodic, constant payments and a constant interest rate,
mahaad?whd;tﬁmdmmthﬁcﬂﬁa

Gambar B.a.2.4-6



b. Langkah-langkah untuk melengkapi Nilai, Bunga, dan
Total adalah sebagai berikut:

1) Kolom Nilai sel C8, ketik =D3 kemudian diabsolutkan
dengan tombol F4

2) Kolom Bunga sel D8, didapat dari Nilai periode 1
dikali Bunga Per Tahun (absolut). Caranya adalah ketik
formula =C8*SDS2, kemudian salin ke bawah

3) Kolom Total E8, didapat dari Nilai Periode 1
ditambah bunga. Caranya adalah ketik formula =C7+D7,
kemudian disalin ke bawah

4) Untuk nilai periode berikutnya sel C9, didapat dari
Total periode sebelumnya, =E8, kemudia disalin ke
bawah.

5) Jika benar, maka hasilnya seperti pada Gambar B.b.1



Future Value

1 MNo?2
i3 Bunga per tahun 18%
3 Jumlah Periode 15
4 Milai Rp S0,000,000.00
5 Total Ditambah Bunga Rp (3,048,263,301.67)
e
7 Periode RILET Bunga Total
g | 1 Rp  50,000,000.00 | Rp 9,000,000.00 | Rp  59,000,000.00
9 2 Rp  59,000,000.00 | Rp 10,620,000.00 | Rp  63,620,000,00
10 3 Rp  63,620,000.00 | Rp 12,531,600.00 | Rp  82,151,600.00
11 4 Rp 82,151,600.00 | Rp 14,787,288.00 | Rp  96,938,888.00
112 5 Rp  96,938,888.00 | Rp 17,448,999.84 | Rp 114,387,8687.84
13 & Rp 114,387,887.84 | Rp 20,589,819.81 | Rp 134,977,707.65
14 7 Rp 134,977, 707.65 | Rp 24,295,987.38 | Rp  159,273,695.03
115 8 Rp 159,273,695.02 | Rp 28,669,265.11 | Rp 187,942,960.13
15 9 Rp 187,942,960.13 | Rp 33,829,732.82 | Rp 221,772,692,96
117 10 Rp 221,772,692.96 | Rp 39,919,084.72 | Rp 261,691,777.69
18 11 Rp 261,691,777.63 | Rp 47,104,519.92 | Rp 308,796,297.67
19 | 12 Rp 308,796,287.67 | Rp 55,583,333.58 | Rp 364,379,631.26
20 13 Rp 364,379,631,26 | Rp  £5,588,333.63 | Rp 429,967,964.88
71 14 Rp 429,967,964.88 | Rp 77,394,233.68 | Rp  507,362,198.56
i 99 15 Rp 507,362,198.56 | Rp 91,325,195.74 | Rp 598,687,394.30

Gambar B.b.1




Fungsi PMT

Fungsi untuk menghitung besar angsuran tetap yang harus
dibayar per periode dengan tingkat suku bunga menurun.

Bentuk penulisan fungsi PMT adalah sebagai berikut:

=PMT(rate,nper,pv,[fv],[type])

Keterangan:

Rate : besarnya presentase bunga setiap periode

Nper : jumlah periode angsuran dalam tahun

Pv : besarnya nilai pinjaman awal

Fv : besarnya nilai pada akhir jangka waktu pinjaman
Type . berisi angka 0 atau 1 (O atau tidak ditulis artinya

pembyaran dilakukan pada akhir periode, sedangkan 1 artinya
pembayaran dilakukan pada awal periode)



a. Langkah-langkah untuk mengisi angsuran/ tahun (sel
C4) pada tabel di atas adalah sebagai berikut:

1) Klik Insert Function pada sel C4 (Gambar C.a.1.1-3)
2) Pilih Finansial pada category

3) Pilih PMT, kemudian klik OK

4) Rate, klik sel C2 (Gambar C.a.2.4-6 dan 8)

5) Nper, klik sel C3

6) PV, klik sel C1, kemudian klik OK

7) Diperoleh nilai minus. Agar nilainya menjadi positif,
kita ketik fungsi matematika ABS di depan fungsi PMT
seperti =ABS(PMT(C2,C3,C1))

8) Klik OK
9) Diperoleh nilai angsuran/tahun pada sel C4
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b. Langkah-langkah untuk melengkapi tabel adalah sebagai berikut:

1) Untuk nilai kolom Saldo Awal sel C7 didapat dari nilai kredit.
Caranya ketik =C1 kemudian tekan tombol F4

2) Nilai kolom Angsuran/ tahun didapat dari besarnya angsuran/
tahun pada sel D5. Ketik =D5 pada sel D7, kemudian diabsolutkan
dengan menekan tombol F4, kemudian disalin kebawah.

3) Kolom Bunga/tahun didapat dari Saldo Awal dikali Bunga/tahun.
Caranya adalah ketik formula =C7*SDS$3, kemudian salin ke bawah.

4) Untuk kolom Cicilan pokok pinjaman didapat dari
Angsuran/tahun ditambah bunga/ tahun. Caranya adalah ketik
formula =D7+E7, kemudian salin ke bawah.

5) Saldo Akhir, didapat dari Saldo Awal dikurangi Cicilan Pokok
Pinjaman. Caranya adalah ketik formula =C7-F7, kemudian disalin ke
bawabh.

6) Untuk saldo awal berikutnya sel C8, didapat dari saldo akhir tahun
pertama =G7, kemudian salin ke sel berikutnya



...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

B & B E F G
FMT
Nilal Kredit Rp 20,000,000.00
Bunga per tahun 18%
Waktu 10
Angsuran/ tahun Rp 4,450,292.83
Tahun Ke |Saldo Awal Angsuran/tahun |Bunga/tahun  |Cicilan Pokok Pinjaman |Saldo akhir
x Rp 20,000,000.00 | Rp 4,450,232.83 | Rp 3,600,000.00 | Rp 8,050,292.83 | Rp 11,948,707.17
2 Rp 11,343,707.17 | Rp 4,450,232.83 | Rp 2,150,947.23 | Rp 6,601,240.12 | Rp 3,346,46 7.06
3 Rp 5,348,467.06 | Rp 4,450,292.83 |Rp  962,724.07 | Rp 5,&131015.5{1 Rp  (64,549.84)
i Rp  (64,549.84)| Rp 4,450,292.83 | Rp  (11,618.97)| Rp 4,438,673.86 | Rp {41503,223.?[!}
5 | Rp (4503,223.70) Rp 4450,292.83 | Rp (810,580.27) Rp  3,639,712.56 [ Rp (8,142,936.26)
6 | Rp (6,142,936.26)| Rp 4450,292.83 | Rp (1,465,728.53)| Rp  2,984,564.30 | Rp (11,127,500.56)
[ Rp(11,127,500.56)| Rp 4,450,292.83 | Rp (2,002,950.10)| Rp 2,447,342.73 | Rp [13]5?4,343.23}
8 | Rp(13,574,343.28) Rp 4,450,292.83 | Rp (2,443,47L.79)[ Ry 2,006,821.04 | Rp (15,581,664.32)
9 | Rp(15,501,664.2)| Rp 4,450,292.83 | Rp (2,804699.58)| Rp  1,645,593.25 | Rp (17,227,257.57)
10 | Rp(17,227,257.57)| Rp 4,450,292.83 | Rp (3,100,906.36)| Rp  1,349,386.46 | Rp (18,576,644.03)

Gambar C.b.1




Fungsi untuk Menghitung Penyusutan




Fungsi SLN (Straight

Line Method)

Fungsi untuk menghitung penyusutan
dengan metode garis lurus.

Bentuk penulisan fungsi SLN adalah
sebagai berikut:

Keterangan:

e Cost . harga perolehan aktiva
e Salvage : nilai sisa

e Life : umur ekonomis



a. Langkah-langkah  untuk mengisi  kolom
Penyusutan adalah sebagai berikut:

1) Klik Insert Function pada sel B7 (Gambar
D.1.a.1.1-3)

2) Pilih Financial category

3) Pilih SLN, OK

4) Cost, klik sel C2 (Gambar D.1.a.2.4-6)
5) Salvage, klik sel C4

6) Life, klik sel C3, OK
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1
3 HargaPerolehan  Rp 45, 000,000.00
2 Urnur Ekonomis 5
du .H-lliill alss Rp 10,0060 000,60
5 . retode Garls Lurus
£ Tahun |Penyusutan [Akumulasi Penyusistan |Nilai Sisa
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b. Langkah-langkah untuk melengkapi tabel adalah
sebagai berikut:

1) Akumulasi Penyusutan sel C7, didapat dari
kolom Penyusutan pada sel C7, =C7.

2) Nilai Sisa sel E7, didapat dari Harga Perolehan
dikurangi Akumulasi Penyusutan, =SDS$2-D7,
kemudian salin ke bawah.

3) Akumulasi Penyusuta sel C8, didapat dari
Akumulasi Penyusutan tahun pertama ditambah
Penyusutan tahun kedua, =D7+C8, kemudian
salin ke bawah.
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10

11
12

B7 - f | =SLN($CS2,3C54,$C$3)
A =) C D
Harga Perolehan Rp 85,000,000.00
‘Umur Ekonomis 5
Milai Sisa Rp 10,000,000.00
Metode Garis Lurus
Tahun |Penyusutan Akumulasi Penyusutan |Nilai Sisa
1 [ $15,000,000.00 | $15,000,000.00 | Rp 70,000,000,00
2 | $15,000,000.00 | $30,000,000.00 | Rp 55,000,000.00
3 | $15,000,000.00 545,000,000.00 | Rp 40,000,000.00
4 | $15,000,000.00 $60,000,000.00 | Rp 25,000,000.00
s | $15,000,000,00 $75,000,000.00 | Rp 10,000,000.00

Gambar D.1.b.1.1-3




fungsi untuk menghitung penyusutan dengan
metode jumlah angka tahun.

Bentuk penulisan fungsi SYD adalah sebagai
berikut:

Keterangan:

Cost : harga perolehan aktiva
Salvage : nilai sisa

Life : umur ekonomis

Per : periode penyusutan



d.

Langkah-langkah untuk mengisi kolom penyusutan
adalah sebagai berikut:
1% Klik Insert Function pada sel B7 (Gambar D.2.a.1.1-
3
2) Pilih Financial pada category
3) Pilih SYD, kemudian klik OK
4) Cost, klik sel C2, kemudian diabsolutkan (Gambar
D.2.a.2.4-7)
5) Salvage, klik sel C4, kemudian diabsolutkan

6) Life, klik sel C3, kemudian diabsolutkan
7) Per, klik sel A7 lalu OK
8) hasilnya disalin ke bawah
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A B c lesDilanEanlan s
:Harga Perolehan Rp 85,000,000.00
Umur Ekonomis 9
Milai Sisa Rp 10,000,000,00

hMetode Saldo Menurun Ganda
Tahun [Penyusutan |Akumulasi Penyusutan [Nilai Sisa

1 [.5C53,A7)

WO D e ey (L0 [ ke

Function Arguments - e
10]| sSvD
11 Cost | 4C§2 [&] = ssoooo0o
1] salvage $cg %] = 10000000
= Life 443 -5
i’: Per a7 P = 1
16 - zsoo0u0e
1? Returns the sum-of -years' digits depreciakion of an asset For a specified period.
18 Per isthe period and must wse the same units &s Life,
19
20
21 | | Forrla result = 2S000000
221 et o this unction oK Cancel
23

Gambar D 2.a2.4-7



b. Langkah-langkah untuk melengkapi seluruh tabel,
caranya sama dengan fungsi SLN. Maka hasilnya adalah
sebagai berikut:

e

~Q fu| =cr+e8

A B C &
1
2 Harga Perolehan Rp 85,000, 000,00
9 [Umur Ekonomis 5,
4 Milai Sisa Rp 10,000,000.00
5 Metode Saldo Menurun Ganda
B Tahun |Penyusutan Akumulasi Penvusutan |Nilal Sisa
7| 1 |Rp25000,000.00|R 25,000,000.00 | Rp 60,000,000.00
8 2 | Rp20,000,000.00 | Rp 45,000,000.00 | Rp 40,000,000.00
9 3 Rp 15,000,000.00 | Rp 60,000,000.00 | Rp 25,000,000.00
10 “ Fp 10,000,000.00 | Rp F0,000,000,00 | Rp 15,000,000.00
11 2 Fp 5,000,000.00 | Rp 75,000,000,00 | Rp 10,000,000.00

lSambar D.2.b.1




untuk menghitung penyusutan dengan metode
saldo menurun ganda.

Bentuk penulisan fungsi DDB adalah sebagai
berikut:

Keterangan

e Cost : harga perolehan aktiva

e Salvage :nilaisisa

e Life . umur ekonomis

e Period . periode penyusutan

e Factor : nilai di mana saldo menurun, jika faktor ini

diabaikan maka dianggap saldo menurun ganda



a. Langkah-langkah untuk mengisi kolom Penyusutan
adalah sebagai berikut:

1) Klik Insert Function pada sel C7 (Gambar D.3.a.1.1-3)
2) Pilih Financial pada category

3) Pilih DDB, klik OK

4) Cost, klik sel D2, diabsolutkan (Gambar D.3.a.2.4-7)
5) Salvage, klik sel D4, diabsolutkan

6) Life, klik sel D3, diabsolutkan

7) Period, klik sel B7

8) Hasilnya disalin ke bawah
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Functian ‘li'l'nln':_n‘l - E Date & Tims = ﬁ' -._n,.:::"., BT Sepaba friam Tabeckiconm Mh

Funciion Librany : il Dafinad Names ja |

é- _-I:' --_.I"I EEE’—_- -
i o~ | 8 | < : o s 3 ]
1 No6 DR
Harga Perolehan A 85,000,000, 00
LUmur Ekonomis 5
Mitah Sisa Rp 10, 000, 000 6o
rdetode Saldo Menurun Ganda

Tahun Penyuiutan |durmulasi Penyusutan |Mital Sisa
I'“ﬂ'.'_:' e = 0.o0o0 |

 ; o e = E
Smpench For & Purschion: gﬂ
11 :r-hﬂﬂwﬂﬂmkﬂuwtmdﬂﬂﬂmﬂ | [ s | a0

=2 Wome  mnsen  mugetwout | fomuns | Data  Araew  View

Lgalea |

Ui

=)

= | c;ﬂﬂaw: Frerscial E
14 ||| Select afunction:

F envusut

_:ﬁ;;;itﬁmﬂ:ﬁ_ﬁm T ——
: {Gambar I¥3 a 1.1-33
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e e e o L T T e
el oAl B | £ =I D E
I MNos DDe
2 Harga Parolehan Rp 85, 000, 000, 00
g Umur Ekonomis 5
g | Milal Sisa Rp 10,000,000, 00
i 5 Metode Saldo Menurun Ganda
b Tahun Penyusutan Akumulast Penyusutan |MNilal Sisa

Bp

000.00

Rp 51,000,
He o1 B

&= iy

;
@

= 3400000

Raturns the depreciation of an afset for & specified period using the double-deciineng balance
method or some other method you speciy,

Period b the period For which you want to calculate the
depreciston. Period must use the cames unds 55 Life.

Formula resdt = Rp 34,000,000,00

{GambarD. 3.a2.1.1-3)




b. Langkah-langkah untuk meleng
tabel, caranya sama dengan fungsi S
akhir tabel akan seperti beri

Kapi seluruh
LN, maka hasil
<ut ini

it
H

PR T ST . R T, ST T R

it
v |

& B C D

Noé bO

Harga Peralehan Rp 85,000,000.00

Urnur Ekonomis

3

Milal Sisa Rp 10,000, 000,00
Metode Saldo Menurun Ganda

Tahun  |Penvusutan Akumulazi Penyusutan |Milai Sisa

1 Rp 34,000,000.00 [ Rp 24,000,000.00 § Rp 51,000,000.00 §

Rp 20,400,000.00 54,400,000.00 | Rp 20,&00,000.00
Rp 12,240,000.00 | Rp  66,640,000.00 | Rp 18,360,000.00 |

Rp 7,344,000.00 | Rp  73,984,000.00 | Ap 11,016,000.00

CF T [ T

Rp 1,016,000.00 | Rp 75,000,000.00 | Rp 10,000,000.00 |

IGambar D.3b.1)




K I

| J . I
Present Value

Tarzet Laha tiap tahun Rp - 7,000,000,000.00

Banyaknya periode y

Bungs 15%

Nilai Investasi Maksimum i

PERIODE |  NILAIINVESTAS BUNGA LABA NILAl AKHIR
l ! ! ! !
] ! i ? !
3 ! ! ! !
4 ! i ?' !
3 ! ! ! !




Lol S S R I S - (R T ]

= e
ko | = o

£
14
15
16
2
185
15
20
AT
22

o 2

B & B E
Future walue

Bunga per tahun 18%

dumlah Periode 15

il ai R a0, 000,000,00

Total Ditambah Bunga T

Feriode Milai Bunga Total
1 ’ B T
2 T T T
3 " Y T
4 e T e
5 T T T
& T T T
) h Y T
g T T e
9 " B T
10 T T Fé
11 " Y T
12 T T e
13 ’ B T
14 T T T
15 ’ B T




& B C I E F 3
1 No3 PIT
i Nilai Kredit R 20,000,000.00
] Bunga per tahun 18%
i Wakiu 10
g Angsuran/ tahun 7
; Tahun ke |5aldo dwal Angsuran/tahun |Bunga/ tahun | Cicilan Pokok Pinjaman |Saldo Akhir
i 1 ! ! ! ! !
: z ! ! ! ! !
j ] 1 ! ! i !
10 i ! ! 1 ! 1
i 5 i ? : i i
1] : i ? ; i !
13 7 i ’r' : 7 i
14 ; i ’r' ; ! i
15 9 7 i ! i !
16 10 ? i i ¥ !




aLl

Harga Perolehan Rp 83,000,000.00

Umur Ekanamis ;

il ai Sisa R 10, 000,000.00

Metode Garis Lurus

Tahun |Penyusutan Akumulasi Penyusutan |Milai Sisa
1 ! ! !
2 ! ! !
] ! ! !
i ! ! !
i ! ! !




B B i :
o[

Harga Peralehan Rp - B5,000,000.00

Urmur Ekonomis i

ilai Sisa AL 10,000, 000,00

Metode Saldo Menurun Ganda

Tahun (Penyusutan Akumulasi Penyusutan |Nilai Sisa
1 ! ! !
. ! ! !
3 ! ! !
i ! ! !
] ! ! !




i 4 U E
DDB

Harga Peralehan Rp 85,000,000,00
Umur Ekonamis ]
ilai Sisa Rp 10,00, o, od
Metode Saldo Menurun Ganda

Tahun  [Penyusutan Akumulasi Penyusutan [Nilai Sisa

1 ! ! !

! ! ! !

3 ! ! !

i ! ! !

] ! ! !




PELAKSANAAN PEMBELAJARAN HARIAN
Tahun Ajaran 2017 - 2018

Sekolah : SMK YPKK 3 Sleman Kelas : X1 Akuntansi
Mata Pelgjaran: Paket program pengolah angka/ Spreadsheet Semester/ Tahun Ajaran: 3/ 2017/ 2018
Hari, Tanggal | Jam Kompetensi Dasar Indikator Alat/ Bahan/ Metode | Absensi | Hambatan/ kasus | Keterangan
Kamis, 24 Juli Pendahuluan Mata Pelgaran: Menjelaskan: Komputer, Laptop, Siswa belum
2017 Aplikasi Pengolah Angka/ - Materi dan kegiatan selama | LCD, HP// memiliki buku
Spreadsheet 1 semester Power Point, pegangan/
1-2 . Tujuan pembelgjaran Internet/ NIHIL | handout
Buku yang dipel gjari Ceramah, diskusi,
Proses kerja penugasan, serta
praktik

Sleman, Juli 2017
Guru Mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.
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Hari, Tangga | Jam | Kompetensi Dasar Indikator Alat/ Bahan/ Metode | Absensi | Hambatan/ kasus | Keterangan
Kamis, 3 1. Mempersiapkan komputer dan L.1. Menyediakan komputer yang Ada beberapa
Agustus 2017 paket program pengolah angka dibutuhkan untuk siswa yang belum
mengoperasikan paket mengenal aplikasi
program pengolah angka _ program pengolah
1-2 1.2. Mampu mengoperasikan | Komputer, Laptop, NIHIL | angkal
paket program pengolah angka | LCD, HP,/ Power Spreadshest
1.3. Menyedigkan sumber data | Point, Internet/
yang akan diolah dengan | Ceramah,  diskusi,
program pengolah  angka penugasan, serta
tersedia praktik
Kamis, 10 2. Mengentry data 2.1. Mengidentifikasi karakter 05A Siswa masih
Agustus 2017 1.2 sel asing dengan
2.3. Menyediakan data entry istilah yang ada di
dengan karekter sel readsheet
Aqgustus 2017
Kamis, 24 2. Mengentry data P.2.Mengidentifikasi karater 14S Siswa masih
Agustus 2017 1.2 data Komputer, Laptop, asing dengan
2.4. Mampu pengentry sesuai | LCD, HP,/ Power istilah yang ada di
dengan sumber data Point, Internet/ Spreadshest
Kamis, 31 3. Mengolah data dengan B.1. Mengolah data dengan | Ceramah, diskus, | 9S Siswa kurang
Agustus 2017 1.2 menggunakan fungsi-fungsi rumus matematika penugasan, serta memiliki  dasar
program pengolah angka praktik matematika yang
kuat

Sleman, Agustus 2017

Guru Mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.
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Hari, Tanggal | Jam | Kompetensi Dasar Indikator Alat/ Bahan/ Metode | Absensi | Hambatan/ kasus | Keterangan
Kamis, 7 3.1. Mengolah data dengan Siswa kurang
September 1.2 rumus matematika Komputer, Laptop, NIHIL memiliki  dasar
2017 LCD, HP,/ Power matematika yang
3. Mengolah data dengan | / K
. menggunakan fungsi-fungsi Point, Internet , . gat
Kamis, 14 3.2. Mengolah data dengan | Ceramah,  diskus, Siswa kurang
program pengolah angka . o
September 1.2 rumus statistik penugasan, serta NIHIL memiliki  dasar
2017 praktik matematika yang
kuat
Kamis, 21
September 1-2 Tahun Baru Islam 1439 H
2017
Kamis, 28 3. Mengolah data dengan B.2. Mengolah data  dengan | Komputer, Laptop, Siswa kurang
September menggunakan fungsi-fungsi rumus statistik LCD, HP,/ Power memiliki  dasar
2017 program pengolah angka Point, Internet/ statistik yang kuat
1-2 . . NIHIL

Ceramah, diskusi,

penugasan, serta

praktik
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Sleman, September 2017

Guru Mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.




Hari, Tanggal | Jam | Kompetensi Dasar Indikator Alat/ Bahan/ Metode | Absensi | Hambatan/ kasus | Keterangan
Kamis, 5 1.2
Oktober 2017
Kamis, 12 3.3. Mengolah data dengan
Oktober 2017 menggunakan rumus semi
1-2 absolut, absolut dan fungsi NIHIL
loaik Harus
gika : .
K menjelaskan dari
omputer, Laptop, awal karena
Kamis, 19 3.3. Mengolah data dengan | LCD, HP,/ Power .
3. Mengolah data dengan . . siswa belum
Oktober 2017 . : menggunakan rumus semi | Point, Internet/ .
menggunakan fungsi-fungsi . . : mengetahui
1-2 absolut, absolut dan fungsi | Ceramah,  diskusi, | NIHIL |. = 5 °." .
program pengolah angka : istilah-istilah
logika penugasan, - sarta tersebut dan Siswa
prakti ep
Kamis, 26 3.4. Mengolah data dengan ggn anmﬁﬁ:‘llk'
Oktober 2017 menggunakan fungsi yang
1-2 , ; NIHIL
finansial

Sleman, Oktober 2017
Guru Mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.
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Hari, Tanggal | Jam | Kompetensi Dasar Indikator Alat/ Bahan/ Metode | Absensi | Hambatan/ kasus | Keterangan
Kamis, 2 34. Mengolah data dengan harus
November menggunakan fungsi menjaankan
2017 finansial secara  manual
1-2 NIHIL | karena ruang
komputer
digunakan untuk
Komputer, Laptop, simulasi kelas XII
Kamis, 9 3.5. Mengolah data dengan| LCD,HP,/Power |5S
November 1.2 ?ﬁeng'\g/llfr'\qglg\nah dzt;gsi(_jﬂr?;g menggunakan fungsi date- Point, Internet/ Harus
2017 orogram pengolah angka time Ceramah, diskusi, menjelaskan dari
penugasan, serta awal, karena
Kamis, 16 3.6. Mengolah data dengan praktik 3S siswa belum
November 1-2 menggunakan fungsi grafik 5S mengetahui
2017 17S istilah-istilah
20S tersebut dan siswa
Kamis, 23 3.6. Mengolah data dengan 5S belum  memiliki
November 1-2 menggunakan fungsi grafik 118 dasar yang kuat
2017 17S
Kamis, 30
November 1-2
2017

253

Sleman, November 2017
Guru Mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.




Daftar Presensi Siswa SMK YPKK 3 Sleman Tahun Pelajaran 2017/2018

Mata Pelgjaran: Spreadsheet Nama Guru: Ana Dwi Yani, S.Pd. NIK. 063270775200702 Kelas: X Akuntans

Pertemuan Ke .
No | NIS Nama Peserta Didik 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 13 14 15 16 17 18 Absens Jﬂ?,“ HZ;"
2407 | 3107 | 0708 | 1408 | 2108 | 2808 | 0409 | 1109 | 1809 | 2509 |H02100 0910 | 1610 | 2310 | 3010 | 0611 | 1311 | 2011 sli[A
1 | 2108 | Adrian Falah v v v v v v v v Vv v Vv Vv Vv Vv Vv 0/0| O 17 100%
2 | 2109 | Anindya Wahyuningtyas v v v v v v v v v v v v v v v 0j|o0] o0 17 100%
3 | 2111 | Amanah Nurul Jannah v v v v v v v v v Vv Vv Vv Vv Vv Vv 0[0| O 17 100%
4 | 2112 | Anggi Septi Nur Aini v v Vv v v v v v v v v v v v v olo| o0 17 100%
5 | 2110 | Alfiah Mawaddah v v v I v v v v [ v v v Vv Vv Vv ol2]o0 15 88%
6 | 2113 | Anisadwi |Istanti v v v v v v v v v Vv Vv Vv Vv Vv Vv 0[0| O 17 100%
7 | 2115 | Arti AyunendraNY v v v v v v v v v v v v v v v 0|0 1 16 94%
8 | 2114 | Ardian Putri Paramitha v v v v v v v v v Vv Vv Vv Vv Vv Vv 0[0| O 17 100%
9 | 2116 | CintaBerlianaAyuW. v v v v v v v v v v v v v v v 0|0 2 15 88%
10 2118 | Dini Wakhidah v v v v v v v v v v v v v v v v v 0|(0] O 17 100%
11 | 2122 | Kristanti Rahayu v v v v v v v v v v v Vv v Vv v Vv Vv olo]| o 17 100%
12 | 2123 | Muhammad Dadan SA v v v v v v I I v v v v v Vv v v Vv 02115 15 88%
13 | 2126 | Ni Nyoman Devix SD v v v I v v v v v v v v v S T Vv Vv 1|10 15 88%
14 | 2127 | Novitasari Madu Ranti Vv v [ v v v v ] R EREERE K o[1] 1] 15 [ 8%
15 | 2128 | Nur Eni YasintaK v v v v v v v v v Vv Vv Vv Vv v Vv Vv Vv 0[0| O 17 100%
16 | 2129 | Oktavia Dwi Anggraini v v v v v v v v v v Vv v v Vv v Vv Vv olo]| o 17 100%
17 | 2132 | RikaNur Latifah v v v v S v S S v S Vv Vv v S v Vv Vv 5(0| 0 12 71%
18 | 2133 | Sekar Ayu Cahyani v v v v v Vv v v v v Vv v v Vv v Vv Vv olo]| o 15 88%
19 | 2134 | Selby FinolaPutri VI v iv]Is]I v v ||V Vi v v A s | V|V 2(o0] 3] 12 | 1%
20 2135 | Siti Fatimah v v v v v v v v v v v v v v v v v 0|(0] O 17 100%
21 2136 | Sumarni v v v v v v v v v v v v v v v v v 0|(0] O 17 100%
22 | 2137 | Tri Choliwatun N v v v v v Vv v v v v v Vv Vv v Vv Vv Vv 0[0| O 17 100%
23 | 2139 | Vinda Alvionita v v v v v Vv v v v v v Vv Vv v Vv Vv Vv 0[0| O 17 100%
24 | 2138 | Viky Eliyani AAS v v v v v v v v v v v v v v v v v 0j0] o0 17 100%
25 | 2142 | YuanaBatistuta K v v v v v Vv v v v v Vv Vv v Vv v Vv Vv olo]| o 17 100%
26 | 2143 | Yuyun Yuniakum Q v v v v v v v v v v v v v v v v v o|jo0]| o0 17 100%
27 | 2146 | YashifaSashaM VI v v v v v VvV Vol v v | v olo[o]| 16 94%
28 Rizky Putra Juliant 00| 7 1 13%
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Depok, 20 November 2017
Guru mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.




NIK. 063270775200702

Daftar Presens Siswa SMK YPKK 3 Seman Tahun Pelajaran 2017/2018

Kelas: XI
Mata Pelgjaran: Spreadsheet Nama Guru: Ana Dwi Yani, S.Pd. NIK. 063270775200702 Akuntansi
Pertemuan Ke )

No | NIS Nama Peserta Didik 1] 2 | 3 s | 6] 7] 8| o |w|ule|sn| w|s|olo]s] s ™ Jﬂg‘é‘f"h %

ir Hadir
2707 | 0308 | 1008 2408 | 3108 | 0709 | 1409 2809 1210 | 1910 | 2610 | 0211 | 0911 | 1611 | 2311 S| |A

1 | 2074 | Aik Novi Jesika v v v v v v v v v v v v v v Vv ojo|o 15 100%
2 | 2075 | Anggraini Febri NV v v v v v v v v v v v v v v v 0[o0|o0 15 | 100%
3 | 2076 | AnnisaFahiraMJ v v v v v v v v v v v v v S v 1/0/]0 14 93%
4 | 2077 | ArmiditaDevania A v v v v v v v v v v v v v v Vv ojo|o 15 100%
5 2143 | Abraham Cartenz BG v v v T v v v v v v v S S S 3|01 11 73%
6 2080 | Ayu GhupitaN v v v v v v v v v v v v v v v 0/0]|O0 15 100%
7 2144 | Ayu Herawati v v v v v v v v v T v v v v v 0/0]|O0 15 100%
8 | 2081 | Defi FerlidaWati Vv v Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv v v Vv olo|o 15 100%
9 | 2082 | DelaRetno Dwi Astuti v v v v S v v v v v v v v v v 1/0]|0 14 93%
10 | 2083 | Eni Tri Handayani v v v v | v v v v v v v v v v 0[1|0]| 14 93%
11 | 2145 | Fais v v v v v v v T v v v v S 1/0/]0 12 92%
12 | 2085 | FatmaMustika Dewi Vv v Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv v v Vv olo|o 15 100%
13 | 2090 | LaelaRahayu M v v v v v v v v v v v v v v v 0/0]O0 15 100%
14 | 2092 | Mega Wahyuningsih v v v S v v v v v v v v v v v 1|10]0 14 93%
15 | 2095 | PranindyaKartika NU v v v v v v v v v v v v v v v 0/o0|0]| 15 | 100%
16 | 2096 | Sabelalstifara Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv v Vv Vv Vv v v Vv olo|o 15 100%
17 | 2098 | Sinta Nur Novitariana v Vv v v v Vv v Vv v Vv Vv Vv v S S 2(0]|0 13 87%
18 | 2099 | Vicki YuliaPutri N Vv v Vv v Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv ojo|o 15 100%
19 | 2100 | Wanda Viona Andini Vv v Vv v Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv Vv ojo|o 15 100%
20 | 2101 | Wening Widianingsih v v v v v v v v v v v v v S v 1|10]0 14 93%
21 | 2102 | Yeni Pratiwi v v v v v v v v v v v v v v v olo|lo]| 15 | 100%
22 | 2103 | YovitaRizaWidiarum Vv v v Vv Vv T Vv Vv Vv Vv Vv Vv v Vv Vv ojo|o 15 100%
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Depok, 23 November 2017

Guru mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.




Mata Pelgjaran: Komputer Akuntansi

NIK. 063270775200702

Daftar Presensi Siswa SMK YPKK 3 Sleman Tahun Pelajaran 2017/2018

Nama Guru: AnaDwi Y ani, S.Pd.

NIK. 063270775200702

Kelas: X1l Akuntansi 1

No

NIS

Nama Peserta Didik

Pertemuan Ke

10

2607

0208

0908

1608

2308

0609

1309

2709

2071

Anastasia

2024

Anggelia Vita OctaviaK

2025

AnisaNur Aisyah

2026

Christina Rahayu

2029

Dewi Fadhilah Wahyu N

2034

Feni Perwita Karya SD

2035

Ferdina Fajar Shelsiana

2036

Galuh Endah Pangestu

SN NS I I S R NSRS

© | 0| N[o|lu|b~|W|N|F

2041

Nanda Chrismonica

=
o

2048

Putri Dyah Anggraini

[y
[

2049

Putri Puspitasari

Juy
N

2050

Putriningtyas

-
w

2051

Revy Ayundya

-
ES

2053

Rischa Ayu Fintyawati

=
&)}

2056

Winingsih

=
o

2058

Zaviana Rozak Qobul S

L e I

L <

(7,0 BRSNS I S B B B S S B I - I B B I

LS I N IR S-S N B I B B B I I S RS

LS <

w
<<<<<<<<<<<<<<<<§Oﬁ

L e I

S IS N N N Y A YRS RS R YR YR YR YRS

N
<<<<<<<<<<<<<<<<§©

L <
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12 13 14 15 16 17 18 19
1110 | 1810 | 2510 | 0111 | 0811 | 1511 | 2211 J

v v v v v v v
v v v v v v v
v v v v v v v
v v v v v v v
v v v v v v v
v v v v v v v
v v v
v v v v v v
v v I v v v v
v v v v v v v
v v v v v v v
v v v v v v v
v v v v v v v
v v v v v v v
v v v v v v v
v v v v v v v

Absensi

Jumlah %

Hadir Hadir
S|I|A
0|j0]|O0 17 100%
0|j0]|O0 17 100%
0o|0]|O0 17 100%
0|j0]|O0 17 100%
0o|j0]|O0 17 100%
0|j0|O0 17 100%
10| 4 12 71%
00|12 16 94%
0|2]|0 15 88%
0o|j0]|O0 17 100%
0|j0|O0 17 100%
0o|j0]|O0 17 100%
110|0 16 94%
0|j0|O0 17 100%
0o|j0]|O0 17 100%
110|0 16 94%

Depok, 22 November 2017
Guru mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.
NIK. 063270775200702




Mata Pelgjaran: Komputer Akuntansi

Daftar Presensi Siswa SMK YPKK 3 Sleman Tahun Pelajaran 2017/2018

Nama Guru: AnaDwi Yani, S.Pd.

NIK. 063270775200702

Kelas: X1l Akuntansi 2

Pertemuan Ke
- Absens Jumlah %
No NIS Nama Peserta Didik 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 13 14 15 16 17 18 19 Hadir | Hadir
2607 | 0208 | 0908 | 1608 | 2308 | 3008 | 0608 | 1309 | 2009 | 2709 1110 | 1810 | 2510 | 0111 | 0811 | 1511 | 2211 S|I]A
1 | 2107 | Ahmad Anas v v v v S v v v v v v v I v I v v 1120 14 82%
2 | 2023 | AlfinaSabela v v v v v v v v v v v v v v v v v 0(0]|0 17 100%
3 | 2027 | pesi Ayu Ramadhani v v v v v v v v [ T T |V v v s | v v 1(1/0]| 15 | 8%
4 | 2028 | pesy Susanti v v v v v v v v v v v v v v v v v 0({0]0 17 100%
5 | 2033 | Eatimah AzZahra v v v v v v v v v v v v v v v v v 0(0]|0 17 100%
6 | 2037 | javantri Sintia Asi v v v v v v v v v v v v v v v v 0({0]1 16 94%
7 | 2040 | pMuhammad Prasetyo Adi N v v v v v v v v v v v v v v v v v 0(0]|0 17 100%
8 | 2042 | NandaRshmawati v v v v v v v v v v v v v v v v v 0({0]0 17 100%
9 | 2043 | Njken Fatma Eka Saputri v v v v v v v v v v v v v v v v 0({0]1 16 94%
10 | 2044 | Nofem AndikaNugroho v v v v v v v v v v v v v v v v v 0({0]|0 17 100%
11 | 2045 | NoviaHervi Cahyaningrum v v v v v v v v v v v v v v v v v 0({0]0 17 100%
12 | 2046 | Novitasai v v v v v v v v v v T v v v v v v 0(0]|0 17 100%
13 | 2047 | prasSanto v v v v v v v v v v v v v v v v v 0({0]0 17 100%
14 | 2052 | Riky Joko Praseiyo Vo T TV v v v v v v v v v v v v 0[0|1] 16 | 94%
15 | 2055 | windi Bela Oktaviani v v v v v v v v v T v v v v v v 0(0]|0 17 100%
16 | 2057 | vegi Yulianti v v v v v v v v v v v v v v v v v 0({0]0 17 100%
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Depok, 22 November 2017

Guru mata Pelgjaran

AnaDwi Yani, S.Pd.

NIK. 063270775200702




L embar Penilaian

Penilaian Pengetahuan

Mata Pelgjaran . Spreadsheet
Kelas : X Akuntans
Kompetensi Dasar : 3.5 Menganalisis data dengan rumus
lookup
Nilai
No | NIS Nama Peserta Didik Sod | sod T soa | s0a | soa Nilai
1 2 3 4 5 Jumlah | Akhir

1| 2108 | Adrian Falah 18 |60 |120 | 100 |2 300 | 100
2 Anindya 18 |60 |120 | 100 |2

2109 | Wahyuningtyas 300 100
3 | 2111 | Amanah Nurul Jannah |18 |30 |99 |33 |2 182 | 60.67
4 | 2122 | Anggi Septi Nur Aini | 18 |60 | 120 [ 100 |2 300 | 100
® | 2110 | Alfiah Mawaddah 1 |48 |7 |0 |2 212 | 70.67
6 | 2113 | Anisadwi Istanti 18 |%8 |10 % |2 288 | 96
7 Arti AyunendraNjayan | 18 48 80 40 2

2115 | Y 188 | 62.67

2114 | Ardian Putri Paramitha | 18 |58 | 120 |96 |2 294 | 98

2116 | CintaBerlianaAyuw. |18 |60 | 120 ] 100 |2 300 | 100
10| 5118 | Dini Wakhidah 18 |60 116 |27 |2 223 | 7433
11 | 2122 | Kristanti Rahayu 15 [0 | 7> |70 |2 212 | 7067
12| 2123 | Muhammad Dadansa | 18 |60 | 120 ] 100 |2 300 | 100
13| 2106 | NiNyomanDevixsp | 1® [0 |40 |0 |2 57 19
14| 2107 | Novitasari MaduRanti |12 |30 |60 |30 |2 154 | 51.33
15| 2108 | Nur Eni Yasintak 18 |60 |90 |8 |2 250 | 83.33
16 | 2129 | OktaviaDwi Anggraini | 18 |60 | 120 | 100 |2 300 | 100
171 2132 | RikaNur Latifah 18 160 | 120 196 |2 206 | 98.67
18 | 2133 | Sekar Ayu Cahyani 18 |60 |120 |0 |2 200 | 66.67
19| 2134 | selby Finola Putri 18 |60 |9 |100 |2 276 | o2
20 | 2135 | Siti Fatimah 18 |60 |120 | 100 |2 300 | 100
21 | 2136 | Sumami 18 |60 |120 |50 |2 250 | 83.33
22 Tri Choliwatun 15 |50 |100 |18 |2

2137 | Nafiyanti 185 | 6167
23 | 2139 | Vinda Alvionita 18 |60 |120 |92 |2 292 | 97.33
24 | 2138 | Viky Eliyani AAS 15 |45 |80 |70 |2 212 | 7067
25 | 2142 | YuanaBatistutaK 18 |60 |120 |96 |2 296 | 98.67
26 | 2143 | Yuyun Yuniakum Q 18 |60 |120 | 100 |2 300 | 100
27 | 2146 | YashifaSashaMalita | 1> |60 100 |O |2 177 | 59
28 Rizky Putra Juliant 0 0 0 0 0 0 0
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L embar Observas

Penilaian Sikap
Mata Pelgjaran . Spreadsheet
Kelas : X Akuntans
Kompetens Dasar : 3.5 Menganalisis data dengan rumus lookup
Aspek Penilaian
. ) ) Poin
No | NIS [ Nama PesertaDidik .| Kreatif | Kerja | Tanggung . | Jumlah .
M(ir_g;” Keras | jawab (1- To(lf_rz;s Akhir
14 | @19 4)
2108 | Adrian Falah 4 4 4 4 4 20 4
2 Anindya 4 3 4
2109 | Wahyuningtyas 19 38
3 Amanah Nurul 3 3 2
2111 | Jannah 14 28
4 Anggi Septi Nur 4 4 4 4 4 20 4
2112 | Aini
5 | 2110 | Alfiah Mawaddah | 4 3 3 4 4 18 3.6
6 | 2113 | Anisadwi Istanti 4 3 4 4 4 19 3.8
7 | 2115 | Arti AyunendraN Y | 3 3 3 3 3 15 3
8 Ardian Putri 4 4 4 4 4 20 4
2114 | Paramitha
9 CintaBerlianaAyu | 4 4 4 4 4 20 4
2116 | W.
10 | 2118 | Dini Wakhidah 4 3 4 4 4 19 3.8
111 2122 | Kristanti Rahayu | 4 3 4 |4 3 18 36
12 Muhammad Dadan
2123 | SA 20 4
13 Ni Nyoman Devix 4 3 4 4 4
2126 | 5D 19 3.8
14 Novitasari Madu 3 3 4 4 3
2127 | Ranti 17 34
15 | 2128 | NurEni Yasintak | 4 3 4 4 4 19 3.8
16 Oktavia Dwi 4 4 4 4 4 20 A
2129 | Anggraini
17| 2132 | RikaNur Latifah 4 3 4 4 4 19 3.8
18 | 2133 | Sekar Ayu Cahyani | 4 3 4 |4 4 19 3.8
191 2134 | selby FinolaPutri | 2 3 2 3 3 13 26
20 | 2135 | siti Fatimah 4 3 4 4 4 19 3.8
21 | 2136 | sumarni 4 3 4 4 4 19 38
22 | 2137 | Tri CholiwatunN | 4 3 4 4 4 19 3.8
23 2139 | Vinda Alvionita 4 3 4 4 4 19 3.8
24 | 2138 | Viky Eliyani AAS | 4 4 S E: 4 19 3.8
25 | 2142 | YuanaBatistutak | 4 3 4 4 4 19 3.8
26| 2143 | Y uyun Y uniakum Q 4 3 4 4 4 19 3.8
27 Y ashifa Sasha 4 4 4 4 4 20 A
2146 | Malita
28 Rizky Putra Juliant 2 2 2 2 2 10 2

Kriteria Penilaian:
Poin (4) = jika siswa SANGAT ..... Poin (2) = jika siswa KURANG.....

Poin (3) = jika siswa BIASA..... Poin (1) =jikasisva
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Lembar Penilaian

Mata Pelagjaran
Kelas
Kompetensi Dasar

Penilaian K eterampilan

. Spreadsheet
: X Akuntansi

: 3.5 Menganalisis data dengan rumus lookup

Penilaian K eterampilan

No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max
1 Pelaksanaan
Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2, tidak akurat=1)
9
Analisi data (baik=3, cukup=2, kurang=1)
Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)
2 Pelaporan hasl
Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak baik=1)
9
Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat/banyak kesalahan=1)
Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak menarik=1)
Skor Maksimal 18
Nilai Keterampilan
Skor
No | NIS Nama Peserta Didik J‘;(“'ah Astﬁ.r
Pelaksanaan Pelaporan Hasl or I
1 2108 | Adrian Falah 8 9 17 2.83
2 2109 | AnindyaWahyuningtyas 8 8 16 2.67
3 2111 | Amanah Nurul Jannah 8 9 17 2.83
4 2112 | Anggi Septi Nur Aini 8 9 17 2.83
5 2110 | Alfiah Mawaddah 9 9 18 3.00
6 2113 | Anisadwi Istanti 8 8 16 267
7 2115 | Arti AyunendraNY 8 8 16 2.67
8 2114 | Ardian Putri P 9 9 18 3.00
9 2116 | CintaBerliana AW 8 9 17 2.83
10 | 2118 | Dini wakhidah 8 8 16 2.67
B o | kristani Rahayu 8 8 16 267
121 2125 | Muhemmad Dadan A 9 9 18 3.00
131 56 | ni Nyoman Devix SD 8 8 16 267
141 2157 | Novitasari Madu Ranti 7 8 15 250
15| 2128 | NurEni Yasintak 8 9 17 2.83
16 | 2129 | oktaviaDwi Anggraini 9 9 18 3.00
71 213 | RikaNur Latifah 8 8 16 2.67
18| o133 | sekar Ayu Cahyani 9 8 7 283
1 Selby Finola Putri 8 8 16 267
20 | 5135 | siti Fatimen 9 8 17 2.83
21 | 2136 | Sumarni 8 8 16 2.67
22 | 2137 | Tri Choliwatun Nafiyanti 8 8 16 2.67
23 2139 Vinda Alvionita 9 7 16 267
24 | 2138 | Viky Eliyani AAS 8 8 16 267
25 | 5142 | vuanaBaisutak 9 8 17 2.83
26 2143 Y uyun Y uniakum Q 8 8 16 2.67
20 | 2145 | vashitaSashaMalita 8 9 17 2.83
28 Rizky Putra.Juliant 3 3 6 1.00
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L embar Observas

Penilaian Sikap
Mata Pelgjaran . Spreadsheet
Kelas : XI Akuntansi
. : 3.3. Menganalisis data dengan rumus semi absol ut, absolut, dan
Kompetens Dasar logika
Aspek Penilaian
idi i Poin
No [ NIS | NamaPesertaDidik | Mandiri Kreatif KerjaKeras | Tanggung | Toleransi | Apnir
(1-4) (1-4) (1-4) jawab (1-4) (1-4)

1 | 2074 | aik Novi Jesika 4 3 3 4 4 3.6
2 | 2075 Anggraini Febri NursaV 4 3 4 4 4 38
3 | 2076 | Annisa FehiraMiftahul 3 4 3 3 3 3 3.2
4 | 2077 Armidita Devania Azmi 4 3 3 3 4 34
5 | 2183 | Apraham Cartenz BG 2 2 2 2 2 2
6 | 2080 Ayu Ghupita Novitasari 4 3 4 4 4 3.8
7| 2144 Ayu Herawati 4 3 4 4 4 3.8
8 | 2081 | pfi Ferlicawati 4 3 4 4 4 38
9 | 2082 Dela Retno Dwi Astuti 4 3 4 4 4 38
10 208 | iy Handayani 4 3 3 4 4 3.6
o Rl 4 4 4 3 4 38
12| 2085 Fatma Mustika Dewi 4 3 4 4 4 3.8
13

209 | | sela Rahayu Muslikah 4 3 4 4 4 3.8
14| 2002 Mega Wahyuningsih 4 3 4 4 4 38
15

209 | oo ndya Kartika Novi U 4 3 4 4 4 3.8
101209 | st 4 3 4 4 4 3.8
17

20% | intaNur Novitariana 4 3 3 3 3 3.2
18

209 | vicki Yulia Putri Nestiti 4 3 4 4 4 38
19

2100 | \yanda Viona Andini 4 3 4 4 4 3.8
20

2101 | \wening Widianingsih 4 3 4 4 4 38
2Ll a2 |, o 4 3 4 4 4 38
22

2103 | v ovita Riza Widiarum 4 3 4 4 4 3.8

Poin (4) = jika siswa SANGAT .....

Poin (3) = jika siswa BIASA
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Kriteria Penilaian:

Poin (2) = jika siswa KURANG.....
Poin (1) = jika siswa TIDAK.....




L embar Penilaian Pengetahuan
Penilaian Pengetahuan
Mata Pelgjaran : Spreadsheet

Kelas : X1 Akuntans

: 3.3. Menganalisis data dengan rumus semi absol ut,
absolut, dan logika

Kompetensi Dasar

Nilai Nilai
No | NIS | NamaPesertaDidik | sod1 | sod2 | sods | soaa | soas | AKO
1| 2074 | ik Novi Jesika 23 41 5 8 3 80
2 | 2075 | Anggraini Febri NursaV 23 43 13 8 3 Q0
3 | 2076 | annisaFahiraMiftahul J 23 43 3 0 3 72
4 | 207 Armidita Devania Azmi 13 23 13 8 3 60
5> | 2143 Abraham Cartenz BG 0 0 0 0 0 0
6 | 2080 Ayu Ghupita Novitasari 23 43 13 8 3 90
7 | 2144 Ayu Herawati 23 43 13 8 3 90
8 | 2081 | e Ferlicawai 23 a3 13 8 3 90
9 | 2082 Dela Retno Dwi Astuti 23 43 13 8 3 0
10 | 2083 Eni Tri Handayani 23 43 12 3 3 84
1| qus | 23 43 13 8 0 87
12 23 43 8 8 3 85
2085 Fatma Mustika Dewi
13 | 5000 23 43 12 8 3 89
Laela Rahayu Muslikah
14 | 00 23 43 13 8 3 £
Mega Wahyuningsih
15 | 5005 23 43 13 11 3 93
Pranindya Kartika Novi U
16 23 43 13 18 3 100
20% | sahetalsifara
17 23 43 3 0 0 69
2098 Sinta Nur Novitariana
18 23 43 13 8 3 90
209 1 \icki Yulia Putri Nasit
19 23 43 13 8 3 90
2100 Wanda Viona Andini
20 | 5101 23 43 13 0 3 82
Wening Widianingsih
21 23 43 12 18 3 99
2102 1 v eni pratiwi
22 23 43 13 8 3 90
2103 Y ovita Riza Widiarum
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L embar Observas

Penilaian K eterampilan

Mata Pelgjaran : Spreadsheet
Kelas : X1 Akuntansi

Kompetens Dasar

logika

Penilaian Keterampilan

: 3.3. Menganalisis data dengan rumus semi absolut, absolut, dan

No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max
1 Pelaksanaan
Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2, tidak akurat=1) 9
Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)
Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)
2 | Pelaporan hasl
Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak baik=1)
Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat/banyak 9
kesalahan=1)
Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak menarik=1)
Skor Maksimal 18
Nilal Keterampilan
Aspek Penilaian
No NIS Nama Peserta Didik Total Skor Skor Akhir
Pelaksanaan Pelaporan Hasil
| 2074 | Ak Novi Jesika ° ! 10 267
2
9 8 17 2.83
2075 Anggraini Febri NursaV
3 9 8 17 2.83
2076 Annisa Fahira Miftahul J
4 2077 | Armidita Devania Azmi 8 ! 5 2:50
S 3 3 6 1.00
2143 Abraham Cartenz BG
6 9 8 17 2.83
2080 Ayu Ghupita Novitasari
7 | 2144 Ay Herawat 9 8 17 2.83
8
9 8 17 2.83
2081 | Do FerlidaWati
9 9 8 17 2.83
2082 Dela Retno Dwi Astuti
10 9 8 17 2.83
2083 Eni Tri Handayani
11| 2145 | s 9 9 18 3.00
12 8 8 16 2.67
2085 Fatma Mustika Dewi
13
9 8 17 2.83
2090 Laela Rahayu Muslikah
14 9 8 17 2.83
2092 Mega Wahyuningsih
15
9 8 17 2.83
2095 Pranindya Kartika Novi U
10 | 209 | sepalstifera ° 8 Y 283
171 2008 Sinta Nur Novitariana 9 8 v 283
18 9 8 17 2.83
209 | Vicki vulia Putri Nasiti
19
9 8 17 2.83
2100 Wanda Viona Andini
20 | 2101 | wening Widianingsih ° 8 Y 283
21 | 2102 | venj pratiwi 9 8 17 2.83
22 | 2103 Y ovita Riza Widiarum 9 8 v 283
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L embar Observas

Mata Pelgjaran
Kelas
Kompetensi Dasar

Penilaian Sikap
: Spreadsheet
: XI Akuntansi
: 3.4. Menganalisis data dengan rumus fungsi finansia

No

NIS

Nama Peserta Didik

Aspek Penilaian

Mandiri
(-4

Kreatif
(1-4)

Kerja
Keras
(1-4)

Tanggung
jawab (1-
4)

Tolerans
(-4

Poin
Akhir

2074

Aik Novi Jesika

3

3

2075

Anggraini Febri NursaV

2076

Annisa FahiraMiftahul J

2077

Armidita Devania Azmi

2143

Abraham Cartenz BG

2080

Ayu Ghupita Novitasari

2144

Ayu Herawati

2081

Defi Ferlida Wati

O 0] Nl o] O | W| N|

2082

Dela Retno Dwi Astuti

=
o

2083

Eni Tri Handayani

=
=

2145

Fais

[Eny
N

2085

Fatma Mustika Dewi

=
w

2090

Laela Rahayu Muslikeh

H
~

2092

Mega Wahyuningsih

=
(&)}

2095

Pranindya Kartika Novi U

[iny
(o))

2096

Sabelalstifara

[
~

2098

Sinta Nur Novitariana

=
o0}

2099

Vicki Yulia Putri Nastiti

[iny
©

2100

Wanda Viona Andini

N
o

2101

Wening Widianingsih

N
[y

2102

Yeni Pratiwi

N
N

2103

Y ovita Riza Widiarum

Wl W | W W ]WIN]IWW[W]|W]W[IN]WIWWIW|WIN|W|WwW|w|w

WIW W [W W IN]WIW|WwW]|WwW[wWwW N WIWWwWWw]|WwW[N]W]|W|w

WIW W [W W IN]WIW|WwW]|WwW[wWwW N WWWwWlWw]|Ww[N]|WwW]|Ww|w

Wl W | W W W IN]IWW[W]|W]W[IN]WIWWIWWIN|W|WwW|w|w

Wl W | W W ]WIN]IWW[W]|WW[IN]WIWWIW|WIN|W|WwW|w|w

W W W W W IN W W W W W INWWWwWWwWWwINWIWwW|Ww|w

Kriteria Penilaian:
Poin (4) = jika siswa SANGAT .....
Poin (3) = jikasiswaBIASA.....
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Poin (2) = jika siswa KURANG.....

Poin (1) = jika siswa TIDAK




L embar Penilaian Pengetahuan

Penilaian Pengetahuan

Mata Pelgjaran : Spreadsheet

Kelas : XI Akuntansi

Kompetensi Dasar %i?‘;‘rr.]SMalenganallss data dengan rumus fungsi

Nilai Nilai

No | NIS | Nama PesertaDidik | Soal 1 | Soa 2 | Soa 3 | Soal 4 | Sod 5 Sodl 6 Akhir

1 | 2074 Aik Novi Jesika 22 92 102 30 30 36 78

2 | 2075 Anggraini Febri NursaV 22 92 102 30 30 36 78

3 | 2076 | apnisaFahiraMiftahul J 22 92 102 30 30 36 8

4| 2077 Armidita Devania Azmi 22 92 102 30 30 36 8

S | 2143 Abraham Cartenz BG 0 0 0 0 0 0 0

6 | 2080 Ayu Ghupita Novitasari 22 92 102 30 30 36 78

7 | 2144 Ayu Herawati 22 92 102 30 30 36 78

8 | 2081 Defi Ferlida Wi 22 92 102 30 30 36 78

9 | 2082 Dela Retno Dwi Agiuti 22 92 102 30 30 36 78

10 | 2083 | g 71 Hanciyni 22 92 102 30 30 36 78

1| qus | 0 0 0 0 0 0 0

12| 5085 22 92 102 30 30 36 78
Fatma Mustika Dewi

13 | 5000 22 92 | 102 | 30 30 36 78
Laela Rahayu Muslikah

14 | 500p 22 92 | 102 | 30 30 36 78
Mega Wahyuningsih

15 | 5005 22 92 | 102 | 30 30 36 78
Pranindya Kartika Novi U

16 | 5006 22 92 | 102 | 30 30 36 78
Sabela Istifara

17 0 0 0 0 0 0 0

2098 Sinta Nur Novitariana

18 | 5000 22 92 | 102 | 30 30 36 78
Vicki Yulia Putri Nastiti

19 | 5100 22 | 92 | 102 | 30 | 30 36 78
Wanda Viona Andini

20 | 5101 22 92 | 102 | 30 30 36 78
Wening Widianingsih

21 | 5100 22 92 | 102 | 30 30 36 78
Yeni Pratiwi

22 | 5108 22 | 92 | 102 | 30 | 30 36 78
Y ovita Riza Widiarum
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L embar Observas

Penilaian K eterampilan

Mata Pelgjaran : Spreadsheet
Kelas : X1 Akuntans
: 3.4. Menganalisis data dengan rumus fungsi

Kompetens Dasar ) .
finansial

Penilaian Keterampilan

No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max

1 Pelaksanaan

Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2,
tidak akurat=1) 9

Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)

Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)

2 | Pelaporan hasil

Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak baik=1)

Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat/banyak 9
kesalahan=1)
Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak menarik=1)
Skor Maksimal 18
Nilal Keterampilan
Aspek Penilaian
No NIS Nama Peserta Didik Total Skor Skor Akhir
Pelaksanaan Pelaporan Hasl
1 9 8 17 2.83
2074 Aik Novi Jesika
2 9 8 17 2.83
2075 Anggraini Febri NursaV
3
9 8 17 2.83
2076 Annisa Fahira Miftahul J
4 9 8 17 2.83
2077 Armidita Devania Azmi
5 2143 | Apraham Cartenz BG 3 3 6 !
6 9 8 17 2.83
2080 | Ayu Ghupita Novitasari
7
9 8 17 2.83
2144 Ayu Herawati
8 9 8 17 2.83
2081 | Do FerlidaWati
9 2082 | DelaRetno Dwi Adtuti 9 8 v 283
10 9 8 17 2.83
2083 Eni Tri Handayani
11| 2145 | s 3 3 6 1
12 9 8 17 2.83
2085 Fatma Mustika Dewi
13 !
2090 | | aela Rahayu Muslikah o 8 17 283
14 9 8 17 2.83
2092 Mega Wahyuningsih
151 2005 Pranindya Kartika Novi U o 8 1 283
10 | 209 | sepalstifera ° 8 u 283
17
3 3 6 1
2098 Sinta Nur Novitariana
18 | 2009 | vicki vuliaPutri Nasit o 8 17 283
191 2100 | \andaViona Andini 9 8 v 283
20
9 8 17 2.83
2101 | \yening Widianingsih
21 | 2102 | venj pratiwi 9 8 17 2.83
22 | 2103 Y ovita Riza Widiarum 9 8 v 283
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L embar Observas

Penilaian Sikap

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi

Kelas : X1l Akuntansi 1

Kompetensi Dasar : 2-5. Kegiatan Setup Data Awal Perusahaan

Aspek Penilaian
Nama Peserta : Poin
No | NIS Didik Mandii | Kreatif | <512 T?”aﬁ’v%‘g”g Toleransi | Ahir
(1-4) (1-4) (1-4) (1-4) (1-4)

1| 2071 | apastasia 3 3 3 3 4 3.2
2 | 204 Anggelia Vita OctaviaK 3 3 3 3 4 32
3 | 2025 | apjisaNur Aisyah 3 3 3 3 4 3.2
4 | 2026 | Cpyistina Rahayu 3 3 3 3 4 32
5 | 2029 Be""i Fadhilah Wahyu 3 3 3 3 4 3.2
6 2034 Feni Perwita Karya SD 3 3 3 3 4 32
7 2035 Ferdina Fgjar Shelsiana 2 2 2 2 2 2
8 | 2036 | Gguh Endah Pangestu 3 3 3 3 4 3.2
9 | 2041 Nanda Chrismonica 2 2 3 3 3 2.6
10 | 2048 Putri Dyah Anggraini 3 3 3 3 4 3.2
11| 2049 | Puspitesari 3 3 3 3 4 3.2
12 | 2050 Putriningtyas 3 3 3 3 4 3.2
13 | 2051 Revy Ayundya 3 3 3 3 4 3.2
4] 2053 Rischa Ayu Fintyawati 3 3 3 3 4 3.2
15 | 2086 | .. ningsih 3 3 3 3 4 3.2
16 | 2058 Zaviana Rozak Qobul S 3 3 3 3 4 32

Kriteria Penilaian:
Poin (4) = jika siswa SANGAT .....
Poin (3) = jika siswa BIASA.....
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Poin (2) = jika siswa KURANG.....
Poin (1) = jika siswa TIDAK.....




L embar Penilaian Pengetahuan
Penilaian Pengetahuan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1l Akuntans 1
. : 2-5. Kegiatan Setup Data Awal
Kompetens Dasar Perusahaan
Nila Nilai
No | NIS | NamaPesertaDidik KD | KD | KD | KD Akhir
2 3 4 5

1 | 2071 | Anastasia 10 23 21 22 76

2 2024 ﬁnggellavna Octavia | 10 23 21 22 76

3 | 2025 | AnisaNur Aisyah 10 23 21 22 76
4 | 2026 | Christina Rahayu 10 | 23 | 21 | 22 76

5 2029 Be\m Fadhilah Wahyu | 10 23 21 22 76

6 2034 Feni Perwita Karya 10 23 21 22 76

SD
7 FerdinaFgar
2035 | sheisiana

8 | 2036 | Galuh Endah Pangestu | 10 23 21 22 76
9 | 2041 | Nanda Chrismonica

10 | 2048 | Putri Dyah Anggraini 10 23 21 22 76
111 2049 | putri Puspitasari 10 | 23 | 21 | 22 76
12 | 2050 PUtriningtyas 10 23 21 22 76
13 | 2051 Revy Ayundya 10 23 21 22 76
14 | 2053 | RischaAyu Fintyawati | 19 | 23 | 21 | 22 76
16 2058 éaw ana Rozak Qobul 10 23 21 22 76
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L embar Penilaian Keterampilan
Penilaian K eterampilan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1 Akuntans 1
: 2-5. Kegiatan Setup Data Awal

Kompetens Dasar Perusahaan

Penilaian Keterampilan

No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max
1 Pelaksanaan
Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang
akurat=2, tidak akurat=1) 9
Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)
Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)
2 | Pelaporan hasil
Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak
baik=1)
Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak 9
tepat/banyak kesalahan=1)
Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak
menarik=1)
Skor Maksimal 18
Nilal Keterampilan
Aspek Penilaian Total
No NIS Nama Peserta Didik Skor Akhir
Pelaksanaan | Pelaporan Hasl Skor
1 7 9 16 2,67
2071 Anastasia
2 7 9 16 267
2024 Anggelia Vita OctaviaK
3 7 9 16 267
2025 AnisaNur Aisyah
4 8 9 17 2.83
2026 Christina Rahayu
5 2029 Bewi Fadhilah Wahyu 7 9 16 267
6 7 9 16 2,67
2034 Feni Perwita Karya SD
7 3 3 6 1.00
2035 Ferdina Fajar Shelsiana
8 7 9 16 2,67
2036 Galuh Endah Pangestu
9 6 6 12 2.00
2041 Nanda Chrismonica
10 7 9 16 267
2048 Putri Dyah Anggraini
1 7 9 16 2,67
2049 Putri Puspitasari
12 7 9 16 267
2050 Putriningtyas
13 7 9 16 2,67
2051 Revy Ayundya
14 7 9 16 267
2053 Rischa Ayu Fintyawati
15 9 9 18 3.00
2056 Winingsih
16 7 9 16 2,67
2058 Zaviana Rozak Qobul S
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L embar Observas

Penilaian Sikap
Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : XII Akuntansi 2
Kompetensi Dasar : 2-5. Kegiatan Setup Data Awal Perusahaan
Aspek Penilaian
idi . . Kerja | Tanggun | Poin
No [ NIS | Nama PesertaDidik Mandiri K reatif ] 1angaung |+ oransi i
(1-4) (1-4) Keras | jawab (1- (1-4) Akhir
(1-4) 4)

112107 | Apmad Anas 4 3 4 4 4 3.8
2 | 2023 | pffinasabella 3 3 3 3 4 3.2
3 | 2027 | pesti Ayu Reamadhani 3 3 3 3 4 3.2
4 | 2028 Desy Susanti 3 3 3 3 4 3.2
5 | 2083 | Fyimah Az-zahra 4 3 4 3 4 3.6
6 | 203 Jayantri Sintia Asri 4 3 4 3 4 3.6
7| 2090 | \uhammed Prasetyo Adi N 3 3 3 3 4 3.2
8 | 2022 Nanda Rahmawati 3 3 3 3 4 3.2
9 | 2043 Niken Fatma Eka Saputri 3 3 3 3 4 32
10

2044 | Nofem Andika Nugroho 3 3 3 3 4 3.2
11

2045 Novia Hervi Cahyaningrum 3 3 3 3 4 3.2
12

2096 | Novitasar 3 3 3 3 4 3.2
13

2047 | b sonto 3 3 3 3 4 3.2
14

2052 Riky Joko Prasetiyo 4 3 4 3 4 3.6
15

205 | \Windi Bela Oktaviani 3 3 3 3 4 32
16

2057 |\ eei vulian 3 3 3 3 4 3.2

Poin (3) = jika siswa BIASA

Kriteria Penilaian:
Poin (4) = jika siswa SANGAT .....
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Poin (2) = jika siswa KURANG
Poin (1) = jika siswa TIDAK




L embar Penilaian

Penilaian Pengetahuan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1l Akuntansi 2
Kompetensi Dasar : 2-5. Kegiatan Setup Data Awal Perusahaan
o Nilai Nilai
No | NIS | Nama PesertaDidik .
KD 2 KD 3 KD 4 KD 5 Akhir
1 2107 Ahmad Anas
2 | 2023 Alfina Sabella 10 23 21 22 76
3 | 2027 | pegi Ayu Ramadhani 10 23 21 22 76
4 | 2028 Desy Susanti 10 23 21 22 76
5 | 203 Fatimah Az-Zahra 10 23 21 22 76
6 | 2037 Jayantri Sintia Asri 10 23 21 22 76
7| 200 | \unammed Prasetyo Adi N 10 23 21 22 76
8 | 2042 Nanda Rehmawai 10 23 21 22 76
9 2043 Niken Fatma Eka Saputri 10 23 21 22 76
10 2044 Nofem Andika Nugroho 10 23 21 22 76
11| 5os5 10 23 21 22 76
Novia Hervi Cahyaningrum
12 2046 10 23 21 22 76
Novitasari
13 10 23 21 22 76
2047 Pras Santo
14 10 23 21 22 76
2052 Riky Joko Prasetiyo
15 10 23 21 22 76
2055 Windi Bela Oktaviani
16 | 5057 10 23 21 22 76
Yesi Yulianti
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L embar Penilaian

Penilaian K eterampilan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1l Akuntans 2

Kompetens Dasar

Penilaian Keterampilan

: 2-5. Kegiatan Setup Data Awal Perusahaan

No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max
1 Pelaksanaan
Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2,
tidak akurat=1)
Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)
Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)
2 | Pelaporan hasil
Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak
baik=1)
Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak
tepat/banyak kesalahan=1)
Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak
menarik=1)
Skor Maksimal 18
Nilai Keterampilan
Aspek Penilaian
No NIS Nama Peserta Didik Total Skor | Skor Akhir
Pelaksanaan | Pelaporan Hasil
1 8 9 17 2.83
2107 Ahmad Anas
2 7 9 16 2.67
2023 Alfina Sabella
3 7 9 16 2,67
2027 | besti Ayu Ramadhani
4 7 9 16 2.67
2028 Desy Susanti
S 8 9 17 2.83
2033 Fatimah Az-Zahra
6 8 9 17 2.83
2087 Jayantri Sintia Asri
7 7 9 16 2.67
2040 Muhammad Prasetyo Adi N
8 7 9 16 2.67
2042 Nanda Rahmawati
9 7 9 16 2.67
2043 Niken Fatma Eka Sapultri
10 7 9 16 2,67
2044 Nofem Andika Nugroho
1 7 9 16 2.67
2045 Novia Hervi Cahyaningrum
L o 7 9 16 2.67
Novitasari
13 7 9 16 2.67
2047 Pras Santo
14 8 9 17 2.83
2052 Riky Joko Prasetiyo
15 7 9 16 2,67
2055 | \windi Bela Oktaviani
16 7 9 16 2.67
2057 Yes Yulianti
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L embar Observas

Penilaian Sikap

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi

Kelas : XII Akuntansi 1

Kompetensi Dasar : 5. Mengentry saldo awal

Aspek Penilaian
Nama Peserta - i Poin
Mo NIS Didik Mandiri | Krealit | F13 | T0900 | Toleransi | e
D @ | ag | ae | Y

1 ] 2071 | Anastasia 3 3 4 4 4 36
2 | 2024 | AnggeliaVitaOctaviaK 3 3 4 4 4 3.6
3 | 2025 | AnisaNur Aisyah 3 3 4 4 4 3.6
4 | 2026 | christina Rahayu 3 3 4 4 4 36
5 | 2029 zewi Fadhilah Wahyu 3 3 4 4 4 36
6 | 2034 | Fenj perwitaKarya SD 3 3 4 4 4 3.6
7 | 2035 | FerdinaFgjar Shelsiana 3 3 4 4 4 3.6
8 | 2036 | Galuh Endah Pangestu 3 3 4 4 4 3.6
9 | 2041 | Nanda Chrismonica 3 3 4 4 4 3.6
10| 2048 Putri Dyah Anggraini 3 3 4 4 4 3.6
1]20e Putri Puspitasari 3 3 4 4 4 3.6
12 | 2050 | b iningtyas 3 3 4 4 4 3.6
13 ] 2t Revy Ayundya 3 3 4 4 4 3.6
14 ] 208 Rischa Ayu Fintyawati 3 3 4 4 4 3.6
1512056 | wini ngsih 4 3 4 4 4 38
16| 2098 | 7 avianaRozak Qobul S 3 3 4 4 4 3.6

Poin (4) = jikasiswa SANGAT

Poin (3) = jika siswa BIASA.....

Kriteria Penilaian:
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Poin (2) = jika siswa KURANG.....

Poin (1) = jika siswa TIDAK.....




L embar Penilaian Pengetahuan
Penilaian Pengetahuan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1l Akuntansi 1
Kompetensi Dasar : 5. Mengentry saldo awal
Nilai Nilai
No | NIS Nama Peserta Didik 51 | 52 | 53 | 54 Akhir
1| 2071 | anastasia 20 | 17 | 15 | 32 84
2 2024 Anggelia Vita OctaviaK 20 17 15 32 84
3 | 2025 | nisaNur Ai seh 20 17 15 32 84
4| 2026 | cpriginaR chayu 20 17 15 32 84
S | 229 | pewi Fadhilah Wahyu N Gl I e B 84
6 2034 Feni Perwita Karya SD 20 17 15 32 84
’ 2035 Ferdina Fgjar Shelsiana 20 17 15 32 84
8 | 2036 | Gauh Endsh Pangestu 20 17 15 32 84
9 | 204 Nanda Chrismonica 20 17 15 32 84
10 | 2048 Putri Dyah Anggraini 20 17 15 32 84
11 20 17 15 32 84
2049 Putri Puspitasari
12 20 17 15 32 84
2050 Putriningtyas
13 20 17 15 32 84
2051 Revy Ayundya
14 | 5053 20 | 17 | 15 | 32 84
Rischa Ayu Fintyawati
15 22 18 15 33 88
2056 | \winingsh
16 20 17 15 32 84
208 Zaviana Rozak Qobul S
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L embar Observas

Penilaian K eterampilan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1 Akuntans 1

Kompetensi Dasar

Penilaian Keterampilan

: 5. Mengentry saldo awal

No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max
1 Pelaksanaan
Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang
akurat=2, tidak akurat=1) 9
Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)
Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)
2 | Pelaporan hasl
Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak
baik=1)
Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak 9
tepat/banyak kesalahan=1)
Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak
menarik=1)
Skor Maksimal 18
Nilal Keterampilan
Aspek Penilaian Total
No NIS Nama Peserta Didik Skor Akhir
Pelaksanaan | Pelaporan Hasl Skor
1 8 9 17 2.83
2071 Anastasia
2 8 9 17 2.83
2024 Anggelia Vita OctaviaK
3 8 9 17 2.83
2025 AnisaNur Aisyah
4 8 9 17 2.83
2026 Christina Rahayu
5 2029 Bewi Fadhilah Wahyu 8 9 17 2.83
6 8 9 17 2.83
2034 Feni Perwita Karya SD
7 8 8 16 267
2035 Ferdina Fgjar Shelsiana
8 8 9 17 2.83
2036 | 544 Endah Pangestu
9 8 6 14 2.33
2041 Nanda Chrismonica
10 8 9 17 2.83
2048 Putri Dyah Anggraini
1 8 9 17 2.83
2049 Putri Puspitasari
12 8 9 17 2.83
2050 Putriningtyas
13 8 9 17 2.83
2051 Revy Ayundya
14 8 9 17 2.83
2053 Rischa Ayu Fintyawati
15 9 9 18 3.00
2056 Winingsih
16 8 9 17 2.83
2058 Zaviana Rozak Qobul S
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L embar Observas

Penilaian Sikap
Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1 Akuntansi 2
Kompetensi Dasar : 5. Mengentry saldo awal
Aspek Penilaian
No | NIS | Nama Peserta Didik . : Kerja | Tanggung | Poin
Mandiri Kreatif Keras | jawab (1- Toleransi | Akhir
I P (1-4)
1 | 2107 | Apmad Anas 4 4 4 4 4 4
2 | 2023 | pffinasabela 3 3 3 3 4 3.2
3 | 2027 | pesti Ayu Ramahani 3 3 3 3 4 3.2
4 | 2028 | pesy susenti 3 3 3 3 4 3.2
5 | 2033 | Ftimen Azzetra 4 3 4 4 4 38
6 | 2037 Jayantri Sintia Asri 4 3 4 4 4 3.8
7| 2040 | Munammad Prasetyo Adi N 4 3 3 4 4 3.6
8 | 2042 | NandaRahmawa 3 3 3 3 4 3.2
9 | 2043 Niken Fatma Eka Saputri 3 3 3 3 4 32
10 2014 Nofem Andika Nugroho 3 3 3 3 4 32
11| 2045 Novia Hervi Cahyaningrum 3 3 3 3 4 3.2
12| 2046 Novitasari 3 3 3 3 4 3.2
13 2047 | prog sento 3 3 3 3 4 3.2
14 | 2052 Riky Joko Prasetiyo 4 3 4 4 4 38
15 | 2085 | \yingi peta Oktavian 3 3 3 3 4 3.2
16 | 2057 | yieg vuliant 3 3 3 3 4 3.2

Kriteria Penilaian:
Poin (4) = jika siswa SANGAT .....
Poin (3) = jika siswa BIASA.....
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Poin (2) = jika siswa KURANG
Poin (1) = jika siswa TIDAK




L embar Penilaian Pengetahuan

Penilaian Pengetahuan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1 Akuntansi 2
Kompetens Dasar : 5. Mengentry saldo awal

o Nilai Nilai
No | NIS| Nama PesertaDidik Akhir

5.1 5.2. 5.3. 5.4

11 2107 | Apmad Anas 22 20 15 30 87
2 | 2028 | prtirasbdia 20 20 15 30 85
3 | 2927 | pesti Ayu Ramadhani 20 20 15 30 85
4 | 2028 Desy Susanti 20 20 15 30 85
5 | 2033 Fatimah Az-Zahra 20 20 15 30 85
6 | 2037 | sevanti sintiaasi 20 20 15 30 85
7 | 2090 | muhemmed prasstyo adi | 20 20 15 30 85
8 | 2042 | \andaRahmawati 20 20 15 30 85
9 | 2043 Niken Fatma Eka Sapultri 20 20 15 30 85
10 | 2044 Nofem Andika Nugroho 20 20 15 30 85
11 | 2045 Novia Hervi Cahyaningrum 20 20 15 30 85
12 | 2046 Novitasari 20 20 15 30 85
13| 2047 | oo s 20 20 15 30 85
14 | 2052 Riky Joko Prasetiyo 20 20 15 30 85
151 2085 | \yingi petaOKtaviani 20 20 15 30 85
16 | 2057 | v eq vulianti 20 20 15 30 85
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L embar Observas

Penilaian K eterampilan

Mata Pelgjaran : Komputer Akuntansi
Kelas : X1l Akuntans 2

Kompetens Dasar

Penilaian Keterampilan

: 5. Mengentry saldo awal

No Kriteria Aspek yang Dinilai Skor Max
1 | Pelaksanaan
Keakuratan data/ informasi (akurat=3, kurang akurat=2,
tidak akurat=1) 9
Analis data (baik=3, cukup=2, kurang=1)
Kesimpulan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak tepat=1)
2 | Pelaporan hasl
Sistematika laporan (baik=3, kurang baik=2, tidak
baik=1)
Penulisan/ejaan (tepat=3, kurang tepat=2, tidak 9
tepat/banyak kesalahan=1)
Tampilan (menarik=3, kurang menarik=2, tidak
menarik=1)
Skor Maksimal 18
Nilal Keterampilan
Aspek Penilaian
No | NIS Nama Peserta Didik Total Skor | Skor Akhir
Pelaksanaan | Pelaporan Hasl
1 9 9 18 3.00
2107 | Ahmad Anas
2 7 9 16 267
2023 | lfina Sabella
3 7 9 16 267
2027 | Desti Ayu Ramadhani
4 7 9 16 2.67
2028 Desy Susanti
5 9 9 18 3.00
2033 | Fatimah Az-Zahra
6 8 9 17 2.83
2087 Jayantri Sintia Asri
7 7 9 16 2.67
2040 Muhammad Prasetyo Adi N
8 7 9 16 267
2042 Nanda Rahmawati
9 7 9 16 2.67
2043 Niken Fatma Eka Sapultri
10 7 9 16 2.67
2044 Nofem Andika Nugroho
n 7 9 16 2.67
2045 Novia Hervi Cahyaningrum
L o 7 9 16 2.67
Novitasari
13 7 9 16 267
2047 Pras Santo
14 8 9 17 2.83
2052 Riky Joko Prasetiyo
15 7 9 16 2.67
20 | \yindi Bela Oktaviani
16 7 9 16 2,67
2057 Yes Yulianti
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Lampiran 18. Catatan Harian Pelaksanaan Praktik Lapangan Terbimbing (PLT)

CATATAN HARIAN
PRAKTIK LAPANGAN TERBIMBING (PLT)
UNIVERSITASNEGERI YOGYASKARTA

TAHUN 2017
NAMA SEKOLAH : SMK YPKK 3 Sleman NAMAMAHASISWA . Bagas Nuraida Ramadeni
ALAMAT SEKOLAH - J. Ring Road Utara N0.45, Maguwoharjo Depok Sleman PRODI/FAKULTAS  : Pendidikan Akuntansi/ Ekonomi
DIY 55281 NIM : 14803244020
Halaman 1 dari 30
) . . i i Keterangan/
No. Hari, tanggal Pukul Nama Kegiatan Hasil Kualitatif/ Kuantitatif Paraf DPL
1. Minggu, 17 20.00 - 21.00 Mempelagjari buku panduan | - Kualitatif: terpelgjari buku panduan PLT 2017.
September 2017 PLT 2017 - Kuantitatif: dihadiri oleh satu mahasiswa PLT UNY
2017.
Senin, 18 Penerjunan PLT UNY 2017 | - Kualitatif: mahasiswaPLT UNY 2017 diterimaoleh
2. | september 2017 9.00 - 10.00 kepala sekolah untuk melaksanakan praktik Lapangan
Terbimbing dan mengerjakan administrasi sekolah.
Kuantitatif: dihadiri 1 Dosen Pembimbing Lapangan,
Kepala Sekolah, 1 guru sarana dan prasarana, 4 Guru
Pembimbing Lapangan, dan 6 mahasiswa PLT UNY
2017.
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Halaman 2 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

Selasa, 18
September 2017

Rabu, 20 September
2017

10.15-11.15

11.15-13.15

13.30-17.00

19.00 - 21.00

07.00-14.30

07.00-7.15

Konsultasi dengan guru
pembimbing

Observas sekolah dan
lembaga sekolah

Mengumpulkan materi

Menyusun matriks program

PLT

Piket koperas

Kegiatan Literasi

Kualitatif: terkonsultasi terkait kurikulum, silabus, dan
bahan gjar yang digunakan

Kuantitatif: konsultas silakukan antaramahasiswa PLT
dan guru pamong masing-masing.

Kualitatif: berhasil mengobservas sekolahan dan
lembaga yang terdapat di SMK YPKK 3 Sleman.
Kuantitatif: di SMK YPKK 3 Sleman terdapat ruangan
sebanyak 18 ruang yang digunakan sebagai kegiatan
belgjar mengagjar dan kegiatan yang menunjang
pembel gjaran.

Kualitatif: hanya mendapatkan beberapa buku gjar sgja
karena buku gjar untuk SMK akuntansi banyak yang
sudah dikembalikan ke penerbitnya.

Kuantitatif: mendapatkan buku gjar kelas X, XI, dan X1I
masing-masing 1 buku.

Kualitatif: terbuat form untuk mengisi jam PLT tiap
harinya.
Kuantitatif: terbuat 1 halaman form menghitung jam PLT

Kualitatif: menjaga koperasi dan melayani pembeli.
Kuantitatif: terdapat 5 pembeli.

Kualitatif: siswa menceritakan buku yang telah dibaca
secara bergiliran
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Halaman 3 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

Kamis, 21
September 2017

Jum’at, 22
September 2017

07.15-10.00

10.15-13.15

13.30-14.30

15.00-16.30

07.00-08.30

08.30-11.00

Observasi pembelgjaran
Mengikuti KBM guru

pembimbing

Silabus

Mengumpulkan materi

Guru jaga

Piket Perpustakaan

Kuantitatif: dihadiri 1 guru pembimbing, 1 mahasiswa
PPL Univ.Sanata Dharma, 1 mahasiswa PLT mahasiswa
UNY, dan seluruh siswa kelas siswa kelas X11 Ak 1 dan
siswakelas X11 Ak 2.

Kualitatif: mengamati bagaimana berlangsungnya
Kegiatan Belgar Mengajar mata pel gjaran Komputer
Akuntansi MY OB di kelas XIl Ak 2 dan X1l Ak 1.

Kualitatif: konsultasi terkait silabus yang digunakan
untuk mata pelgjaran Komputer Akuntansi MY OB kelas
X1 Ak dan memperbanyak silabus tersebut.

Kuantitatif: berhasil memperbanyak 1 bendel silabus
mata pelgjaran Komputer Akuntansi MY OB kelas X
Ak.

Kualitatif: sumber gjar Spreadsheet didapatkan.
Kuantitatif: memperoleh 1 paket buku gjar Spreadsheet

- Kualitatif: mengisi buku harian Guru Jaga, menekan bel,

mencatat siswa yang terlambat, dan mencatat siswa yang
izin.

- Kuantitatif: sebanyak 4 siswaterlambat masuk padajam

ke-1.

- Kualitatif: meberi cap pada buku, memotong dan

menempelkan label pada buku paket Seni Budaya kelas X
dan kelas XI.
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Halaman 4dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

Sabtu, 23
September 2017

Minggu, 24

September 2017

Senin, 25
September 2017

07.00-14.30

07.00-10.00

10.00 - 14.00

19.30-21.30

07.00-07.45

Piket Koperasi

Membuat RPP
Menyusun materi

Membuat media

Upacara Bendera

- Kuantitatif: berhasil melabeli 45 buku paket Seni Budaya

kelas X dan 45 buku paket kelas XI.

- Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan

mencatat pembelian.

- Kuantitatif: 6 siswadan 1 mahasiswa PLT membeli barang

atau makanan.

- Kualitatif: membuat RPP, menyusun materi, dan membuat

media mata pelgjaran Komputer Akuntasi kelas X11 Ak
tentang mencatat saldo awal masing-masing buku besar
dan buku pembantu.

- Kuantitatif: terselesainya 1 bendel RPP, 1 paket materi,

dan 1 file pada aplikast MY OB Accounting mata pelgaran
Komputer Akuntasi kelas XI1 Ak tentang mencatat saldo
awal masing-masing buku besar dan buku pembantu.

- Kualitatif: upaca bendera merah-putih setiap hari senin.

Komandan upacara memberikan pesan agar semua siswva
tidak lupa untuk belgjar mempersiapkan Penilaian Tengah
Semester.

- Kuantitatif: upacara dihadiri kepala sekolah, para guru dan

karyawan, seluruh siwakelas X, XI, dan XI1, serta4
mahasiswa PPL Univ. Sanata Dharma & 4 mahasiswa PLT
UNY.
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Halaman 5dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

11.

12.

Rabu, 27 September
2017

Kamis, 28
September 2017

07.00 - 07.15

07.15 - 10.00
10.15-13.15

13.15-14.30

07.00-07.15

07.15-08.30

Kegiatan Literasi

Praktik mengajar

Piket Perpustakaan

Kegiatan Literasi

Mengikuti KBM Guru
Pembimbing

Kualitatif: siswa menceritakan buku yang telah dibaca
secara bergiliran.

Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PPL Univ.Sanata
Dharma, 1 mahasiswa PLT UNY/, dan seluruh siswa
kelas X1l Ak 2.

Kualitatif: praktik mengajar Komputer Akuntansi kelas
X1 Ak materi tentang mengentry saldo saldo awal
masing-masing buku besar dan buku pembantu.
Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PPL Univ.Sanata
Dharma, 1 mahasiswa PLT UNY, siswakelas X1l Ak 1
dan XI1I Ak 2.

Kualitatif: merapikan buku-buku yang kemarin sudah
dilabeli.
Kuantitatif: dihadiri 2 mahasiswa PLT UNY.

Kualitatif: siswa membaca mandiri untuk menerapkan
membaca pemahaman.

Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing, 1 mahasiswa PPL
USD, 1 mahasiswaPLT UNY, dan siswakelas XI Ak.
Kualitatif: menjadi asisten guru Spreadsheet materi
mengol ah data dengan rumus matematika.
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Halaman 6 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

13.

14.

Jum’at, 29
September 2017

Sabtu, 30 Oktober
2017

08.30-14.30

07.00-08.00
08.30-11.00

08.00-08.30

07.00-09.00

09.00-11.00

Persigpan UTS

Guru Jaga

Konsultas dengan Dosen
PLT

Piket Koperasi

Penilaian dan Evaluas

Kualitatif: memasukkan soal-soal yang sesuai keterangan
pada sampul ke dalam amplop soal.

Kuantitatif: dihadiri 2 guru bagian kurikulum, 4
mahasiswa PPL USD, dan 6 mahasiswa PLT UNY.

Kualitatif: mengisi buku harian Guru Jaga, menekan bel,
dan mencatat siswayang izin.

Kuantitatif: 1 siswaizin meninggalkan jam pelgaran ke-
4,

Kualitatif: bincang-bincang tentang RPP yang
diterapakan di SMK YPKK 3 Sleman.

Kuantitatif: dihadiri Dosen Pembimbing Lapangan dan 3
mahasiswa PLT Pendidikan Akuntansi UNY .

- Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan

mencatat pembelian.

- Kuantitatif: 3 siswamembeli barang atau makanan.

- Kualitatif: menilai hasil belgjar siswakelas X11 Ak materi

tentang mengentry saldo saldo awal masing-masing buku
besar dan buku pembantu

- Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswaPLT UNY.
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Halaman 7dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

15.

16.

17.

Minggu, 1 Oktober
2017

Senin, 2 Oktober
2017
Selasa, 3 Oktober
2017

11.00-14.30

07.00-07.45

08.00 - 14.00

10.00 - 16.00

19.00 - 22.00

Persigpan UTS

Upacara Hari Kesaktian
Pancasila

Membuat RPP
Menyusun materi

Membuat media

- Kudlitatif: menempel kartu meja, menata meja besrta kursi

dan membersihkan ruang ujian yang akan digunakan untuk
PTS.

- Kuantitatif: dihadiri 2 guru, 4 mahasiswa PPL USD, dan 6

mahasiswaPLT UNY.

- Kualitatif: dalam memperingati Hari Kesaktian Pancasila,

komandan upacara menyampaikan agar kita sebagai
bangsa Indonesia harus mempunyai jiwa Bhinneka
Tunggal Ika

- Kuantitatif: upacara dihadiri kepala sekolah, para guru dan

karyawan, seluruh siwakelas X, XI, dan XIl, serta 2
mahasiswaPPL USD & 6 mahasisva PLT UNY.

- Kualitatif: membuat RPP, menyusun materi dan membuat

media Komputer Akuntasi MY OB kelas X1 Ak tentang
entry data awal perusahaan PT Prima Elektronik.

- Kuantitatif: terselesainya 1 bendel RPP, 1 paket materi,

dan 1 file media Komputer Akuntasi kelas X1l Ak
menggunakan aplikasi MY OB Accounting tentang tentang
entry data awal perusahaan PT Prima Elektronik.
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Halaman 8 dari 30

No. |  Hari, tanggal Pukul Nama K egiatan Hasil Kualitatif/ K uantitatif szt;ag%?[‘/
18. | Rabu, 4 Oktober 12.00 - 14.00 Program Tahunan Kualitatif: (1) menyusun Program Tahunan dan Progam
2017 Semester mata pelgjaran Komputer Akuntansi kelas X11
19. | Kamis, 5 Oktober | 08.00—11.00 | Program Semester Ak, (2) menyusun minggu efektif untuk mata pelajaran
2017 Komputer Akuntansi kelas X11 Ak & mata pelgjaran
) . . Spreadsheet kelas X1 Ak dan kelas X Ak, serta (3)
20. | Jum’at, 6 Oktober 07.00-10.00 Minggu Efektif menyusun Agenda Harian mata pelajaran Komputer
2017 _ Akuntansi kelas X11 Ak untuk bulan Juli - September.
2017 Tahunan dan Progam Semester mata pelgjaran Komputer
Akuntans kelas XII Ak, (2) menyusun Agenda Harian
mata pelgjaran Komputer Akuntansi kelas X11 Ak untuk
bulan Juli - September, (3)serta menyusun minggu efektif
untuk mata pelgjaran Komputer Akuntansi kelas X11 Ak
& mata pelgaran Spreadsheet kelas X1 Ak dan kelas X
Ak.
Kualitatif: menyusun Agenda Harian mata pelgjaran
22. | Minggu, 8 Oktober | 13.00 — 16.00 Agenda Harian Spreadsheet kelas X1 Ak untuk bulan Juli - September.
2017 Kuantitatif: berhasil menyusun Agenda Harian mata
pelajaran Spreadsheet kelas X1 Ak untuk bulan Juli -
September.
19.00 - 20.00 Menyusun matriks program

PLT

Kualitatif: menyusun matriks dari hari Selasa, 19
September sampal Sabtu, 7 Oktober 2017.
Kuantitatif: telah terlaksananya PLT selama 3 minggu.
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Halaman 9 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

23.

24,

25.

Senin, 9 Oktober
2017

Sdasa, 10 Oktober
2017

Rabu, 11 Oktober
2017

07.00-09.30

11.45-13.45

09.30-11.45

07.00-14.30

07.00-07.15

07.15-10.00
10.15-13.15

Guru Jaga

Mengikuti KBM Guru

Pembimbing

Piket Koperasi

Kegiatan Literasi

Mengikuti KBM guru
pembimbing

Kualitatif: kontroling pergantian jam dan menyampaikan
tugas matematika pada jam ke2-8 di X1l Ak1, X1l Ak2,
dan X1l TK

Kuantitatif: diikuti 2 mahasiswa PLT UNY.

- Kualitatif: observasi mahasiswa PPL dari Univ. Sanata
Dharma yang sedang praktik mengajar Spreadsheet kelas
X Ak materi tentang membedakan rumus fungsi finansial.

Kuantitatif: dihadiri guru pamong, 1 mahasiswa PPL
USD, 1 mahasiswvaPLT UNY, dan siswakelas X Ak.

Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan
mencatat pembelian.

Kuantitatif: sebanyak 7 siswadan 2 mahasiswa membeli
jganan dikoperasi siswa.

Kualitatif siswa menceritakan buku yang telah dibaca
secara bergiliran.

Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PPL Univ.Sanata
Dharma, 1 mahasiswa PLT UNY/, dan siswakelas XII Ak
2.

- Kualitatif: mengentry data transaks 1 sampai 8.

Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing, 1 mahasiswa PPL
USD, 1 mahasiswaPLT UNY, dan siswakelas XIl Ak 2.
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Halaman 10 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

26.

27.

Kamis, 12 Oktober
2017

Jum’at, 13
Oktober 2017

13.15-14.30

07.00-07.15

07.15-08.30

08.30-14.30

07.00-08.30
09.00-11.00

08.30 - 09.00

Piket Perpustakaan

Kegiatan Literasi
Mengikuti KBM Guru

pembimbing

Piket Perpustakaan

Guru Jaga

Konsultasi dengan Dosen
Pembimbing

- Kualitatif: merapikan buku-buku yang yang ada di

perpustakaan dan mendata buku yang keluar maupun
masuk.

- Kuantitatif: 1 kelas tercatat mengembalikan buku

matematika.

- Kualitatif: siswa membaca mandiri untuk menerapkan

membaca pemahaman.

- Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing, 1 mahasiswa PPL

USD, 1 mahasiswaPLT UNY, dan siswakeas XI Ak.

- Kualitatif: menjadi asisten guru Spreadsheet materi tentang

membedakan data dengan rumus matematika.

- Kuantitatif: merapikan buku-buku yang yang ada di

perpustakaan dan mendata buku yang keluar maupun
masuk.

- Kuantitatif: 1 kelas tercatat mengembalikan buku

matematika dan buku paket seni budaya.

- Kualitatif: mengisi buku harian Guru Jaga, menekan bel,

dan mencatat siswayang izin.

- Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswaPLT UNY.

- Kualitatif: konsultasi hasil dan kemajuan hasil praktik

mengajar.

- Kuantitatif: dihadiri Dosen Pembimbing dan 2 mahasiswa

PLT Pendidikan Akuntansi UNY.
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Halaman 11 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

28.

29.

30.

Sabtu, 14 Oktober
2017

Minggu, 15 Oktober
2017

Senin, 16 Oktober
2017

07.00-13.45

09.00-12.00

07.00 - 07.45

07.45-08.30

08.30-10.15
12.30-14.30

Piket Koperasi

Agenda Harian

Upacara Bendera

Pemilihan Ketua OSIS

Guru Jaga

Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan
mencatat pembelian.

Kuantitatif: sebanyak 10 siswa membeli jgjanan
dikoperasi siswa.

Kualitatif: menyusun Agenda Harian mata pelgaran
Spreadsheet kelas X Ak untuk bulan Juli - September.
Kuantitatif: berhasil menyusun Agenda Harian mata
pelgaran Spreadsheet kelas X1 Ak untuk bulan Juli -
September.

- Kualitatif: Komandan upacara memberikan pesan agar

semua siswa kelas XI1 harus giat belgjar untuk UN.

- Kuantitatif: upacara dihadiri kepala sekolah, para guru dan

karyawan, seluruh siwakelas X, XI, dan XII, serta4
mahasiswaPPL USD & 6 mahasisva PLT UNY.

Kudlitatif: memilih Ketua OSIS SMK YPKK 3 Sleman
masa jabatan 2017-2018.
Kuantitatif: diikuti seluruh siswakelas X, XI, dan XII.

Kualitatif: mengisi buku harian Guru Jaga, menekan bel,
dan mencatat siswayang izin.

Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswaPLT UNY secara
bergantian
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Halaman 12 dari 30

No. Hari, tanggal Pukul Nama K egiatan Hasil Kualitatif/ Kuantitatif szt;ag%?[‘/
10.15-12.30 Mengikuti KBM Guru - Kualitatif: observasi mahasiswa PPL dari Univ. Sanata
Pembimbing Dharma yang sedang praktik mengajar Spreadsheet kelas
X Ak materi tentang menganalisis rumus fungst SUM,
AVERAGEN MAX dan MIN..
- Kuantitatif: dihadiri guru pamong, 1 mahasiswa PPL USD,
1 mahasiswaPLT UNY, dan siswakelas X Ak.
2017 mencatat pembelian.
Kuantitatif: sebanyak 10 siswa membeli jganan
dikoperasi siswa.
32. | Rabu, 18 Oktober 07.00-07.15 Kegiatan Literas Kualitatif siswa menceritakan buku yang telah dibaca
2017 secara bergiliran.
I Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing, 1 mahasiswa PPL
07.15-10.00 | Mengikuti KBM Guru Univ.Sanata Dharma, 1 mahasiswa PLT UNY,, dan siswa
Pembimbing kelas X11 Ak 1 sertasisvakelas X11 Ak 2.
10.15-13.15
13.15 - 14.30 Piket Perpustakaan Kualitatif: merapikan buku-buku yang yang ada di

perpustakaan dan mendata buku yang keluar maupun
masuk.

Kuantitatif: 1 kelas tercatat mengembalikan buku
matematika.
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Halaman 13dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

33.

35.

Kamis, 19 Oktober
2017

Jum’at, 20 Oktober
2017

Sabtu, 21 Oktober
2017

07.00-07.15

07.15-08.30

08.30-14.30

07.00-11.00

07.00-13.45

Kegiatan Literasi

Mengikuti KBM Guru
Pembimbing

Piket Perpustakaan

Guru Jaga

Piket Koperasi

Kualitatif: siswa membaca mandiri untuk menerapkan
membaca pemahaman

Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing, 1 mahasiswa PPL
USD, 1 mahasiswaPLT UNY, dan siswakelas XI Ak.
Kualitatif: menjadi asisten guru Spreadsheet materi
tentang menghitung jumlah gaji, rata-rata gaji, gaji
terendah dan ggi tertinggi serta membuat grafik.

Kuantitatif: merapikan buku-buku yang yang ada di
perpustakaan dan mendata buku yang keluar maupun
masuk.
Kuantitatif: 1 kelas tercatat mengembalikan buku
matematika dan buku paket seni budaya.

Kualitatif: mengisi buku harian Guru Jaga, menekan bel,
dan mencatat siswayang izin.
Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PLT UNY.

Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan
mencatat pembelian.

Kuantitatif: sebanyak 10 siswa membeli jgjanan
dikoperasi siswa.
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Halaman 14 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

36.

37.

Senin, 23 Oktober
2017

Sdasa, 24 Oktober
2017

07.00-09.30

11.45-13.45

09.30-11.45

07.00-13.30

13.30-14.30

Guru jaga

Mengikuti KBM Guru
Pembimbing

Piket Koperasi

Konsultasi dengan Guru
Pembimbing

Kualitatif: mengisi buku harian Guru Jaga, menekan bel,
dan mencatat siswayang izin.

Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PLT UNY secara
bergantian

Kualitatif: asisten guru pembimbing mata pelgaran
Spreadsheet kelas X Ak materi tentang membedakan
rumus fungsi SUM, AVERAGEN MAX dan MIN.
Kuantitatif: dihadiri guru pamong, 1 mahasiswa PLT
UNY, dan siswa kelas X Ak.

Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan
mencatat pembelian.

Kuantitatif: sebanyak 10 siswa membeli jganan
dikoperasi siswa.

Kualitatif: konsultasi RPP Komputer Akuntans kelas X11
Ak tentang Mengentry data awal perusahaan.

Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing dan mahasiswa
PLT UNY.
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Halaman 15 dari 30

No. |  Hari, tanggdl Pukul Nama K egiatan Hasil Kualitatif/ Kuantitatif szt%agggj‘[‘/
38. | Rabu, 25 Oktober 07.00-07.15 Kegiatan Literasi Kualitatif siswa menceritakan buku yang telah dibaca
2017 secara bergiliran.
07.15-10.00 Praktek Mengajar Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PLT UNY, siswa kelas
X1l Ak 1 sertasiswakelas XI1 Ak 2.
10.15-13.15 Kualitatif: praktik mengajar Komputer Akuntansi kelas
XIl Ak tentang Mengentry data awal perusahaan PT
Prima Elektronik (Soal UN 2016).
. Kudlitatif: merapikan buku-buku yang yang ada di
13.15-14.30 Piket Perpustakaan perpustakaan dan mendata buku yang keluar maupun
masuk.
Kuantitatif: 1 kelas tercatat mengembalikan buku
matematika.
39. | Kamis, 26 Oktober | 07.00 - 07.15 Kegiatan Literas
2017 Kudlitatif: siswa membaca mandiri untuk menerapkan
membaca pemahaman.
07.15-08.30 Mengikuti KBM Guru Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing, 1 mahasisva PLT

Pembimbing

UNY, dan siswakelas X1 Ak.

Kudlitatif: menjadi asisten guru Spreadsheet materi
tentang menganalisis rumus fungsi hlookup dan rumus
fungsi vlookup.
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Halaman 16 dari 30

No. |  Hari, tanggal Pukul Nama K egiatan Hasil Kualitatif/ K uantitatif szt;agggj‘[‘/
08.30-14.30 Piket Perpustakaan Kuantitatif: merapikan buku-buku yang yang ada di
perpustakaan dan mendata buku yang keluar maupun
masuk.
Kuantitatif: 1 kelas tercatat mengembalikan buku
matematika dan buku paket seni budaya.
40. | Jum’at, 27 Oktober | 07.00-09.00 | Gurujaga Kualitatif: mengisi buku harian Guru Jaga, menekan bel,
2017 09.30-11.00 dan mencatat siswayang izin.
Kuantitatif: 2 orang siswaterlambat masuk jam pertama.
09.00- 09.30 Konsultas dengan DPL Kualitatif: konsultasi terkait penyusunan laporan
pelaksanaan PLT
Kuantitatif: dihadiri Dosen pembimbing dan 1 mahasiswa
PLT prodi Pendidikan Akuntansi.
41. | Sabtu, 28 Oktober | 07.00 - 07.45 Upacara hari Sumpah

2017

Pemuda

Kualitatif:
SOEMPAH PEMOEDA

- KAMI POETRA DAN POETRI INDONESIA MENGAKOE
BERTOEMPAH DARAH JANG SATOE, TANAH AIR INDONESIA

- KAMI POETRA DAN POETRI INDONESIA, MENGAKOE

BERBANGSA JANG SATOE, BANGSA INDONESIA
- KAMI POETRA DAN POETRI INDONESIA MENGJOENJOENG
BAHASA PERSATOEAN, BAHASA INDONESIA

Kuantitatif: upacaradihadiri kepala sekolah, para guru
dan karyawan, seluruh siwakelas X, XI, dan XII, serta6
mahasisvaPLT UNY.
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Halaman 17 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasil Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

42.

Minggu, 29 Oktober
2017

07.45-08.45

08.45-10.45

10.45-13.45

15.00-17.00

19.00 - 22.00

04.00 - 05.00
05.00-07.00
08.00-12.00
19.00 - 21.00

Silabus

Penilaian dan Evaluas

Piket Koperasi

Program Tahunan

Program Semester

Mengumpulkan materi
Membuat RPP
Menyusun materi
Membuat media

Kualitatif: konsultasi terkait silabus yang digunakan
untuk mata pelgjaran Spreadsheet kelas X1 Ak dan
memperbanyak silabus tersebut.

Kuantitatif: berhasil memperbanyak 1 bendel silabus
mata pel g aran Spreadsheet kelas X1 Ak.

Kualitatif: menilai hasil belgjar siswakelas X11 Ak materi
tentang mengentry data awal perusahaan PT Prima
Elektronik (Soal UN 2016)

Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PLT UNY.

Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan
mencatat pembelian.

Kuantitatif: sebanyak 12 siswa membeli jgjanan
dikoperasi siswa.

Kualitatif: menyusun Program Tahunan dan Progam
Semester mata pel gjaran Spreadsheet kelas X| Ak.
Kuantitatif: berhasil menyusun 1 bendel Program
Tahunan dan Progam Semester mata pelgjaran
Spreadsheet kelas X1 Ak.

Kualitatif: mengumpulkan materi, membuat RPP, menyusun
materi dan membuat media Spreadsheet kelas X1 Ak tentang
menganalisis rumus fungsi logika.

Kuantitatif: terselesainya 1 bendel RPP, 1 paket materi, dan 1
file media Spreadsheet kelas X1 Ak tentang tentang
menganalisis rumus fungsi logika.
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Halaman 18 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

43.

Senin, 30 Oktober
2017

07.00-07.45

07.45-09.30
12.30-14.30

09.30-10.15

10.15-12.30

Upacara Bendera

Guru jaga

Konsultas Pembelgaran

Mengikuti KBM Guru
pembimbing

Kualitatif: Komandan upacara memberikan pesan agar
semuasiswakelas X, X1, dan kelas X1 tidak lupa belgjar
mempersiapkan Penilaian Akhir Semester.

Kuantitatif: upacara dihadiri kepala sekolah, para guru
dan karyawan, seluruh siwa kelas X, XI, dan XII, serta6
mahasiswa PLT UNY.

Kualitatif: mengisi buku harian Guru Jaga, menekan bel,
dan mencatat siswayang izin.

Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswaPLT UNY secara
bergantian.

Kualitatif: konsultas terkait RPP dan materi yang akan
digjarkan untuk kelas X1 Ak mata pelgjaran Spreadsheet
materi menganalisis rumus fungsi logika.

Kuantitatif: dihadiri guru pamong dan 1 mahasiswaPLT
UNY.

Kualitatif: menjadi asiten guru pembimbing mata
pelgaran Spreadsheet kelas X Ak materi tentang
membedakan rumus fungs SUM, AVERAGE, MAX,
MIN dan mencari persediaan barang dagang.
Kuantitatif: dihadiri guru pamong, 1 mahasiswa PLT
UNY, dan siswakelas X Ak.
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Halaman 19 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

45.

Sdlasa, 31 Oktober
2017

Rabu, 1 November
2017

07.00-13.00

13.00 - 15.00

07.00-07.15

07.15-10.00

10.15-13.15

13.15-14.30

Piket Koperasi

Pertemuan dengan Orang
TuaWali SiswaKelas X1I

Kegiatan Literasi

Mengikuti KBM Guru
Pembimbing

Piket Perpustakaan

Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, mencatat
pembelian, dan membuat laporan keuangan koperasi.
Kuantitatif: sebanyak 8 siswamembeli jajanan dikoperasi
siswadan 1 paket transaksi |aporan keuangan koperasi.

Kualitatif: mempersiapkan tempat yang akan digunakan
untuk pertemuan, menyambut orang tua wali, dan
membereskan tempat yang telah digunakan.

Kuantitatif: dihadiri Kepala Sekolah, guru sarana dan
prasarana, 3 Guru wali kelas, orangtuawali siswa kelas
XII, dan 6 mahasisva PLT UNY.

Kualitatif siswa menceritakan buku yang telah dibaca
secara bergiliran.

Kuantitatif: dihadiri Guru Pamong, 1 mahasiswa PLT
UNY, siswakelas X1l Ak 1 sertasiswakelas X11 Ak 2.
Kualitatif: menjadi asisten Guru Pembimbing Komputer
Akuntansi kelas X11 Ak tentang meneruskan Mengentry
data awal perusahaan PT Prima Elektronik (Soal UN
2016).

Kualitatif: merapikan buku-buku yang yang ada di
perpustakaan dan mendata buku yang keluar maupun
masuk.

Kuantitatif: 1 kelas tercatat mengembalikan buku
matematika.
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Halaman 20 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

46.

47.

Kamis, 2 November
2017

Jum’at, 3 November
2017

07.00-07.15

07.15-08.30

08.30-14.30

07.00-09.00

09.00-11.00

11.00-11.45

Kegiatan Literasi

Mengikuti KBM Guru
pembimbing

Piket perpustakaan

Guru jaga

Konsultasi dengan Guru
pembimbing

Pramuka

Kualitatif: siswa membaca mandiri untuk menerapkan
membaca pemahaman.

Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing, 1 mahasiswa PLT
UNY, dan siswakelas X1 Ak.

Kualitatif: menjadi asisten guru Spreadsheet materi
tentang membedakan rumus fungsi hlookup dan rumus
fungsi vliookup.

Kuantitatif: merapikan buku-buku yang yang ada di
perpustakaan dan mendata buku yang keluar maupun
masuk.

Kuantitatif: 1 kelas tercatat mengembalikan buku
matematika dan buku paket seni budaya.

Kualitatif: mengisi buku harian Guru Jaga, menekan bel,
dan mencatat siswayang izin.

Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PLT UNY secara
bergantian.

Kualitatif: konsultas terkait silabus, RPP dan materi yang
digunakan untuk kelas X Ak mata pelgaran Spreadsheet
materi tentang menganalisis rumus fungsi ookup.
Kuantitatif: dihadiri guru pamong dan 1 mahasiswa PLT
UNY.

Kualitatif: materi dasar penegak pramuka.
Kuantitatif: dihadiri pembina pramuka, mahasiswa PLT UNY
dan siswakelas X Ak & X TK.
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Halaman 21 dari 30

) . . i i Keterangan/
No. Hari, tanggal Pukul Nama Kegiatan Hasil Kualitatif/ Kuantitatif Paraf DPL
Agenda Harian Kualitatif: menyusun Agenda Harian mata pelgjaran Komputer
Akuntans kelas X11 Ak untuk bulan Oktober — Desember.
Kuantitatif: berhasil menyusun Agenda Harian mata pelgaran
Komputer Akuntans kelas X11 Ak untuk 3 bulan, Oktober —
Desember.
_ ; Kualitatif: konsultasi terkait silabus yang digunakan untuk
48. gglit?u 4 November | 07.00 - 08.00 Silabus mata pelajaran Spreadsheet kelas X Ak dan memperbanyak
silabus tersebut.
Kuantitatif: berhasil memperbanyak 1 bendel silabus mata
pelajaran Spreadsheet kelas X Ak.
08.00 - 13.45 Piket Koperasi Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan mencatat
pembelian.
Kuantitatif: sebanyak 6 siswa membeli jganan dikoperas
siswa.
15.00-17.00 Program Tahunan Kualitatif: menyusun Program Tahunan dan Progam Semester
mata pelg aran Spreadsheet kelas X Ak.
19.00 = 22.00 Program Semester Kuantitatif: berhasil menyusun 1 bendel Program Tahunan dan
Progam Semester mata pelgjaran Spreadsheet kelas X Ak.
; _ ; Kualitatif: mengumpulkan materi, membuat RPP, menyusun
49 m (I)?/g?rlljb e5r 2017 8?88 3 8888 mggﬁlﬂpgggn Materi materi dan membuat media Spreadsheet kelas X Ak tentang
' ' : menganalisis rumus fungsi hlookup dan fungsi vliookup.
28‘88 - 5'88 mgnwﬁﬂnmmﬁg' K uantitatif: terselesainya 1 bendel RPP , 1 paket materi, dan 1

file media Spreadsheet kelas X Ak tentang tentang
menganalisis rumus fungsi hlookup dan fungsi vliookup.

300




Halaman 22 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

50.

5l

Senin, 5 November
2017

Selasa, 6 November
2017

07.00-09.30

11.45-13.45

09.30-11.45

13.45-14.15

07.00-12.30

12.30-14.30

Guru jaga

Praktik Mengajar

Diklat OSIS

Piket Koperasi

Penilaian dan Evaluas

Kualitatif: mengisi buku harian Guru Jaga, menekan bel,
dan mencatat siswayang izin.

Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PLT UNY secara
bergantian.

Kualitatif: praktik mengajar mata pelgjaran Spreadsheet
kelas X Ak materi tentang menganalisis rumus fungsi
hlookup dan viookup.

Kuantitatif: dihadiri guru pamong, 1 mahasiswa PLT
UNY, dan siswakelas X Ak.

Kualitatif: mempersiapkan ruangan yang akan digunakan
untuk diklat pengurus OSIS SMK YPKK 3 Sleman masa
bakti 2017-2018.

Kuantitatif: dihadiri 1 guru pembimbing ekrtra OSIS dan
6 mahasiswa PLT UNY

Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan
mencatat pembelian.

Kuantitatif: sebanyak 4 siswamembeli jajanan dikoperasi
siswa.

Kualitatif: menilai hasil belgjar siswakelas X Ak materi

tentang menganalisis rumus fungsi hlookup dan viookup.

Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PLT UNY.
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Halaman 23 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

52.

53.

Rabu, 8 November
2017

Kamis, 9 November
2017

07.00-07.15

07.15-10.00

10.15-13.15

13.15-14.30

07.00-07.15

07.15-08.30

08.30-14.30

Kegiatan Literasi

Mengikuti KBM Guru
Pembimbing

Piket Perpustakaan

Kegiatan Literasi

Praktik Mengajar

Piket Perpustakaan

Kualitatif siswa menceritakan buku yang telah dibaca
secara bergiliran.

Kuantitatif: dihadiri Guru Pamong, 1 mahasiswaPLT
UNY, siswakelas X1l Ak 1 sertasiswakelas X1 Ak 2.
Kualitatif: menjadi asisten Guru Pembimbing Komputer
Akuntansi kelas X11 Ak tentang mengentry transaksi
perusahaan PT Prima Elektronik (Soal UN 2016).

Kualitatif: merapikan buku-buku yang yang ada di
perpustakaan dan mendata buku yang keluar maupun
masuk.

Kuantitatif: 1 kelas tercatat mengembalikan buku
matematika.

Kualitatif: siswamembaca mandiri untuk menerapkan
membaca pemahaman.

Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing, 1 mahasiswa PLT
UNY, dan siswa kelas XI Ak.

Kualitatif: praktik mengajar Spreadsheet materi tentang
menganalisis rumus fungsi logika.

Kuantitatif: merapikan buku-buku yang yang ada di
perpustakaan dan mendata buku yang keluar maupun
masuk.

Kuantitatif: 1 kelas tercatat mengembalikan buku
matematika dan buku paket seni budaya.
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Halaman 24 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

55.

Jum’at, 10
November 2017

Sabtu, 11
November 2017

07.00-07.45

07.45-11.00

11.00-11.45

07.00 - 10.00

10.00-10.30

10.30-13.00

Upacara Hari Pahlawan

Guru jaga

Pramuka
Analisis Butir Sod
Konsultas Guru

Pembimbing

Piket Koperasi

Kualitatif: memperingati Pertempuran Surabaya yang terjadi
padatahun 1945, di mana paratentara dan milis indonesia
yang pro-kemerdekaan berperang melawan tentara Britania
Raya dan Belanda yang merupakan bagian dari Revolusi
Nasional Indonesia.

Kuantitatif: upacara dihadiri kepala sekolah, paraguru dan
karyawan, seluruh siwakelas X, X1, dan XII, serta 6
mahasiswa PLT UNY.

Kualitatif: mengisi buku harian Guru Jaga, menekan bel, dan
mencatat siswayangizin.

Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PLT UNY secara bergantian.

Kualitatif: materi lanjutan penegak pramuka.
Kuantitatif: dihadiri pembina pramuka, mahasiswa PLT UNY
dan siswakelas X Ak & X TK.

Kualitatif: menganalisis butir soal hasil PTS Spreadsheet kelas
X Ak.

Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing dan mahasiswaPLT
UNY.

Kualitatif: konsultas terkait RPP dan materi yang digunakan
untuk kelas X Ak mata pelgaran Spreadsheet.

Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan mencatat
pembelian.

Kuantitatif: sebanyak 4 siswa membeli jganan dikoperas
siswa.
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Halaman 25 dari 30

No. Hari, tanggal Pukul Nama K egiatan Hasil Kualitatif/ Kuantitatif szt;ag%?[‘/
56. | Minggu, 12 05.00 - 06.00 Mempelgari buku panduan Kualitatif: mempelgjari cara penyusunan laporan PLT.
November 2017 PLT 2017 Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PLT UNY 2017.
06.00 - 07.00 Mempelgjari contoh laporan Kualit.atif': mgmpglgjari Iapor.an PPL UNY 2016.
Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PLT UNY 2017.
PPL 2016
_ Kualitatif: menyusun matriks dari hari Minggu, 8 Oktober
08.00-10.00 Menyusun matriks program sampai Minggu, 29 Oktober 2017.
PLT Kuantitatif: telah menginput jam PLT selama 3 minggu.
Kualitatif: membuat laporan PLT bagian lampiran.
10.00 - 14.00 Membuat Laporan PLT Kuantitatif: selesai sebagian laporan lampiran.
57. | Senin, 13 07.00 — 09.30 Guru jaga Kuditatif: _mengisi bL_Jk_u harian Guru Jaga, menekan bel, dan
November 2017 mencatal Ssvayang izin. |
11.45— 13.45 Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswa PLT UNY secara bergantian.
_ _ Kualitatif: praktik mengajar mata pelgjaran Spreadsheet kelas
09.30-11.45 Praktik mengajar X Ak materi tentang menerapkan rumus fungsi hlookup dan
viookup.
Kuantitatif: dihadiri guru pamong, 1 mahasiswaPLT UNY,
dan siswakelas X Ak.
58. | Selasa, 14 o - : .
Kualitatif: memperbaiki RPP, materi dan media Spreadsheet
November 2017 07.00-08.30 Membuat RPP . kelas X| Ak tentang menganalisis rumus fungs logika.
08.30-09.30 | Menyusun materi Kuantitatif: terselesainya 1 bendel RPP , 1 paket materi, dan 1
09.30-10.30 | Membuat Media ' y P ’

file media Spreadsheet kelas X1 Ak tentang tentang
menganalisis rumus fungsi logika.
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Halaman 26 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

59.

60.

Rabu, 15 November
2017

Kamis, 16
November 2017

10.30 - 13.00

13.00-14.30

08.30 - 09.00

09.00-11.00

07.00-07.15

07.15-08.30

Piket Koperasi

Koordinasi penarikan PLT

Konsultas dengan Dosen
PLT

Penarikan mahasiswa PLT
UNY 2017

Kegiatan Literasi

Praktik Mengajar

Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan mencatat
pembelian.

Kuantitatif: sebanyak 2 siswa membeli jgjanan dikoperasi
siswa.

Kualitatif: koordinasi teknis acara penarikan mahasiswa PLT
UNY 2017 dan menata ruangan yang akan digunakan.
Kuantitatif: dihadiri 1 guru koordinator dan 6 mahasiswa PLT
UNY 2017.

Kualitatif: koordinasi teknis acara penarikan mahasiswa PLT
UNY 2017 dan konsultasi terkait laporan PLT.

Kuantitatif: dihadiri 1 guru koordinator dan 6 mahasiswa PLT
UNY 2017.

Kualitatif: penyerahan oleh SMK YPKK 3 Sleman dan ditarik
oleh DPL UNY mahasiswaPLT UNY 2017, penyerahan
kenang-kenangan, dan foto bersama.

Kuantitatif: dihadiri kepala sekolah, Dosen PLT, pegawai
kurikulum, 3 guru pembimbing dan 6 mahasisva PLT UNY
2017.

Kualitatif: siswa membaca mandiri untuk menerapkan
membaca pemahaman.

Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing, 1 mahasiswa PLT
UNY, dan siswakelas X1 Ak.

Kualitatif: praktik mengajar Spreadsheet materi tentang
membedakan rumus fungsi logika.
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Halaman 27 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

61.

62.

Jum’at, 17
November 2017

Sabtu, 18
November 2017

08.30-09.00

09.00 - 10.00

10.00-11.30

11.30-12.30

07.00-11.00

07.00-11.00

11.30-12.30

Konsultasi pembelgjaran

Membuat RPP
Menyusun materi
Membuat media

Guru jaga

Agenda Harian

Konsultasi dengan Guru
pembimbing

Kualitatif: konsultas dan evaluasi terkait RPP, perangkat
pembelgaran, dan praktik mengajar Program Pengolah Angka
kelas X1 Ak tentang tentang menganalisis rumus fungsi logika.
Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing dan mahasiswaPLT
UNY 2017

Kualitatif: memperbaiki RPP, materi dan media Spreadsheet
kelas X Ak tentang menganalisis rumus fungsi hlookup dan
fungsi vliookup.

Kuantitatif: terselesainya 1 bendel RPP, 1 paket materi, dan 1
file media Spreadsheet kelas X Ak tentang tentang
menganalisis rumus fungsi hlookup dan fungsi vliookup.

Kualitatif: mengis buku harian Guru Jaga, menekan bel, dan
mencatat siswayangizin.
Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswaPLT UNY.

Kualitatif: menyusun Agenda Harian mata pelgjaran
Spreadsheet kelas X1 Ak untuk bulan Oktober — Desember.
Kuantitatif: berhasil menyusun Agenda Harian mata pelgjaran
Spreadsheet kelas X1 Ak untuk 3 bulan, Oktober — Desember.

Kualitatif: konsultas terkait ketepatan silabus, RPP dan materi
yang digunakan untuk kelas X Ak mata pelajaran Spreadsheet

materi menganalisis rumus fungsi hlookup dan fungsi viookup.

Kuantitatif: dihadiri guru pamong dan 1 mahasiswa PLT
UNY.
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Halaman 38 dari 30

No.

Hari, tanggal

Pukul

Nama Kegiatan

Hasi| Kualitatif/ Kuantitatif

Keterangan/
Paraf DPL

63.

65.

Minggu, 19
November 2017

Senin, 20
November 2017

Rabu, 22 November
2017

12.30 - 13.00

19.30-21.30

10.00-12.30

12.30-13.00

07.00-07.15

07.15-10.00

10.15-13.15

Piket Koperasi

Membuat Laporan PLT

Praktik mengajar

Konsultas dengan guru

Pembimbing

Kegiatan Literasi

Mengikuti KBM Guru
Pembimbing

Kualitatif: menjaga koperasi, melayani pembeli, dan
mencatat pembelian.

Kuantitatif: sebanyak 2 siswamembeli jajanan dikoperasi
siswa.

Kualitatif: membuat laporan PLT bagian lampiran.
Kuantitatif: selesal sebagian laporan lampiran.

Kualitatif: praktik mengajar mata pelgaran Spreadsheet
kelas X Ak materi tentang membedakan rumus fungsi
hlookup dan vlookup.

Kuantitatif: dihadiri guru pamong, 1 mahasiswa PLT
UNY, dan siswakelas X Ak.

Kualitatif: konsultasi terkait silabus, RPP dan materi
yang digunakan untuk kelas X1 Ak mata pelgjaran
Spreadsheet materi menganalisis rumus fungsi finansial.
Kuantitatif: dihadiri guru pamong dan 1 mahasiswa PLT
UNY.

Kualitatif siswa menceritakan buku yang telah dibaca secara
bergiliran.

Kuantitatif: dihadiri Guru Pamong, 1 mahasiswaPLT UNY,
siswakelas X1l Ak 1 sertasiswakelas X11 Ak 2.

Kualitatif: menjadi asisten Guru Pembimbing Komputer
Akuntans kelas X11 Ak tentang menyel esaikan mengentry
transaksi perusahaan PT Prima Elektronik (Soa UN 2016).
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Halaman 29 dari 30

No. Hari, tanggal Pukul Nama K egiatan Hasil Kualitatif/ Kuantitatif szt;ag%?[‘/

13.15-14.45 Penilaian dan Evaluasi Kualitatif: menila hasil belgjar siswakelas X Ak materi
tentang menganalisis rumus fungsi hlookup dan viookup.
Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswaPLT UNY.

15.00-16.00 | Mengumpulkan matei Kudlitatif: mengumpulkan materi, membuat RPP,
menyusun materi dan membuat media Spreadsheet kelas

16.30-19.00 | Membuat RPP X1 Ak tentang menganalisis rumus fungsi finansial.

19.00-23.00 | Menyusun materi Kuantitatif: terselesainya 1 bendel RPP, 1 paket materi,
dan 1 file media Spreadsheet kelas X1 Ak tentang tentang

66. Karnls, 23 03.30-05.30 Membuat media mengana| isis rumusfungsi finansial.
November 2017
07.00-07.15 Kegiatan Literas Kudlitatif: siswa membaca mandiri untuk menerapkan
_ ' membaca pemahaman.

07.15-08.30 | Praktik Mengajar Kuantitatif: dihadiri guru pembimbing, 1 mahasiswa PLT
UNY, dan siswa kelas XI Ak.
Kualitatif: praktik mengajar Spreadsheet materi tentang
membedakan rumus fungsi finansial.

08.30-13.00 | Penilaian dan Evaluas Kualitatif: menilai hasil belgjar siswakelas X1 Ak materi
tentang membedakan rumus fungsi finansial.
Kuantitatif: dihadiri 1 mahasiswaPLT UNY.

19.00 - 21.30 Agenda harian

Kualitatif: menyusun Agenda Harian mata pelgjaran
Spreadsheet kelas X Ak untuk bulan Oktober — Desember.
Kuantitatif: berhasil menyusun Agenda Harian mata pelgjaran
Spreadsheet kelas X Ak untuk 3 bulan, Oktober — Desember.
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Halaman 30 dari 30

) . . i i Keterangan/
No. Hari, tanggal Pukul Nama Kegiatan Hasil Kualitatif/ Kuantitatif Paraf DPL
67. | Jum’at, 24 08.00-11.00 Membuat Laporan PLT - Kudlitatif: membuat laporan PLT bagian lampiran.
November 2017 Kuantitatif: selesa laporan lampiran.
68. | Sabtu, 25 20.00-21.00 Menyusun Matriks Program | . Kuadlitatif: menyusun matriks dari hari Senin, 29 Oktober
November 2017 PLT sampai Sabtu, 4 November 2017.
- Kuantitatif: telah menginput jam PLT selama 1 minggu.
08.00 - 14.00 Membuat Laporan PLT - Kuadltatif: membuat laporan PLT bagian cover sampai
bab tiga.
Kuantitatif: selesal laporan PLT UNY 2017.
20.00-22.00 Menyusun Matriks Program | - Kualitatif: menyusun matriks dari hari Minggu, 5 November
PLT sampai sabtu, 25 November 2017.
- Kuantitatif: telah menginput jam PLT selama 3 minggu.
Yogyakarta, November 2017
Mengetahui,
Dosen Pembimbing Lapangan Guru Pembimbing Lapangan Mahasiswa PLT
Dra. Sukanti, M.Pd. AnaDwi Yani, S.Pd. Bagas Nuraida Ramadeni
NIP. 19540101 197903 2 001 NIK. 063270775200702 NIM: 14803244020
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Dokumentasi Kegiatan

Gambar 1. Serah-terima mahasiswa PLT
UNY tahun 2017

e & T . L ol
Gambar 3. Menulis Judul padaAmplop ~ Gambar 4. Memotong Kartu Meja dan
Soa PTS Kartu PTS

|||||

e —

Gambar 5. Analisis Butir PTS Gambar 6. Pembelgjaran Spreadsheet
Spreadsheet X Akuntansi kelas X Akuntansi secaramanual di kelas
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Gambar 7. Pembelgjaran Spreadsheet Gambar 8. Pembelgjaran Spreadsheet

kelas X Akuntansi secara manual di kelas X Akuntansi di Lab. Komputer
kelas

Gambar 9. Pembel gjaran Spreadsheet Gambar 10. Foto bersama kelas X
kelas X1 Akuntans di Lab. Komputer ~ Akuntansi menggunakan baju daerah hari
Kamis Pahing

Gambar 11. Pembelgjaran Komputer | Gambar 12. Pelep-penarikan

Akuntans kelas X1 Akuntans di Lab. mahasiswa PLT UNY tahun 2017
Komputer
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Gambar 13. Pemberian kenang-kenangan Gambar 14. Foto BersamaKepala
dari mahasiswa PLT UNY 2017 Sekolah, Guru Pamong, Dosen PLT, dan
mahasiswa PLT UNY 2017
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