No. Dokumen

FM-WK S1-02/01-01

No. Revis

0

Tanggal Berlaku

RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP)

RPP ke: 5 (lima)

Nama Sekolah : SMK YPKK 1 SLEMAN
Mata Pelgjaran : Kompetensi Kejuruan
Kompetensi Keahlian : Akuntansi
Kelas/Semester : X /1 (Satu)

Alokasi Waktu - 4 x 45 menit

Pertemuan Ke 7

Standar Kompetens : Mengelola dokumen transaksi

Kompetensi Dasar : 1 mengidentifikasi dokumen transaksi

I ndikator : 1.1 menentukan identitas dokumen

1.2 menjelaskan macam-macam sumber dokumen

1.3 menditi dokumen transaksi

1.4 mengelompokkan dokumen transaksi

1.5 memverifikas dokumen transaksi

.  Tujuan Pembelajaran

Siswadapat meneliti dokumen transaksi

o g b~ w D PF

7. Siswadapat memverifikasi dokumen transaksi
[I. Materi Pembelgjaran

1. Andisi bukti transksi

2. |dentitas dokumen transaksi

3. Mengidentifikasi dokumen transaksi

4. Verifikas bukti transaksi

5. Pengelompokan dokumen transaksi

[I1. Metode Pembelajaran
1. Ceramah
2. Pemberian tugas
3. Tanyajawab
4. Diskus

V. Langkah-langkah Kegiatan Pembelajaran
A. Kegiatan Pendahuluan

Siswa dapat menentukan identitas dokumen transaksi

Siswa dapat mengelompokkan dokumen transaksi

Siswa dapat menjelaskan macam-macam sumber dokumen transaksi

Siswa dapat menganalisis dokumen transaksi yang ada di dunia usaha

Siswa dapat membedakan dokumen transaksi intern dan ekstern perusahaan




1. Apersepsi
2. Motivas

Penyampaian tujuan pembelgjaran

B. Kegiatan Inti
1. Eksploras :

a Guru mengenalkan materi Dokumen transaks serta menjelaskan mengenai
analysis bukti transaksi, identitas dokumen transaksi, dokumen sumber, verifikas
dokumen transaksi, pengelompokan dokumen transaksi, dan penyimpanan
dokumen transaksi.

b. Guru mengaitkan materi analysis bukti transaksi, identitas dokumen transaksi,
dokumen sumber, verifikas dokumen transaks, pengelompokan dokumen

transaksi, dan penyimpanan dokumen transaksi dengan kehidupan sehari-hari.

2. Elaboras

a. Guru memberikan contoh analysis bukti transaksi, identitas dokumen transaksi,
dokumen sumber, verifikas dokumen transaksi, pengelompokan dokumen
transaksi, dan penyimpanan dokumen transaksi yang ada di dalam dunia usaha

b. Siswa diberikan waktu yang cukup untuk memahami contoh analysis bukti
transaksi, identitas dokumen transaksi, dokumen sumber, verifikas dokumen
transaksi, pengelompokan dokumen transaksi, dan penyimpanan dokumen
transaks.

c. Guru memberikan demonstrasi kepada siswa tentang analysis bukti transaksi,
identitas dokumen transaksi, dokumen sumber, verifikas dokumen transaksi,
pengel ompokan dokumen transaksi, dan penyimpanan dokumen transaksi.

d. Guru memberikan kesempatan kepada siswa untuk bertanya mengenai analysis
bukti transaksi, identitas dokumen transaksi, dokumen sumber, verifikas
dokumen transaksi, pengelompokan dokumen transaksi, dan penyimpanan

dokumen transaksi.

3. Konfirmas :
a. Guru memberikan kesempatan kepada siswa untuk bertanya mengenai analysis
bukti transaksi, identitas dokumen transaksi, dokumen sumber, verifikas
dokumen transaksi, pengelompokan dokumen transaksi, dan penyimpanan

dokumen transaksi.

C. Kegiatan Penutup

1. Kessmpulan



VI.

b. Guru dan siswa bersama-sama menyimpulkan dokumen analysis bukti transaks,
identitas dokumen transaksi, dokumen sumber, verifikasi dokumen transaksi, dan
pengel ompokan dokumen transaksi.

2. Refleksi

a.  Guru memberikan pertanyaan untuk mengulang materi yang telah disgjikan

3. Tindak Lanjut
a.  Guru memberikan tugas rumah untuk dikumpulkan dipertemuan berikutnya.

b. Guru menjelaskan materi pertemuan berikutnya.

Sumber Belajar
A.Buku
1. Somantri, Hendi , Memahami Sklus Akuntansi Perusahaan Jasa dan Dagang SMK
Tingkat 1. Armico. Bandung. 2004
2. Toto Sucipto, dkk. Akuntansi “Siklus Akuntansi Perusahaan Jasa dan Perusahaan
Dagang”. Yudhistira, Jakarta, 2011
3. Tim Siklus Akuntansi, Sklus Akuntansi untuk SMK Kelas 1, PT Galaxy Puspa Mega,
Jakarta, 2001

B. Handout (terlampir)

C. Media dan/atau aat
1. Power point
2. Viewer
3. LCD
4, Laptop

Penilaian Hasil Belajar
A. Teknik Penilaian
1. Tes
a Pemberian tes tertulis
2. NonTes :
b. Tanyajawab
B. Instrumen
1. Kisi-kisi
Soal Pilihan Ganda
1. Kegiatan dalam analisis bukti transaksi
2. keabsahan materiil bukti transaksi
3.keabsahan formal bukti transaksi
4. andlisistransaksi yang ada di dalam dunia usaha
5. andlisistransaks yang ada di dalam dunia usaha



Soal Uraian
1. Keabsahan dokumen transaksi secaraformal dan materiil

2. Kegiatan-kegiatan dalam analisis dokumen transaksi

2. Sod

Pilihan Ganda
1) Dalam analisis bukti transaksi, kegiatan pertama yang harus dilakukan adalah.....
a. Mengidentifikasi dan meneliti transaksi
b. Mengidentifikas kebenaran hasil perhitungan nilai uang
c. Mengidentifikasi keabsahan fisik dokumen transaksi
d. Mengidentifikasi pengaruh terjadinya transaks yang bersangkutan
e. Untuk kepentungan pencatatan.

2) Salah satu ciri transaksi yang memenuhi keabsahan materil adalah ....
a. Penghitungan nilai uang sehubungan dengan transaks dilakukan dengan benar.

b. Dilakukan berdasarkan otorisasi manaemen (pimpinan perusahaan).

c. Dilakukan melalui prosedur yang seharusnya.

d. Transaks yang bersangkutan benar-benar terjadi.

e. Tejadinyatransaks disaksikan oleh pegabat perusahaan yang berwenang.

3) Salah satu ciri transaks yang memenuhi keabsahan formal adalah ....
a. Penghitungan nilai uang sehubungan dengan transaks dilakukan dengan benar.
b. Perhitungan pgjak berdasarkan ketentuan perundang- undangan yang berlaku
c. Perhitungan jumlah barang sertajumlah total dilakukan dengan benar
d. Transaks yang bersangkutan dilakukan oleh pihak-pihak yang berwenang
e. Transaks dilakukan secara ilegal dan tidak sesuai dengan perundangan yang
berlaku

4) Pada tanggal 2 November 2012, PT ABY mengembalikan atas barang yang telah
dibeli pada tanggal 31 Oktober 2012 dari PT NUNUNG Karena tidak sesuai dengan
pesanannya. Oleh karena itu dokumen transaksi apakah yang seharusnya dibuat oleh
PT ABY?

a. Faktur Penjualan
b. Faktur Pembelian
c. NotaKontan

d. NotaDebit

e. NotaKredit

5) Dari soa nomor 4, dokumen transaksi apakah yang akan dibuat oleh PT NUNUNG
setelah menerima barang yang telah dikembalikan oleh PT ABY?
a. Faktur penjualan
b. Faktur pembelian
c. Notakontan
d. Notadebit
e. Notakredit

Soa Uraian

1) Jelaskan yang dimaksud dengan keabsahaan dokumen transaks secara formal dan
materiil dalam analisis bukti transaksi!
2) Sebutkan dan jelaskan kegiatan yang terdapat di dalam analisis dokumen transaksi!



3. Kunci jawaban

Soal Pilihan ganda

No 1 2 3 4 5
Jawaban | ¢ a d d e

4. Penilaian
a Soa Pilihan Ganda
Jawaban benar mendapatkan nila 1
Jawaban salah mendapatkan nilai 0
b. Soa Uraian
Jawaban benar dan lengkap mendapatkan nilai 5
c. Perhitungan nilai akhir

Soal pilihan ganda 5
Soal Uraian 10 _+
Sekor (15x2):3=10
Gamping, 28 Agusttus 2013
Mengetahui,
GuruMata Pelgjaran Mahasiswa Praktikan
Dra. Suwarni Oki Adityawardhana
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