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RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP)

RPP ke : 4 (empat)

Nama Sekolah : SMK YPKK 1 SLEMAN

Mata Pelajaran : Kompetensi Kejuruan

Kompetensi Keahlian : Akuntansi

Kelas/Semester : X / I (Satu)

Alokasi Waktu : 5 x 45 menit

Pertemuan Ke : 5 & 6

StandarKompetensi : Mengelola dokumen transaksi

Kompetensi Dasar : 1 Mencatat dokumen transaksi

Indikator : 1.1 Menjelaskan dokumen bukti kas masuk dan bukti kas keluar

1.2 Menyiapkan dokumen transaksi bukti kas masuk dan bukti kas keluar

tanpa bantuan orang lain

1.3 Membuat dan mengisi dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas

keluar.

I. Tujuan Pembelajaran

1. Siswa dapat menjelaskan dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar.

2. Siswa dapat memahami dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar.

3. Siswa dapat menyiapkan dokumen transaksi bukti kas masuk, dan bukti kas keluar tanpa

bantuan orang lain

4. Siswa dapat mengetahui perbedaan antara bukti kas masuk dan bukti kas keluar

5. Siswa dapat membuat dan mengisi dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar.

6. Siswa dapat menganalisis pembuatan dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar.

II. Materi Pembelajaran

1. Dokumen transaksi

2. Analisi bukti transksi

3. Verifikasi bukti transaksi

4. Penyimpanan dokumen transaksi

5. Bukti kas masuk

6. Bukti kas keluar

7. Mengisi bukti kas keluar

8. Mengisi bukti kas masuk

III. Metode Pembelajaran

1. Ceramah

2. Game

3. Pemberian tugas



4. Tanya jawab

5. Diskusi

IV. Langkah-langkah Kegiatan Pembelajaran

A. Kegiatan Pendahuluan

1. Apersepsi

2. Motivasi

 Penyampaian tujuan pembelajaran

 Strategi penilaian

 Strategi pelaksanaan pembelajaran

B. Kegiatan Inti

1. Eksplorasi :

a. Guru mengenalkan materi Dokumen transaksi serta menjelaskan mengenai

dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar.

b. Guru mengaitkan materi dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar dengan

kehidupan sehari-hari.

2. Elaborasi :

a. Guru memberikan contoh cara pengisian dokumen bukti kas masuk, dan bukti

kas keluar

b. Siswa diberikan waktu yang cukup untuk memahami contoh pengisian dokumen

bukti kas masuk, dan bukti kas keluar

c. Guru membagikan contoh dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar

kepada siswa

d. Guru memberikan game kepada siswa untuk membuat soal sendiri di balik lembar

bukti kas masuk, dan bukti kas keluar yang sudah diberikan untuk dikerjakan oleh

teman yang lain.

e. Siswa menukarkan dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar dengan milik

temannya.

f. Siswa bersama-sama dengan Guru mengoreksi hasil pengisian dokumen bukti kas

masuk, dan bukti kas keluar.

g. Hasil dari pengisian dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar selanjutnya

dikumpulkan kepada guru untuk mendapatkan penilaian.

h. Guru memberikan kesempatan kepada siswa untuk bertanya mengenai Pengisian

dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar serta transaksi dan dokumen

transaksi.

i. Guru memberikan tugas kelompok kepada siswa untuk membuat macam-macam

bukti transaksi yang ada di dunia usaha di kertas dan dijadikan kliping.



j. Pengelompokan siswa berdasarkan urutan posisi tempat duduk, dimana kelompok

terdri dari 4 orang dengan pembagian setiap dua bangku menjadi satu kelompok.

k. Setelah tugas kelompok selesai, hasil kliping dari siswa dikumpulkan kepada guru

untuk dikoreksi.

l. Guru menerangkan tentang penyiapan dokumen transaksi.

m. Guru memberikan contoh mengenai penyiapan dokumen transaksi di dunia usaha

n. Guru menjelaskan mengenai verifikasi dokumen transaksi.

o. Guru memberikan contoh mengenai virifikasi dokumen transaksi di dunia usaha.

p. Guru menjelaskan mengenai penyimpanan dokumen transaksi

q. Guru memberikan contoh mengenai penyimpanan dokumen transaksi yang ada di

dunia usaha.

3. Konfirmasi :

a. Guru memberikan kesempatan kepada siswa untuk bertanya mengenai Pengisian

dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar serta penyiapan, verifikasi dan

penyimpanan dokumen transaksi.

C. Kegiatan Penutup

1. Kesimpulan

a. Guru dan siswa bersama-sama menyimpulkan dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas

keluar serta penyiapan, verifikasi dan penyimpanan dokumen transaksi.

b. Guru memberikan waktu kepada siswa untuk bertanya mengenai materi yang terkait

apabila siswa masih kurang jelas.

2. Refleksi

a. Guru memberikan pertanyaan untuk mengulang materi yang telah disajikan

3. Tindak Lanjut

a. Guru memberikan tugas rumah untuk dikumpulkan dipertemuan berikutnya.

b. Guru menjelaskan materi pertemuan berikutnya.

V. Sumber Belajar

A. Buku

1. Somantri, Hendi , Memahami Siklus Akuntansi Perusahaan Jasa dan Dagang SMK

Tingkat 1. Armico. Bandung. 2004

2. Toto Sucipto, dkk. Akuntansi “Siklus Akuntansi Perusahaan Jasa dan Perusahaan

Dagang”. Yudhistira, Jakarta, 2011

3. Tim Siklus Akuntansi, Siklus Akuntansi untuk SMK Kelas 1 , PT Galaxy Puspa Mega,

Jakarta , 2001



VI. Penilaian Hasil Belajar

A. Teknik Penilaian

1. Tes :

a. Lisan

2. Non Tes :

b. Pemberian game

A. Instrumen

1. Kisi-kisi

a. Terlampir

2. Soal

a. Terlampir

3. Kunci jawaban

a. Terlampir

4. Lembar kerja

a. Terlampir

Gamping, 26 Agusttus 2013

Gamping, 24 Juli 2013

Mengetahui,

GuruMata Pelajaran

Dra. Suwarni
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Mahasiswa Praktikan

Oki Adityawardhana

NIM. 10403244014



Lampiran I

5. Bukti kas keluar

Bukti kas keluar merupakan salah satu dokumen transaksi yang memiliki fungsi sebagai

dokumen yang mencatat adanya pengeluaran kas oleh perusahaan yang digunakan sebagai

pembelian tunai, pembayaran gaji, dan lain sebagainya secara cash/tunai. Bukti kas keluar ini

merupakan salah satu dokumen transaksi intern perusahaan karena dibuat dan digunakan di

dalam perusahaan itu sendiri.

6. Bukti kas masuk

Bukti kasmasuk adalah suatu dokumen transaksi yang berfungsi sebagai bukti bahwa

perusahaan telah menerima uang / kas . dokumen transaksi ini juga termasuk sebagai dokumen

intern, karena dibuat dan dipergunakan di dalam perusahaan.

Penyiapan dokumen transaksi

Dokumen yang diterima oleh bagian akuntansi merupakan sumber pencatatan atau

merupakan data masukan untuk kemudian diolah melalui proses akuntansi. Di dalam proses

akuntansi ini, seorang akuntan hanya

Lampiran II

B. Instrumen



1. Kisi-kisi game

a. Pengisian dokumen bukti kas masuk, dan bukti kas keluar

2. Soal game

a. Buatlah soal dan ditulis dibagian belakang bukti kas masuk, dan bukti kas keluar

yang telah dibagikan, transaksi penjualan barang dagangan PT Bahana Mahardika

dengan kelengkapannya!

3. Kunci jawaban

a. Dibuat masing-masing oleh siswa

4. Lembar kerja


