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	UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

	FORMULIR CATATAN HARIAN PRAKTIK PENGALAMAN LAPANGAN (PPL) 

	No:
	Revisi:
	Tgl: 
	



SEMESTER GASAL/GENAP/KHUSUS
TAHUN 2013

	     Nomor Lokasi
:

     Nama Lokasi
: Dinas Pendidikan Menengah dan Non Formal
     Alamat Lokasi
: Jalan Lingkar Timur Manding, Trirenggo, 
                              Kab. Bantul, DIY
	       Nama Mahasiswa
: Qorrie A’yuna
       NIM
             : 10101244006
       Fak/Jur/Prodi             : FIP/AP/MP



	No
	Hari dan Tanggal 
	Pukul
	Kegiatan
	PARAF DPL

	1
	Selasa, 2/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-11.00
	Penyusunan format pendataan guru dan siswa (program PPL)
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Pengagendaan surat dan pencatatan kegiatan kabid
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Koordinasi format pendataan dengan kabid dikmentas (program PPL)
	 

	 
	 
	14.00-15.30
	Pembuatan draft pembagian buku panduan karakter untuk SMA
	 

	2
	Rabu, 3/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.15-10.00
	Editing draft pembagian buku karakter untuk SMA
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	Pengambilan SK ke pemda kab.Bantul
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Penerima tamu (rapat koordinasi kepsek SMA)
	 

	 
	 
	14.00-15.30
	Konsultasi format pendataan ke Kabid (program PPL)
	 

	3
	Kamis, 4/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.15-09.00
	Pengetikan SK gamelan
	 

	 
	 
	09.00-09.30
	Pengagendaan surat dan pencatatan kegiatan kabid
	 

	 
	 
	09.30-10.00
	Print out pembagian buku
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	Pembuatan surat pengantar dan panduan program PPL (program PPL)
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Sosialisasi pembagian buku karakter ke SMA (via phone)
	 

	 
	 
	14.00-15.30
	Pengelompokan buku karakter sesuai rombel
	 

	 
	 
	15.30-16.00
	Penandaan jadwal uji validasi
	 

	4
	Jum'at, 5/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-09.00
	Jum'at bersih
	 

	 
	 
	09.00-10.00
	Editing format program PPL (program PPL)
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	Meringkas materi kurikulum 2013
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Print out surat pengantar sekaligus pengesahan (program PPL)
	 

	 
	 
	14.00-14.30
	Pengagendaan surat dan pencatatan kegiatan kabid
	 

	 
	 
	14.30-15.00
	Mengantar surat ke andrawina
	 

	5
	Senin, 8/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.15-09.30
	Rapat koordinasi bidang dikmentas
	 

	 
	 
	09.30-12.00
	Pembagian buku panduan karakter SMA
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Pengesahan surat tugas kabid ke Pemda kab.bantul
	 

	 
	 
	14.00-15.30
	Pembagian buku panduan karakter SMA
	 

	6
	Selasa, 9/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.15-10.00
	Rapat koordinasi seluruh bidang Dikmenof
	 

	 
	 
	10.00-11.00
	Pembagian surat dinas
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Pembuatan tanda terima CD pendataan guru dan siswa (program PPL)
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Burning CD format pendataan guru dan siswa (program PPL)
	 

	 
	 
	14.00-15.30
	Mengemas surat pengantar dan CD pendataan (program PPL)
	 

	7
	Rabu, 10/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.15-09.30
	Sosialisasi ke pihak sekolah untuk pengambilan CD pendataan guru dan siswa (program PPL)
	 

	 
	 
	09.30-11.00
	Pengecekan keseluruhan program PPL (program PPL)
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Pembagian surat undangan
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Pembagian dan pengagendaan surat masuk
	 

	8
	Kamis, 11/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Koordinasi tim PPL
	 

	 
	 
	08.15-08.30
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-10.00
	Meringkas materi kurikulum 2013
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	Pembagian CD pendataan guru dan siswa (program PPL)
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Pembagian insentif GTT
	 

	9
	Jum'at, 12/7/13
	
	KRS di kampus
	 

	10
	Senin, 15/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.15-09.00
	Rapat koordinasi 
	 

	 
	 
	09.00-09.30
	Pencatatan surat masuk di buku agenda dan buku undangan
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	Fotocopy surat dan pembagian surat undangan serta revisi SK alat peraga 
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	 Pengecekan format PPL data guru pada leptop bersama tim PPL (Pipit)
	 

	11
	Selasa, 16/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.15-12.00
	Pengetikan rencana program kegiatan dan dana kumulatif
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Meringkas materi kurikulum 2013
	 

	12
	Rabu, 17/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.15-10.00
	Pengetikan formulir BSM SMA dan Konsul
	 

	 
	 
	10.00-10.30
	Browsing materi presentasi
	 

	 
	 
	10.30-11.00
	Uji validasi kurikulum untuk pengawas SMA 
	 

	 
	 
	11.00-12.30
	Monitoring DPL PPL (Pak Setya Raharja)
	 

	 
	 
	12.30-13.30
	Sholat
	 

	 
	 
	13.30-14.30
	Evaluasi program bersama tim PPL
	 

	13
	Kamis, 18/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.15-10.00
	Pengetikan formulir BSM dan surat pemberitahuan sekaligus fotocopy
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	Pembagian formulir BSM ke pihak sekolah
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Monitoring DPL KKN (Pak RB Suharta)
	 

	 
	 
	14.00-14.30
	Koordinasi mengenai matrik kelompok dan individu bersama tim KKN
	 

	14
	Jum'at, 19/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Jum'at bersih
	 

	 
	 
	08.15-10.00
	Pengecekan program PPL dan pembuatan folder SMA 
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	Pembuatan perencanaan matrik KKN individu bidang dikmentas
	 

	
	
	12.00-13.00
	Sholat
	

	
	
	13.00-13.30
	Pembagian surat himbauan dan pemberitahuan yang ditujukan ke sekolah
	

	15
	Senin, 22/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.15-09.30
	Rapat koordinasi bidang dikmentas
	 

	 
	 
	09.30-10.00
	Pembuatan daftar tanda terima kurikulum dan formulir BSM
	 

	 
	 
	10.00-10.30
	Fotocopy surat kabid
	 

	 
	 
	10.30-12.00
	Pembagian surat intensif GTT
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Penerimaan daftar BSM
	 

	16
	Selasa, 23/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.15
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.15-09.30
	Pembagian surat undangan dan menyiapkan daftar pembagian insentif GTT
	 

	 
	 
	09.30-10.00
	Pemyempurnaan matrik individu dan catatan harian
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	Monitoring DPL KKN (Pak RB Suharta)
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Penerimaan CD data siswa dan guru (program PPL)
	 

	17
	Rabu, 24/7/13
	07.30-08.00
	Membersihkan ruang bidang dikmentas dan pengecapan lembar mars APSI
	 

	 
	 
	08.00-09.30
	Pengetikan catatan harian
	 

	 
	 
	09.30-11.00
	Pengetikan usulan calon peserta uji coba materi pengembangan keprofesian
	 

	 
	 
	11.00-11.30
	Pengetikan lembar pengesahan kurikulum
	 

	 
	 
	11.30-12.00
	Penerimaan CD data siswa dan guru (program PPL) dan persiapan pembagian insentif GTT 
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Pembagian insentif GTT dan penerimaan formulir BSM
	 

	18
	Kamis, 25/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Koordinasi tim PPL
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	09.00-12.00
	Penerimaan data BSM dan pendataan formulir satu dan dua BSM
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Pendataan dan Rekapitulasi BBM
	 

	19
	Jum'at, 26/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Jumat bersih
	 

	 
	 
	08.30-11.30
	Pendataan BSM dan print out keseluruhan data BSM tiap sekolah
	 

	 
	 
	11.30-12.00
	Pengemasan hasil print out data BSM untuk dikirim ke Jakarta dan pengiriman softfile melalui email
	 

	20
	Senin, 29/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Editing anggaran keuangan bendahara Dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	Fotocopy anggaran keuangan Dikmentas
	 

	 
	 
	09.00-10.00
	Penerimaan data tambahan BSM
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	Penyusunan format data siswa yang sebagian telah diterima (program PPL)
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Pengetikan data tambahan BSM dari SMA
	 

	21
	Selasa, 30/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00.08.30
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-09.30
	Fotocopy dan menyiapkan data laporan pembagian insentif GTT
	 

	 
	 
	09.30-12.00
	 Revisi format formulir BSM APBN-P terbaru  dan pembagian surat
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Sholat
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Penerimaan laporan data guru dari sekolah dan pembagian surat dinas (undangan, info lomba)
	 

	22
	Rabu, 31/7/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Menyapu lantai dan membereskan ruangan bidang dikmentas 
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	 Menulis surat masuk pada agenda undangan dan agenda kabid dikmentas
	 

	 
	 
	09.00-11.00
	 Pengolahan data guru dari SMA Negeri pada Microsoft excel
	 

	 
	 
	11.00-12.30
	Menerima data BSM SMA APBN-P dan pengolahan data BSM sekolah 
	 

	 
	 
	12.30-13.00
	Sholat 
	 

	
	
	13.00-14.00
	 Rekapitulasi BSM SMA yang telah masuk (16 sekolah)
	 

	 
	 
	14.00-14.30
	 Koordinasi KKN Individu dengan kabid dikmentas
	 

	 23
	 Kamis, 1/8/13
	07.30-08.00
	Apel pagi 
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang dikmentas 
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	Fotocopi surat edaran untuk sekolah 
	 

	 
	 
	09.00-12.00
	Penerimaan data siswa dan data guru, pengecekan format output data  
	 

	
	
	12.00-13.00
	Ishoma 
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Editing surat edaran  mengenai HUT RI ke SMA se Bantul 
	 

	 24
	Jumat, 2/8/13 
	07.30-08.00
	Apel  pagi 
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Koordinasi dengan  tim PPL 
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	Membersihkan  ruang dikmentas 
	 

	
	
	09.00-10.00
	Penerimaan tamu pada rapat koordinasi kepsek SMA se kab. Bantul
	

	
	
	10.00-12.00
	Pengisian format output data siswa
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	 25
	Rabu, 14/8/13
	
	Tidak hadir karena ijin 
	 

	26
	Kamis, 15/8/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	Silaturahim dengan staff dikmentas 
	 

	 
	 
	09.00-10.00
	 Pengolahan data siswa dari SMA Negeri pada microsoft excel.
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	 Latihan paduan suara untuk HUT Kemerdekaan RI ke 68
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma 
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	 Mengetik  draft laporan penerimaan dan penggunaan dana
	 

	
	
	14.30-15.30
	Mengetik catatan harian PPL
	

	27
	Jumat, 16/8/13
	07.30-08.00
	Apel pagi 
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan  ruang dikmentas 
	 

	 
	 
	08.30-11.40
	 Latihan paduan suara Tim PPL untuk persiapan  Upacara Kemerdekaan HUTRI ke-68 di Lapangan Depan Dinas Kesehatan
	 

	 
	 
	11.40-13.00
	Ishoma 
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Pengolahan data siswa PPL
	 

	28
	Senin, 19/8/13
	
	Tidak hadir karena ijin
	

	29
	Selasa, 20/8/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-09.00
	Pembuatan surat balasan ke dikpora
	 

	 
	 
	09.00-10.00
	fotocopy surat
	 

	 
	 
	10.00-11.00
	Pembuatan surat tentang lomba cerdas cermat
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Membantu sub bagian umum untuk entry data 
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Pengetikan BSM formulir terbaru
	 

	 
	 
	14.30-15.30
	Pembuatan format output data siswa (program ppl)
	 

	30
	Rabu, 21/8/13
	07.30-09.00
	Koordinasi dengan team PPL
	 

	 
	 
	09.00-10.30
	Kunjungan dosen pembimbing lapangan 
	 

	 
	 
	10.30-11.00
	Fotocopy, fax ke dikpora, dan pengiriman surat ke sekolah untuk lomba cerdas cermat
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Pengisian catatan harian dan pengisian data output siswa
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-15.30
	Pengisian format output data siswa SMA (PPL)
	 

	31
	Kamis, 22/8/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-11.30
	Penerima tamu rapat RAKS dan PPDB, pembagian surat-surat, sosialisasi ke SMA yang tidak hadir 
	 

	 
	 
	
	pada rapat mengenai hasil rapat RAKS dan PPDB
	 

	 
	 
	11.30-12.00
	Pengagendaan surat masuk
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-13.30
	Koordinasi dengan kabid dan kasi kurtendik mengenai program kkn individu
	 

	 
	 
	13.30-14.00
	Sosialisasi revisi jadwal penambahan jam mengajar
	 

	 
	 
	14.00-15.30
	Pengisian format output data siswa SMA (PPL)
	 

	32
	Jum'at, 23/8/13
	07.30-09.00
	Senam Pagi
	 

	 
	 
	09.00-10.00
	Pembuatan surat edaran 
	 

	 
	 
	10.00-11.00
	Pengisian format output data siswa SMA (PPL)
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Pemilahan Data BSM APBN
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Pengarsipan BSM
	 

	33
	Senin, 26/8/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-10.00
	Rapat koordinasi bidang dikmentas
	 

	 
	 
	10.00-11.00
	Pembuatan surat edaran ttg Apel Pramuka kab. Bantul
	 

	 
	 
	11.00-11.30
	Penmbagian surat ke sekolah-sekolah
	 

	 
	 
	11.30-12.00
	Pencataan kegiatan harian dan legalisir ijazah
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Sosialisasi Pemilos 2013 dan BSM
	 

	 
	 
	14.30-15.30
	BSM
	 

	34
	Selasa, 27/8/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-08.45
	Fotocopy surat sosialisasi pemilos
	 

	 
	 
	08.45-09.15
	Pengecekan CD data BSM
	 

	 
	 
	09.15-10.00
	Monitoring kelengkapan data siswa SMA kab Bantul
	 

	 
	 
	10.00-11.00
	BSM dan Data Verfikasi BOS
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Pengecekan data siswa guru (tim ppl)
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Pengecekan Data BOS
	 

	 
	 
	14.00-20.00
	Jaga stand bantul expo
	 

	35
	Rabu, 28/8/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	Penulisan surta dan pengecekan data BSM dan rekapitulasi BOS
	 

	 
	 
	09.00-11.00
	Pembagian surat undangan bupati bantul dan sosialisasi data BSM, BOS dan Data Siswa
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Rekapitulasi data BOS
	 

	 
	 
	12.00-12.30
	Istirahat
	 

	 
	 
	12.30-14.30
	Pengisian data BOS dan BSM dan data output siswa
	 

	 
	 
	14.30-15.00
	Pengisian catatan harian 
	 

	 
	 
	15.00-15.30
	Pengiriman data MGMP dan MKKS
	 

	 
	 
	15.30-16.45
	Pendataan BSM dan BOS, sosialisasi ke kepsek SMA
	 

	36
	Kamis, 29/8/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	Editing dan FC surat
	 

	 
	 
	09.00-12.00
	Pengiriman data BSM dan BOS, merekapitulasi data
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Rekapitulasi BSM dan BOS
	 

	 
	 
	14.00-14.30
	Cek email, print out data email dari taman pintar dan perubahan anggaran
	 

	 
	 
	14.30-15.30
	Penerimaan data revisi BSM dan  pengiriman email ke Kabid data rekapitulasi BOS dan BSM 
	 

	 35
	Jum’at, 30/8/13 
	07.30-09.00
	Senam  pagi SKJ 
	 

	 
	 
	09.00-09.30
	Penerimaan data BSM dan BOS 
	 

	 
	 
	09.30-10.00
	Penyempurnaan catatan harian
	 

	 
	 
	10.00-11.00
	Penerimaan tamu/jaga daftar hadir pertemuan OSN ke Bandung 
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Penerimaan data BSM dan BOS, rekapitulasi data siswa 
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma 
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	Rekapitulasi data BSM dan BOS untuk persiapan rapat koordinasi kepsek SMA se Bantul 
	 

	 36
	Senin, 2/9/13 
	07.30-08.00
	Apel pagi 
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang dikmentas
	 

	
	
	08.30-08.45
	Pengetikan surat hasil survey gamelan
	

	 
	 
	08.45-09.30
	Editing surat usulan fasilitator pengawas dan fc serta koordinasi dengan Dikdas
	 

	 
	 
	09.30-10.00
	Pembagian surat kepada para pengawas SMA dan SMK 
	 

	 
	 
	10.00-11.00
	Editing surat balasan ijin study banding SMA 1 PAjangan dan sosialisasi  
	 

	 
	 
	11.00-11.30
	Penerimaan dan pengiriman data guru dan siswa 
	 

	 
	 
	11.30-12.15
	Pendataan jadwal tambahan guru mengajar utk pemenuhan 24 jam mengajar
	 

	 37
	Selasa, 3/9/13
	07.30-08.00
	 Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang dikmentas 
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	Mempersiapkan seminar kit dan daftar hadir utk pertemuan pengawas 
	 

	 
	 
	09.00-10.00
	Pembagian surat TOT pemilos ke SMA dan SMK
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	Editing data BSM dan BOS untuk dikirim ke Dikpora 
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma 
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Sosialisasi surat undangan  TOT Pemilos dan menangani legalisir ijazah 
	 

	 
	 
	14.00-15.30
	Penyempurnaan data output siswa dan  pengecekan acara seminar pengawas uji coba materi  
	 

	 38
	Rabu, 4/9/13 
	07.30-08.00
	 Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	 Membersihkan ruang dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-10.00
	Melegalisir fotocopy ijazah 
	 

	 
	 
	10.00-11.00
	Membuat surat keterangan pindah sekolah 
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Fotocopy surat dan menstempel surat undangan 
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma 
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Pembagian surat tugas untuk SMA yg mewakili lomba argument dan artikel (program KODIM 0729) 
	 

	 
	 
	14.00-15.30
	 Monitoring data siswa dan guru
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	 Kamis, 5/9/13
	07.30-08.00
	Apel pagi 
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang dikmentas 
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	Membuat daftar hadir pengawas utk acara uji materi di aula dikmenof 
	 

	 
	 
	09.00-10.00
	Sosialisasi dan koordinasi dengan KODIM  utk lomba argument dan artikel tingkat propinsi 
	 

	 
	 
	10.00-11..00
	Sosialisasi surat Bimbingan teknis review proker SMA 2013  
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Melayani legalisir ijazah  
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma 
	 

	 
	 
	13.00-15.00
	Mengikuti acara pamitan haji di Aula Pemda 2  
	 

	 
	 
	15.00-15.30
	Melengkapi catatan harian
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	Jum’at, 6/9/13
	07.30-09.00
	Senam pagi 
	 

	 
	 
	09.00-09.30
	Membersihkan ruang dikmentas 
	 

	 
	 
	09.30-11.00
	Melegalisir ijazah dari alumni SMA di bantul 
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	 Pembuatan Daftar Hadir untuk rapat pengawas
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	 Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	 Pengecekan data siswa yang telah diterima
	 

	 41
	 Senin, 9/9/13
	07.30-08.00
	Apel pagi 
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-08.45
	Pembuatan surat keterangan pindah sekolah
	 

	 
	 
	08.45-09.30
	Fotocopy lembar materi kurtendik
	 

	 
	 
	09.30-10.00
	Pembagian surat kepada para pengawas SMA dan SMK 
	 

	 
	 
	10.00-11.00
	Pembuatan Buku kendali unutk legalisir ijazah dan pindah sekolah  
	 

	 
	 
	11.00-11.30
	Penerimaan dan pengiriman data guru dan siswa 
	 

	 
	 
	11.30-12.15
	Pendataan jadwal tambahan guru mengajar utk pemenuhan 24 jam mengajar
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	 Selasa, 10/9/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Pembuatan surat balasan untuk Ka Museum Pendidikan UNY
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	fotocopy surat
	 

	 
	 
	09.00-10.00
	Pembuatan laporan KKN Kelompok 
	 

	 
	 
	10.00-12.00
	Membantu sub bagian umum untuk entry data 
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Pengetikan BSM formulir terbaru
	 

	 
	 
	14.00-15.30
	Pembuatan format output data siswa (program ppl)
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	 Rabu, 11/9/13
	07.30-08.00
	 Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	 Membersihkan ruang dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-10.00
	Melegalisir fotocopy ijazah 
	 

	 
	 
	10.00-11.00
	Membuat surat keterangan pindah sekolah 
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Fotocopy surat dan menstempel surat undangan 
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma 
	 

	 
	 
	13.00-14.00
	Koordinasi pelaksanaan KKn bersama beberapa tim 
	 

	 
	 
	14.00-15.30
	 Pembuatan cattaan harian
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	 Kamis, 12/9/13
	07.30-08.00
	Apel pagi 
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang dikmentas 
	 

	 
	 
	08.30-09.00
	Membuat daftar hadir untuk acara rapat kepsek 
	 

	 
	 
	09.00-10.00
	Sosialisasi dengan kabid untuk program KKN 
	 

	 
	 
	10.00-11..00
	Sosialisasi surat DSK untuk sekolah   
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	Melayani legalisir ijazah  
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma 
	 

	 
	 
	13.00-15.00
	Pembuatan rekap akhir BSM dan  print out
	 

	 
	 
	15.00-15.30
	Melengkapi catatan harian
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	 Jum’at, 13/9/13
	07.30-09.00
	Senam pagi di Trirenggo
	 

	 
	 
	09.00-09.30
	Membersihkan ruang dikmentas 
	 

	 
	 
	09.30-11.00
	Melegalisir ijazah dari alumni SMA di bantul 
	 

	 
	 
	11.00-12.00
	 Pembuatan Daftar Hadir untuk rapat pengawas
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	 Ishoma
	 

	 
	 
	13.00-14.30
	 Legalisir SK dari SMA
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	 Senin, 16/9/13
	07.30-08.00
	Apel pagi
	 

	 
	 
	08.00-08.30
	Membersihkan ruang bidang dikmentas
	 

	 
	 
	08.30-10.00
	Rapat koordinasi bidang dikmentas
	 

	 
	 
	10.00-11.00
	Legalisir Ijazah alumni
	 

	 
	 
	11.00-11.30
	Penerimaan SK dari SMAdan legalisir
	 

	 
	 
	11.30-12.00
	Legalisisr SK
	 

	 
	 
	12.00-13.00
	Ishoma
	 

	
	
	13.00-14.30
	Pengambilan bagan struktur yang baru
	

	
	
	14.30-15.30
	Pemasangan bagan struktur dikmenof yang baru
	


