
CATATAN HARIAN KEGIATAN PRAKTIK LAPANGAN 

UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA 

TAHUN 2016/2017 

    

 No.Lokasi  :  

 Nama Lembaga  : UPT JPD Dinas Pendidikan Kota Yogyakarta 

 Alamat   : Jl. Hayamwuruk No. 11 Yogyakarta 

    

No. Hari/Tanggal Pukul Kegiatan 

1 Senin, 18 Juli 2016 07.30-08.00 Apel pagi di halaman dinas pendidikan kota 

  13.00-15.20 

Menomori dan mengurutkan proposal sekitar 30 proposal 

bosda TK yang masuk setelah itu melayani pengumpulan 

pengajuan tunggakan biaya pendidikan 

2 Selasa, 19 Juli 2016 

07.30-08.00 Apel Pagi 

08.00-12.00 Pelayanan masyarakat 

13.00-14.15 menulis tujuan surat dan mengecap surat 

14.30-15.30 Merekap data JPD tahun 2011-2015 

3 Rabu, 20 Juli 2016 

07.30-08.00 Apel Pagi 

08.00-08.30 Menomori proposal Bosda 

08.30-15.30 Melanjutkan merekap data JPD tahun 2011-2015 

4 Kamis, 21 Juli 2016 07.30-08.00 Apel Pagi 



08.00-12.00 Melanjutkan merekap data JPD tahun 2011-2015 

13.00-15.30 Melanjutkan rekapan 

5 Jumat, 22 Juli 2016 
07.30-08.00 Senam 

08.00-11.30 Melanjutkan merekap data JPD tahun 2011-2015 

6 Senin, 25 Juli 2016 

07.30-08.00 Apel pagi 

08..00-10.00 Melanjutkan rekap data JPD tahun 2011 

10.00-11.00 Pelayanan masyarakat 

13.00-15.30 Merekap data JPD tahun 2011 

7 Selasa, 26 Juli 2016 

07.30-08.00 Apel pagi 

11.00-13.00 Menomori undangan untuk hari Jumat yang akan datang 

13.00-15.00 
Mengurutkan proposal yang sudah diberi nomor, sekitar 211 

buah 

8 

  

Rabu, 27 Juli 2016 

  

07.30-08.00 Apel pagi 

09.00-11.30 Pelayanan masyarakat terkait  KMS 

13.00-14.30 Wawancara dengan pengelola PIP  

9 Kamis, 28 Juli 2016 

07.30-08.00 Apel pagi 

08.30-12.00 Melanjutkan rekap data JPD tahun 2011 

13.00-14.30 Sosialisasi pengajuan KMS di SMK koperasi 

10 

  

Jumat, 29 Juli 2016 

  

07.30-12.00 Sosialisasi pengajuan KMS di SMK koperasi  

13.00-14.30 Sosialisasi pengajuan KMS di SMK koperasi 

 



11 Senin, 1 Agt 2016 08.30-selesai Pelayanan masyarakat yang mengajukan KMS luar kota 

12 Selasa, 2 Agt 2016 09.30-selesai 
Pelayanan KMS luar kota sebanyak 19 orang baik dari 

Sleman, Bantul, dan Gunungkidul 

13 Rabu, 3 Agt 2016 08.00-selesai Pelayanan masyarakat tentang KMS dan KIP 

14 Kamis, 4 Agt 2016 08.00-selesai Pelayanan masyarakat tentang KMS dan KIP 

15 Jumat, 5 Agt 2016 
08.00-09.00 Pengajian di Masjid  

09.00-11.30 Pelayanan Masyarakat dan wawancara pengelola PIP SMA 9 

16 Senin, 8 Agt 2016 
09.00-10.30 Pelayanan masyarakat 

13.15-15.30 Pelayanan masyarakat 

17 Selasa, 9 Agt 2016 
08.30-12.30 Pelayanan masyarakat  

13.00-14.30 wawancara PIP dan observasi permasalahan PIP di JPD 

18 Rabu, 10 Agt 2016 

09.30-12.00 Pelayanan masyarakat 

13.00-15.30 
Mengoreksi berkas pengajuan KMS TK UPT Timur dan 

selatan 

19 Kamis, 11 Agt 2016 
10.00-12.00 

Mengoreksi berkas pengajuan KMS TK UPT Timur dan 

selatan 

13.15-15.00 Pelayanan masyarakat yang mengajukan KMS 

20 Jumat, 12 Agt 2016 

08.00-08.45 Senam pagi 

09.30-11.30 
Mengoreksi berkas pengajuan KMS TK UPT Timur dan 

selatan 

21 Senin, 15 Agt 2016 08.00-12.00 mengentry berkas pengajuan KMS dalam kota TK dan SMP 

    13.30-15.00 Pelayanan masyarakat 

22 Selasa, 16 Agt 2016 08.00-12.00 mengentry berkas pengajuan KMS dalam kota TK dan SMP 

23 Senin, 22 Agt 2016 09.00-11.30 
Mengikuti sosialisasi proposal JPD sekaligus mengurusi 

konsumsi 

    12.00-15.30 
merekap data kms luar kota baik TK, SD, SMP< SMA dan 

SMK dari Bantul, Sleman, Gunungkidul, Kulonprogo 



24 Selasa, 23 Agt 2016 

08.30-13.30 pelayanan masyarakat  

13.00-14.30 
Mengikuti sosialisasi proposal JPD sekaligus mengurusi 

konsumsi 

25 Rabu, 24 Agt 2016 08.30-14.30 
merekap data kms luar kota baik TK, SD, SMP< SMA dan 

SMK dari Bantul, Sleman, Gunungkidul, Kulonprogo 

26 Kamis, 25 Agt 2016 
11.00-13.30 pembagian honorium lurah terkait JPD 

13.30-15.00 pelayanan masyarakat 

27  Jumat, 26 Agt 2016 

07.30-08.30 Senam 

08.30-11.00 Pelayanan masyarakat 

13.00-15.30 Kerja Bakti membersihkan gudang kantor 

28 Senin, 29 Agt 2016 
09.00-11.00 merekap data siswa putus sekolah SMA dan SMK 

13.15-15.00 Kerja Bakti membersihkan gudang kantor 

 

29 Selasa, 30 Agt 2016 
08.00-12.00 Kerja Bakti membersihkan gudang kantor bersama cleaning 

service 13.15-15.00 

30 Rabu, 31 Agt 2016 08.00-12.00 
Kerja Bakti membersihkan gudang kantor bersama cleaning 

service 

    13.15-15.00   

31 Kamis, 1 Sept 2016 08.00-12.00 
Kerja Bakti membersihkan gudang kantor bersama cleaning 

service 

    13.15-15.00   

32 Jumat, 2 Sept 2016 08.00-12.00 Kerja Bakti membersihkan gudang kantor 

    13.15-15.00   

33 Senin, 5 Sept 2016 07.00-08.00 
Penyiapan siswa KMS SMP untuk outbond di Kaliurang yang 

akan dinaikkan di 6 bus 

    08.00-11.00 pelayanan masyarakat KMS tahap 2 



    13.00-15.30 
Melanjutkan kerja bakti, berkas yg sudah tidak terpakai 

disingkirkan dan yg masih penting ditaruh baseman 

34 Selasa, 6 Sept 2016 07.00-08.00 
Penyiapan siswa KMS SMP untuk outbond di Kaliurang yang 

akan dinaikkan di 6 bus 

    08.00-09.30 Pengajian di Masjid Al Fallah  

    11.00-14.30 Melanjutkan kerja bakti 

35 Rabu, 7 Sept 2016 

07.00-08.00 
Penyiapan siswa KMS SMP untuk outbond di Kaliurang yang 

akan dinaikkan di 6 bus 

09.00-13.30 Melanjutkan kerja bakti 

14.00-15.30 Mencari nomor telepon sekolah luar kota 

36 Kamis, 8 Sept 2016 07.00-08.00 
Penyiapan siswa KMS SMP untuk outbond di Kaliurang yang 

akan dinaikkan di 6 bus 

    13.00-14.00 
Menelfon sekolahan untuk rapat pencairan KMS luar kota 

pada hari Jumat 

37 Jumat, 9 Sept 2016 
08.00-10.00 

Menelfon sekolahan untuk rapat pencairan KMS luar kota 

pada hari Jumat 

13.00-14.30 Koordinasi pencairan KMS Luar Kota 

38 Selasa, 13 Sept 2016 

08.00-10.00 JPPD Sleman di SMK Koperasi 

10.00-12.00 Sosialisasi Proposal JPD tingkat SD 

12.00-14.00 
wawancara dengan pengelola PIP SMA N 10 Yk dan SMA N 

9 Yk 

39 Rabu, 14 Sept 2016 

08.00-10.00 Mencari data  siswa KMS tahun 2016  

10.00-12.00 membantu memotong daging qurban 

13.00-14.30 mengeiik data siswa kms 2016 untuk diserahkan ke dinsos 

40 Kamis, 15 Sept 2016 
08.00-13.00 Sosialisasi Proposal JPD tingkat TK 

13.00-14.30 Sosialisasi beasiswa prestasi dengan verivikator 

 



Yogyakarta,  September 2016 

 

Dosen Pembimbing Lapangan       Mahasiswa 
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