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1 | Minggu 1 e Pelepasan KKN PPL di [ ¢ Mendapat sosialisasi dan Banyak = mahasiswa Solusinya yaitu
GOR UNY pengarahan dari Pak Rektor lain yang terlambat

Jumat, 15 Juli 2016

tentang KKN dan PPL

dan ramai, sehingga

informasi kurnag
terdengar dengan
jelas.

tetap
memperhatikan
yang dibicarakan
Pak Rektor.
Bertanya pada pihak
yang mengetahui
informasi.
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2 | Minggu 2 e Apel pagi bersama seluruh Hasil rekapitulasi data Bukti kas Solusinya memang

karyawan DISDIKPORA pengeluaran kas kegiatan pengeluaran banyak harus teliti namunn

Senin, 18 Juli 2016 DIY di lapangan lomba O2SN. yang tidak urut jadi cekatan dalam

- Jumat, 22 Juli DISDIKPORA DIY. Pendataan surat masuk yang membutuhkan waktu merekap bukti

2016 e Mengklasifikasi bukti kas didisposisikan oleh kepala lama untuk merekap pengeluaran kas
pengeluaran  untuk  SPJ seksi SMK. ulang dan maupun dalam
kegiatan lomba O2SN. Hasil rekapan ijazah yang mengklasifikasinya. merekap ijazah.

. Mengagendakan  surat sudah digolongkan ljazah dalam jumlah

masuk di buku agenda. berdasarkan kondisinya. banyak dan banyak

e Merekap ijazah yang sudah
tidak terpakai dan
diklasifikasikan.

e Senam aerobik di lapangan
DISDIKPORA DIY oleh
instruktur.

yang tidak urut sesuai
NOMor seri.
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Minggu 3

Senin, 25 Juli 2016
— Jumat, 29 Juli
2016

Apel pagi di lapangan
DISDIKPORA DIY.
Mengagendakan surat
masuk di buku agenda.
Merekap ijazah sesuai
kondisinya.
Mengklasifikasikan bukti
pengeluaran untuk SPJ.

Rekapan jjazah
berdasarkan
kondisinya.

Lampiran SPJ  yang
sudah diklasifikasikan.
Rekapan surat masuk
yang sudah
didisposisikan.

[jazah yang belum urut
nomor serinya sehingga
kesuliitan dalam
mengurutkan. Ijazah yang
adda juga sangat banyak

Solisinya yang lebih baik
yaitu idak sungkan untuk
bertanya jika menemukan
kesulitan.

Tetap teeliti dan cekatan
dalam menyelesaikan
tugas.
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Minggu 4

Senin, 1 Agustus
2016 — 5 Agustus
2016

Apel pagi di lapangan | e Data rekapan e Mesik ketik yang
DISDIKPORA DIY pembinaan lomba terkadang trouble
Senam aerobik di O2SN. sehingga waktu mengetik
lapangan e Data ketikan SPJ agak lama.
DISDDIKPORA DIY O2SN.

Menyusun data | e Tempat arsip surat

pembinaaan lomba O2SN masuk yang sudah

Mengagendakan surat tertata.

masuk ke dalam buku

agenda.

Mengetik manual SPJ

O2SN.

Menata tempat  arsip

surat masuk.

Solusinya adalah mesin
ketik manual segera
diperbaiki , sehingga
memperlancar aktivitas di
kantor.
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Minggu 5

Senin, 8 Agustus
2016 — Jumat, 12
Agustus 2016

Apel pagi di lapangan

DISDIKPORA DIY.
Senam aerobik di
lapangan DISDIKPORA
DIY oleh instruktur.
Menyusun data
pembinaan O2SN.

Mengagendakan surat
masuk di buku agenda.
Melayani dan mendata
hasil penelusurran
lulusan SMK.

Hasil data pembinaan
O2SN.

Surat masuk yang
sudah diagendakan di
buku agenda.

Hasil data penelusuran
lulusan SMK.

Guru dari sekolah banyak
yang terlambat dan ada
yang belum
mengumpulkan hasil
penelusuran lulusan
SMK.

Solusinya adalah
mengingatkan ke kepala
sekolah melalui telpon
untuk segera
mengumpulkan hasil
penelusuran lulusan
SMK.
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Minggu 6

Senin, 15 Agustus
2016 — Jumat, 19
Agustus 2016

Apel pagi di lapangan

DISDIKPORA.
Senam aerobik di
lapangan DISDIKPORA.

Melayani dan mendata
hasil penelusuran lulusan
SMK.

Upacara HUT RI-71.

Merekap SMK
berdasarkan bidang
keahlian.

Data hasil penelusuran
lulusan SMK.

Data rekapan SMK
berdasarkan bidang
keahlian.

Guru dari sekolah banyak
yang terlambat dan ada
yang belum
mengumpulkan hasil
penelusuran lulusan
SMK.

Sebaiknya tetap
mengingatkan ke tiap
sekolah agar
mengumpulkan.
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Minggu 7

Senin, 22 Agustus
2016 — Jumat, 26
Agustus 2016

Apel pagi di lapangan

DISDIKPORA DIY.
Merekap SMK
berdasarkan bidang
keahliannya.

Mengirim faximile dan
fotocopy SPJ.

Mengklasifikasikan ~ dan
menyusun LPJ.

Mengirim faximile
undangan ke tiap
sekolah.

Membuat dan mengedit
SK DISDIKPORA DIY.
Melayani  pengumpulan
pengesahan  kurikulum
SMK.

Senam aerobik di

lapangan DISDIKPORA
DIY.

Rekapan data SMK
sesuai bidangnya.
SK DISDIKPORA DIY

Kurikulum yang
disahkan dan diberikan
lagi ke sekolah.

Banyak kurikulum yang
format penulisannya
salah, sehingga
memperlama proses
pengesahan kurikulum.
SK yang sudah dikoreksi
terkadang masih ada
kesalahan.

Datanomor telepon/fax
SMK ada yang tidak bisa
dihubungi sehinngga
mempersulit pengiriman
fax dan informasi Dinas.

Menggingatkan ke tiap
sekolah format
pengesahan yang baik
dan benar agar tidak
memperlama pengesahan.
SK yang dikoreksi diteliti
lagi agar tidak
menemukan kesalahan
lagi.

Mencari tahu nomor
telepon/fax sekolah yang
pasti agar bisa dihubungi.
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siswa dan guru.

Merekap data siswa yang
ikut FLS2N.

Melayani  pengumpulan
dan pengambilan
kurikulum.

Mengagendakan surat
masuk di buku agenda.

Melayani  pengumpulan
laporan KIR SMK.
Senam aerobik di

lapangan = DISDIKPORA
DIY.

Pengesahan kurikulum.

Pengagendaan surat
masuk.

KIR SMK yang akan
diikutkan dalam
pameran.

Daftar juknis BOS
SMK.

mengakibatkan informasi
tidak terkirim dengan
lancar. Jika aa rapat pun
mengakibatkan ada SMK
yang tidak menghadiri.
Daftar nama siswa dan
guru ada yang tidak
sesuai berdarkan daftar
hadir dan SPJ.

No. Hari / Tanggal Materi Kegiatan Hasil Hambatan Solusi
1 Minggu 8 e Apel pagi di lapangan Daftar nama siswa dan Nomor telpon dan fax Mengirim surat
DISDIKPORA DIY. guru SMK yang ikut SMK banyak yang tidak undangaan atau informasi
Senin, 29 Agustus e Ketik manual daftar lomba FLS2N. bisa dihubungi, melalui grup whatshapp

untuk dikabarkan melalui
kepala sekolah langsung,
email, dan datang ke
sekolahnya langsung.
Dalam merekap data
lebih teeliti dan hati-hati
agar data dapat dibuat
dengan baik.




Ketik  manual  daftar
juknis BOS SMK.

Rapat penjajakan UN
SMK 2016.

Mengirim faximile
undangan rapat
pembinaan karakter SMK

DIY.




Universitas Negeri Yogyakarta

NAMA SEKOLAH/LEMBAGA
ALAMAT SEKOLAH/LEMBAGA
PEMBIMBING

LAPORAN MINGGUAN PELAKSANAAN PPL
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

: DISDIKPORA DIY
: JL. Cendana, Yogyakarta

: Dr. Mami Hajaroh, M.Pd

2016

NAMA MAHASISWA  : Elisabeth Sri Widayanti
NO. MAHASISWA : 13110244018
FAK/JUR/PRODI : FIP/FSP/KP

DOSEN PEMBIMBING : Dr. Mami Hajaroh, M.Pd

M.Hum
No. Hari / Tanggal Materi Kegiatan Hasil Hambatan Solusi
1 Minggu 9 e Apel dan sosialisasi KPK SPJ FLS2N. Guru yang diundang Mengirim informasi
di ruang sasana krida. Keputusan kegiatan dalam rapat LKS ada dengan mendatangi
Senin, 5 September e Melayani pengumpulan LKS SMK (Jurusan yang tidak datang karena sekolah atau
2016 — Jumat, 9 dan pengambilan Bismen, Kesehatan, tidak tahu informaasinya. menghubungi kepala

September 2016

kurikulum SMK.

Ketik manual SPJ
FLS2N.

Rapat LKS SMK Jurusan
Bisnis Manajemen.

Rapat LKS SMK Jurusan
Pertanian.

Rapat LKS SMK Jurusan
Pariwisata.

Mendata surat perintah
tugas FLS2N.

Pertanian, Pariwisata)

seklah secara langsung
agar datang rapat.




Upacara HAORNAS di
lapangan MandalaKrida.

Rapat LKS SMK Jurusan
Kesehatan.

Rapat klinik Sains SMK.
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1 Minggu 10 e Mengirim fax undangan | e .Pengiriman fax e Banyak nomor yang tidak | e Mencari tahu nomor yang
ke SMK bisa dihubungi, terbaru dimiliki SMK
Selasa, 13 mengakibatkan kesulitan se-DIY
September 2016 — dalam mengirim fax.
Kamis, 15

September 2016




