
 

 

Lampiran 1. Matriks Program Kerja PPL II 

 

 

 

MATRIKS PROGRAM KERJA PPL II 

UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA 

                      

Nama Lembaga : Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kabupaten Sleman Nama Mahasiswa : Taufiq Asnadi 

Alamat Lembaga : Jl Parasamya, Beran, Tridadi, Sleman NIM : 13101244017 

Pembimbing Lembaga : Drs. B. Joko Gambiro, SH, SE, M.Pd Fak/Jur/Prodi : FIP/AP/MP 

Dosen Pembimbing : Nurtanio Agus Purwanto, M.Pd.    

 

No Nama Kegiatan 
Waktu Pelaksanaan Alokasi waktu 

Keterangan 
I II III IV V VI VII VIII IX R P 

I. Program Utama    

A. Pendataan Nilai Tes Kendali Mutu Siswa SMA dan SMK se-Kabupaten Sleman Tahun 2016    

1. Persiapan    

 
Koordinasi program dengan Kepala Seksi dan Staff 

 

4 

 
        4 

 
 

4,5 

 
        

 4,5 
 

 Pembuatan format database dengan Microsoft Excel 
8         8   

3          3  

 

Pengecekan format progam dan pemantapan 

kerjasama program 

 

4         4   

0,5 6    4     10,5  

2 Pelaksanaan              

 
Pengumpulan data-data Nilai Tes Kendali Mutu 

Siswa SMA dan SMK Tahun 2016 

 8        8   

3,5 2,5 4        10  

F.01 



 

 

No Nama Kegiatan 
Waktu Pelaksanaan Alokasi waktu 

Keterangan 
I II III IV V VI VII VIII IX R P 

 
Menyortir data Nilai Tes Kendali Mutu Siswa SMA 

dan SMK Tahun 2016 

 6 6       12   

3,5 4  2       9,5  

 
Entry data Nilai Tes Kendali Mutu Siswa kedalam 

format database Microsoft Excel 

  12 10      22   

7 6,5 3 4  3 3 2,5 4  33  

 Mengolah data sesuai dengan format dan kebutuhan 
   10 8     18   

    4 2     6  

 
Melakukan pengecekan ulang antara data yang sudah 

diolah dengan data asli 

    8 8    16   

 1 1  5  4,5 6 4  21,5  

 
Menganalisis dan melakukan perhitungan dari data 

yang sudah diolah 

      10   10   

    7,5   6 4  17,5  

3. Evaluasi    

 
Mencetak dan menyajikan hasil pengolahan data 

Nilai TKM Siswa SMA-SMK Tahun 2016 

      6   6   

        4  4  

 
Membuat laporan hasil program pendataan Nilai Tes 

Kendali Mutu Siswa 

       8  8   

       6 2  8  

 Evaluasi hasil program dan tindak lanjut 
       4 8 12   

        5  5  

II Program Penunjang    

A. Rekapitulasi data siswa SMA/ SMK se- Kabupaten Sleman    



 

 

No Nama Kegiatan 
Waktu Pelaksanaan Alokasi waktu 

Keterangan 
I II III IV V VI VII VIII IX R P 

1 Persiapan 1          1  

2 Pelaksanaan  3 1,5  1,5 2 5,5    13,5  

3 Evaluasi        4   4  

III Program Tambahan dan Program Insidental    

1 Apel Pagi 2 2 2 1,5 1 2 1 2 1  14,5  

2 Orientasi Awal di Bidang Kursis 2          2  

3 Pelayanan Pengambilan Surat    1   3,5 1,5   6  

4 Penulisan Surat Pemberitahuan, dsb 2,5 2 0,5 3 1,5 5,5  3   18  

5 Pengelompokan Surat Undangan, dsb 2 1,5     2    5,5  

6 Senam Pagi 0,5 0,5  0,5 0,5 0,5 1    3,5  

7 Membantu Pelipatan Surat 1,5 1    3     5,5  

9 Prin Surat dan data-data lainnya   0,5        0,5  

10 Pemilahan Buku-buku untuk di arsipkan  2 3 4,5   2,5 2   14  

11 Pengelompokan Biodata Pelatihan Kurikulum 2013   5        5  

12 
Input Biodata dan Nilai Peserta Pelatihan Kurikulum 

2013 
  6 4 6  4    20  

13 Membantu Cek Data Sekolah   2        2  

14 HUT RI KE-71 (UPACARA)     2      2  

15 Bantu pembuatan format database 2    3      5  

16 Rekap daftar nama siswa yang ikut lomba  1,5         1,5  



 

 

No Nama Kegiatan 
Waktu Pelaksanaan Alokasi waktu 

Keterangan 
I II III IV V VI VII VIII IX R P 

17 Membantu Penempelan Nomor Peserta Rapat        1   1  

18 Crosscek data siswa yang mendapat BOS  2 2        4  



 

 

Lampiran 2. Laporan Mingguan Pelaksanaan PPL II 

 

 

LAPORAN MINGGUAN PELAKSANAAN PPL II                                   

UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA 

                      

Nama Lembaga : Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kabupaten Sleman Nama Mahasiswa : Taufiq Asnadi 

Alamat Lembaga : Jl Parasamya, Beran, Tridadi, Sleman NIM : 13101244017 

Pembimbing Lembaga : Drs. B. Joko Gambiro, SH, SE, M.Pd Fak/Jur/Prodi : FIP/AP/Manj. Pendidikan 

Dosen Pembimbing : Nurtanio Agus Purwanto, M.Pd.    

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

Minggu I 

1. Senin, 18 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Memperoleh pengarahan dari Kepala dinas 

Pendidikan Kab. Sleman  terkait aktivitas kerja yang 

akan dilakukan 

- 

08.00 – 10.00 Konsultasi program 

utama 

Tersampaikannya program PPL kepada Kabid Kursis 

dan Kasi Kursis 

- 

10.00 – 11.30 Penjelasan format 

program utama 

Mendapat rancangan baru terkait format program 

utama 

- 

11.30 – 12.00 Pengecekan format 

database TKM 

Terselesaikannya croscek format data TKM Siswa 

sementara. 

 

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 – 15.30 Revisi format  Terbentuknya format baru sesuai kebutuhan data yang 

akan di olah. 

 

 

F.02 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

2. Selasa, 19 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya semua pegawai, karyawan 

dan mahasiswa PPL di Dinas Pendidikan Kab. Sleman 

- 

08.00 – 09.30 Membuat Surat 

Pemberitahuan 

Terselesaikannya pembuatan surat pemberitahuan  - 

09.30 – 11.30 Pengelompokan data 

terkait dengan program 

TKM yang sudah 

masuk dan Prin data 

Terselesaikannya Pengelompokan data dan prin data 

TKM yang sementara sudah masuk 

 

11.30 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 14.30 Membantu 

pengelompokan surat 

Terselesaikannya pengelompokan surat undangan 

khususnya bidang kursis. 

- 

14.30 – 15.30 Input Dada TKM Siswa 

SMA-SMK tahun 2016 

Terdapat 8 data TKM SMK dan 7 SMA yang berhasil 

di input dan direkap yaitu meliputi kelas X, XI  

 

3. Rabu, 20 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya semua pegawai, karyawan 

dan mahasiswa PPL di Dinas Pendidikan Kab. Sleman 

- 

08.00 – 11.30 Pengelompokan data 

Nilai TKM Siswa SMA 

dan SMK yang baru 

masuk 

Terkelompokannya data TKM antara SMK dan SMK 

berdasarkan kelas 

- 

11.30 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 15.30 Input data Tes Kendali 

Mutu Siswa SMA – 

SMK 

Terdapat data Nilai TKM Siswa  SMK dan SMA yang 

telah diinput dan direkap yaitu meliputi kelas X, XI ( 

SMK 15, SMA 4) 

 

- 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

4. Kamis, 21 Juli 

2016 

07.30 – 08.00  Apel Pagi Memperoleh pengarahan dari Kepala dinas 

Pendidikan Kab. Sleman  terkait aktivitas kerja yang 

akan dilakukan 

- 

08.00 – 10.30 Menginput data tentang 

Tes Kendali Mutu 

Siswa SMA-SMK  

Input data TKM SMK kelas X, XI berjumlah 4 dan  

SMA kelas X, XI UMUM, yang terdiri dari IPA dan 

IPS 3 dari tiap masing-masing sekolah 

- 

10.30 – 11.30 Menuliskan Surat dari 

bidang kursis 

Terselesaikannya Penulisan Surat - 

11.30 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 13.30 Membantu  dalam 

pembuatan format data 

base  

Terselesaikannya pembuatan format database sesuai 

permintaan dan arahan pegawai 

 

13.30 – 15.30 Menginput data Nilai 

Tes Kendali Mutu 

Siswa SMA dan SMK  

Input data TKM Siswa SMK KLS X, XI 4 sekolah 

dan TKM SMA Kelas X, XI UMUM 3 sekolah 

 

5. Jumat, 22 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Senam Pagi Tubuh menjadi sehat - 

  08.00 – 09.30 Mendownload dan 

mengelompokan data 

nilai TKM Siswa SMA-

SMK yang baru masuk  

Terselesaikannya proses download dan 

pengelompokan data Nilai TKM Siswa SMA-SMK  

- 

09.30 – 11.30 Menginput data Nilai 

TKM SMA dan SMK  

SMA Kelas X, XI Umum IPA/IPS 2 sekolah dan 

SMK Kelas X,XI 4 sekolah 

- 

11.30 – 13.00 Istirahat/ Sholat Jumat Istirahat/ Sholat Jumat - 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

13.00 – 14.00 Menginput data tentang 

TKM Siswa SMA dan 

SMK tahun 2016 

Terinput data Nilai TKM Siswa SMK Kelas X, XI 4 

sekolah dan SMA Kelas X, XI UMUM 2 sekolah 

 

14.00 – 14.30 Membantu pelipatan 

surat undangan  

Terselesaikannya pelipatan surat undangan sejumlah 

58 surat 

 

Minggu II 

6. Senin, 25 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

- 

08.00 – 09.30 Menuliskan surat 

undangan 

pemberitahuan  

Terselesaikannya penulisan surat undangan 

pemberitahuan rapat koordinasi kurikulum 

- 

09.30 – 11.30 Pengecekan dan 

pengelompokan data  

Nilai TKM Siswa SMA 

dan SMK 

Data Nilai TKM Siswa yang diteliti berbentuk 

sofcopy sudah sesuai dengan data yang ada di 

Hardcopy dan terselesaikannya pengelompokan data 

nilai TKM Siswa antara SMA-SMK 

- 

11.30 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 14.30 Menginput data terkait 

TKM Siswa SMA dan 

SMK  

SMA Kelas X,XI Kurikulum 2013 (2 sekolah) terdiri 

dari MIA/IPA dan IIS/IPS 

 

14.30 – 15.30  Membantu 

pembendelan surat 

40 bendel surat  

7. Selasa, 26 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

- 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

08.00 – 09.30 Membaantu penulisan 

surat balasan  

Terselesaikannya pembuatan 5 surat balasan terkait 

bidang kursis 

- 

09.30 – 10.30 Menginput data Nilai 

TKM Siswa SMA dan 

SMK  

Terinput Nilai TKM Siswa SMA Kelas X UMUM, XI 

IPA dan IPS (2 sekolah) 

- 

  10.30 – 11.30 Menuliskan dan prin 

surat pemberitahuan 

rapat 

Terselesaikannya penulisan sampai dengan prin surat 

pemberitahuan rapat  

- 

11.30 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 – 14.00 Membantu penulisan 

dan rekap daftar nama 

siswa yang akan 

mewakili lomba yang 

diadakan oleh bidang 

kursis 

Terselesaikannya penulisan dan rekap daftar nama 

siswa dari perwakilan beberapa sekolah SMA yang 

akan mewakili lomba, yang diadakan oleh bidang 

kursis. 

 

14.00 – 15.30 Pengecekan data Nilai 

TKM Siswa SMA-

SMK 

Tidak ada data nilai TKM Siswa yang salah antara 

data yang ada di sofcopy dan hardcopy 

 

8. Rabu, 27 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Memperoleh pengarahan dari Kepala dinas 

Pendidikan Kab. Sleman  terkait aktivitas kerja yang 

akan dilakukan 

- 

08.00 – 10.30 Input Data Nilai Tes 

Kendali Mutu Siswa  

Terinput nilai TKM Siswa SMA X, XI MIA/IPA dan 

IIS/IPS 1 sekolah 

- 

10.30 – 12.00 Mengelompokan Surat  Terselesaikannya pengelompokan surat  - 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 14.30 Membantu menuliskan 

daftar nama sekolah 

yang sudah 

mengumpulkan laporan  

Terselesaikannya penulisan daftar nama sekolah yang 

sudah mengumpulkan laporan yang diminta oleh 

bidang kursis 

 

14.30 – 15.30 Membantu croscek data 

siswa ditiap sekolah 

yang mendapatkan 

bantuan BOS  

Ada beberapa data siswa ditiap sekolah yang 

memenuhi kriteria akan mendapatkan bos tetapi data 

tersebut belum dimasukkan, dan hal ini dapat teratasi 

dan terselesaikan 

 

9. Kamis, 28 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

- 

08.00 – 10.30 Pengecekan Data Nilai 

TKM Siswa SMA-

SMK yang baru masuk 

Beberapa data ada yang tidak lengkap dan pihak dinas 

khususnya bidang kursis menyampaikan pesan untuk 

mengirimkan kembali dan hal ini dapat teratasi 

- 

10.30 – 11.30 Input Data Nilai TKM 

Siswa SMA dan SMK  

Terinput data Nilai TKM Siswa SMA kelas X,XI 

MIA DAN IIS (1 Sekolah)  

- 

11.30 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 14.00 Membantu pengecekan 

data terkait program 

penunjang patner  

Terselesaikannya pengecekan program patner terkait 

rekapitulasi data siswa yang ada di hardcopy dengan 

data yang di sofcopy 

 

14.00 – 15.30 Membantu menuliskan 

surat balasan dan daftar 

absen nama sekolah  

Terselesaikannya penulisan surat balasan dalam 

bidang kursis dan terselesaikannya penulisan daftar 

absen nama sekolah yang akan mengambil undangan 

 

10. 07.30 – 08.00 Senam Pagi Tubuh menjadi sehat  - 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

Jumat, 29 Juli 

2016 

08.00 – 10.00 Membantu Pemilahan 

buku-buku di bidang 

kursis yang akan 

diarsipkan  

Pemilahan buku terselesaikan  - 

10.00 – 11.30 Membantu 

perhitungangan terkait 

program penunjang 

patner  

Terselesaikannya penghitungan data siswa SMK 

terkait program penunjang patner 

- 

  11.30 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 13.30 Input dan croscek data 

Nilai TKM Siswa SMA 

dan SMK  

Input data TKM SMA Kelas X,XI 2 sekolah dan 

croscek data nilai TKM SMA beberapa sekolah yang 

ada di pokja 3 dan 4 

 

13.30 -14.30 Membantu Pelipatan 

dan pembendelan Surat 

Undangan  

 

Terselesaikannya pelipatan sampai dengan 

pembendelan surat dengan jumlah 40  

 

Minggu III 

11. Senin, 1 Agustus 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

- 

08.00 – 09.30 Membantu Croscek 

Data terkait program 

penunjang patner 

Tidak ada data yang salah antara di hardcopy yang 

dikirim sekolah dengan data siswa yang telah direkap 

(sofcopy) 

- 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

09.30 – 10.00 Prin Nilai TKM yang 

baru masuk melalui 

email 

Terselesaikannya prin data Nilai TKM  - 

10.00 - 11.30 Input data Nilai TKM 

Siswa SMA dan SMK 

Terinput data nilai TKM SMK kelas X,XI 2 sekolah 

dan SMA kelas X dan XI UMUM (1 sekolah )  

- 

11.30 – 12.30  Istirahat Istirahat  

12.30 – 15.30 Membantu pemilahan 

buku-buku laporan 

untuk diarsipkan  

Terselesaikannya pemilahan buku-buku yang akan 

diarsipkan  

 

12. Selasa, 2 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Memperoleh pengarahan dari Kepala dinas 

Pendidikan Kab. Sleman  terkait aktivitas kerja yang 

akan dilakukan 

- 

08.00 – 10.00 Membantu Croscek  

data pegawai bidang 

kursis 

Terselesaikannya croscek data dan ada beberapa data 

yang tidak sesuai dengan yang di hardcopy, namun 

hal ini dapat terselesaikan 

- 

10.00 – 12.00 Pengelompokan 

Biodata peserta 

Pelatihan kurikulum 

2013 

Terselesaikannya pengelompokan biodata guru pada 

jenjang sd dan smp berdarkan mata pelajaran  

- 

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 15.30 Input Biodata peserta 

pelatihan K13 tingkat 

SD kelas I ke dalam 

sistem database 

Sejumlah 31 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang Sekolah Dasar berhasil di input 

 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

13. Rabu, 3 Agustus 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Memperoleh pengarahan dari Kepala dinas 

Pendidikan Kab. Sleman  terkait aktivitas kerja yang 

akan dilakukan 

- 

08.00 – 12.00 Input Biodata peserta 

pelatihan K13 tingkat 

SD kelas IV ke dalam 

sistem database 

Sejumlah 20 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang Sekolah Dasar berhasil di input 

- 

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 13.30 Membantu cek data 

sekolah untuk dibuat 

undangan 

Terselesaikannya daftar data sekolah yang akan dibuat 

undangan 

- 

  13.30 – 15.30 Membantu proses 

pemilahan buku untuk 

diarsipkan 

Terselesaikannya pemilahan buku yang akan 

diarsipkan 

 

14. Kamis, 4 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Memperoleh pengarahan dari Kepala dinas 

Pendidikan Kab. Sleman  terkait aktivitas kerja yang 

akan dilakukan 

- 

08.00 – 10.30 Input biodata peserta 

pelatihan K13 tingkat 

SD kelas IV ke dalam 

sistem database 

Sejumlah 12 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang Sekolah Dasar berhasil di input 

- 

10.30 – 12.00 Membantu proses 

pengarsipan buku 

Terselesaikannya pengarsipan barang dan buku dalam 

hal ini membantu proses pemilahan 

- 

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat - 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

12.30 – 13.00 Menuliskan surat 

pemberitahuan 

Terselesaikannya pembuatan surat pemberitahuan 

agenda kegiatan dibidang kursis 

 

13.00 – 14.00 Pengecekan data TKM 

yang Dobel dalam 

pengiriman 

Terselesaikannya croscek data dan data yang ada 

sudah sama dan sesuai dengan yang sudah diinput ke 

dalam database 

 

14.00 – 15.30  Input Data Nilai TKM 

Siswa SMA dan SMK  

SMA kelas X, UMUM, XI IPA IPS 1 sekolah dan  

SMK kelas X dan XI 2 sekolah 

 

15. Jumat, 5 Agustus 

2016 

07.30 – 08.00 Senam Pagi Badan menjadi sehat  - 

08.00 – 10.30 Mensortir berkas 

biodata peserta  

pelatihan K13 

Mengelompokan biodata pelatihan kurikulum 2013 

tingkat SMP 

- 

10.30 – 11.30 Input biodata peserta 

pelatihan K13 TH 2016 

tingkat SMP ke dalam 

sistem database  

Sejumlah 10 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru IPA) 

- 

11.30 – 12.30 Istirahat/sholat Jumat Istirahat/sholat Jumat - 

12.30 – 14.30 Input biodata peserta 

pelatihan K13 TH 2016 

tingkat SMP ke dalam 

sistem database  

Sejumlah 10 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru IPA) 

 

Minggu IV 

16. Senin, 8 Agustus 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

- 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

08.00 – 12.00 Input biodata peserta 

pelatihan K13 TH 2016 

tingkat SMP ke dalam 

sistem database  

Sejumlah 20 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru IPS) 

- 

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 15.30 Melanjutkan Input 

biodata peserta 

pelatihan K13 TH 2016 

tingkat SMP ke dalam 

sistem database  

Sejumlah 19 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru Pendidikan Jasmani Olahraga dan 

kesehatan ) 

- 

17. Selasa, 9 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

- 

08.00 – 11.30 Input biodata peserta 

pelatihan K13 TH 2016 

tingkat SMP ke dalam 

sistem database  

Sejumlah 10 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru Bhs. Indonesia) 

- 

 

11.30 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 14.000 Input data nilai TKM 

Siswa SMA dan SMK 

tahun 2016 

SMA Kelas X, XI umum 2 sekolah dan SMK Kelas 

X, XI (2 sekolah) 

- 

14.00 – 14.30 Membantu menuliskan 

surat balasan 

Terselesaikannya penulisan surat balasan  



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

14.30 – 15.30 Input data nilai TKM 

Siswa SMA dan SMK 

tahun 2016  

Terinput  data nilai siswa SMA Kelas X,XI umum 2 

Sekolah 

 

18. Rabu, 10 

Agustus 2016 

07.00 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

- 

08.00 – 10.00 Membantu pengarsipan 

buku bagian kursis 

Terselesaikannya penataan buku yang akan diarsipkan - 

10.00 – 12.00 Membuat surat edaran Terselesaikannya pembuatan surat edaran - 

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat - 

12.30 – 14.00 Input data Nilai TKM 

Siswa SMA dan SMK 

tahun 2016 

SMA Kelas X, XI MIA/IPS dan IIS/IPS ( 2 sekolah)  

  14.00 – 15.30 Input biodata peserta 

pelatihan K13 Tahun 

2016 tingkat SMP ke 

dalam sistem database  

Sejumlah 10 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru Bhs. Indonesia total 20) 

 

19. Kamis, 11 

Agustus 2016 
- Izin (sakit) 

- - 

20. Jumat, 12 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Senam Pagi Badan menjadi sehat  

08.00 – 10.30 Membantu penataan 

buku 

Tertatanya buku-buku arsip yang ada dibagian kursis  

10.30 – 11.30 Menunggu 

pengambilan surat  

Beberapa surat sudah diambil   

11.30 – 13.00 Istirahat/ Sholat Jumat Istirahat/ Sholat Jumat  



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

13.00 – 14.30 Input biodata peserta 

pelatihan K13 TH 2016 

tingkat SMP ke dalam 

sistem database 

berdasarkan bidang 

guru mata pelajaran 

Sejumlah 14 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru Seni Budaya) 

 

Minggu V 

21. Senin, 15 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Memperoleh pengarahan dari Kepala dinas 

Pendidikan Kab. Sleman  terkait aktivitas kerja yang 

akan dilakukan 

 

08.00 – 12.00 Input biodata peserta 

pelatihan K13 TH 2016 

tingkat SMP ke dalam 

sistem database  

Sejumlah 17 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru PKN) 

 

  12.00 - 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30-14.00 
Membantu program 

penunjang patner 

Terselesaikannya beberapa input data siswa hal ini 

terkait program penunjang patner  

 

14.00-15.30 
Perhitungan sementara 

terkait program utama  

Terhitung sekitar 65% data sudah berhasil direkap  

22. Selasa, 16 

Agustus 2016 
08.00 - 09.00 

Membuat surat balasan 

bidang kursis 

Terselesaikannya surat balasan   

09.00 -  12.00 
Analisis perhitungan 

terkait program utama  

Data berhasil dianalisis dan terhitung rata-rata 

sementara pada Jenjang SMA dan SMK 

 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 – 15.30 

Analisis perhitungan 

ulang terkait program 

utama pendataan nilai 

TKM Siswa SMK 

Data berhasil dianalisis dan terhitung rata-rata 

sementara pada Jenjang SMK dan hal ini yang 

nantinya akan dijadikan salah satu pedoman dalam hal 

pemetaan mutu pendidikan di Kab. Sleman 

 

23. Rabu, 17 

Agustus 2016 
15.00 - selesai 

HUT RI KE-71 

(UPACARA) 

Upacara HUT RI mengikuti upacara penurunan 

bendera merah putih di lapangan denggung 

 

24.  Kamis, 18 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

 

09.00 – 10.00 Kunjungan DPL Diberikan arahan dan nasehat, serta konsultasi terkait 

hambatan-hambatan yang ada dan diberikan masukan. 

 

10.00 – 12.00 Crosscek Daftar TKM 

Sekolah berdasarkan 

pokja (kelompok kerja) 

Beberapa pokja atau sekolah belum mengirimkan 

hasil Nilai TKM Siswanya dan dilakukan tindak 

lanjut oleh bidang kursis 

 

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 – 15.30 Analisis perhitungan 

ulang terkait program 

utama  

Data berhasil dianalisis dan terhitung rata-rata 

sementara pada Jenjang SMK dan hal ini yang 

nantinya akan dijadikan salah satu pedoman dalam hal 

pemetaan mutu pendidikan di Kab. Sleman 

 

25.  Jumat, 19 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Senam Pagi Badan menjadi sehat  

08.00 – 08.30 Menulis Surat alamat 

dan tujuan surat 

Terselesaikannya penulisan alamat dan tujuan surat 

sejumlah 20  

 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

08.30 – 11.30 Input biodata peserta 

pelatihan K13 TH 2016 

tingkat SMP  

Sejumlah 10 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru Bahasa Inggris) 

 

11.30 – 13.00 Istirahat/ Sholat Jumat Istirahat/ Sholat Jumat  

13.00 – 14.30 Input biodata peserta 

pelatihan K13 TH 2016 

tingkat SMP  

Sejumlah 10 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru Bahasa Inggris). Total 20  

 

 

 

Minggu VI 

26. Senin, 22 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

 

08.00 – 09.00 Bantu Analisis Data 

program penunjang 

patner 

Analisis sementara data program penunjang patner  

09.00 – 12.00 Input data Nilai TKM 

Siswa SMA-SMK 

tahun 2016 

Terinputnya data nilai TKM Siswa SMA-SMK 

berdasarkan tingkatan kelas yang sebelumnya data 

pengiriman dari sekolah terkait masih kosong 

 

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 -  15.30 Input biodata peserta 

pelatihan K13 TH 2016 

tingkat SMP  

Sejumlah 10 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru matematika). 

 

27. Selasa, 23 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

08.00 – 08.30 Kordinasi Kunjungan 

dengan Bp. Bowo 

Kordinasi Kunjungan  

08.30 – 09.00 Kordinasi dengan 

teman-teman PPL 

Kordinasi terkait tindak lanjut kunjungan - 

09.00 – 10.00 Kunjungan Dari Pihak 

Jurusan 

Diberikan arahan dan nasehat   

10.00 – 11.30 Penulisan surat 

undangan  

Terselesaikannya penulisan surat undangan 

Pendampingan Pembelajaran Berbasis Saintifik K 

2013 

 

11.30 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 – 15.30 Input biodata peserta 

pelatihan K13 TH 2016 

tingkat SMP ke dalam 

sistem database 

 

Sejumlah 10 biodata peserta pelatihan kurikulum 

2013 pada jenjang SMP  berhasil di input (biodata 

pelatihan k13 guru matematika). Total 20 biodata 

 

28. Rabu, 24 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

 

08.00 – 08.30 Menuliskan Surat 

Pengajuan sekolah baru 

Terselesaikannya pembuatan surat pengajuan Calon 

Sekolah Model 

 

08.30 – 12.00 Menulis Alamat dan 

tujuan surat undangan 

SMA dan SMK  

Terselesaikannya penulisan alamat dan tujuan surat 

undangan 

 

12.00 – 12.30 Istirahat   



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

12.30 – 15.30 Pelipatan, pembendelan 

dan Penataan Surat 

yang akan diedarkan 

Terselesaikannya pelipatan sampai pembendelan surat 

untuk diedarkan ke sekolah jenjang SMA-SMK 

 

29. Kamis, 25 

Agustus 2016 
07.30 – 08.00 Apel pagi 

Apel di pimpin oleh staff Dinas Pendidikan sebagai 

Komandan apel Pendidikan Kab.Sleman 

 

08.00 – 12.00 

Penambahan format 

program utama (kolom 

rangking) 

Terselesaikannya format penambahan kolom yang 

terdapat pada sistem database yaitu rangking 

 

12.00 – 15.30 

Membantu update 

daftar nilai peserta 

pelatihan kurikulum 

2013 guru Bhs. Inggris 

Terselesaikannya sejumlah 20 daftar nilai peserta 

pelatihan kurikulum 2013 (guru Bhs. Inggris) ke 

dalam sistem database 

 

30. Jumat, 26 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Senam Pagi Badan menjadi sehat  

08.00 – 11.30 Update daftar nilai 

peserta pelatihan 

kurikulum 2013 guru 

PKN SMP 

Sejumlah 10 daftar nilai (guru PKN)  peserta 

pelatihan kurikulum 2013 ke dalam sistem database 

yang sudah ada 

 

11.30 – 13.00 Istirahat/ Sholat Jumat Istirahat/ Sholat Jumat  

13.00 – 14.30 

Update daftar nilai 

peserta pelatihan 

kurikulum 2013 guru 

PKN SMP 

 

Sejumlah 7 daftar nilai (guru PKN)  peserta pelatihan 

kurikulum 2013 ke dalam sistem database yang sudah 

ada 

 

Minggu VII 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

31. Senin, 29 

Agustus 2016 08.00 – 11.30 

Membantu penambahan 

format program 

penunjang patner 

Terselesaikannya format penambahan bentuk program 

yang dibuat 

 

11.30 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 – 15.30 

Pengecekan ulang 

terkait Pendataan Nilai 

TKM Siswa 

pendataan nilai tes kendali mutu siswa sudah benar 

berdasarkan analisis dan perhitungannya  

 

32. Selasa, 30 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Apel di pimpin oleh staff Dinas Pendidikan sebagai 

Komandan apel Pendidikan Kab.Sleman 

 

08.00 – 10.00 Menunggu dan 

Membantu Pelayanan 

Surat (Bidang Kursis) 

Melayani pengambilan surat  

10.00 – 11.30 Update daftar nilai 

peserta pelatihan 

kurikulum 2013 guru 

Bhs. Indonesia SMP  

Sejumlah 10 daftar nilai guru Bhs. Indonesia  peserta 

pelatihan kurikulum 2013 ke dalam sistem database 

yang sudah tersedia 

 

  11.30 – 12.30 Istirahat   

12.30 – 15.30 Input Nilai TKM Siswa 

SMA-SMK dan analisa 

hasil sementara 

program utama 

SMK Kelas X, XI  sejumlah  2 sekolah serta  total 

pendataan dan perhitungan sementara sekitar 78% 

data sudah berhasil direkapitulasi 

 

33. Rabu, 31 

Agustus 2016 
 IZIN (sakit) 

  



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

34. Kamis, 1 

September 2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Apel di pimpin oleh staff  Dinas Pendidikan sebagai 

Komandan apel Pendidikan Kab.Sleman 

 

08.00 – 10.00 Membantu Penataan 

Surat Undangan  

Undangan tertata   

10.00 – 12.00 Membantu Program 

Penunjang patner 

Mendapatkan hasil analisis semantara dari program 

penunjang patner 

 

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 – 14.00 Crosscek Program 

TKM Siswa SMA-

SMK 

Hasil pendataan nilai TKM Siswa sesuai dengan data 

yang ada di hardcopy secara keseluruhan 

 

14.00 – 15.30 Membantu update 

daftar nilai peserta 

pelatihan kurikulum 

2013 SMP 

Sejumlah 10 daftar nilai guru Bhs. Indonesia  peserta 

pelatihan kurikulum 2013 ke dalam sistem database 

yang sudah tersedia. (total 20) 

 

35. Jumat, 2 

September 2016 

08.00 – 09.00  Senam pagi Senam pagi di lapangan PEMDA Kab.Sleman  

09.00 – 11.30 Bantu Penataan Arsip 

di Bidang Kursis 

Arsip tertata  

11.30 – 13.00 Istirahat/ Sholat Jumat Istirahat/ Sholat Jumat  

13.00 – 14.30 Menunggu 

pengambilan surat 

Menunggu pengambilan surat  

Minggu VIII 

36. Senin, 5 

September 2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi Apel di pimpin oleh staff  Dinas Pendidikan sebagai 

Komandan apel Pendidikan Kab.Sleman 

 

08.00 – 09.00 Kunjungan DPL PPl Mendapatkan arahan dan nasehat  



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

09.00 – 12.00 Membantu progam 

penunjang (patner) 

Program terselesaikan  

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 – 13.30 Menata kursi Ruangan 

rapat 

Ruangan rapat siap dipakai dan kursi tertata  

13.30 – 15.30 Penulisan dan 

pembendelan surat 

undangan  

Penulisan surat dan pembendelan terselesaikan  

37. Selasa, 6 

September 2016 

08.00 – 10.30 Input  Data Nilai TKM 

Siswa SMA/SMK 

SMA Kelas X, XII Kurikulum 2013 MIA/IPA, 

IIS/IPS dan SMA umum 2 sekolah 

 

10.30 – 12.00 Menunggu 

pengambilan surat 

Sebagian surat sudah diambil  

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 – 15.30 
Pengecekan ulang Nilai 

TKM Siswa 

Sesuai berdasarkan data yang ada  

38. Rabu, 7 

September 2016 
07.30 – 08.00 Apel Pagi 

Apel di pimpin oleh staff  Dinas Pendidikan sebagai 

Komandan apel Pendidikan Kab.Sleman 

 

08.00 – 12.00 
Penghitungan nilai rata-

rata TKM Siswa 

Jumlah rata-rata Nilai tiap sekolah dapat diketahui   

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 – 15.30 
Pengecekan ulang Nilai 

TKM Siswa 

Sesuai berdasarkan data yang ada  

39. Kamis, 8 

September 2016 
07.30 – 08.00 Apel Pagi 

Apel di pimpin oleh staff  Dinas Pendidikan sebagai 

Komandan apel Pendidikan Kab.Sleman 

 



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

08.00 – 12.00 
Penghitungan nilai rata-

rata TKM Siswa 

Jumlah rata-rata Nilai tiap sekolah dapat diketahui   

12.00 – 12.30 Istirahat Istirahat  

12.30 – 15.30 
Penulisan surat 

undangan  

Terselesaikannya Penulisan surat undangan  

40. Jumat, 9 

September 2016 
07.30 – 08.00 Senam pagi 

Senam pagi di lapangan PEMDA kab.Sleman 

peringatan HAORNAS di lap.Denggung 

 

08.00 – 12.00 
Membuat Laporan 

Hasil TKM Siswa 

Buku siap diarsipkan  

12.00 – 13.00 Istirahat 

Istirahat/Sholat Jumat  



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

12.30 – 15.30 
Pengecekan ulang Data 

Nilai TKN Siswa 

Data sudah benar  

Minggu IX 

41. Senin, 12 

September 2016 
07.30 – 08.00 LIBUR IDUL ADHA 

 - 

42. Selasa, 13 

September 2016 
07.30 – 08.00 Apel pagi 

Terkondisikan dan siapnya pegawai, karyawan dan 

mahasiswa PPL untuk melaksanakan tugas 

 

  

08.00 – 12.00 
Input Nilai TKM Siswa 

SMA-SMK 

SMK kelas X dan XI sejumlah 6 sekolah , 

SMA kelas X,XI IPA dan IPS umum 2 sekolah 

SMA kelas X, XI K13 MIA dan IIS 1 Sekolah 

 

12.00 – 12.30 Istirahat 
Istirahat  



 

 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan Hasil Keterangan 

12.30 – 15.30 
Pengecekan semua data 

nilai TKM Siswa  

Data sudah benar dan terhitung target pendataan 

secara keseluruhan terbilang mencapai (90 %) 

 

43. Rabu, 14 

September 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi 

Apel di pimpin oleh Kabid.PPTK Dinas Pendidikan 

sebagai Komandan apel Pendidikan Kab.Sleman hasil 

dari apel adalah pemeberian motivasi untuk selalu 

berfikir positif 

 

 

 



 

 

08.00 – 12.00 

Menghitung rata-rata 

dan rangking dari data 

Nilai TKM Siswa 

keseluruhan dan 

mencetak laporan tkm 

 

Terselesaikan  

 



 

 



 

 

Lampiran 3. Program Utama Pendataan Nilai TKM Siswa Tingkat SMA dan SMK Tahun 2016 

 

Lampiran 3.1. Nilai Tes Kendali Mutu Siswa SMA Kelas X Umum  

 

  
 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

Lampiran 3.2. Nilai TKM Siswa SMA Kelas X MIA/IPA Kurikulum 2013 

  

 



 

 

 

 

 

Lampiran 3.3. Nilai Tes Kendali Mutu Siswa SMA Kelas X IIS/IPS Kurikulum 2013 

 

 
 

Lampiran 3.4. Nilai TKM Siswa SMA Kelas XI MIA/IPA Kurikulum 2013 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 3.5. Nilai Tes Kendali Mutu Siswa SMA Kelas XI IIS/IPS Kurikulum 2013 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Lampiran 3.6. Nilai TKM Siswa SMA Kelas XI IPA Kurikulum 2006 (KTSP) 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Lampiran 3.7. Nilai TKM Siswa SMA Kelas XI IPS Kurikulum 2006 (KTSP) 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 3.8. Nilai Tes Kendali Mutu Siswa SMK Kelas X Tahun 2016 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 3.9. Nilai Tes Kendali Mutu Siswa SMK Kelas XI Tahun 2016 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Lampiran 4. Absensi PPL II di Dikpora Kabupaten Sleman 

 

 
 



 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 


