MATRIKS PROGRAM

Pendataan Beban Mengajar Guru untuk Penetapan Tunjangan Profesi Guru (TPG)
dan Tambahan Penghasilan (Tamsil) Se-Kabupaten Sleman Tahun 2016

Jadwal Kegiatan Perminggu Jumlah

Juli Agustus September Jam
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Nama Kegiatan

Program Utama

Pendataan Beban Mengajar Guru untuk Penetapan Tunjangan
Profesi Guru (TPG) dan Tambahan Penghasilan (Tamsil) Se-
Kabupaten Sleman Tahun 2016

1. | Persiapan

a. Koordinasi dan konsultasi dengan Kepala Seksi dan Staff

b. Pembuatan format pendataan di Ms. Excel

2. | Pelaksanaan

a. Mengumpulkan data-data beban mengajar guru secara lengkap

b. Menyortir data sesuai dengan kebutuhan

c. Menginput data ke Ms. Excel

d. Mengolah data sesuai dengan format dan kebutuhan




e. Melakukan pengecekan antara data yang diolah dengQan data asli

f. Menganalisis dan pengambilan keputusan

3. | Evaluasi

a. Melakukan pengecekan kembali data yang sudah di-entry dengan
data yang belum diolah.

b. Menyajikan hasil program dengan mencetak hasil yang sudah di
olah

c. Membuat laporan mengenai tingkat keberhasilan program

d. Mengevaluasi hasil program dan tindak lanjut hasil program

Program Penunjang

Program Tambahan

1. | Apel Pagi 1 1 1 1 1 1 8
2. | Merekap Jumlah PTT dan GTT se Kabupaten Sleman 10 10
3. | Menyusun dan menata berkas SPJ penerimaan fasilitasi Honorer 3 3
4. | Menjadi Notulen 14 | 25 10 49
5. | Merekap Hasil Notulen 6 10 16
6. | Menjaga pengambilan undangan 5 5 10
7. | Menelpon sekolah-sekolah 4 5 9
8. | Senam pagi 1 1 3
9. | Menyusun SPJ 6 6
10 | Entry berkas usulan tambah jam mengajar . 6 5 11




11 | Melaukan persuratan 1|5 1 7

Jumlah Jam 13 9 |33 24 23 14 6 | 6 128
43 | 37 | 34 | 40 | 37 | 49 18 5 279
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