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CATATAN HARIAN  PELAKSANAAN PPL II 

UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA 

 

 Nama Lembaga : Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kabupaten  Sleman    Nama Mahasiswa : Bhayu Setyo Nugroho 
Alamat Lembaga : Jl Parasamya, Beran, Tridadi, Sleman    NIM : 13101241017 
Pembimbing Lembaga : Drs. Sudiro dan Suyono     Fak/Jur/Prodi : FIP/AP/Manj.Pendidikan 
Dosen Pembimbing : Nurtanio Agus Purwanto, M.Pd.    

 

NO HARI, 

TANGGAL 

WAKTU KEGIATAN HASIL KET 

1 Jumat, 15 juli 

2016 

07.30 – 10.00 Pelepasan KKN dan PPL  -  

2 Senin, 18 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi   

  08.00 – 09.00 Sosialisasi Progam kepada bidang Kurikulum Siswa    

09.00 – 10.30 Penjelasan Terkait dengan Progam Kurikulum Siswa    

10.30 – 11.30 Kroscek data terait Progam kita    

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – Selesai Menunggu Surat Dan Membantu Menuliskan Surat    

3 Selasa, 19 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi   

07.30 – 09.30 Membuat surat Pemberitahuan     

10.00 – 11.45 Mengelompokan data tentang Progam yang sudah masuk dan Print data    

11.45 – 12.30 Istirahat    
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  12.30 – 14.30 Menunggu, mengantar surat ke bidang lain dan membantu pengelompokan 

surat yang akan diambil oleh pihak sekolah.  

  

14.30 – 15.30 ( Fleksibel ) Excel……   

4 Rabu, 20 Julli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi   

  08.00 – 11.00 Memilah Data tentang Analisis Data siswa berdasarkan Jurusan    

11.30 – 12.30 Istrahat    

12.30 – 14.30 Menginput data tentang Keadaan Siswa SMK Berdasarkan Jurusan ( Tahap I 

) 

  

14.45 – 15.30 Menginput data tentang Keadaan Siswa SMK berdasarkan Jurusan ( Tahap II 

) 

  

5 Kamis, 21 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi    

  08.00 – 10.00 Menginput data tentang Keadaan Siswa SMK Berdasarkan Jurusan ( Tahap 

III ) 

  

10.45 – 11.30 Membantu karyawan Kurikulum Siswa ( Surat Menyurat )    

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 15.00 Menginput data tentang keadaan Siswa SMK Berdasarkan Jurusan ( Tahap IV 

)  

  

6 Jumat, 22 Juli 

2016  

07.30 – 08.00 Senam Pagi   

  08.00 – 09.30 Menyortir data yang baru masuk   

09.30 – 11.00 Menginput data tentang Keadaan  Siswa SMK Berdasarkan Jurusan ( Tahapa 

V )  

  

11.15 – 13.00 Istirahat/Sholat Jumat    
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13.00 – 14.00 Menginput Data tentang Keadaan Siswa SMK Berdasarkan Jurusan ( Tahap 

VI )  

  

14.00 – 14.30 Melipat Surat    

7  Senin, 25 Juli 

2016 

07.30 - 08.00 Apel Pagi    

  08.00 -  09.30 Menuliskan surat undangan pemberitahuan  rapat kordinasi terkait kurikulum   

09.30 - 11.30 Menginput Data tentang Keadaan Siswa SMK berdasarkan Jurusan ( Tahap 

VII ) 

  

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 13.30 Input data terkait dengan Kurikulum Siswa    

13.30 – 15.30 Input data terkait dengan Kurikulum Siswa   

8 Selasa, 26 Juli 

2016 

07.30 – 08.00  

 

 

                                                         I.Z.I.N 

  

  08.00 – 09.00   

09.00 – 11.00   

11.00 – 11.30   

11.30 – 12.30   

12.30 – 14.00   

14.00 – 15.30   

18.00 – 20.00 Menginput data siswa SMA/SMK    

9 Rabu, 27 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi   

  08.00 – 10.30 Kroscek Data tentang Keadaan Siswa SMK berdasarkan Jurusan ( tahap XI )   
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10.30 – 11.50 Membantu Pengelompokan Surat dan membantu pelayanan informasi 

pengambilan surat dibidang kursis 

  

11.50 – 12.30 Istirahat   

12.30 – 14.00 Input data terkait dengan Kurikulum Siswa   

14.00 – 15.30 Input data terkait dengan Kurikulum Siswa   

10 Kamis, 28 Juli 

2016 

07.30 – 08.00 Apel Pagi   

  08.00 – 10.30 Menginput Data tentang Keadaan siswa SMK Berdasarkan Jurusan ( Tahap 

XII )  

  

10.30 – 11.30 Fleksibel…   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 13.00 Kroscek Data yang baru masuk    

13.00 – 14.45 Menginput Data tentang Keadaan SISwa SMK Berdasarkan Jurusan ( Tahap 

XIII )  

  

14.45 – 15.30 Evaluasi data yang sudah masuk dari tahap X sampai XIII   

11 Jumat, 29 Juli 

2016  

07.30 – 08.00 Senam Pagi   

  08.00 – 10.00 Membantu memilah data-data bidang Kurikulum Siswa yang akan diarsipkan   

10.00 – 11.30 Menginput Data tentang Keadaan Siswa SMK Berdasarkan Jurusan ( tahap 

XIV ) 

  

11.30 – 12.30 Isrtirahat ( Sholat Jumat )   

12.30 – 13.45 Menginput Data tentang Keadaan Siswa SMK Berdasarkan Jurusan ( XV )   

13.45 – 14.30 Membantu Melipat Surat Insklusi    

12 Senin, 1 Agustus 07.30 – 08.00    
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2016  

I.Z.I.N   08.00 – 10.00   

10.00 – 11.45   

11.45 – 12.30   

12.30 – 14.00   

13 Selasa, 2 agustus 

2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 09.30 Membantu menulis nama undangan ( seluruh SMA/SMK)   

09.30 – 11.30 Menginput Data siswa SMA/SMK   

  11.30 – 12.15 Istirahat    

12.15 – 14.30 Melanjutkan menginput data siswa SMA/SMK   

14.30 – 15.15 Fleksibel    

14 Rabu, 3 Agustus 

2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 09.30 Fleksibel    

09.30 – 11.30 Membantu progam teman ( taufik )   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.00 Menginput data siswa SMA/SMK   

14.00 – 14.15    

14.15 – 15.00 Melanjutkan menginput data siswa SMA/SMK   

15 Kamis, 4 Agustus 

2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   
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  08.00 – 09.30 Membuat surat tentang SD Model   

09.30 – 11.30 Menginput data siswa SMA/SMK   

11.30 – 12.15 Istirahat    

12.15 – 13.45 Membantu progam teman ( taufik )   

13.45 – 14.45 Fleksibel    

16 Jumat, 5 Agustus 

2016 

07.30 – 08.10 Senam pagi + sarapan dengan pegawai kurikulum siswa   

  08.15 – 09.45 Menginput Nilai pelatihan Kurikulum 2013   

09.45 – 10.30 Menginput data siswa SMA/SMK   

10.30 – 11.30 Persiapan sholat Jum’at   

11.30 – 12.30 Istirahat ( sholat Jumat )   

12.30 – 14.30 Membantu progam teman ( taufik )   

17 Senin, 8 Agustus 

2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi    

  08.00 – 09.00 Mempersiapkan rapat    

09.00 – 10.30 Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

10.30 – 11.30 Menginput data siswa SMA/SMK   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.30 Membantu progam teman ( taufik )   

18 Selasa, 9 Agustus 

2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi    

  08.00 – 10.30 Mengantarkan surat ke tiap sekolah    



[12] 

 

  10.45 – 11.45 Menginput nilai Pelatihan Kurikulum 2013   

11.45 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.00 Menginput data siswa SMA/SMK   

14.00 – 15.00 Membantu progam teman ( taufik )   

19 Rabu, 10 Agustus 

2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 10.30 Menginput data siswa SMA/SMK   

10.30 – 11.45 Menginput nilai Pelatihan Kurikulm 2013   

11.45 – 12.15 Istirahat    

12.15 – 12.45 Menulis nama undangan    

12.45 – 14.00 Membantu progam teman ( taufik )    

20 Kamis, 11 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 09.30 Membantu pembukuan surat   

09.30 – 11.00 Menginput nilai Pelatihan Kurikulum 2013   

11.00 – 11.30 Fleksibel   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.00 Membantu progam teman ( taufik )   

21 Jumat, 12 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Senam pagi   

  08.00 – 09.00 Fleksibel    

09.00 – 10.00 Menginput data siswa SMA/SMK   
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  12.30 – 14.00 Membantu progam teman ( taufik )   

22 Senin, 15 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi    

  08.00 – 09.30 Membantu dalam pengurusan surat 17-an   

09.30 – 10.30 Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

10.30 – 11.00 Fleksibel   

11.00 – 11.30 Menginput data siswa SMA/SMK   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 13.30 Menginput data siswa SMA/SMK   

13.30 – 14.30 Membantu progam teman ( taufik )    

23 Selasa, 16 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 10.30 Membantu dalam proses 17-an   

10.30 – 11.30 Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.00 Menginput data siswa SMA/SMK   

24 Rabu, 17 Agustus 

2016 

- UPACARA HARI KEMERDEKAAN INDONESIA Ke 71    

25 Kamis, 18 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi    

  08.00 – 10.30 Membantu pembukuan surat    

10.30 – 11.30  Membuat surat undangan rapat    

11.30 – 12.30 Istirahat    
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  12.30 – 13.00 Fleksibel    

13.00 – 15.00 Menginput data siswa SMA/SMK   

26 Jumat, 19 

Agustus 2016  

- S.A.K.I.T    

27 Senin, 22 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 10.00 Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

10.00 – 11.30  Menginput data siswa SMA/SMK   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.00 Membantu progam teman ( taufik )   

28 Selasa, 23 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 09.30  Membuat surat rapat    

09.30 – 10.45 Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

10.45 – 11.30  Membantu progam teman ( taufik )   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.45 Menginput data siswa SMA/SMK    

29 Rabu, 24 Agustus 

2016  

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 11.30 Menginput data siswa SMA/SMK   

11.30 – 12.30  Istirahat    

12.30 – 13.30  Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

13.30 – 14.00 Fleksibel   
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30 Kamis, 25 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 11.30 Menginput data siswa SMA/SMK   

11.30 – 12.30  Istirahat    

12.30 – 13.30  Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

13.30 – 14.30  Membantu progam teman ( taufik )   

31 Jumat, 26 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Senam pagi   

  08.00 – 09.00 Fleksibel    

09.00 – 10.00 Menginput data siswa SMA/SMK   

12.30 – 14.00 Membantu progam teman ( taufik )   

32 Senin, 29 

Agustus 2016  

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 10.00 Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

10.00 – 11.30  Menginput data siswa SMA/SMK   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.00 Membantu progam teman ( taufik )   

33 Selasa, 30 

Agustus 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 09.30  Membuat surat rapat    

09.30 – 10.45 Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

10.45 – 11.30  Membantu progam teman ( taufik )   

11.30 – 12.30 Istirahat    
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  12.30 – 14.45 Menginput data siswa SMA/SMK    

34 Rabu, 31 Agustus 

2016 

- TIDAK HADIR    

35 Kamis, 1 

September 2016  

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 11.30 Menginput data siswa SMA/SMK   

11.30 – 12.30  Istirahat    

12.30 – 13.30  Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

13.30 – 14.30  Membantu progam teman ( taufik )   

36 Jumat, 2 

September 2016 

07.30 – 08.00 Senam pagi   

  08.00 – 09.00 Fleksibel    

09.00 – 10.00 Menginput data siswa SMA/SMK   

12.30 – 14.00 Membantu progam teman ( taufik )   

37 Senin, 6 

September 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 10.00 Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

10.00 – 11.30  Menginput data siswa SMA/SMK   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.00 Membantu progam teman ( taufik )   

38 Selasa, 7 

September 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 09.30  Membuat surat rapat    
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  09.30 – 10.45 Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

10.45 – 11.30  Membantu progam teman ( taufik )   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.00 Mengevaluasi hasil progam ( tahap 1 )   

    

39 Rabu, 8 

September 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 11.30 Membantu Bapak/ibu dalam membuat surat rapat    

11.30 – 12.30  Istirahat    

12.30 – 13.30  Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

13.30 – 14.00 Fleksibel   

40 Kamis, 9 

September 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 11.30 Menginput data siswa SMA/SMK   

11.30 – 12.30  Istirahat    

12.30 – 13.30  Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

13.30 – 14.30  Membantu progam teman ( taufik )   

41 Jumat, 10 

September  2016 

07.30 – 08.00 Senam pagi   

  08.00 – 09.00 Fleksibel    

09.00 – 10.00 Menginput data siswa SMA/SMK   

12.30 – 14.00 Membantu progam teman ( taufik )   
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42 Senin, 12 

September 2016 

07.00 – 08.00 Apel pagi    

  08.00 – 11.00 Mengevaluasi hasil progam ( tahap 2 )   

11.00 – 11.30 Fleksibel    

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.00 Membantu membuat surat rapat    

43 Selasa, 13 

September 2016  

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 09.30  Membuat surat rapat    

09.30 – 10.45 Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

10.45 – 11.30  Membantu progam teman ( taufik )   

11.30 – 12.30 Istirahat    

12.30 – 14.00 Mengevaluasi hasil progam ( tahap 3 )   

44 Rabu, 14 

September 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi   

  08.00 – 11.30 Membantu Bapak/ibu dalam membuat surat rapat    

11.30 – 12.30  Istirahat    

12.30 – 13.30  Menginput nilai pelatihan Kurikulum 2013   

13.30 – 14.00 Fleksibel   

45 Kamis, 15 

September 2016 

07.30 – 08.00 Apel pagi    

  08.00 – 10.00 Perpisahan terhadap pegawai Kurikulum Siswa    

 



[19] 

 

 

 

 

 

             Sleman, 15 September 2016 
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MATRIKS PROGAM 

REKAPITULASI DATA SISWA SMA/SMK SE-KABUPATEN SLEMAN  

TAHUN AJARAN 2016/2017 

DI DINAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAHRAGA KABUPATEN SLEMAN TAHUN 2016  

 

No Nama Kegiatan Jadwal Kegiatan Per Minggu Ket 

Juli Agustus September 

III IV I II III IV I II III 

1. Persiapan   R P 

a.  Kordinasi dengan Kepala Bagian Bidang Kurikulum 

Siswa 

6         6  

 6 5 5        16 

b. Mengumpulkan data-data hasil analisis  jumlah data 

siswa 

6         6  

  6 6         12 

2. Pelaksanaan     

a. Pembuatan format database rekapitulasi dengan 

Microsoft Excel 

 6,5 4       10,

5 

 

  7 5        12 

b. Menyortir data sesuai dengan kebutuhan agar lebih 

mudah dalam menginputnya. 

 6 6       12  

  20 20        40 

c. Menginput data ke program aplikasi Microsoft Excel    10 10 10     30  
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   15 15 15      45 

d. Mengolah data sesuai format dan kebutuhan    8 8 8     24  

    9 9 9      27 

3. Evaluasi      

a. Menganalisis dan pengambilan keputusan dari data 

tersebut. 

      4 4 4 12  

       5 5 5  15 

b. Melakukan evaluasi terhadap data hasil rekapitulasi 

analisis data siswa. 

      4 4 4 12  

        5 5 5  15 

4. Progam Penunjang   

Melaksanakan kegiatan kesekretariatan (menerima tamu 

di ruangan, membantu pemberian cap stempel pada 

berkas-berkas dinas) 

  2 4 4 4 2 1   17 

5. Progam Tambahan    

a. Apel Pagi 1 1 1 1 1 1 1 1   8 

b. Senam Pagi 1  1 1 1 1 1 1   7 

c. Kunjungan DPL  1   1   1   3 

d. Membuat Surat SD Model   2 2  2 1    7 

e. Membantu Pelaksanaan Rapat  6   6 2 2 1   17 

f. Kearsipan    4 4 3 3 4    18 

g. Upacara hari Kemerdekaan        1,5    1,5 
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h. Membantu Progam Taufik    6 4  2 6   18 

i. Penarikan PPL        1   1 

Jumlah            279 


