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KATA PENGANTAR
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Praktik Pengalaman Lapangan (PPL) di SMK Negeri 2 Magelang dengan baik,
sampai akhirnya dapat menyelesaikan penyusunan laporan ini. Laporan ini disusun
sebagai salah satu syarat kelulusan untuk mata kuliah PPL yang dilaksanakan mulai
tanggal 10 Agustus 2015 sampai dengan 12 September 2015 atau selama satu bulan.
Laporan PPL ini disusun untuk memberikan gambaran secara lengkap mengenai
seluruh rangkaian kegiatan PPL yang dilaksanakan oleh penyusun di SMK Negeri 2
Magelang.
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ini.
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telah memberikan bimbingan dan bantuannya dalam menciptakan situasi yang
kondusif untuk terealisasinya program kerja PPL.
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PPL UNY 2015 yang telah dengan baik hati memberikan bimbingan dan
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SMK Negeri 2 Magelang.
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14. Teman-teman PPL UNNES yang telah saling membantu, bertukar pendapat,
saling memberikan semangat dan dorangan.
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Penyusun menyadari bahwa laporan PPL ini masih sangat jauh dari sempurna,
maka dari itu penyusun mengharapkan kritik maupun saran yang bersifat membangun
dari semua pembaca sangat penyusun harapkan. Harapan penyusun semoga hasil
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ABSTRAK

Praktik Pengalaman Lapangan Universitas Negeri Yogyakarta (PPL UNY)
merupakan salah satu mata kuliah yang wajib ditempuh oleh mahasiswa program
studi kependidikan. Tujuan dari program PPL yaitu memberikan pengalaman dalam
bidang pembelajaran; menerapkan ilmu pengetahuan yang telah didapatkan;
mengasah keterampilan yang dimiliki dalam kehidupan nyata; melatih serta
mengembangkan kompetensi kependidikan untuk bekal mahasiswa sebagai sumber
daya pengajar yang dibutuhkan dalam dunia kerja pendidikan. SMK Negeri 2
Magelang, yang beralamat di Jalan A. Yani 135 A Magelang, Jawa Tengah, telp
(0293) 362577 merupakan salah satu sekolah yang dijadikan lokasi PPL UNY tahun
2015. Di SMK Negeri 2 Magelang mahasiswa diharapkan dapat memberikan bantuan
pemikiran, tenaga, dan ilmu pengetahuan dalam merencanakan dan melaksanakan
program pembelajaran di sekolah. Tim PPL UNY dapat berperan sebagai inovator,
motivator, mediator sekaligus problem solver bagi SMK Negeri 2 Magelang.

PPL di SMK Negeri 2 Magelang dilaksanakan pada tanggal 10 Agustus 2015
sampai dengan 12 September 2015. Tahap kegiatan PPL yang dilakukan meliputi
tahap persiapan yang dimulai dengan observasi sekolah dengan melihat potensi kelas
dan penyampaian guru di dalam kelas, kondisi siswa, praktik mengajar, dan
pelaksanaan. Observasi dilaksanakan dengan cara wawancara, survai langsung ke
lapangan serta dokumentasi. Hasil yang dicapai dari pelaksanaan program PPL
tersebut adalah memberikan perubahan proses pembelajaran yang aktif, menarik,
serta melatih keterampilan proses siswa dalam belajar administrasi perkantoran
khususnya mata pelajaran kearsipan. Selain itu tersusunnya program kerja mengajar
dan non mengajar yang disajikan dalam bentuk matriks. Program mengajar yaitu
kelas X khususnya mata pelajaran kearsipan.

Program PPL selain sebagai wahana untuk pelatihan dan pembelajaran bagi
mahasiswa, juga menjadi salah satu usaha Universitas Negeri Yogyakarta untuk turut
berkontribusi dalam mentransformasikan nilai-nilai kependidikan kepada sekolah
tersebut. Harapannya, bukan hanya memberikan transfer ilmu pengetahuan, tetapi
juga transfer nilai-nilai moral. Keberadaan mahasiswa PPL UNY diharapkan dapat
membuat berbagai perubahan sebagai upaya memajukan pendidikan di Indonesia.

vii



BAB |
PENDAHULUAN

Universitas Negeri Yogyakarta (UNY) sebagai salah satu Perguruan Tinggi
Negeri yang menghasilkan calon tenaga pendidik, lulusan dituntut untuk menjadi
seorang pendidik yang profesional dimana harus mempunyai empat kompetensi yakni
kompetensi profesional, kompetensi sosial, kompetensi pedagogik, dan kompetensi
kepribadian. Lulusan kependidikan UNY diharapkan dapat menguasai dan memiliki
empat kompetensi tersebut. Program Praktik Pengalaman Lapangan (PPL) merupakan
salah satu usaha yang dilakukan UNY dalam meningkatkan efisiensi dan kualitas
penyelenggaraan proses pembelajaran serta mewujudkan para tenaga pendidik yang
berkompeten. PPL merupakan mata kuliah wajib yang harus ditempuh oleh setiap
mahasiswa kependidikan UNY yang dapat memberikan pengalaman mengajar,
memperluas wawasan, pelatihan dan pengembangan kompetensi, peningkatan
keterampilan, kemandirian, tanggung jawab, serta kemampuan dalam memecahkan
masalah.

Pelaksanaan program PPL mengacu pada Undang-Undang Guru dan Dosen
nomor 14 Tahun 2005 khususnya yang berhubungan dengan empat kompetensi
seorang guru. Selain itu, program ini dilaksanakan dalam rangka memenuhi Peraturan
Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan khususnya
pada Bab V Pasal 26 Ayat 4 yang berbunyi “Standar kompetensi lulusan pada jenjang
pendidikan tinggi bertujuan untuk mempersiapkan peserta didik menjadi anggota
masyarakat yang berakhlak mulia, memiliki pengetahuan, keterampilan, kemandirian,
dan sikap untuk menemukan, mengembangkan, serta menerapkan ilmu, teknologi,
dan seni, yang bermanfaat bagi kemanusiaan”.

Pelaksanaan PPL bagi Program studi atau jurusan kependidikan memiliki visi
yakni sebagai wahana pembentukan calon guru atau tenaga kependidikan dan non
kependidikan yang profesional serta berwawasan global. Pelaksanaan kegiatan PPL
dilaksanakan mendukung satu dengan lainnya untuk pengembangan kompetensi
mahasiswa sebagai calon guru atau tenaga kependidikan. Mahasiswa dapat
memperoleh banyak ilmu pengetahuan, pengalaman, pemahaman serta penghayatan
tentang proses pendidikan dan pembelajaran di lingkungan sekolah yang
sesungguhnya dengan menjalani kegiatan PPL ini. Melalui penerjunan mahasiswa ke
lembaga yang telah ditentukan dalam rangka melaksanakan kegiatan PPL, maka
diharapkan visi PPL dapat tercapai sehingga dapat menuju visi UNY pula yakni
Ketagwaan, Kemandirian dan Kecendekiaan.



A. ANALISIS SITUASI

Dalam rangka memperlancar kegiatan PPL mahasiswa, maka setiap
mahasiswa harus mengetahui situasi dan kondisi baik siswa maupun lembaga
yang akan digunakan sebagai tempat praktik mengajar. Oleh karena itu,
dilakukan observasi meliputi observasi lembaga dan sekolah serta observasi
kelas. Observasi lembaga dan sekolah dilakukan untuk mengetahui bagaimana
keadaan fisik dan potensi warga SMK Negeri 2 Magelang serta komponen-
komponen di dalamnya yang berkaitan dengan penyelenggaraan pendidikan di
sekolah tersebut. Observasi kelas dilakukan untuk mengetahui gambaran
pembelajaran yang sudah dilakukan di SMK Negeri 2 Magelang.

Pelaksanaan observasi kelas menghasilkan beberapa permasalahan yang
memerlukan perbaikan dan atau sudah berjalan dengan baik, antara lain sebagai
berikut.

1. Permasalahan
a. Perangkat Pembelajaran
1) Kurikulum
Sebagai  pedoman  dalam  melaksanakan  sistem
pembelajaran, SMK Negeri 2 Magelang sudah menggunakan
kurikulum yang sesuai dengan ketentuan yang berlaku yakni
Kurikulum 2013 bagi seluruh siswa SMK Negeri 2 Kota Magelang.
2) Silabus
Silabus yang disusun sudah sesuai dengan materi yang harus
disampaikan mengikuti perkembangan keilmuan dan berdasarkan
pada spektrum SMK yang telah ditetapkan.
3) Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP)
Setiap pembelajaran yang dilakukan terencana dalam
serangkaian RPP yang telah disusun sebelum pembelajaran

dilaksanakan.

b. Proses Pembelajaran
1) Membuka Pelajaran
Pembelajaran dibuka dengan salam dan doa serta
menyanyikan lagu wajib (pada jam pertama pembelajaran).
Pengkondisian kelas dengan merapikan duduk siswa kemudian guru
mengingatkan kembali materi yang telah dipelajari pada pertemuan
sebelumnya (review). Cara membuka pelajaran sudah baik dan guru

menanyakan keadaan serta menanyakan kehadiran siswa.



2)

3)

4)

5)

6)

Penyajian Materi

Materi yang diberikan berkaitan dengan materi sebelumnya
sehingga guru harus melakukan apersepsi untuk melanjutkan materi
berikutnya. Tidak hanya diberikan materi saja, melainkan siswa
juga diberikan kesempatan untuk praktek secara langsung agar
siswa benar-benar dapat menguasai materi yang diajarkan.
Pendekatan Pembelajaran

Sesuai dengan kurikulum 2013 yang berlaku, pendekatan
yang digunakan ialah pendekatan saintifik/ilmiah (scientific
approach). Pendekatan ini menekankan pada kegiatan siswa dalam
kelas dimana suasana diciptakan dengan 5M/6M (Mengamati,
Menanya, Mengeksplorasi, Mengasosiasi, dan Mengkomunikasikan
kemudian adapula yang sampai dengan Mencipta). Pendekatan
Pembelajaran dalam Mata Pelajaran Kearsipan dimulai dari
dokumen dan dokumentasi yang terdapat dalam kehidupan sehari-
hari.
Model Pembelajaran

Materi diberikan dengan metode pembelajaran PAIKEM,
misalnya Role Playing, Teams Games Tournament, Jigsaw,
Cooperative Based Learning, Active Based Learning. dll. Metode
yang digunakan sudah baik karena mata pelajaran yang
disampaikan yaitu Kearsipan yang mana lebih banyak teori daripada
praktik sehingga sangat cocok dalam mata pelajaran ini. Model
pembelajaran ini menjadikan siswa tidak bosan dalam menangkap
materi serta menjadikan siswa lebih aktif dan cepat mengerti materi
yang disampaikan.
Metode Pembelajaran

Materi diberikan dengan model ceramah, tanya jawab,
diskusi, demonstrasi, pemberian tugas individu maupun kelompok
serta praktik. Metode pembelajaran yang digunakan disesuaikan
dengan model pembelajaran yang dipakai.
Penggunaan Bahasa

Dalam pembelajaran yang dilaksanakan menggunakan bahasa
Indonesia yang sederhana sehingga mudah dipahami siswa. Selain
itu, terkadang juga menggunakan Bahasa daerah (Bahasa Jawa) dan
Bahasa Inggris. Variasi Bahasa yang digunakan dapat menciptakan
suasana belajar yang tidak monoton dan menyenangkan bagi siswa



7)

8)

9)

sehingga menciptakan suasana yang sinergis antara guru dengan
siswa maupun antara siswa dengan siswa.
Penggunaan Waktu

Alokasi waktu praktik lebih besar daripada pemberian materi
sehingga siswa bisa langsung mempraktikkan konsep materi yang
telah diberikan oleh guru.
Gerak

Pada saat pemberian materi, guru berkeliling kelas untuk lebih
dekat dengan siswa sehingga lebih banyak terjadi interaksi antara
guru dengan siswa secara individu maupun kelompok pembelajaran.
Ketika pemberian tugas atau pelaksanaan praktik, maka guru duduk
dan berkeliling kelas untuk mengecek praktik yang telah dilakukan
sehingga apabila siswa mengalami kesulitan bisa langsung bertanya.
Cara Memotivasi Siswa

Pemberian motivasi melalui pemberian pujian secara
langsung ketika ada siswa yang berani menjawab pertanyaan
berbagai contoh permasalahan disesuaikan dengan materi yang
sedang dipelajari dan akan lebih baik lagi apabila diberikan
semacam reward atau tambahan nilai keaktifan bagi siswa yang

berpartisipasi aktif dalam pembelajaran.

10) Teknik Bertanya

Teknik yang digunakan dengan memberikan kesempatan
bertanya dan ditanya siswa dengan cara memberikan pertanyaan
kepada seluruh siswa kemudian beberapa siswa ditunjuk untuk
menjawab pertanyaan. Teknik ini dilakukan untuk memicu
partisipasi aktif dari siswa serta mengetahui tingkat pemahaman
siswa terhadap materi yang sedang maupun telah dipelajari.

11) Teknik Penguasaan Kelas

Penguasaan kelas dilakukan dengan melibatkan siswa dalam
mengingat kembali materi sebelumnya dan melakukan kesimpulan
dalam penyampaian materi yang diberikan sehingga terjadi interaksi
antara guru dengan siswa dan penguatan kembali materi yang

dipelajari pada pertemuan pembelajaran berlangsung.

12) Penggunaan Media

Penyampaian materi memanfaatkan media yang tersedia
yakni LCD, laptop, whiteboard, spidol, penghapus. Pembelajaran
akan lebih menarik dengan menggunakan media pembelajaran



interaktif sehingga siswa dapat secara mudah dan lebih mandiri
untuk belajar.
13) Bentuk dan Cara Evaluasi
Evaluasi yang dilakukan dengan mengamati hasil praktik
siswa (mata pelajaran Kearsipan). Evaluasi dapat dilakukan dengan
cara memberikan beberapa soal berkaitan dengan konsep dasar
sehingga siswa dapat dipastikan tidak hanya menguasai praktik
namun konsepnya juga paham.
14) Menutup Pelajaran
Guru menutup pelajaran dengan salam diikuti dengan
pemberitahuan materi yang akan dipelajari pada pertemuan
selanjutnya kemudian siswa melaksanakan doa bersama dan

menyanyikan satu lagu daerah pada jam terakhir pembelajaran.

c. Perilaku Siswa
1) Perilaku Siswa Di Dalam Kelas
Pada saat pemberian materi, siswa memperhatikan guru dan
ketika pelaksanaan praktik maka siswa lebih leluasa bergerak untuk
mendiskusikan bahan praktik dengan teman-temannya.
2) Perilaku Siswa Di Luar Kelas
Sebagian besar siswa secara langsung menyapa atau sekadar
senyum sapa sehingga membuat lebih harmonis dan menjalin
keakraban hubungan siswa dengan warga sekolah yang lain seperti

guru dan karyawan sekolah.

2. Potensi Pembelajaran
a. Potensi Guru

Terdapat 85 orang guru di SMK Negeri 2 Magelang yang terdiri
dari 80 guru PNS dan 5 guru tidak tetap (GTT). Guru yang mengajar di
kelas juga merangkap sebagai Pembina dalam ekstrakurikuler sesuai
dengan keahliannya masing-masing serta jabatan struktural lainnya.
Sejumlah guru telah mendapatkan sertifikasi. Hampir seluruh guru di
SMK Negeri 2 Magelang merupakan lulusan S1 dengan sebagian besar
lulusan sarjana pendidikan. Sisanya ada 5 guru lulusan S2 dengan 6
gelar magister pendidikan, 1 gelar magister science, dan 1 gelar magister
engineering. Adapun jam kerja guru selama seminggu sebanyak 24 - 40

jam.



b. Potensi Siswa
SMK Negeri 2 Magelang memilki 4 kompetensi keahlian yaitu:
1) Akuntansi (AK)
2) Administrasi Perkantoran (AP)
3) Pemasaran (PM)
4) Rekayasa Perangkat Lunak (RPL)

dengan rincian jumlah siswa tahun ajaran 2014/2015 sebagai berikut:

o | (ELAs JUMLAH VIS JML. PER PROG.
L P KEAHLIAN
1 XAK1 - 36 36
2 X AK 2 - 36 36
3 XAK3 - 36 36 108
4 XAP1 2 34 36
5 X AP 2 1 35 36
6 XAP3 - 36 36 108
7 XPM1 3 33 36
8 XPM?2 4 32 36
9 XPM3 4 32 36 108
10 X RPL 15 21 36 36
11 XIAK 1 2 34 36
12 XI AK 2 2 35 37
13 X1 AK 3 2 34 36 109
14 XIAP 1 3 33 36
15 X1 AP 2 - 36 36
16 X1 AP 3 4 32 36 108
17 XIPM 1 6 29 35
18 X1 PM 2 4 32 36
19 X1 PM 3 5 31 36 107
20 XI RPL 18 16 34 34
21 | XIIAK1 3 33 36
22 | XIIAK2 - 36 36
23 | XIIAK3 3 33 36 108
24 | XIIAP1 3 33 36
25 | XIIAP2 - 36 36
26 | XIIAP3 4 32 36 108
27 | XIIPM 1 1 34 35




28 | XIIPM 2 1 35 36

29 | XIIPM3 - 36 36 107

30 XII'RPL 10 24 34 34
JUMLAH 100 | 975 1075 1075

Secara keseluruhan jumlah siswa yang ada di SMK Negeri 2

Magelang ialah sebanyak 1074 siswa, dengan rincian jumlah siswa

perempuan sebanyak 979 dan laki-laki sebanyak 95. Prestasi sekolah

banyak terwakili dalam berbagai perlombaan, diantaranya bidang

olahraga,

bidang bahasa,

keahlian, dan lainnya.

Rincian Prestasi yang dicapai oleh siswa pada tahun 2014/2015,

LKS pada masing-masing kompetensi

yaitu:
NO MATA NAMA GURU PELAKSANAAN | HASIL
LOMBA SISWA PEMBIMBING LOMBA LOMBA
Lomba Bahasa )
o Valcataria _ Belum
1 | Inggris Tingkat ) Rr Florentina )
o Tamara Citra juara
Provinsi
) 1. Cicilia
Lomba 1. Hidayatul K. )
o Nugrahanti
Olimpiade
2 Akuntansi di | 2. Devi Lisa K. | 2. Laely Inayah Juara 2
UNNES tingkat i
3. Tri Nur
Jawa Tengah
Laela
1. Hanifah
Lomba Debat ) _
] Indriastuti .
3 Bahasa Inggris Sugiono Juara 1
Tingkat Kota 2. Gabriele
1. Dian Setiani
Lomba Lintas .
2. Novi
4 Alam di ) Sugiono Juara 3
Setyawati
UNNES
3. Igbal
Maulana
. LKS Tingkat Valcataria Cicilia 12-15 September Belum
Provinsi : Tamara Citra Nugrahanti 2014 juara




Akuntansi

LKS Tingkat
6 Provinsi : Indar Galih Maria M 12-15 September Belum
Administrasi Utami Rihwah 2014 juara
Perkantoran
LKS Tingkat S
o ) SriUmi 12-15 september
7 Provinsi : Rena Rifulsa ) o Juara 1
Kisworini 2014
Pemasaran
LKS Tingkat ) _ ) 12-15 September Belum
8 o Ahmad Ngarif Yekti Utari )
Provinsi : RPL 2014 juara
Lomba LK 1. Indar Galih
Administrasi Utami Maria M
9 ) ] Juara 2
Perkantoran di | 2. Desi Wahyu Rihwah
UNY hartati
1. Siti Anisatur
Juara 1
Lomba bahasa Rohmah Evi Mukti
10 _ 11 Oktober 2014
Jawa 2. Sandra Rahmawati
. ] Juara 1
Vismanti
1. Valcataria
Lomba Madik ]
) Tamara Citra ]
11 | Bahasa Inggris _ Sugiono 27 Oktober 2014 Juara 3
) 2. Laeliana
Tingkat kota ]
Mugni
Lomba Madik 1. Mei )
_ _ Mugi Rahayu
Matematika Sugiyanto
12 ] 27 Oktober 2014 Juara 1
Non Teknik 2. Hana Dindin
Tingkat Kota Pramudianti Kamaludin
Lomba Madik 1. Ade
matematika Prasetyo Dindin Belum
13 o ] 27 Oktober 2014
Teknik Tingkat 2. Ata Kamaludin Juara
Kota Pramadani
1. Rosi
Lomba Madik )
Fatmawati Oetari Belum
14 Bahasa 27 Oktober 2014
) 2. Rodlotul Darmastuti Juara
Indonesia

Munafiah




Olimpiade Dra. Gigih belum
15 ] o 2 November 2014
Akuntansi UNY Murniati Juara
1. Juara 1l
1. Ahmad putra
Rizki kategori
B
2. Juara 2
o 2. Vinky ) ) putri
16 | Riding Contest ) Aris Kurniawan | 22 Oktober 2014 )
Karlina kategori
B
3. Juaral
3. Elisabet putri
Adelia kategori
A
Kejuaraan 1. Fahmi
17 Catur Pelajar Hidayat Windha 22-23 November Juara 1
tingkat Kota 2. Annisatul Astrianasari 2014 Putra
Magelang Mahmudah
1. Siti Rofigoh
2.M. Dwi
Kejuaraan .
_ Yulianto ) ) 22-23 November .
18 Pencak Silat i Aris Kurniawan juaral
3. Budi 2014
Kota Magelang )
Kusmiantoro
4. Vania Deya
Jena A.
1. Sari 1. Yustina
19 Lomba Karya | Cahyaningsih Kristiati 25-26 November Belum
[Imiah remaja 2. Siti Nur 2. Arum Puji 2014 Juara
Hidayah Astuti
1.Valcataria
Lomba 1. Siti Rokhana
Tamara Citra Belum
20 Olimpiade i 21 Januari 2015
) 2. Hidayatu Juara
Akuntansi 2. Laely Inayah
Chasanah
Lomba OSTN 1. Christina ) ) )
21 1. Drs. Widodo | 25 Februari 2015 juara 3

Matematika

Nur Ummul H




Tek In

2. Ining Puji H,
S.Pd
1. Siti 1. Mugi Rahayu,
Lomba OSTN
Mukaromah S.Pd
22 Matematika 25 Februari 2015 Juara 1
2. Drs.Dindin
Non Tek In
Kamaluddin
Lomba OSTN 1. Algisna 1. Yustina )
23 _ ) ) o o 25 Februari 2015 Juara 3
Biologi Fatika Rizqi Kristiati
1. Nadya Tri 1. Drs. Hari
Lomba OSTN Puji Sukoyono )
24 o 25 Februari 2015 Juara 3
Fisika Terapan 2. Yekti Utari
W, S.kom
1. Venandia o
1. Erri Yulianto
Taekwondo Eka )
25 _ 15 Februari 2015 Juara 1
Tingkat Kota 2. Yohana
Mayang
1. Vania Deya ) _
1. Joni Rudito
) Jena A
Pencak Silat )
26 ) 2. Aris 15 Februari 2015 Juara 2
Tingkat Kota ]
Kurniawan,
S.Pd
Taekwondo )
1. Venandia
27 Karesidenan Ex 1. Erri Yulianto | 15 Februari 2015 Juara 2
a
Kedu
Lomba Cospala
28 Juara 3
Jateng
1. Aris
1. Hanifah )
Kurniawan,
Indriastuti
S.Pd
) 2. Esti Zunastiti,
Lomba Cuci 2. Mirawartati
29 S.Pd Juara 2
tangan
3. Rikka
Malinda
4. Intan Serlia
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Lomba PAI

30 Unggulan Juara 1
Tingkat Kota
Lomba PAI
31 Unggulan jural
Tingkat profinsi
1. Berri 1. Drs. Agus juaral
Chandra O supriyanto Putri a.n
Lomba O2SN .
32 _ Rianti
Bulu Tangkis | 2. Rianti Patria 2. Yustina )
Patria
Murti Kristiati, S.Pd )
Putri
1. Sri
1. Sri Rahayu | Haryaningsih,
S.Pd
2. Anisa Dwi | 2. Drs. Bambang
Saputri Budi D
3. Vinati Yuli
Pangesti
Lomba O2SN 4. Ika 12-13 Maret 2015
. Belum
33 | Basket Putri tk Meirinda R
Juara
Kota
5. Nia Fitriana
6. Sifa Monica
T
7. Ade Nurul
Khotimah
8. Tarweni
) 1. Aris
Lomba O2SN Tim Volley ] Belum
34 ] ] Kurniawan,
Volley Putri Putri SMK 2 Juara
S.Pd
2. Ali Sabana,
S.Pd
- TUB-BB Tim TUB-BB TS 18-21 Februari Belum
. Sri
Tingkat Kota SMKN 2 o 2015 Juara
Haryaningsih ,
S.Pd
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2. Murtiningsih,

S.Pd,M.Pd

3. Ali Saban, S.

Pd
Lomba OSTN 1. Siti 1. Mugi Rahayu,
Matematika Mukaromah S.Pd
36 ] 17-20 Maret 2015 Juara 1
Non Teknik Tk 2. Drs. Dindin

Provinsi Kamaluddin

c. Kegiatan Ekstrakurikuler

1) OsSIS

2) Pramuka

3) Pleton Inti

4) Cosspala

5) Rohis

6) PMR Wira

7) Mading

8) English Club

9) Indonesia Club
10) Accounting Club
11) Secretary Club
12) Marketing Club
13) Mathematic Club
14) Tari Gambyong
15) Tari Topeng Ireng
16) Basket

17) Voli

18) Pencak Silat

19) Band

20) Kewirausahaan

d. Potensi Infrastruktur
SMK Negeri 2 Magelang merupakan sekolah menengah kejuruan
yang berdiri berdasarkan SK Nomor : 134/UKK3/1968 dengan Tanggal
SK 8 April 1968. Sekolah ini memiliki 4 kompetensi keahlian, yaitu
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kompetensi keahlian Akuntansi, Administrasi Perkantoran, Pemasaran,




dan Rekayasa Perangkat Lunak. Sekolah ini berlokasi di Jalan Jendral

A. Yani No. 135A Kota Magelang, dengan luas tanah 4638 m?, luas
bangunan 3009,5 m? dan daya listrik sebesar 41.500 kwh. SMK Negeri 2

Magelang dilengkapi dengan berbagai Sarana dan Prasarana sekolah,

antara lain:

No Nama Ruang Jumlah
1 | Ruang Kepala Sekolah 1
2 | Ruang Wakasek 1 Bagian Kurikulum 1
3 | Ruang Wakasek 2 Bagian Kesiswaan 1
4 | Ruang Wakasek 3 Bagian Humas 1
5 | Ruang Wakasek 4 Bagian Sarana Prasarana 1
6 | Ruang Jurusan Akuntansi 1
7 | Ruang Jurusan Administrasi Perkantoran 1
8 | Ruang Jurusan Pemasaran 1
9 | Ruang Jurusan RPL 1
10 | Ruang Tata Usaha 1
11 | Ruang Arsip 1
12 | Gudang 2
13 | Ruang Guru 1
14 | Koperasi Siswa 1
15 | Business Center 1
16 | Ruang Kantin Kejujuran 1
17 | Kamar Mandi 22
18 | Ruang Tamu 1
19 | Ruang Ava 1
20 | Ruang BP/BK 1
21 | Ruang OSIS 1
22 | Ruang Cospala 1
23 | Ruang UKS 1
24 | Ruang Laboratorium Adm Perkantoran 1
25 | Ruang Laboratorium Akuntansi 1
26 | Ruang Laboratorium RPL 1
27 | Ruang Laboratorium Pemasaran 1
28 | Ruang Laboratorium Ketik Manual 1
29 | Ruang Laboratorium Mesin Kasir 1
30 | Ruang Teori 30
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31 | Ruang Perpustakaan

32 | Ruang Laboratorium Komputer

33 | Lapangan

34 | Gardu Jaga

35 | Bank Praktek Siswa (BPS)

36 | Ruang Maintanace dan Repair (MR)

37 | Dapur

38 | Kantin Umum

39 | Masjid Qurrota A’yyun

40 | Sanggar Pramuka

41 | Ruang Musik

N e = I RO 1 Y B B SR SN BN I O S

42 | Ruang BKK / Mading

B. PERUMUSAN PROGRAM KEGIATAN PPL

Program Praktik Pengalaman Lapangan (PPL) terbagi menjadi dua
pelaksanaan kegiatan yakni PPL | dan PPL Il. PPL | diwujudkan dalam bentuk
mata kuliah micro teaching yang telah dilaksanakan pada semester 6 (enam)
yaitu pada bulan Februari 2015 sampai dengan bulan Juni 2015. Pelaksanaan
micro teaching dilakukan secara berkelompok secara random yang terdiri dari
15-18 mahasiswa per kelompok. Tujuan dari PPL I ini untuk melatih kompetensi
yang harus dimiliki oleh seorang pendidik yaitu kompetensi pedagogik,
kepribadian, sosial dan profesional.

PPL Il diwujudkan dalam program PPL di sekolah secara langsung.
Program PPL Il dilaksanakan di lembaga pendidikan yaitu SMK Negeri 2
Magelang dimulai dari tanggal 10 Agustus 2015 sampai dengan tanggal 12
September 2015.

Gambaran pelaksanaan PPL Il dijelaskan sebagai berikut:

1. Observasi Kelas
Kegiatan observasi didalam kelas bertujuan untuk mengetahui
gambaran pelaksanaan pembelajaran sehingga praktikan dapat merencanakan
bagaimana praktik mengajar yang hendak dilakukan.
2. Bimbingan Dosen Pembimbing Lapangan PPL
Praktikan telah mendapatkan dosen pembimbing lapangan sejak
pelaksanaan PPL 1 atau Micro Teaching. Praktikan mendapat bimbingan baik
pada saat pelaksanaan PPL 1 dan PPL 2, hal ini bertujuan agar praktikan
mendapatkan evaluasi dan masukan terkait pelaksanaan kegiatan belajar di
kelas dan pembuatan perangkat pembelajaran.
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. Konsultasi dengan Guru Pembimbing

Praktikan telah mendapat guru pembimbing sejak penerjunan PPL.
Konsultasi dilakukan untuk mengetahui apa yang harus dilakukan guna
memenuhi tugas PPL. Praktikan harus melakukan praktik mengajar di kelas
yang diampu oleh guru pembimbing.
. Pembuatan Perangkat Pembelajaran

Dalam perjalanan membuat perangkat pembelajaran, praktikan banyak
mencari referensi contoh dari beberapa sumber termasuk guru pembimbing
dan teman-teman mahasiswa yang lain. Pembuatan perangkat pembelajaran
dimulai dari membuat draft kemudian dijabarkan menjadi perangkat
pembelajaran yang semestinya.
. Konsultasi Perangkat Pembelajaran

Setelah dibuat perangkat pembelajaran maka dikonsultasikan agar
mengetahui sudah tepat atau belum dalam pembuatan perangkat pembelajaran.
Praktikan mengalami beberapa kali revisi perangkat pembelajaran sehingga
membutuhkan waktu untuk proses pembuatan perangkat pembelajaran.
. Praktik Mengajar di Kelas

RPP yang telah dibuat kemudian direalisasikan kedalam kegiatan
pembelajaran di kelas. Praktikan melakukan praktik mengajar di kelas X
Administrasi Perkantoran 1. Mata pelajaran yang diberikan yakni dengan
Kompetensi Dasar (KD) yaitu dokumen dan dokumentasi. Mata pelajaran
Kearsipan dilaksanakan selama dua pertemuan selama satu minggu dengan
total 4 jam (pada hari Senin dan Rabu).
. Evaluasi

Evaluasi atau penilaian terhadap pelaksanaan PPL Il atau praktik
mengajar ini dilakukan secara berkala mulai dari minggu ke-2 (bulan Agustus)
sampai dengan minggu ke-5 (bulan September).
. Penyusunan Laporan

Penyusunan laporan sebagai tanda bahwa telah terselesaikannya
program PPL Il dan praktikan sudah tidak melakukan praktik mengajar di
SMK Negeri 2 Magelang.

15



BAB |1
PERSIAPAN, PELAKSANAAN, DAN ANALISIS HASIL

A. PERSIAPAN KEGIATAN PPL
Pelaksanaan kegiatan PPL memerlukan beberapa perencanaan yang harus
dilakukan oleh praktikan yang mana terangkum dalam kegiatan-kegiatan sebagai
berikut:
1. Konsultasi dengan Guru Pembimbing
Konsultasi dengan Guru Pembimbing bertujuan mengetahui materi apa
saja yang hendak disampaikan praktikan dalam melaksanakan praktik
mengajar sehingga sesuai dengan kompetensi keahlian yang diajarkan.
2. Persiapan Materi Pembelajaran
Persiapan materi pembelajaran, praktikan menggunakan berbagai
sumber baik dari buku ataupun dari internet sehingga materi  yang
disampaikan menjadi lebih lengkap dan detail karena mempunyai sumber dari
berbagai referensi.
3. Pembuatan Perangkat Pembelajaran
Perangkat pembelajaran yang dibuat oleh praktikan meliputi Rencana
Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) per satu kali pertemuan, pembuatan soal
evaluasi, soal remedial, lembar penilaian sikap siswa, analisis nilai siswa dan
rekapitulasi nilai.
4. Konsultasi Perangkat Pembelajaran
Perangkat pembelajaran yang telah tersusun kemudian dikonsultasikan
kepada guru pembimbing. Praktikan menjalani beberapa kali revisi terkait
format dari perangkat pembelajaran.
5. Persiapan Model, Metode dan Media Pembelajaran
Penyusunan perencanaan pembelajaran sangat memerlukan persiapan
model, metode dan media pembelajaran yang akan dilakukan. Praktikan
menggunakan model pembelajaran meliputi Active Learning, Cooperative
Learning, Teams Games Tournament (TGT) dan JIGSAW Il sebagai cara
untuk menyampaikan materi kepada siswa. Dalam penggunaan metode
pembelajaran, praktikan menggunakan metode diskusi, ceramah, tanya jawab,
pemberian tugas, demonstrasi, picture and picture, dll.
Media yang digunakan ialah LCD, laptop, whiteboard, spidol,

penghapus, gambar-gambar yang berhubungan dengan materi, dll.
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6. Pendekatan Pembelajaran (Learning Approach)

Pendekatan pembelajaran yang digunakan dalam pembuatan RPP yaitu
Pendekatan Scientific Approach sebagaimana yang berlaku di dalam
kurikulum 2013. Pendekatan ini menekankan pada kegiatan siswa dalam kelas
dimana suasana diciptakan dengan 5M (Mengamati, Menanya,

Mengeksplorasi, Mengasosiasi, dan Mengkomunikasikan).

B. PELAKSANAAN KEGIATAN PPL
Pelaksanaan praktik mengajar selama masa PPL menggantikan sementara
mata pelajaran yang diampu oleh guru pembimbing. Mata pelajaran yang
praktikan ampu adalah mata pelajaran Kearsipan. Mata pelajaran ini diberikan
pada kelas X Kompetensi Keahlian Administrasi Perkantoran. Dalam
perencanaan mengajar praktikan mendapat amanah untuk mengampu di kelas X
AP 1. Kegiatan pembelajaran berlangsung dua kali tatap muka selama 2 jam
pelajaran per minggu untuk satu kelas. Terdapat dua kategori dalam pelaksanaan
praktik mengajar sebagai berikut.
1. Praktik Mengajar Terbimbing
Selama proses pembelajaran di kelas, guru pembimbing selalu
mendampingi praktikan sehingga dapat dilakukan penilaian secara langsung
terhadap cara mengajar praktikan. Selain itu, dapat diketahui pula
perkembangan praktikan dalam praktik mengajar di dalam kelas. Dalam
setiap pelaksanaan praktik mengajar di dalam kelas, guru pembimbing
selalu mendampingi praktikan. Praktik pengajaran terbimbing terlaksana
mulai dari 10 Agustus 2015 sampai dengan 12 September 2015.
Adapun jadwal praktik mengajar baik tembimbing maupun mandiri

ialah sebagai berikut:

I (Dua)

19 Agustus Rabu XAP1 5,6 2

Jml Jam Minggu |1 2
111 (Tiga)

24 Agustus Senin XAP1 5,6 2

26 Agustus Rabu XAP1 5,6 2

Jml Jam Minggu 1 4
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IV (Empat)
31 Agustus Senin XAP1 5,6 2
2 September Rabu XAP1 5,6 2
Jml Jam Minggu IV 4
V (Lima)
7 Spetember Senin XAP1 5,6 2
9 September Rabu XAP1 5,6 2
Jml Jam Minggu V 4
TOTAL JAM 14

Proses Pembelajaran
a. Membuka Pelajaran
Dalam membuka pembelajaran dikelas, praktikan melakukannya
dengan salam, dan menanyakan kabar siswa dan melakukan presensi.
Melakukan apersepsi serta menjelaskan tujuan atau materi yang
hendak dipelajari secara garis besar.
b. Penyajian Materi
Materi yang disampaikan kepada siswa menyesuaikan dengan
silabus dan pembagian jam yang telah disusun melalui perhitungan
jumlah jam efektif dan program semester. Materi bersumber dari
modul, buku-buku yang berhubungan dengan kearsipan ditambah
dengan referensi dari internet.
c. Model Pembelajaran
Model pembelajaran yang digunakan yaitu model Active
Learning, Cooperative Learning, Problem Based Learning (PBL) dan
Jigsaw Il. Dimana siswa dituntut untuk lebih aktif dan proaktif dalam
mengerjakan tugas, sedangkan tugas guru sebagai fasilitator dalam
pembelajaran ketika siswa bertanya atau mengalami kesulitan dalam
mengerjakan tugas.
d. Metode Pembelajaran
Metode pembelajaran yang dilakukan menggunakan metode
diskusi, permainan, penugasan, ceramah, tanya jawab, demonstrasi
serta pemberian tugas. Permainan diberikan ketika perhatian siswa
sudah mulai berkurang sehingga dengan begitu maka dapat
mengembalikan perhatian siswa. Demonstrasi diberikan ketika guru

akan menjelaskan dan mencontohkan dokumen dan dokumentasi.
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Penggunaan Bahasa

Bahasa yang digunakan dalam praktik mengajar Kearsipan
adalah Bahasa Indonesia dan diselingi beberapa istilah dalam bahasa
inggris.
Penggunaan Waktu

Penggunaan waktu yang efektif digunakan untuk pembelajaran
yakni 45 menit tiap jam pelajaran pada hari senin-sabtu kecuali pada
hari jumat. Pada hari jumat setiap jam pelajaran berlangsung selama 40

menit.

. Gerak

Pada saat menjelaskan materi kepada siswa dengan ceramah
praktikan berdiri didepan namun seringkali pula mendekat ke arah
siswa untuk memberikan perhatian kepada siswa terhadap materi yang
diberikan. Pada pembelajaran dengan metode diskusi maka praktikan
berkeliling dari kelompok satu ke kelompok yang lain sambil

menanyakan kesulitan diskusi yang dihadapi siswa.

. Cara Memotivasi Siswa

Memotivasi siswa dengan memberikan penilaian lebih pada
keaktifan dan memberikan poin bagi siswa yang berani mencoba
menjawab serta memberikan pujian kepada siswa yang mengerjakan
tugas dengan tepat, misalnya “Bagus”, “Good Job”, “Ya Betul!”,
“Lanjutkan”, ’Pintar”, “Tepat sekali”, dll.

Teknik Penguasaan Kelas

Memberikan  teguran  kepada siswa yang tidak
memperhatikan atau yang mengajak bermain teman di sebelahnya atau
teman lainnya. Selain itu, memberikan pertanyaan kepada siswa yang
tidak memperhatikan sehingga mereka kembali fokus dan menaruh
perhatian pada materi yang diajarkan.
Penggunaan Media

Media yang digunakan selama praktikan mengajar yakni
menggunakan LCD, gambar-gambar, whiteboard, spidol, modul, buku

teks, laptop, kertas, dil.

. Bentuk dan Cara Evaluasi

Evaluasi yang diberikan kepada siswa berupa tes obyektif,
latihan soal baik lisan maupun tulisan dan pemberian tugas kelompok

pada saat pembelajaran. Evaluasi juga dilakukan dengan mengecek
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buku catatan siswa sebagai wujud untuk mengetahui seberapa besar
perhatian siswa terhadap materi yang disampaikan.
Menutup Pelajaran
Pembelajaran ditutup dengan memberikan kesimpulan atas
proses belajar yang telah dilaksanakan dan menyampaikan materi
yang akan dilaksanakan pada pertemuan selanjutnya dan tidak lupa
untuk mengingatkan serta memotivasi siswa untuk belajar di rumah,

tidak hanya di sekolah saja.

C. ANALISIS HASIL DAN REFLEKSI
1. Manfaat PPL bagi Mahasiswa

Selama melaksanakan PPL di SMK Negeri 2 Magelang, praktikan

memperoleh manfaat yang sangat berarti. Pengalaman belajar dan mengajar

yang sebenarnya inilah yang membuat kompetensi praktikan sebagai calon

pendidik menjadi lebih matang. Pengetahuan dan pengalaman baru sangat

banyak ditemukan dalam pelaksanaan program PPL baik di dalam kelas

ataupun di luar kelas. Manfaat yang diperoleh antara lain:

a.

Praktikan menjadi lebih paham bahwa pendidikan pada dasarnya
merupakan suatu proses, bagaimana mengembangkan potensi
peserta didik, baik pengetahuan, sikap, maupun keterampilan agar
peserta didik menjadi dewasa serta memiliki kemampuan untuk
mengelola diri dan lingkungannya.

Bertambahnya pengetahuan dan pengalaman praktikan tentang
bagaimana proses pembelajaran yang dilaksanakan di sekolah
menengah kejuruan baik di dalam maupun di luar kelas

Memiliki kesempatan berperan dalam memajukan pendidikan sekolah
menengah kejuruan yakni membantu menyampaikan materi pelajaran
dan berbagi pengalaman belajar.

Keterampilan membuat perangkat pembelajaran dari bahan ajar sampai
dengan pemilihan model, metode, dan media pembelajaran serta
evaluasi pembelajaran.

Pengalaman memberikan materi secara langsung kepada siswa yang
nantinya hasil mengajar kita akan menjadi tanggung jawab terhadap

prestasi siswa.
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2. Hambatan
Dalam setiap pelaksanaan kegiatan tentunya akan ditemukan
ketidaksesuaian antara perencanaan dan pelaksanaan. Hal tersebut
menjadikan hambatan bagi praktikan, antara lain:

a. Format perangkat pembelajaran harus menyesuaikan sekolah yang
bersangkutan sehingga sedikit berbeda dengan yang diperoleh di
bangku perkuliahan.

b. Terdapat siswa yang memiliki berbagai tingkah dan perilaku yang
kurang sesuai dengan peraturan sekolah dan pembelajaran sehingga
membuat praktikan harus memberikan perhatian lebih terhadap siswa
tersebut.

c. Materi pelajaran yang harus disampaikan praktikan ada yang sebagaian
belum didapatkaat saat perkuliahan sehingga praktikan harus belajar
secara mandiri dan mendapat bimbingan dari guru pengampu mata
pelajaran (guru pembimbing).

d. Pelaksanaan Kurikulum 2013 yang mengharuskan siswa untuk
mengikuti jam pelajaran sampai sore, sehingga siswa kekurangan
waktu untuk belajar, istirahat dan mengerjakan tugas dirumah.
Akibatnya tugas rumah yang diberikan seringkali tidak dikumpulkan
tepat waktu.

Adapun usaha yang dilakukan praktikan antara lain:

a. Konsultasi dengan guru pembimbing terkait dengan perangkat
pembelajaran dan materi pelajaran.

b. Mencari sumber materi baik buku teks dan sumber internet.

c. Bertanya dan belajar dengan teman-teman yang dianggap lebih paham
dengan materi yang diajarkan.

d. Koordinasi dengan teman-teman PPL sehingga mendapat gambaran

dan tambahan pengetahuan tentang pembelajaran.

3. Refleksi

Konsentarasi pendidikan yang dimiliki praktikan adalah program studi
Pendidikan Administrasi Perkantoran. Kemampuan praktikan belum terbiasa
menghadapi peserta didik secara nyata dengan kondisi siswa yang berbeda-
beda, sehingga praktikan masih perlu banyak belajar. Praktikan menyadari
bahwa kemampuan mengajar serta mengelola kelas praktikan masih sangat
kurang karena praktikan belum terbiasa dan dalam proses belajar. Namun
dengan bimbingan dari dosen, guru pembimbing dan guru-guru lain, praktikan
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menerima banyak masukan untuk meningkatan kemampuan diri praktikan
untuk menghadapi situasi di kelas.

Pelaksanaan PPL di SMK Negeri 2 Magelang banyak memberikan
ilmu, pengetahuan dan wawasan yang sangat berarti bagi praktikan. Dalam
PPL ini praktikan mampu beradaptasi dengan lingkungan sekolah, melakukan
berbagai kegiatan antara lain membantu tugas-tugas sekolah dan menyusun
perangkat pembelajaran.

Praktikan banyak memperoleh pengetahuan mengenai sekolah dan
ilmu pembelajaran sehingga dapat memotivasi praktikan agar lebih dapat
meningkatkan kemampuan yang dimiliki sebagai calon guru yang profesional.
Praktikan juga semakin mengerti akan peran, fungsi, dan tanggung jawab

sebagai seorang tenaga pendidik.
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BAB I
PENUTUP

A. KESIMPULAN
Program PPL telah terselesaikan secara keseluruhan sehingga dapat
diketahui beberapa kesimpulan sebagai berikut:

1. Tugas praktikan dalam program PPL ialah menyusun perangkat
pembelajaran meliputi Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP),
pembuatan soal evaluasi, soal remedial, lembar penilaian sikap siswa, dan
rekapitulasi nilai.

2. Melalui Program Praktek Pengalaman lapangan yang telah dilakukan,
mahasiswa akan berusaha untuk menumbuhkembangkan sikap dan
kepribadian sebagai seorang pendidik, memiliki sikap dewasa dalam
bertindak dan berpikir serta disiplin dalam melaksanakan tugas dan
kewajiban serta akan memiliki kemampuan untuk beradaptasi dengan
lingkungan sekolah dan masyarakat di sekelilingnya.

3. Kegiatan PPL mengenalkan praktikan terhadap dunia anak sekolah
menengah kejuruan sehingga mampu mempersiapkan diri  dalam
menghadapi dunia anak sekolah ketika telah terjun di dunia pendidikan.

4. Kegiatan PPL dapat berjalan dengan baik dan lancar karena adanya
kerjasama dan koordinasi yang baik antara mahasiswa, SMK Negeri 2

Magelang dan juga Universitas Negeri Yogyakarta.

B. SARAN
Saran yang dapat diberikan praktikan guna peningkatan pelaksanaan PPL
yakni sebagai berikut:

1. Mahasiswa harus lebih mampu memanfaatkan kesempatan untuk
mempraktekkan bekal yang telah diperolehnya selama perkuliahan ke dalam
proses pembelajaran dan atau program kependidikan lainnya.

2. Pihak sekolah khususnya guru pembimbing baiknya lebih terbuka dalam
memberikan kritik dan saran kepada praktikan sehingga praktikan dapat
mengambil langkah yang tepat dalam bertindak.

3. Membina hubungan baik antara praktikan dengan guru pembimbing ataupun
dengan seluruh warga baik kalangan guru dan karyawan.

4. Fasilitas untuk pembelajaran dirawat dengan baik sehingga siap

dipergunakan kapan saja.
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5. Tetap menjaga hubungan baik secara internal maupun eksternal setelah
pelaksanaan PPL usai.

6. Sebaiknya mempertimbangkan masukan tentang perkembangan pelaksanaan
praktek kependidikan sehingga kurikulum, metode, dan pengelolaan proses
pembelajaran di kampus UNY agar dapat lebih disesuaikan dengan tuntutan
nyata di lapangan.
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&3 MATRIKS PROGRAM KERJA PPL ol
= TAHUN 2015 e

5 NEg Evaka
NOMOFE LOKASIT : MEODE
MNAMA SEEKOLAH : SME NEGERI I MAGELANG

ALAMAT SEEKOLAH : JALAN AHMAD YANI 135 A MAGELANG

- Jumlah Jam per AMinssu
Mo Program/Kegiatan PPL 1 | i | I ; ™ Jumlah Jam
1 Obzervasi Kelas
a. Perziapan
- EKoordinasi dengan guru pelajaran kearsipan 5 s
b. Pelaksanaan
-  Observasi keadsan kelas dan pesearta didilk di kelas 4 4
c. Ewvalnaszi dan Tindak Lanjut
17 Mlampelajari teknik dan metods dalam pambelajaran 2 2
2} Mempelajari contoh silabus dan EFP 2 2
2 Konsnltasi dengan Guoro Pembimbing
a. Persiapan
-  EKonsultasi dengan guru pembimbing kearsipan tentang kurikulum 2013, EPP, 4 2 2 2 1
silabus, materi ajar serta media vang akan dipakai
b. Pelaksanaan
-  Penrusunan materi ajar dan EPP {pra mengajar) 4 2 2 2 1
c. Evalunaszi dan Tindak Lanjut
- Eavisi KPP 1 1 1 1 4
3 Pembuatan Media Pembelajaran Kearszipan
a. Persiapan
1} Pensumpulan alat, bahan, dan materi media pembelajaran 3 3 3 3 12
2) Ddskusi dengan temasan sajawat 1 1 1 1 4
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txs Neger

. TAHUN 2015

h. Pelaksanaan

-  Penprunasn media pelajaran di kelas dalam KBL] 2 2 2 2 B
e. Ewaloasi dan Tindak Lanjut
Paneembangan media dan teknik dslam pesnsrunsan media pembelajaran di 1 1 1 1 4
Lkzlas
Kepiatan Belajar Mengajar
a. Persziapan
11 Penrnasasn materi pelajaran vang akan diajarkan di kelas k] k] 3 3 12
2} Pembuatan Silabus 2 2
1} Pembuatsn Esncana Pslaksansan Pembelajaran (EFF) wang sesusi dengan 2 4 4 4 14
silabus
431 Persiapan Media Permmbelajaran k] 4 4 4 15
b. Pelaksanaan
- Mengajar dikslas X AP 1 dengsn mstods dan media pembelajaran vang sesuai 2 4 4 4 14
¢, Ewaloaszi dan Tindak Lanjut
- Meangoraksi tugas-tupas harian dan tas 2 2 2 B

Mengikuti Upacara

a. Upacara Bendeara Hari Sanin

b. Upacara Hari Pramuks tangeal 14 Agnstus

[

TUpacara 17 Agustus

(] e =

= ISIE™

Memhbimbing Kegiatan Ekstrakorikoler

secretary Club

L

.i.-'l

.i.-'l

ot
LN

COSSFALA

.i.-'l

.i.-'l

.i.-'l

ot
LN

-1
= in

Pembuatan Laporan PPL

Persiapan

11 Mempelajari buku panduan FPL 201535

[

LA 1]

21 Mampelsjari contoh laporan FPL

LA 1]
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LAPORA™N MINGGUA™N PELAKSANAA™N PPL

o2

AN S RIAH ASTE WA
RO, MIAHASTE W A
FAF/ IJTUR/PRAODI
DOESEN PEREBINMNEING

FaAah s SEROLAF T EME A4GA
AT ABIAT SEROLAHT.EME A0

D BME WEGEFRT 2 RAGET AT
Tl JTemwd A Xand 135 A

Eota
: D Bulsria WL Fihoeati

: Tantri Setvarimd

1202244014

: FEPond, Avimimdstreasi Perlcantoran
: Joko Foumorp, I S5i.

o -d

CGUR U PEREINEDING

[
AOMNGET I
Moo Hari / Tangzal Kegiatan Haxil Hamhatan Solusi
1 Sann 10 Aspsins | a Poepsruanan Tim PPL TINY | a Ponsrunan disambut dengan rsmah dan begalan W akon a Totap
2015 2015 Tioameda Lolasi lancar di Fuosmg AWA SLIFE IMNeg=r 21 Kota TS 1ETET malalss Z
BIFODE i SDJIE MNameni 1 hilass TN e i = g s i R = 1
iz b. Mlsmbshss batik serazsm den jadwal pdlost harian dilcaramslcan e OSNIMESIE  TEEEt
k. Fapat Tim PPL UNY . hismddapotiap pengacghan ok meeeeslksn Semin ads rapat salass.
. Konsultasi PPL dengan proEram PPL. mnariadals di |, Jadwal mik=t
DPL Pamong d. hlspdapatlap mobiyvasd vnink semapsat dalam zaloplah dizaseiloam
d. Konsultasi tentang kagiatam malaleapalan PDT.. Jadz-al pik=t waktn luany saat
salomlaiy tentang | 2. Mhlomsdisretloam infeamaasi temtane Jadharal hesriam sesah mahasiswa tidak
alcstralomilonler, jadiweal dan alcstralomilonler, jadwal dan  infosmmasi  sorana dtalam adla jadsaal .
IECETLE DOESECETNE DOEESrETE . meamnatuloanmees
a HKonsultasi dengan @ sugn | £ 0 Rlsndapatlcom ponsasrshan dalsm pembisatsm BPE kar=ms herzammaam
pembimbing mats palajaresm meadia pembslgjsrean veans hemps disonskan dan demEam praktrik
ksarsdipan materi wang akan digjarlcan untok  perteminam 1NST ]S
Dertama terbdimbine.
2z Sala=za 11 Azwstes | & Crisntasi denzsn | 2 hisngansl sslwuh spdot arss sslbolsh, wizi modisd I ssd vaneE | &  Orisntasi
2015 linglimesn sslolsh, tenass saloplsh, s, dan ksryasam. i depeatlcan baliem i lalonlcam
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LAPOEAN MIMNGEGUAN PELAKSAN:

AMN PPL

FO2

kopondidilkam dan saem. b. Wlsmdopat masulkan  dalsm memboest media lemzloam, danman
b. EKonpsultasi dengan oo pembalajaran hoanes lorsatif supaya porserta didik | b Sdiswa romsi sast boboraps  taham
pembimbdng tidalk beposam. pslajaran tetapd et
. Menmdsmpingi kslas X1 AP | . hl=sndsmpingi spsk XK1 AP 5 dengan shering serta tarzalezailan
53 pads sagt mats pelajscem mamperizans]lean diri den memberi motivasi azar demeam baik.
adnind strasd Saramna foloes zalplah sorta memboen saran apabdla inEin b. hilslalulkan
PLESECEnS malanjutalean ke Perepresan Tinssi marpom balosrja pendialoatam
d. Dlendampingd koelas AP 2| d Wlsndsmpingi kslas X AP 2 4di laboestorimm k=pada sdswa
pada =saat mata polajaran kompartar {Lab EFEPT) unitok mengstik maslah dan
Simulasi Drgitsl meneany naslesh pulsi den drop cap, menrisiplkan
2. hendsmpingi kslas HI1 AP eambar, wood s, oolowmmn.
1 mats pelajaran | 2 Mendsmpingi kelas X1 AP 1 d4slsm pelajscsm
Audonind strasi Sarsms admindistrasi =srsms pressrsma deEnEan mengisd
Prazarana lambar penerimasn baranes zarta  sharing,
f Peorsiapan TE SRS TETY maemberilan maotivasd uwink semaneat balajar dan
matriks mamabrikan sambaran sast memilih masok ke
permumiiamn tHingei
f Tersusunmys matrils poosrsm kerja PPL denzan
jumlsh jam menssjsr 1218, j=m non mengsjar 50
sarta kesmiatam insidental
3 Foabn, 12 Agpstes | a Obssrvasi kalas 25 AP 1 a hlsndopatlcan mats pelajaran vans skan dismpo | Fasn doensan matriles | Konswltasi  densan
2015 b. Konsultssi donsan s zalama PPL bxlamgsung, wato HEessipan | prostsm kega PPL. | DPL waitnm
pembimbdng Ehuesusnyva di kalas 7 AP 1 mannmukleam
. DlI=mcari bahsn sjar b. hl=ndapatlcsn matern tentsng behsn doloementssd matriks vang swdsh
d. Wsmesrjalean matrils dan ponmahwan Klipins dilzerjalzan supaEya
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. BWlsmezamati sizwa 7 AP 1 zaxt polajaesm kbearsipem memdamatloamn
d. Tersusunnora matriks peosram losrja PPL masulam sshinges
matrils biza

sapEpaEtnya
dibemerlean {paneizdi]).

4 Kamiz, 13 Apupstes | a2 Wonceri behan gjar a Mlencari bahan gjsr mengonsi bohen dolommentasi | - -
2015 b. M=mbust FPP portemuam dan peneatiram klipdinge
partama b. Membustsn RPTP untuk pertemusm poertafna
<. Mlsmzerjslkam matrils <. Tersusunnys matriks progeasm kaga PPL
5 Juomat, 14 Agpstes | a2 TUpecsrs Harl Pramules 8 Alenmziloti ssrsnglksizm TUipacsrs Harl Pramules Eaotorbatazan matsn | Moncan matsn dar
2015 b. Patkonslan dengan zsluruh | b MWamberi motivasi kepada zizwa untek lebih | menzonsi  dolemen | berbazai beham gjar
sizwa SBIE 2 NWlazslang samaneat dalam balajar dan dolarmeantasi baik bulu maupuem
<. hl=mr=um matan | . Parfbomalan dani sstn per sato dilalzamakan sstalah intemet
pembsalgjzran  vansz  akan upacara Hari Pramuka
digjarkan d. Meacan dan mampsun materi vang akan digjarkoam
& Sabtu, 15 Asupstes | 2 MM=mbust FPP petemusm | & Melanjutlkan pembostan FPP pertsmusn portama | Balem mengstshyd | Eonsultasi  demeam
2015 prtama d. Wembuat madia pembslajaran bomupa powe point | sambaran matrilks | DPL Pazmonz
b. hl=mbazat madia prtsmuEan pertama Lalompol. b = 8= format
pembalajaram b. Terzusunnya matsn potemoan 1 wans sdap matriks Lkalompok
<. Faapat TILI PPL di punaloan vang hares diboat.

i

Pombshazan ponyusunan matrilks kelompok dan
matriles imdividn
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FoO2

Lz critas [ 26T Yazvakarm
AOTNGET IX
No.| Har !/ Tangegal Kegiatan Hasil Hamhbatan Solusi
1 Semin, 17 Aspsips | & Upscaras Perinsatam  Hari | & Menzilooti uwpacsra peringatam denean Khidmat dam - -
2015 Eeamerdsloasm 17 Ammstns semanzar 45,
b. Fapat Tim PPL TRY 2015 | b. hi=mbshas pembasiam pendampinsam
alcztralboeribonler di SRIED 2 hiags
z Salazs 18 Aspestps | 2 Piket harizm a hiomyvambot sy O halameap depem salplab Ealza: remsi ksrens | Herops tezas dalam
215 b. Blsndampingi kalas ZI0 AP |b. hlsmpressmed zsiswg kelas 30 I, dan 11 Eu mata palsjaran | menyvampailoan
53 pada saot mata palajarsn (o0 Wloncatat sisws vang terlambeet. vang  berzsnsletsm | matesi supava sisws
administrasi zarans (4. Mlsmasullan dats sizwa vang tidak masuk ke | tidak  diloot masuk | memperhatilkam dam
s = e e sistem homputer SHIE I 1 hiags Lalas. tidsk ey Eereny
. Mendempingi kalas AP 2 |a Mendasmpinsi ansk HIOI AP 3 2 melanjuilkan Samitiri.
pads sast mata palajarsm presentssi mengsnsi mater] SSrEma peassroma dam
Simulasi Digital membarikan pondlaian kepada sizswa vang malipoti
d. hlsndampingi kelas ZIT AP azpsl; tanprumy jowab, kosfja sama siloap, matsn

1 mats palagjsrasn Sarsma
Prazarams

i

dan =lida.

hlendampingi 2 AP 1 untuk malangjwtlcan menmadit
na=kah minggu lalu, aksm tetspd pada kali ind
mamberi garizs bawah, ootak tohal dan mirng pads
bebarans lkata vang teqdapat pads teles s
jarsk bariz wanz berbeda memester kertzs, dam
marEin.

Mendampingi kalas XII AP 1 untuk zharins dan
membssri motivasi bapada siswa
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zivemims NEZEN Yazvakars
3 Faabon 19 Aspsips| & Wensajar kela: X AP 1| & WMonjslaskan matsr mengsmsi bahan doloementasi | Canggony  dangan | Bemessha
2015 tentane bahan-hahan dan peneatiran kliping. sizazams kalas loarems | ssmalzimal
diplormantasi dan | b, WMembsrilkan tozas kelompok mesmboat kliping | bem portama kali | munglin asar tstap
peneaiersm Kliping mengensi doloemen privat dan artikeal mengsjar  lsnEsung | percaya dinl dan bdss
b. Eopenliasi dengan DPL | ¢ Wiendapailben  zemangat dan  motivasi  ooiok | di kelas manzrasai kalas
BEL malakzamslan PPL dan mengsjar terbimbing
c. Wlemmizd &i lslas H PWI 1| 4. Wl=ngizi kslas dengan menjslazkan maten tentame
mata pelIjarsm Pengantar penEstian admindstrasi podoantoran dan ooesr-
Avmindstrasi Perleantoran s admindstresi perloantoran
d. hlemdampdmei g | 2 Dlsndasmpingi giu mengsjsr mata paelajacan
menggjar kalaz X1 AP 3 Admindstrasi Kepararaian donran materi boda atik
mata palajaran Adindstras pezwE
K=psgaraizn
4 Eamiz, 20 Aspeips | & Wlsmbuosi EPP a hlsmbust FPP univk pertemuan kadna hlsncari matsri yvang Eaortanya pada
215 b. hleomcar materi mengomnai b. DMber masulean pada pertemupan pertama mengajar | ouloep sulit ksrena e pembimbinge
penglkpdsan dolormen terlale o=pat, hames menmpsssi maten ads beborana dilam teman
c. Konsultasi donegsn gem| oo W=ncar matsni meongonsi penshodssn doloemen | sember dan varsd manganai  maber
pembimbing dari berbarai spmber buln dan intemest VANE eI
5 Jumat, 21 Aspeips |2 Wliondsmpingi somo a Mondsmpingi gom mengajsr mata  polajsean | Mangjemen  waliun | Biza N.ang| smam
2015 manzajar kalas HIT AP 3 Agdmimistrasi Hepsggwsism, =siwa  melalmlean | eams bailk wakiu dengan baik
mata palajaran Adindstras po=iantasi meanganai hods stik pesaws TUEERE tidalk
K=psgaraizn b. Konsultasi dmean gpmm pembimbing menmemai Lsloeemzam jam sast
b materi vang akan diberilkan pada poerfemran lbadiza manzajar.

il

. Bppenliasi denpan Guom

Pembimbine
Fapat Tim PPL UNY

i

hl=smbaha: mengansi kenmne-kbamanean untols S50E
M 2 Mlass=
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Lsivenitms NETEM Yazvakars
d. hlembuat FPP pertemuan | . Blslanjutkan pembuoatan BEPP poiek pertemmpan ke
Ladus 2 waite tentangy pensloedsan deloemen
a hlsmbuat media powsr|a hsmbost media powsr point otk pertemeam
podmit kadia mengens penglodean dolormen
& Sabte, 22 Aspstpz | A& MMamboxst FPP portemumm | & Wismbest FEPP poertemuan kstiza mangonsi | Memboest bahan gjar | Wlencoopkan muatsn
2014 katiga penmstian arsdip dam kearsipan zadiloit bingume | zesw demmam
b. hWlsmcsr heaham pasten wane | b Dloncari bahan materi vang slkan digjarkcan dan | ksrena  materi  wang | silabos
sl disjariam barharia b baliem poen s
c. Konsultasi dongan Guoro | ¢ Eonsultasi donpean e pembimbing menoemad
Pambimbime materi vang skan digjsrdcan pada pertemupan kadna
d. Wlembuat hahan ajar d. Mle=mbiat bahan sjar bomps powsr point ootolk
pertemuan katiza
AOMCCT ITT
No.| Har / Tangeal HKegiatan Haxil Hamhbatan Solnsi
1 Semin, 24 Agupsties | & Tipacars hari Sondn a Wlonmilueti upacars bondera hari Sondn wang hilgteri wang di | Lebih borloopadinasd
2015 b, hlsnegjarksla: AP 1 diadaleam di lapangan SRIE I 2 hilags dbapat Ior=my | dan bertanya socars
meng=na pengliedssm b. Wlsmjelaskan materi mengenasi | pengkodeamn s demean | dotsi demean s
dplonam dolnmen dan cara peneloddsan doloemean kompatonsi pembimbing  dalam
. Kopsultasi demgan gogo| 000 Disndapat masvlcan temtane maten vang dajardoan, membarat materi dan
pembimbing astimasi wakin peneaaran dan menjelaslan vang madia pembela)sram
d. Wlemcar matar beaheam masih copat
materi vang akan digjarkan | 9. Mloncar materi porsr point untok  pectemmisam
zalamjuinera katiza
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Lsivemgtas NEZEN Yagrakart
] Sala=zs 13 Agpstues | a2 Pilst hari=m a hl=nwambut sizwa di helsman depem. - -
2015 b. hl=mcari matari bahem | b, Wloncatst sizwa yvang datan terflsmbeat.
materi vang alam disjarican . Wlsmpassensi siswa yvang kbalas X T dem X1
. hM=mbust FPP poertempsn | d Mismsmbsh matsn bahsn gjar ook perfsmissm
kstigs Lkstiza
d. hismbuist povwer podnt vane | 20 WDismbost bshan g powsr podnt ook
pembslajaran f Nlsndapat masulkan mengsnsi matsr vang akan
2. Konsultasi dsngan G digjerican pads pertemuean etiza
Pembimbine
3 Faabm, 26 Agpstos | & hisoesjss di kelass 7 AP 1| & 2 Dlisnvsmpsilcsn materi menmgens pengstism arsdip | Siswa vansg mersss | hlsnjelsslian baboss
2015 mata palajaran kbearsipam dan kearsipam losbearatam matsri KDY portama
b. Eopsuliasi depesn Gom | b MDisnsemumiksn babosa tameeal 51 Aspstes 2015 | malalks z suiah  zalsssi  dam
Pembimbine malslzzamslzan pElaneEsm hearism 1 mengensi | olanEam hemes malskzsnslan
. hismbost FPP pertsmizan dolormen dan dolammentasd ulameg=m azsr  tan
kesmpat . DNlsmdapst masuksn mengensi boborapa siswa k=il balajar siswa
d. MIoncari haham ajar vang loraney memperhatilean pelajaran,  memboerd
kazsampatan siswa mntuk bertamora | mensolans
lasi msteri pertemusn kbemserin, membaoaat =oaEl
d. Nlsmbost FPP partempan kesmpat mensemsd

S arat-svarat arsip dan jonds-jends arsip
Mlencari bahan gjsr dari boerbassi sumber
mangensi Syarar-svarst sredip den jenis-jenis srEip
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Lzivmraitga [N EZEM Yazrakara
4 Eamis 27 Arspshes | a2 hl=pbaat spal  plansan | a0 Dlombuat spE]l plapssm barjan kelas K OAP 1| Wlesmbuoat =pal | hlsminjam — catatan
2015 hezsriam 1 denemn matsr ppkol pengertian dolemen dan | wlanesn zadilkrit | kepadds sizswa ol
b. Papat TIR PP diplnemeantasi perbadasm diolonemam dem | kesuzshamn Larens | padodmam dialam
c. Mendsmpingi kala=s HT PMI diolnemeantasi jemds-jenis doloemean, mesng lingloep | s=at mengsar | membaat 2ol
3 dolnmmen, kagiztsn dolommentssi, persn dan | pertzma kali tidsk | supsya soEl | vang
kegumsan doloementasi, baban dolompmentasi, dan | darl matsr pertams | dikelusrdcsm  sesoai
peneateran Kliping) al=m tetand | denEsm CatItam
b. Mismbshs: meng=mai bonsspsn pepdisshan dsn | melsnjwiksn  matsn | siswa
kamistam lomba-lomba VALET t=lsh
c. Mhlendsmpingi kalss X1 PLI 5 dalsm mengsrjalkesn | dizasmpseilan olsh
tugas vang dibsrikan mats palsjasrsm Pendidikan | e pembdmbing.
Amama I=lam
5 Jumat, 18 Aspsiies | a hl=smbaeat zpal  ulsmEan | a2 Tempsunpys 2esE] plapssm barian kslss 5 AP 1| Esbherapa =08l vane | Wlsmezanti sodl vans
2015 hearizam 1 dengan mater pokol pengertism doloemen dsm | perdn & ganti karema | sespal dengan maten
b. Membuest umci  jowaban diolnementasi perbadasm diolaemam dem | kerans Tz
ulanean hariam 1 diolnementasi jemds-jomis doloemen, meang linglep | dongan maten
. Bopsnliasi dsngan Guom dolnemen,  kegistan dolommentasi, porsm dan
Peambimbins kapumaan dolommentasi, bahan dolosmentasi, dan
d. Mendampingi kala:z XTI AP penEatersm Klipdng) sshapyak 5 soal pilihem
3 mats Pl sran Eanda 5 =0dl 5 2ol menjodohlcan dan 5 20aEl s=ai.
Aviministrasi Kepagasaisn b. hismbust lmci jawsban uwlsmezan herism 1 msats
pelajaram ksarsipem koalas 2 AP 1
. o menestnjw soal vang swdsh dibest den ads
babe=rama =0al vane perlo diganti
d. hlsndspatl=m pengsrshan jika sizwa t=lsh sslessi
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dizkoesd, siswa menmpmpullian hasil pokorjaan dan
memprssantasilan hasil

& Sabtm, 20 Aspstes | 2 Wlsmboot EPR a Dhlonywsls:zsilem pemboatan BEPP portemunam | hIsmbuoat bohan ajar | hlalihat contoh-
2015 b. hismbiat bahan gjar powser Lkzsmpat vanE ek contoh  bahan  gjar
poimt b. DMiembusi behan gjar bemups power podnt st vERE manark agar
. HKonsultsi danEan  Eom =warst-svarst arsip dan jemds arsip iza di contoh dalam
pembimbime . Dhiendapsti masulksn membost behan gjar vang pembaeatamn PO
d. Faapst TINI PPL. simpeal dan memeril ot
d. hismbshs: mengeansi poerslstsn dan perlenslospem
kegigtan dalam perpdzshean TN PPL TUINY serta
pe=mbasrisn jadwsl pendsmpinzan LR O5I5
AOMNGGT IWV]
Mo Harl / Tangeal Kegiatan Haxil Hambatan Solusi
1 Semin, 31 Aswstes | 2 Upacars Esndsrs Hari | & M=smgiluti Tipecsrs Benders di lapsnean SR I 2 | Banrak sizwa vang | Ml=mbost =0l
2015 Semin hilgzs s mengilouti | remidi untol sEswa
b. Tlanean Harian 1 ksla=s X | b, Salwuh sizws meonssrjaksn soal nlansan harian 1 remidi lkarema milsi | vans belwm tontss
AR 1 mata |palajaran | . Wlsmsoesksi wlansan hasil yvans didspat 7 osmsk | balwem b i = e T 3
Kaarsipan mampannlah milai vang bailk dan tidsk melaloonlean | EERL
. Mlsngogslosi kasil uwlsmesm parbailoan dan 20 anelk henes melaloulesm perbailoam
sizwa 7 AP 1 d. Tersusunnys laporsn minssean ssmps deEnEan
d. BWIl=mbaest lamoesn mineseam mingsn ka TW.
o Salasza 1 a Membost soal Femidi dom | & Msoyesun scal remidi dipsrolsh 190 soal o0 dan | hlesmbaat soal | Foonsultasi hasil =od
Septemiber 201 5 konci jawaban konci jasalam e zadiloit | remidi kepada oo
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b. EKonsultzsi dongan guro | b Eonsultasi tentans socdl remidi vane akean diberilean | mensslami kesulitan | pembimbine
pendsmping k=zpads zizwa ksrema bsterbatassm walte sizswa | ksrems heames
. Dlsmaswlklcam T L Mt diminta mengeralcan dinemah membarst sodEl vEnE
dats hasil wlsnmeEsn harian 1 | ¢ Tesuwsunnys pendlsisn nlanesn herism 1 kelas 25 AP | ss=nai
d. Konsultssi dsmgam DPL 1l wang Julus 7 orang dan mslskolean perbailoan 2
Pamong ofans
2. hlslanjuilcan lapoean | d. DPIL. Pamons memberitsbulan bahesa  lapocan
MmN E e Lalompok t=tap ada denean swsesan halamamn jwdul,
l=mbar pongssshan ahetrsl: denesn jemlsh 13,
matriks, dan resmme proEram unEsulanterbail.
2. Terpsumnnys laporsm minsmeam dengan malansloard
laporan vane balwm leanglean
3 Faabn, 2 Baprtamber |3 Pikst harian a MI=smpambart sizwa di halaman depan. E=dizsipinan zizwa | oo hames  tagas
2015 b, hl=nezsjar kelasz 25 AP 1 b. Wl=ncatst =izwa vang datsn terlambat. vanE belwm baik | epads  zizwa assr
. Konsultssi dengan guro| o hiemprssensd siswa vang kelas 26 =T dan X1 Larsms tuzas Klipding | sizswa =t
pembimbing d. hI=smbasilan lember hazil nlanean sivwa vanes lules | bebarapa kelompol: | mensesl==aislm tuss
d. Dlsmbizst laporsn minsszan mEEpun mensulang. bam di  jilid pada| tepat waldo
a.  hl=mbiat pondlaian silap 2. SBizwavang homes malalwlan porbeilan diberi soEl | zast jam pelajasesm
hari jumsat 4 Septembar 2015
f MI=amborilesn matsn menganas syarat srsip dan jomis
arEip dengan motoeds jiesans
2. MManmmmpullan has=il Klipins delommen privat
h. IDMbk=ri ponsarcshan ool pertemean beriloavimoea,
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FO2

=

Flembuat pondlaian sikap sizswa
Tearsusunnya laporsn minseean samps mingso ka
v

4 KEami= 3 a HKonsultasi desnzan DPL | a2 Mlatrilcs PPL ditsndatsmeand olsh DPT. PPL. Hedizipinan sizvwa | Gurn heanes  tesas
Saptembar 2015 PPL b. Catstan mingspan dikstik. z.aat mengarjakam | kepada sdzwa vang
. hIompepepm paatsri vane galban | © DPL PPL hanoes mesmbutoblcan Laporsnn imdividn | tesas sern fmenrepelaleam tmas
digiadoan d. Termpsunpys madia pembslajsrsn vang  gkan schingza sizwa lsbdh
. MJlamilad hasil poelerjaam dizsmpaileam & kalas 3 AP 1 temtane svarst sreip maempssrhatilean dan
portofolio sizwa’ Klipine dan jemds arsdip mengarjalam teEas
d. hendsmpingi kslas XTI PR | =0 Mlendlsi kss=il portofolic'klipins bordassrizan hasil vang dibe=rilzan
3 komulatif dari milsi (perrgjghsn, kelsngk
Eliping, kassspsism mater] kberapdam)
£ Mlemdampingi kalas FI PRI 3 dalam menssrjalan
tuzas wane diborilsm mats pelajasran Pendidiloam
Amama Izlam
5 Jumat 4 Saptembar | a2 Panesji=m a hlendapstlan lajisn tentang losschatam Pansumpulan hasil I I=mn i
2015 b, Dlendsmpingi kalas 01 AP | b, hiendsmpingi kelass =T AP 3 mats pelajaran | remddi TELE Lazampatan siswa
3 Admindstessi  HEeposmswsian  mensssasi o sdiswa | terlambat e el e
. Hopspliasi Jdenean Cuom searching materi wvang te=lsh  ditesask o dengan tambahemn
. Blamdlai ulanean Femidi . Nlslapeglan bebwa ansk sudsh mensempollcsm demEan
lembar nlansan remidi doan ada 7 ansk wang balwm penmanEan odlai
mensempulloan alcam diloeramei ndlainees k=il remidi wane
d. hlsmmogslcsi hasil vlsmesn remidi 22 anak denmsm i et
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kasil s=jumlah 22 snel tuntas

& Sabitin, 5 September | 3 hiemsossksi hasil remidi | 2 hlslsnjoetlan mensosskesi he=il remidi zizws vang | Tidak =smoes sizswa hl=meinzarlzan
2015 izwa tarlambat menEmrmpa] s man s il lesm zizTa Az
b. Mlsmasulklksn dats pemdlaian | b Mlslanjuilksn memasuklesn milai kKipdns dengsn | tezass tepat wakio mangarjalan
EHipine Lritsria peregahesn,  kelsngkspemn,  kessspsian toEas zalaln
. MIsmasullan dats pendlaian materi, dan kerspdam. mansrmplloan
i . hisma=nllan data pondilaian remidi sslwoh sizwa teEas t=par waltn
d. Mlsnmiloeti TDE QSIS ENIE kalas ZH AP 1
I 2 hila== d. Mismziloeti =eranglksisn kegistan vang bsmopa
a hIsmbaeat lapoean mdine eeam penmizian games mensizi matsn tentang otilea dam
k=pribadisn, miaf malsm reponesn malsm denEan
memberi motivasd, dan wids game (meondapat tusas
i poe 3 waitn same sawah).
2. hislanjuwilcan lapoesm @ minssean vang belem
terzalesailan.
AOMEED W
No.| Har/ Tangeal Hegiatan Haxil Hambatan Solusi
1 S=nin, T Saptember |2 TUpacsrs bondsra a hl=nmiloti Tipacsrs Bendara di lapanesan SHIE W2 - -
2015 b. Wlenzajarkslas AP 1L hilzss
. HKon=sultssi gy b. Sizwamselstolcan presentasd hasil dizlnesi 4di d=pem
pembimbime kalasz barlaleanpols.
d. MI=smbast PP c. NMlslslwlkan svalmssi mater syarst-svacst sredp dem
2, hismbeat laposan ming seamn jemiz-jomis arsip
d. hWlsmbost PP portempan ke-7 mensonai funssd
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ziveragtas [ EZEN] Yagvabans
arsip dan milsi Fums srsip
2 hlendopat masvksn mengenas mater] wvang dkan
digjarkan pada pertemuan sslapjwinys, pengarshan
penEizian lember pendlsisn divi sizwa
£ Dlelamjutlosm pesmbieatams Lapsneam o0 me srmam
2 Salaza E a hismcari materi a Dhiencan maten portemupen ke-7 mengenad fimmesd WWalin WELE I Lana)smean
Saptembar 2014 b. hlempesym poaten vane alan dan nilsi guns arsip dari berbassi swmbar digumakan  umtuk waktu dam
dimjarican b. Nlenomrsum mater Sjar mengend fimesi G il rEpEt molodT. boordinasi
. hismbuat media Euns arsip darl berbaorsi sember demzan baik.
pembalaleram poast podnt . Dhlembuat media power podnt pertemeem ke-T kalas
d. Fapat dengan pensaes APl
SIS d. Dhlembahss mengens keiatan lomba vang dkcan
diadalzan pads acars poerpdsahan balosrjasama
demzan pensnmes 515
3 Fabu @ Ssptember | @ Pikst harian a hlenvambut siswa di halam dopan. Einmuns dalam hlsminta =olesd
2014 b. hIsneajmodi kelas X AP 1 b. Ml=smcatat sizswa yvang datang terlambat membpat  lembar pada DPL
. Konsultasi dengan dosan . Dhlempgssonsd koalas 2 F5T dan 11 Easahan Pamons
DPL Pamons d. hlenyvampailoan mater mensens fimesd srsip dan lapor=m PPL menmenai  lembar
d. Memdsmpingi & koalas 2HIT mwilsi goms srsip pamEesshan vangE
AR 1 2. Nlembasilksn lember hasil remidi sizwa di gumalzan
2. hismgmesum lappgeap PPL f Dhlembarilan hasil Kliping siswa
£. Terizinya angket pondlian din sondin dan pendlaian
T=man =) oRat
h. Laporan kelompolk individo hemes sndah jadi pads

Ieari sabin, 12 Septembar 2015
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i. DIsmanysksn tentang lembar pengssshan lapoosm
j- MIsndasmpingi kelas EI AP 1 dalam mengerjalan
tuzas vang diberikan mata palajsram Pendidiloan
Agama Izlam
k. Terzusunnva lapessm PPL balb 1
4 | Kamis, 10 a Nlerslap pondlaiam dirn a Terizinya ansket pondlaian dind sendin dan pendlaian | hlsnealami kasulitan | Konsultasi  denzan
Saptember 2014 samudini dan penilaian teman teman sajasat oleh sizswa z3at mangejakan | o pembimbine
s anavat b. Terzupsunmya admindstrasi gun vang balum admimdstrasi son supaya dibori arshem
b. MIsmbuat admindstrasi swm terzslasailom soperti: reloap pondlaisn, pensszahan dam oy adi
. Foapst TIWM PPL damz=m FPP olsh sum pembimbing, dl1. mamiliki Zambaran
penEurs OGI5 . Nlematameloan koensspan acars untol perpdzshem untek menzsrjakan
d. hisndsmpingi kalas X1 PWI pada hari sabvin, 12 Saprembar 2015 zshingga  kesulitan
3 d. Blsndsmpingi kslas 71 PLI 5 dalam mengeralkan teratasd.
2. HKonsultssi dengzan DPL tueas vang diberikan mats pelsjsran Pendidilean
PPL Agamalzlam
2  hlsmhbahs: mengonsi pomesriloan pads heri Sabto, 12
Saptemisar 2015
5 Jumat, 11 & Persloarem semua milsd a Semua milai telah dirsloam - -
Saptembar 2014 Hzwa b. Terzusunnya laporan PPL vang sisp print
b. Blemsim lapedsm PPL . Laporsn mingsean samps demgsn minsgnla s
. hl=mrusum laporan talah tersusvm Babsrana josghan bazil plapsan
MingEELam barian sizws kelas X AP 1 t=lah dikopeslesi,
& | Sabiw, 12 a3  Pemarikan PPL UMY a PPL TWY 4i SWIK IMNeg=ri 1 hlagslanz talsh - -
Saptember 2014 b. Ponandatsmesnem lapocsn zalezai
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LAPORAN DANA P!E.LAK_E.AH.L&.H PPL Fo3
TAHUN: 2015
NOMOR LOKAST > NI G
NAMASERKOLAH : SAME NEGERI 2 MAGELANG
ALAMAT SEKOLAH: JALAN AHMAD YANT 135 A MAGEL ANG
Serapan Dana { Dalam Rupiah )
No | Nama Kegiatan Haasil Kualitas / Knanfitatif . Sponsor /
lainya
1. | Pamhuatan madia Menambab ¥arissi media pembdajaen di kelas
paranalzjaran dalam kemistap pemobalgjaren vang papa s kalas
belum meppmunskan media sshalumpys vane Ep 20.000,00 - Ep 20.000,00
2. | Eemhuatan FPP F.PP dicatsk sabagai paganssn praktikan PPL dalan
mepggiar ¢ kels: dan dizershkan kepada gum Ep 110.000, 00 - Ep 110.000,00
pembimbing.
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KALENDER PENDIDIKAN
SMK N 2 MAGELANG
TAHUN PELAJARAN 2015/2016

ULAN JULI 2015 AGUSTUS 2015 SEPTEMBER 2015 JANUARI 2016 FEBRUARI 2016 MARET 2016
HARI
minGau|| [5[12]19]26 2]3 1:_]23 30 6 [13]20]27 3 [10[17[24]31 7 [14]21]28 & [13[20]27
senin || |8 J32)20) 27 3 |10[37]| 24|31 7 [1a]|21]28 4 |1118|25 1| 8[15]22]29 7 [fAl21]28
seLasa || S [34)21)] 28 4 |11[18[25 1[8]|15[22]29 5 |12]19]26 2| 91623 1[8][f3]22]29
(15122 5 [12[19]26 2 [ 9 [16[23[30 6 |13|20]27 3 [10[17|24 2 |8 /5] 23] =0
6 |12|20(|27 3 (10|17 [ 7 |14|21|28 4 |11|38(25 3 [10]xA|24]31
7 [14]|21]28 4 [11]18|25 1) 8 [15[22]|29 5 [12|19{26 4 |11]18|25)
1|8][15/22|29 5 [12]19|26 5 [16]23]30 6 [13[20[27 5 [12][19]26
ULAN|| OKTOBER 2015 NOVEMBER 2015 DESEMBER 2015 APRIL 2016 MEI 2016 JUNI 2016
HARI
vinGeu[ | 4 |21]18]25 1[8[15]22]25 & [13]20]27 j s 1-5@33_' 5 [12]19]26
senin || [ 5 [£2]19]26 2|9 |16[22[z0 714 "2{ 9 [16[23[30 16| 13[20
setasall [ 6 [7£3]20]27 3 [10{17[24 1|18)[15[22 3 [10[17|24[31 1421
RABU 7 |34(21 28] 4 [11]18]25 2 |lg ] 16]23] 4 |11]18]25 1 1522
KAMIS 8 22|29 5 [12]19]26 3 | U)[17[24[34 (5[12[19]26 2 |5 ]1sfez
uMaT (2] 9 23[30 6 |13[20]27 P ERIES] 1 6 [13|20]{27 3 17 [24
saeTU || 3 [10]17[24]31 7 [14][21]28 5|U 26| 2 7 [14]21]28 4 [U)5Hes
KETERANGAN Litur Sufan Remadian, dan Sebehum Sesudsh Hari Rays 104 Stn
Q Perkiraan PPDB * Ubur Hari Raya Idul Firi
Jeda Tengah Semester Ganjil/ Ge
. Masa Orientasi Peserta Didik Baru A = Bl Sevee
ﬁ Libur Hari Rayz 1dul Adha
D Wzktu Pembelzjaran Efektf
EL_,D Ulangan Akhir Semester/ Ulangan Kenaikan Kelas
Ul n Tengah Semester / UTS
: 2okl sl et - Perkiraan Ujian Nasional
E] Mengikuti Upacara Hari Besar Nasional E=——3 Tshun Peisjaran 2016/ 2017
- Libur Hari Minggu E Pmnyeration Suku Laporan Hesil Seisjar/ Laporan Hesil Capsion Kompetensi
O Libur Umum Semarang, 12 Mei 2015
Libur Semester Gasal KEPALA DINAS PENDIDIKAN

PROVINSI JAWA TENGAH

I [\ Semester Genapllibn Aktir Tahun Pelajaran

Drs. NUR HADI AMIVANTO, M.Ed.

@2  Libur Hari Bessr Kesgamaan Pembina Utama Muda
NIP. 1950522 198603 1 009
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DAFTAR GURU DAN KARYAWAN
SESUAI MAPEL

SMK NEGERI 2 MAGELANG TAHUN PELAJARAN 2015/2016

NO NAMA MAPEL NO | NAMA MAPEL

1 Drs. Supriyatno, M.Pd. TI 55 Maryanti, S.Pd. AP

2 Dra. Pertamawati PPKN 56 Ali Sabana, S.Pd. BK

3 Dra. Titi Sulastri, M.Pd. Pemasaran 57 Sugiyono, S.Pd. B. Indo

4 Dra. Pardjianah AK 58 Dra. Tri Sulistiowati AP

5 Dra. Ninik Budingsih AP 59 Murni Sri Wahyuni, S.Pd. B. Indo

6 Drs. Kunto W, M.Pd. TI/AK 60 Antuk Madiyanto, S.Pd. KKPI

7 Dra. Siti Rumiyati Pemasaran 61 Praptiwi Sri Mulyani,S.Pd. AP

8 Dra. Maria Magdalena R. AP 62 B. Sunyoto, S.Pd. B. Inggris

9 Dra. Erna Listyawati AP 63 Nurlaila Kurniawati, S.Pd. BK

10 Dra. Tri Widiastuti AK 64 C. Oetari Darmastuti, S.Pd B. Indo

11 Drs. Gunawan AK 65 Dra. Tutik Mujirahayu IPS

12 Drs. Widodo MTK 66 Ining Pujihastuti, S.Pd. MTK

13 Dra. Evi Santi Sasandaru AP 67 Sri Haryaningsih, S.Pd. OR

14 Dra. Wiwik Mutasiningsih AP 68 Yekti Utari Winarni, S.Pd. RPL

15 Dra. Sri Umi Kisworini Pemasaran 69 Evi Mukti Rahmawati, S.S B. Jawa

16 Dra. Susilawati BK 70 Yustina Kristiati, S.Pd. Ag. Katolik

17 Dra. Dyah Ekowati AP 71 Aris Kurniawan, S.Pd Jas OR

18 Dra. Sri Mampuni Pemasaran 72 Wintolo, S.Kom RPL

19 Janu Ismadi, MZ, S.Pd. Ag. Islam 73 Latiffa Ika Devi, S.Pd. Seni Budaya
S.Ag

20 Drs. Dindin Kamaludin MTK 74 Apido Yuliana, ST,M.Eng. RPL

21 Drs. Subambang BK 75 Sartono, SE KWU

22 Dra. Gigih Murniati AK 76 Ika Wahyuningtyas, S.S Seni Budaya

23 Hari Sukoyono, S.Pd. Fisika 77 Fieka Praditalian, S.Pd. Pemasaran

24 Dra. Sarah Nursiwi KWU 78 Tri Udharyanti, S.Pd. B. Indo

25 Dra. Sri Nuryanti Ag. Islam 79 Sarbini, S.Pd. PPKN

26 Dra. Priyani AP 80 Arum Puji Lestari, S.Pd. B. Indo

27 Dra. Wiwik Pristiwati AP 81 Sukma Amirussani, S.Pd. PAI

28 Siti Rokhana, S.Pd. AK 82 Drs. Edi Sugiyanto MTK

29 Lila Lumaris, S.Th Ag. Kristen | 83 Edi Setiono, S.Pd. B. Indonesia

30 Budi Astuti, S.Pd. BK 84 Sunarti, SH KATU

31 Retnowinarni, S.Pd. AK 85 Endang Purwaningsih TU

32 May Wilasih, S.Pd. Pemasaran 86 Nanik Suprapti TU

33 Purwaningsri, S.Pd. AP 87 Partimin TU

34 Sri Badarwati, S.Pd. AP 88 Siti Chosidah TU

35 Drs. Bambang Budi D. IPS 89 Endang Widiyanti TU

36 Dra. Ratna Budi S. IPS 90 Suhadi TU

37 Drs. Agus Supriyanto OR 91 Saliyo TU

38 Supriyadi, S.Pd. MTK 92 Yunus Adi Wibowo TU

39 Drs. Bagus Susilo AP 93 Heru Susilo Satpam

40 Dra. Natalia Mimik HM. PPKN 94 Solichin TU

41 Afif Suryono, S.Pd., M.Pd. Ekonomi 95 Abdul Rosyid TU

42 Esti Zunastiti, S.Pd. BK 96 Kukuh Widodo TU

43 Laely Inayah, S.Pd. AK 97 Tri Widiarti TU

44 Rr. Florentina E. SS, M.Pd B. Inggris 98 Heri Susilo TU

45 Arifin Andi G, S.Kom RPL 99 Sunni Waahidah TU

46 Vickky Listyaningsih, RPL 100 | Ahmad Syaefudin TU
S.Kom

47 Setyarini, S.Pd. B. Jawa 101 | Purwantono, SE TU

48 Murtiningsih, S.Pd., M.Pd. BK 102 | Suherman TU

49 Cicilia Nugrahanti, S.Pd. AK 103 | Suradi TU

50 Mugi Rahayu, S.Pd. MTK 104 | Lailatul Khikmah TU

51 Genduk Sri Lestari R, S.Pd. | AK 105 | Windha Astrianasari TU

52 Setyo Rahayu LU, S.Pd B. Inggris 106 | Budiyanto TU

53 Erna Wiyanti, S.Pd. AP 107 | Tri Astuti TU

54 Ken Pratiwi Rahayu, S.Pd. KKPI
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STRUKTUR ORGANISASI SEKOLAH SMK N 2 MAGELANG

KEFALA SEKOLAH
Crrs. Suprivatng, M. Fd

komite Sekolah

| | KaTu
WM Ea RENBANG Sunarti, SH
Dra. Evi Santi Szsandary, M.Si Drs. Widodo

WVIATKS 1 WES 3 WEKS 32 WES &

Suprivadi, 5.Pd . Ali Sabana, 5.Pd Afif Surveng, 5.Pd., M.Pd. Drs. Bagys Susilo,

I I l | I—‘—I I—‘—I I | |

----- é“g i i H . H : Fembing ; Koord, sie TR -

=T Br sngs zan | SARPRAS | { K. BKK |
{ : | Evaluasi sDM | i :

K3, AK i K3 AP K= NORA K3, RPL K3. FM :
. ket L) i Wi i S.K Dra.sri Umi !“EE:EEIE-E:

Genduk Sri Lestari, 5.Pd; Maryanti, 5.pd | Wickky Listysningsih, 5.Ken|  [Fisks Praditslizna 5.P4.

Guru/ Wali Kelas |
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DOKUMENTASI KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR

Gambar 2. Pelaksanaan Jigsaw
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Gambar 3. Siswa melaksanakan presentasi

Gambar 4. Siswa mengerjakan tugas
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DOKUMENTASI KEGIATAN NON MENGAJAR

Gambar 4. Mendampingi
kegiatan PTA

Gambar 6. Saat penerahan
kenang-kenangan

Gambar 5. Saat perpisahan
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