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KATA PENGANTAR

Puji syukur alhamdulillah penyusun panjatkan kehadirat Allah SWT, atas
berkat rahmat, taufig dan hidayah-Nya, sehingga penyusun dapat menyelesaikan
kegiatan Praktik Pengalaman Lapangan (PPL) di SMK Negeri 2 Magelang dengan
baik, sampai akhirnya dapat menyelesaikan penyusunan laporan ini. Laporan ini
disusun sebagai salah satu syarat kelulusan untuk mata kuliah PPL yang dilaksanakan
mulai tanggal 10 Agustus 2015 sampai dengan 12 September 2015. Laporan PPL ini
disusun untuk memberikan gambaran secara lengkap mengenai seluruh rangkaian
kegiatan PPL yang dilaksanakan oleh penyusun di SMK Negeri 2 Magelang.

Pada kesempatan ini penyusun mengucapkan terima kasih kepada semua
pihak yang telah membantu pelaksanaan kegiatan PPL baik secara materil maupun
moril pada saat pra-kegiatan, pelaksanaan kegiatan sampai pasca-kegiatan. Ucapan
terima kasih penyusun sampaikan kepada :

1. Allah SWT vyang telah memberikan rahmat dan karunia-Nya sehingga
kegiatan PPL bisa terlaksana dengan lancar.

2. Prof. Dr. Rochmat Wahab, MA selaku Rektor Universitas Negeri Yogyakarta
yang telah memberikan kesempatan untuk melaksanakan kegiatan Praktik
Pengalaman Lapangan (PPL) tahun 2015.

3. Segenap pimpinan UPPL dan LPPMP yang telah menyelenggarakan PPL
2015, atas bekal yang diberikan sebelum pelaksanaan PPL.

4. Bapak Drs. Supriyatno, M.Pd selaku Kepala SMK Negeri 2 Magelang yang
telah mendukung pelaksanaan program PPL.

5. lbu Dra. Erna Listyawati selaku Guru Pembimbing PPL mahasiswa
Pendidikan Administrasi Perkantoran yang telah memberikan waktu dan
tenaga untuk membimbing dan mengarahkan kegiatan PPL selama ini.

6. Bapak Supriyadi, S.Pd selaku koordinator PPL SMK Negeri 2 Magelang yang
telah memberikan bimbingan dan bantuannya dalam menciptakan situasi yang
kondusif untuk terealisasinya program kerja PPL.

7. Bapak Drs. Totok Sukardiyono, M. T selaku Dosen Pembimbing Lapangan
PPL UNY 2015 yang telah dengan baik hati memberikan bimbingan dan
arahan dalam setiap kesempatan selama PPL di SMK Negeri 2 Magelang.

8. Bapak Joko Kumoro, M. Si selaku Dosen Pembimbing Lapangan PPL
mahasiswa Pendidikan Administrasi Perkantoran yang telah dengan baik hati
memberikan bimbingan dan arahan dalam setiap kesempatan selama PPL di
SMK Negeri 2 Magelang.
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Bapak/lbu Guru SMK Negeri 2 Magelang yang telah dengan baik hati
memberikan bimbingan dan arahan dalam setiap kesempatan selama PPL di
SMK Negeri 2 Magelang.

Karyawan SMK Negeri 2 Magelang.

Segenap pengurus OSIS SMK Negeri 2 Magelang.

Segenap pengurus Pramuka SMK Negeri 2 Magelang.

Siswa-siswi SMK Negeri 2 Magelang yang telah menjadi adik dan teman
selama pelaksanaan PPL berlangsung.

Bapak, Ibu dan segenap keluarga yang senantiasa merestui dan mendukung
pelaksanaan PPL.

Teman-teman Tim PPL SMK Negeri 2 Magelang yang sama-sama berjuang
dan saling memberikan semangat dan dorongan.

Teman-teman seperjuangan PPL UNY 2015.

Teman-teman PPL UNNES yang telah saling membantu, bertukar pendapat,
saling memberikan semangat dan dorangan.

Semua pihak yang telah membantu dan berpartisipasi demi kelancaran
pelaksanaan PPL di SMK Negeri 2 Magelang yang tidak dapat penyusun
sebutkan satu persatu.

Penyusun menyadari dan harus diakui pula bahwa laporan PPL ini masih

sangat jauh dari sempurna, karena bekal kemampuan yang ada pada diri penyusun

masih sangat jauh dari cukup untuk menyusun suatu laporan yang bermutu, maka dari

itu penyusun mengharapkan kritik maupun saran yang bersifat membangun dari

semuanya untuk lebih sempurnanya laporan ini. Harapan penyusun semoga hasil

laporan ini dapat berguna bagi semua pihak.

Magelang, 12 September 2015

Penyusun,

Ratnawati Diah Utami
NIM.12402244005
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PELAKSANAAN
KEGIATAN PPL UNY 2015
LOKASI SMK NEGERI 2 MAGELANG

Oleh:
RATNAWATI DIAH UTAMI
NIM 12402244005
PENDIDIKAN ADMINISTRASI PERKANTORAN

ABSTRAK

Praktik Pengalaman Lapangan Universitas Negeri Yogyakarta (PPL UNY)
merupakan salah satu mata kuliah yang wajib ditempuh oleh mahasiswa program
studi kependidikan. Tujuan dari program PPL yaitu memberikan pengalaman dalam
bidang pembelajaran; menerapkan ilmu pengetahuan yang telah didapatkan;
mengasah keterampilan yang dimiliki dalam kehidupan nyata; melatih serta
mengembangkan kompetensi kependidikan untuk bekal mahasiswa sebagai sumber
daya pengajar yang dibutuhkan dalam dunia. SMK Negeri 2 Magelang, yang
beralamat di Jalan A. Yani 135 A Magelang, Jawa Tengah, telp (0293) 362577
merupakan salah satu sekolah yang dijadikan lokasi PPL UNY tahun 2015. Di SMK
Negeri 2 Magelang mahasiswa diharapkan dapat memberikan bantuan pemikiran,
tenaga, dan ilmu pengetahuan dalam merencanakan dan melaksanakan program
pembelajaran di sekolah. Tim PPL UNY dapat berperan sebagai inovator, motivator,
mediator sekaligus problem solver bagi SMK Negeri 2 Magelang.

PPL di SMK Negeri 2 Magelang dilaksanakan pada tanggal 10 Agustus 2015
sampai dengan 12 September 2015. Tahap kegiatan PPL yang dilakukan meliputi
tahap persiapan yang dimulai dengan observasi sekolah dengan melihat potensi kelas
dan penyampaian guru di dalam kelas, kondisi siswa, praktik mengajar, dan
pelaksanaan. Observasi dilaksanakan dengan cara wawancara, melihat langsung ke
lapangan serta dokumentasi. Hasil yang dicapai dari pelaksanaan program PPL
tersebut adalah memberikan perubahan proses pembelajaran yang aktif, menarik,
mudah, serta melatih keterampilan proses siswa dalam belajar administrasi
perkantoran khususnya mata pelajaran korespondensi. Selain itu tersususannya
program Kkerja mengajar dan non mengajar yang disajikan dalam bentuk matriks.
Program mengajar yaitu kelas X khususnya mata pelajaran korespondensi. Program
non mengajar yaitu piket harian, upacara, pendampingan ekstrakurikuler dan lain-
lain.

Program kerja PPL mengajar dan nonmengajar terlaksana sesuai dengan
rencana awal. Hasil yang dicapai dari pelaksanaan program PPL yaitu memberikan
perubahan proses siswa dalam komunikasi khususnya mata pelajaran Korespondensi
pada jurusan Administrasi Perkantoran. Kegiatan nonmengajar yaitu pendampingan
secara moral dan materiil terhadap kegiatan ekstrakurikuler yang ada di SMK Negeri
2 Magelang vyaitu Secretary Club dan pramuka. PPL memberikan berbagai
pengetahuan, disiplin, tanggung jawab sebegai pendidik dalam pengelolaan proses
pendidikan. Program PPL sangat efektif untuk membekali mahasiswa kependidikan
untuk menjaga tenaga pendidik.

Kata Kunci: PPL, SMK Negeri 2 Magelang, Korespondensi, Administrasi
Perkantoran
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BAB |
PENDAHULUAN

Universitas Negeri Yogyakarta (UNY) sebagai salah satu Perguruan Tinggi
Negeri yang menghasilkan calon tenaga pendidik, lulusan dituntut untuk menjadi
seorang pendidik yang profesional dimana harus mempunyai empat kompetensi yakni
kompetensi profesional, kompetensi sosial, kompetensi pedagogik, dan kompetensi
kepribadian. Lulusan kependidikan UNY diharapkan dapat menguasai dan memiliki
empat kompetensi tersebut. Program Praktik Pengalaman Lapangan (PPL) merupakan
salah satu usaha yang dilakukan UNY dalam meningkatkan efisiensi dan kualitas
penyelenggaraan proses pembelajaran serta mewujudkan para tenaga pendidik yang
berkompeten. PPL merupakan mata kuliah wajib yang harus ditempuh oleh setiap
mahasiswa kependidikan UNY yang dapat memberikan pengalaman mengajar,
memperluas wawasan, pelatihan dan pengembangan kompetensi, peningkatan
keterampilan, kemandirian, tanggung jawab, serta kemampuan dalam memecahkan
masalah.

Pelaksanaan program PPL mengacu pada Undang-Undang Guru dan Dosen
nomor 14 Tahun 2005 khususnya yang berhubungan dengan empat kompetensi
seorang guru. Selain itu, program ini dilaksanakan dalam rangka memenuhi Peraturan
Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan khususnya
pada Bab V Pasal 26 Ayat 4 yang berbunyi “Standar kompetensi lulusan pada jenjang
pendidikan tinggi bertujuan untuk mempersiapkan peserta didik menjadi anggota
masyarakat yang berakhlak mulia, memiliki pengetahuan, keterampilan, kemandirian,
dan sikap untuk menemukan, mengembangkan, serta menerapkan ilmu, teknologi,
dan seni, yang bermanfaat bagi kemanusiaan”.

Pelaksanaan PPL bagi Program studi atau jurusan kependidikan memiliki visi
yakni sebagai wahana pembentukan calon guru atau tenaga kependidikan dan non
kependidikan yang profesional serta berwawasan global. Pelaksanaan kegiatan PPL
dilaksanakan mendukung satu dengan lainnya untuk pengembangan kompetensi
mahasiswa sebagai calon guru atau tenaga kependidikan. Mahasiswa dapat
memperoleh banyak ilmu pengetahuan, pengalaman, pemahaman serta penghayatan
tentang proses pendidikan dan pembelajaran di lingkungan sekolah yang
sesungguhnya dengan menjalani kegiatan PPL ini. Melalui penerjunan mahasiswa ke
lembaga yang telah ditentukan dalam rangka melaksanakan kegiatan PPL, maka
diharapkan visi PPL dapat tercapai sehingga dapat menuju visi UNY pula yakni
Ketagwaan, Kemandirian dan Kecendekiaan.



A. ANALISIS SITUASI

Dalam rangka memperlancar kegiatan PPL mahasiswa, maka setiap
mahasiswa harus mengetahui situasi dan kondisi baik siswa maupun lembaga
yang akan digunakan sebagai tempat praktik mengajar. Oleh karena itu,
dilakukan observasi meliputi observasi lembaga dan sekolah serta observasi
kelas. Observasi lembaga dan sekolah dilakukan untuk mengetahui bagaimana
keadaan fisik dan potensi warga SMK Negeri 2 Magelang serta komponen-
komponen di dalamnya yang berkaitan dengan penyelenggaraan pendidikan di
sekolah tersebut. Observasi kelas dilakukan untuk mengetahui gambaran
pembelajaran yang sudah dilakukan di SMK Negeri 2 Magelang.

Pelaksanaan observasi kelas menghasilkan beberapa permasalahan yang
memerlukan perbaikan dan atau sudah berjalan dengan baik, antara lain sebagai
berikut.

1. Permasalahan
a. Perangkat Pembelajaran
1) Kurikulum
Sebagai  pedoman  dalam  melaksanakan  sistem
pembelajaran, SMK Negeri 2 Magelang sudah menggunakan
kurikulum yang sesuai dengan ketentuan yang berlaku yakni
Kurikulum 2013 bagi seluruh siswa SMK Negeri 2 Kota Magelang.
2) Silabus
Silabus yang disusun sudah sesuai dengan materi yang harus
disampaikan mengikuti perkembangan keilmuan dan berdasarkan
pada spektrum SMK yang telah ditetapkan.
3) Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP)
Setiap pembelajaran yang dilakukan terencana dalam
serangkaian RPP yang telah disusun sebelum pembelajaran

dilaksanakan.

b. Proses Pembelajaran
1) Membuka Pelajaran
Pembelajaran dibuka dengan salam dan doa serta
menyanyikan lagu wajib (pada jam pertama pembelajaran).
Pengkondisian kelas dengan merapikan duduk siswa kemudian guru
mengingatkan kembali materi yang telah dipelajari pada pertemuan
sebelumnya (review). Cara membuka pelajaran sudah baik dan guru

menanyakan keadaan serta menanyakan kehadiran siswa.



2)

3)

4)

5)

6)

Penyajian Materi

Materi yang diberikan berkaitan dengan materi sebelumnya
sehingga guru harus melakukan apersepsi untuk melanjutkan materi
berikutnya. Tidak hanya diberikan materi saja, melainkan siswa
juga diberikan kesempatan untuk praktek secara langsung agar
siswa benar-benar dapat menguasai materi yang diajarkan.
Pendekatan Pembelajaran

Sesuai dengan kurikulum 2013 yang berlaku, pendekatan
yang digunakan ialah pendekatan saintifik/ilmiah (scientific
approach). Pendekatan ini menekankan pada kegiatan siswa dalam
kelas dimana suasana diciptakan dengan 5M/6M (Mengamati,
Menanya, Mengeksplorasi, Mengasosiasi, dan Mengkomunikasikan
kemudian adapula yang sampai dengan Mencipta). Pendekatan
Pembelajaran dalam Mata Pelajaran Korespondensi dimulai dari
komunikasi lisan dengan memberikan suatu soal mengenai
komunikasi yang terjadi di kegiatan sehari-hari.
Model Pembelajaran

Materi diberikan dengan metode pembelajaran PAIKEM,
misalnya Role Playing, Teams Games Tournament, Jigsaw,
Cooperative Based Learning, dll. Metode yang digunakan sudah
baik karena mata pelajaran yang disampaikan mata pelajaran
Korespondensi yang mana lebih banyak teori daripada praktik
sehingga sangat cocok dalam mata pelajaran ini. Model
pembelajaran ini menjadikan siswa tidak bosan dalam menangkap
materi serta menjadikan siswa lebih aktif dan cepat mengerti materi
yang disampaikan.
Metode Pembelajaran

Materi diberikan dengan model ceramah, tanya jawab,
diskusi, demonstrasi, pemberian tugas individu maupun kelompok
serta praktik. Metode pembelajaran yang digunakan disesuaikan
dengan model pembelajaran yang dipakai.
Penggunaan Bahasa

Dalam pembelajaran yang dilaksanakan menggunakan bahasa
Indonesia yang sederhana sehingga mudah dipahami siswa. Selain
itu, terkadang juga menggunakan Bahasa daerah (Bahasa Jawa) dan
Bahasa Inggris. Variasi Bahasa yang digunakan dapat menciptakan
suasana belajar yang tidak monoton dan menyenangkan bagi siswa



7)

8)

9)

sehingga menciptakan suasana yang sinergis antara guru dengan
siswa maupun antara siswa dengan siswa.
Penggunaan Waktu

Alokasi waktu praktik lebih besar daripada pemberian materi
sehingga siswa bisa langsung mempraktikkan konsep yang telah
diberikan oleh guru.
Gerak

Pada saat pemberian materi, guru berdiri dekat siswa sehingga
lebih banyak terjadi interaksi antara guru dengan siswa secara
individu maupun kelompok pembelajaran. Ketika pemberian tugas
atau pelaksanaan praktik, maka guru duduk dan berkeliling kelas
untuk mengecek praktik yang telah dilakukan sehingga apabila
siswa mengalami kesulitan bisa langsung bertanya.
Cara Memotivasi Siswa

Pemberian motivasi melalui berbagai contoh permasalahan
disesuaikan dengan materi yang sedang dipelajari dan akan lebih
baik lagi apabila diberikan semacam reward atau tambahan nilai
keaktifan bagi siswa yang berpartisipasi aktif dalam pembelajaran.

10) Teknik Bertanya

Teknik yang digunakan untuk memberikan kesempatan
bertanya dan ditanya dengan cara memberikan pertanyaan kepada
seluruh siswa kemudian beberapa siswa ditunjuk untuk menjawab
pertanyaan. Teknik ini dilakukan untuk memicu partisipasi aktif
dari siswa serta mengetahui tingkat pemahaman siswa terhadap

materi yang sedang maupun telah dipelajari.

11) Teknik Penguasaan Kelas

Penguasaan kelas dilakukan dengan melibatkan siswa dalam
penyampaian materi sehingga terjadi interaksi antara guru dengan
siswa dan penguatan kembali materi yang dipelajari pada pertemuan

pembelajaran berlangsung.

12) Penggunaan Media

Penyampaian materi memanfaatkan media yang tersedia
yakni LCD, laptop, whiteboard, spidol, penghapus. Pembelajaran
akan lebih menarik dengan menggunakan media pembelajaran
interaktif sehingga siswa dapat secara mudah dan lebih mandiri

untuk belajar.



13) Bentuk dan Cara Evaluasi
Evaluasi yang dilakukan dengan mengamati hasil praktik
siswa (mata pelajaran Korespondensi). Evaluasi dapat dilakukan
dengan cara memberikan beberapa soal berkaitan dengan konsep
sehingga siswa dapat dipastikan tidak hanya menguasai praktik
tetapi konsepnya juga paham.
14) Menutup Pelajaran
Guru menutup pelajaran dengan salam diikuti dengan
pemberitahuan materi yang akan dipelajari pada pertemuan
selanjutnya kemudian siswa menyanyikan satu lagu daerah pada

jam terakhir pembelajaran.

c. Perilaku Siswa
1) Perilaku Siswa Di Dalam Kelas
Pada saat pemberian materi, siswa memperhatikan guru dan
ketika pelaksanaan praktik maka siswa lebih bebas bergerak untuk
mendiskusikan bahan praktik dengan teman-temannya.
2) Perilaku Siswa Di Luar Kelas
Sebagian besar siswa secara langsung menyapa atau sekadar
senyum sapa yang mana membuat lebih harmonis hubungan siswa

dengan warga sekolah yang lain seperti guru dan karyawan sekolah.

2. Potensi Pembelajaran
a. Potensi Guru

Terdapat 85 orang guru di SMK Negeri 2 Magelang yang terdiri
dari 80 guru PNS dan 5 guru tidak tetap (GTT). Guru yang mengajar di
kelas juga merangkap sebagai Pembina dalam ekstrakurikuler sesuai
dengan keahliannya masing-masing serta jabatan struktural lainnya.
Sejumlah guru telah mendapatkan sertifikasi. Hampir seluruh guru di
SMK Negeri 2 Magelang merupakan lulusan S1 dengan sebagian besar
lulusan sarjana pendidikan. Sisanya ada 5 guru lulusan S2 dengan 6
gelar magister pendidikan, 1 gelar magister science, dan 1 gelar magister
engineering. Adapun jam kerja guru selama seminggu sebanyak 24 - 40

jam.



b. Potensi Siswa
SMK Negeri 2 Magelang memilki 4 kompetensi keahlian yaitu:
1) Akuntansi (AK)
2) Administrasi Perkantoran (AP)
3) Pemasaran (PM)
4) Rekayasa Perangkat Lunak (RPL)

dengan rincian jumlah siswa tahun ajaran 2014/2015 sebagai berikut:

o | s JUMLAH VLA JML. PER PROG.
L P KEAHLIAN
1 XAK1 - 36 36
2 X AK 2 - 36 36
3 XAK3 - 36 36 108
4 XAP1 2 34 36
5 X AP 2 1 35 36
6 XAP3 - 36 36 108
7 XPM1 3 33 36
8 XPM?2 4 32 36
9 XPM3 4 32 36 108
10 X RPL 15 21 36 36
11 XIAK 1 2 34 36
12 XI AK 2 2 35 37
13 X1 AK 3 2 34 36 109
14 XIAP 1 3 33 36
15 X1 AP 2 - 36 36
16 X1 AP 3 4 32 36 108
17 XIPM 1 6 29 35
18 X1 PM 2 4 32 36
19 X1 PM 3 5 31 36 107
20 XI RPL 18 16 34 34
21 | XIIAK1 3 33 36
22 | XIIAK2 - 36 36
23 | XIIAK3 3 33 36 108
24 | XIIAP1 3 33 36
25 | XIIAP2 - 36 36
26 | XIIAP3 4 32 36 108
27 | XIIPM 1 1 34 35




28 | XIIPM 2 1 35 36

29 | XIIPM3 - 36 36 107

30 XII'RPL 10 24 34 34
JUMLAH 100 | 975 1075 1075

Secara keseluruhan jumlah siswa yang ada di SMK Negeri 2

Magelang ialah sebanyak 1074 siswa, dengan rincian jumlah siswa

perempuan sebanyak 979 dan laki-laki sebanyak 95. Prestasi sekolah

banyak terwakili dalam berbagai perlombaan, diantaranya bidang

olahraga,

bidang bahasa,

keahlian, dan lainnya.

LKS pada masing-masing kompetensi

Rincian Prestasi yang dicapai oleh siswa pada tahun 2014/2015,

yaitu:
NO MATA NAMA GURU PELAKSANAAN | HASIL
LOMBA SISWA PEMBIMBING LOMBA LOMBA
Lomba Bahasa )
o Valcataria _ Belum
1 | Inggris Tingkat ) Rr Florentina )
o Tamara Citra juara
Provinsi
) 1. Cicilia
Lomba 1. Hidayatul K. )
L. Nugrahanti
Olimpiade
2 Akuntansi di | 2. Devi Lisa K. | 2. Laely Inayah Juara 2
UNNES tingkat i
3. Tri Nur
Jawa Tengah
Laela
1. Hanifah
Lomba Debat ) _
] Indriastuti .
3 Bahasa Inggris Sugiono Juara 1
Tingkat Kota 2. Gabriele
1. Dian Setiani
Lomba Lintas .
2. Novi
4 Alam di ) Sugiono Juara 3
Setyawati
UNNES
3. Igbal
Maulana
. LKS Tingkat Valcataria Cicilia 12-15 September Belum
Provinsi : Tamara Citra Nugrahanti 2014 juara




Akuntansi

LKS Tingkat
6 Provinsi : Indar Galih Maria M 12-15 September Belum
Administrasi Utami Rihwah 2014 juara
Perkantoran
LKS Tingkat S
o ) SriUmi 12-15 september
7 Provinsi : Rena Rifulsa ) o Juara 1
Kisworini 2014
Pemasaran
LKS Tingkat ) _ ) 12-15 September Belum
8 o Ahmad Ngarif Yekti Utari )
Provinsi : RPL 2014 juara
Lomba LK 1. Indar Galih
Administrasi Utami Maria M
9 ) ] Juara 2
Perkantoran di | 2. Desi Wahyu Rihwah
UNY hartati
1. Siti Anisatur
Juara 1
Lomba bahasa Rohmah Evi Mukti
10 _ 11 Oktober 2014
Jawa 2. Sandra Rahmawati
. ] Juara 1
Vismanti
1. Valcataria
Lomba Madik ]
) Tamara Citra ]
11 | Bahasa Inggris _ Sugiono 27 Oktober 2014 Juara 3
) 2. Laeliana
Tingkat kota ]
Mugni
Lomba Madik 1. Mei )
_ _ Mugi Rahayu
Matematika Sugiyanto
12 ] 27 Oktober 2014 Juara 1
Non Teknik 2. Hana Dindin
Tingkat Kota Pramudianti Kamaludin
Lomba Madik 1. Ade
matematika Prasetyo Dindin Belum
13 o ] 27 Oktober 2014
Teknik Tingkat 2. Ata Kamaludin Juara
Kota Pramadani
1. Rosi
Lomba Madik )
Fatmawati Oetari Belum
14 Bahasa 27 Oktober 2014
) 2. Rodlotul Darmastuti Juara
Indonesia

Munafiah




Olimpiade Dra. Gigih belum
15 ] o 2 November 2014
Akuntansi UNY Murniati Juara
1. Juara 1l
1. Ahmad putra
Rizki kategori
B
2. Juara 2
o 2. Vinky ) ) putri
16 | Riding Contest ) Aris Kurniawan | 22 Oktober 2014 )
Karlina kategori
B
3. Juaral
3. Elisabet putri
Adelia kategori
A
Kejuaraan 1. Fahmi
17 Catur Pelajar Hidayat Windha 22-23 November Juara 1
tingkat Kota 2. Annisatul Astrianasari 2014 Putra
Magelang Mahmudah
1. Siti Rofigoh
2.M. Dwi
Kejuaraan .
_ Yulianto ) ) 22-23 November .
18 Pencak Silat i Aris Kurniawan juaral
3. Budi 2014
Kota Magelang )
Kusmiantoro
4. Vania Deya
Jena A.
1. Sari 1. Yustina
19 Lomba Karya | Cahyaningsih Kristiati 25-26 November Belum
[Imiah remaja 2. Siti Nur 2. Arum Puji 2014 Juara
Hidayah Astuti
1.Valcataria
Lomba 1. Siti Rokhana
Tamara Citra Belum
20 Olimpiade i 21 Januari 2015
) 2. Hidayatu Juara
Akuntansi 2. Laely Inayah
Chasanah
Lomba OSTN 1. Christina ) ) )
21 1. Drs. Widodo | 25 Februari 2015 juara 3

Matematika

Nur Ummul H




Tek In

2. Ining Puji H,
S.Pd
1. Siti 1. Mugi Rahayu,
Lomba OSTN
Mukaromah S.Pd
22 Matematika 25 Februari 2015 Juara 1
2. Drs.Dindin
Non Tek In
Kamaluddin
Lomba OSTN 1. Algisna 1. Yustina )
23 _ ) ) o o 25 Februari 2015 Juara 3
Biologi Fatika Rizqi Kristiati
1. Nadya Tri 1. Drs. Hari
Lomba OSTN Puji Sukoyono )
24 o 25 Februari 2015 Juara 3
Fisika Terapan 2. Yekti Utari
W, S.kom
1. Venandia o
1. Erri Yulianto
Taekwondo Eka )
25 _ 15 Februari 2015 Juara 1
Tingkat Kota 2. Yohana
Mayang
1. Vania Deya ) _
1. Joni Rudito
) Jena A
Pencak Silat )
26 ) 2. Aris 15 Februari 2015 Juara 2
Tingkat Kota ]
Kurniawan,
S.Pd
Taekwondo )
1. Venandia
27 Karesidenan Ex 1. Erri Yulianto | 15 Februari 2015 Juara 2
a
Kedu
Lomba Cospala
28 Juara 3
Jateng
1. Aris
1. Hanifah )
Kurniawan,
Indriastuti
S.Pd
) 2. Esti Zunastiti,
Lomba Cuci 2. Mirawartati
29 S.Pd Juara 2
tangan
3. Rikka
Malinda
4. Intan Serlia
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Lomba PAI

30 Unggulan Juara 1
Tingkat Kota
Lomba PAI
31 Unggulan jural
Tingkat profinsi
1. Berri 1. Drs. Agus juaral
Chandra O supriyanto Putri a.n
Lomba O2SN .
32 _ Rianti
Bulu Tangkis | 2. Rianti Patria 2. Yustina )
Patria
Murti Kristiati, S.Pd )
Putri
1. Sri
1. Sri Rahayu | Haryaningsih,
S.Pd
2. Anisa Dwi | 2. Drs. Bambang
Saputri Budi D
3. Vinati Yuli
Pangesti
Lomba O2SN 4. Ika 12-13 Maret 2015
. Belum
33 | Basket Putri tk Meirinda R
Juara
Kota
5. Nia Fitriana
6. Sifa Monica
T
7. Ade Nurul
Khotimah
8. Tarweni
) 1. Aris
Lomba O2SN Tim Volley ] Belum
34 ] ] Kurniawan,
Volley Putri Putri SMK 2 Juara
S.Pd
2. Ali Sabana,
S.Pd
- TUB-BB Tim TUB-BB TS 18-21 Februari Belum
. Sri
Tingkat Kota SMKN 2 o 2015 Juara
Haryaningsih ,
S.Pd
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2. Murtiningsih,

S.Pd,M.Pd
3. Ali Saban, S.
Pd
Lomba OSTN 1. Siti 1. Mugi Rahayu,
36 Matematika Mukaromah S.Pd 17.20 Maret 2015 Juara 1
Non Teknik Tk 2. Drs. Dindin
Provinsi Kamaluddin
C.

d. Kegiatan Ekstrakurikuler

1) OsIS

2) Pramuka

3) Pleton Inti

4) Cosspala

5) Rohis

6) PMR Wira

7) Mading

8) English Club

9) Indonesia Club
10) Accounting Club
11) Secretary Club
12) Marketing Club
13) Mathematic Club
14) Tari Gambyong
15) Tari Topeng Ireng
16) Basket

17) Voli

18) Pencak Silat

19) Band

20) Kewirausahaan

Potensi Infrastruktur
SMK Negeri 2 Magelang merupakan sekolah menengah kejuruan
yang berdiri berdasarkan SK Nomor : 134/UKK3/1968 dengan Tanggal
SK 8 April 1968. Sekolah ini memiliki 4 kompetensi keahlian, yaitu
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kompetensi keahlian Akuntansi, Administrasi Perkantoran, Pemasaran,
dan Rekayasa Perangkat Lunak. Sekolah ini berlokasi di Jalan Jendral
A. Yani No. 135A Kota Magelang, dengan luas tanah 4638 m?, luas
bangunan 3009,5 m? dan daya listrik sebesar 41.500 kwh. SMK Negeri 2
Magelang dilengkapi dengan berbagai Sarana dan Prasarana sekolah,

antara lain:

No Nama Ruang Jumlah
1 | Ruang Kepala Sekolah 1
2 | Ruang Wakasek 1 Bagian Kurikulum 1
3 | Ruang Wakasek 2 Bagian Kesiswaan 1
4 | Ruang Wakasek 3 Bagian Humas 1
5 | Ruang Wakasek 4 Bagian Sarana Prasarana 1
6 | Ruang Jurusan Akuntansi 1
7 | Ruang Jurusan Administrasi Perkantoran 1
8 | Ruang Jurusan Pemasaran 1
9 | Ruang Jurusan RPL 1
10 | Ruang Tata Usaha 1
11 | Ruang Arsip 1
12 | Gudang 2
13 | Ruang Guru 1
14 | Koperasi Siswa 1
15 | Business Center 1
16 | Ruang Kantin Kejujuran 1
17 | Kamar Mandi 22
18 | Ruang Tamu 1
19 | Ruang Ava 1
20 | Ruang BP/BK 1
21 | Ruang OSIS 1
22 | Ruang Cospala 1
23 | Ruang UKS 1
24 | Ruang Laboratorium Adm Perkantoran 1
25 | Ruang Laboratorium Akuntansi 1
26 | Ruang Laboratorium RPL 1
27 | Ruang Laboratorium Pemasaran 1
28 | Ruang Laboratorium Ketik Manual 1
29 | Ruang Laboratorium Mesin Kasir 1
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30 | Ruang Teori 30
31 | Ruang Perpustakaan 1
32 | Ruang Laboratorium Komputer 2
33 | Lapangan 1
34 | Gardu Jaga 1
35 | Bank Praktek Siswa (BPS) 1
36 | Ruang Maintanace dan Repair (MR) 1
37 | Dapur 1
38 | Kantin Umum 3
39 | Masjid Qurrota A’yyun 1
40 | Sanggar Pramuka 1
41 | Ruang Musik 1
42 | Ruang BKK / Mading 1

B. PERUMUSAN PROGRAM KEGIATAN PPL

Program Praktik Pengalaman Lapangan (PPL) terbagi menjadi dua
pelaksanaan kegiatan yakni PPL | dan PPL Il. PPL I diwujudkan dalam bentuk
mata kuliah micro teaching yang telah dilaksanakan pada semester 6 (enam)
yaitu pada bulan Februari 2015 sampai dengan bulan Juni 2015. Pelaksanaan
micro teaching dilakukan secara berkelompok secara random yang terdiri dari
15-18 mahasiswa per kelompok. Tujuan dari PPL I ini untuk melatih kompetensi
yang harus dimiliki oleh seorang pendidik yaitu kompetensi pedagogik,
kepribadian, sosial dan profesional.

PPL Il diwujudkan dalam program PPL di sekolah secara langsung.
Program PPL Il dilaksanakan di lembaga pendidikan yaitu SMK Negeri 2
Magelang dimulai dari tanggal 10 Agustus 2015 sampai dengan tanggal 12
September 2015.

Gambaran pelaksanaan PPL Il dijelaskan sebagai berikut:

1. Observasi Kelas
Kegiatan observasi didalam kelas bertujuan untuk mengetahui
gambaran pelaksanaan pembelajaran sehingga praktikan dapat merencanakan
bagaimana praktik mengajar yang hendak dilakukan.
2. Bimbingan Dosen Pembimbing Lapangan PPL
Praktikan telah mendapatkan jatah dosen pembimbing lapangan sejak
pelaksanaan PPL 1 atau Micro Teaching. Praktikan mendapat bimbingan baik
pada saat pelaksanaan PPL 1 dan PPL 2, hal ini bertujuan agar praktikan
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mendapatkan evaluasi dan masukan terkait pelaksanaan kegiatan belajar di
kelas dan pembuatan perangkat pembelajaran.
. Konsultasi dengan Guru Pembimbing

Praktikan telah mendapat guru pembimbing sejak penerjunan PPL.
Konsultasi dilakukan untuk mengetahui apa yang harus dilakukan guna
memenuhi tugas PPL. Praktikan harus melakukan praktik mengajar di kelas
yang diampu oleh guru pembimbing.
. Pembuatan Perangkat Pembelajaran

Dalam perjalanan membuat perangkat pembelajaran, praktikan banyak
mencari referensi contoh dari beberapa sumber termasuk guru pembimbing
dan teman-teman mahasiswa yang lain. Pembuatan perangkat pembelajaran
dimulai dari membuat draft kemudian dijabarkan menjadi perangkat
pembelajaran yang semestinya.
. Konsultasi Perangkat Pembelajaran

Setelah dibuat perangkat pembelajaran maka dikonsultasikan agar
mengetahui sudah tepat atau belum dalam pembuatan perangkat pembelajaran.
Praktikan mengalami beberapa kali revisi perangkat pembelajaran sehingga
membutuhkan waktu untuk proses pembuatan perangkat pembelajaran.
. Praktik Mengajar di Kelas

RPP yang telah dibuat kemudian direalisasikan kedalam kegiatan
pembelajaran di kelas. Praktikan melakukan praktik mengajar di kelas X
Administrasi Perkantoran 1. Mata pelajaran yang diberikan yakni dengan
Kompetensi Dasar (KD) yaitu menjelaskan tentang komunikasi lisan. Mata
pelajaran Korespondesi dilaksanakan selama dua pertemuan selama satu
minggu dengan total 5 jam (2 jam pada hari Rabu dan 3 jam pada hari Jumat).
. Evaluasi

Evaluasi atau penilaian terhadap pelaksanaan PPL Il atau praktik
mengajar ini dilakukan secara berkala mulai dari minggu ke-2 (bulan Agustus)
sampai dengan minggu ke-5 (bulan September).
. Penyusunan Laporan

Penyusunan laporan sebagai tanda bahwa telah terselesaikannya
program PPL Il dan praktikan sudah tidak melakukan praktik mengajar di
SMK Negeri 2 Magelang.
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BAB |1
PERSIAPAN, PELAKSANAAN, DAN ANALISIS HASIL

A. PERSIAPAN KEGIATAN PPL
Pelaksanaan kegiatan PPL memerlukan beberapa perencanaan yang harus
dilakukan oleh praktikan yang mana terangkum dalam kegiatan-kegiatan sebagai
berikut:
1. Konsultasi dengan Guru Pembimbing
Konsultasi dengan Guru Pembimbing bertujuan mengetahui materi apa
saja yang hendak disampaikan praktikan dalam melaksanakan praktik
mengajar sehingga sesuai dengan kompetensi keahlian yang diajarkan.
2. Persiapan Materi Pembelajaran
Persiapan materi pembelajaran, praktikan menggunakan berbagai
sumber baik dari buku ataupun dari internet sehingga materi  yang
disampaikan menjadi lebih lengkap dan detail karena mempunyai sumber dari
berbagai referensi.
3. Pembuatan Perangkat Pembelajaran
Perangkat pembelajaran yang dibuat oleh praktikan meliputi Rencana
Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) per satu kali pertemuan, pembuatan soal
evaluasi, soal remedial, lembar penilaian sikap siswa, analisis nilai siswa dan
rekapitulasi nilai.
4. Konsultasi Perangkat Pembelajaran
Perangkat pembelajaran yang telah tersusun kemudian dikonsultasikan
kepada guru pembimbing. Praktikan menjalani beberapa kali revisi terkait
format dari perangkat pembelajaran.
5. Persiapan Model, Metode dan Media Pembelajaran
Penyusunan perencanaan pembelajaran sangat memerlukan persiapan
model, metode dan media pembelajaran yang akan dilakukan. Praktikan
menggunakan model pembelajaran meliputi Active Learning, Cooperative
Learning, Teams Games Tournament (TGT) dan JIGSAW Il sebagai cara
untuk menyampaikan materi kepada siswa. Dalam penggunaan metode
pembelajaran, praktikan menggunakan metode diskusi, ceramah, tanya jawab,
pemberian tugas, demonstrasi, picture and picture, dll.
Media yang digunakan ialah LCD, laptop, whiteboard, spidol,

penghapus, gambar-gambar yang berhubungan dengan materi, dll.
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6. Pendekatan Pembelajaran (Learning Approach)
Pendekatan pembelajaran yang digunakan dalam pembuatan RPP yaitu
Pendekatan Scientific Approach sebagaimana yang berlaku di dalam
kurikulum 2013. Pendekatan ini menekankan pada kegiatan siswa dalam kelas
dimana suasana diciptakan dengan 5M

(Mengamati, Menanya,

Mengeksplorasi, Mengasosiasi, dan Mengkomunikasikan).

B. PELAKSANAAN KEGIATAN PPL
Pelaksanaan praktik mengajar selama masa PPL menggantikan sementara
mata pelajaran yang diampu oleh guru pembimbing. Mata pelajaran yang
praktikan ampu adalah mata pelajaran Korespondensi. Mata pelajaran ini
diberikan pada kelas X Kompetensi Keahlian Administrasi Perkantoran. Dalam
perencanaan mengajar praktikan mendapat amanah untuk mengampu di kelas X
AP 1, namun dalam pelaksanaannya praktikan juga ikut mengajar di kelas X PM
1 dikarenakan Guru Pembimbing juga mengampu di kelas X PM 1 mata
pelajaran  Pengantar Administrasi  Perkantoran. Kegiatan pembelajaran
berlangsung satu kali tatap muka selama 2 dan 3 jam pelajaran per minggu untuk
satu kelas. Terdapat dua kategori dalam pelaksanaan praktik mengajar sebagai
berikut.
1. Praktik Mengajar Terbimbing
Selama proses pembelajaran di kelas, guru pembimbing selalu
mendampingi praktikan sehingga dapat dilakukan penilaian secara langsung
terhadap cara mengajar praktikan. Selain itu, dapat diketahui pula
perkembangan praktikan dalam praktik mengajar di dalam kelas. Dalam
setiap pelaksanaan praktik mengajar di dalam kelas, guru pembimbing
selalu mendampingi praktikan. Praktik pengajaran terbimbing terlaksana
mulai dari 10 Agustus 2015 sampai dengan 12 September 2015.
Adapun jadwal praktik mengajar baik tembimbing maupun mandiri

ialah sebagai berikut:

MINGGU KE- JAM JbilAs
KELAS JAM
. PELAJARAN
Tanggal Hari PELAJARAN
Il (Dua)
XAP1 1,2 2
19 Agustus Rabu
XPM1 7.8 2
21 Agustus Jumat XAP1 45,6 3
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Jml Jam Minggu 11 7
11 (Tiga)

XAP1 1,2 2

26 Agustus Rabu % PM 1 78 5

28 Agustus Jumat XAP1 45,6 3

Jml Jam Minggu 111 7

IV (Empat)

XAP1 1,2 2

2 Spetember Rabu . 78 5

4 September Jumat XAP1 45,6 3

Jml Jam Minggu IV 7
V (Lima)

9 Spetember Rabu XAP1 1,2 2

11 September Jumat XAP1 45,6 3

Jml Jam Minggu V 5

TOTAL JAM 26

Proses Pembelajaran

a.

Membuka Pelajaran

Dalam membuka pembelajaran dikelas, praktikan melakukannya
dengan salam, berdoa dan menanyakan keadaan siswa. Kemudian
menanyakan kehadiran siswa serta keadaan siswa. Pada hari Rabu jam
pertama sebelum melakukan apersepsi menyanyikan lagu wajib
terlebih dahulu. Melakukan apersepsi serta menjelaskan tujuan atau
materi yang hendak dipelajari secara garis besar.
Penyajian Materi

Materi yang disampaikan kepada siswa menyesuaikan dengan
silabus dan pembagian jam yang telah disusun melalui perhitungan
jumlah jam efektif dan program semester. Materi bersumber dari
modul, buku-buku yang berhubungan dengan administrasi humas dan

keprotokolan ditambah dengan referensi dari internet.
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Model Pembelajaran

Model pembelajaran yang digunakan yaitu model Active
Learning, Cooperative Learning, Problem Based Learning (PBL),
Jigsaw Il, dan Team Games Tournament (TGT). Dimana siswa
dituntut untuk lebih aktif dan proaktif dalam mengerjakan tugas,
sedangkan tugas guru sebagai fasilitator dalam pembelajaran ketika
siswa bertanya atau mengalami kesulitan dalam mengerjakan tugas.
Metode Pembelajaran

Metode pembelajaran yang dilakukan menggunakan metode
diskusi, permainan, penugasan, ceramah, tanya jawab, demonstrasi
serta pemberian tugas. Permainan diberikan ketika perhatian siswa
sudah mulai berkurang sehingga dengan begitu maka dapat
mengembalikan perhatian siswa. Demonstrasi diberikan ketika guru
akan mempraktekan dan mencontohkan komunikasi seperti etika
komunikasi di kantor.
Penggunaan Bahasa

Bahasa yang digunakan dalam praktik mengajar Korespondensi
adalah Bahasa Indonesia serta terdapat beberapa istilah dalam Bahasa
Inggris.
Penggunaan Waktu

Penggunaan waktu yang efektif digunakan untuk pembelajaran
yakni 45 menit tiap jam pelajaran pada hari Senin-Sabtu kecuali pada
hari jumat. Pada hari jumat setiap jam pelajaran berlangsung selama 40
menit.
Gerak

Pada saat menjelaskan materi kepada siswa dengan ceramah
praktikan berdiri didepan namun seringkali pula mendekat ke arah
siswa untuk memberikan perhatian kepada siswa terhadap materi yang
diberikan. Pada pembelajaran dengan metode diskusi maka praktikan
berkeliling dari kelompok satu ke kelompok yang lain sambil

menanyakan kesulitan diskusi yang dihadapi siswa..

. Cara Memotivasi Siswa

Memotivasi siswa dengan memberikan penilaian lebih pada
keaktifan dan memberikan poin bagi siswa yang berani mencoba
menjawab serta memberikan pujian kepada siswa yang mengerjakan
tugas dengan tepat, misalnya “Bagus”, “Good Job”, “Ya Betul!”,
“Pintar”, “Tepat sekali”, dll.
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Teknik Penguasaan Kelas

Memberikan teguran kepada siswa yang tidak memperhatikan
atau yang mengajak bermain teman di sebelahnya atau teman lainnya.
Selain itu, memberikan pertanyaan kepada siswa yang tidak
memperhatikan sehingga mereka kembali fokus dan menaruh
perhatian pada materi yang diajarkan.
Penggunaan Media

Media yang digunakan selama praktikan mengajar yakni
menggunakan LCD, gambar-gambar, whiteboard, spidol, modul, buku
teks, laptop, kertas, kartu edukatif dll.
Bentuk dan Cara Evaluasi

Evaluasi yang diberikan kepada siswa berupa tes obyektif,
latihan soal baik lisan maupun tulisan dan pemberian tugas kelompok
pada saat pembelajaran. Evaluasi juga dilakukan dengan mengecek
buku catatan siswa sebagai wujud untuk mengetahui seberapa besar
perhatian siswa terhadap materi yang disampaikan.
Menutup Pelajaran

Pembelajaran ditutup dengan memberikan kesimpulan atas
proses belajar yang telah dilaksanakan dan menyampaikan materi yang
akan dilaksanakan pada pertemuan selanjutnya dan tidak lupa untuk
mengingatkan serta memotivasi siswa untuk belajar di rumah, tidak
hanya di sekolah saja. Pada jam terakhir sebelum berdoa siswa
menyanyikan lagu daerah.

C. ANALISIS HASIL DAN REFLEKSI
1. Manfaat PPL bagi Mahasiswa

Selama melaksanakan PPL di SMK Negeri 2 Magelang, praktikan

memperoleh manfaat yang sangat berarti. Pengalaman belajar dan mengajar

yang sebenarnya inilah yang membuat kompetensi praktikan sebagai calon

pendidik menjadi lebih matang. Pengetahuan dan pengalaman baru banyak

ditemukan pelaksanaan program PPL berlangsung baik di dalam kelas

ataupun di luar kelas. Manfaat yang diperoleh antara lain:

a.

Praktikan menjadi lebih paham bahwa pendidikan dasarnya
merupakan suatu proses, bagaimana mengembangkan potensi
peserta didik, baik pengetahuan, sikap, maupun keterampilan agar
peserta didik menjadi dewasa serta memiliki kemampuan untuk

mengelola diri dan lingkungannya.

20



Bertambahnya pengetahuan dan pengalaman praktikan tentang proses
pembelajaran yang dilaksanakan di sekolah menengah kejuruan baik di

dalam maupun di luar kelas.

c. Mempunyai kesempatan berperan memajukan pendidikan sekolah
menengah kejuruan yakni membantu menyampaikan materi pelajaran
dan berbagi pengalaman belajar.

d. Keterampilan membuat perangkat pembelajaran dari bahan ajar sampai
dengan pemilihan model, metode, dan media pembelajaran serta
evaluasi pembelajaran.

e. Pengalaman memberikan materi secara langsung kepada siswa
sehingga hasil mengajar kita akan menjadi tanggung jawab terhadap
prestasi siswa.

Hambatan

Dalam setiap pelaksanaan kegiatan tentunya akan ditemukan

ketidaksesuaian antara perencanaan dan pelaksanaan. Hal tersebut

menjadikan hambatan bagi praktikan, antara lain:

a.

a.

b.

Format perangkat pembelajaran harus menyesuaikan sekolah yang
bersangkutan sehingga ada perbedaan ketika di bangku kuliah.
Terdapat siswa yang memiliki berbagai tingkah dan perilaku yang
kurang sesuai dengan peraturan sekolah dan pembelajaran sehingga
membuat praktikan harus memberikan perhatian lebih terhadap siswa
tersebut.

Materi pelajaran yang harus disampaikan praktikan ada yang sebagaian
belum didapatkaat saat perkuliahan sehingga praktikan harus belajar
secara mandiri dan mendapat bimbingan dari guru pengampu mata
pelajaran (guru pembimbing).

Pelaksanaan Kurikulum 2013 yang mengharuskan siswa untuk
mengikuti jam pelajaran sampai sore, sehingga waktu yang digunakan
untuk belajar, istirahat dan mengerjakan tugas dirumah tidak banyak.
Akibatnya tugas yang dikerjakan di rumah yang diberikan seringkali
tidak dikumpulkan tepat waktu.

Adapun usaha yang dilakukan praktikan antara lain:

Konsultasi dengan guru pembimbing terkait dengan perangkat
pembelajaran dan materi pelajaran.

Mencari sumber materi baik buku teks dan sumber internet.
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c. Bertanya dan belajar dengan teman-teman yang dianggap lebih paham
dengan materi yang diajarkan.
d. Koordinasi dengan teman-teman PPL sehingga mendapat gambaran

dan tambahan pengetahuan tentang pembelajaran.

3. Refleksi

Konsentarasi pendidikan yang dimiliki praktikan adalah program
studi Pendidikan Administrasi Perkantoran. Kemampuan praktikan belum
terbiasa menghadapi peserta didik secara nyata terhadap kondisi siswa
yang berbeda-beda, sehingga praktikan masih perlu banyak belajar.
Praktikan menyadari bahwa kemampuan mengajar serta mengelola kelas
praktikan masih sangat kurang karena praktikan belum terbiasa dalam
proses belajar. Namun dengan bimbingan dari dosen, guru pembimbing
dan guru-guru lain, praktikan menerima banyak masukan untuk
meningkatan kemampuan diri praktikan untuk menghadapi situasi di kelas.

Pelaksanaan PPL di SMK Negeri 2 Magelang banyak memberikan
ilmu, pengetahuan dan wawasan yang sangat berarti bagi praktikan. Dalam
PPL ini praktikan mampu beradaptasi dengan lingkungan sekolah,
melakukan berbagai kegiatan antara lain membantu tugas-tugas sekolah
dan menyusun perangkat pembelajaran.

Praktikan banyak memperoleh pengetahuan mengenai sekolah dan
ilmu pembelajaran sehingga dapat memotivasi praktikan agar
meningkatkan kemampuan yang dimiliki sebagai calon guru yang
profesional. Praktikan juga semakin mengerti akan peran, fungsi, dan

tanggung jawab sebagai seorang tenaga pendidik.
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BAB III
PENUTUP

A. KESIMPULAN
Program PPL telah terselesaikan secara keseluruhan sehingga dapat
diketahui beberapa kesimpulan sebagai berikut:

1. Tugas praktikan dalam program PPL ialah menyusun perangkat
pembelajaran meliputi datar hadir siswa, Rencana Pelaksanaan Pembelajaran
(RPP), pembuatan soal evaluasi, soal remedial, lembar penilaian sikap siswa,
dan rekapitulasi nilai.

2. Melalui Program Praktek Pengalaman Lapangan yang telah dilaksanakan,
mahasiswa akan berusaha untuk menumbuhkembangkan sikap dan
kepribadian sebagai seorang pendidik, memiliki sikap dewasa dalam
bertindak dan berpikir serta disiplin dalam melaksanakan tugas dan
kewajiban serta akan memiliki kemampuan untuk beradaptasi dengan
lingkungan sekolah dan masyarakat di sekelilingnya.

3. Kegiatan PPL mengenalkan praktikan terhadap dunia anak sekolah
menengah kejuruan sehingga mampu mempersiapkan diri  dalam
menghadapi dunia anak sekolah ketika telah terjun di dunia pendidikan.

4. Kegiatan PPL dapat berjalan dengan baik dan lancar karena adanya
kerjasama dan koordinasi yang baik antara mahasiswa, SMK Negeri 2

Magelang dan juga Universitas Negeri Yogyakarta.

B. SARAN
Saran yang dapat diberikan praktikan guna peningkatan pelaksanaan PPL
yakni sebagai berikut:

1. Mahasiswa harus lebih mampu memanfaatkan kesempatan untuk
mempraktikkan bekal yang telah diperolehnya selama perkuliahan untuk
diterapkan dalam proses pembelajaran dan atau program kependidikan
lainnya.

2. Pihak sekolah khususnya guru pembimbing lebih terbuka dalam memberikan
kritik dan saran kepada praktikan sehingga praktikan dapat mengambil
langkah yang tepat dalam bertindak.

3. Membina hubungan baik antara praktikan dengan guru pembimbing ataupun
dengan seluruh warga baik kalangan guru dan karyawan.

4. Fasilitas untuk pembelajaran dirawat dengan baik sehingga siap
dipergunakan kapan saja.
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5. Tetap menjaga hubungan baik secara internal maupun eksternal setelah
pelaksanaan PPL usai.

6. Mempertimbangkan masukan tentang perkembangan pelaksanaan praktek
kependidikan sehingga kurikulum, metode, dan pengelolaan proses

pembelajaran di kampus UNY agar dapat lebih disesuaikan dengan tuntutan
nyata di lapangan.
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bld MATEIKS PROCGREAM KFEJA PPL
TAHUN 2015

NOAMORE LOKASI

» ME MM

NAMA SEKOLAH : SME NEGERI ? MAGELANG

ALAMAT SEKOLAH: JALAN AHMAD YANT 1358 A MAGELANG

i o Jumlah Jam per Mingegu
No ProeramKesiatan PPL 3 T T A% Jumlah Jam
@@ w=ovmwwweww 0000 0 ]
1 Obyervasi Kelas
A Pemiapan
- EKobrdinasi dengan gomo palajaran kosespondaned 5 &
b. Pelakyanaan
-  Obzervasi keadssm kalas dan peserts didik di kelas 4 4
c. Ewaluasi dan Timdal Ianjot
1) Mempalajar talmdk dan metods dalam pembalajaran 2 2
27 Mempalsjari contoh zilabu: dan BPP 2 2
2 Konsuliasi dengan Gurm Pembimbing
a. Pemviapan
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- EKonsultasi denegan sum pembimbing borespondansi tentane orikolom 2013, 4 2 2 2 10
FPP, zilabus, mater gjar sarta madia vang skan dipaks

b. Pelaksanaan

- Penyusunan materi gjar dan FPP {pra memesjar) 4 2 2 2 10
C. Evaluasi danm Tindak Lanjut

- FPevizi FPP 1 1 1 1 4
Pembuatan Media Pembelajaran Korespondensi
a. Perviapan

1) Penpumpulsn slat, bahan dan mater madia pembalajaran 3 3 3 3 12

2 Dhzluei dempgan teman sajasat 1 1 1 1 4
b. Pelaksanaan

- Ponprunasn media palajaran i kalas dalam EBM 2 2 2 . 3
c. Evaluasi danm Tindak Lanjut

- Ponpembangan media dan tekmik dalsm pengronasn media pembalajaram b 1 1 1 1 4

Lalas

Kegiatan Eelajar Mengajar

. Perviapan
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¥ MATRIKS PROCGREAM KEREJA PPL

TAHUN 2015

17 Penpuasssn materi pelajaran vane dkan digjarkan di kalas 3 3 3 3 12

2) Pembustan 5ilabus 2 2

3) Pembuatan Fencana Pelakzanasn Pembelsjzran (FPP) vane sssusi dengan Z 4 4 4 14

£ilabaes

4) Perzizpan Madia Pembalsjsrm 3 4 4 4 15
b. Pelaksanaan

-  Menegsjardi kelaz X AP 1 denean metods dan meadia pembalajarsn vane e 2z 4 4 4 14
C. Evaluayi danm Timdak Lanjut

- Wlemgorsksi tugas-togas harian dam tes 2 2 2 &

& Mengikuti Upacara
8 DUpacars Eendera Hari Senin 1 1 1 1 4
b. Upacsrs Hari Pramuks tangeal 14 Ampstes 1 1
. Upacars 17 Agustus 2 2
b AIembimbing Kegiatan Flstralkurikuler
8 Secrerary Club 3 1.5 1.5 | 7.5
b. Pramuka 5 5 2.5 15 125
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LAPORAN MINGGUAN PELAKSANAAN PPL FO?2
L=y mritma Svema 1] o dicarin - ’
HNAMA SEEOL AHTEME AGA : BAE WEGEFI 2 MAGETANG WANMA RAHASTEWA : Baimawatl Dish Uiamd
ALAWMATSEEOLAHTEMBAGA - JL Jepd A ¥aml3s A WO MAHASIEWA 1 124022448005
Kotz Mzeslans FAF JTURBRODT : FE Pend Admimistrzsi Parkamosn
GUTELT PEMEABIMNG : Dig3 Ema ListEwat DOSEN PEMEBIRBIMNG - Joka Enmosa, RLEG
MINGGUI
No.| Han/Tanggal Eegiatan Hasil Hambatan Solusi
1 Samin, L0 Asnstos | & Pemeqjuanan [mPHEL UMY | 2 Peneqjunan dissmbut dens=n faameh dan bedjalan (2 Walito 2 letap
2015 2015 MWomor Laokasi lancar di Fo=snz AVA SNE Mez=ri 2 Eota psnsrjunzm melzksanzlan
AREODS di SAE MNessi 2 hlzz=lans monndos psnsfjunan dam
Alzzzlans= b Ml=mbshas batik seraz=am dem jaderal piket harizn dikaremalzn hari menunz=n fapat
b. Rapat Tim PPL UUNY c apatlan pengachan pnink memgmskan Senin ada rapat selesad
c. Eonsoltzsi FPL dsmzsm paazram FEL mendadalk di Jadwal  pikst
DPL Pamonsz anatlzn motivasi pnipk semenest dalam seboalzh dizssuzikan
Eonsnhzsitenens kasiztn melzksanakan PPL Jadwrzl pikost wralotn lusns sast
seloglzh tentamz | & Aendapatlkan informasi  tentamz jadweal harian STEE mzhasizwa tidzk
el traburilnler, jadwzldan elstrabmrilnler, jadwzl dan informasi sarans dalzm Zda jadwal
SETEN I PIASITINE pfasafans memmemiannya
e Konsoltzsi denz=m gzom Alzmdapatlzn penssrahen dalsm pemboatzan FEE, karema bersamean
pembimhins mats pelszan mmediz pembelajaran yvans hams dizonzksn dan demz=n  pralrik
karsspandensd mater] yang zkan dizjarlen ontok pertsmuosn ST SR aT
Mlemhaca dan memehasrd periama terbimbins
EEE 2 Als=mhnat BPP untolk pertemman pedtadmns
] Selzsz, 1] Aznsms | 2 Orientasi denz=m | & Mlensz=mal selomb sodut zre3 sekoalzh, visd mdsd Infommzsi yans Urientasd
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e Hnziunsz=n s=colzh, tenaze saloalah, soro, dan Karvawan didapaticn belivm dilzbnkan
kependidilan, dam znm b. MMendapat masukan daslam membnst media lan=kap damz=m
b. Eonsoltzsi dsms==m gnm pambalzjaran hems krestif supayva perserta didik |b. Siswa radmad beberapa tahap
pembimbins tidak bosan sendini namon sslesad
. Mendzmpinsi kelas X1 AP | ¢ hlsndampins ansk XTTAP 3 denssnsharing senia b, Alzlzknlam
3 pada szt mats pelajaran memperkenalian disi dan member] mativasi aze pendelzztan
administrasi SEfama falons sekolzh sents memberi s3qan apabila insin kepada siswa
PIEsarans malanjuzlan ke Perzeman Tinzgl maupm bakeria
d. Mendzsmpins kel AP D | 4 Aandamping kalas X AP 2 di lsborstoninm
pada 533t mats pelajasan kompuies (L EEPT umnk smensstik nasksh dan
Bdmmlasi Ddgital feen zztns naskoeh mulad dani drop cap, memdsiplen
= Mendzmpins kelass XIT AP Zzmhar, ward at, colondmn
1 mata pelzjzran | & Alendampinsi kelas X AP 1 dalam pelajaran
Administrasi Sarama admimistrasi safana prasafanz denz=m fmemsisd
Prasafana le=mbar pensrimasn  baranz seria sharing
f Persizpan CEN VST emherilan motivas] mok seman gzt belajar dan
mmeatriles memehrilcan Zzwbarsn sast memdlih masulk ks
pefEnrnEn tingsi
f Tersusunnyvamatriks program kerja PPL dangen
jumlah j3n mengEjar 128, jam non menssjar 59
stz keziatan insidamtal
3 Babun, 12 Agnstos| 2 Orbssrvas] kelas 5 AP ] 2 Mlendzpatizn mata pelzjatan vang akan dismpu | Fasn densan mamks | Ronsultas] denssn
2015 b Rlzncari behan zjar selamay FPL berlanzsums vaito Eorsspondsnsi | program kerja FEL. | DEL vaitn
<. MMambuoat KPP khususnvadi kelas X AP ] menunjukiazn
d. hlemgsajaloam smatriks b hlendzpati=n mete mntans otids, otk kode ek, mmatriks vanzsodah
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dam etiket, mafal dan nonma

Wlenzzmati siswa X AP 1 sast pelajassn
korespondensi, kesomdiam perkenalan
Tersnsunnya BFP untok pertemnan 1
Tersusunnya matriles prooram kerjz PEL

dikerjziam supava
mandapatian
masukan sshingss
matriks bisz
selepainya
dibenarian {Evisi)

Eamds, 15 Asnstos| 2 Alsmbnat EEE dam | 2 Alslanjofics pembnatan B PP vEnS falE fersusun - -
2015 mancstzk FFP dan mencstzk RPPF moiok ditands fan==n al=h zom
Memhbunat madiz pembimbing
pambelzjagan bempapowe | b Meambuat povss pont nmnk meteri pertemnan 1
podint
Jumat, 12 Aznsius | 2 Upacara Hanl Pramuka a Ahlsmmbut ssranzisian Upacara Han Pramols | BEF perismoEn | BEFF periemunam
2015 Peqkenslan demmem selumnh | b Wlemwheri motivasi kepada siswz untok 1ebih | pertzms belum | pertzms disonalam
sigwa ENE 2 MMaz=lans seman ==t dalam belajar terlzksanz  karema | uwntok heriFabo 12
o Wlempgisi Eelas X AP <. Pegliemalam deai 3t per szt dilsk=sanaloam sefelsh | zom Zsih | Aznstos 2015
Mendzmpinsi Elskul upacara Harn Pramuks m=lznjniczn penilsin
Brammuks d. Gusn mesih melanjotlen presentasi pelajasan | pada haei Fabo, 12
sebelumnya vanz belom sslesal vaitn majo | Azostos 2015
presemtasi hasil wasncsss dengEm seofanns
wirznszha
& Mheamberi motivasi kepada siswa ook l=bih
seman ==t dalam men zikut kesiztan pramoks
f Dot masuk k= kdasdan berdenslan dansn kds X
vanz hadir pramnla
Zabtu, 12 Aznstos | & Fiket hanian a Alspyambut si3%E di Dalamsn depan s=kalzh Balnm menz=tzhni | Konsoltzsi denzzn
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Al . Mem==01f meien peremien | b Alempresens sisws kelas AL AL dap ALl Eambaran matriis | DEL Famonz
1 di powes point . Mlsmcatat siswa vang teglambat kslompak ens=na  format
. Fapat TIM FPL d Memasuklen data siswa yang tidak mesok ke matriks kelompok
sistem komputer SWE W 2 Mazzlans vangz hams dibnat
& Tersmsunnys metedri pertsmnzm 1 yang sizp
dignnzlkan
f Pembahazsan pemmsunan metriles kelompok dam
maEtriks individn
MINGGU II
No.| Hari/Tangzgzal Kegiatan Hasil Hambatan Solnsi,
1 Sepim, 1) Aznsims| & Upacara Penngatan Han | 2 Alanskof upeces pennsstan denz=n Lbdms dam - -
2015 Eemerdelozan 17 Aznstus semam et 45
k. Fapat Tim PPL TINY 2015 | b. Al=mbzhas pembasian pendsmpinzm
elstrakurikuoler di SAMEN 2 Magslangz
] zalzsa 18 Asnsms | 3 Alendsmpins kalss X0 AR [ 2 Aendsmpinm znak A0 AR 5 melamjutisn | Kalzs radmed kasena | Haros tez=s dalsm
2015 3 pada sasf mata pelajaran presenizss mens=nad mater sarana prasarans dan | gom meta pelajaden | menyvampailen
sdmdnistrasi SEfEME fmamherikan penilzizn kepsds sisvavans meliputi | vansg bersansiontan | mater] supsvasisma
pib R bk zpek tanszuns jawal, kerja same sikap, matend, | tidak ikot mesak | memperharican dam
b MMendampins kels X AP 2 dam slide kelas tidak berznsan
padz szst matz pelajaran | b MMendsmpinsi X APD mwk melanuidcan men=adit semdiri
Simmlasi DHzital naskzh minzzn lalo, sken teftzpd pada kali ind
. hlendampinsi kelzs XIT AP o] Z20is hawah, celhtehsl danmirinz pada
1 mmats pelajaran Earams beberapa katz vans terdapat pada teks, member
Prasafama jarak baris vang berbeda, mensstor kertas, dan
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L= =rastma Jvese 1] Yoo dkart - ’
mEdmn
. Mendampinsi kelas X1 AP 1 untok sharing dan
mmemberi motivasi kepada siswa
3 Fabu, 1Y A=znstus| 2 Eopsplizsi dspzm UFL | 2 Mlendapatian ssmanzsi dan motvasi oofok | Haszo dalzm | Memnia contoh
2015 EEL melaksanaloan PP dan memzsjas terbimbing membanto Zomn 523t | kepada zom o2
b. Membantn zom memboat | b Inpot datz hasil koisionss keboinhan siswa membuat mengisi yanz banar
adiministrasi znm . Ml=mjslaslen materi entane otk stika, bode otik, | admdnistrasi  zom | supayva tefhines dad
o Mlemzzjar kelas X AP 1 mogal, kepribadian kearema baro pertzma | risiko keszlzhan
tentanz =tik, =fika, kods | d Al=mzisi kelss denssn manjelsslzn maten fenfansz | kali  memssukien
etik, marzl, kepribadian penzsrtian administrasi perlcantoran dan nonsos- | dan s3lzh
d Mlemsisi di kelas X FAL 1 nnsns admdnistrasi perlantasn
mata pelazjaran Penzmiss
Administrasi Perkantoran
< Foamas 20 Asnains| a2 Alsmbuat BEP 2 lersusunnya - -
2015 b. MMembunat mediz pelzjaram | b MMediz pembelsjaran beropa kartn edukatifsizp
. Mencari mmateri tentams dizunzlan
konssp etiket kantor . Alateri tentan = etiket kantor didapat
d. Diiskusi dem=m temen | 4 Dhskuosi  tekmis  pelaksamzsm pembelzjzsan
sejawat men zznnakan kern edulatif
= Fonsultasi dengsm zom | & Diberi masolen pads perismusn perEms men =537
p=mhimbins tentanz EPP, terlaln capat, janzmmenzzunEdoen etz sudzh =ho
mads]l pembelzjaran dan va, tetapd pads setiap slide sisva diberi kassmpatn
madia pembelajaran vans nniok berfanya
2lam dizunzkan f Ml=mbuoat mediz mansmnnslzn kesm pegrbalzjaran
edukatif denzen menzzunabem kertzs astano
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2
(F]

fosmmdian difemps |1 maden tenian = bererapa stkost
di dalam kantorontok dibazizloen kepads siswa
iGoum pembimbing semjn mensznnalkan kanio
sdukatiflemndizn diber mesoukan untok siswa
fLEj 0 mempreserntasil=n hasdl deri kelompok vang
telzh dibagilan

Jnamet, 21 Asnsins
2015

<. Bapat Tim PPL TTHNY
d. Mepymsnn RPP

1

Alsten pembelsisren manoen s bonssp shiost iamor
damzzm mengzomaban  karmo edokanf f2lzh
vangz diperalsh olsh mesinsmasing kelompak
Siswa maju mempesatasilean hesil disknsdi, gom
menilad dani 52z praloata pembuka, pelaksanazn
vang maliputi sikap, tatz bahasa, materd, tekmik
diskusi dam penutop

Pzds zzat presentasi, pressnter memberiloam
kzsempatan kepadas sudisnce untok bertanya
Al=mdapat masulen kepeda snm pembimiEne mril:
manajemen waktn 3227 lebih baik laz sshinzzz
333t panutopan tidak mepet denzzn kel matz
pelajaran korsspondsnsi berakhir

Al=mhzhas menzenai kenan =kenan z=n nmak EhE
W 2 Alzz=lansz

Temsusnngya FFP pnmk penemnan ke-3 vaim
tentan g meadia komonikasi

MAamzjemen wakin
kuranzbaik

Eisa menzjemen
wakto denzzn baik
supava tidak
kslmramzam jaam s
e ) aF
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L'sis =rastag J9ece ] Yo diart ) )
] Sabiuo, 22 Asnsins| 2 Fikef hanian 2 Alsmyvambnt 515%wa di halsmsn dspan - -
2014 b Alenceribahan materivans | b Alamcatat siswa yvang datam terlaamhat
ke dizjarks . Mlempresemsi siswavanzkelas X, X1 dan X1T
. Eonsultasi dengan Gum | 4 Aendapatian bahan-hahan mater vangs bendak
Pemhimbing dizjaccan dani behezpa sumber
d. Alsmboat bahan zjar dari | & Al=mdapat arshan den mesulen onmk pertemman
berbazzi sumber selanjunnradalsm presanzsi dberi barzszan unmk
e Mendampinzi  keziatan penaEnya l afEmzsEja
elskn]l  waitn Pramuokz | £ Acsr:s pembukzan ap mnzzon pentEs sem dan sia
(Panerimszn Tamm ezl terdzmpinsi deanz=m baik dan lancar
Asmhalan)
MIMNGEU ITI
No.| Har/Taoggal Kegiatan Hasil Hambatan Solmsi.
1 sapin, 24 Aspsms | 2 Uipacara han Senin 2 Alemmbuti upacara bendsera han Sanin vans - -
2015 b Al=nymsnn BPPE dizdalan di lapanzzn SWE W 2 Mzz=lanz
. hl=mhupar madiz | b MMzlanjuotlkan menvuosun BEPP vaitn demzsn
=laiz mmamasuldoan maten dan mermhuet sazl 1i5an pada
pertemnEm terssbut
o Membnat powsr point  sebassd  mediz
pambelzjaran  oniwk  membantn dalam
mmenyvampaikan mater
] Selzsa 25 Agpsins | 2 Membust power pomtyans | 2 Alemdessdn poer poor dEm 5130 mnink HEmacan | o pembmbing | Alenemmy =
2015 zlam  dizumzkam untok T E=jES sadamez sibuk pambimbing 533t
pambalzjaran selanjoimya | b Aeanshasillkan konssp Jigsaw vang disstojod gnfu  pembimbing
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L'z cmastma cvere ] Voo akarta AR
Fonsultasi denz=n Gum tidzak sibuk
Pembimbinz
3 Babu, 20 Asnstos Alenzzizrdl kelas A AP L Mlelanjutcan pressniEal slet il sanps sisva - -
2015 Eagnsnlizsi denzsn Gum mendapat giliran ssmus dan mendapatlan nilad
Pembimbin= Membearikan tnzzs mnk mambost Kliping media
Teot masul kelas X PRI komnnilczs nmtuk perssrnan selanjomya vadt
mata pelaiatan Pepsantar pada hari Jumat, 22 Amstos 2015
Administizsi Perlantorzn Mendzmpinsi siswa pada materi manz linsknp
administrasi dan siswa diberikan toz=s nniok
diskus mengensi kesigan admimstras vanzada
diz=lolah dibazed dalam § kelompak
4 Foamas, 2V Asnsis Membnzt so0zl uwlanzm JersusnnmE soal nlan=En Dapan kel x AR || Eaat menDjar | AMeminjam Ccatatan
2015 harizn 1 denzan materipokak Dasar-dasar Eomuoikas] | pertama kali ridak | kepadda sisez nomk
Fapat TIL PEL (Penssrtizn, npsps, f3lang, proses, mediz, prinsip | dai meter] pertams | pedomen dalam
koo, etlka dep keprihadion) sebanyak 40 | alkan tetzpi | membuzt  zoal
50zl pilihan z=nda melanjutkan materi | supaya sozl vans
Mlemmhahas menssna kansepan perpiszhan dan | vans talzh | dikelnaslam sesn
keziztan lomba-lomba diszmpailan  olsh| denz=n catatan
Eofu pembimbine | siswa
3 Jumat, X8 Asnsios Alepeziar di kalas & AP Mlzs1h melanjotien presentasi tentanz konssp - -

2015

denzzn menzzunalam
matads Jigsaw
Pembimbine

atiloet kamos den mermrampailan meter tantanz
madiz bomnnikasd

Membas siswa ke dalam § kelompok denz=m
materi falotor meardlih mediz bemamileasi, media
2coptila dan grafile, medis eleldronilz demoyvbar
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jemis Mmada berdasarioan im S5inVa, media ostak
dan visnal serta medis andia dan mediz sudia
visns

Alsmberikan tusss mink meanbuet Kipns media
komunicas vans tradisionzl sampad vang modam
secafa berkelompolk, masin =-masin g k=lempolk 3
Qfans

d.  Mlendapatizn penssrahen jdkasiswa tdah sddesad
dislnsi, sisva mensnmpullem hasil peloarjzan dan
mempresentasilean hasil
b zabim, 2¥ Aspsios | 3 Asmbuat powss point 2 Powes pomtdenzan 42 sHds vang berisd tentang | S45wa ada yang ok Alembenn maotivasd
2015 b. Al=ndzmpinsi kel AP ] peunjuk penssrjzEn 502l demsoal ulenzen harizn | mengsrjalan tozss | supayva siswa
pada msta pelzjagan 1 siap ditampilkam vanzdiberilan menzsrjalan Tozss
Pendidikan Agsma Isl=am | b Siswa menssrjzlen slfvites 5 dan refleksi vang vang dibsrilcan vaim
<. Fapat TIM PEL diberilcam olsh zom az=ma damz=m sizwa
o Mlemmbzhas memssmad peralatan den perlensicapan menz=rjzlan  pada
keziztan dalssn peapisahem TIW PPL TTHY s=ria hari it menjaddi
pembazizn jadwal pendsmpingn LDE O8I5 tidzk punya beban
Toz=s
MINGGUIV
No.| Hari/Taoggal Kegiatan Hasil Hambatan Snlnsi
1 SEmin,. 51 Asnstos | 2 Upacasa bBeandsfa Har | 2 Menzbkoi Upscaa Bende di lapens=n Shik N | Sdswa vang | Memberilan
2015 Semin 2 Mlazslans teglambat s33t | f=Eufan SUPEVA
b Pikst harian b. Menyvambuot siswadi halam depan manzluti opacara | hilmad dalzm

41




yorismy oherer Yo dexrm

LAPORAN MINGGUAN PELAKSANAAN PPL

2
(F]

o Melanjotom doncijawaben | o Alsmcatat siswa vanzdatan g terlambat Hdak serius menslnt upacara
unink ulangsn harizn 1 d.  Alsndampins siswa vangitelambat vaito PEB
d_ Mlemmhuat laporan mdnssn=n dan mesmbersihloam seliitar lapanssm
= hlsmpresensi kelas X, XIdan XD
f Menginput data siswa vang tidask masuk 4i
kompuniss mang s serta men #isi boko jomal
Zng piket
2 Tersusunmz kumoi jawaban sozl pilihan z=nda
sejuamlzh 40
b Tersusunmz lapossn minssnan sanpad densn
minz=n ke IV
2 | m=lasa, 2 Malanjutizn lzpogan | & Lefsusunnya lspofan  mmdngsnan dangsn | Belosm ssmos amek | Diben batzsam
Sepiember 2015 minzznam mmelen sicapd laposan yvang belum lenskap mmensnsmpnlisn wakin §Upsy 3 s
b Mlemwhunat penilaizn sikap | b Tersnsonma pemiladsn i send il temman sejaorat | metriks mensnmpnlian
. Meng=cek soaz]l dam ppt sejuimlah 38 vans sizpp nntok diisi alsh siswa pada wakto vang
uniok ulan==m hariz 1 pads serfa tersnsunnya jomazl kelmatan kelemshan telzh  disspalkatfi
hari Fabhun, 2 Ssptembes Zndm bersama
2015 . hlswbensslon buncd javabsn vans bran g sesnsd
d. Egnsultassi dengsn DPFL | 4 DPFL Pamons memberitzhulen bahwa laporan
Pamongs kelompok tetap ada demzsn susosan halsmen
judul, l=obar pensssshan shewak denzan jumlsh
13, metriks, dam f=snme  program
nnzzulan terhaik
s | Babu, 2 Zeptember| 2 Menmsikzlas X AP ] 2 Hswa mengsjakan s0al wlamzsn hanan | | Dalam Alen soreicsd Kamish
2015 b Alemesnklan milzinlanz=n korsspondsmsi vanz berjumlsh 40 pilihan zanda | melsksanslen hasil  losslsian
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LAPORAN MINGGUAN PELAKSANAAN PPL FO?2
L'=5 crsmy Jvess 1l o dixro el ’
harian 1 b, Lembar jawab sisva difilEisn densan smermyva | pendladian masth 3da | sdswa
c. Eonsultzasi denssm zom kemudian menzorelsi dan menshitunz jumlsh | siswa Vans
pembimbins benar jawaban vang dikorsksd sehamsmya jewaban
d Mlemsisi kelas PRI ] o Milai ulanzzn hariam 1 dimassuoklen dzlsm | benss tetapd
& Mlembuat laperan minssn=n panilaian diszlshlam

L

Diiberi pen==sshsn nonk pertemuan bariknmya,
diberi afzham dalam membust penilaizn
penzstzhoan den ketersmpdlan sertazrzhan untok
Bzbu, 2 Sapiember 2015 mengisi kalas X PA 1
padz jamks 7-8

Ezalas X PA ] memgsrjzlcm tozss psnzsmiss
adsmindistrasi perlenioran veitn men mma ez
addmindstrasi vang ada di selitara linsionzsn
seloalzh yang telsh dibasi dalsm § kelampalk
kemudizn mesrhuoat hasil penssmatan mealalnd
wawancara van s dilaksanzkan pada kerfas vans
tersediz

Tersusunm= laporan minsznsEn s3apad minzzo ke
v

£ | Famis, 5 2 Fonsultasi dengzn DPL | 2 Alatniks PPL ditandatangani alan DPL DEL -
September 2015 FFL b. Catatan mingsnan diketik
b. Al=nymsyn BPP <. DPL PPL hawyamsembomhlizn laporamm mdividn
c. Mepymam maerivanzdan | 4 Temsperams FPP ik peremaen ke-7 di kelas
diziadcan HAP]
d. Memhnat madia | = Temsuspnnya maten pembelaizan yvans dlan
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1

pembelziatn
Mhembuat 503l reaeddi 2 dam
kunci jawaban

i

dizsampaiiap di Eelas X AT T isndang
Perzlatan Mesin Eomnilas) (Eentongan, aspa,
prasasti, dann lontzal, telepon, fElosimdls, dl
Media pembelzisan unmk perterman ke-7 di
kelzs X AP 1 12lzh dibnat,

Tersnsunma 503l femddi I dam kond jawaban

Jommat, 4 Hapismbar
2015

=

FL

Pamzziiam
MMendzmpin=i kelzs X1 AP

-
Mepmjardikelas X AP
Damhimhins

[= ol 1 T[]

1

Alamdapatian kajian femtanz kesehatan
Mendampinzi kelas XTI AP 3 mata pelzjaran
Administrasi Kepeswaian mengswasi siswa
searching materi wvamez telah ditozzskan di
Lzbarztorinm AP

Al=labmbean reardd 1 mmtoke 10 arang yvans belom
maczpa EEM (78]

Memzsuklan nilad hasil semidi 1

Al=laknkan reapddi 2 nniok 3 ofamez vans balom
menczpai EER (T8}

Al=lakmlan reamddi 3 nmiok 2 ofamz anak denzzn
diber penus=san

Al=lamjofcan tme=s diskmsi, men=nmypulkan hasil
diskmsi, presentasi

Memmbedalan anEsa penslizn siizp, keterampilan
p=enz=tzhnan dam ponta falia

Sabtn, 3 SapEdamnbar
2015

Memdzmpin= kelss 5 FAL ]
saat pelzjagran Pendidikan
Agzma [5lam

Mendampinm k=lzs £ PA | dalem mensarjzlian
tozss vangdiberikan
Alendzmpinsi kales 3 AP 1 dalam men gerjalan
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L'z =rastma Svere ] Vo dhart B )
b, Mandampinm kals & AR ] tu==s vang diberiian
s3at pelazjran Pemdidikan | ¢  RMlemesuklken nilad Kliping denz=n kriteriz
Agzme Islam perwrzjahan kdlensioanen kesemmsan meter] dam
. Memilai kliping media kerzpizmn
komunikasi d Mlemsikot seramsicziam kesiztan vang beropa
d. hlensiknti LDE OIS ShE panzisiam Smmes, man i meten] feniane stilcadsn
W 2 hlzz=lanz kepribadizn ziztmslam, remnzen malamdsnzn
& Memhnat laporan mdnssn=n memher] mativasi, dan wide sme (mendapat
tuz=s di pos 3 yaito gzame sawah)
2 Melamjoiksn laposan minz=nam yvang belom
tersalesailan
MINGGU WV
No.| Har/ Taoggal Kegistan Hasil Hambaten Snlusi
1 | ssmin, 7 Zepismber | 2 Bqket hanian 2  Alsmvambut sisvwa dd halamen depan -
2015 b. Eonsuoltzsi deanz=m zom | b Alsncatat siswa vangterlambat
pembimbing c.  Mempresensi siswalkelas X, X dan XTT
. Mlereksp milad klipinz | 4 Alemsinput datz siswa vang tidask mesak 44
penilzizn silep etz jomal komputer mang =nn senta menzisi bokn jomal
kekuatan dam kelsmahan sugo pikst
CEtatam Zogm = Alsmdapat srzhan ontok sessra melensieapd
d. Mlemmintz  tamda fanzEm Fdminisirrasi gom vanz belnm
mmatriks ke Eepala EME | £ Perolsham milizd siswa dapat 4i ketzhod
MWazzri 2 Mlzzslans 2 Alatriks telzh ads tand: tanzen daei Eepala
2 hlemesrjzkan laposan Zabalzh
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Mmin==nzEn b lersusunmz |aporan minzznan pada minssEn ke
f Ml=mgerjzloan laposzm ppl 5
i Tersnsunnya Bzb 1 laparan ppl
2| Zalasa b 3 Alsmpelzjan bahan ajar 3 MAlembacs dan memehsird bahan 3ja7 yang aian | v 2o vang | Alanajemen wakin
Septemibrer 2015 b. M=mbuat RFPF disampaikan padahar Fabo, @ September 2015 | digonakan ontok | dengen baik
<. hl=mhuat madia Tersusunnya FPPF untok pertemnan ke § fapat malar
pemhelzjaran o Power pointsizp disonsl=y wrink men S peda
d Fapat TIM PPL dsnz=n pertsrmman ke B
p=nznmns OE1E dan ketna | 4 Aendapailen beberapa vidso yvanz hams dipilih
kelas 3L X1 2. Alsnsnswmsedoen lawhe dem tat teatib vanshams
2 Mlencari  widea  vans diiknt vato lomba estafet keleren s sl dan
OSN30 2 nEfer la=n, dushiesh fashim show, tebek zzwhar, dem
f MAl=nz=rjzk=m laposzm ppl wal-yal kelas
2 hlsmyvelsszikam  lzpogran | £ Alelensicapd bab 1 vanzbelum selasad
fminsEnaEn 2 Tersusunmz laparan mingsnan s3npsd denssn
minz=n k= 5
3 | Babu, ¥ Septamber| 2 Alsnsmjardikelzs £ AP ] | 2 Mlzlanjofcs presenizsl mml maods jizsaw vans - -
2015 b. Eonsnltzsi demzsm oo telah dilaksanakan pada mingzzo lzla
pemhimbing b, Mlemjelaslen materi temtan g mediz bomonilesi
. Ml=rekzp penilzian  din khunsnarya marsm-mecsm pefalatan kommnilkasi
sendiri dem penilzizn temen tradisionzl dan mod=m
sEjawrat . Terisinya amzket penilziam din sendif dam
d. Fansoltzsi denzm DPFL penilaian tedmem sejavwat aleh siswa
Pamans d. MWendapat menlen dealm menssjarjan==n t=ish
2 Al=nz=rizlam laporam ppl CEpat
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= Lapafan l=lempok dan indpado haus jadi pada
hari Szbin, 12 September 2015
f Pemilzsiandiri sendiri dan temen sejawat dapat
tereliap didalam Aicrosoft Excsl
2z Tegrsusunmaz laperan PPL sampad denzsn Bab 2
2 | Fadmis, 16 2 Alsmbuat madiz | 2 lesusunnya powss podnt ssbazsd  media | Alemszlaamd kesphtan | Fonsultasi danz=m
Saepitember 2015 pambelsjaran nnink pambelajaran sa3t  mengsrjakan | suro pembimbins
pertedouan teralchis b, Tersnsunnya adiministrasi zom vang belom | admdndisirssi gomo. | supaya dibsr zsshan
k. MMembuoat admimsrasi gomm terselesailoan separti poo gram tshunan, peo sram dam mmeam adi
c. Fapat TIM PPL dsmz=m seamastar, dll el Zsmbaran
p=nsnrus ORI o MWlesmatam sicam komsspen s mmnk perpisahan untok menzsrjzian
d. Eonsultasi dsmzm DFL pada hari Sabm, 12 Sspiember 3015 sehingzs kesnlitan
EFFL d.  Membzhass mengenal penarilkan vang akan teratasd
dilzlzsamzlzn pads heri Zzbin, 12 Sepiember 2015
3 | Jnmat, 11 2 Mlengsjas keslas 2 AR L 2  Alslamjufcan pressniEs mink 5 ansk vEns belom - -
Saptember 3015 b Perelizpam semuaz milad majn
<. hlzmyusun laposam PEL b Al=mjslaskam meteri tantanztelsconfzrencs
d. Menyusun laporan | © Esmuanila telzh dirslap
fmingzuan d.  Tersnsunnya laparan PPL vang siap print
= Laparan mingsnan sampad dengen mdngzn ke 5
telsh tersusun
0 | =abim, 12 a Alendampins kels APAL 1| 2 Alendzmpins k=ls & PAL | dalem men serjakan - -
Sapt=mber 2015 saat pelajaran Pendidikan togas vangdiberikan
Agama [slam k. FPL UNY di EAE Megs=ri 2 MMagslang telzh

Penzrilczn BEL TR

gal=szd
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LAPOEAN DANA FELAKSANAANFFL FO3
TAHUN: 1015
e eaiers Meges Untuk
---"r'-: ;;:.:-_—?_ Mahashwa
NOAOF LOEASI : RIEOS
NAMA SFEOLAH  : SMENEGERT I MAGFLANG
ALAMAT SFEOLAH - JATLAN AHLIAT YANT 135 A MAGFLANG
Serapan Dana | Dialam Fopish )
Nams Kegistan Hiadl Enalitss | Bnantitasif Swadaga Pamds Spemer |
Lembazs laimy s
P meda Segagiah A mede peqiehang o B
pemiehpnn S A RIS pASDEL NS TILT SRSY T RN
T mmAERaeASs medd smEhanE iR
- 3500000 - - 35000000
dag hib ok dolap bhelajer Horespondeos di
el
fenpaig FFY EFY dhcetak gabagad peqaasan pousian FPL dalaug
- 350000, - - 350000,00
engajac & balaz i Ba
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“Mengajar korespodensi selama B periermuan di
kelas X AP | dengan jumlah 20 jem dengan
= Rp. $00.000,00 e
anggaran per jum Rp 25.000,00, iliniseesg
5. [ Pembuatan inporan | Pengkopian laporan haxil kegintaan PPL
PPIL ‘ Rp. 100.000,00 - Rp. 100.000,00
Jumlah Rp. 702.000,00 |

Mengetahui/Menyetujui,

Joko Kumoro, M. Si
NIP. 19600626 198511 | 001
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Ratnawati Diah Utami
NIM. 12402244005
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KALENDER PENDIDIKAN
SMK N 2 MAGELANG
TAHUN PELAJARAN 2015/2016

ULAN JULI 2015 AGUSTUS 2015 SEPTEMBER 2015 JANUARI 2016 FEBRUARI 2016 MARET 2016
HARI
minGau|| [5[12]19]26 2]3 1:_]23 30 6 [13]20]27 3 [10[17[24]31 7 [14]21]28 & [13[20]27
senin || |8 J32)20) 27 3 |10[37]| 24|31 7 [1a]|21]28 4 |1118|25 1| 8[15]22]29 7 [fAl21]28
seLasa || S [34)21)] 28 4 |11[18[25 1[8]|15[22]29 5 |12]19]26 2| 91623 1[8][f3]22]29
(15122 5 [12[19]26 2 [ 9 [16[23[30 6 |13|20]27 3 [10[17|24 2 |8 /5] 23] =0
6 |12|20(|27 3 (10|17 [ 7 |14|21|28 4 |11|38(25 3 [10]xA|24]31
7 [14]|21]28 4 [11]18|25 1) 8 [15[22]|29 5 [12|19{26 4 |11]18|25)
1|8][15/22|29 5 [12]19|26 5 [16]23]30 6 [13[20[27 5 [12][19]26
ULAN|| OKTOBER 2015 NOVEMBER 2015 DESEMBER 2015 APRIL 2016 MEI 2016 JUNI 2016
HARI
vinGeu[ | 4 |21]18]25 1[8[15]22]25 & [13]20]27 j s 1-5@33_' 5 [12]19]26
senin || [ 5 [£2]19]26 2|9 |16[22[z0 714 "2{ 9 [16[23[30 16| 13[20
setasall [ 6 [7£3]20]27 3 [10{17[24 1|18)[15[22 3 [10[17|24[31 1421
RABU 7 |34(21 28] 4 [11]18]25 2 |lg ] 16]23] 4 |11]18]25 1 1522
KAMIS 8 22|29 5 [12]19]26 3 | U)[17[24[34 (5[12[19]26 2 |5 ]1sfez
uMaT (2] 9 23[30 6 |13[20]27 P ERIES] 1 6 [13|20]{27 3 17 [24
saeTU || 3 [10]17[24]31 7 [14][21]28 5|U 26| 2 7 [14]21]28 4 [U)5Hes
KETERANGAN Litur Sufan Remadian, dan Sebehum Sesudsh Hari Rays 104 Stn
Q Perkiraan PPDB * Ubur Hari Raya Idul Firi
Jeda Tengah Semester Ganjil/ Ge
. Masa Orientasi Peserta Didik Baru A = Bl Sevee
ﬁ Libur Hari Rayz 1dul Adha
D Wzktu Pembelzjaran Efektf
EL_,D Ulangan Akhir Semester/ Ulangan Kenaikan Kelas
Ul n Tengah Semester / UTS
: 2okl sl et - Perkiraan Ujian Nasional
E] Mengikuti Upacara Hari Besar Nasional E=——3 Tshun Peisjaran 2016/ 2017
- Libur Hari Minggu E Pmnyeration Suku Laporan Hesil Seisjar/ Laporan Hesil Capsion Kompetensi
O Libur Umum Semarang, 12 Mei 2015
Libur Semester Gasal KEPALA DINAS PENDIDIKAN

PROVINSI JAWA TENGAH

I [\ Semester Genapllibn Aktir Tahun Pelajaran

Drs. NUR HADI AMIVANTO, M.Ed.

@2  Libur Hari Bessr Kesgamaan Pembina Utama Muda
NIP. 1950522 198603 1 009
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DAFTAR GURU DAN KARYAWAN
SESUAI MAPEL

SMK NEGERI 2 MAGELANG TAHUN PELAJARAN 2015/2016

NO NAMA MAPEL NO | NAMA MAPEL

1 Drs. Supriyatno, M.Pd. TI 55 Maryanti, S.Pd. AP

2 Dra. Pertamawati PPKN 56 Ali Sabana, S.Pd. BK

3 Dra. Titi Sulastri, M.Pd. Pemasaran 57 Sugiyono, S.Pd. B. Indo

4 Dra. Pardjianah AK 58 Dra. Tri Sulistiowati AP

5 Dra. Ninik Budingsih AP 59 Murni Sri Wahyuni, S.Pd. B. Indo

6 Drs. Kunto W, M.Pd. TI/AK 60 Antuk Madiyanto, S.Pd. KKPI

7 Dra. Siti Rumiyati Pemasaran 61 Praptiwi Sri Mulyani,S.Pd. AP

8 Dra. Maria Magdalena R. AP 62 B. Sunyoto, S.Pd. B. Inggris

9 Dra. Erna Listyawati AP 63 Nurlaila Kurniawati, S.Pd. BK

10 Dra. Tri Widiastuti AK 64 C. Oetari Darmastuti, S.Pd B. Indo

11 Drs. Gunawan AK 65 Dra. Tutik Mujirahayu IPS

12 Drs. Widodo MTK 66 Ining Pujihastuti, S.Pd. MTK

13 Dra. Evi Santi Sasandaru AP 67 Sri Haryaningsih, S.Pd. OR

14 Dra. Wiwik Mutasiningsih AP 68 Yekti Utari Winarni, S.Pd. RPL

15 Dra. Sri Umi Kisworini Pemasaran 69 Evi Mukti Rahmawati, S.S B. Jawa

16 Dra. Susilawati BK 70 Yustina Kristiati, S.Pd. Ag. Katolik

17 Dra. Dyah Ekowati AP 71 Aris Kurniawan, S.Pd Jas OR

18 Dra. Sri Mampuni Pemasaran 72 Wintolo, S.Kom RPL

19 Janu Ismadi, MZ, S.Pd. Ag. Islam 73 Latiffa Ika Devi, S.Pd. Seni Budaya
S.Ag

20 Drs. Dindin Kamaludin MTK 74 Apido Yuliana, ST,M.Eng. RPL

21 Drs. Subambang BK 75 Sartono, SE KWU

22 Dra. Gigih Murniati AK 76 Ika Wahyuningtyas, S.S Seni Budaya

23 Hari Sukoyono, S.Pd. Fisika 77 Fieka Praditalian, S.Pd. Pemasaran

24 Dra. Sarah Nursiwi KWU 78 Tri Udharyanti, S.Pd. B. Indo

25 Dra. Sri Nuryanti Ag. Islam 79 Sarbini, S.Pd. PPKN

26 Dra. Priyani AP 80 Arum Puji Lestari, S.Pd. B. Indo

27 Dra. Wiwik Pristiwati AP 81 Sukma Amirussani, S.Pd. PAI

28 Siti Rokhana, S.Pd. AK 82 Drs. Edi Sugiyanto MTK

29 Lila Lumaris, S.Th Ag. Kristen | 83 Edi Setiono, S.Pd. B. Indonesia

30 Budi Astuti, S.Pd. BK 84 Sunarti, SH KATU

31 Retnowinarni, S.Pd. AK 85 Endang Purwaningsih TU

32 May Wilasih, S.Pd. Pemasaran 86 Nanik Suprapti TU

33 Purwaningsri, S.Pd. AP 87 Partimin TU

34 Sri Badarwati, S.Pd. AP 88 Siti Chosidah TU

35 Drs. Bambang Budi D. IPS 89 Endang Widiyanti TU

36 Dra. Ratna Budi S. IPS 90 Suhadi TU

37 Drs. Agus Supriyanto OR 91 Saliyo TU

38 Supriyadi, S.Pd. MTK 92 Yunus Adi Wibowo TU

39 Drs. Bagus Susilo AP 93 Heru Susilo Satpam

40 Dra. Natalia Mimik HM. PPKN 94 Solichin TU

41 Afif Suryono, S.Pd., M.Pd. Ekonomi 95 Abdul Rosyid TU

42 Esti Zunastiti, S.Pd. BK 96 Kukuh Widodo TU

43 Laely Inayah, S.Pd. AK 97 Tri Widiarti TU

44 Rr. Florentina E. SS, M.Pd B. Inggris 98 Heri Susilo TU

45 Arifin Andi G, S.Kom RPL 99 Sunni Waahidah TU

46 Vickky Listyaningsih, RPL 100 | Ahmad Syaefudin TU
S.Kom

47 Setyarini, S.Pd. B. Jawa 101 | Purwantono, SE TU

48 Murtiningsih, S.Pd., M.Pd. BK 102 | Suherman TU

49 Cicilia Nugrahanti, S.Pd. AK 103 | Suradi TU

50 Mugi Rahayu, S.Pd. MTK 104 | Lailatul Khikmah TU

51 Genduk Sri Lestari R, S.Pd. | AK 105 | Windha Astrianasari TU

52 Setyo Rahayu LU, S.Pd B. Inggris 106 | Budiyanto TU

53 Erna Wiyanti, S.Pd. AP 107 | Tri Astuti TU

54 Ken Pratiwi Rahayu, S.Pd. KKPI
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STRUKTUR ORGANISASI SEKOLAH SMK N 2 MAGELANG

KEPALA SEKOLAH
Crs Suprivatng, M.Pd

KEpmite sekolah

WM

Dira. Evi Santi Szsandary, M.Si Dr=. Widodo

Ka RENBANG

KEaTu
sunarti, sH

WEKS 2
Ali Zabana, 3.Pd

WES 3

WEKS 4

Afif Zurvong, 3.Pd. M.Pd. Drs. Bagus Susilo

Fembina
] Y

Zie CIT

K3, AP :
Dira., Erna Listiyaeatil

Ka. Labgratorium.
Genduk Sri Lestari, 5.Pd;

Maryanti, 3.8d

Ka. Laboratorium. ! ! Ka laborarorium Kz Labgratorium | i Ka. Laboratorium |
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DOKUMENTASI KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR

Gambar 2. Saat siswa sedang melaksanakan diskusi JIGSAW
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Gambar 4. Siswa mengerjakan tugas
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DOKUMENTASI KEGIATAN NON MENGAJAR

PN

Ga'rﬁbar 2. Mengikuti upacara

Gambar 4. Mendampingi
kegiatan PTA

Gambar 6.lSaat penyerhan
kenang-kenangan

Gambar 5. Saat perpisahan
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