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LAPORAN PRAKTIK PENGALAMAN LAPANGAN I
‘“PENGEMBANGAN DATA BASE PENDATAAN GURU SMP NEGERI D |
KABUPATEN PURWOREJO TAHUN 2015 MENGGUNAKAN MICROSOF T
ACCESS"

Disusun Oleh:
Arum Setyani
12101241018

ABSTRAK

Praktek Pengalaman Lapangan Il (PPL II) bertujuatuku melatih mahasiswa agar
memiliki pengalaman nyata sebagai pengelola danumang pendidikan dengan cara
melibatkan secara langsung dalam proses penyele@ygdembaga pengelola pendidikan.
Selanjutnya kegiatan ini akan menjadi bekal mahasisntuk mengembangkan dirinya menjadi
tenaga kependidikan yang profesional serta mempingetahuan dan keterampilan yang
memadai dalam melaksanakan tugasnya. Program PBkaf dilaksanakan selama 1 bulan

yaitu mulai tanggal 10 Agustus — 12 September 2015.

Berdasarkan observasi yang sudah dilakukan sebghymmaka pada PPL Il ini
mahasiswa memiliki program utama berjudul “Pengermgbha Data Base Pendataan Guru SMP
Negeri di Kabupaten Purworejo Tahun 2015 Menggumakicrosoft Access”. Sedangkan
program tambahan yang dikerjakan oleh mahasiswa YRekapitulasi data P3D, Pengecekan
pada rekapitulasi data untuk penempatan kepaldadekdelakukan pengarsipan secara manual
untuk data seleksi kepala sekolah, Karnaval, BigdonKarya Tulis limiah (KTI), Rekapitulasi
Data Peserta Bimbingan Karya Tulis limiah (KTI),si&disasi Penentuan Angka Kredit (PAK),
dan Sosialisasi Alat Permainan Edukatif (APE) PAUD.

Seluruh program kerja yang telah disusun dapatkssha dengan baik. Tetapi masih
terdapat perbedaan antara rencana dan pelaksaragmanp seperti adanya penambahan dan
pengurangan waktu pelaksanaan program kerja yala$x sesuai dengan yang diperkirakan
sebelumnya. Namun, hal tersebut dapat diatasiidak menjadi kendala dalam terlaksananya

program kerja PPL.

Kata Kunci: Program Kerja PPL, Seks PPTK DIKDAS DINDIKBUDPORA Kabupaten

Purworejo

Vi



BAB |

PENDAHUL UAN

A. Analisis Situasi

Seksi Pengembangan Pendidik dan Tenaga Kependi&&adidikan Dasar
(PPTKDIKDAS)merupakansalahsatu Sub Kepegawaianp&idang PPTK
DIKDAS Dinas Pendidikan Kebudayaan Pemuda dan @tmshr
(DINDIKBUDPORA)KabupatenPurworejo yang
memegangsegalabentukurusanmengenaipelayananke pagdai@amlingkuppend
idikandasaryaitujenjang SD dan SMP.
BerdasarkanPeraturanBupatiPurworejoNomor 83 Tahdh3 2pasal 17 Seksi
PPTK
DIKDASmempunyaitugaspokokmelakukanpenyiapanbahampesandanpelaksa
naankebijakanteknis, sertapembinaan di
seksipengembanganpendidikdantenagakependidikapddsgenjangpendidikan
SD dan SMP, yang meliputi:

a. Penyusunan rencana dan program kerja di bidangepgmengan pendidik dan
tenaga kependidikan dasar pada pendidikan dasar.

b. Perencanaan kebutuhan pendidik dan tenaga keplesdigendidikan dasar.

c. Pengangkatan dan penempatan pendidik dan tenagadidixan PNS untuk
pendidikan dasar

d. Pemindahan pendidik dan tenaga kependidikan PN& paxdidikan dasar di
kabupaten.

e. Peningkatan kesejahteraan, penghargaan, dan pewjad pendidik dan
tenaga kependidikan pendidikan dasar.

f. Pembinaan dan pengembangan pendidik dan tenagadiéiran pendidikan
dasar.

g. Pemberhentian pendidik dan tenaga kependidikan & pendidikan dasar,
selain karena alasan pelanggaran peraturan pergHusi@angan.

h. Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikah &lepala Bidang

Pendidikan Dasar sesuai dengan tugas pokok.

Adapunbeberapauraiantugasdariseksi PPTK DIKDASugatara lain:
a. Mengkonsep rencana kerja guna kelancaran tugasisaga

b. Menyusun rencana program kerja pengembangan gulaSSMP.



c. Menyiapkan bahan usulan kebutuhan tenaga pendidiklabarkan hasil
analisis data sebaran tenaga pendidik.
d. Menyusun rencana penempatan tenaga pendidik dahaksgkolah.
e. Melakukan pengiriman tugas diklat atau bintek hazgia tenaga kependidikan
sesuai ketentuan.
f. Memproses penanganan atau pembinaan terhadapgdexgwsai (guru)
g. Mengelola data base guru dan penjaga sekolah.
h. Mengecek dan memproses usulan administrasi dargéeéan guru SD dan
SMP.
I. Mengkoordinasikan pengelolaan data kesejahteragaze.
j. Menyusun rencana pemindahan tenaga pendidik bekdaskebutuhan.
Secara umum bentuk pelayanan dan kinerja setiapw@@gudah berjalan
dengan baik dan sesuai dengan tugasnya masinggnaBerdasarkan hasil
observasi permasalahan yang dihadapi di Seksi PPTKDAS antara lain
kurangnya personalia atau pegawai sehingga dalamaksamakan tugasnya
membutuhkan waktu yang lama. Selain itu adanyalik@sudalam melakukan
pengecekan data kepegawaian pada data base yampkhg, maka data base
yang digunakan masih perlu dikembangkan.
Berdasarkan beberapa tupoksi PPTK DIKDAS, pointgydiambil adalah
mengelola data base guru. Dalam pengelolaan ddid léifokuskan pada
rekapitulasi data kepegawaian di Seksi PPTK DIKDAS.

. Perumusan Kegiatan PPL
1. Program Utama
a. Perencanaan Program PPL Utama

Program PPL utama yang diajukan pada PPL | terfRaggembangan
Data Base Pendataan Guru SMPNegeri di KabupatemoRejo Tahun 2015
Menggunakan Microsoft Access” sudah bisa dilaksanalengan lancar.
Program ini dilakukan mulai tahap persiapan, pela&an, dan evaluasi.
Dalam menjalankan program tersebut melibatkansstesi PPTK DIKDAS.
Pengembangan data base ini menggunakan Microsofis&ckarena di seksi
PPTK DIKDAS menginginkan adanya perubahan dalanakogian
rekapitulasi dimaksudkan untuk memudahkan dalanggmekan data guru

yang sudah diinput.

b. Rancangan Kegiatan PPL Utama



Dalam rangka realisasi kegiatan PPL, penyusun manakan mekanisme
program, yaitu sebagai berikut:

a. Meminta data kepegawaian yang baru untuk dilakukkapitulasi

O

. Menentukan format isian yang diperlukan untuk mapettata
kepegawaian

Memasukkan format isian data kepegawaian ke Mifrédsxess
Mengubah format isian menjadi bentuk form di Miafbccess

Menginput data kepegawaian di Microsoft Access

-~ ® o o

Melakukan evaluasi pada program yang sudah dijalank

Melakukan import data kepegawaian yang sudah diik@Microsoft

Q

Excel

2. Program Tambahan

Dalam rangka efektifitas kegiatan yang ada di SBIRSIK DIKDAS maka
penyusun melaksankan program PPL tambahan yaiagaeberikut:

a. Rekapitulasi data P3D

b. Pengecekan pada rekapitulasi data untuk penamgepala sekolah

c. Melakukan pengarsipan secara manual untuk étgkss kepala sekolah
d. Karnaval

e. Bimbingan Karya Tulis llmiah (KTI)

f. Rekapitulasi data Peserta Bimbingan Karya Tildigah (KTI)
g.Sosialisasi Penentuan Angka Kredit

h. Sosialisasi Pusat Kegiatan Guru (PKG) PAUD



BAB ||
PERSIAPAN, PELAKSANAAN, ANALISISHASIL
A. Program PPL Utama

Program “Pengembangan Data Base Pendataan Guru 'S$&geri  di
Kabupaten Purworejo Menggunakan Microsoft Accesgirogram ini
dilatarbelakangi adanya kesulitan untuk melakupengecekan data guru yang
sudah direkap di Microsoft Excel. Hal tersebut dékeakan penggunaan aplikasi
Microsoft Excel dirasa kurang praktis, karena metmbkian kolom yang panjang
dalam penginputan data yang banyak sehingga akaa lantuk melakukan

pengecekan pada data guru yang sudah diinput.

Maka dari itu penggunaan Microsoft Excel diniladak efektif dan efisien
dalam pengerjaannya. Keadaan tersebut yang merk@abgiengembangan data
base perlu dilakukan untuk memberikan kemudaham &ta§ PPTK DIKDAS
saat melakukan pengecekan pada data guru yang siidpht sehingga dapat

menjamin ketersediaan data yang valid.
1. Persiapan

Kegiatan awal yang dilakukan oleh mahasiswa yalakukan koordinasi
dengan pembimbing lembaga mengenai program yangdikdksanakan. Pada
koordinasi tersebut program yang diajukan telaletdjsi oleh pembimbing
lapangan yaitu kasi Seksi PPTK DIKDAS. Tahap sel@ya yang dikerjakan
adalah pembuatan contoh format pengembangan da@ yeng baru di
Microsoft Access yang dibantu oleh staf PPTK DIKDA8hingga apabila

terdapat masukan pada program yang akan dijalankan.
2. Pelaksanaan

Rencana PPL | sudah dapat diimplementasikan pada IPElengan
beberapa tahap pelaksanan. Tahap pertama menerkaat isian yang
diperlukan dalam pendataan guru. Tujuaannya untesdapatkan kesesuaian
dengan data mentah yang akan direkap. Data yangkdid dapat berupa
nama lengkap, NIP, TTL, Pendidikan Terakhir, dabagainya. Tahap kedua
yaitu memasukkan data dengan format isian data gamng sudah dibuat di
Microsoft Access. Tahap ketiga yaitu mengubah forisian menjadi bentuk
form pada lembar kerja Microsoft Access. Tahapkigrayaitu melakukan

input data di Microsoft Access. Apabila tahap tbtdesudah selesai dilakukan



akan lebih mudah dilakukan pengecekan pada dataswueh diinput, karena
didukung adanya format isian untuk input data dabemtuk form.

Pendataan yang dimaksud dalam program ini yaitulakakan
rekapitulasi data guru SMP Negeri di Kabupaten Boeyp. Dalam melakukan
pendataan langsung menggunakan format isian bdamdaentuk form yang
terdapat di Microsoft Access. Hal tersebut dilakukatuk menguji hasil dari
pengembangan data base untuk pendataan di Micissodis dan mengetahui
perbedaan apabila melakukan pendataan dengan Wfici®scel. Selain itu
diberikan kemudahan untuk melakukan pengecekan patk yang sudah
diinput karena didukung adanya format isian dalamtitk form. Keuntungan
yang lain yaitu data yang sudah diinput di Micrésétcess juga dapat
diimport ke Microsoft Excel sehingga hasilnya alksma apabila dari awal

input data menggunakan Microsoft Excel.
3. Analisis Hasil

Berdasarkan program yang telah terlaksana makat dikpsimpulkan

sebagai berikut:

a. Terselesainya pembuatan data base baru untapitdlasi data kepegawaian
pada lembar kerja Microsoft Access dalam bentukmfoHasil dari
pengembangan data base tersebut dalam bentuklesofding sudah
diserahkan pada staf di PPTK DIKDAS.

b. Sudah dilakukan rekapitulasi data pada data @aksBcrosoft Access. Hal
tersebut dilakukan sebagai bukti bahwa data basg gikembangkan sudah
dapat digunakan untuk rekapitulasi data kepegawa@aperti contohnya
yaitu merekap biodata peserta Bimbingan Karya Tiidgah (KTI) untuk
guru SMP di Kabupaten Purworejo yaitu sebanyak &7 glari 43 SMP
Negeri di Kabupaten Purworejo. Hasil dari rekapisuldata guru dalam
bentuk softfile dan hardfile yang sudah diserahkgada staf PPTK
DIKDAS.

c. Selain itu data yang sudah selesai diinput pdataosoft Access dapat di
import ke Microsoft Excel sehingga hasil akhirnyam sama apabila dari

awal melakukan pendataan dengan menggunakan MitEostel.



B. Program PPL Tambahan

1.

Rekapitulasi data P3D

Data P3D merupakan data yang berisi tentang idengiuru seperti
biodata, pendidikan, kepegawaian, gaji dan tunjandan sebagainya. Data
tersebut harus wajib dikumpulkan di Seksi PPTK DA®Yyang selanjutnya
akan di berikan pada BKD. Data P3D yang dikumpuliaitu sudah dalam
bentuk softfile, sehingga lebih memudahkan dalameksp keseluruhan
data.

Meskipun demikian dalam rekapitulasi data P3D meuntikan waktu
yang lama, karena data dari sekolah SD dan SMP pehgn terkumpul
semua. Selain itu banyaknya data yang harus ada Pd8® memberikan
kesulitan pada sekolah untuk membuat softfile yarguat semua data yang
berisi 75 kolom, sehingga softfile yang dikumpulkaanyak memuat data
yang terpisah-pisah. Keadaan tersebut yang mergl@rwntuk mengecek
kembali pada softfile yang dikumpulkan sebelumkiilan rekapitulasi data
P3D untuk keseluruhan sekolah.

Hasil dari rekapitulasi data P3D yaitu 54 sekolahgyterdiri dari SD di
12 UPT Kabupaten Purworejo , SMP (28 SMP Negeri daisMP Swasta).
Pada rekapitulasi data P3D terdapat kendala yait yhng belum terkumpul
semua dari beberapa sekolah, padahal dari pihas dindah menghubungi
sekolah yang bersangkutan.

Pengecekan pada rekapitulasi data untuk penembepata sekolah

Melakukan pengecekan pada rekapitulasi data urénkmppatan kepala
sekolah pada 16 UPT di Kabupaten Purworejo, yagaoathatan Purwodadi,
Bener, Loano, Purworejo, Kutoarjo, Kemiri, Grabdyuno, Banyuurip,
Bayan, Kaligesing, Ngombol, Gebang, Pituruh, Butldn Bagelen. Hasilnya
dari pengecekan tersebut yaitu terselesainya peatampuntuk kepala
sekolah.

Melakukan pendataan secara manual untuk data skégeda sekolah

Melakukan pendataan secara manual dengan menyainydng sudah
ada pada buku besar (buku folio) yang dijadikampai3ata tersebut berisi
tentang seleksi kepala sekolah, dengan keterang@dehslulus dan belum
lulus untuk menjadi kepala sekolah. Hasil dari @tadn yaitu 289 peserta
yaitu terdapat 160 calon kepala sekolah SD danchl®n kepala sekolah
SMP.

4. Menjadi Panitia Karnaval



Membantu terlaksananya kegiatan karnaval untuk Difreendidikan
Kebudayaan Pemuda dan Olahraga Kabupaten Purwdfegiatan yang
dilakukan yaitu dari mempersiapkan tema karnavamivuat hiasan untuk
karnaval, pemasangan hiasan untuk karnaval sepeti motor dan mobil
yang digunakan untuk karnaval keliling, dan ikuttaedalam pelaksanaan
karnaval keliling. Hasilnya yaitu terdapat 20 madan 1 mobil bioskop yang
selesai dihias dan akan digunakan untuk karnaviihige
Seminar Bimbingan Karya Tulis limiah (KTI)

Seminar Bimbingan KTI dilaksanakan pada tanggati@d 25 Agustus
2015 yang bertempat di Pendopo Hotel Ganesha. tRepada seminar
tersebut yaitu guru TK, SD, SMP, dan SMA/SMK. Pekkaan seminar
dilaksanakan selama dua hari, hari pertama unta&rfmya yaitu guru TK
dan SD sedangkan untuk hari kedua pesertanya gaitu SMA dan SMK.
Untuk keseluruhan jumlah peserta yaitu 280 gurwilHkari seminar tersebut
yaitu adanya bimbingan bagi guru untuk dapat mesitiaen karya tulis
iimiah. Sebagai tindak lanjut dari seminar terselagtelah dua minggu
setelah seminar peserta seminar harus mengumpludisindari KT masing-
masing ke dinas tepatnya di Seksi PPTK DIKDAS.

Rekapitulasi data Peserta Bimbingan Karya Tulisahr(KTI)

Sebelum melakukan rekapitulasi data peserta BinaloirigTI, terdapat
beberapa tahap yang dilakukan yaitu mengumpulktanrdantah dari semua
biodata peserta Bimbingan KTIl, memisahkan datarfgesesuai dengan unit
kerja atau sekolah masing-masing, melakukan clstkdita pada masing-
masing sekolah, melakukan pengarsipan biodatatpeBenbingan KTl pada
map, dan selanjutnya melakukan rekapitulasi datda panasing-masing
sekolah. Rekapitulasi data dilakukan menggunakacrddoft Excel. Hasil
dari rekapitulasi data peserta Bimbingan KTI ya280 guru dari semua
sekolah, yang terdiri dari 16 guru TK, 142 guru $@,guru SMP, 31 guru
SMA dan 24 guru SMK. Dalam merekap semua data zeBanbingan KTI
dapat diselesaikan dengan baik.

Sosialisasi Penetapan Angka Kredit (PAK)

Sosialisasi PAK dilakukan selama 2 hari yaitu taig§ dan 10
September 2015 di Pendopo Hotel Ganesha. Jumlahtpegang mengikuti
sosialisasi yaitu 65 guru dan kepala sekolah. Hiemii sosialisasi tersebut
yaitu adanya pemberitahuan tentang PAK.



Sosialisasi Alat Permainan Edukatif (APE) PAUD

Sosialisasi dilakukan hari Sabtu, 5 September 2é&serta dari
sosialisasi tersebut ditujukan untuk guru PAUD yédregada di Kecamatan
Kemiri. Jumlah peserta yang mengikuti sosialisakitar 60 guru. Hasil dari
sosialisasi yaitu diajarkan untuk membuat Alat Renan Edukatif (APE)
dari bahan bekas.



BAB I
PENUTUP

A. Kesimpulan
Kegiatan Praktik Pengalaman Lapangan Il (PPL Il) dhas Pendidikan
Kebudayaan Pemuda dan Olahraga Kabupaten Purwefajoberjalan dengan
lancar, meskipun banyak program tambahan yang jdkar. Secara rinci
pelaksanaan program PPL Utama dan program Tambddyaet disimpulkan
sebagai berikut:

1. Pelaksanaan program PPL Utama dan PPL Tambahaaanedengan
baik, didukung oleh Dosen Pembimbing Lapangan, Rebibg
Lembaga dan staf PPTK DIKDAS, dan segenap pegawaiasD
Pendidikan Kabupaten Purworejo.

2. Hasil dari Pengebangan Data Base Rekapitulasi Gatai di Seksi
PPTK DIKDAS sudah dikoordinasikan pada pembimbiagplbaga dan
disosialisasikan pada staf PPTK DKDAS

3. Hasil dari Pengembangan Data Base Rekapitulasi Gata di PPTK
DIKDAS sudah diserahkan kepada staf PPTK DIKDASadalbentuk
softfile dan hardfile untuk kemudian ditindak latiju

B. Saran

Dari pelaksanaan Praktik Pengalaman Lapangan (RIPLDinas Pendidikan

Kabupaten Purworejo, maka penyusun memberikan &aada:

1. Dinas Pendidikan Kabupaten Purworejo untuk tetamjaga kinerja,
karena telah mampu memberikan kesan positif yaddaiht memberikan
ruang bagi mahasiswa untuk bekerjasama serta miatdsimbingan
dalam rangka keberhasilan pelaksanaan program RIRasiswa

2. Seksi PPTK DIKDAS untuk Program PPL Il yang sudalakdanakan
semoga dapat bermanfaat dan berguna.

3. Bagi Jurusan Administrasi Pendidikan lebih mempeybk kerjasama
dengan Instansi Dinas pendidikan yang lebih Luask lbuar Daerah

maupun dalam Daerah.
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A. Program Utama PPL

1. Bentuk Form untuk Rekapitulasi Data Guru di Microsoft Access

2= =

FILE HOME | CREATE
E By ¥ Cut

View  Paste B2 Cony

- N Format Painter
Views Clipboard 3

| SECURITY WARNING Some active content has been disabled. Click for more details,

All Access Obje
Search.

Tables

B sloDATAKT
Forms

= siopaTAKT

Farm View
—

s REKAP BIODATA KT1: Database- C:A\UserstArum!Documents\REKAP BIODATA KTlLacedb (Access 2007 - 2013 file format) - Access ? - x
EXTERNALDATA  DATABASETOOLS Signin
Y 2] Ascending Y7 Selection ~ r = New > Totals H 35 Replace N
il Descending Tl Advanced - & Save 7 Spelling > GoTor
Filter Refresh B rulA-®
Remove Sort W Toggle Filter | g, X Delete ~ [ More [y Select~ =
Sort & Filter Records Find Text Formatting

Enable Content

x X

O

5-1/ MAT ‘

‘ UNIT KERJA

SMP N 1 PURWOREIO ‘

‘ ALAMAT INSTANSI ‘JL.JEND.SUDIRMAN NO. 8 PURWOREIO ‘

‘ ALAMAT RUMAH ‘ CENGKAWAKREIO RT. 06/RW. 04 BANYUURIP, PURWOREIO ‘

B siopatakm | 3 BioDATA KT
BIODATA KTl
]
NAMA LENGKAP sunarDl, 5.2 PENDIDIKAN TERAKHIR
NIP 19630910 198403 1 007
T |PURWUREJU,ID SEPTEMBER 1963
PANGKAT/GOLONGA |eunumnw'm
N | |
JABATAN | Gury
Recorek M« [1of68 | b o b: | T |[search |

‘ ALAMAT E-MAIL | soenardisoenar@yahoo.com |

1 s TABLE TOOLS REKAP BIODATA KTI: Database- C:iUserstArum\Documents\REKAP BIODATA KTLaccdb (Access 2007 - 2013 file format) -o. 7 = &
HOME ~ CREATE  EXTERMALDATA  DATABASETOOLS  FIELDS  TABLE Signiin
> a a i T - b i H ]
lq{ o Cut Y 5lAscandmg Selection 2 & New E'rm\. H e Replace ‘Cahbn P
= ! B3 Copy il Descending  To Advanced - o save % Spelling - GaTor
View 3 Filter Refresh BIU|AY
. ¥ Format Painter Remay all- XX Delete ~ [ More~ [} Select - =
Views Clipboarel 1] Sort & Filter Records Find Text Farmatting i) ~
| SECURITY WARNING Some active content has been disabled. Click for more details, | Enable Content x
. = == BIODATA KTI BIODATA KTI x
[All Access Obje... @ « |2 i ‘ >
I p|| MNAMALENG-[ NP <[ TIL - [PANGKAT/C -[ JABATAN - PENDIDIKAT - [UNITKERIA - ALAMATIN - ALAMATRU - [ALAMATE-N - | JUDULKTI
re.
= = 19630910 1984( PURWOREIO, 1 GURU MADYA/ GURU 5-1/ MAT SMP N 1 PURW JL. JEND. SUDIF Ci KR i P TAN
| % :m)mm o DWINDARIYAT 19640715 1986 PURWOREJO, 1 GURU MADYA/ GURU S-1BAHASA IN SMP N 1 PURW JL. JEND. SUDIF DOPLANG, RT.
F' ERNI IRAWATI, 19731005 2008 PURWOREIO, € PENATA/ llic  GURU 51 SMP NEGERI3 IL. MARDIHUSC WIRUN, RT. 02, emiirawati26¢ PENINGKATAN
orms £

[ s1oDATA KT

SURURI, M. Pd. 19650612 1989/ PURWOREJO, 1 PEMBINA, IV/ i GURU

S-2 PEND. BAH SMP NEGERI3 JALAN MARDI | RT. 02/ RW. 02 UPAYA MENIN

ENENG KUNCC 19740624 2008/ MAGELANG, 2¢ PENATA/ Ill¢  GURU MUDA
Drs. SUSETIYOT 19530509 1985/ YOGYAKARTA, PEMBINA, IVa GURU
RIRIN ISMIYATI 19660107 1998 SALATIGA, 07 ] PEMBINA, /IV | GURU MADYA

51 SMP N 4 PURW JL. URIP SUMO RT. 03. RW. 03, pakenang@gn
52 SMP N 4 PURW IL. JENDERAL U SEMAWUNG R sus_tiyono_aa
-1 PEND. TEKF SMP N 5 PURW JL. WIROTAMA BUTUH RT. 02/ ririnismiyati@,

MENINGKATK.

Dra. TUTIK PUF 19640727 19981 BANDUNG, 27. PEMBINA, IV/z GURU MADYA
| SLAMET SUHAF 19650520 19891 PURWORWIJO, PEMBINA, /IV i GURU MADYA S-1
DWI SUSILOW! 19830717 2009 PURWAKARTA PENATA MUDZ GURU PERTAM S-1

| KOMARUDIN, ¢ 19740519 2007 PURWOREIO, 1 PENATA/ lllc  GURU 51
NUR BUDI SISV 19630419 1997/ PURWOREIQ, 1 PEMBINA, IV/z GURU 51
ROSIDIN, S.Pd 19610312 1988/ PURWOREJO, 1 PEMBINA, IV/z GURU MADYA S-1

ARIS PRIYONO, 19630712 19881 KEBUMEN/ 12.. PEMBINA, IV/z GURU

ETY KHOTIMA | 19720522 1999/ PURWOREIO, Z IV a GURU 51
ARIF SETIYADI, 196902 199802 PURWOREIQ, { PEMBINA, IV/z 51
MNURHAYATL,S.| 19670427 1998/ CILACAP, 27 A 1V/a GURU 51
SULASTRI, 5.Pe 19691223 1998/ PURWOREIQ, I PEMBINA, IV/z GURU MAPEL 51
| SITI JUWARIYA 19740913 2007/ PURWOREIO, 1 PENATA/ Illc  GURU 51
SUHARTONO,S 19710603 1998/ PEKALONGAN, 1V/a 51

Drs. PALUO 19620911 19831 PURWOREJO, 1 PEMBINA, IV/z KEPALA SEKOL S-1
ANGGORO SUL 19700427 1998/ PURWOREJD, 2 PEMBINA, IV/z 51
ERNI YURIATI, ! 19710120 1997 PURWOREJO, 2 PEMBINA, IV/z GURU 51
SUIGERIE DRAN 1l cupi s1

ST
Record: M 1 of68

Datasheet View

S-1EKONOMI

S5-2 MANAJEME SMP N 22 PUR\ PELUTAN, GEB, G. KAUMAN Nt

SMP NEGERIS JALAN WIROTZ JL. P. DIPONEG
SMP N 6 PURW JL. KSATRIAN 5 RT. 04/ RW. 01
SMP N 7 PURW JL. KETAWANG SEBOROPASAF dwil707@gma
SMP N 7 PURW JALAN KETAW, DESA KESE, KEt komarudin_19
SMP N 8 PURW JLN. RAYA NO. KUWUKAN, NC nursiswati2@g
SMP N 20 PUR\ JL. BRENGKOL | BENDO RT. 02/

PENGGUNAAN
MENINGKATKZ
MENINGKATK/
SMP NEGERI 2; PELUTAN, GEB. PERUM DOPLA husnaetykhoti UPAYA MENIN
SMP N 23 PUR\ BESOLE, BAYAT JATINGARANG setiyadi.arip@
SMP N 23 PUR\ JLN. GAJAH MZ RT. 03/RW. 04, ibunurhayati
SMP N 24 PUR\ DESA KALIHAR. RT. 02/ RW. IV

SMP N 24 PUR\ KALIHARIO, KA TAWANGSARI,

SMP N 25 PUR\ JL. MAGELANG POPONGAN R1 5.tonod1@yah
SMP N 25 PUR\ JL. MAGELANG PERUM PAGAK

SMP N 27 PUR\ IL. CONGOT 38 BLENDUNG RT. anggoro27@gr
SMP N 27 PUR\ JL. CONGOT 38 PERUM GRAHA erniy: ti @gr
SRAD ALIQ DL

MENINGKATK.
MENINGKATK/
PENERAPAN "L
PENINGKATAN
PENINGKATAN
PENGGUNAAN
PEMBELAJARA

AAERUIAIER AT L

DARVIASIAKE DUELILREIN B




3. Rekapitulasi data guru dari Microsoft Access diimport ke Microsoft Excel

H = BIODATA KTI - Excel 7 @ - &
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA VIEW Signin
Lo Cut _— == Tim Bx [T 2 Autesum - A,
Calibri cln A A P Wrap Tet General - 2 g | &= = @ A d H
Paste E@[Dp)’ i By [l Conditi | F pl C‘JH IEErt IEEI‘t Fi it i Szrt&F 1 &
aste Tu- i Bea- et Center - - % » &g Conditional Formatas Cell  Insert Delete Foma ot & Find
- ¥ Format Painter A B ® % | Formatting~ Table~ Styles~ | - - - Clear~ Filter = Select ~
Clipboard T Font T I Number E) Styles Cells Editing
5 v 23 PURWOREIQ, 12 JUNI 1965
A [ c D £
1 NAMA LENGKAP NIP T PANGKAT/GOLONGAN
SUNARDI, S.Pd 19630910 198403 1 007 PURWOREIO, 10 SEPTEMBER 1963 GURU MADYA/ IV a GURU
2
3 |DWINDARIYATI, S.Pd 19640715 198601 2 003 PURWOREIO, 15 JULI 1964 GURU MADYA/ IV a GURU
ERNI IRAWATI, S.Pd 19751005 200801 2 014 PURWOREIO, 05 OKTOBER 1979 PENATA/ Ill ¢ GURU
4
SURURI, M. Pd. B. I 19650612 198903 1019 PURWOREIQ, 12 JUNI 1865 PEMBINA, IV/ a EGLlRU
5
6 “ENENG KUNCORO, S.Pd 19740624 200801 1 009 MAGELANG, 24 JUNI 1974 PENATA/ lll ¢ EGLlRU MUDA
|Drs. SUSETIYONGO, M.Pd.S1 19590509 198503 1 012 YOGYAKARTA, 09 MEI 1959 PEMBINA, IV a |GURU
7 o - S B S | - l o
8 [RIRIN ISMIYATI, 5.Pd 119650107 199803 2002 |SALATIGA, 07 JANUARI 1966 [PEMBINA, /v a |GURY MADYA
3 |Dra. TUTIK PURWATI 19640727 199803 2 001 BANDUNG, 27 JULI 1964 PEMBINA, IV/a |GURU MADYA
10 [SLAMET SUHARTO, 5.Pd 19650520 198021005 |PuRWORWIO, 20 ME1 1565 PEMBINA, /Va |curu mapvA
11 |DWI SUSILOWATI, 5.T 119830717 200902 2 006 | PURWAKARTA, 17 JULI 1983 | PENATA MUDATK. | |GURU PERTAMA
12 -!(UMARUDIN, s.pd 19740519 200701 1 006 ‘PLH?WORE!U, 19 ME1 1574 PENATA/ Ill ¢ EGLlRU

| e10DATA KTI

e N Hlcn o |

M -———+ 1w00%

~ P os b

16:43

19/09/2015

B. Program Tambahan
1. Rekapitulasi Data P3D

REa LN et



2. Pengecekan Rekapitulasi Data Penempatan Kepala Sekolah

3. . Pendataan Secara Manual Hasil Seleksi Kepala Sekolah




4. Karnaval DINDIKBUDPORA Kabupaten Purworejo

5. Bimbingan Karya Tulis limiah (KTI)




6. Rekapitulasi Biodata Peserta Bimbingan Karya Tulis lImiah (KTI)
a.Chek List Biodata Peserta Bimbingan KTl




7. Sosiaisas Penetapan Angka Kredit (PAK)

- T ——

8. Sosidlisasi Pusat Kegiatan Guru (PKG) PAUD






LAPORAN MINGGUAN PELAKSANAAN PPL/MAGANG I11

UNIVERSITAS

NEGERI YOGYAKARTA

NAMA LEMBAGA
ALAMAT LEMBAGA
GURU PEMBIMBING

: DIKBUDPORA Kab. Purworejo

. JI. Mayor Jenderal Sutoyo No. 6uRvorejo Kode Pos 54113

: Dra. Sri Nurul Komarini, M.M

NAMAMAHASISWA
NO. MAHASISWA
FAK./JUR./PRODI
DOSEN PEMBIMBING

: Arum Setyani
: 1210122480
: FIP/AP/MP
: Slamet Lestari, Ral

No. |

Hari/Tanggal |

Materi Kegiatan

Hasil

| Hambatan \

uSol

Minggu |

2015

Senin, 10 Agustus

Apel pagi

Menjadi peserta

Pemantapan Program PPL
dan Koordinasi dengan
pembimbing lembaga

Program PPL yang diajuka

diterima oleh pembimbing
lembaga.

=)

R

Melakukan rekapitulasi data
D darii RS

A

Terselesainya merekap da

LS

(MTS Imam Puro, SMP
Ash-Shiddigiyyah 3 Grabag
SMP BK Loano, dan SMP

[ata P3D dari sekolah dan UP
ea I IE

Apel Pagi

THarus diberikan batas waki
-ﬁoMgumpulan data P3D.

D

u

Melakukan koordinasi p

ada



pengembangan data base
yang baru di Microsoft
Access

Microsoft Access yang
dapat digunakan untuk
pendataan guru (rekapitulasi

data guru)

N yang baru untuk dilakukan
rekapitulasi data.

pembimbing lembaga
keterkaitan data guru SMF

Melakukan rekapitulasi data

P3D yang baru dikumpulkan,.

Terselesainya merekap dat
P3D dari sekolah SMP
Negeri (SMP N 14, 18, 24,
26, dan 43), SMP Swasta
(SMP PGRI Kemiri dan
SMP Ash-Shiddigiyyah
Pekutan Bayan), dan UPT
Purworejo (Kecamatan
Bener dan Kecamatan

Loano)

aData P3D dari sekolah yang
belum terkumpul semua.

Harus diberikan batas waki
pengumpulan data P3D

=4

N baru yang perlu di rekap.

Rabu, 12 Agustus
12015 <y

Apel pagi

Menjadi peserta

_

Koorn i bentuk format

at vanag diai

L 6 =

Viela uka rekapitulasi data

P3D yang baru dikumpulkan,.

erselesall

P3D dari sekolah SMP
Negeri (SMP Negeri 3, 8,
34, dan 36), SMP Islam

Sudlrman B

kan

merekap ada

od
ca
urw i).

UPT

[dData P3D dar
belum terkumpul semua.

g

T™M -

sekolah yang

Harus diberikan batas waki
pengumpulan data P3D

Apel pagi

Grabag da

rta

lakukan re

ya lecip

ata P

Harus diberikasbaaktu

u

u



P3D dari instansi DIKDAS d
Kabupaten Purworejo.

P3D dari sekolah SMP
Negeri (SMP N 2, 21, 22,
38, dan 42), SMP
Muhammadiyah Kutoarjo,
dan UPT Kecamatan
Purworejo.

belum terkumpul semua.

pengumpulan data P3D

Jumat, 14 Agustus
2015

Apel pagi

Menjadi peserta

Melakukan Rekapitulasi datz
P3D dari UPT Kecamatan
Kemiri.

1 Terselesainya merekap dat

P3D dari UPT Kecamatan
Kemiri.

aData P3D dari sekolah yang
belum terkumpul semua.

Harus diberikan batas waki
pengumpulan data P3D

Senin, 17 Agustus
2015

Membantu pengecekan pad
rekapitulasi data mutasi
kepala sekolah di Kabupater

aTerselesainya pengecekan
data rekapitulasi data muta

nkepala sekolah di

Kemerdekaan Rl Ke-70.

RI Ke- 70 di lingkungan
DINDIKBUDPORA
Kabupaten Purworejo

Rekapitulasi data penempatan

skepala sekolah yang belum
sesuai

Dilakukan pengecekan
kembali

T™M

Selasa, 18 Agustus

Apel pagi

Menjadi peserta

ta P3D dari sekolah yang

. =
ah
sert

Harus diberikan batas waki
gumpulan data P3D

tm

u

u



2015

Melakukan rekap data selek

sBelesai merekap data

kepala sekolah secara manuahanual untuk SD dengan

di dalam buku besar

jumlah 160 dan SMP 60
calon kepala sekolah

Melakukan rekapitulasi data
P3D yang baru dikumpulkan

Terselesainya merekap dat
P3D dari UPT Kecamatan
Bagelen

aData P3D dari sekolah yang
belum terkumpul semua.

Harus diberikan batas waki
pengumpulan data P3D

Kamis, 20 Agustus
2015

Apel pagi

Menjadi peserta

Melanjutkanrekap data
seleksi kepala sekolah seca
manual di dalam buku besar

Selesai merekap data
rananual untuk SMP dengan
jumlah 69 calon kepala
sekolah

Melakukan rekapitulasi data
P3D yang baru dikumpulkan

VMiembantu pengecekan pac
rekapitulasi data mutasi
kepala sekolah di Kabupater
Purworejo.

Terselesainya merekap dat

aData P3D dari sekolah yang

P3D dari UPT Kecamatan

aTerselesainya pengecekan
pada rekapitulasi data
nmutasi kepala sekolah di
Kabupaten Purworejo yaitu
di 16 keca

belum terkumpul semua.

erdapat perubahan pac
penempatan tugas kepala
sekolah

Harus diberikan batas waki
pengumpulan data P3D

M

Dilakukan pengecekan
kembali pada data yang
sudah direkap

Tersele

D Fapan |

u

u



Sabtu, 22 Agustus
2015

Pelaksanaan karnaval
DINDIKBUDPORA Kab.
Purworejo

Terlaksananya karnaval -

Minggu IlI

Senin, 24 Agustus
2015

Apel pagi

Menjadi peserta -

Melakukan rekapitulasi data

P3D yang baru dikumpulkan,.

Terselesainya merekap dateData P3D dari sekolah yang
P3D dari sekolah SMP N 3Rbelum terkumpul semua.
Purworejo.

Harus diberikan batas waki
pengumpulan data P3D

Pelaksanaan kegiatan
“Bimbingan Karya Tulis
llmiah (KTI)” untuk guru TK
di Hotel Ganesha

Terselesainya kegiatan -
Bimbingan KTI untuk guru
TK yang dihadiri oleh 158
orang dan masing-masing
diharuskan mempunyai

judul KTI

Apel pagi

Manijadi.peserta

g

3 & aglatan

Bimbingan Karya Tulis
llmiah (KTI)” untuk guru
SMP dan SMA/SMK di Hote
Ganesha

Bimbingan

egiatan
untuk guru

SMP dan SMA/SMK yang
dihadiri oleh 122 orang dar
masing-masing diharuskan

pagi

list biodata
dan

Melakukan ch
| tahun 201

u



Kamis, 27 Agustus
2015

Apel pagi

Menjadi peserta

Melakukan check list biodats
KTI tahun 2015 untuk guru
SMP dan SMA/SMK

1 Terselesainya check list
biodata KTI tahun 2015
guru SMP dan SMA/SMK

Melakukan pengarsipan dats
biodata KTI TK, SD, SMP,
dan SMA/SMK

aTerselesainya pengarsipan
pada biodata KTl yang
dimasukkan pada map untt
masing-masing instansi

Banyak biodata yang harus
diarsip dalam map.
Ik

harus teliti saat
memasukkan data ke dalar
map untuk masing-masing
sekolah.

Jumat, 28 Agustus
2015

Izin tidak masuk PPL

Melakukan Cap KTM di
Lingkungan Kampus

Minggu IV

Senin, 31 Agustus
2015

Apel pagi

Menjadi peserta

Menyesuaikan format isian diTerselesainya format isian

Microsoft Access dengan da
pesegta K

oimg=

ormat isian yang suda
dibuat di Microsoft Access

a
ﬂ
dNACCe 0

ai Microsoft Access sesuai
1 PDesSe s,
mat isian di Micfosg

erima oleh

pembimbing lembaga

TM

Selasa, 1 September
2015

Apel pagi

Menjadi peserta

Melakukan input data untuk

Harus diberikan batgwy




SMP N 23, SMP N 28, dan
SMP N 37, dan UPT Kec.
Bayan

N 28, SMP N 37, dan UPT
Kec. Bayan

P3D untuk SMP N 23, SMP belum terkumpul semua.

pengumpulan data P3D

Rabu, 2 September
2015

Apel pagi

Menjadi peserta

Melanjutkan input atau rekaj
data peserta KTI untuk guru
SMP N

b Merekap data peserta KTl
untuk guru SMP N
sebanyak 37 guru dari 26
sekolah SMP N pada
Microsoft Access.

Melakukan rekapitulasi data
peserta KTI untuk guru TK.

Terselesainya rekapitulasi
data peserta KTI untuk gur
TK sebanyak 16 guru pada
Microsoft Excel.

=

Kamis, 3 September
2015

Apel pagi

Menjadi peserta

oano, dan Purworejo.

guru pada Microsoft Excel.

Melakukan rekapitulasi data
peserta KTl SD untuk UPT
Kec. Kutoarjo, Kemiri,

ag, dan

Terselesainya merekap data
peserta KTl SD untuk UPT

Kec. Kutoatjo Ke dan
ﬂx

Apel pagi

lakukan re

itor




biodata KTl untuk guru SD | peserta KTl SD dari UPT
dari UPT Kec. Banyuurip, | Kec. Bayan dan Kaligesing
Bayan, dan Kaligesing dengan jumlah 27 guru pada
Microsoft Excel.
Merekap data peserta KTl | Terselesainya merekap data
untuk guru SD dari UPT Keg.peserta KTl SD dari UPT
Ngombol, Gebang, Pituruh, | Kec. Ngombol, Gebang,
dan Butuh. Pituruh, dan Butuh dengan
jumlah 36 guru pada
Microsoft Excel.

6. Sabtu, 5 September | Sosialisasi Alat Permainan | APE yang dihadiri oleh guru - -
2015 Edukatif (APE) guru PAUD | PAUD sekitar 60 orang,
di UPT DIKBUDPORA kegiatan yang dilakukan
Kecamatan Kemiri yaitu pelatihan pembuatan

alat permainan edukatif

untuk guru SD dari UPT Keg.peserta KTl SD dari UPT

jumlah 8 guru pada
Microsoft Ex

Merekap ¢
SMP deng

kap data
k guru S
sekolah

Bagelen. Kec. Bagelen dengan
KTI ium selesainya data yang di| Harus segera diselesaikan
lgu ut.

D




Selasa, 8 September
2015

Apel pagi

Menjadi peserta

Melanjutkan merekap data
peserta KTI SMP

Merekap data peserta KTI

SMP dengan jumlah 26 gur

dari 19 sekolah SMP N.
Terselesainya merekap dat
KTI SMP N dengan jumlah
keseluruhan 67 guru pada
Microsoft Excel.

a

Merekap data peserta KTl
untuk guru SMA

Terselesainya merekap dat
peserta KTl untuk SMA
sejumlah 37 guru pada
Microsoft Excel.

a

Rabu, 9 September

Pelaksanaan Sosialisasi
Penetapan Angka Kredit

Terselesainya sosialisasi
PAK untuk hari pertama

di hadiri oleh 64 guru

M

Harus segera di tindak
lanjuti, dengan mengubung
via telepon untuk sekolah
yang belum mengumpulkar
data tersebut.

—

Merekap data peserta KTl
untuk SMK

Terselesainya merekap dat

peserta K K Eﬁ;an

Microsoft

a

Apel pagi

jumlah 24 p
I
rta l

tor



Pelaksanaan Sosialisasi
Penetapan Angka Kredit
(PAK)

Terselesainya sosialisasi
PAK untuk hari kedua.

Mengecek program kerja
yang sudah di kerjakan

Terselesainya program
utama PPL tetapi pada
program tambahan PPL
belum dapat diselesaikan.

Adanya data P3D yang belum
terkumpul semua sehingga
dalam rekapitulasi data masil

kurang.

Pihak dinas harus
menghubungi sekolah yan
terkait.

kerja PPL yang sudah
diselesaikan dengan

di Seksi PPTK DIKDAS

Mensosialisasikan program

pembimbing lembaga (kasi)

Kasi menerima hasil dari
program PPL Il yaitu
pengembangan data base

Microsoft Access.

untuk rekapitulasi data pada

5. Jumat, 11 September Apel pagi
2015

Menjadi peserta

>

if] P g S
elesa ( n staf
lﬂj S

Mensosialisasikan program S

menerima ha5|l dari

Viicroso CCesSS.

are

T™M

tindak lanjut hasil
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Program Tambahan PPL

Rekapitulasi Data P3D
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Pengecekan Rekapitulasi Penempatan Kepala Sekolah
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Pengarsipan Manual Data Seleksi Kepala Sekolah
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Karnava DINDIKBUDPORA Kabupaten Purworejo
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Bimbingan Karya Tulis [Imiah (KTI)
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Rekapitulasi Data Peserta Bimbingan Karya Tulis Ilmiah (KTI)
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