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ABSTRAK
Oleh : Ade Surya Saputra

Dinas Pendidikan Menegah dan Non Formal Kabupaten Bantul adalah salah satu
instansi pendidikan yang berfungsi untuk melayani masyarakat terkait kebutuhan
penyelenggaraan pendidikan SMA/SMK/ dan Non Formal. Salah satu bidang yang
termasuk didalamnya adalah bidang Pendidikan Menengah Atas (Dikmentas).
Dikmentas adalah suatu bidang yang bergerak melayani penyelenggaraan pendidikan
SMA vyang didalamnya terbagi atas dua seksi yaitu Seksi Kurikulum dan Tenaga
Pendidikan dan Seksi Pengembangan dan Sarana. Sehingga tugas dari Bidang
Dikmentas ialah menyelenggarakan pengumpulan data dan informasi mengenai
prestasi sekolah, data sarana prasarana, dan data guru, serta berbagai pelayanan terkait
proses pelayanan pendidikan untuk masyarakat yang menyangkut perihal sekolah
menengah atas. Maka dilihat dari tujuan tersebut, Bidang Dikmentas memerlukan
informasi yang terbaru terkait tenaga pendidik dan kependidikan khususnya pada SMA
yang ada di Kabupaten Bantul.

Pada kegiatan pengumpulan informasi terbaru tersebut, dapat dilakukan dengan
proses pengumpulan data. Data yang diperlukan terkait PTK dikumpulkan dengan
menggunakan instrumen form yang disebarkan oleh bidang Dikmentas melalui
sekolah — sekolah yang diundang ke Dikmentas, melalui e — mail, maupun melalui
penilik. Setelah data tersebar, dilanjutkan dengan proses pemberitahuan data masuk
dengan konfirmasi ke masing — masing sekolah. Selanjutnya setelah data terkumpul
akan dilakukan proses pengolahan data dan dilakukan rekapitulasi sesuai dengan
format pengisian yang ada kemudian hasil rekapan tersebut diolah dan dianalisis untuk
mengantisipasi terjadinya keanehan data hingga tercipta data yang cukup valid.
Setelah data yang diolah cukup valid, selanjutnya dilakukan analisis kebutuhan guru
dan staf melalui tabel jumlah, kekurangan, kelebihan, dan keadaan personil sesuai data
PTK yang diolah. Untuk guru, pengolahan didasarkan atas jumlah mata pelajaran per
sekolah, sementara untuk staf, pengolahan didasarkan pada pekerjaan staf per sekolah.
Khusus form keadaan personil dituliskan dalam status PNS, Non PNS, GTT, PTT,
Sertifikasi, dan sebagainya. Setelah data terolah pada tabel, kemudian akan dibuatkan
suatu grafik / diagram yang menggambarkan situasi PTK di SMA Bantul untuk
memudahkan pembaca dalam menangkap informasi.

Berdasarkan hasil kerja PPL Il yang telah terlaksana, secara keseluruhan baik
program utama, penunjang, maupun tambahan dapat terlaksana dengan baik. Program
utama berjalan mencapai 97,14%, program penunjang mencapai 100%, dan program
tambahan yang hanya mencapai 80%, mengingat data yang sangat beragam dan waktu
yang terbatas.

Kata Kunci : Informasi Dikmentas, Data PTK, Program



BAB |
PENDAHULUAN

A. Analisis Situasi

Dinas Pendidikan Menengah dan Non Formal merupakan unsur pelaksana
Pemerintah Daerah Kabupaten Bantul di bidang Pendidikan yang dipimpin oleh
Kepala Dinas dan berkedudukan di bawah dan bertanggungjawab kepada Bupati
melalui Sekretaris Daerah. Adapun tugas pokoknya yaitu melaksanakan urusan rumah
tangga Pemerintah Daerah dan tugas pembantuan di bidang pendidikan.

Berdasarkan peraturan Bupati Bantul Nomor 57 Tahun 2008 tentang Rincian
Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan Menengah dan Non Formal
Kabupaten Bantul diuraikan bahwa susunan organisasi Dinas Pendidikan Menengah
dan Non Formal, meliputi Sekretariat, Bidang Pendidikan Menengah Atas, Bidang
Pendidikan Menengah Kejuruan, Bidang Pendidikan Nonformal, Bidang Bina
Program, Unit Pelaksana Teknis, dan Kelompok Jabatan Fungsional.

Dari berbagai susunan yang ada pada organisasi tersebut masing-masing bidang
memiliki sub bagian yang berada dalam satu bidang tersebut, untuk Bidang Pendidikan
Menengah Atas dan Menengah Kejuruan terdiri dari Seksi Kurikulum dan Tenaga
Pendidikan dan Seksi Pengembangan dan Sarana. Pada Bidang Pengembangan
Pendidikan Non Formal terdiri dari Seksi Pendidikan Non Formal dan Seksi
Pendidikan Anak Usia Dini dan Taman Kanak-Kanak. Sedangkan untuk Bidang Bina
program terdiri dari Seksi Perencanaan dan Pelaporan dan Seksi Pendaataan dan
Informasi.

Dalam melaksanakan tugasnya Dinas Pendidikan Menengah Non Formal
Kabupaten Bantul memiliki beberapa fungsi diantaranya: (1). Perumusan kebijakan
teknis bidang pendidikan menengah, pendidikan anak usia dini, pendidikan non formal
dan informal, (2). Penyelenggaran urusan pemerintahan dan pelayanan umum bidang
pendidikan menengah, pendidikan anak usia dini, pendidikan non formal dan informal,
(3). Pembinaan dan pelaksanaan tugas bidang pendidikan menengah, pendidikan anak
usia dini, pendidikan non formal dan informal, (4). Pelaksanaan kesekretariatan Dinas,
dan (5). Serta pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Bupati sesuai dengan tugas
dan fungsinya.

Berdasarkan hasil observasi pada Dinas Pendidikan Menengah dan Non Formal
Bantul, secara teknis bagian yang diobservasi adalah Bidang Pendidikan Menengah

Atas (Dikmentas). Dikmentas seperti yang sudah dijelaskan diatas dibagi menjadi dua



seksi yaitu Seksi Kurikulum dan Tenaga Pendidikan dan Seksi Pengembangan dan
Sarana. Sebagai tugas dari Bidang Dikmentas ialah menyelenggarakan pengumpulan
data dan informasi mengenai prestasi sekolah, data sarana prasarana, dan data guru.
Data prestasi siswa merupakan data sekolah terkait hasil akademik siswa, data sarana
prasarana digunakan untuk menganalisis kebutuhan kekurangan fasilitas dan keadaan
gedung, sedangkan data guru untuk mengetahui jumlah guru PNS; Non PNS; guru
negeri; guru swasta; yang sudah didiklat maupun belum; dan yang sudah sertifikasi
atau belum sertifikasi. Pendataan pengelolaan pendidik SMA Kabupaten Bantul
memang sangat diperlukan tidak hanya untuk sekedar kelengkapan, tetapi juga
adakalnya diperlukan untuk menjadi suatu acuan untuk mempertimbangkan analisis
kebutuhan pendidik, pelaksanaan pendidikan dan pelatihan pegawai, maupun dalam
andil pengambilan suatu keputusan. Namun demikian, walaupun sedemikian rupa
pentingnya hal tersebut, dalam observasi kemarin hanya dikemukakan bahwa data
terkait tenaga pendidik dan kependidikan hanya tertampung sebesar 30% dalam waktu
normal yang sudah dijadwalkan dinas untuk pengumpulan. Walaupun pada akhirnya
data akan terkumpul sebanyak 100% tetapi memerlukan waktu yang sangat panjang
karena faktor kondisi masing — masing sekolah yang beragam. Hal tersebut
dimungkinkan terjadi karena faktor seperti :

1. Format yang diberikan sekolah tidak sesuai permintaan Dinas. Terkadang juga
data yang dikumpulkan sekolah tidak terjadwal sesuai permintaan dinas
sehingga perlu adanya pemindahan data terutama jika sekolah telah melakukan
keterlambatan dalam pengumpulan form pengisian data, sehingga dalam
pelaksanaan pendataan jadi terkendala dan tidak efektif,

2. Kurang adanya kompetensi pegawai sehingga tidak semua pegawai dapat
memanfaatkan aplikasi komputer untuk mengolah data, sehingga data olahan
dari sekolah hanya tersentral pada personil tertentu dalam pengolahannya,

Masih menggunakan sistem yang manual dalam peredaran form pada beberapa

sekolah yang efeknya memperlambat proses pengumpulan data.

B. Perumusan Program dan Rancangan Kegiatan
Berdasarkan hasil pada analisis situasi kegiatan PPL, berikut ini adalah perumusan
program yang dilaksanakan sesuai dengan kebutuhan bidang Dikmentas pada seksi

Kurikulum dan Tenaga Kependidikan.



1. Program PPL Utama

Program PPL Utama merupakan program PPL yang merupakan tindak lanjut
dari perencanaan dan merupakan implementasi dari pelaksanaan PPL I. Adapun
yang menjadi program PPL utama adalah Optimalisasi Sistem Informasi Tenaga
Pendidik dan Kependidikan SMA Se Kabupaten Bantul Melalui Updating Database
di Dinas Pendidikan Menengah Dan Non Formal Kabupaten Bantul Tahun 2015.
Pendataan pendidik dan tenaga kependidikan SMA di Bantul merupakan tugas
yang dilakukan oleh Bidang Pendidikan Menengah Atas pada Dikmennof Bantul,
tidak hanya di bidang SMA, tetapi pada prinsipnya setiap bidang mengolah data
yang disesuaikan dengan tugas poko dan fungsi mereka. Sehingga melalui
pengolahan data yang dilakukan akan dapat melihat komponen — komponen pada
data pendidik dan kependidikan yang dimiliki pada setiap SMA di setiap Kabupaten
Bantul. Pengolahan data dari setiap sekolah tersebut direkapitulasi hingga menjadi
suatu data yang telah terupdate dan siap digunakan sesuai dengan kondisi pada saat
itu. Adapun pendataan dan pengolahan yang dilakukan pegawai dinas adalah
dengan menggunakan aplikasi pengolah pada komputer.

Berbagai cara yang ditempuh untuk mendapatkan informasi tentang data
pendidik dan tenaga kependidikan SMA adalah untuk memperoleh data dari masing
— masing sekolah untuk dilakukan pengolahan data. Berikut ini berbagai kajian
yang digunakan dalam pengolaha data PTK. Langkah pemrosesan data menjadi
informasi yang dikemukakan oleh Sondang P. Siagian (2006: 118-122), meliputi:

a. Pengumpulan data
Pengumpulan data ini bermula dari identifikasi kebutuhan informasi suatu
lembaga. Setelah itu, ditentukan data apa yang diperlukan dan dari mana data
tersebut diperoleh. Data dapat diperoleh dari dalam lembaga maupun dari luar
lembaga.

b. Analisis data
Kegiatan analisis data ini merupakan pengubahan data menjadi informasi siap
pakai. Hal ini dapat berbentuk fakta yang dinyatakan secara tertulis, numerik,
bagan, diagram, dan gambar yang memiliki ciri kemutakhiran, kelengkapan,
keandalan, akurasi, dan dapat dipercaya.

c. Penyimpanan Informasi
Penyimpanan informasi ini merupakan kegiatan menyimpan informasi yang
dimiliki oleh suatu organisasi setelah melalui proses pengolahan data.

Adapun dalam penyimpanan informasi ini membutuhkan empat



pertimbangan, yaitu keamanan informasi, kerahasiaan informasi, biaya
penyimpanan, dan akses terhadap informasi tersebut bila diperlukan.
Menurut (Raymond McLead & George P. Schell, 2011 : 11 — 12), informasi
dihasilkan dari data yang ada dalam database menggunakan dua jenis perangkat
lunak, yaitu :
a. Perangkat lunak penulis laporan menghasilkan laporan periodik dan laporan
khusus. Laporan peringkat diolah dalam bahasa pemrograman dan
dipersiapkan menurut menurut jadwal yang telah ditetapkan. Laporan khusus,
disebut juga laporan ad-hoc , disiapkan untuk merespons informasi dalam
keadaaan yang tidak diantisipasi sebelumnya. Sistem manajemen database
kini mempunyai fitur yang mampu merespon permintaan data atau informasi
yang spesifik dengan cepat.
b. Model matematika, menghasilkan informasi sebagai hasil simulasi
operasional perusahaan. Model matematika yang menggambarkan hasil
operasional perusahaan dapat ditulis dalam berbagai bahasa pemrograman.
Namun, penggunaan bahasa permodelan khusus membuat pekerjaan lebih
mudah dan cepat.
Pelaksanaan program tersebut akan dilaksanakan dengan menggunakan
database pada Microsoft Excel untuk memudahkan dalam pengolahan data
menggunakan fungsi hitung yang ada secara sederhana. Adapun personil yang
berperan sebagai rekan pembantu dalam pelaksanaan program adalah Dedi
Setiawan..
Rancangan kegiatan pelaksanaan program dilakukan melalui berbagai tahap
implementasi program, meliputi :
a. Tahap persiapan
1) Melakukan pemantapan program yang telah disusun dengan melakukan
koordinasi bersama pegawai bidang Pendidikan Menengah Atas.

2) Pengecekan program, pembuatan format data dan mengkonsultasikan
dengan Dinas

3) Membuat matrik kerja implementasi program.

4) Menyiapkan bentuk instrumen yang akan disebarkan ke sekolah.

5) Menyiapkan daftar rekan pembantu.



b. Tahap Pelaksanaan
a. Pengumpulan data / pendataan

1) Membuat format pengisian daftar pendidik dan tenaga kependidikan
secara jelas beserta keterangannya sehingga mudah diaplikasikan
dengan menggunakan Microsoft Excel.

2) Konfirmasi dan memberitahukan pada setiap SMA se-Kabupaten
Bantul untuk kesediannya dalam mengirimkan data pendidik dan
kependidikan dengan format baru yang telah disediakan oleh Bidang
Pendidikan Menengah Tingkat Atas.

3) Melakukan penyebaran atau pengiriman format data baru mengenai
tenaga pendidik dan kependidikan ke setiap lembaga SMA, baik
melalui penilik, mengundang kepala sekolah, secara online, atau
bahkan secara manual dengan mendatangi sekolah bersangkutan.

4) Menerima semua data yang sudah dikirim oleh masing-masing SMA /
yang sudah diterima dan dipastikan semua lembaga telah mengirim
data. Walaupun belum dapat mencapai 100%.

b. Pengolahan data

1) Memasukan data (entry data) dari data mentah yang telah diperolah ke
dalam format dabaste microsoft excel. Hanya pada data yang tidak
sesuai dengan format yang telah ditetapkan.

2) Melakukan pengecekan data yang sudah di-entry dengan data mentah
untuk mengantisipasi terjadinya kesalahan.

3) Mengolah data, yaitu melakukan rekapitulasi data dengan fasilitas atau
menu yang ada di microsoft excel,

4) Setelah di olah dengan microsoft excel, selanjutnya dilakukan
penggolongan tenaga pendidik dan kependidikan, misalnya untuk
mengetahui yang sudah PNS, non PNS, GTT, yang sudah diklat, dan
sebagainya.

c. Tahap Monitoring

Tahap monitoring ini digunakan untuk mengetahui sejauh mana
perencanaan yang telah terprogram dapat terlaksana, sekaligus untuk
mengetahui berbagai kendala atau hambatan yang memungkinkan muncul pada
setiap tahap implementasi. Berikut ini beberapa hal yang diperkirakan dapat
menjadi kendala atau hambatan :



Kendala atau Hambatan Alternatif Solusi

1) Keterlambatan pengiriman data | 1) Melakukan kepastian batas
dari setiap SMA waktu  pengumpulan  dan
melakukan konfirmasi minimal

3 hari sebelum batas waktu.

2) Kesalahan dalam melakukan | 2) Melakukan pengecekan ulang
pengetikan data yang ada pada setiap hasil input data
maupun  kesalahan  dalam

pengaplikasian pengolahan

3) Kurangnya kerjasama antar staf | 3) Menciptakan iklim
pada bidang Dikmentas komunikatif di lingkungan
kerja dan selalu berkoordinasi

4) Data tidak sesuai format yang | 4) Melakukan entry data ulang
disediakan, dan kemungkinan dengan  melibatkan  pihak
tidak lengkap pembantu, serta menandai

sekolah yang masih kurang

lengkap dalam mengirim data

5) Format penulisan yang kadang | 5) Melakukan cek data terkait dan

tidak dapat diterjemahkan menyamakan dalam bentuk
dalam pengolahan data pada penulisan maupun pengkodean
Ms. Excel dengan nomor. Atau

menjelaskan terlebih dahulu

dalam lembar instrumen.

d. Tahap Evaluasi
Evaluasi dari program optimalisasi sistem informasi updating data tenaga
pendidik dan kependidikan SMA se-kabupaten Bantul.
1) Evaluasi Proses,
Evaluasi Proses dalam hal ini adalah evaluasi yang dilakukan ketika
program masih berlangsung, yaitu pada saat mahasiswa melakukan
program PPL di Dikmentas setiap harinya. Evaluasi Proses ini
dilaksanakan melalui evaluasi harian, yaitu dengan menuliskan setiap
pekerjaan yang telah dilaksanakan setiap harinya, apakah sudah sesuai
dengan yang ditargetkan pada rencana program.  Kegiatan ini

dilaksanakan dengan membuat dan mengisi buku kerja harian dan



kemudian dievaluasi secara individu atau dimintakan tandatangan kepada
pembimbing lapangan. Nantinya melalui evaluasi proses ini yang
merupakan bentuk laporan kegiatan yang harus disertakan pada laporan

Praktek Pengalaman Lapangan.

2) Evaluasi Hasil
Evaluasi hasil adalah evaluasi yang dilakukan pada akhir program ketika
telah selesai dilaksanakan. Evaluasi hasil digunakan sebagai penilaian
berdasarkan produk (output) yang telah dihasilkan mahasiswa ketika
praktek PPL. Indikatornya adalah dilihat berdasarkan kesesuaian rencana
dengan evaluasi hasil proses. Bentuknya adalah berupa laporan hasil kerja
secara keseluruhan ketika melakukan PPL.

e. Tahap Tidak Lanjut

Adapun tindak lanjut yang dilakukan dalam pelaksanaan program program
optimalisasi sistem informasi updating data tenaga pendidik dan kependidikan
SMA se-kabupaten Bantul yaitu:

1) Melakukan proses penyimpanan segala bentuk hasil pengolahan data
tenaga pendidik dan kependidikan SMA di Kabupaten Bantul sebagai data
dinas pada komputer Seksi Kurikulum dan Tenaga Pendidikan sebagai
arsip dalam bentuk dokumen.

2) Melakukan proses backup data ke dalam media penyimpanan Dinas untuk
mengantisipasi jika komputer terkena malware sehingga data yang ada
dapat diselamatkan. Atau menyimpan data yang telah diolah dalam bentuk
CD.

3) Apabila diperlukan, akan dilakukan proses pencetakan sebagian atau
keseluruhan data yang telah diolah dalam bentuk print out, apabila akan
dilakukan pengarsipan sehingga dapat digunakan ketika dibutuhkan.

4) Melakukan sosialisasi kepada staf bidang SMA Seksi Kurikulum dan
Tenaga Pendidik mengenai pengembangan format data yang baru agar bisa
diteruskan apabila dalam pencarian data masih terdapat kekurangan,
sekaligus mensosialisasikan agar data kondisi guru selalu di-update atau
diperbarui, serta mengupdate perkembangan tenaga pendidik dan

kependidikan melalui data statistik yang dibuat.



5) Melakukan update data pada setiap periode tahun ajaran baru.
6) Memanfaatkan data yang tersedia untuk membuat keputusan dan

kebijakan terkait kebutuhan yang akan datang.



BAB 11
PERSIAPAN, PELAKSANAAN, DAN ANALISIS HASIL

A. Tahap Persiapan Program PPL
Tahap persiapan yang dilakukan saat melaksanakan program PPL Il di

Dikmentas sesuai dengan perencanaan program yang telah dibuat sebagai program

utama, yaitu Optimalisasi Sistem Informasi Tenaga Pendidik dan Kependidikan

SMA di Kabupaten Bantul Melalui Updating Database pada Dinas Pendidikan

Menengah Dan Non Formal Kabupaten Bantul Tahun 2015, diantaranya :

1. Melakukan pemantapan program yang telah disusun dengan melakukan

koordinasi bersama pegawai bidang Pendidikan Menengah Atas.
Pemantapan program dilakukan dengan cara berkoordinasi berkonsultasi dengan
kabid Dikmentas dan Kasi Kurtendik Dikmentas. Pemantapan program dapat
terlaksana dengan baik dengan disiapkannya form PTK resmi dari dinas, kontak
person dari setiap sekolah, alamat email, dan pemaparan rencana pelaksanaan
program.

2. Pengecekan program, pembuatan format data dan mengkonsultasikan dengan
Dinas. Setelah tercapai pemantapan program kerja yang dilakukan mahasiswa
PPL di Dikmentas, selanjutnya mahasiswa melakukan konsultasi dengan Kabid
Dikementas dan Kasi Kurtendik terkait dengan form yang akan disebarkan ke
sekolah. Form yang digunakan sementara adalah format tahun lalu, sehingga
terdapat perubahan pada form yang akan dikirim, seperti pembuatan form per
sekolah, penambahan data SK dan TMT CPNS dan PNS, serta penambahan
NUPTK pada pegawai non PNS. Selanjutnya mahasiswa melakukan
penyusunan ulang form yang telah diperbarui dan disetujui oleh Kabid
Dikmentas dalam bentuk Microsoft excel.

3. Membuat matrik kerja implementasi program.

Kegiatan ini dilakukan setelah terlaksananya penguatan matrix program dengan
Kabid Dikmentas, pada beberapa kegiatan pendataan PTK terdapat perubahan
pelaksanaan seperti data PTK yang harus diisikan terlebih dahulu mengacu pada
data kepegawaian tahun 2015 periode Januari — Juli 2015. Sehingga persiapan
form yang sedemikian memerlukan waktu yang lebih, sehingga mengharuskan
merubah beberapa rencana pada form matrik yang telah direncanakan. Dari hal
tersebut kemudian dilakukan perbaikan matrik program kerja.



4. Menyiapkan bentuk instrumen yang akan disebarkan ke sekolah.
Pada tahap penyiapan bentuk instrumen, mahasiswa diharuskan terlebih dahulu
untuk menyiapkan form PTK dengan data yang ada di kepegawaian untuk
memudahkan sekolah dalam mengisi data dan menyingkat waktu penerimaan
data. Sehingga mahasiswa harus melakukan pemindahan data form PTK
kepegawaian ke form resmi Dikmentas dan memerlukan waktu yang lama. Pada
pelaksanaan entry data PTK dikmentas ini, mahasiswa PPL dibantu oleh rekan
PPL sebidang Dedi Setiawan dan Sdri Isti dari kepegawaian. Pelaksanaan entry
data ini kurang lebih memerlukan waktu +29 jam dalam seminggu (sudah
termasuk bantuan rekan). Setelah pengisian form tersebut selesai, selanjutnya
adalah melakukan konsultasi dengan Kabid Dikmentas dan melaporkan data
terkait kebenaran yang telah diisikan. Selanjutnya, form PTK disebarkan di 35
sekolah dengan konfirmasi melalui sms ke semua sekolah dan melakukan
pengiriman email ke 35 sekolah tersebut disertai surat dinas yang telah dibuat
diawal minggu pertama dan telah dibagikan ke semua sekolah yang sudah
dikirimkan via email saat pengiriman form sarpras yang merupakan program Sdr
Dedi S. Sebelum dilakukan pengiriman form, terlebih dahulu dibuatkan petunjuk
pengisian, ketentuan pengumpulan, dan surat dinas.
5. Menyiapkan daftar rekan pembantu.

Persiapan daftar rekan pembantu dilaksanakan saat pelaksanaan entry data PTK
Dikmentas. Mengingat waktu yang diperlukan sangat singkat, maka dalam
pelaksanaan entry data PTK daftar rekan pembantu adalah Sdri Isti sebagai rekan
pembantu sementara dan Sdr Dedi Setiawan. Sedangkan rekan pembantu tetap
yang mendampingi saat pelaksanaan pekerjaan di Dikmentas adalah Sdr Dedi

Setiawan.

B. Tahap Pelaksanaan Program PPL
1. Program Utama
Tahap pelaksanaan program PPL dilaksanaakan setelah selesainya berbagai
instrumen yang dipersiapkan untuk kepentingan pendataan. Berbagai kegiatan
dilaksanakan saat pelaksanaan program diantaranya :

a. Pengumpulan data / pendataan
1) Membuat format pengisian daftar pendidik dan tenaga kependidikan
secara jelas beserta keterangannya sehingga mudah diaplikasikan dengan

menggunakan Microsoft Excel. Format yang telah dibuat ini memuat
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informasi data guru dan staf PNS dan non PNS, serta rasio dan kebutuhan
personil untuk dianalisis. Format yang telah disiapkan berisi tentang data
guru dan pegawai yang ada pada setiap SMA di Kabupaten Bantul.

2) Konfirmasi dan memberitahukan pada setiap SMA se-Kabupaten Bantul
untuk kesediannya dalam mengirimkan data pendidik dan kependidikan
dengan format baru vyang telah disediakan oleh Bidang Pendidikan
Menengah Tingkat Atas. Kegiatan ini dilakukan oleh mahasiswa PPL
dengan cara mengirimkan sms kepada kontak person sekolah yang ada di
Dikmentas. Selanjutnya sekolah diminta untuk verifikasi kebenaran email
sekolah yang bersangkutan dan kemudian apabila telah sesuai akan
dilakukan pengiriman form. Kegiatan ini sebenarnya dilaksanakan
sebelum pengiriman form sarpras, sehingga saat pengiriman form PTK
hanya tinggal melanjutkan pemberitahuan dan mengirim form melalui
email sekolah tersebut.

3) Melakukan penyebaran atau pengiriman format data baru mengenai

tenaga pendidik dan kependidikan ke setiap lembaga SMA.
Kegiatan pengiriman penyebaran data diawali dengan mengundang
perwakilan dari setiap sekolah untuk mengambil surat pemberitahuan ke
Dikmentas. Setelah itu, sekolah diberikan form PTK melalui email masing
— masing sekolah 2 minggu setelah surat tersebut dibagi. Hal ini
dikarenakan form PTK yang harus diisi terlebih dahulu sehingga
diharapkan dapat mempersingkat waktu sekolah dalam pengumpulan form
PTK tersebut. Setelah form dikirimkan ke setiap sekolah, selanjutnya
sekolah diberikan pemberitahuan via sms untuk konfirmasi bahwa email
sudah dikirim ke setiap sekolah untuk segera ditindaklanjuti.

4) Menerima semua data yang sudah dikirim oleh masing-masing SMA /
yang sudah diterima dan dipastikan semua lembaga telah mengirim data.
Seluruh data yang sudah dikirimkan secara otomatis akan ditindaklanjuti
sekolah. Hal ini terbukti dengan banyaknya telepon yang masuk ke
Dikmentas yang menanyakan terkait form PTK tersebut. Beberapa sekolah
seperti SMA Muhammadiyah 1 Imogiri dan SMA Negeri 1 Banguntapan
bahkan berinisiatif meminta data sebelum data tersebut kami kirim.
Sehingga beberapa sekolah memang dikirimi data tersebut di minggu
pertama, dan sebagian besar di minggu ketiga. Data yang diterima masuk

ke Dikmentas secara umum berbentuk softcopy dan hardcopy. Sebagian
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besar form PTK masuk kembali ke Dikmentas pada minggu ke empat dan
beberapa sekolah terlambat hingga minggu terakhir bahkan satu sekolah
belum mengumpulkan (SMA Negeri 1 Jetis). Beberapa hambatan yang
dialami adalah beberapa file yang diterima sekolah tidak dapat diedit,
informasi tidak menyebar ke sekolah yang menyebabkan tidak tahunya
petugas sekolah yang bersangkutan bahwa email sudah dikirim (terjadi di
SMA Muh Piyungan, SMA Muh Pleret, dan SMA Negeri 1 Kasihan), data
yang dikirim ke dikmentas tidak lengkap karena sekolah kurang cek dalam
mereview form PTK (terjadi di SMA Negeri 1 Bambanglipuro), sekolah
hanya mengedit data form sekolah lain yang menyebabkan beberapa
komponen rasio personil sama (SMA BOPKRI Banguntapan yang
mengedit file SMA Negeri 3 Bantul), alasan kesibukan sekolah untuk
akreditasi dan sebagainya (SMA Negeri 2 Bantul, SMA Pangudi Luhur
Sedayu), Hardcopy yang dikumpulkan terpotong (SMA Negeri 1
Banguntapan), dan permasalah lainnya. Tidak disiplinnya sekolah dalam
mengumpulkan data sesuai tanggal yang ditetapkan menyebabkan data
yang diolah belum lengkap. Sehingga untuk mengantisipasi supaya dalam
selesai tepat waktu, sekolah yang telah memasukkan form tersebut segera
dilakukan pengolahan data. Berbagai upaya yang dilakukan ialah
peringatan via sms, melalui e- mail dan menghubungi masing — masing
sekolah yang belum mengumpulkan melalui telepon dinas.
b. Pengolahan data

Tahap pengolahan data terhadap form PTK yang telah diperoleh adalah

sebagai berikut :

5) Memasukan data (entry data) dari data mentah yang telah diperolah ke
dalam format dabaste microsoft excel. Kegiatan ini berupa melakukan
rekapitulasi data yang terkumpul pada semua sekolah menjadi satu form.
Beberapa masalah yang timbul saat memasukkan data adalah format
tanggal yang bervariasi pada saat pengisian form PTK di masing — masing
sekolah. Akan tetapi karena tanggal dalam form tersebut tidak diolah,
maka penulisan dibiarkan seperti apa adanya.

6) Melakukan pengecekan data yang sudah di-entry dengan data mentah
untuk mengantisipasi terjadinya kesalahan. Data yang telah diterima di
bidang Dikmentas selanjutnya dilakukan pengecekan terhadap data

mentah yang ada sebelumnya. Rata — rata pada setiap sekolah terdapat
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penambahan jumlah personil guru maupun staf, sehingga data yang ada
sekarang merupakan data update yang dapat melengkapi data tahun
sebelumnya untuk keperluan pengambilan keputusan. Selain itu
pengecekan juga dilakukan terhadap jumlah data PTK yang sudah terlist
dengan format rasio dan ketersediaan personil untuk dilakukan
pengecekan terkait kesesuaian data dengan jumlah personil yang masuk
dalam list. Beberapa kendala yang timbul adalah beberapa sekolah sengaja
memasukkan guru bantu (non tetap) namun pada rasio personil tetap pada
jumlah guru yang ada di sekolah tersebut. Akibatnya kadangkala terjadi
ketidaksesuaian guru yang ada di daftar dan pada rasio. Pada permasalahan
ini beberapa sekolah terpaksa harus melengkapi data lagi dan beberapa
diklarifikasi terkait jumlah guru.

7) Mengolah data, yaitu melakukan rekapitulasi data dengan fasilitas atau
menu yang ada di microsoft excel, yaitu menghitung jumlah guru dan staf
yang ada, jumlah kekurangan dan kelebihan guru dan staf, serta kondisi
guru dan staf SMA di Kabupaten Bantul (terdiri atas guru PNS, NON PNS,
Guru Tetap, GTT, PTT, Pegawai PNS, dan sebagainya). Cara mengolah
data adalah dengan memasukkan data pada tabel analisis yang telah dibuat
yang nantinya akan membuat suatu kesimpulan terkait kondisi dan
kebutuhan guru dan staf yang ada di SMA Kabupaten Bantul. Data yang
telah diolah kemudian dilakukan backup data ke media penyimpanan.

2. Program Penunjang

Program penunjang adalah program PPL yang dilaksanakan dengan
membantu pekerjaan rekan sebidang Dikmentas terkait dengan form pendataan
sarpras. Pada tahap persiapan kegiatan yang dilakukan pada dasarnya sama
dengan pemantapan program kerja updating PTK vyaitu melakukan
pendampingan dengan berkoordinasi kepada pembimbing di lapangan, kabid
bidang SMA, dan kasi pengembangan sarana dan prasarana SMA sebelum
program dilaksanakan, membantu membuat revisi form sarpras yaitu dengan
cara menambahkan beberapa komponen pada setiap aspek sarpras supaya lebih
detail.

Selanjutnya pada tahap pelaksanaan, mahasiswa membantu rekan kerja
dengan melengkapi detail form sarpras, membantu pelaksanaan lobbying
sekolah tentang ketersediaan pengiriman form sarpras, membantu melakukan

scanning surat pengantar pengiriman email, serta ikut melakukan pengiriman
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form sarpras mengingat alamat email masih kurang jelas dan belum semua
sekolah verifikasi kebenaran email tersebut.

Tugas penunjang lainnya adalah menerima form sarpras bersamaan
dengan beberapa form PTK yang telah masuk di awal dan melakukan pendataan
dan memasukkan ke dalam check list tanda terima sarpras dan PTK.

. Program Tambahan

Program tambahan PPL merupakan program yang dilaksanakan

mahasiswa atas dasar permintaan dan keperluan dinas khususnya bidang

Dikmentas, beberapa program tambahan yang dilakukan mahasiswa diantaranya

a. Tugas Persuratan (membuat surat, fotocopy, meminta nomor, cap, mengetik
PERDA Bantul No 33 th 2011 dll). Merupakan tugas rutin kantor yang
biasanya dilakukan oleh mahasiswa atas permintaan Kabid atau Kasi dan staf.
Diantaranya adalah membuat surat pengantar tugas ke sekolah — sekolah,
membuat surat dinas usulan peserta pariwisata, surat kegiatan penggunaan
sarpras SMA Negeri 1 Pundong, Perda Bantul No 33 th 201.

b. Meminta data siswa di SMA PGRI Kasihan
Kegiatan ini dilaksanakan saat hari pertama PPL, yaitu meminta data PPDB
siswa dan kondisi siswa dengan mengunjungi SMA PGRI Kasihan.

c. Upacara Bendera HUT RI 70, yaitu upacara HUT RI di halaman kantor dinas
kesehatan yang diselenggarakan pada hari Senin, tanggal 17 Agustus 2015.

d. Rekapitulasi AKS dan RAP BOS 2014, yaitu melakukan pemindahan data
AKS dan BOS pada CD yang dikirimkan oleh sekolah — sekolah ke dalam
suatu folder urut sesuai kode sekolah, dan melakukan pelaporan jumlah
sekolah yang belum memasukkan data AKS dan RAP BOS 2014. Selanjutnya
data rekapitulasi BOS tersebut dijadikan menjadi satu rekapan dalam format
excel menggunakan formula (=).

e. Membuat, merekap data masuk, dan menagih AKS, BOS, BOSDA, BSM,
BOP, Kartu Cerdas, Pembagian tugas mengajar guru. Kegiatan ini merupakan
kegiatan yang berlangsung lama dikarenakan harus menagih dokumen —
dokumen sekolah yang belum lengkap, mengecek email terkait data yang
telah masuk, serta pelayanan terhadap dokumen yang masuk di Dikmentas.
Selain itu juga melakukan checking terhadap AKS yang belum disahkan,
memisahkan dokumen, dan sebagainya.
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f. Merekap list, mereview e-mail, menghub sekolah dan mendatangi sekolah —
sekolah yang belum mengumpulkan laporan BOS dan PIP/BSM. Merupakan
tugas dari Kabid Dikmentas untuk pelaporan hasil pada rapat di Bandung
tanggal 8 September 2015. Kegiatan yang dilakukan adalah menagih sekolah
yang belum melengkapi dokumen terkait laporan usulan PIP/BSM periode
Juli — Desember 2015, laporan BOS SM periode Januari — Juni 2014, laporan
BOS SM periode Juli — Desember 2014, dan laporan BOS SM periode Januari
—Juni 2015. Pada tahap awal kita membuat surat tugas ke sekolah — sekolah,
kemudian dilanjutkan dengan mendatangi sekolah — sekolah SMA Bantul
yang belum melengkapi administrasi tersebut. Selanjutnya kegiatan
dilanjutkan dengan menagih dokumen tersebut via telepon setiap harinya
hingga selesai rapat dinas pada hari Senin tangal 7 September 2015. Kegiatan
dilanjutkan dengan melaporkan hasil ke Kabid Dikmentas dan beberapa
kekurangan data disusulkan setelah tanggal 8 September 2015. Selain itu
mahasiswa juga melakukan rekapitulasi data penerima PIP/BSM tahun 2015
(terbaru) dengan cara dibagi 50% : 50% mengingat banyaknya jumlah data
yang diolah. Berbagai kendala yang muncul adalah kesamaan nama dan
nomor KPS.

g. Membuat laporan penyerapan DAK tahun 2015
Laporan penyerapan DAK tahun 2015 merupakan laporan yang dibuat dalam
bentuk serapan dana pengeluaran Dikmentas tahun 2015 yang dirinci dalam
format tabel kemudian diserahkan ke Dinas Pendidikan Menengah dan Non
Formal Kabupaten Bantul.

h. Membagikan bea PIP dan undangan di BIMTEK guru SMA N 2 Bantul
Pada kegiatan ini mahasiswa diberi tugas oleh bapak Kasi Kurtendik untuk
membagikan bea PIP/BSM di acara BIMTEK guru di SMA Negeri 2 Bantul.
Kegiatan ini berlangsung hari Kamis sekitar satu jam karena pada saat tiba di
SMA 2 Bantul kita masih mengikuti acara BIMTEK guru. Bea PIP sendiri
berisi tentang daftar siswa dan nomor rekening penerima bantuan siswa
miskin di Kabupaten Bantul. Selanjutnya pada hari jum’at pukul 10.30 kita
kembali ke SMA Negeri 2 Bantul untuk membagikan undangan rapat
pengumpulan BOS dan PIP yang akan diselenggarakan oleh Kabid
Dikmentas.
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I. Pelayanan Rapat Dinas Dikmentas
Merupakan kegiatan yang dilaksanakan pada hari Jum’at minggu kedua dan
hari senin minggu kelima. Pada hari jum’at mahasiswa melakukan kegiatan
menunggu daftar hadir, menerima laporan — laporan BSM, BOP, BOS,
BOSDA, AKS, dan KIC, serta konfirmasi terhadap sekolah — sekolah yang
belum mengumpulkan dokumen tersebut, serta melakukan rekapitulasi data
masuk pada saat rapat berlangsung untuk dibacakan pada saat akhir rapat.
Selain itu mahasiswa juga berperan aktif dalam menjawab segala pertanyaan
yang dipermasalahkan dari pihak sekolah terkait form laporan yang harus
dikumpulkan. Hampir seluruh sekolah hadir dalam rapat dinas tersebut dan
acara diakhiri dengan bersih — bersih tempat rapat. Sementara itu pada acara
rapat hari senin merupakan tindak lanjut serangkaian kegiatan berburu data
BOS dan PIP di sekolah — sekolah, dimana pihak dikmentas mengundang
seluruh sekolah penerima PIP dan BOS untuk membawa dan melaporkan
hasil pada rapat Kabid tersebut. Peran mahasiswa dalam rapat tersebut adalah
menagih data PTK, meminta kekurangan data, dan menagih data di beberapa
sekolah yang belum tuntas dalam pelaporan PIP dan BOS, serta merekap hasil
PIP berdasarkan kategori.
J. Membuat rekapan BSM/PIP SMA Bantul tahun 2014 dan 2015

Yaitu mahasiswa diminta untuk merekap data BSM tahun 2014 persekolah
dengan memisah — misahkan sesuai sekolah yang ada pada Ms Excel yang
kemudian dicetak dan dibagikan saat pelaksanaan rapat dinas. Sementara
untuk rakapan BSM 2015 mahasiswa diminta untuk merekap keseluruhan
data sekolah terbaru yang masuk periode Juli — Desember 2015 yang
kemudian dijadikan satu format dalam Ms Excel dengan kriteria KPS dan
FUS. Mengingat waktu yang sangat segera dan tugas yang harus selesai,

maka pelaksanaan rekap data tersebut dibagi 2 dengan rekan pembantu.

C. Analisis Hasil Pelaksanaan dan Refleksi
1. Program PPL Utama
Dari pelaksanaan program utama update data PTK SMA di Kabupaten,
data yang masuk dari total 35 SMA adalah 34 SMA dimana SMA Negeri 1 Jetis
belum dapat mengumpulkan data PTK. Total keberhasilan update data adalah
97,14 %. Dari perolehan data PTK dapat diketahui bahwa masih terdapat

beberapa guru yang masih kekurangan jam. Hal ini didukung dengan hasil
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analisis data yang menyebutkan bahwa kondisi kebutuhan guru di Kabupaten
Bantul masih terlalu banyak. Sebaliknya untuk kebutuhan staf di Kabupaten
Bantul masih memerlukan adanya formasi. Berikut adalah hasil analisis data dari
pengolahan PTK (tabel terlampir) :

Untuk hasil data guru, jumlah guru yang terinput pada form PTK yang
diterima adalah sejumlah 1.195 guru (belum termasuk SMA Negeri 1 Jetis). Data
kekurangan guru di kabupaten sejumlah 27 personil, sedangkan data kelebihan
guru di Kabupaten adalah sejumlah 126 personil. Maka dengan demikian dapat
disimpulkan bahwa di Kabupaten Bantul ini terdapat kelebihan guru sebanyak
+ 99 personil. Data ini didukung dengan kondisi realitas di lapangan bahwa
banyak sekali setiap harinya guru mengajukan jam tambahan di sekolah lain
bahkan di luar kabupaten Bantul untuk memenuhi jam mengajarnya. Sedangkan
untuk jumlah guru PNS sejumlah 788 personil dan guru non PNS sejumlah 407
personil. Guru yang telah sertifikasi sejumlah 763 personil, guru tetap sejumlah
813 personil, dan guru tidak tetap sejumlah 333 personil.

Sementara itu untuk staf (tenaga kependidikan), jumlah yang masuk (tidak
termasuk SMA Negeri 1 Jetis) adalah sebanyak 398 personil, dengan klasifikasi
staf PNS sejumlah 110 personil, staf non PNS sebanyak 288 personil, pegawai
tidak tetap sejumlah 256 personil, dan pegawai tetap sejumlah 142 personil.
Untuk data kebutuhan staf di kabupaten Bantul tidak ada sekolah yang
menuliskan kelebihan staf, tetapi terdapat kekurangan staf sejumlah 48 personil.

Refleksi dari pelaksanaan program utama maupun penunjang adalah dapat
mengetahui situasi kondisi pekerjaan dinas, dimana menghimpun data dan
mengurus sejumlah sekolah bukan suatu pekerjaan yang ringan. Hal ini
tercermin dari kejadian sehari — hari yang dialami saat PPL, seperti pelayanan
dinas, berkoordinasi dan komunikasi, menagih form PTK dan sebagainya,
mengolah data, hingga pelaporan hasil data. Dari program utama, mahasiswa
memperoleh pengetahuan tentang kondisi kebutuhan dan keadaan guru
karyawan di setiap sekolah di kabupaten Bantul, sehingga dapat dicapai suatu
analisis bahwa SMA di Bantul memiliki kelebihan guru untuk waktu sekarang
ini dan kekurangan beberapa personil staf, serta mengetahui kondisi keadaan
guru dan karyawan. Walaupun beberapa sekolah kurang lengkap dalam
mengirimkan data, hal ini wajar mengingat batas pengumpulan data yang hanya
satu minggu. Tentunya segala bentuk keberhasilan ini merupakan dukungan dari

kondisi situasi lingkungan kerja yang harmonis, saling membantu, dan fleksibel
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dengan seluruh staf di Dikmentas. Hasil yang diperoleh dari program PPL utama
akan digambarkan dalam suatu tabel kondisi dan grafik PTK SMA se Kabupaten
Bantul sehingga harapannya dapat dijadikan acuan dalam perumusan kebijakan
lembaga.
. Program PPL Penunjang

Program pelaksanaan PPL penunjang adalah pendataan sarpras di SMA
Kabupaten Bantul. Seperti halnya program PPL utama, progam PPL penunjang
memiliki ketercapaian 100% tetapi form isian kurang maksimal karena waktu
yang terlalu terbatas. Hasil sarpras yang diterima kemudian dijadikan satu file
dan diserahkan kepada sdr Dedi Setiawan untuk dilakukan rekapitulasi idealis
per ruangan. Keterbatasan pengisisan form oleh sekolah pada dasarnya
dikarenakan kurang pahamnya sekolah dalam mengisi form sarpras. Hal ini
terbukti dari pengisian rasio yang berbeda — beda pada beberapa sekolah.
Tentunya hal tersebut akan menyebabkan kesulitan dalam mengolah data. Akan
tetapi bimbingan dari Kasi Sarpras dapat membantu memperlancar program
karena hanya pokok ruangan saja yang perlu dianalisis.
. Program PPL Tambahan

Program PPL tambahan merupakan program PPL yang dilakukan oleh
mahasiswa atas perintah pegawai Dikmentas baik oleh Kabid, Kasi, maupun staf
untuk membantu pelaksanaan program kerja dinas. Setidaknya terdapat 10
program tambahan yang dilaksanakan oleh mahasiswa PPL. Berbagai program
tambahan diberikan atas kepercayaan dinas kepada mahasiswa namun tetap
dimonitoring untuk mengetahui ketercapaian dan hambatan dalam pelaksanaan
program. Program tambahan yang paling berpengaruh dalam pelaksanaan PPL
adalah rekapitulasi data dan pengumpulan BOS dan PIP/BSM serta
pengumpulan dokumen — dokumen seperti Dapodikmen, AKS, BOS, BOSDA,
BOP, BSM, KIC, Pembagian tugas mengajar yang diserahkan kepada
mahasiswa. Sehingga mahasiswa harus aktif dalam menagih data kepada setiap
sekolah yang datang ke dinas, melalui telepon, bahkan mendatangi sekolah yang
bersangkutan. Pada dasarnya hasil pendataan yang masih sedikit itulah yang
menyebabkan mahasiswa harus melakukan pekerjaan itu semua. Hal itu wajar,
karena menghimpun data dari setiap sekolah merupakan faktor yang menjadi
potret di divisi Dikmentas. Hasilnya, data — data tersebut dibuat rekapitulasi yang
menyebabkan tim PPL harus bekerja lembur untuk mengejar target

menyelesaikan pekerjaan. Meski demikian semua pekerjaan tersebut
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dilaksanakan dengan sangat menyenangkan dan dapat menambah wawasan kita
terkait pekerjaan dinas.

Pada prinsipnya seluruh pekerjaan yang diberikan kepada mahasiswa sangat
efektif terutama dalam mendukung keberlangsungan kinerja Dikmentas. Seluruh
data yang dihimpun diharuskan dalam bentuk hardcopy dan softcopy untuk
memudahkan proses administrasi manakala nantinya diperlukan. Softcopy
diperlukan terutama untuk pengolahan data dalam pembuatan keputusan.
Bahkan program Kabid Dikmentas terkait pencarian laporan BOS dan PIP yang
belum lengkap dipercayakan kepada mahasiswa untuk melengkapi data tersebut.
Walaupun harus terus menagih sekolah, checking email, bahkan mendatangi
sekolah, tentu pekerjaan ini tidak sia — sia karena pada akhirnya hanya tersisa 4
sekolah saja yang belum melengkapi dokumen tersebut. Walaupun demikian
antusias pegawai Dikmentas dalam memberikan dukungan sangat tinggi

terutama dalam membantu kita dalam proses pemenuhan data.
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BAB I
PENUTUP

A. Kesimpulan

Pelaksanaan Kegiatan PPL di Bidang Dikmentas pada Dinas Pendidikan
Menengah dan Non Formal Kabupaten Bantul pada dasarnya dibagi menjadi 3
macam program, yaitu program utama, program penunjang, dan program tambahan.
Pada pelaksanaan program utama tingkat keberhasilan dalam mengumpulkan data
adalah 97,14 % atau berhasil terkumpul 34 dari 35 sekolah yang ada. Dari hasil data
tersebut diperoleh informasi pengolahan seperti jumlah guru yang terinput pada
form PTK yang diterima adalah sejumlah 1.195 guru (belum termasuk SMA Negeri
1 Jetis). Data kekurangan guru di kabupaten sejumlah 27 personil, sedangkan data
kelebihan guru di Kabupaten adalah sejumlah 126 personil. Maka dengan demikian
dapat disimpulkan bahwa di Kabupaten Bantul ini terdapat kelebihan guru
sebanyak + 99 personil. Data ini didukung dengan kondisi realitas di lapangan
bahwa banyak sekali setiap harinya guru mengajukan jam tambahan di sekolah lain
bahkan di luar kabupaten Bantul untuk memenuhi jam mengajarnya. Sedangkan
untuk jumlah guru PNS sejumlah 788 personil dan guru non PNS sejumlah 407
personil. Guru yang telah sertifikasi sejumlah 763 personil, guru tetap sejumlah 813
personil, dan guru tidak tetap sejumlah 333 personil. Sementara itu untuk staf
(tenaga kependidikan), jumlah yang masuk (tidak termasuk SMA Negeri 1 Jetis)
adalah sebanyak 398 personil, dengan klasifikasi staf PNS sejumlah 110 personil,
staf non PNS sebanyak 288 personil, pegawai tidak tetap sejumlah 256 personil,
dan pegawai tetap sejumlah 142 personil. Untuk data kebutuhan staf di kabupaten
Bantul tidak ada sekolah yang menuliskan kelebihan staf, tetapi terdapat
kekurangan staf sejumlah 48 personil.

Sementara untuk progam PPL penunjang memiliki ketercapaian 100%
tetapi form isian kurang maksimal karena waktu yang terlalu terbatas. Hasil sarpras
yang diterima kemudian dijadikan satu file dan diserahkan kepada sdr Dedi
Setiawan untuk dilakukan rekapitulasi idealis per ruangan. Keterbatasan pengisisan
form oleh sekolah pada dasarnya dikarenakan kurang pahamnya sekolah dalam
mengisi form sarpras. Hal ini terbukti dari pengisian rasio yang berbeda — beda pada
beberapa sekolah. Tentunya hal tersebut akan menyebabkan kesulitan dalam
mengolah data. Akan tetapi bimbingan dari Kasi Sarpras dapat membantu

memperlancar program karena hanya pokok ruangan saja yang perlu dianalisis.
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Sementara untuk program tambahan yang paling berpengaruh dalam
pelaksanaan PPL adalah rekapitulasi data dan pengumpulan BOS dan PIP/BSM
serta pengumpulan dokumen — dokumen seperti Dapodikmen, AKS, BOS,
BOSDA, BOP, BSM, KIC, Pembagian tugas mengajar yang diserahkan kepada
mahasiswa. Sehingga mahasiswa harus aktif dalam menagih data kepada setiap
sekolah yang datang ke dinas, melalui telepon, bahkan mendatangi sekolah yang
bersangkutan. Pada dasarnya hasil pendataan yang masih sedikit itulah yang
menyebabkan mahasiswa harus melakukan pekerjaan itu semua. Hal itu wajar,
karena menghimpun data dari setiap sekolah merupakan faktor yang menjadi potret
di divisi Dikmentas. Hasilnya, data — data tersebut dibuat rekapitulasi yang
menyebabkan tim PPL harus bekerja lembur untuk mengejar target menyelesaikan
pekerjaan. Meski demikian semua pekerjaan tersebut dilaksanakan dengan sangat
menyenangkan dan dapat menambah wawasan kita terkait pekerjaan dinas. Bahkan
program Kabid Dikmentas terkait pencarian laporan BOS dan PIP yang belum
lengkap dipercayakan kepada mahasiswa untuk melengkapi data tersebut.
Walaupun harus terus menagih sekolah, checking email, bahkan mendatangi
sekolah, tentu pekerjaan ini tidak sia — sia karena pada akhirnya hanya tersisa 4
sekolah saja yang belum melengkapi dokumen tersebut. Walaupun demikian
antusias pegawai Dikmentas dalam memberikan dukungan sangat tinggi terutama
dalam membantu kita dalam proses pemenuhan data. Namun demikian secara
kaseluruhan, program tambahan dapat terlaksana dengan baik dengan capaian
+80%. Hal ini disebabkan masih adanya beberapa sekolah yang belum melengkapi

dokumen — dokemen tersebut untuk diserahkan ke dinas.

. Saran
1. Bagi Dinas Pendidikan Menengah dan Non Formal Kabupaten Bantul

a. Diharapkan dinas dapat memelihara dan menindaklanjuti hasil kegiatan PPL
supaya dapat digunakan dan berkelanjutan.

b. Perlu lebih meningkatkan komunikasi dengan sekolah — sekolah yang
dibawahinya supaya dapat mengurangi miss comunication yang sering
terjadi.

c. Selalu menjalin kerjasama dalam satu bidang dalam menjalankan segala
aktivitas kegiatan dinas.

d. Membuat jadwal pengiriman data, supaya data yang masuk tidak terabaikan.

Ada baiknya data sekolah sebelum dikirim ke dinas dikonsultasikan terlebih
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€.

dahulu kepada kepala bidang supaya tidak terjadi pengulangan perubahan
data oleh sekolah.
Selalu memantau perkembangan sekolah, terutama data — data laporan yang

masuk ke dinas maupun e — mail setiap hari secara berkala.

2. Bagi Mahasiswa Pelaksana PPL

a.

Selalu beretika baik dan mematuhi segala peraturan yang ditetapkan di Dinas

Pendidikan Menengah dan Non Formal Kabupaten Bantul.

. Selalu menjaga kesehatan dan semangat dalam menjalankan kinerja, serta

selalu menjalin komunikasi yang baik dengan antar staf maupun pimpinan.
Mahasiswa harus dapat menghargai dan tanggap terhadap perihal dan
perintah sekecil apapun, karena hal tersebut memiliki dampak terhadap

kinerja di dinas.
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: Dinas Pendidikan Menengah dan Non Formal Kabupaten

: Jalan Lingkar Timur Manding Trirenggo Bantul

Optimalisasi Sistem Informasi Tenaga Pendidik dan Kependidikan SMA di
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Non Formal Kabupaten Bantul Tahun 2015

NIP. 19670430 200501 1 007
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NIP. 19651110 199702 1 001

Alokasi Waktu Perminggu Alokasi
No Nama Kegiatan Agst Sept W Keterangan
aktu
I "n | v I 1
1. PERSIAPAN
Ade S.S dan
o eeen progan | g
yang Dedi S
Melakukan koordinasi dengan bidang .
Dikmentas  terkait  implementasi | 4 4 8 jam Ade SS Dedi 3,
bid dikmentas
program
. . Ketua Tim dan
Penguatan matrik program 3 4 7 jam Staf bidang SMA
2 PELAKSANAAN
- Ade S.S dan staf
Membuat f(_)r_mat data tenaga pendidik 6 10 |7 23 jam bidang SMA.
dan kependidikan X
Dedi S
Konfirmasi dan  memberitahukan
(menagih data) kepada SMA Bantul 8 8 16jam | Ade S.S, Dedi S
untuk kesediaan mengirimkan data
Melakukan penyebaran dan pengiriman 4 8 5 17jam | Ade S.S, Dedi S
format pada sekolah
Menerima data yang telah disebarkan
dari setiap sekolah serta melakukan 9 9 10 |28jam | AdeS.S, Dedi S
pengolahan data
3 EVALUASI
Membuat laporan hasil program 7 9 16jam | AdeS.S
Mensosialisasikan  hasil ~ program/ . Ade 5.5 dan staf
pelaporan hasil pendataan S 5 jam bidang SMA,
Dedi S
::;\r/]?LL:aa hasil program dan tindak 4 4 jam Ade S.S,
JUMLAH 17 | 30 | 32 | 21 | 28 | 128 jam
Mengetahui / Menyetujui
Pembimbing Lembaga Dosen Pembimbing Lapangan PPL Mahasiswa PPL
Muh. Ghozali, S.Pd., M.A Dr. Setya Raharja, M.Pd Ade Surya Saputra

NIM. 12101244038




MATRIK PELAKSANAAN PROGRAM KERJA PPL 11

Nama Lembaga
Bantul

Alamat Lembaga

: Jalan Lingkar Timur Manding Trirenggo Bantul

: Dinas Pendidikan Menengah dan Non Formal Kabupaten

Alokasi Waktu Perminggu

No Nama Kegiatan Agst Sept Alokasi Keterangan
Waktu
nmlmlwvialou
| Program Utama
A Updating data PTK SMA di Kabupaten Bantul
1. PERSIAPAN
Penyerahan dan pemantapan program yang 4 jam Ade S.S dan bidang
telah disusun Z 4jam SMA, Dedi S
Melakukan koordinasi dengan bidang | 4 4 8 jam Ade S.S, Dedi S,
Dikmentas terkait implementasi program 15 |1 1 05 |1 5 jam bid dikmentas
Penauatan matrik proaram 3 4 7 jam Ketua Tim dan Staf
g prog 2 (1 |2 5 jam bidang SMA
2 PELAKSANAAN
Membuat format data tenaga pendidik dan 6 10 ! 23 jam ﬁ\i?j(;rflsstlﬁzsg];di
kependidikan 13 | 23513 495jam | ¢ g oMA,
Konfirmasi dan memberitahukan (menagih 8 8 16 jam
data) kepada SMA Bantul untuk kesediaan Ade S.S, Dedi S
mengirimkan data 3 2 3 4 12 jam
Melakukan penyebaran dan pengiriman 4 8 5 17_jam Ade S.S. Dedi S
format pada sekolah 2 4 6 jam
Menerima data yang telah disebarkan dari 9 9 10 28 jam
setiap sekolah serta melakukan pengolahan Ade S.S, Dedi S
data 1 5 9 15 jam
3 EVALUASI
. 7 9 16 jam
Membuat laporan hasil program 3 7 10jam Ade S.S
. . 5 5 iam Ade S.S dan staf
Mensosmllsas_lkan hasil program/ ] bidang SMA, Dedi
pelaporan hasil pendataan
: S
1 2 3 jam
A . . 4 4 jam
Evaluasi hasil program dan tindak lanjut 1 1 1 1 1 5 jam Ade S.S,
1. Program Penunjang
A Pendataan Sarpras SMA di Kabupaten Bantul
1. PERSIAPAN
Penyerahan dan pemantapan program yang Dedi S, Ade SS, bid
telah disusun 2 2 jam dikmentas
Melakukan koordinasi dengan bidang Dedi S, Ade SS, bid
Dikmentas terkait implementasi program 05 |1 1 2,5 jam dikmentas
2. PELAKSANAAN
Membantu membuat revisi format data . Dedi S, Ade SS
sarpras 2 2 jam
Membantu konfirmasi dan
memberitahukan kepada SMA Bantul 3 3iam Dedi S, Ade SS
untuk kesediaan mengirimkan data sarpras )
Mem_b_antu melakukan penyebaran dan _ Dedi S, Ade SS
pengiriman format pada sekolah 2 2 jam
Membantu menerima data yang telah
disebarkan dari setiap sekolah serta 1 1 2 iam Dedi S, Ade SS
melakukan pengolahan data )
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EVALUASI
Sosialisasi Hasil Program : Dedi S, Ade SS
1 1 jam
Program Tambahan
Tugas Persuratan  (membuat  surat,
fotocopy, meminta nomor, cap, mengetik Ade SS, Dedi S
PERDA Bantul No 33 th 2011 dll) 45 |15 35 |3 12,5 jam
Meminta data siswa di SMA PGRI Kasihan . Ade SS, Dedi S
2 2 jam
Upacara Bendera HUT RI 70 . Ade SS, Dedi S
1 1 jam
Rekapitulasi AKS dan RAP BOS 2014 . Ade SS, Dedi S
3 3 jam
Membuat, merekap data masuk, dan
menagih AKS, BOS, BOSDA, BSM, BOP, Ade SS. Dedi S
Kartu Cerdas, Pembagian tugas mengajar -
guru 5 10 |2 17 jam
Merekap list, mereview e-mail, menghub
sekolah dan mendatangi sekolah — sekolah Ade SS, Dedi S
yang belum mengumpulkan laporan BOS i
dan PIP/BSM 11 6,5 | 17,5jam
Membuat laporan penyerapan DAK tahun
2015 1 1 jam Ade SS
Membagikan bea PIP dan undangan di :
BIMTEK guru SMA N 2 Bantul 7 [2jam | A\0¢SS DediS
Pelayanan Rapat Dinas Dikmentas 35 > 55 jam Ade SS, Dedi S
Membuat rekapan BSM/PIP SMA Bantul .
tahun 2014 dan 2015 3 16 |2 [1ijam | AU SS DediS
JUMLAH JAM 425 | 36,0 | 375 | 43,0 | 425 | 201,5 jam
Mengetahui / Menyetujui
Pembimbing Lembaga Dosen Pembimbing Lapangan PPL Mahasiswa PPL
Muh. Ghozali, S.Pd., M.A Dr. Setya Raharja, M.Pd Ade Surya Saputra
NIP. 19670430 200501 1 007 NIP. 19651110 199702 1 001 NIM. 12101244038
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1. Rekap data guru PNS pada form PTK salah satu SMA di Bantul

= = b3 PTE SMAN 1 Bantl [Compatibiliny Mode] - Excel T M - 8%
“ HOME INSIRT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVEW Wiw ACROBAT ade saputra = i
Al ¥ £ PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL -
A 8 M ! ' K L ] N a 3
F JL Lingkar Timur Manding, Trirenggo. Bantul Yogyakarts 55714
5 Fama Beksish
© Mg Kepas Sencien
7 e
8 M HP
] At Sokoth
@ Teip Selolan
11 |DATA GURL PNS
12 - = | Tanggal 54 v sazah v v ~ Jeriliasi
| ™ Hama #Hs Vengaar smi s bl
Disx Tabun Junzan Sudah/Bubam | No.Serd Tamtanar
Torggel
= 01/12/1990]53 4 |5uean
1 0/09/1980 51TV 2 Susan
LA 8 01/06/1997052 _30/11/20061PIPS Pendidiian Pancatile dan Kiwarguaegarany |3 Sutsh d Lot L
18 OL/0L/1987 [SLIDIV 02/07/1984 |8imbingan Konseling Bimbingan dan Konseling (8] Sutah 211 sigwa
L] QIR 1998 520 |@eaprati 2% Fuzan i—
Lot B L 3 Ll (Sutsh ) JWAIL KER
L T IS WIRINA SR Coleti it _33{08 1908{ Périd hahate [owe - {BUBEN LEERL L Lo B 308 L |
2| B |samniosed 1 01/02/198ASLAN 02/10/20021 8% Bisthingan dan Konseling (8x) 3 . ':’9‘?""5“.“?1??“. 2 sty
23] 9 |oes sukammo 01/13/1988{51 /0 Penjasarkes r lnaman), Olaheagn dan Kesehatan |24 Susah [eacsorzanicass
20| W0 ISRl SUPARWATI MPASI 1 09/ S hendicn i L Sutah f
35| 1 [ERmA PUIASIH, MR o1/09/2008 |8 Perdidiian Bahasa inggris Bakasa inggels [dan Sastra inggeri3) 33 Sutan
2w n UETINEM | oLfozf1988 Bahass indanesis (dan Sastrs Indonesis) 28 Susah
| W o1/01/1983) 28
D | 26/10/2086|51/0-v 20/11/1594 |Pendidikan Olshrags Pendidikan Jasmani, Olshraga den Kesehatan (27 steh -
* Peturuk Pengrsan Nom.Gr.PNS Mom.Guru NON PNS Mom.TU PNS. Mom.TU NOMN PNS Keterser ... (&) [ 0

Rekap data guru Non PNS pada form PTK salah satu SMA di Bantul

BH % = PTE SMAN 1 Bartud [Compatibility Mode] - Becel T M AN
“ HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVEW  WiEW  ACROBAT wde saputra = f
M8 x £ v
A 8 L4 o E F [ H | ) K L M N o P a R a
1 PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL
2 DINAS PENDIDIEAN MENENGAH DAN NON FORMAL
3 Kemplek IT Kantor Penada Bantul
4 1 Lingkar Timur Manding. Trirenggo, Bantul, Yogyakarta 55714
5 Hama Soloiah SUA Negén 1 Bardd
[ Fiarma Hepsin Sekolsh Cra. TITI PRAMTI SARININGSH, MPY
7 L TSEP06061589032015
8 Ko HP DATEIBEI0A00 :1
a Al Sukokah A wilkha) Hirsym Salagaing Bard
10 |DATA GURU NON PNS
ul E : ; S =] o i 0 S | = it =] Rergn 15
.| M Hama Tempaisne | Tampgellabe | NUPTK Pertm Teeakhir i Jam Tambanani
i3 i b oist | Taun [ wram| =T No.Serd
13 Nomee | Tanggal | Memer | Tanggsl
a3 1 it oejoajise], |l ] L.
ANDESUSLIO PERLRA._ JBantu) 25100/ Seni Budaye |28 Bm
ESWATI, 85 [BANTUL B2 dawa tl Badam
s ATIOND, B4 anTUL ‘ Ay WRTSTEM |32 R Paqe ?
MARATUS SHOLIWHAH  |3an Maemama |4 m ~ i
260950 Matrmatha 12 By
[ g lstam 12 Bt
n
2|
a3
14
1% R, M5 v
v Peturguk Pengesian | Nom.GrPNS | Nom.Guru.NONPNS | MomTUPME | MomTUMOMPNS | Keterser .. (%) 0| v

Rekap data TU PNS pada form PTK salah satu SMA di Bantul

BH % = PTE SMAN 1 Bartud [Compatibility Mode] - Becel T M AN
“ HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW Wibw ACROBAT ade saputry = i
GlE . £ -
A [ c -] E P & W ' ! . L
1 PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL
2 DINAS PENDIDIKAN MENENGAH DAN NON FORMAL
] Komplek IT Kantor Pemda Ban
4 L Lingkar Timur Manding, Trireaggn, Bastal, Vogyakarts 55714
] Narra Sekciah SWA Neger 1 Bartd
& e Hiscala Sekciah Dea. TITI PRAWTTI SARININGSIH, M4
7 NIF 10N
[ Na HP DBTE38EE0800
) Alama Seiocish & Wekhid Hegym Pabagang Dersl
e e Sekalst ) ST
NIP I - T Foies Samapu Ee
L 3 - 3 L 1 10 1 A2
1 |sumsnas 1064081, 01703/ 1988] W (s Indenesia  kepats Tenags Aaministrasi Tenaga Tetap
s = . - =
2 [samun 1967040615851 2000211/ DL/12/1588] 01/05/1991|€aSLTA ' :"““"‘ UrSan ASMinIStREl | naga Tetap
1% esiswasn
3 |hasanan Gafoafaeed] <asita ::::::: UIEBn AAMINISHAST | rermga Tetap
4 [smwaHYUNL ST 06/01/2004] L1/0-IV $1-jut-00|Teknatogi Perpaien |TEI0 008 Unaan Adminkirasl. |\ venp
" Kepegawaion
18
L - N
1
.'a
¥ Peturyuk Pengrsran Mom.G: MNom.GuruNON PNE Nom.TU PNS Mom.TU NOMN PNS Keterser ... -t . | 0




4.

5.

Rekap data TU Non PNS pada form PTK salah satu SMA di Bantul

[ = - R S ] PTK SMAN 1 Bantul |Compatibiity Mode] - Bxcel ? B N
“ HOML INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW viEw ACROBAT ade saputra = w
F34 - £ "
] € o £ 3 G n i i ® L " " o |
1 PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL
DINAS PENDIDIEAN MENENGAH DAN NON FORMAL
Komplek L1 Kanter Pemda Bantul
L. Lingkar Timur Masding, Trirenggo, Bantul. Yogyakarta S5714
Narra Sekcish SUbA Negen 1 Bartd
Narra Kacsla Seicish Dra. TITI PRAIWT] SARININGSIH, M P8
7 NP 1SRN
(] No WP DETAIBEE0800
’ Mot Seicish 3 Wkt Hapon Pobaparg Sard
Teig Selolsk Lok T i
TATA USAHANON PNS o = _ : -— —
LI : - E ) - mrw -] TMTdas > Tazah = -
es KAMA NUPTE T P — e
] : sdn | P e | Tetis | DIk | Tuhe | s -
151 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 12
1 [musomono eastra 2051550 1em Periapa Sekotan BURAN 165
1%
2 (61610 PURNOMG 1838756880200003) casiTh 206/ 157|ies Pelukran Lnmran fdeninirs BUKAN 15
u Sarana an Frasarana
3 |DEwavas, ama on a/12/198] FabA AR U Ao e BuAN NS
1 Ikesiswazn
FE S i [Prtakennn nasan Adminissasi v
1 : [persuramen san engarsicen
_ 5 Jaunawan 4 <estta 12/06/ 201 |1#A pergaga Sercian uman pris
w s | 3 - i : :
& |emsusinmn Leasita 12/06/2001Pertanian  [Peryaga Sekoiah A 51
n L | 4 . i
7 [sHOLASUDIN MUIN, S Kom 5278266311004 O - [peawsane urusan aaminissras — :
3 Petumyuk Pengesan Mom,GrpME Mom.Guru NOM PMS Mom.TU PMS Nom.TU NON PNS Kelersed ... (F) O »

Rekap data Rasio pada form PTK salah satu SMA di Bantul

BH S & = PTK SMAN 1 Bantul [Compatibdity Mode] - Evcel T M -8 %

“ HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW W ACROBAT ade maputra =
K10 - £ =110-G10 v
A B C o E F G H | 1 K L M N =
; KETERSEDIAAN TENAGA PENDIDIK DAN TENAGA KEPENDIDIKAN (kepala sekolah, bila menga
3
4 A.Ketersediaan Tenaga Pendidik | I [ 1
5 Jamlah Yamg Jmd  Guru
L} No Mata Pebajaran G Teesp G Todaie Tetap Jumish Guru Sertiflias Kebutuhan (au Kebwangan Guru
7 L P L P L+P L_|e
2 1] Prndeblian Kewmganesmaan 1 1 2 1 1 i 1
9 1| Pendidilan Agama 9)
lﬂ[ Pendidikan A lsk 2 2 4 2 4 ]
Pradsdikan Agama Protestan 1 1 1 [
12 Pendidikan Agama Karolik 1 1 1 1 ]
13 Pendidikan A Hini L] 9
14 Penssaivan Agama Busha [ [
15 Pendidikan Agama K. ] ]
1t i|Bahasa 4 4 4 4 ]
17 4|Bahasa Ingpris 1 i 4 1 3 3 1
18 $|Sqjarah Nasional dan Usam 1 1 2 1 1 3 1
19 | Pendsdican Tasmans 1 2 i 1 1 i o
20 i 1 3 7 ] 1 7 9|
21 1 3 4 1 3 4 o
2 2 2 4 2 2 4 o
n 4 4 4 4 [+
El 1 1 1 1 o
25 1 1 1 1 [
26 1 1 2 1 1 1 -1
a7 [ o
I8 15[ Tann Xemarn o ol =
. we | MNomGuruNON PNS Nom.TU PNS Nom.TU NON PNS Ketersediaan Rasia Personil Guny ) [l *

¥ Data Kebutuhan Guns SMA S Ksbupaten Bantul - Bucel T H 8%
n HOME INSERT PAGE LAYCUT FORMULAS DATA REVIEW ViEwW ACROBAT e saputry - w
AKIR v SUM[AKI-AKIG) ¥
A B C D E FGH I 1 K L MNOP QR S T U Vv W X ¥ 7 AA AR AC AD AR AF AG AH Al A) AKX AL 2 AN AD AP D |
DATA JUMLAH GURU 5MA SE KABUPATEN BANTUL
2
i .. . q ] :
: (R T R
& 3 - | 3 :
s -:..;.[ -!’- iH sEEEEREE ZEFEEIEEE -l- :
e 1 ;F..EIE; i FlE| o
o | d ¥ = i :
z |3 €3 SIEIEIRIElE B Mapel
: & = He (8 3 g 2
5 !
2(4)2jvjnjujaprfajujaf4fuejrjajapej2jajafuojajaji jijafrjajajujijajt s3]
alafz2lafolalafalzlalefal ARNEHRE AHERHAROANHE N E] 82
1{1]1 I 1{1]1 1j11 1 1{1 1 111 17
[HEN 1 1 1|1 INAENEENEE 1] 15
1 111 3
1 || 1
o Baaaidness | [ [ala Il alalaals s ala s s fsalnfafale
17 Bahasa Ingpris 4(5|3[3|1]1]4)1)8% 1{8f{2]2 212(3]2]4|214|%|3 3j113(2 4113 3|2
' 2lalafafafalafals slafalalafalofsfalafafalaja] [alafalalafz]y 1]2
I{4f2f1]0j1]4)1)2 1(3f1jij1j2aj1j2j1j2{1jajzji1 2j1jaf1j2j2|1 211
1l7lsfafalalelr]s alrlalafalalajafalalalsiafal Tajalalulalajafafal2
4(3|2|3|2/1/6)1]3 1{3f1j1j2j2)1)441]2]2]2|3|3 2|1]3)2(4]3]1 1]2
4l312)2jalajajaisjafalafajaljajaie|afalsfuojatajopdsfjualaflijatalj 2]
A(3(3)3(njuj4prj3jajafafujajnj3f1j2jajajujaj4j2 2 3]2]3]3|2 1|3
+ alalalala 1 ala 1lala 1 alala alalalablalals alala alalals 2l v
EEKURANGAN GURL KELEBSHAN GURLI KEADAAN GURL JURALAH STAF .y . i "




7. Tabel Rekapan Data Kelebihan Guru

[ = oy Dista Kebutuihan Guru SMA S¢ Ksbupaten Bantul - Excel T Mm%
“ HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVEW VIEW ACRCAAT ade saputra *
AG38 - £ -
A B CDEF GH I JXLMNOPORSTWUVY WX Y 7 AAABACAD AE GFE-‘-I' A A AX AL am AN AD ap (a7
DATA KELEBIHAN GURL SMA SE KABUPATEN BANTUL
: E E_EE!EEE;EESEEE?!EE?!EE_?EEEE;EEEE%
: A A
5 HHEH [ g i -_--g_-_.;-g-. e ..f
- = t= 15
e A i
=1+ EEERE Hd! clii H
3 = == g =
= g = El
2 1 1 4|
1 1 ] 1 3
1 i ol
12 Pend Agamna Katholk o
13 Pend Agama || oj
14 Pend Apama dhha o
15 Pend Agama Konghocy ] ] ] ] o
16 Bahasa Indonesia A 1 1 2 5
7 Bahasa Iggris 1 1 1)1 1 1 T 1 1 13
8| Sejarah 1 - EEIEE ! 5
2 Pendidlkan Jasmani 1 1 1 1 1 1 6|
1 2]1 | [o]1]2 1 1 12
i 2 1 1 2|2 21 14]
1 1 1 3|1 1| |z 1 1
1 1 1 2 AN A 2 13|
i 1 1 1 1 1 1 1l 1 vl 1 14 bs
. JUMLAH GURU | EEKURANGAN GURU | KELEBIHAN GURU | KEADAAN GURU | JUMLAH STAF F v

8. Data Tabel Rekapan Kekurangan Guru

[ = SR Data Kebutuhan Gurns SMA S Kabupaten Bantul - Drcel T M -5 %
n HOME  INSERT  PAGELAYCUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW  ACROBAT ade saputra - ;F
AkA0 v S v
B CDEFGHI J ¥ LMNOPOQRSTUUVWXY Ia |,£J’\§ AG AH MOA) AX AL A AN AD ap el
DATA KEKURANGAN GURU 53A SE KABDUPATEN BANTUL
2
3 E g & 18 B3 y g
i - =
: EEEER e e e i e B R e s e
: : ..-[_[E-_;-F SHENRERER R R R e
Hi H Rl clEE | Aopel
=2 2 i HEE : 8 o B
e 2
0 E =
] | | 1
1 1)
1] | | 1
1 1 32|
| | 0
[}
H [}
I 1
1 | | 1
[}
i 1 | | E
1 1 ] 3
= L
0
1 [HD 2
* JUMLAH GURU KEKURANGAN GURU KELEBIHAN GURLI KEADAAN GURL JURALAH STAF w @ i "

9. Tabel Data Kondisi Guru

ma - G Data Kebutoh A4 Se Kb Bariui - Ercel ? 8 - 8 %

“ HOME  INSRT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW  ACROBAT ade saputra = *

Fi6 - L a -
] < D E F G H | 4 K L M ] o 3 Q R s =

DATA KEADAAN GURU SMA SE KABUPATEN BANTUL

(oum | Cum | rr | png [mon S| Terima

e (R PN ) [ S ) I ) [ Y ) O

] B s B 9
) F B 23 15
12 ] 17 4 18
12 8 11 [ 13
25 23 [SMA Muhammadivah Sewen ] [ 12 7 13 v

’ JUMLAH GURY KEXURAMNGAN GURLI KELEBSAN GURL KEADAAN GURU JUMLAM STAF - @ . »




10. Tabel Rekapan Jumlah Staf

< = B roos Dists Kebutuban Guna SMA Se Kabupaten Bantd - Excel 2 M - A& %

“ HOME  INSERT  PAGELAOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW  ACROBAT ade saputin f
AK1S = 2 o

4 B CDEFGHI JKELMNDGGPGQRSTUNV WX Y Z A\AIACAD AE AF 4G AH A1 & TAK AL A8 AN ) AF[=]

1 JUMLAH STAF SMA DI KABUPATEN BANTUL

: S EEEEEEE R E
: A A A
: A R R
Jeals Pekarain [IES : g F FEEE i I’% ! Eg;; | Eg
= [FE 2 SERER ZIEEE B ; _ 2
2 1= |7 [ 2
i e
9 |1]6 v 7 2fufs|t| 7| |s|s|7[s|s|s|al2ls]6 6|2(7]|9(8|3]a]|2
AEBE FNE AENDBERBENENE 1 1 IERDND
AR 3 IENE 1
12 Tenaga Laboran AEAE 34 BN AN N
13 | Claning Sarvica o s|w|e|11w|z[e w1z 2| s a el 7 6 i3 3|3
-.4[11,111.,\&( 212 [20]17] 3] 2 |22 4 ]27[ 3| v [20] v |8 27i2[[va] o [13] 7 (1813 13] 2 151513 7 [10] 8
15
18
5
F
. f JUMLAH GURL | KEKURAMGAN GURU | KELEBIHAN GURL | KEADAAN GURU | JUMLAHSTAF | .. @ il S

=] ¥ Dats Kebutuhan Guru $MA Se Ksbupsten Bantul - Excel T M <8 %K
n HOME INGERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REWIEW ACROBAT ade saputra = W
AK1S - | -
A 8 C E F G H I I E L MNOPQRST U X ¥ I AA AB AL AD AE AF AL AN AN AD AR -
DATA KEXURANGAN TENAGA STAF SMA DN KARUPATEN RANTUL
4 a-a-: ;P‘_‘EF?)P'?# == a-»;-v_a-; la-_ =
: (HERREElE R T n L iEE i IE s f005 0 ¢
& EXFEES : . . ¥ g ! £
= il [ = = = _..-_;—_!-- == = =|n|E =
— 1
sie[ B Bl BEIEE Lo 3 :
SEREE[ECE B
= El
[ 3 3
& Tenapa Administrasi 2 1 3 2 11 2 2
10| Tenaga Pustakawan Bl I 11 L4 1 1 .
1" 3 1{1 1 11 1 1 1{1
12 Tenaga Laboran 3l 1 2 1 ! it 1 1
st Sagam
3 Pigage Setetak 1 3 1 1 |1
14 JUMLAH olofoje|2j2]0f[4]0]0 _D sjofojoj7|2j0joj4j3jofj0]0 _D 0j2{o0 _ﬁ ofofaj2]3|0]) 48 !
!5[ | I |
"
13
4]
Fil
‘ o | KELERHAN GURL | KEADAAN GURL JUMLAH STAF KEADAAN STAF  MENURANGAN STAF ) . .

12. Tabel Kondisi Keadaan Staf

B = Dista Kebutuhan Gurs S Se Kabupaten Bantul - Excel T WM -5
“ HWOME  INSERT  PAGELAYOUT — FORMULAS  DATA  AEVIEW VW ACRODAT ade agutra =
F40 - £ -
4 B c o £ F G H ] K L n N o v a R 5 (=]

DATA KEADAAN STAF SMA DI KABUPATEN BANTLR

Nama Sekolah
SAAN | Bantul
[SMAN 2 Bantul
[SMAN 3 Banmul
3 3
2 2
12 10 10 12
F 1 2 2
12 15 15 12
3 3
1 1
5 15 14 [
1 1
§ 2 3
3 3 3 3
3 B [l 3
& 1 13 &
1 2 £ 1
7 s [ 7
7 2 5
5 9 9
10 10 3
] L]
5 3 -

1 5
1 KELEEMAMN GURL KEADAAN GURL JUMLAH STAF KEADAAN STAF KEKURANGAN STAF ® i 3




13. Salah satu contoh hasil Rekapan PIP 2014 SMA Pajangan

14.

Fl

@ag e < DAFTAR PENERIMA PIP KAB BANTUL [Compatibility Mode] - Excel T m -8 X
_ HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DaTa REVIEW VIEW ACROBAT ade saputrs !
=13 | fo || DIYOGYAKARTA
A ] c ] E F G H 1 ] L ™M
1 DAFTAR PENERIMA PIP SMA NEGERI 1 PAJANGAN
2
3
nofnoio PROPINSI KAB/KOTA  [KECAMATAN f!'::wn NAMA SEKOLAH ALAMAT o ATAS NAMA casanc KODE CABANG],
4
5 |1 [J0400407124058 |D | YOGYAKARTA |KAB BANTUL [BAMBANG LIPURD [F SMAN 1 BAMBANGLIFURD [JALAN SAMAS KM 18 | 384179228 |WINDI ERIXA KCU Yogyakarta 4 o
& Zmnm 0 1 YOGYAKARTA |KAR RANTUL [RAMBANG LIFURD |F SMAN 1 BAMBANGLISURD |JALAN SAMAS KM 18 | 384179217 | TRI WINARNI KCU Yogyakarta 4 o5
7 | 3 [20400207124054 |0 | YOGYAKARTA |KAB BANTUL [BAMBANG LIPURD |F SMAN 1 BAMBANGLIPURD |JALAN SAMAS KM 18 | 384179193 [SULASTRI ANINGSIH KCU Yogyakarta 4 s
& | 4 [20400407124052 |0 | YOSYAKARTA |KAB BANTUL |BAMBANG LIPURD |F SMAN 1 BAMBANGLIPURD |JALAN SAMAS KM 18 | 182179182 [SETYANI DEW! PERTIWI Kecu rakarta 4 os
8 |5 0400407124049 |0 | YOSYAKARTA |KAB BANTUL |BAMBANG LIPURD |F ESMAN 1 BAMBANGLIPURD [JALAMN SAMAS KM 18 384179171 |RICA DWT IRSANTI Kcu rakarta 4 o5
0 6| 45 |0 | YOGYAKARTA |KAB BANTUL [BAMBANG LIPUROD |F SMAN 1 BAMBANGLIPURD [JALAN SAMAS KM 18 [ 384173160 [NURINA AMINI Liel] rakarta a o5
1 _7'54004071_5«;: | YOGYAKARTA [KAB BANTUL |[BAMBANG LIPURO |F SMAN 1 BAMBANGLIPURO [JALAN SAMAS KM 16 [384179148 |NOVIK KURNIAWATI KCl Yogyakarta 4 [
12 i’ﬁmﬁnmm | YOGYAKARTA [KAB BANTUL |[BAMBANG LIPURG |F SMAN 1 BAMBANGLIPURO |[JALAN SAMAS KM 16 [384179137 |NOVIA PUSPITASARI KCl Yogyakarta 4 o5
13 l’immm.ﬂ_ | YOGYAKARTA [KAB BANTUL |[BAMBANG LIPUROD |F SMAN 1 BAMBANGLIPURD [JALAN SAMAS KM 16 | 384179126 |MEI LESTARININGSIH KCU Yogyakarta 4 [
14 | 10 [J0900407124037 |0 | YOGYAKARTA [KAB BANTUL |[BAMBANG LIFURD |F SMAN 1 BAMBANGLIFURD [JALAN SAMAS KM 18 [384179115 [MARLISA KCU Yogyakarta 4 o
15 0400407124034 |0 | YOGYAKARTA [KAB BANTUL |[BAMBANG LIFURD |F SMAN 1 BAMBANGLIFURD [JALAN SAMAS KM 18 | 384179104 [ISWATUN KHASANAH KCU Yogyakarta 4 o
16 20400307124030 |0 | YOGYAKARTA [KAB BANTUL |BAMBANG LIPURD [F SMAN 1 BAMBANGLIPURD |JALAN SAMAS KM 18 | 3841759091 [IDA FARIKHATUN KCU Yogyakarta 4 s
17 | 13 | 0400407124029 |0 | YOGYAKARTA [KAB BANTUL |BAMBANG LIPURD |F SMAN 1 BAMBANGLIPURD |JALAM SAMAS KM 18 [1R4179079 |HENI DHAH ERMIROSA Kcu rakarta 4 o5
18 | 14 | 20400407124028 |0 | YOGYAKARTA [KAB BANTUL [BAMBANG LIPURG |F SMAN 1 BAMBANGLIPURD [JALAN SAMAS KM 18 [1B4179057 |HABIBAH Kcu rakarta 4 o5
13 | 15 | 20400407124026 |0 | YOGYAKARTA [KAB BANTUL |BAMBANG LIPURD |F SMAN 1 BAMBANGLIPURD JALAN SAMAS KM 18 | 384179045 [FITRI RIYATI Kcy rakarta 4 05
20| 16 | 20400407124023 |D | YOGYAKARTA [KAB BANTUL |BAMBANG LIPURD |F SMAN 1 BAMBANGLIPURD LJALAN SAMAS KM 18 | 384179035 [EXTI YUNIANI KCU Yogyakarta 4 05
21| 17 [20400407124021 |D | YOGYAKARTA |KAB BANTUL |[BAMBANG LIPURO |F SMAN 1 BAMBANGLIPURO |JALAN SAMAS KM 16 (384179024 |ERDAWATI KCl Yogyakarta 4 o5
22| 18 | 2040407124016 |D | YOGYAKARTA |KAB BANTUL [BAMBANG LIPURO |F SMAN 1 BAMBANGLIPURD [JALAN SAMAS KM 16 |384179013 |DW1 ANDRIYANI KCU Yogyakarta 4 [
23| 19 [0400307124008 |0 | YOGYAKARTA |KAB BANTUL [BAMBANG LIPURD |F SMAN 1 BAMBANGLIFURD [JALAN SAMAS KN 18 |384179002 |ANI SURIATUN KCU Yogyakarta 4 o
24 | 20 | JA00407124007 |0 | YOGYAKARTA [KAB BANTUL [BAMBANG LIPURD |F SMAN 1 BAMBANGLIPURD JALAN SAMAS KM 18 (384178995 [ANGGIVANTI KLU Yogyakarta 4 oy
25 | 21 |20400407123051 |0 1| YOGYAKARTA |KAB BANTUL [BAMBANG LIPURD |M SMAN 1 BAMBANGLIPURD |JALAN SAMAS KM 18 [384178973 [SEPTIAWAN KCU Yogyakarta 4 s
FAFTY 1Yo kas BaNTUL |BAMBANG LIPURD (M SMAN 1 BAMBANGLIPURG [IALAN SAMAS ki 18 (383178962 lIMAMUL KHAIRL KCU Yovakarta 4 s
f DAFTAR | SMAN 1 Bambanglipuro | SM&N 1 Bantul | SMAN 1 Dlingo | SMAN 1imogiri | SMAI ... (®) a v

Salah satu contoh hasil Rekapitulasi Data pada PIP 2015 SMA N 1 Imogiri

HOME  ENSERT

@4
[ e |
A4 - 5

A [ (4

PAGE LAYDUT

FORMULAS  DATA

No

REVIEW

Rekap BSM Haret 2015 - Copy [Campatibiity Mode] - Excel

VIEW

ACROSAT

1 SMA Negeri 1Imogiri

SMA X | Imogin
Alpennd[shiA
10 $[Bannd [SMA N | Imog
1 S[Bantd [SMA N | Imopm
12 [Bantut [S3A N1 imogm

.-
1imogsi_ | 20

13 B [5MA N1 Imagn

] SlBwwl  [SMANIlmopr |
15 19)

SMA N | Inogin
16 1[Bannd [SMA N | mogin

belen

SMA Negen 1 Bantud SMA Negeri 2 Bantul

0981215428
ncy Okt Setsawat (997121

SMA Neger 3 Bantul
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Nama Sekolah/Lembaga
Alamat Sekolah/Lembaga
Pembimbing Lembaga
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LAPORAN MINGGUAN PELAKSANAAN PPL 11

: Dinas Pendidikan Menengah Dan Non Formal Bantul
- JI. Lingkar Timur Manding, Trirenggo, Bantul

: Muh Ghozali, S.Pd., M.A

Nama Mahasiswa
No. Mahasiswa
Fak./Jur./Prodi
Dosen Pembimbing

: Ade Surya Saputra
: 12101244038
. llmu Pendidikan / Manajemen Pendidikan
: Dr. Setya Raharja, M.Pd

No. | Hari/Tanggal Materi Kegiatan Hasil Hambatan Solusi
1. Senin, 10 1. Penyerahan PPL Il 1. Diserahkannya mahasiswa PPL | 1. Waktu yang molor, tidak 1. Penyerahan secara mandiri
Agustus 2015 UNY 2012 dengan diterima oleh didampingi oleh DPL. dan sambutan oleh ketua
Bapak Agus Sriyanto (Kabid kelompok PPL.
Bina Program) dan lbu Ari
(Sekretaris Dikmenof) di ruang
rapat It 2, dilanjutkan dengan ijin
ke bidang dikmentas.
2. Pemantapan program kerja di 2. Gambaran akan program yang 2. Tidak membawa matrik 2. Membuat rancangan matrik
Bidang Dikmentas jelas disertai dengan kebutuhan program, belum ada job terbaru
yang diperlukan. spesifik di kantor di hari
pertama.
3. Pencarian data input siswa SMA 1 3. Memperoleh data siswa masuk 3. Belum mengetahui lokasi 3. Menggunakan aplikasi
PGRI Kasihan ttg PPDB tahun 2015 dan nilai diterima siswa SMA SMA PGRI 1 Kasihan Google Maps pada android
PGRI periode 2015 samsung galaxy core dan ace
4.
2. | Selasa, 11 1. Apel Pagi 1. Pesan Apel Pagi 1. Tidak ada 1. Tidak ada
Agustus 2015 2. Membantu mengetik data jumlah 2. Terciptanya data jumlah siswa 2. Tidak lengkapnya data MA 2. Mencari data jumlah siswa
siswa SMA/K/MA Kabupaten SMA/K/MA berdasarkan kelas untuk siswa kelas X MA terupdate di Bidang Bina
Bantul X, XI,X1I dan berdasarkan jenis Program
kelamin.

3. Membantu mengedit SKPD dinas 3. Entry data identitas personil 3. Hambatan saat mencetak, 3. Meminta ibu Tentrem untuk
yang akan mengikuti perjalanan kertas harus dipaskan saat menggunakan mesin ketik
dinas di Makasar. proses printing, namun manual.

formatnya sudah berbeda.
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4. Konsultasi form program dengan 4. Perubahan form pendataan PTK | 4. Tidak ada 4. Tidak ada
Kabid Dikmentas
5. Melakukan revisi format pendataan | 5. Terciptanya form PTK yang 5. Format sudah sistematis, 5. Melakukan cut and copy
PTK. sudah diperbarui dengan sehingga harus mengedit format di sheet baru.
menambahkan TMT PNS, ulang
CPNS, dan NUPTK pada GTT
PTT, serta menghilangkan daftar
nama sekolah.
6. Membantu mengurutkan SPJ 6. SPJvalidasi kurikulum menjadi | 6. Data yang bercampur 6. Dilihar satu persatu sekolah
validasi kurikulum 2013. urut per sekolah sesuai kode sehingga sulit untuk dan bagi tugas dengan rekan
urutan dinas memisahkan pembantu.
3. Rabu, 12 1. Apel Pagi 1. Pesan Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2014 2. lkut konsultasi form pendataan 2. Perubahan form sarpras menjadi | 2. Kesulitan dalam perincian 2. Menambahkan sub kategory
sarpras lebih mendetail menurut aturan form baru. setiap komponen sarpras
standar sarpras pendidikan yang didata
menengah.
3. Membuat surat pemberitahuan 3. Terciptanya surat dinas 3. Kurang mengetahui bentuk 3. Meminta form surat ke ibu
pendataan form PTK dan Sarpras. pemberitahuan pendataan PTK sistematika surat resmi dinas Binti dan melakukan chec
dan Sarpras ke 35 SMA Bantul. dan penyusunan kalimat. surat untuk dikoreksi
4. Tugas kantor ( membantu 4. Selesainya semua surat 4. Tinta yang digunakan masih | 4. Menyetempel secara berkala
menyetempel surat keterangan keterangan dengan sah oleh cap terlalu basah. meningat ruang yang sempit.
pelatihan guru di Kabupaten Bantul Dikmenof
5. Membuat petunjuk pengisian form 5. Terciptanya petunjuk pengisian | 5. Tidak ada 5. Tidak ada
pendataan PTK form PTK yang akan dikirimkan
ke sekolah — sekolah.
6. Membantu mengedit form pendataan | 6. Tercipta form sarpras yang lebih | 6. Kesulitan menentukan 6. Menyesuaikan berdasarkan
sarpras mendetail ke setiap komponen format. pada standar sarpras pada
ruangan. peraturan SMA.
4. Kamis, 13 1. Apel Pagi 1. Pesan Apel Pagi 1. Tidak ada 1. Tidak ada
Agustus 2014 2. Pengurusan surat pemberitahuan 2. Terselesaikannya surat yang 2. Antry fotocopy yang 2. Menanti dengan sabar. Hehe
pendataan PTK dan Sarpras sudah ditandatangani kepala merugikan waktu. ©
dinas, digandakan sejumlah
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sekolah, dan siap dibagikan,
serta siap scan untuk diemailkan.

3. Melakukan lobbying pemberitahuan | 3. Tersampaikannya pesan singkat | 3. Tidak memiliki kontak setiap | 3. Meminta kontak ke bpk
ke semua SMA terkait program ke sekolah sebagai sekolah. Domunicus Suharsana dan
pendataan melalui sms. pemberitahuan awal. meminta tolong untuk di sms

setiap sekolah.

4. Pemberitahuan ke sekolah via sms 4. Memperoleh alamt email dari 4. Tidak semua sekolah 4. Diberikan sms lagi dan
untuk memberikan data e-mail beberapa sekolah melakukan konfirmasi melakukan cek pada e — mail
terbaru melalui sms yang dikirimkan dikmentas

5. Mereview editing form pendataan 5. Terciptanya form remi PTK dan | 5. Tidak ada 5. Tidak ada
PTK dan Sarpras Sarpras Dikmentas yang terbaru

5. Jum’at, 14 1. Senam Pagi 1. Makan pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2015 2. Konsultasi program dengan Kabid 2. Disetujuinya form PTK yang 2. Data PTK dari kepegawaian 2. Kompensasi
Dikmentas. terbaru dan diminta untuk yang banyak.
mengentry data guru dan
karyawan dari kepegawaian
sebelum dikirimkan ke sekolah —
sekolah.
3. Entry data PTK melalui Ms. Excel 3. Ter entry nya seluruh data guru 3. Format penulisan yang tidak 3. Diisi seadanya untuk
dan karyawan SMA N 1 Bantul sama, penulisan tanggal, dilengkapi sekolah setelah
dan SMA N 2 Bantul dari format informasi yang kurang dikirimkan ke sekolah yang
yang ada di bag kepegawaian ke lengkap. bersangkutan.
format resmi Dikmentas.

4. Mengirimkan surat pengantar 4. Tersampaikannya form sarpras |4. E — mail sekolah yang tidak 4. Mencari e — mail yang tepat
bersamaan dengan membantu di semua sekolah tujuan untuk tepat. di inbox dikmentas dan
pengiriman form Sarpras ke sekolah ditindaklanjuti. melakukan konfirmasi ke
— sekolah via e — mail. sekolah terkait email.

6. Senin, 17 1. Upacara HUT RI Ke 70 di Halaman | 1. Tersampaikannya amanat Sultan |1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2015 Dinas Kesehatan. Yogyakarta dalam momentum
HUT RI
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7. Selasa, 18 . Apel Pagi 1. Pesan Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2015 . Konsultasi dengan Kabid Dikmentas | 2. Terjadi perubahan sistem PTK, | 2. Tidak dapat entry data karena | 2. Menggunakan data
terkait program PTK dimana pokok jam guru dan belum ada data rasio kepegawaian periode lalu
rasio personil diutamakan.
. Menulis laporan tanggung jawaban 3. Tercipta file laporan kegiatan 3. Tulisan susah dibaca 3. Tanya ibu Kasi dan Staf
kegiatan Dikmentas satu periode Dikmentas
. Merekap data PTK sejumlah SMA 4. Terselesaikannya data guru dan | 4. Format penulisan yang tidak 4. Diisi seadanya untuk
Negeri di Bantul karyawan SMA N 1 Sewon, sama, penulisan tanggal, dilengkapi sekolah setelah
SMA N 1 Sedayu, dan SMA N 1 informasi tidak lengkap. dikirimkan ke sekolah yang
Kasihan. bersangkutan.
8. Rabu, 19 . Apel Pagi 1. Pesan Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2015 . Merekap data PTK sejumlah SMA 2. Terselesaikannya data guru dan | 2. Format penulisan yang tidak 2. Diisi seadanya untuk
Negeri di Bantul karyawan SMA N 1 Srandakan, sama, penulisan tanggal dan dilengkapi sekolah saat
SMA N 1 Pleret, dan SMA N 3 tempat lahir yang digabung, dilakukan pengiriman ke
Bantul edit. serta informasi yang tidak sekolah yang bersangkutan.
lengkap.
. Menerima hasil PTK awal (sekolah 3. Menerima data PTK dari SMA 3. Data hardcopy terpotong 3. Diminta untuk mengirim
inisiatif sendiri) Negeri 1 Banguntapan ulang dalam bentuk softcopy.
9. Kamis, 20 . Apel Pagi 1. Pesan Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2015 . Merekap data PTK beberapa SMA 2. Terselesaikannya data guru dan | 2. Format penulisan yang tidak 2. Diisi seadanya untuk
Negeri karyawan SMA N 1 Srandakan sama, penulisan tanggal dan dilengkapi sekolah saat
dan SMA N 1 Kretek tempat lahir yang digabung, dilakukan pengiriman ke
serta informasi yang kurang sekolah yang bersangkutan.
lengkap.
. Merekap data AKS dan RAP-BOS 3. Tercipta rekapan dalam bentuk | 3. Beberapa sekolah tidak ada 3. Biarkan saja
SMA Bantul periode tahun 2014 file dari hasil pembacaan CD filenya
komputer
. Membuat surat undangan rapat 4. Tercipta surat undangan dalam 4. Surat kurang tepat dalam 4. Ulangi
RAPBS untuk pengumpulan softcopy penggunaan bahasa
dokumen
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10. | Jum’at, 21 1. Senam Pagi 1. Snack Pagi 1. Lokasi 1. Tidak Ada
Agustus 2015 2. Mereview rekapan data PTK 2. Tertulis gelar pada beberapa 2. Format excel tidak dapat 2. Merubah setting menjadi
beberapa SMA Negeri Bantul form yang belum diisikan menerima gelar general
terhadap entry data PTK oleh diri walaupun tidak semuanya
sendiri dan bantuan rekan terkait
penulisan gelar.
3. Menerima data Sarpras dan PTK 3. Masuknya data sarpras dari 3. Tidak Ada 3. Tidak Ada
beberpa sekolah dan masuknya
data PTK dari SMA Muh 1
Imogiri
4. Pekerjaan Kantor (pengurusan surat, | 4. Tercipta surat undangan 4. Tidak Ada 4. Tidak Ada
stempel, fotocopy, ttd) RAPBOS sejumlah sekolah yang
diundang
5. Membuat check-list BOS, BOSDA, 5. Tercipta daftar terima dokumen | 5. KIC tidak lengkap 5. Biarkan saja, ditagih di lain
AKS, BSM, BOP, KIC, TMG, dan dokumen kartu cerdas yang hari.
Dapodikmen, dan mendata kartu terkelompok
cerdas yang telah masuk
11. | Senin, 24 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2015 2. Laporan dan sosialisasi program 2. Tujuan pengolahan data PTK 2. Tidak Ada 2. Tidak Ada
pada forum Dikmentas sebagai analisis kebutuhan guru
3. Menerima data dokumem masuk 3. Terkumpulnya dokumen oleh 3. Format pengumpulan 3. Mengingatkan kembali
terkait Dapodik, BOS, BOSDA, beberapa sekolah yang ke dinas dokumen berbeda — beda, dan sekolah ybs saat ke dinas
BSM, BOP, TMG, KIC maupun yang diemaikan beberapa dokumen yang
dikumpulkan kurang tepat
4. Menginput data guru dan karyawan 4. Terselesaikannya data guru dan | 4. Format penulisan yang tidak 4. Diisi seadanya untuk
beberapa SMA Swasta karyawan SMA Muh 1 Bantul, sama, penulisan tanggal lahir dilengkapi sekolah yang
dan SMA Muh 1 Kasihan berbeda — beda, dan informasi bersangkutan saat sudah
yang kurang lengkap dikirimkan
5. Membuat daftar peserta diklat 5. Terselesaikannya daftar peserta | 5. Tulisan kurang jelas dibaca 5. Tanya yang bersangkutan

kewirausahaan SMA Bantul

diklat pada SMA di Bantul
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12. | Selasa, 25 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2015 2. Mengetik Peraturan Daerah Bantul 2. Terselesaikannya dokumen 2. Tidak Ada 2. Tidak Ada
No. 33 Tahun 2011 aturan perda Bantul dalam
softcopy untuk Kabid Dikmentas
3. Membantu menagih sekolah yang 3. Adanya konfirmasi dari 3. Beberapa sekolah tidak 3. Diingatkan terus melalui email
belum mengumpulkan data sarpras beberapa sekolah dan tindak memberikan kepastian dan sms
ke dinas lanjut pengumpulan via email pengumpulan
4. Merekap data guru dan karyawan 4. Terselesaikannya data guru dan | 4. Format penulisan yang tidak 4. Diisi seadanya untuk
beberapa SMA Swasta karyawan SMA 17, SMA Patria, sama, penulisan tanggal yang dilengkapi sekolah yang
SMA UlI, dan SMA Ali berbeda, dan informasi yang bersangkutan saat sudah
Maksum kurang lengkap dikirimkan
5. Menerima dan merekap data masuk 5. Tercipta hasil list pengumpulan | 5. Sekolah mengumpul 5. Mengingatkan kembali
pada checklist terkait pemasukkan sementara dan masuknya kan data tidak lengkap dan sekolah ybs dan membuatkan
dokumen Dapodik, AKS, BOS, dokumen dari beberapa sekolah cenderung menyicil dokumen list data tagihan dinas
BOSDA, BSM, BOP, TMG, KIC baik hardcopy dan softcopy
13. | Rabu, 26 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2015 2. Mereview ulang hasil entry data 2. Terciptanya dokumen yang 2. Penulisan berbeda dan nama 2. Dilakukan pengisian
guru dan karywan pada SMA Swasta segera dikirimkan ke sekolah — gelar yang belum diisikan secukupnya selebihnya
Bantul sekolah diabaikan
3. Konsultasi form PTK yang telah siap | 3. Disetujuinya form PTK untuk 3. Tidak Ada 3. Tidak Ada
kepada Kabid Dikmentas segera dilakukan pengiriman via
email
4. Mengirinkan form PTK ke sekolah — | 4. Terkirimnya form PTK ke 4. Beberapa alamat email tujuan | 4. Melakukan review inbox pada
sekolah SMA Bantul melalui email semua sekolah via email kurang tepat email dikmentas
5. Menerima data masuk dari SMA 5. Terupdatenya hasil 5. Data yang dikumpulkan oleh | 5. Mengingatkan kembali
Bantul terkait dokumen Dapodik, pengumpulan sementara dengan sekolah kurang lengkap sekolah ybs dan membuatkan
AKS, BOS, BOSDA, BSM, BOP, menambahkan dokumen pada list data tagihan dinas
TMG, dan KIC SMA Negeri 1 Kasihan dan
Sewon
14. | Kamis, 27 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2015
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. Konfirmasi dan menghubungi . Adanya konfirmasi dari 2. Banyaknya pertanyaan yang 2. Diberikan penjelasan ke
sekolah tentang pengiriman form beberapa sekolah bahwa data masuk ke dinas ttg form PTK sekolah yang bersangkutan via
PTK PTK akan segera ditindaklanjuti sms maupun telepon
. Menerima hasil data usulan BSM . Masuknya dokumen beberapa 3. Sekolah secara keseluruhan 3. Mengingatkan kembali
dan dokumen dinas terkait Dapodik, sekolah di dinas hanya mengumpul beberapa sekolah ybs dan membuatkan
AKS, BOS, BOSDA, BOP, TMG, dokumen list data tagihan dinas
dan KIC
. Membuat rincian laporan . Terciptanya laporan Dana 4. Rincian berbentuk tulisan 4. Tanya ibu Kasi Sarpras
penyerapan DAK tahun 2015 Anggaran Kegiatan Dikmentas tangan dan susah dibaca
. Membuat presentasi form . Terciptanya sheet presentasi ms | 5. Tidak Ada 5. Tidak Ada
pengumpulan dokumen dinas terkait power point untuk rapat dinas
AKS, BOS, BOSDA, dll
15. | Jum’at, 28 . Senam Pagi . Makan Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2015 . Menerima hasil data masuk terkait . Adanya rekapan data masuk 2. Kurang memahami dokumen | 2. Tanya

BSM dari email dan manual

. Memisahkan hasil rekapan penerima

PIP tahun 2014 dan mencetak dalam
bentuk hardcopy pada Ms Excel

. Membantu pelaksanaan rapat dinas

meliputi (penerimaan data masuk
sekolah diundang meliputi
AKS,BOS, Dapodikmen, BOSDA,
TMG, KIC, BOP, merekap list daftar
masuk dokumen, daftar hadir rapat,
dan pelaporan hasil sementara untuk
disampaikan saat rapat, serta
menanyakan form PTK, dan
membagikan data penerima PIP)

BSM pada beberapa sekolah

. Adanya rekapitulasi format

penerima PIP sesuai format
dinas dan hasil cetakan penerima
PIP untuk dibagikan saat rapat
dinas

. Adanya dokumen baru,

tersampaikannya data PIP,
adanya konfirmasi PTK, serta
update data pada checklist yang
telah dibuat.

BSM

3. Setting print pada komputer
error
sehingga dokumen terpotong

4. Banyaknya pertanyaan dan
Klarifikasi dari guru — guru
SMA yang kami kurang
mampu menjawab, sekolah
tidak membawa dokumen

3. Menyesuaikan dengan
menaksir margin
pada lembar kerja Excel

4. Mengarahkan kepada pak
Ghozali terkait pertanyaan
yang tidak diketahui, memberi
kesempatan sekolah untuk
mengumpulkan di hari lain
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16. | Senin, 31 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
Agustus 2015 2. Menseleksi dokumen AKS yang 2. Terpilihnya beberapa dokumen 2. Belum semua dokumen AKS | 2. Ditagih saat ke dinas (sekolah)
belum sesuai prosedur AKS yang belum disahkan masuk ke dinas
3. Menagih data PTK di beberapa 3. Adanya konfirmasi dari 3. Tidak semua sekolah 3. Biarkan saja
sekolah via email beberapa SMA untuk segera memberikan kepastian
mengirimkan data PTK
4. Melakukan rekapitulasi dan 4. Adanya list data update terbaru | 4. Dokumen tidak seimbang dan | 4. Dicek satu per satu
menerima dokumen masuk terhadap dan adanya folder dokumen merata sehingga harus
dokumen Dapodik, AKS, BOS, setiap sekolah yang telah dilakukan cek kekurangan
BOSDA, BOP, BSM, TMG, KIC mengumpulkan pada setiap sekolah
5. Tugas tambahan Kabid Dikmentas 5. Adanya kepastian kunjungan ke | 5. Tidak Ada 5. Tidak Ada
terkait pengumpulan data BOS dan sekolah — sekolah di Bantul
BSM
6. Menyiapkan form data kebutuhan 6. Adanya tabel analisis data 6. Tidak Ada 6. Tidak Ada
guru SMA Negeri Se Kabupaten kebutuhan guru untuk diolah
Bantul
17. | Selasa, 1 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
September 2015 | 2. Koordinasi Program PPL dan 2. Terjadinya pending program 2. Tidak Ada 2. Tidak Ada
program tambahan dengan Kasi utama dan fokus pencarian data
Kurtendik dan Kabid Dikmentas ke sekolah terkait BOS dan PIP
3. Laporan sementara tentang data 3. Adanya kepastian untuk 3. Beberapa data laporan BOS 3. Mencari inbox lap BOS di
masuk BOS 2014 dan BSM 2015 beberapa sekolah saja yang 2014 tidak ada email pak Kasi Kurtendik
dengan Kasi Kurtendik didatangi
4. Membuat dan pengurusan surat tugas | 4. Adanya sejumlah surat yang siap | 4. Tidak ada bpk Kabid sehingga | 4. Waiting
ke sekolah SMA di Bantul disebarkan saat datang ke harus menunggu tanda tangan
sekolah
5. Merekap list data masuk dan 5. Adanya beberapa data yang 5. Tidak Ada 5. Tidak Ada

menerima sejumlah dokumen masuk
terkait PIP dan BOS 2014 — 2015

masuk dari beberapa sekolah
yang kurang dalam
pengumpulan dokumen
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18. | Rabu, 2 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
September 2015 | 2. Konsultasi program tambahan 2. Dipastikan untuk mengambil 2. Tidak Ada 2. Tidak Ada
dengan Kabid Dikmentas data BOS dan PIP di SMA
Bantul
3. Mengambil data BSM dan PIP serta | 3. Terkumpulnya data BOS dan 3. Tidak tahu dan susah mencari | 3. Bertanya pada warga sekitar
menagih dokumen yang belum PIP serta kepastian pengumpulan lokasi SMA yang dan menggunakan aplikasi
dikumpul dengan datang ke SMAN data PTK di beberapa sekolah yg bersangkutan google maps
1 Bantul ,2 Bantul ,3 Bantul ,17, belum mengumpulkan
Patria, Bambanglipuro,
Muhammadiyah Bantul
4. Menemui DPL Jurusan yang datang | 4. Tersampaikannya pelaksanaan 4. Tidak Ada 4.Tidak Ada
ke Dikmenof Bantul untuk program dan hambatan dalam
konsultasi PPL
5. Merekap data yang telah terkumpul | 5. Terkumpul beberapa data PIP 5. Tidak Ada 5. Tidak Ada
dalam daftar list BSM dan BOS dan BOS
untuk dilaporkan
6. Laporan sementara hasil perolehan 6. Tidak Ada 6. Tidak Ada 6. Tidak Ada
BOS dan PIP
19. | Kamis, 3 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
September 2015 | 2. Melakukan check ulang pada folder | 2. Adanya sejumlah rekapan data 2. Terdapat sekolah yang salah 2. Konfirmasi kepada sekolah
komputer terkait data PIP dan BOS terbaru BOS dan PIP dari SMA mengirimkan file, seperti yang belum tepat berkas
yang sudah masuk untuk disesuaikan Bantul SMA Muh Piyungan (BSM dokumennya melalui telepon
dalam checklist periode lalu) dinas
3. Melakukan check email dikmentas 3. Ditemukannya laporan BOS 3. Jaringan tidak stabil, lampiran | 3.Biarkan saja
dan email bpk Kasi Kurtendik terkait 2014 beberapa SMA yang belum tidak dapat diunduh
pencarian data BOS terkirim tahun terekap pada bagian Kurtendik
lalu
4. Melakukan rekapitulasi pembaruan 4. Adanya data list terbaru jumlah | 4. Sekolah secara umum hanya 4. Mengingatkan kembali
data list pada sekolah yang sekolah yang telah mengumpul beberapa sekolah ybs dengan
memasukkan AKS, BOSDA, BOS, mengumpulkan data tersebut dokumen membuatkan data list tagihan
Dapodik, TMG, KIC, BSM, BOP dinas saat datang ke dikmentas
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. Telepon ke sekolah — sekolah SMA | 5. Adanya tindak lanjut dari 5. Telepon tidak dapat 5. Mencari kontak telepon lain,
Bantul untuk menagih data BOS dan sekolah untuk melakukan dihubungi, dokumen laporan mengarahkan sekolah untuk
PIP pengumpulan via email dan ke BOS belum jadi menghubungi Kabid
dinas Bantul Dikmentas untuk konfirmasi
. Membagikan usulan bea PIP periode | 6. Terbaginya list data penerima 6. Grogi, 6. Nekat, meghubungi sekolah
tahun lalu ke SMA N 2 Bantul PIP pada sejumlah sekolah SMA masih ada beberapa list yang ybs untuk mengambil di dinas
bersamaan dengan pelaksanaan Bantul secara langsung melalui belum terbagi
BIMTEK guru se Kabupaten Bantul perwakilan guru yang hadir
. Melakukan rekap data penerima PIP | 7. Terekapnya data beberapa 7. Adanya nama yang sama, 7. Abaikan untuk sementara
2015 yang telah masuk ke dinas sekolah dalam satu form nomor KPS sama, dan waktu apa adanya
dengan menggunakan data keseluruhan SMA Bantul dengan penulisan tanggal dengan
sementara adanya data siswa baru kelas X format berbeda — beda.
20. | Jum’at, 4 . Senam Pagi 1. Makan pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
September 2015 | 2. Menelepon sekolah untuk menagih 2. Adanya kepastian dan email 2. Data sekolah belum jadi, 2.Memaksa untuk segera

data laporan BOS dan PIP

. Melanjutkan rekapitulasi data

PIP/BSM yang masuk dengan dibagi
11

. Membagikan undangan rapat laporan

BSM Kabid Dikmentas di SMA N 2
Bantul dalam acara BIMTEK guru

. Menerima data PTK masuk beserta

dokumen — dokumen terkait BOS,
BOSDA, AKS, BSM, KIC, dll

masuk data BOS dan PIP ke
Dikmentas

3. Adanya peningkatan data
rekapan dari PIP sekolah yang
telah masuk ke Dikmentas

4. Terbaginya undangan ke sekolah

— sekolah

5. Update data checklist

nomor susah dihubungi

3. Adanya nama yang sama,
nomor KPS sama, penerima
ganda KPS dan FUS, dan
penulisan format oleh sekolah
yang berbeda — beda terutama
dalam tanggal

4. Adanya pertanyaan guru yang
kami tidak mampu
menanggapi, beberapa
undangan seperti SMA
Dharma Amiluhur, SMA
Kesatuan Bangsa belum
terbagi

5. Sekolah tidak mengumpul
berkas secara lengkap

dijadikan, mencari alternatif
kontak lain di Dikmentas

3. Editing untuk yang
memungkinkan, abaikan untuk
sementara waktu

4. Lobbying ke Dikmentas,
melakukan pemberitahuan ke
sekolah yang bersangkutan

5. Mengingatkan kekurangan
dokumen untuk dinas melalui
list tagihan data dinas
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6. Pelayanan rapat dinas ( menunggu 6. Adanya daftar hadir, 6. Form PTK tidak sampai 6. Diberikan softcopy ulang
daftar hadir rapat akreditasi, tersampaikannya form PTK dan
menagih dokumen pengumpulan, konfirmasi pengumpulan oleh
menagih dan konfirmasi form PTK) beberapa sekolah
21. | Senin, 7 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
September 2015 | 2. Konsultasi data BSM dan BOS yang | 2. Diberikan rekapan data BOS dan | 2. Tidak Ada 2.Tidak Ada

sudah terkumpul ke Kabid
Dikmentas

Melakukan check ulang
menindaklanjuti laporan BOS dan
PIP yang belum lengkap

Melanjutkan rekapitulasi data usulan
penerima PIP periode Juli —
Desember 2015

Membantu pelasanaan rapat PIP dan
BOS Dikmentas dengan menagih
dokumen yg belum lengkap, serta
menagih form PTK yang belum
masuk pada beberapa sekolah
Tugas kantor (membuat surat
pernyataan penggunaan lahan SMA
N 1 Pundong

Merekap jumlah siswa penerima PIP
dan menerima data via email
berdasarkan kategori 1,2,3,4 dan
konfirmasi ke sekolah yang belum

PIP, masih ada kekurangan 4
sekolah yang belum melengkapi
dokumen

3. Adanya email masuk dari SMA
Sedayu dan Pundong serta
ditemukannya file laporan BOS
SMA Ali Maksum dan SMA N 1
Kasihan tahun 2014

4. Terupdatenya data yang terekap
dengan menambahkan siswa
kelas X pada beberapa sekolah

5. Adanya daftar hadir rapat,
masuknya form PTK ke
Dikmentas, adanya kepastian
janji sekolah mengirim data

6. Adanya surat pernyataan
penggunaan lahan SMA N 1
Pundong

7. Adanya hasil rekapan sementara,
dan konfirmasi beberapa sekolah
via telepon

3. Sekolah mengirimkan file
lebih dari satu kali dengan isi
yang berbeda

4. Adanya kesamaan pada nomor
KPS, penerima ganda, serta
penulisan format pada
beberapa sekolah yang kurang
lengkap terutama penulisan
tanggal

5. Adanya sekolah yang merasa
sudah mengumpul file ke
Dikmentas

6. Tidak Ada

7. Data tidak lengkap dengan
menggunakan kategori

3. Diambil data masuk yang
paling baru

4. Melakukan editing untuk yang
dimungkinkan, selebihnya
diabaikan untuk sementara
waktu

5. Checking dan tetap dilakukan
penagihan apabila diperlukan
dengan membuat daftar list
tagihan

6. Tidak Ada

7.Review dari rekapitulasi
penerima PIP 2015 yang
sedang direkap, tidak
dilakukan pengisian
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mengumpulkan dokumen BOS dan
PIP 2015
22. | Selasa, 8 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
September 2015 | 2. Melakukan review email masuk ke 2. Adanya email masuk dan 2. Dokumen tidak sesuai dengan | 2. Abaikan saja
Dikmentas terkait BOS dan PIP dilakukan pengiriman ke Kabid format, bahkan beberapa
2015 Dikmentas di Bandung via email sekolah mengirim dalam
bentuk file PDF
3. Menerima form PTK masuk dan 3. Adanya hardcopy dan softcopy 3. File masuk tidak lengkap, 3. Meninta untuk mengirimkan
laporan — laporan terkait Dapodik, PTK masuk untuk segera diolah form PTK SMA 2 tidak dapat ulang dan memberikan tagihan
AKS, BSM, BOP, BOSDA, TMG, dan update check list dibaca lengkap data dinas
KIC
4. Menyelesaikan rekapitulasi usulan 4. Digabungnya file menjadi satu 4. Terlalu banyak file yang 4.Biarkan saja
penerima PIP periode Juli — oleh sdr Dedi S menyebabkan kinerja
Desember 2015 komputer lambat
5. Memulai melalukan olah data 5. Adanya format dan jumlah guru, | 5. Data tidak simetris antara data | 5. Memakai data rasio,
rekapan jumlah dan kebutuhan guru kelebihan, dan kekurangan pada personil dengan jumlah rasio kemungkinan data personil
SMA di Bantul berdasarkan form beberapa sekolah memuat informasi guru dari
PTK yang sudah masuk sekolah lain
23. | Rabu, 9 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
September 2015 | 2. Melakukan penagihan data PTK 2. Adanya kepastian dan data PTK | 2. Sekolah tidak dapat dihubungi | 2. Menghubungi kontak personil
pada sekolah yang belum mengirim yang masuk ke Dinas dan belum konfirmasi untuk kepastian pengumpulan
melalui telepon dinas, sms, dan form PTK
email
3. Membuat daftar lampiran nama yang | 3. Adanya hardcopy dan softcopy 3. Ada sekolah yang belum 3.Oleh pak Alex (dikonfirmasi)
mengikuti wisata pesona (surat) daftar nama dan asal sekolah mengusulkan nama ke dinas
4. Merekap data jumlah dan kebutuhan | 4. Adanya peningkatan data pada 4. Data tidak sama antara data 4. Memakai data rasio, karena
guru SMA bantul berdasarkan form format jumlah guru, kelebihan, personal dengan rasio dimungkinkan ada guru yang
PTK yang telah masuk dan kekurangan guru pada ketersediaan menambah jam di sekolah
beberapa sekolah yang bersangkutan apabila
tidak terdapat keterangan
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24. | Kamis, 10 1. Apel Pagi 1. Materi Apel Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
September 2015 | 2. Menagih dan menerima form PTK 2. Adanya kepastian sangat segera | 2. Kontak tidak dapat dihubungi | 2. Biarkan saja
masuk dari beberapa sekolah melalui sehingga dilakukan
telepon pengumpulan segera
3. Melakukan rekapitulasi data guru 3. Adanya peningkatan data pada 3. Data tidak sama antara data 3. Melihat secara manual dari
dan kebutuhan, jumlah staf SMA di format jumlah guru, kelebihan, personal dengan rasio daftar guru karyawan serta
Bantul kekurangan guru dan staf pada ketersediaan serta beberapa memakai data rasio karena
beberapa sekolah, ditambah rasio tidak diisikan dimungkinkan terdapat guru
keadaan guru dan staf yang menambah jam di
sekolah yang bersangkutan
25. | Jum’at, 11 1. Senam Pagi 1. Makan Pagi 1. Tidak Ada 1. Tidak Ada
September 2015 | 2. Mencari dan merekap data GTT 2. Adanya rekapan data jumlah 2. Adanya data tidak masuk akal, | 2. Rekap sementara dengan
yang sudah menerima insentif di ibu guru GTT penerima insentif penerima GTT insentif lebih ditandai
Kasi Sarpras dan bpk Sumardi dengan dicocokkan pada form banyak dari jumlah GTT yang
PTK yang ada ada
3. Melakukan cek data terkait GTT 3. Adanya konfirmasi via sms oleh | 3. Sekolah lain tidak dapat 3.Tidak Ada
dengan menghubungi SMA Jetis, SMA 2 Banguntapan dihubungi dan belum
Pangudi Luhur Sedayu, dan melakukan konfirmasi
Banguntapan 2 terkait keanehan data
4. Melakukan rekapitulasi data guru 4. Selesainya data rekapan data 4. SMA Negeri 1 Jetis belum 4. Data dibuat tanpa
dan karyawan tahap akhir terkait jumlah, kekurangan, kelebihan, melakukan pengumpulan form memasukkan SMA Negeri 1
data jumlah dan kebutuhan dan kondisi guru karyawan SMA PTK hingga hari terakhir Jetis
di Bantul (tidak termasuk SMA
N 1 Jetis)
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