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MOTTO

“Belajar membaca bagaikan menyalakan api, setiap suku kata yang dieja akan

menjadi percik yang menerangi”
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“Perpustakaan adalah surga dari segala ilmu dunia”

“A miracle is another name of an effort”
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PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN SEKOLAH DI SMP NEGERI 1 DAN
SMP NEGERI 2 NGEMPLAK SLEMAN
YOGYAKARTA

Oleh:
Febri Wiji Astuti
NIM. 07101244033

ABSTRAK

Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan pengelolaan perpustakaan
sekolah di SMP Negeril dan SMP Negeri 2 Ngemplak yang meliputi aspek; (1)
kondisi koleksi bahan pustaka yang ada di perpustakaan; (2) kondisi ruang baca
yang ada di perpustakaan; (3) layanan sirkulasi yang ada di perpustakaan.

Penelitian ini merupakan penelitian kuantitatif dengan analisis deskriptif.
Subjek dan lokasi penelitian ini adalah petugas perpustakaan dan siswa di SMP
Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak. Objek penelitian ini berupa pengelolaan
perpustakaan sekolah. Metode pengumpulan data menggunakan angket tertutup,
wawancara tidak terstruktur, observasi, dan dokumentasi. Teknik analisis data
menggunakan metode statistik dengan rumus persentase.

Hasil penelitian tentang pengelolaan perpustakaan sekolah menujukan
sebagai berikut, (1) SMP Negeri 1 Ngemplak: (a) kondisi koleksi bahan pustaka
sudah baik dengan persentase sebesar 91%, (b) kondisi ruangdan perlengkapan
perpustakaan diketahui sudah baik dengan persentase sebesar 94%, (c) pelayanan
perpustakaan diketahui sudah baik dengan persentase sebesar 89%. (2) SMP
Negeri 2 Ngemplak: (a) kondisi koleksi bahan pustaka sudah baik dengan
persentase sebesar 92%, (b) kondisi ruang dan perlengkapan perpustakaan sudah
baik dengan persentase sebesar87%, (c) pelayanan perpustakaan sudah cukup baik
dengan persentase sebesar 80%.

Kata kunci: pengelolaan perpustakaan, SMP Negeri 1 dan SMP Negeri 2
Ngemplak
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BAB |
PENDAHULUAN
A.Latar Belakang Masalah

Dalam Peraturan Pemerintah Republik Indonesia 9oTdhun 2005
tentang Standar Nasional Pendidikan Bab VII PagalAgat 2 dinyatakan
bahwa:

“Setiap satuan pendidikan wajib memiliki prasarareng meliputi
lahan, ruang kelas, ruang pimpinan satuan pendidikeang pendidik,
ruang tata usaha, ruang perpustakaan, ruang labaraf ruang
bengkel kerja, ruang unit produksi, ruang kantimstalasi daya dan
jasa, tempat berolahraga, tempat beribadah, tefgrabain, tempat
berekreasi, dan ruang/tempat lain yang diperlukatuku menunjang
proses pembelajaran yang teratur dan berkelanjutan”

Hal ini menunjukkan bahwa perpustakaan sekolah padian salah
satu sarana atau fasilitas yang harus tersediaekblah, sebagai sumber
wawasan atau pengetahuan bagi peserta didik gunanja@g keberhasilan
belajar di sekolah.

Terkait dengan peraturan di atas, pengelolaan pergaan sangat
diperlukan untuk menunjang proses pembelajararpuBtakaan sekolah akan
bermanfaat apabila benar-benar memperlancar peacapgajuan proses
belajar mengajar di sekolah. Indikasi manfaat tersdidak hanya berupa
tingginya prestasi siswa, tetapi lebih jauh lagiaga lain adalah siswa mampu
mencari, menemukan, menyaring dan menilai infornssia terbiasa belajar

mandiri, siswa selalu mengikuti perkembangan ilmangetahuan dan

teknologi, dan sebagainya.



Perpustakaan merupakan unit pelayanan di dalam aganbyang
kehadirannya hanya dapat dibenarkan jika mampu maembpencapaian
pengembangan tujuan-tujuan sekolah yang bersangk&anekanan tujuan
keberadaan perpustakaan sekolah adalah pada adpk#tie dan rekreatif
(Syihabuddin Qalyubi, 2007: 8). Secara umum pegkasin sebagai salah satu
sumber informasi akan sangat bermanfaat apahifaugekaan tersebut dapat
menyediakan informasi dengan mudah dan cepat. iKabapat terwujud
apabila pengelolaan perpustakaan tersebut didutieéigsarara dan prasarana,
dana dan sumber daya yang sesuai dengan bidangihyagga mampu
mengelola perpustakaan sekolah dengan baik.

Pengelolaan perpustakaan adalah suatu kegiatanm dadngka
mempersiapkan bahan pustaka dengan suatu sistem,maglah dan cepat
dalam mencari bahan pustaka yang diperlukan. Pealagel perpustakaan
merupakan titik sentral kegiatan perpustakaan lakkdan harus dilakukan
oleh petugas perpustakaan. Pengelolaan akan mkaentsejauh mana
perpustakaan sekolah dapat berjalan dengan baik niamdukung proses
pembelajaran yang inovatif di sekolah (Budi Walu3@06: 12).

Perpustakaan sekolah mempunyai tugas pokok membardses
belajar mengajar siswa dan guru dengan menyedib&han-bahan pustaka
yang sesuai dengan kurikulum serta ilmu tambahaofgang lainnya. Hal
tersebut akan membuat proses belajar mengajar kdilake dapat berjalan
dengan baik. Kenyataanya keberadaan perpustakdam lbegitu mendapat

perhatian yang serius. Peran dan fungsi perpustaka&olah juga belum



nampak secara nyata, padahal jika perpustakaatabkeflikelola dengan baik
akan memberikan manfaat yang besar bagi kelancamakeberhasilan proses
belajar mengajar siswa dan guru di sekolah.

Ibrahim Bafadal (2006: 5-6) memberikan penjelasatasa rinci
tentang manfaat keberadaan sarana perpustakaanabtsek®erpustakaan
sekolah memiliki manfaat: (1) menumbuhkan kecintamid-murid terhadap
budaya membaca, (2) memperkaya pengalaman belajaid-murid, (3)
menanamkan kebiasaan belajar mandiri, (4) mempatrqepses penguasaan
tekhnik membaca, (5) membantu perkembangan kecakbpebahasa, (6)
melatih murid-murid kearah tanggung jawab, (7) mergmcar murid-murid
dalam menyelesaikan tugas-tugas sekolah, (8) membayuru-guru
menemukan sumber-sumber pengajaran, serta (9) mé&mdparu-guru, murid-
murid dan anggota staf sekolah dalam mengikuti ggabdangan pengetahuan
teknologi.

Berdasarkan pendapat Ibrahim Bafadal diatas, mamp@gustakaan
sekolah sangat penting, sebab siswa SMP biasamlg debih mengerti arti
pentingnya kebutuhan atau manfaat adanya perpastadekolah. Untuk itu
dengan adanya manfaat yang besar akan pentingngasgekaan di sekolah,
maka pihak sekolah harusnya lebih memaksimalkaggdelaan perpustakaan,
sehingga peran perpustakaan sekolah tidak hanymdngelengkap saja tetapi
berperan penting dalam proses pembelajaran diaekol

Pengelolaan perpustakaan merupakan suatu prosestakegintuk

menginventaris buku, pengklasifikasian buku, perdu&atalog, penyusunan



buku, penataan ruangan sampai dengan pelayanadakg@aa pengunjung
sehingga pengunjung yang datang dapat terlayargatebaik dan nyaman.
Kenyataanya tidak semua perpustakaan sekolah meati@n aspek-aspek
tersebut. Hal ini dapat dilihat dari sebagian bbkku yang hanya ditumpuk
di gudang karena belum diiventarisasi dan dikileassi (Observasi yang
dilakukan pada tanggal 2 Desember 2011-17 Febr2aii2).

Pengelolaan perpustakaan akan berhasil sesuai rdemgj@an
tergantung pada petugas perpustakaanya. Oleh gabpbrpustakaan sekolah
harus dikelola orang-orang yang mampu mengelolpuséskaan sekolah.
Dengan kata lain petugas perpustakaan sekolah hammpu mengelola
perpustakaan sekolah. Namun sayang, petugas patpast yang ada di
masing-masing SMP Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngewmipdaya berjumlah
satu orang, sehingga banyak tugas-tugas yang belkenjakan.(Observasi
yang dilakukan pada tanggal 2 Desember 2011-17 @ra@b2012).

Berdasarkan hasil observasi yang dilakukan, petageigperpustakaan
yang ada di SMP Negeri 1 Ngemplak masih kurang mrets Hal ini dapat
dilihat dari keberadaan perpustakaan sekolah yasignb begitu mendapat
perhatian dari pihak sekolah. Salah satunya adpéaigelola perpustakaan
yang tidak sepenuhnya mengelola perpustakaan dayalsebagai pekerjaan
sampingan dengan TU (Tata Usaha). Sangat disayangkangingat bahwa
perpustakaan sekolah dapat memberikan manfaat pasgr bagi siswa.

(Observasi yang dilakukan pada tanggal 2 DesembBb&d 217 Februari 2012).



Hal lain yang yang perlu diperhatikan dalam perigelo perpustakaan
adalah pelayanan perpustakaan. Pelayanan merupalkdinsatu kegiatan yang
ada di perpustakaan sekolah. Pelayanan kepada rgenguakan berjalan
dengan baik apabila pelayanan teknisnya dikerjadangan baik pula.
kenyataannya pelayanan yang ada di perpustakaan EMEBri 2 Ngempak
masih belum maksimmal, hal ini dapat dilihat dastesn yang digunakan
masih menggunakan sistem manual padahal sekols¢btdrsudah memiliki
program sistem OtomadDigital Library). Sistem ini belum dijalankan sebab
perpustakaan sekolah belum memiliki alehnnerdan nomoibarcodekarena
adanya keterbatasan dg@bservasi yang dilakukan pada tanggal 2 Desember
201 —-17 Februari 2012).

Perpustakaan sekolah menyediakan buku-buku, kolelksy lengkap
menjadi sangat penting bagi guru dan siswa dalabmurigannya dengan
keperluan peningkatan kegiatan belajar dan meng&larsusnya bagi siswa,
perpustakaan menjadi sangat penting karena dapabamtu siswa untuk aktif
mencari sendiri apa-apa yang harus dipelajarinydihdd dari aspek
koleksinya, di perpustakaan SMP Negeri 2 Ngempkdhkagian besar hanya
memiliki buku paket bidang studi, yang merupakakuogjar atau buku teks
yang dipakai dalam kegiatan belajar meng@ibservasi yang dilakukan pada
tanggal 2 Desember 2011-17 Februari 2012).

Perpustakaan sekolah akan berfungsi sebagai suimioemasi dan
sumber belajar apabila di dalam perpustakaan dekelaedia banyak bahan

pustaka. Koleksi bahan pustaka yang menyediakamni-buku bacaan atau



buku yang bersifat hiburan yang ada di SMP Neg&tg2mplak masih minim,
seperti majalah pendidikan, tabloid, koran paddh#tu-buku fiksi sangat
penting, khususnya untuk meningkatkan daya imdjidas menumbuhkan
motivasi membaca pada usia siswa SNIBbservasi yang dilakukan pada
tanggal 2 Desember 2011-17 Februari 2012).

Hal lain yang perlu diperhatikan dalam pengelolgmrpustakaan
adalah ruang perpustakaan mudah diakses keberadalamy mengatur tata
ruang agar menjadi nyaman. Ruang perpustakaan asekdblarusnya
mempertimbangkan dengan cermat tentang lokasi. ribepalnya letak
perpustakaan SMP Negeri 2 Ngemplak yang kurangegigyaitu berada di
belakang sekolah, hal ini menjadi faktor siswa-sissmggan berkunjung ke
perpustakaan karena jarak yang tidak dekat dengamgrkelas(Observasi
yang dilakukan pada tanggal 2 Desember 2011 —17Uaeb2012).

Dari pemaparan di atas menunjukkan begitu pentingny@npa
perpustakaan bagi kemajuan pendidikan khususngektilah, peneliti tertarik
untuk meneliti lebih jauh mengenai pengelolaan psigkaan sekolah dengan
objek penelitian adalah SMP Negeri 1 dan SMP Negddfigemplak Sleman
Yogyakarta.

. Identifikasi Masalah

Dari uraian pada latar belakang masalah di atggtdhidentifikasikan
permasalahan sebagai berikut:

1. Masih banyak buku-buku yang hanya ditumpuk digudkagena belum

diiventarisasi dan diklasifikasi



2. Perpustakaan sekolah belum dianggap sepenuhnyiagesghingga dalam
pengelolannya hanya merupakan pekerjaan sampingan.

3. Minimnya petugas perpustakaan yang ada di SMP Nédgdan SMP 2
Ngemplak.

4. Pelayanan yang masih menggunakan sistem manualnihdikarenakan
keterbatasan dana.

5. Dilihat dari aspek koleksinya, di perpustakaan SN&geri 2 Ngemplak
sebagian besar hanya memiliki buku paket bidardj.stu

6. Masih minimnya koleksi bahan pustaka yang dimiljgerpustakaan
khususnya dalam menyediakan buku-buku bacaan atau yang bersifat
hiburan, seperti majalah pendidikan, tabloid, koyang bersifat menghibur
sekaligus mendidik

7. Keberadaan ruang perpustakaan SMP Negeri 2 Ngenyalal kurang
strategis, yaitu berada di belakang sekolah sehisglit dijangkau siswa.

. Batasan Masalah

Berdasarkan identifikasi permasalahan di atas makalitian ini akan

membatasi masalah pada pengelolaan perpustakaamatseitang terkait

dengan kondisi koleksi bahan pustaka, kondisi ruasen perlengkapan

perpustakaan, dan pelayanan perpustakaan, makdtipprenetapkan SMP

Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak Sleman Yogyakadbagai objek

penelitian.



D. Rumusan Masalah
Berdasarkan batasan masalah di atas, permasalalaam genelitian ini

dapat dirumuskan sebagai berikut.

1. Bagaimanakah kondisi koleksi bahan pustaka di ptagaan SMP Negeri
1 Ngemplak berdasarkan penilaian siswa?

2. Bagaimanakah kondisi ruang dan perlengkapan pedmest di SMP
Negeri 1 Ngemplak berdasarkan penilaian siswa?

3. Bagaimanakah pelayanan perpustakaan di SMP Negehgémplak
berdasarkan penilaian siswa?

4. Bagaimanakah kondisi koleksi bahan pustaka di mtagaan SMP Negeri
2 Ngemplak berdasarkan penilaian siswa?

5. Bagaimanakah kondisi ruang dan perlengkapan pedmest di SMP
Negeri 2 Ngemplak berdasarkan penilaian siswa?

6. Bagaimanakah pelayanan perpustakaan di SMP NegeNg@émplak
berdasarkan penilaian siswa?

E. Tujuan Penelitian
Sesuai dengan rumusan masalah di atas, maka typra;m hendak

dicapai dalam penelitian ini adalah untuk mengatahu

1. Koleksi bahan pustaka di perpustakaan SMP NegeriNdemplak
berdasarkan penilaian siswa.

2. Ruang dan perlengkapan perpustakaan di SMP NegeNgémplak

berdasarkan penilaian siswa.



3. Pelayanan perpustakaan di SMP Negeri 1 Ngemplakabarkan penilaian
siswa.

4. Koleksi bahan pustaka di perpustakaan SMP NegeriNgemplak
berdasarkan penilaian siswa.

5. Ruang dan perlengkapan perpustakaan di SMP NegeNg@mplak
berdasarkan penilaian siswa.

6. Pelayanan perpustakaan di SMP Negeri 2 Ngemplakabarkan penilaian
siswa.

. Manfaat Penelitian

Berdasarkan ruang lingkup dan permasalahan yaedtidipenelitian

ini diharapkan mempunyai manfaat sebagai berikut.

1. Bagi Sekolah
Hasil penelitian ini diharapkan dapat memberikarsukan kepada Kepala
Sekolah dan guru tentang pengelolaan perpustakaamuohat baca siswa.

2. Bagi Perpustakaan
Hasil penelitian ini diharapkan memberi masukan i b&gmajuan
perpustakaan serta sebagai upaya dalam meningkagkan perpustakaan
sebagai sumber belajar dan membantu proses bsisja.

3. Bagi Siswa
Hasil penelitian ini diharapkan dapat memberikan sukan untuk

mengembangkan minat baca dan meningkatkan kub&tagr siswa.



4. Bagi Jurusan Administrasi Pendidikan
Hasil penelitian ini diharapkan dapat memberikanvagan, informasi dan
masukan bagi civitas akademik dan jurusan, khusjurygan Administrasi

Pendidikan dalam rangka pengembangan ilmu Manajéteadidikan.
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BAB ||
KAJIAN PUSTAKA
A. Konsep Dasar Perpustakaan Sekolah
1. Pengertian Perpustakaan Sekolah

Perpustakaan sekolah adalah kumpulan bahan pudtaka,berupa
buku-buku maupun bukan bukoop book materiglyang di organisasi secara
sistematis dalam suatu ruang sehingga dapat memiamtd-murid dan guru-
guru dalam proses belajar mengajar di sekolahK{itlor&dafadal, 2008: 3).

Menurut Darmono (2001: 8), perpustakaan adalath sa#tu unit kerja
yang berupa tempat untuk mengumpulkan, menyimpaangeiola dan
mengatur koleksi bahan pustaka secara sistematisk utigunakan oleh
pemakai sebagai sumber informasi sekaligus sebsay@na belajar yang
menyenangkan.

Berdasarkan beberapa pendapat di atas, maka dsipapulkan bahwa
perpustakaan sekolah adalah sebagai suatu urgt #egekolah yang berupa
kumpulan koleksi bahan pustaka yang diatur secistansatis dan sebagai
sumber informasi untuk mengembangkan dan mempendag¢smgetahuan baik
oleh guru maupun siswa di sekolah. Perpustakaaak tlthnya berkaitan
dengan gedung dan buku saja, hamun juga merupak@mspenyimpanan,
pemeliharaan, pengguna dan bagaimana cara menggunaktau
memanfaatkannya. Untuk itu perpustakaan dapatakitkan sebagai kesatuan
unit kerja yang terdiri dari beberapa bagian perggrgan koleksi, pengolahan

koleksi, bagian layanan penggunaan dan bagian pgearesin sarana prasarana.
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2. Tujuan Perpustakaan Sekolah

Secara umum perpustakaan bertujuan untuk membaaByamakat
pemakainya dalam mendapatkan informasi, tambalman gengetahuan dan
keterampilan, belajar secara mandiri dan berkreasara rohaniah. Meilina
Bustari (2000: 3), menyatakan bahwa seseorang yamngunjungi
perpustakaan mempunyai tujuan antara lain.

a. Dapat mengikuti peristiwva dan perkembangan dumékker.
b. Secara tidak langsung mendapatkan pengajaran ddidpean.
c. Mendapatkan hiburan yang sehat dan kreatif.

Tujuan perpustakaan secara khusus perpustakaart ddpadakan
menurut jenis/macam perpustakaan, karena setiggpgerpustakaan melayani
kelompok masyarakat yang berbeda satu sama laiiigiesud berbeda satu
sama lainnya yaitu perpustakaan dibedakan menemig dan macam-macam
perpustakaan dalam hal ini melayani dari kelompalsyarakat yang berbeda
yaitu dari kelompok wusia, tentunya untuk usia aaa#k bacaan di
perpustakaan berbeda dengan bacaan untuk remajadat@asa sehingga
perpustakaan juga harus membedakan mana buku bibdeasus untuk anak-
anak maupun untuk remaja atau dewasa. Sehinggantuglari adanya
penyelenggaraan perpustakaan sekolah diharapkaat degmpertinggi daya
serap dan kemampuan siswa dalam proses pendidigga membantu
memperluas cakrawala guru, serta karyawan yangdaidgkungan sekolah

tersebut.
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3. Fungsi Perpustakaan Sekolah
Apabila ditinjau dari sudut tujuan siswa mengunjupgrpustakaan
sekolah, maka ada yang tujuannya untuk belajar,yadg tujuannya untuk
berlatih menelusuri buku-buku perpustakaan seko#ly yang tujuannya
memperoleh informasi, bahkan mungkin ada juga sigarg mengunjungi
perpustakaan sekolah dengan tujuan hanya sekedargignewaktu
senggangnya atau sifatnya rekreatif.
Dalam hubungannya dengan hal tersebut, lbrahimdBafg2009: 6)
menyebutkan bahwa fungsi perpustakaan sekolahtadala
a. Fungsi edukatif
Adanya buku-buku perpustakaan dapat membiasakaa $islajar
mandiri tanpa bimbingan guru. Disamping itu, adapgeustakaan sekolah
dapat meningkatkan interes membaca siswa, sehitgjgak membaca
semakin lama semakin dikuasai oleh siswa.
b. Fungsi informatif
Perpustakaan yang menyediakan bahan pustaka baipabéuku
maupun non buku akan memberi informasi atau kegarayang diperlukan
oleh siswa. Dalam hal ini perpustakaan yang sudalfu rtidak hanya
menyediakan bahan-bahan berupa buku-buku, tetay@a menyediakan
bahan bacaan lain seperti majalah, koran, bullgamflet, peta dan lain

sebagainya.
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c. Fungsi tanggung jawab administrasi
Fungsi ini dapat dilihat dari kegiatan sehari-hdiriperpustakaan
sekolah dimana setiap peminjaman dan pengembadiars lselalu dicatat
oleh petugas perpustakaan. Apabila ada siswa yaegamibat
mengembalikan akan mendapat denda atau apabilahif@gkan buku
yang dipinjam maka ia harus menggantinya baik demgaa membeli baru
ataupun dbtocopy Semua itu akan mendidik dan membiasakan untuk
bertanggung jawab.
d. Fungsi riset
Adanya bahan pustaka yang lengkap, siswa dan guru-gapat
melakukan riset, yaitu mengumpulkan data atau &etmm-keterangan
yang diperlukan. Karena dengan buku-buku bacaam yangkap akan
dapat memberikan panduan bagi siswa untuk melakuvisgh mengenai
berbagai macam hal.
e. Fungsi rekreatif
Berarti bahwa perpustakaan sekolah dapat dijacdskdagai tempat
mengisi waktu luang seperti pada waktu istirahahgdn membaca buku-
buku cerita, novel, majalah, surat kabar dan sebggaHal ini bukan
berarti secara fisik pergi mengunjungi tempat-tetmplreasi tertentu akan
tetapi secara psikologis. Sebagai contoh seorasgasimembaca cerita
tentang pulau Bali di dalam buku itu dikemukakam&éahan panorama

Bali selain itu dipertegas dengan gambar-gambangga sangat menarik.
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Dengan demikian secara psikologis dengan membaka teusebut siswa
dapat merasa telah melakukan rekreasi ke pulau Bali
4. Manajemen Perpustakaan

Hani Handoko (2003: 8), mengemukakan bahwa “Pefagioatau
manajemen adalah proses perencanaan, pengorganjsagngarahan dan
pengawasan usaha—usaha para anggota, organisagiedggunaan sumber
daya organisasi lainnya agar mencapai tujuan osgani yang telah
ditetapkan”.

Perpustakaan perlu dikelola dengan baik sesuaiathepgnsip- prinsip
manajemen agar tujuan dan fungsi perpustakaan deyuaipai dengan baik
sesuai dengan tujuan yang telah ditentukan. Hakekamajemen secara
sederhana pada dasarnya adalah proses mengoptinkaitibusi manusia,
material, anggaran untuk mencapai tujuan organi€sdam hal ini tentunya
tujuan organisasi harus terlebih dahulu didefirsikecara jelas. Pendefinisian
secara operasional dari manajemen dapat dilakukdamdbentuk program
yang akan dilaksanakan beserta sasaran yang kaldritoperasional, untuk
mencapai tujuan yang telah ditentukan maka kegiat@emnajemen di
perpustakaan secara garis besar dapat dilaksam&kdasarkan fungi-fungsi
manajemen pada umumnya. Terry mengelompokkan fungsajemen dalam
beberapa aspek sepepianning, organizing, actuating and controlling
sedangkan menurut Henry Fayol fungsi manajemen gkanning, organizing,

commanding, coordinating, controllif@armono, 2001: 15).
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Dalam penerapannya di perpustakaan menurut Brgghgbuddin
Qalyubi dkk, 2007: 272-273), menyatakan bahwa nemnen perpustakaan
merupakan upaya pencapaian tujuan dengan memaariaaikmber daya
manusia, informasi, sistem dan sumber dana deng@p tmemperhatikan
fungsi manajemen, peran dan keahlian. Dari pergeitii, ditekankan bahwa
untuk mencapai tujuan, diperlukan sumber daya mandan sumber-sumber
manusia yang berupa sumber dana, teknik atau sidteiky perlengkapan,
informasi, ide atau gagasan, dan teknologi. Eleslemen tersebut dikelola
melalui proses manajemen yang meliputi perencangangorganisasian,
kepemimpinan, dan pengendalian, yang diharapkan pmamenghasilkan
produk berupa barang atau jasa.

Berdasarkan penjelasan di atas dapat disimpulkank umengelola
sebuah perpustakaan diperlukan kemampuan manajgangnbaik agar arah
kegiatan sesuai dengan yang diinginkan. Kemampuanajamen itu juga
diperlukan agar tujuan-tujuan dapat dilaksanakararseefektif dan efisien.
Oleh karena itu, dalam proses manajemen diperlukalanya proes
perencanaan, pengorganisasian, kepemimpinan d@emaadian. Di samping
itu manajemen juga dimaksudkan agar semua yanbaiedalam perpustakaan

dapat melaksanakan tugas dan pekerjaan yang bemgaudcara yang benar.
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B. Konsep Dasar Koleksi Bahan Pustaka

1. Bahan-Bahan Pustaka

Bahan-bahan pustaka ada bermacam-macam, hal ganteng dari
mana kita meninjaunya. Jenis bahan pustaka bisgaditdari bentuk fisiknya
dan dari isinya dapat dijelaskan sebagai berikuraflim Bafadal, 2009: 27).

a. Ditinjau dari bentuk fisiknya, bahan-bahan pustaisa dibagi ke dalam dua
kelompok sebagai berikut.

1) Bahan pustaka berupa buku-buku, seperti buku bahdesaesia, buku-
buku tentang ilmu pengetahuan sosial, buku- buiktabtg agama, buku-
buku tentang ilmu pengetahuan alam.

2) Bahan-bahan pustaka bukan berupa buku yang diba&mjadi dua
kelompok sebagai berikut.

a) Bahan-bahan tertulis, seperti surat kabar, majadbabsur, laporan,
karangan-karangan, kliping.
b) Bahan-bahan berupa alat pengajaran, seperti piritg@am, radio,
tape recorderfilm slide projektorfilm strip projektor
b. Ditinjau dari isinya, bahan-bahan pustaka dapatgdlilkke dalam dua

kelompok sebagai berikut.
1) Bahan-bahan pustaka yang isinya fiksi atau disddukiu-buku fiksi

seperti buku ceritera anak-anak, cerpen, novel.

2) Bahan-bahan pustaka yang isinya non fiksi ataubdisbuku-buku non
fiksi seperti buku referensi, kamus, biografi, &gedi, majalah dan
surat kabar.

Berdasarkan jenis-jenis bahan pustaka tersebuta makg dimaksud
dengan koleksi bahan pustaka adalah semua bahgmgmurut hasil rekaman
iimu pengetahuan dan informasi, baik yang tercefakku, majalah dan
sebagainnya) maupun yang terekam (slide, kaset, fiiringan hitam dan
sebagainya). Perpustakaan sekolah wajib menyediddamacam-macam
bahan pustaka, baik yang berupa buku maupun nou, linakk fiksi maupun
non fiksi harus seimbang. Menurut Ibrahim bafad#0Q: 31), sebaiknya

jumlah buku fiksi itu kurang lebih 30-40% dari juahl koleksi, sedangkan

jumlah buku non fiksi kurang lebih 60-70% dari jamlkoleksi yang ada.
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Beberapa jenis koleksi perpustakaan sebagai supetegar yang dapat

dijangkau perpustakaan adalah sebagai berikut (Braon2001: 52-55).

a. Buku, merupakan koleksi yang paling banyak dihimparpustakaan. Buku
adalah terbitan yang membahas informasi terterdajian secara tertulis,
diterbitkan oleh penerbit/lembaga tertentu sertayahg bertanggung jawab
terhadap isi yang dikandungnya. Beberapa jenis ba#talah sebagai
berikut.

1) Buku teks (buku wajib), buku yang digratiskan gbetmerintah.

2) Buku penunjang, buku yang mendapat rekomendasi mrerintah
untuk digunakan di sekolah, serta buku penunjantukurkalangan
mahasiswa tentang bidang tertentu.

3) Buku-buku jenis fiksi serta buku bergambar yangatlaperangsang rasa
ingin tahu dan dapat mengembangkan imajinasi dithk

4) Buku popular (umum) merupakan buku yang berisi ilpgngetahuan
secara umum.

b. Koleksi Referens, koleksi referens sebenarnya jdgam bentuk buku,
yang membedakan adalah isi dan cara penyusunanya. i8ferens tidak
mendalam dan kadang hanya memuat informasi tertgagjtu seperti arti
kata.

c. Sumber Geografi, jenis koleksi ini berisi informé&ntang daerah, iklim,
cuaca, hutan, gurun, gunung, curah hujan untulatigertentu.

d. Jenis Serial (Terbitan Berkala), pada umumnya tembberkala berupa

majalah, tabloid dan koran.
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e. Bahan Mikro, koleksi perpustakaan yang merupakdnragdia dari buku
kedalam bentuk mikro seperti mikro film.

f. Bahan Pandang Denggkudio Visua), koleksi perpustakaan yang memuat
informasi yang dapat ditangkap secara bersamadm iolfra mata dan
telinga.

Dari pernyataan di atas dapat dikatakan bahwa &oakstaka adalah
suatu koleksi yang dikumpulkan dan diolah, yangtinga akan diberikan
kepada pengguna berupa koleksi yang berbentukia&re¢éaupun koleksi non
cetak yang memuat informasi untuk menambah pengatabagi pengguna
dalam memenuhi informasi yang dibutuhkan.

a. Pustaka (Media) Tercetak

Koleksi pustaka (media) tercetghrinted material¥ adalah koleksi
pustaka (koleksi perpustakaan) yang berupa bararagi atau benda-
benda yang di dalamnya terdapat informasi yangetak¢ baik tercetak
dengan menggunakan mesin (alat) cetak, fotokoay eetakan komputer.
Yang termasuk ke dalam koleksi pustaka tercetalamtara lain seperti
disebutkan di bawah ini.

1) Buku atau yang dianggap buku (misalnya bundelgmndan);
2) Majalah, buletin, jurnal, surat kabar, dan terbitenkala lainnya;
3) Peta, denah, bagan dan sebagainya;

4) Gambar, lukisan cetakan dan sebagainya.
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b. Pustaka (Media) Terekam
Koleksi bahan pustaka (media) terekast¢rded materialsadalah
koleksi pustaka (koleksi perpustakaan) yang bero@aang-barang atau
benda yang di dalamnya terkandung informasi hasidman, baik yang
terekam oleh kamera (kamera foto diam ataupun g(edalo dan
sebagainya), perekam suatapge-recordey, maupun rekaman komputer
atau CDwritter (disket, VCD dan sebagainya). Yang termasuk kendala
koleksi terekam ini antara lain sepeti tersebdtadvah ini.
1) Kaset pita suara (kaset tape)
2) Kaset/film/disk video
3) Foto, foto slide, film bersuara
4) Disket komputer
2. Pengadaan Koleks Bahan Pustaka
Menurut Darmono (2001: 57), pengadaan bahan pustakapakan
rangkaian dari kebijakan pengembangan koleksi g¢sgaan. Dalam kegiatan
pengadaan bahan pustaka, perpustakaan terikat edkahigss dipandu oleh
rambu-rambu yang tertuang dalam kebijakan pengegavarkoleksi. Koleksi
mana yang menjadi prioritas pengadaan sudah di@mtaalam kebijakan
pengembangan koleksi. Secara umum pengadaan babtka di lingkungan
perpustakaan mencakup 3 kegiatan utama.
a. Pemilihan atau seleksi bahan pustaka
b. Pengadaan bahan pustaka melalui pembelian, tukaukae penerimaan

hadiah dan penerbitan sendiri oleh perpustakaan.
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C.

Inventarisasi bahan yang telah diadakan sertast#tappengadaan bahan
pustaka.

Secara umum, perencanaan berarti suatu prosekibenenentukan

tindakan-tindakan yang akan dilakukan pada masg wg&kan datang. Dalam

perencanaan pengadaan bahan koleksi pustaka adepp&bangkah-langkah

yang harus dilakukan yaitu (Ibrahim Bafadal, 208®-36).

a.

Menginventarisasi koleksi pustaka yang harus dkndieh perpustakaan
sekolah.

Menginventarisasi koleksi pustaka yang sudah dimgtau sudah tersedia
di perpustakaan sekolah.

Menganalisis kebutuhan koleksi pustaka dalam halmenginventaris

koleksi pustaka yang dibutuhkan perpustakaan skekola

. Menetapkan prioritas, yaitu menetapkan koleksi ghestyang dibutuhkan

dan harus segera diusahakan atau diadakan.

. Menentukan cara pengadaan koleksi pustaka dengaentod&an buku-

buku mana yang harus segera diusahakan dan meaentckra
pengadaannya.

Pengadaan bahan pustaka dapat dilakukan dengaegbedara, yakni

pembelian, tukar menukar, hadiah atau dengan caaemitkan sendiri

(Syihabuddin Qalyubi dkk, 2007: 90-95).

a. Pembelian

Pembelian merupakan pengadaan koleksi pustaka gangg

dipakai, sebab dalam pembelian kita bisa bebasndalanentukan pilihan
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koleksi pustaka yang sesuai dengan kebutuhanAqiabila bahan pustaka

sudah ditentukan, proses selanjutnya adalah pemresamtuk membeli

buku-buku perpustakaan sekolah dapat diperoleh asefigberapa cara,
yaitu.

1) Membeli di toko buku, pembelian buku secara langske toko buku
banyak dilakukan oleh perpustakaan yang jumlahdaneelatif sedikit.
Cara ini dilakuakan uuntuk memenuhi kebutuhan balpastaka
sewaktu-waktu.

2) Membeli ke penerbit, yaitu untuk memperoleh bukutbuersebut
petugas perpustakaan membeli langsung ke penpebfiustakaan dapat
memanfaatkan katalog penerbit yang dikeluarkanertéin sehingga
bahan pustaka yang akan diadakan dapat dipesara dangsung pada
penerbitnya.

3) Agen buku, perpustakaan dapat membeli buku me#égjan buku yang
biasa disebut dengaobber atauvendor Agen buku ini berperan sebagai
mediator antara perpustakaan dan penerbit.

. Tukar menukar

Bahan pustaka tertentu tidak dapat dibeli di tokub tetapi hanya
dapat diperoleh melalui pertukaran atau hadiahi Balgplah yang mampu
menerbitkan buku atau memiliki penerbitan sendapat dipergunakan
untuk tukar menukar bahan pustaka dengan peneipbit Hal ini akan
menjadikan koleksi bahan pustaka perpustakaanmesia Selain itu tukar

menukar bahan pustaka dapat dilakukan apabila g@kaan memiliki
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sejumlah pustaka yang tidak diperlukan lagi, ataemitki jumlah
eksemplar yang terlalu banyak dan ingin ditukart@ngan pustaka lain.
c. Hadiah

Sebagian bahan pustaka yang terdapat di perpustaka@ang-
kadang diperoleh melalui hadiah. Bahan pustaka ygipgroleh melalui
hadiah sangat penting untuk mengembangkan kolekspuptakaan.
Perpustakaan yang menerima bahan pustaka berup@ahhathpat
menghemat biaya pembelian.

3. Inventarisasi Koleksi Bahan Pustaka

Inventarisasi adalah koleksi bahan pustaka yangh tedlimiliki
perpustakaan, baik yang diperoleh dengan cara piempbdéadiah maupun
tukar menukar dan bahan pustaka tersebut harutadicedalam buku induk
atau buku inventaris perpustakaan. Menurut MeilBastari (2000: 41),
inventarisasi merupakan suatu kegiatan kerja yargpa pencatatan koleksi
bahan pustaka hal ini menunjukkan bukti bahwa lgdslbgzhan pustaka tersebut
telah menjadi hak milik perpustakaan.

Penginventarisan dilakukan pada saat koleksi pasthterima oleh
perpustakaan. Kegiatan inventarisasi memiliki maifantara lain sebagai
berikut Syihabuddin Qalyubi, dkk (2007: 126).

a. Memudahkan pustakawan dalam merencanakan peng&adéeisi pada
tahun-tahun berikutnya.
b. I(\j/ilr?]rir;iﬁﬁahkan pustakawan melakukan pengawasan terhaudelsi yang

c. Memudahkan pustakawan dalam menyusun laporan tahdeatang
perkembangan koleksi yang dimiliki.
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Kegiatan-kegiatan yang dilakukan dalam rangkaiangigtan
inventarisasi bahan-bahan pustaka meliputi seldagydkut (Ibrahim Bafadal,
2009: 46-47).

a. Memberi stempel pada buku-buku
Setiap buku yang baru datang hendaknya harus kispedian diteliti
nama pengarang, judul karangan, edisi, serta bdisilkkya. Apabila telah
selesai diperiksa, maka setiap buku tersebut dpgkrdengan stempel
sekolah dan stempel inventaris perpustakaan sekolah

1) Setiap buku distempel dengan stempel sekolah setmgia pengenal.
Pemberian stempel jangan sampai mengganggu tutiaanusahakan
pada halaman-halaman yang mudah dilihat. Hal irgar@ung pada
kebijaksanaan guru pustakawan masing-masing.

2) Buku-buku yang telah distempel dengan stempel abkgberlu juga
distempel dengan stempel inventaris yang memuaitnkosian nomor
inventaris dan tanggal pada waktu menginventariasdya stempel
inventaris ini distempelkan dibalik halaman judul.

b. Mendaftar buku-buku
Buku-buku yang telah distempel segera diinventsilisa dalam
buku inventaris. Dalam penginventarisasianya diakah dibagi menurut
cara pengadaannya.
4. Klasfikas
Klasifikasi adalah suatu proses memilih dan mengplikan buku-

buku perpustakaan sekolah atau bahan pustaka éaatayg dasar tertentu serta
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diletakannya secara bersama-sama di suatu tenpahith Bafadal, 2009:
51).

Meilina Bustari (2000: 50), menjelaskan pengertidasifikasi yaitu
kegiatan kerja mengelompokkan koleksi dengan caemberikan kode
tertentu agar koleksi yang sejenis dapat terkunmpaihjadi satu, klasifikasi
digunakan sebagai pedoman penyusunan pustaka /tinnaki berdasarkan
urutan logis.

Pengelompokkan yang sistematis dari pada sejuniigdk,ogagasan,
buku atau benda-benda lain ke dalam kelas ataungmaiotertentu berdasarkan
ciri-ciri yang sama. Dasar utama penggolongan lsblpkerpustakaan adalah
penggolongan berdasarkan isi atau subjek sehinggmuchehkan dalam
pencarian bahan pustaka yang dimaksud. Dalam haklasifikasi berupa
pengelompokkan koleksi dengan cara memberikan kedientu agar koleksi
yang sejenis sesuai dan berurutan menjadi satsifikksi ini berfungsi untuk
agar pelayanan di perpustakaan dapat dilaksanakagad mudah, cepat dan
tepat.

Tujuan mengklasifikasi buku-buku perpustakaan sdkoladalah
sebagai berikut (Bafadal Ibrhim, 2009: 52).

a. Untuk mempermudah murid-murid dalam pencarian dukkd yang
dibutuhkan.

b. Untuk mempermudah guru dan pustakawan dalam pancéiku-buku
yang dipesan oleh murid.

c. Untuk memudahkan guru dan pustakawan di dalam melpgjékan buku-
buku pada tempatnya.

d. Mempermudah guru dan pustakawan mengetahui pergabarbahan

pustaka, dengan cara mengklasifikasi buku-buku mnuensubjeknya
sehingga buku yang isinya sama atau hampir sa@adikhjn satu.
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Cara mengklasifikasi buku-buku perpustakaann sekaotaenurut

Ibrahim Bafadal (2008: 64), adalah sebagai berikut.

a. Menentukan sistem klasifikasi

b. Menyiapkan bagan klasifikasi

c. Menyiapkan buku-buku yang akan diklasifikasi

d. Menentukan subyek buku dilakukan dengan cara matigen bagian-
bagian buku seperti judul dan sub judul buku, dasta kata pengantar dan
isi sebagian atau keseluruhan.

e. Menentukan nomor klasifikasi

Langkah-langkah tersebut merupakan langkah yangtddpempuh
terutama pada permulaan berdirinya perpustakaasiagelktau masih pertama
kali melakukan klasifikasi. Apabila yang kedua kdhn seterusnya, maka
langkah-langkah yang ditempuh hanya mulai langkahgyketiga sampai
dengan langkah yang terahkir.

Menurut Meilina Bustari (2000: 43), ada beberapacana buku
klasifikasi yang memuat sistem klasifikasi yangutigkan oleh perpustakaan,
yaitu.

a. DDC (Dewey Decimal Classificatign
b. UDC (Universal Decimal Classificatign

c. LC (Library of Congress Classification
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Dari ketiga sistem klasifikasi di atas, ada dua anasistem klasifikasi
yang biasanya digunakan pada perpustakaan umumnya.
a. DDC (Dewey Decimal Classification
DDC mencakup keseluruhan ilmu pengetahuan yangatlibalam
susunan yang sistematis dan teratur. Pembagiangbngetahuan dimulai
dari yang bersifat umum ke yang bersifat khususgde demikian DDC
pembagiannya terdiri dari 10 kelas utama, 100 givi®00 seksi, dan
10.000 sub seksi. Berikut pembagian subjek dalastesyDDC:
000 = Karya Umum
100 = Filsafat
200 = Agama
300 = llmu Sosial
400 = Bahasa
500 = llmu Murni
600 = limu Terapan
700 = Seni dan Olah Raga
800 = Kesusasteraan
900 = Sejarah dan Geografi
b. UDC (Universal Decimal Classificatign
Sistem ini merupakan penyederhanaan dan perluast@msDDC.
Sistem ini juga mencakup semua cabang ilmu pengatalyang dibagi

menjadi sepuluh cabang. Berikut pembagian cabalagddDC.

27



0 = Karya Umum
1 = Filsafat, metafisika, logika
2 = Agama
3 = llmu Sosial
4 = Bahasa/Filologi
5 = llmu Murni
6 = lImu Terapan
7 = Seni, Olah Raga dan arsitektur
8 = Kesusasteraan
9 = Sejarah, Geografi, dan biografi
Sistem Kklasifikasi bisa berdasarkan ciri-ciri bukehingga buku-buku
yang bercirikan sama bisa dikelompokkan menjadi.s&tla beberapa sistem
klasifikasi buku-buku perpustakaan sekolah, ant@ia sebagai berikut
(Ibrahim Bafadal, 2008: 55-58).
a. Sistem abjad nama pengarang
Pada sistem ini buku perpustakaan dikelompok-ketikkgn atas
dasar abjad nama pengarangnya. Buku-buku yang hettma dari
pengarangnya sama dikelompokkan menjadi satu.
b. Sistem abjad judul buku
Sistem ini, buku-buku perpustakaan dikelompokkas atisar abjad

judul bukunya, sistem ini sama dengan sistem aigackh pengarang.
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c. Sistem kegunaan buku
Pada sistem ini, buku-buku perpustakaan sekolablafikpokkan
atas dasar kegunaannya. Misalnya buku refrensilaifokkan menjadi
satu, buku-buku cerita dikelompokkan menjadi saiuku-buku ilmu
pengetahuan dikelompokkan menjadi satu dan sebagain
d. Sistem penerbit
Sistem ini dikelompokkan atas dasar penerbit bskhjngga buku-
buku yang penerbitnya sama dikelompokkan menjadi gan ditempatkan
pada suatu tempat tertentu.
e. Sistem bentuk fisik
Pada sistem ini koleksi pustaka dikelompokkan aftasar bentuk
fisiknya, dilihat dari bentuk fisiknya koleksi paga ada yang berupa buku
dan ada juga yang bukan berupa buku seperi majadasdt kabar, brosur
dan sebagainya. Maka koleksi pustaka yang beruga Hikelompokkan
menjadi satu begitu pula dengan yang bukan buka pigelompokkan
menjadi satu.
f. Sistem bahasa
Buku dikelompokkan berdasarkan bahasa yang digunaRaku
yang berbahasa Indonesian dikelompokkan menjadlibegitu pula dengan
buku yang berbahasa asing dan buku-buku yang keshatlaerah juga

dikelompokkan menjadi satu.
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g. Sistem subjek
Buku-buku perpustakaan sekolah dikelompokkan atassrdsubjek
atau isi yang terkandung di dalam buku yang beikgaag. Misalnya buku-
buku yang membahas tentang pendidikan dikelompokkamjadi satu
begitu pula dengan buku tentang politik juga diadi satu dan sebagainya.
. Katalogisasi

Katalogisasi adalah proses pengolahan data-dathodvddi yang
terdapat dalam suatu bahan pustaka menjadi katdladam arti lain
katalogisasi merupakan proses pengorganisasian nbaghastaka dan
membuatnya dapat ditemukan kembali oleh pengguraugiakaan pada saat
ia membutuhkan bahan pustaka (Syihabuddin Qalykii2D07: 130).

Menurut Darmono (2001: 111), kartu katalog perpgtestia merupakan
deskripsi dari buku yang dimiliki perpustakaan yangmuat ciri-ciri seperti
nomor penempatan buku, nama pengarang, judul péaerbit, tahun terbit,
dan tanda ciri fisik buku seperti tinggi buku, gamlah halaman.

Katalog yang umumnya digunakan di perpustakaan lsekadalah
katalog kartu, karena melalui katalog kartu akarmomahkan penambahan
maupun pengurangan katalog bila diperlukan. Katdagu dibuat dengan
ukuran 12,5 cm x 7,5 cm dan ada lubang di bagiagate bawah untuk tusuk
pengaman apabila kartu disimpan di dalam kotakldgtaatalog kartu ini
meliputi katalog pengarang, katalog judul, dan lkatasubyek. Perbedaan
masing-masing katalog ini hanya terletak pada péw@yedan penyusunannya.

Katalog pengarang disusun menurut abjad nama pamgaya, katalog judul
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disusun menurut abjad judul bukunya, sedangkanldgataubyek disusun
menurut subyeknya. Adapun cara pembuatan katalogapang, katalog judul
dan katalog subyek adalah sebagai berikut ( Ibrddafadal, 2008: 97-101).

a. Katalog pengarang

Berikut cara pembuatan katalog pengarang:

1) Membuat call numberyang terdiri dari nomor klasifikasi, tiga huruf
pertama nama pengarang dan satu huruf pertamaluéul (bukan kata
sandang).

2) Membuat tajuk entri utama/pengarang, yaitu hamaa@mg buku atau
penanggung jawab isi karangan diketik dengan hoegér semua sejajar
dengan nomor Klasifikasi.

3) Judul buku diketik di bawah huruf keempat ketikama pengarang.

4) Menulis nama lengkap pengarang yang diberi tantila pengetikan
nama lengkap pengarang tidak dibalik walaupun naraag asing, bila
ada edisinya maka ditulis setelah nama pengarang.

5) Imprint (nama kota terbit, nama penerbit dan takenbit) ini diketik
setelah nama pengarang atau edisi.

6) Kolasi (tabel buku, ukuran buku, bibliografi, indekillustrasi, tabel)

tidak diketik bersambung dengan imprint tetapi tikpada berikutnya.

b. Katalog Judul
Cara pengetikannya hampir sama dengan katalog mmergehanya

saja dalam katalog judul, di atas tajuk entri utatkatikkan judul buku dan
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nama pengarang yang menjadi tajuk entri utamaidliketngan huruf kecil
semua.
c. Katalog Subyek
Perbedaan pengetikan katalog subyek dengan kagielogarang dan
katalog judul adalah di atas tajuk entri utama tikken subyek

sebagaimana pada katalog judul dan diketik dengeuf besar semua.

. Penyusunan Koleks Pustaka
Koleksi pustaka yang telah selesai diolah dan gslggakai dapat
disusun pada rak-rak buku, rak majalah, rak kamas chk surat kabar
sehingga terlihat rapi dan memudahkan dalam pencarntuk kemudian
dibaca. Selain itu dalam menyusun bahan pustakes Isesstematis berdasarkan
urutan/prosedur kerja yang terencana secara malamgliberi penahan atau
sekat pada tepi deretan buku agar tidak roboh.adryang baik meliputi
pengelompokkan dalam kelas besar, berdasarkannundana pengarang,
urutan judul buku, urutan nomor eksemplar, urutamar jilid, selain itu tiap
tingkatan rak diberi label dengan tulisan yang age&ar atau mudah dilihat
yang berfungsi untuk menunjukkan nomor klasifikesig ada dalam tiap rak.
Meilina Bustari (2000: 54), menjelaskan beberapamsppy dalam
pengaturan buku.
a. Setiap buku mempunyai sandi tersendiri dan samdel@t menjadi dasar
penempatan maka satu lokasi digunakan untuk s&w bu
b. Setiap papan rak tidak boleh diisi penuh dan papahing bawah
dikosongkan agar bila ada penambahan koleksi tijgettu menggeser
koleksi lama

c. Urutan penempatan selalu dari kiri ke kanan, das &e bawah, pada akhir
deretan diberi penahan buku
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d. Setiap rak perlu diberi penuntun yang menunjukksindari rak yang
bersangkutan

e. Sandi buku referensi biasanya ditambah huruf R ydaqgat ditempatkan
pada rak khusus.

Penyusunan buku-buku perpustakaan sekolah merupekgatan yang
perlu mendapat perhatian dari pengelola perpustak@abila buku disusun
dengan sebaik-baiknya maka akan memudahkan sisyeaspat mencari buku-
buku tertentu, sebaliknya jika buku-buku tidak disu dengan sebaik-baiknya
akan mempersulit siswa dalam pencarian buku tertsehingga berdampak
pada siswa merasa malas mencari buku karena abkiah tidak menemukan
buku yang mereka cari. Untuk itu perlu penyusunakubsebaik-baiknya
dengan menyusun buku dalam keadaan berdiri tegakpdaggung bukunya
dihadapkan ke depan sehingga nomor buku kelihathimgga memudahkan
dalam pengambilan dan pengembalian (Ibrahim Baf2088: 117).

Oleh karenaitu penyusunan koleksi pustaka di rak merupakarsgs
yang terahkir dalam pengelolaan koleksi perpustakdahususnya di
perpustakaan sekolah. Setelah buku disajikan maka-tbuku tersebut harus
dipelihara. Kegiatan pemeliharaan buku meliputi useha mencegah
kemungkinan-kemungkinan timbulnya kerusakan bukkuldan membetulkan
atau memperbaiki buku-buku perpustakaan sekolat) tgdah rusak.

. Konsep Dasar Pelayanan Perpustakaan
. Pelayanan Sirkulasi
Menurut Ibrahim Bafadal (2001: 125), pelayanan wagki adalah

kegiatan melayani peminjaman dan pengembalian buku- perpustakaan

sekolah. Tugas pokok bagian sirkulasi antara lagtayani siswa yang akan
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meminjam buku-buku pepustakaan sekolah, melayasivasiyang akan
mengembalikan buku-buku yang telah dipinjam dan me&h statistik
pengunjung.
a. Peminjaman Buku
Menurut Meilina (2000: 49), ada dua sistem yangidaikan dalam
pelayanan peminjaman.

1) Sistem tertutup, ialah sistem pelayanan yang hangenperkenankan
pengunjung melihat daftar buku yang ada atau demgelihat kartu
katalog, kemudian memesan buku yang dikehendakiepgan mengisi
blanko peminjaman. Blanko yang telah diisi kemudiemerahkan kepada
petugas sirkulasi untuk segera dicarikan buku ydngksud. Bila buku
sedang dalam peredaran, maka blanko dikembalikagatecatatan buku
sedang dipinjam, jika buku ada maka blanko pesdaarbukunya dapat
diberikan pada tempat dan waktu yang telah disadiak

2) Sistem terbuka, yaitu sistem pelayanan yang pemmya dapat bebas
masuk dan melihat serta mencari buku di rak-rakulpéepustakaan. Bila
telah menemukan buku yang dikehendaki, buku tetsdinawa ke
petugas sirkulasi untuk dicatat dengan memperlgmatkartu anggota,
mengisi buku peminjaman. Setelah petugas memedksa mencatat
pada kartu buku, buku dapat dibawa pergi untukijanvgaktu yang telah
ditentukan dalam peraturan perpustakaan.

Lebih lanjut Darmono (2001: 137-140), mengemukakshwa
pemilihan sistem terbuka atau tertutup tergantuag Heberapa faktor
seperti: (1) pertimbangan tingkat keselamatan lsblglerpustakaan, (2)
pertimbangan jenis koleksi dan sifat rentan dateks, (3) perbandingan
antara jumlah staf, jumlah pemakai dan jumlah lsleld) luas gedung

perpustakaan, (5) rasio antara jam layanan dengalalp staf perpustakaan.
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Setiap sistem layanan memiliki beberapa kelebiham gduga
kekurangan, berikut penjelasan dari masing-masstgrs tersebut.
1) Sistem terbuka
Kelebihannya antara lain:
a) Pemakai lebih puas karena ada kemudahan dalam rokaerbahan
pustaka dan alternatif lain jika yang dicari tichtemukan.
b) Tidak memerlukan tenaga perpustakaan yang bertogasgyambil
bahan pustaka, sehingga bisa diberi tanggung jawaégian lain.
c) Pemakai dilatih untuk tanggung jawab dalam pemeddra bahan
pustaka.
Adapun kelemahannya antara lain:
a) Bila pemakai tidak menempatkan buku pada tempatulsermaka
pengaturan buku di rak menjadi kacau.
b) Kemungkinan buku hilang relatif besar
c) Memerlukan ruangan yang luas
d) Membutuhkan keamanan yang lebih baik
2) Sistem tertutup
Kelebihannya antara lain:
a) Jajaran koleksi akan tetap terjaga rapi
b) Kemungkinan kehilangan dapat diantisipasi
¢) Ruangan yang diperlukan tidak terlalu luas
d) Untuk koleksi yang sangat rentan terhadap kerusala@ sistem ini

sangat sesuai.
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Adapun kelemahan dari sistem tertutup adalah sebaghut:

a) Dalam menemukan bahan pustaka pengguna hanyardapgétahui
ciri-ciri fisik bahan pustaka (informasi abstratdtkadang tidak sesuai
dengan keinginan.

b) Pemakai tidak dapat menemukan alternatif lain ipikeu yang
diinginkan tidak ada.

Berdasarkan pendapat beberapa ahli diatas, daganpdikan
bahwa sistem layanan perpustakaan ada dua sistiénsygtem layanan
terbuka dan sistem layanan tertutup. Pengelompakadidasarkan pada
kebebasan yang diberikan oleh perpustakaan kemagpna perpustakaan
dalam menemukan koleksi yang dimiliki perpustaka&edua sistem ini
sebenarnya bertujuan untuk mengamankan koleksi ugkaan,
mengetahui siapa yang meminjam dan berapa yangjalipnya serta
mengetahui batas waktu pengembalian buku yangjdipin
. Pengembalian Buku

Pada setiap perpustakaan tentu ada peraturan demdamanya
peminjaman. Tata cara pengembalian buku-buku aststam terbuka dan
sistem tertutup sama saja. Pertama-tama buku ykag dikembalikan
diserahkan kepada bagian sirkulasi, petugas metsiggal pengembalian
yang tertera pada slip tanggal untuk mengetahuiggrabalian buku
tersebut terlambat atau tidak. Jika terlambat haliberi sangsi sesuali
dengan ketentuan yang telah berlaku, kemudian astagengambil kartu

peminjaman pada kartu tersebut distempel tanda K&MBKartu yang
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perlu dibuat agar proses pelayanan peminjaman éagepmbalian buku
berjalan dengan lancar adalah: (1) kartu anggobeeridan kepada setiap
warga sekolah yang mendaftarkan diri sebagai aaggmrpustakaan
sekolah digunakan sebagai tanda pengenal jika mdmukakan meminjam
buku di perpustakaan; (2) kartu peminjam, digunakatak mencatat buku-
buku yang dipinjam oleh yang bersangkutan; (3)kgresanan, harus
mencantumkan nama pemesan, kelas, buku yang djpasamor buku

(Ibrahim bafadal, 2008: 127).

2. Pelayanan Referensi

Kata referens berasal dari bahasa Inggriisrencedan merupakan kata
kerjato referyang artinya menunjuk kepada. Buku Referens adaléb yang
dapat memberikan keterangan tentang topik perkateapat, peristiwa, data,
statistik, pedoman, alamat, nama orang, riwayatgy@aang terkenal dan lain
sebagainya. Pelayanan referensi adalah pelayaram daenggunakan buku-
buku referens (Darmono, 2001: 156).

Menurut M.T. Sumantri (2006: 83), yang dimaksudgdanpelayanan
referensi adalah suatu jenis kegiatan layanan ptakaan yang sifatnya
berhubungan langsung dengan murid untuk menemukéomasi yang
ditemukan.

Dari pendapat di atas dapat disimpulakn bahwa peky referensi
merupakan layanan untuk mengoptimalkan penggunaan pkmanfaatan
koleksi perpustakaan. Meilina Bustari (2000: 64¢nfelaskan tentang isi atau

materi bimbingan dan bantuan hendaknya mencakup.
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a. Memberikan pengertian mengenai macam koleksi ne$eredan isi
informasi yang terkandung di dalamnya
b. Memberikan pengertian tentang cara menggunakamgiasasing koleksi
referensi
c. Menunjukkan informasi yang ditanyakan pemakai danggnggunakan
koleksi referensi yang tepat
d. Memberikan pengertian dan menunjukkan hubungan querag@n koleksi
referensi dengan peningkatan proses belajar mangaja
e. Memberikan bimbingan dalam memilih koleksi yangatepntuk sesuatu
tujuan tertentu
f. Membantu para pemakai yang mengalami kesulitanndatgemilin dan
menemukan koleksi yang dibutuhkan
g. Menjawab pertanyaan-pertanyaan akan informasi ydisgmpaikan oleh
pengunjung perpustakaan sedapat dan sejelas mungkin
Dari penjelasan di atas maka petugas referensntdittmempunyai
kecakapan dan ketrampilan dalam menganalisa pedanyPetugas perlu
memahami peranya dan tujuan pertanyaan sebelum enidwab jawaban
sehingga dapat mencarikan jawaban yang cocok gah te
. Konsep Dasar Ruang dan Perlengkapan Perpustakaan Sekolah
Perpustakaan sekolah merupakan salah satu saradam da
mengembangkan pengetahuan, keterampilan, dan silaip-murid. Ruang
dan perlengkapan yang tersedia harus ditata dawalirdengan baik sehingga
benar-benar menunjang penyelenggaraan perpustaekatah yang efektif
dan efisien.
. Ruang Perpustakaan Sekolah
Menurut Ibrahim Bafadal (2009: 150- 152), ruangopstakaan sekolah
bisa berupa ruang seperti ruang kelas yang tidglakai, dan bisa berupa
gedung gedung khusus yang dalam pembangunannyangesit@ncanakan

untuk perpustakaan sekolah. Sering kali gedungustakaan yang megah

namun kurang efektif dalam pemanfatannya. Untuk Iitahim Bafadal
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menjelaskan beberapa pedoman yang perlu diperhgtikda saat mendirikan

gedung perpustakaan sekolah, atau dalam memildh ssdtu ruang untuk

kepentingann perpustakaan sekolah adalah sebadaitbe

a. Fungsi utama perpustakaan adalah sebagai sumlzgarbaleh sebab itu
ruang perpustakaan sekolah berdekatan dengankedtesyang ada.

b. Gedung perpustakaan harusnya tidak jauh dari tepgoétr, hal ini perlu
dipertimbangkan khususnya pada sekolah-sekolah lyasgdan lebih-lebih
melayani pengunjung sore.

c. Gedung perpustakaan sekolah sebaiknya jauh darisikgan yang
mengganggu ketenangan murid-murid yang sedangabéeligperpustakaan.

d. Gedung perpustakaan sekolah harus aman, baik dhayh kebakaran,
kebanjiran ataupun dari pencurian.

Luas gedung atau ruangan perpustakaan sekolahntiengakepada
jumlah murid yang dilayani. Semakin banyak jumlaturid pada suatu
sekolah semakin luas pula gedung atau ruang yangs ldasiapkan dalam
penyelenggaraan perpustakaan sekolah (Darmono; 2081
. Tata Ruang Perpustakaan Sekolah

Tata ruang perpustakaan sekolah adalah penataanpateyusunan
segala fasillitas perpustakaan sekolah di ruaag gedung yang tersedia
(Ibrahim Bafadal, 2009: 163).

a. Penataan ruang perpustakaan sekolah

Penataan ruangan perpustakaan sekolah sangat hkbotwntuk

mengoptimalkan semua kegiatan di perpustakaanurdikk aspek layanan
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maupun untuk kegiatan penyiapan semua sarana daargna pendukung
perpustakaan sekolah. Secara khusus manfaat ydmagapkan dicapai
melalui penataan ruangan perpustakaan sekolah hadalbagai berikut
(Ibrahim Bafadal, 2009: 170).

1) Dapat menciptakan suasana aman, nyaman menyenamgkenbelajar
bagi pengunjung perpustakaan.

2) Mempermudah pengunjung dalam memperoleh bahan-bphataka
yang diinginkan.

3) Petugas perpustakaan sekolah mudah memproses halstaka,
memberikan layanan dan melakukan pengawasan.

4) Bahan-bahan pustaka aman dari segala sesuatu gpagnderusaknya.

5) Mempermudah petugas perpustakaan sekolah dalam kuketa
perawatan terhadap semua perlengkapan perpustsdieaiah.

. Beberapa hal yang perlu diperhatikan dalam penatsamgan perpustakaan
sekolah adalah sebagai berikut (Darmono, 2001:221()-

1) Penerangan dan Pengaturan Sirkulasi Udara
Penerangan yang paling baik adalah peneranganadlayaitu cahaya
matahari. Penerangan yang baik dan ditambah defegdihasi (untuk
sirkulasi udara) yang baik pula, membawa keuntunigarkurangnya
gangguan-gangguan binatang serangga dan juga naénosmdawan
pada buku.

2) Penataan Meja dan Kursi Belajar
Bahan-bahan pustaka tidak semuanya bisa dibawaxqqukda yang
hanya dibaca di ruangan perpustakaan sekolah.gek&b itu di ruangan
perpustakaan sekolah harus disediakan meja dan litk membaca
dan belajar. Agar siswa dapat belajar dengan am@aman, dan tenang,
meja dan kursi belajar harus ditata dengan selzkaia.

3) Penataan Ruang Kerja Perpustakaan
Sebaiknya petugas perpustakaan memiliki ruangnenseagar petugas
tersebut dapat bekerja dengan leluasa tanpa teygavigh siswa yang
sedang mengunjungi perpustakaan sekolah. Denganirgadiharapkan
siswa dapat belajar dengan tenang tanpa tergandgiu petugas
perpustakaan yang mengerjakan tugasnya.
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3. Perlengkapan Perpustakaan Sekolah
Untuk mendukung fungsi dan tujuan perpustakaanlakekagar dapat

optimal dibutuhkan perlengkapan perpustakaan sekadabagai berikut

(Ibrahim Bafadal, 2009: 156-162).

a. Rak buku atau juga lemari untuk menyusun buku-bpleupustakaan
sekolah.

b. Rak surat kabar, dapat dimanfaatkan untuk menerapasurat kabar.
Apabila surat kabar disusun dengan cara dilipah akepat rusak atau sobek.

c. Rak majalah, dibuat untuk menempatkan majalah.

d. Gambar-gambar yang berukuran besar sebaiknya disingrsendiri di
dalam laci atau kabinet gambar.

e. Meja sirkulasi, digunakan untuk petugas perpustakaakolah yang
melayani peminjaman dan pengembalian buku-buku.

f. Lemari katalog, digunakan untuk menyimpan kartalogf.

g. Kereta buku, biasanya sangat dibutuhkan di perkaata sekolah yang
besar. Kegunaanya untuk mengangkut buku-buku.

h. Papardisplayadalah suatu papan yang dapat digunakan untuk merkan
“book jackets” dari buku-buku yang baru datang.

E. Pendlitian yang Relevan
Hasil penelitian terdahulu yang relavan dengan Igere ini adalah

penelitian yang dilakukan oleh.

1. Ratna Setyarini (1997) yang berjudul “Pengelola@nppstakaan daerah di
Daerah Istemewa Yogyakarta”. Penelitian ini bednjuuntuk mengetahui
pengelolaan perpustakaan daerah di Daerah Istiméogyakarta dengan
menitikberatkan pada pengadaan, inventarisasijfikis, katalogisasi dan
penyelesaian. Sebagai subyek dalam penelitiardadab perpustakaan daerah
di Daerah Istimewa Yogyakarta beserta petugas yenk@it. Adapun metode

pengumpulan data yang digunakan adalah metode wavweamobservasi, dan

dokumentasi. Penelitian ini menggunakan pendekaleskriptif kualitatif.

41



Sedangkan yang dijadikan variabel dalam penelitiradalah pengadaan ,
inventarisasi, klasifikasi, katalogisasi dan peagalan.

Hasil penelitian ini menyimpulkan bahwa (1) carangedaan koleksi di

perpustakaan daerah DIY baik, karena telah memeentpat dari 5 cara
pengadaan yang ada. Cara pengadaan di perpustidexam dari bulan januari
sampai dengan april 1997 adalah pembelian 50%, ay@ad5%, hadiah 4%,
titipan 1%, dengan menitikberatkan pada koleksigydanyak dibaca dan
dipinjam para pemakai yaitu koleksi ilmu-ilmu sds{@) Inventarisasi koleksi

perpustakaan lebih lengkap deibandingkan invemtsiripada teori. (3)

Klasifikasi koleksi perpustakaan yang digunakanladaistem DDC, karena
sistem ini lebih lengkap, perkembangannya secasglleihan dan praktis
memenuhi kebutuhan. (4) Katalogisasi koleksi pdgk#an lengkap, karena
sudah melaksanakan empat macam katalog yaitu gatatama, katalog

pengarang, katalog judul, dan katalog subyek. (BhyBlesaian koleksi

perpustakaan baik, karena telah memenuhi keterkei@mtuan yang ada.

. C. Rani Widihastuti (2010) yang berjudul “Pengedmiderpustakaan Sekolah
dan Minat Baca Siswa di Sekolah Menengah Pertan@samatan Moyudan

Kabupaten Sleman”. Penelitian ini bertujuan untukendeskripsikan

pengelolaan perpustakaan sekolah dan minat baga disSekolah Menengah
Pertama se-Kecamatan Moyudan yang meliputi aspeiaapelayanan dan
suasana perpustakaan. Sarana yang dimaksud arai@wrabuku, ruang

membaca, sarana pencarian buku dan koleksi pekaastaPelayanan yang

dimaksud adalah pelayanan dalam pencarian, permanjatan pengembalian
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buku. Suasana yang dimaksud adalah suasana yanghamyadan
menyenangkan yang membuat siswa betah beradapdigbakaan. Minat baca
ditunjukkan dengan keinginan yang kuat untuk metakukegiatan membaca.
Pendekatan penelitian yang digunakan dalam pexelitii adalah deskriptif
kuantitatif. Populasi penelitian ini adalah selusékolah Menengah Pertama
se-Kecamatan Moyudan Kabupaten Sleman. Sampel ifmeini adalah
SMPN I, SMPN II, SMP Muhammadiyah | dan SMP Pandudiur Moyudan.
Subyek penelitian adalah kepala sekolah, petuggsugtekaan dan siswa.
Pengambilan data dilakukan dengan menggunakan matogket, wawancara,
observasi dan dokumentasi. Analisis dilakukan deng&nggunakan teknik
persentase. Hasil penelitian menunjukkan bahwas#tana perpustakaan di
Sekolah Menengah Pertama se-Kecamatan Moyudaryaadasudah baik dan
ada yang masih kurang baik. Sementara untuk kopekgiustakaan ada yang
sudah lengkap, tetapi masih ada yang kurang leng¥@mun demikian secara
umum jumlah koleksi perpustakaan mencukupi kebutub@zwa. Hal ini
diketahui dari nilai persentase jawaban subyekathap angket mengenai
sarana perpustakaan. (2) Pelayanan perpustakaaBekblah Menengah
Pertama se-Kecamatan Moyudan, sudah baik. Hal iketahui dari nilai
persentase jawaban subjek terhadap angket mengelaganan perpustakaan
yang secara umum menyatakan pelayanan perpustdksakolahnya baik. (3)
Suasana perpustakaan di Sekolah Menengah Pertalfecamatan Moyudan,
secara umum sudah baik. Hal ini diketahui dariingarsentase jawaban

subyek terhadap angket mengenai suasana perpustgiag secara umum
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menyatakan Susana perpustakaan di sekolahnya(#gikinat baca siswa di
Sekolah Menengah Pertama se-Kecamatan Moyudawgj.tidgl ini diketahui
dari nilai persentase jawaban subjek terhadap a&ngleagenai minat baca
yang secara umum menyatakan minat baca di seka@aimygi. Kata kunci:
perpustakaan sekolah, minat baca, siswa.
. Kerangka Berpikir

Dalam setiap kegiatan di suatu organisasi tidadejari adanya proses
pengelolaan. Begitu pula dengan perpustakaan sekmtalu dilaksanakan
serangkainan kegiatan pengelolaan perpustakaan.ukUntu perlu
diperhatikannya aspek-aspek dalam pengelolaan stel@an agar arah
kegiatan sesuai dengan tujuan yang diinginkan

Jika kegiatan pengelolaan perpustakaan dilakukargade baik dan
benar, maka perpustakaan dapat berfungsi sebagaimestinya, yaitu tempat
untuk memberikan layanan informasi yang menunjaragram belajar dan
mengajar serta memperoleh ilmu pengetahuan danrapiken dengan
memfungsikan perpustakaan sesuai dengan fungsinya.

Kerangka berpikir tersebut dapat digambarkan dengaradigma

sebagai berikut:
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Gambar 1. Kerangka Berpikir
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BAB |1
METODE PENELITIAN

A. Pendekatan Penelitian
Metode penelitian merupakan metode ilmiah yang nnkerken
sistematika dan prosedur yang harus ditempuh dertgdak mungkin
meninggalkan setiap unsur, komponen yang diperlaeam suatu penelitian
(Mardalis, 2008: 14). Metode yang digunakan dalaemefitian ini adalah
metode penelitian kuantitatif. Metode penelitianahtitatif dapat diartikan
sebagai metode penelitian yang berlandaskan paddafati positivisme,
digunakan untuk meneliti pada populasi dan samgméritu, pengumpulan
data menggunakan instrumen penelitian, analise lotsifat kuantitaif dengan
tujuan untuk menguji hipotesis yang telah ditetap{&ugiyono, 2010: 8).
Dalam penelitian ini peneliti menggunakan jenis ghigian deskriptif.

Menurut Suharsimi Arikunto (2010: 3), penelitian skieptif merupakan
penelitian yang paling sederhana dibandingkan dengelitian—penelitian
lain karena dalam penelitian ini peneliti tidak alelkan apa—apa terhadap
objek atau wilayah yang diteliti. Dalam kegiatam@éian ini, peneliti hanya
memotret apa yang terjadi pada diri objek atauyaitayang diteliti, kemudian
memaparkan apa yang terjadi dalam bentuk laporaelifan secara lugas,
seperti apa adanya. Pengertian tersebut juga selead@an yang disampaikan
Sugiyono (2010: 147), yang menyatakan bahwa skatisskriptif digunakan
untuk menganalisis data dengan cara mendeskripsitaan menggambarkan

data yang telah terkumpul sebagaimana adanya taepaaksud membuat
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kesimpulan yang berlaku untuk umum atau generglisgmg termasuk
penelitian statistik deskriptif antara lain adalaényajian data melalui tabel,
grafik, diagram lingkaran, pictogram, perhitungarodus, median, mean
(pengukuran tendensi sentral), perhitungan desdrsgmtil, perhitungan
penyebaran data melalui perhitungan rata—rata danda deviasi, serta
perhitungan persentase. Dari penjelasan terselap@t ddisimpulkan bahwa
penelitian ini merupakan jenis penelitian deskfiptiengan pendekatan
kuantitatif yang bertujuan untuk mengumpulkan infasi atau data tentang
pengelolaan perpustakaan sekolah di SMP Negeri il SIP Negeri 2
Ngemplak Sleman Yogyakarta yang diwujudkan dalamtuie angka dan
kemudian dideskripsikan dalam bentuk kalimat-katima
. Tempat dan Waktu Penelitian

Penelitian ini dilakukan di SMP Negeri 1 dan SMRyble 2 Ngemplak.
Waktu penelitian dilaksanakan pada tanggal 28 Agusampai dengan tanggal
11 September 2012.
. Populasi dan Sampel Penelitian
. Populas

Menurut Suharsimi Arikunto (2006: 130), populasalath keseluruhan
subjek penelitian. Menurut Sugiyono (2007: 80), pRlasi adalah wilayah
generalisasi yang terdiri atas objek atau subjelgyaempunyai kualitas dan
karakteristik tertentu yang ditetapkan oleh pendlibhtuk dipelajari dan
kemudian ditarik kesimpulannya”. Populasi dalamgbéan ini dapat dilihat

pada tabel berikut ini.
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Tabel 1. Populasi Penelitian

No Nama Sekolah Siswa
1 SMP N 1 Ngemplak 590
2 SMP N 2 Ngemplak 611

Jumlah 1201

2. Sampel

Sampel adalah sebagian atau wakil populasi yareditdifSuharsimi
Arikunto, 2006: 131). Menurut Sugiyono (2007: 813ampel adalah bagian
dari jumlah dan karakteristik yang dimiliki populéarsebut”. Dari dua definisi
di atas dapat disimpulkan bahwa sampel adalah mhagiari jumlah
karakteristik populasi yang diambil sebagai waldridpopulasi yang akan
diteliti.

Dari data di atas maka diketahui jumlah subjek lkeskannya yaitu
1201 orang siswa yang terdiri atas kelas VII, VIX di SMP Negeri se-
Kecamatan Ngemplak. Dengan jumlah subjek siswa ymagitu besar maka
peneliti mengambil sebagian subjek untuk dijadils@mpel. Sesuai dengan
pendapat Suharsimi Arikunto (2006: 134) yang meakat bahwa apabila
subjeknya kurang dari 100, lebih baik diambil sarsghingga penelitiannya
merupakan penelitian populasi. Selanjutnya, jikal@h subjeknya besar dapat
diambil antara 10%-15% atau 25%-50% atau lebihirfggha jika dilihat dari
jumlah subjek siswa, maka penelitian ini termasalagh penelitian sampel
karena jumlah subjek penelitiannya besar atau lé@ih100.

Dalam penelitian ini untuk menentukan jumlah sanmgsWa teknik
yang digunakan adalabampling insidentalyaitu teknik penentuan sampel

berdasarkan kebetulan, yaitu siapa saja yang sekabatulan/insidental
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bertemu dengan peneliti dapat digunakan sebagaiedabila dipandang orang

yang kebetulan ditemui itu cocok sebagai sumbea (fatigiyono, 2010: 122-

124).
Tabel 2. Sampel Penelitian
No Nama Sekolah Jumlah Siswa
1 SMP N 1 Ngemplak 59
SMP N 2 Ngemplak 61
Jumlah 120

Jadi jumlah responden yang dijadikan subjek peaelipengelolaan
perpustakaan sekolah di SMP Negeri 1 dan SMP Negehlgemplak
berjumlah 120 orang siswa.

D. Variabel Penelitian

Variabel penelitian adalah suatu atribut atau sifatl nilai dari orang,
objek atau kegiatan yang mempunyai variasi tertgmatog ditetapkan oleh
peneliti untuk dipelajari dan kemudian ditarik kepulan (Sugiyono, 2008:
61). Pendapat lain dikemukakan oleh Suharsimi Aviku(2006: 118), bahwa
variabel adalah objek penelitian atau apa yang aderjtik perhatian suatu
penelitian. Berdasarkan pengertian tersebut perelibi mempunyai variabel
tunggal yaitu pengelolaan perpustakaan sekolahMf 8legeri 1 dan SMP
Negeri 2 Ngemplak Sleman Yogyakarta. Sub varialzeimgliputi, yaitu: (1)
kondisi koleksi bahan pustaka, (2) kondisi ruangn dperlengkapan

perpustakaan, dan (3) pelayanan perpustakaan.
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E. Teknik Pengumpulan Data
Teknik pengumpulan data adalah cara yang digunakalam
mengumpulkan data penelitian. Teknik yang dapaturdigan untuk
mengumpulkan data yang diperlukan dalam peneléd@a bermacam-macam.
Menurut Suharsimi Arikunto (2010: 126) bahwa tekmpi&ngumpulan data
adalah sebagai cara dan alat yang digunakan unémgumpulkan informasi
atau keterangan mengenai subjek penelitian. Dalamelpian ini teknik
pengumpulan data yang digunakan adalah sebagkuberi
1. Angket
Kuisioner atau angket, yaitu sejumlah pertanyaattulie yang
digunakan untuk memperoleh informasi dari respordam arti laporan
tentang pribadinya, atau hal-hal yang ia ketahelaigutnya, Suharsimi
Arikunto (2009: 102-103), membagi angket menjadi ¢&nis, yaitu angket
terbuka adalah angket yang disajikan dalam bentderikian rupa
sehingga responden dapat memberikan isian sesoganekehendak dan
keadaannya. Angket tertutup adalah angket yangilkdisadalam bentuk
sedemikian rupa sehingga responden tinggal mendretdndacheck list
() pada kolom atau tempat yang sesuai. Dalam angjkeisediakan empat
alternatif jawaban, yaitu: setuju (S) dengan skorcukup Setuju (CS)
dengan skor 3, kurang setuju (KS) dengan skod2aktsetuju (TS) dengan
skor 1. Dalam penelitin ini menggunakan angketutap yang diberikan
kepada siswa yang terdiri dari 18 butir pertnyataatuk mengungkap (1)

kondisi koleksi bahan pustaka, (2) kondisi ruangh daerlengkapan
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perpustakaan, (3) pelayanan perpustakAagket diberikan kepada sampel
berdasarkan kebetulan, yaitu siapa saja yang sdedretulan/insidental
bertemu dengan peneliti dapat digunakan sebaggpedamila dipandang
orang yang kebetulan ditemui itu cocok sebagai surdata.
. Wawancara
Wawancara ataunterview adalah usaha mengumpulkan informasi

dengan mengajukan sejumlah pertanyaan secara listuk dijawab secara
lisan pula dimana ada kontak langsung dengan tatda antara si pencari
informasi dengan sumber informasi. Dengan kata ilai@rview diartikan
sebagai alat pengumpul data dengan mempergunakga fawab antara
pencari informasi dan sumber informasi (Handari Baiy2005: 111).

Wawancara dalam penelitian ini difungsikan sebatga pelengkap
untuk cross-checlatau triangulasi data dengan hasil angket yangraligh.
Triangulasi, yaitu teknik pemeriksaan keabsahaa gahg memanfaatkan
sesuatu yang lain di luar data itu untuk keperlpangecekan atau sebagai
pembanding terhadap data itu (Moleong, 2002: 1@@wancara dilakukan
terhadap dua petugas perpustakaan tempat penditedsanakan untuk
menyempurnakan data yang diperoleh dari data pridesis wawancara
yang digunakan dalam penelitian ini adalah wawandak berstruktur.
Wawancara tak berstruktur merupakan wawancara yaeigas dimana
peneliti tidak menggunakan pedoman wawancara y&ab tersusun secara
sistematis dan lengkap untuk pengumpulan datargdor®an wawancara

yang digunakan berupa garis—garis besar permasalafamg akan
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ditanyakan. Adapun teknik ini dilakukan untuk mengkap (1) kondisi
koleksi bahan pustaka, (2) kondisi ruang dan pgkiapan perpustakaan,
(3) pelayanan perpustakaan.
. Observasi

Observasi, yaitu pengumpulan data yang dilakukamgae cara
mengamati dan mencatat secara sistematik gejaddagsjang diteliti
ditempat penelitian. Adapun teknik ini dilakukantukh mengungkap (1)
kondisi koleksi bahan pustaka, (2) kondisi ruangn daerlengkapan
perpustakaan, (3) pelayanan perpustakaan.
. Dokumentasi

Dokumentasi berasal dari kata dokumen yang bdrarting-barang
tertulis. Dalam pelaksanaan metode studi dokumiepdaeliti menyelididki
benda-benda berupa buku, majalah, dokumen, penatm@tulen rapat,
catatan harian dan lain-lain. Dalam perkembangagnmlgkumen tidak
hanya berupa tulisan saja namun dapat pula berepdabpeninggalan
(Suharsimi Arikunto, 2002: 135). Dalam penelitiani imetode studi
dokumentasi digunakan untuk mendapatkan data pendukyang
disesuaikan dengan kebutuhan penelitian. Adapunikeki dilakukan
untuk mengungkap (1) kondisi koleksi bahan pustéXakondisi ruang dan

perlengkapan perpustakaan, (3) pelayanan perpastaka
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F. Instrumen Penelitian

Instrumen merupakan alat pengumpul data. Instrumerberfungsi
untuk mempermudah, memperlancar, dan membuat pekepengumpul data
menjadi lebih sistematis. Suharsimi Arikunto (20@36), menyatakan bahwa
instrumen penelitian adalah alat atau fasilitasgydigunakan oleh peneliti
dalam mengumpulkan data agar pekerjaannya lebitaimddn hasilnya lebih
baik, dalam arti lebih cermat, lengkap, dan sistamsehingga lebih mudah
diolah. Instrumen yang digunakan dalam penelitidalah angket. Kuisioner
atau angket, yaitu sejumlah pertanyaan tertulisgyaligunakan untuk
memperoleh informasi dari responden dalam artirE@pdentang pribadinya,
atau hal-hal yang ia ketahui (Suharsimi Arikunt@]1@: 126).

Berikut adalah tabel kisi-kisi pengelolaan perpkassm sekolah di SMP

Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak Sleman Yogyakart
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Tabel 3. Kisi-kisi Umum Instrumen Penelitian

Variabel Sub Variabel Indikator Sumber data M etode Instrumen
Pengelolaan [a. Koleksi bahan(l) Penataan buku -Siswa - Angket - Angket
perpustakaan pustaka -Petugas perpustakaan - Wawancara - Pedoman Wawancara
sekolah -Kondisi Koleksi Buku - Observasi - Pedoman Observasi
- Foto - Dokumentasi - Pedoman Dokumentasi
2) Kemudahan dalam| -Siswa - Angket - Angket
menemukan buku | -Petugas perpustakaan - Wawancara - Pedoman Wawancara
-Kondisi Koleksi Buku - Observasi - Pedoman Observasi
3) Jenis buku -Siswa - Angket - Angket
-Petugas perpustakaan - Wawancara - Pedoman Wawancara
-Kondisi Kolekksi Buku - Observasi - Pedoman Observasi
-Data Koleksi Buku - Dokumentasi - Pedoman Dokumentasi
4) Keadaan koleksi -Siswa - Angket - Angket
-Petugas perpustakaan - Wawancara - Pedoman Wawancara
-Kondisi Koleksi Buku - Observasi - Pedoman Observasi
b. Kondisi ruang[l) Kenyamanan -Siswa - Angket - Angket
dan -Petugas perpustakaan - Observasi - Pedoman Observasi
perlengkapan 2) Penerangan dan | -Siswa - Angket - Angket
perpustakaan | sirkulasi udara -Petugas perpustakaan - Observasi - Pedoman Observasi
3) Penataan perabot -Siswa - Angket - Angket
-Petugas perpustakaan - Wawancara - Pedoman Wawancara
-Kondisi Perpustakaan - Observasi - Pedoman Observasi
-Foto - Dokumentasi - Pedoman Dokumentasi
c. Pelayanan (1) Pelayanan sirkulas| -Siswa - Angket - Angket
perpustakaan -Petugas perpustakaan - Wawancara - Pedoman Wawancara
-Kegiatan Pelayanan - Observasi - Pedoman Observasi
-Foto - Dokumentasi - Pedoman Dokumentasi
2) Kepuasan -Siswa - Angket - Angket
pengunjung
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Tabel 4 Kisi-kisi Instrumen Angket Penelitian

Variabel Sub Variabel Indikator No Item | Jumlah
1) Penataan buku 1,2 2
i 2) Kemudahan
* L(c?lgﬁglbahan ) dalam 3.4 2
oustaka menemukan buku
3) Jenis buku 5 1
P ol 4) Keadaan koleksi 6,7 2
Pgrgfs(t)a?gr b. Kondisi Ruang| 1) Kenyamanan 8,9, 10 3
Sekolah dan 2) Renerangan dan 11,12 2
perlengkapan sirkulasi udara
perpustakaan | 3) Penataan perabo 13 1
1) Pelayanan 14, 15, 16, 4
c. Pelayanan sirkulasi 17
perpustakaan | 2) Kepuasan 18 1
pengunjung
Jumlah 18 18

G.Uji Validitasdan Uji Reliabilitas

1

Uji Validitas
Uji validitas adalah suatu ukuran yang digunakatukirmengetahui
sejaunmana ketepatan dan kecermatan suatu alat Ukuwaliditas dapat

digunakan rumus korelaBroduct Momen{Anas Sudijono 2009: 206).

NYXY - {(EXQY)}

1, =
YN - ORI - BN
Keterangan:
Tyy = Indeks korelasi product moment
N = Jumlah responden
Y. xy =Jumlah hasil perkalian dari X dengan Y
yx = Jumlah skor X

>y = Jumlah skor Y
Adapun dalam memberikan interpretasi pada nilaielasi product

moment sehingga alat ukur yang digunakan dalam peneliii@n dapat
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dikatakan valid adalah dengan menggunakan integireecara kasar bahwa
dari hasil perhitungan angka korelasi antara vatiabdan variabel Y tidak
bertanda negatif berarti di antara kedua variabedebut terdapat korelasi
positif. Selain itu dapat dilihat pada taraf sig@h 1 % nilair,, dibandingkan
dengan nilai r pada tabel nilai “r" product momeiika nilair,, lebih besar
dibandingkan dengan nilai r pada tabel, maka pateorelasi positif.

Uji coba dilaksanakan di SMP Negeri 5 Depok Slenpgada tanggal
24-25 Juli 2012, dengan jumlah sampel 30 siswa.aDaljelaskan dalam
SPSS, uji validitas dan reliabilitas terdapat dalsatu menu, dengan taraf
signifikansi 5% dan responden 30 orang, diperoléai m tabel = 0,361.
Validitas butir diketahui dengan mengkorelasikaorskor yang ada pada
butir yang dimaksud dengan skor total. Kriteriagembilan keputusan untuk
menentukan valid jika harga r hitung sama dengan labih besar dari harga r
tabel pada taraf signifikansi 5%. Jika harga rrgtlebih kecil dari harga r
tabel pada taraf signifikansi 5%, maka butir instem yang dimaksud tidak
valid. Hasil uji validitas berdasarkan perhitunglengan menggunakan SPSS

for Windowsl 3.0 terhadap 30 responden, sebagai berikut:
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Tabel 5. Hasil Uji Validitas Pengelolaan Perpustak&ekolah di SMP Negeri
5 Depok Sleman

Butir Soal | Corrected Item Total R tabel Keterangan
Correlation (R hitung)
Item 1 811 0.361 Valid
ltem 2 .595 0.361 Valid
Item 3 .238 0.361 Tidak Valid
ltem 4 .702 0.361 Valid
ltem 5 ATT7 0.361 Valid
ltem 6 -.039 0.361 Tidak Valid
ltem 7 541 0.361 Valid
Item 8 .831 0.361 Valid
Item 9 .843 0.361 Valid
Item 10 597 0.361 Valid
ltem 11 .889 0.361 Valid
Item 12 .868 0.361 Valid
ltem 13 .686 0.361 Valid
ltem 14 .651 0.361 Valid
Item 15 .649 0.361 Valid
ltem 16 .599 0.361 Valid
Item 17 .845 0.361 Valid
ltem 18 .370 0.361 Valid
Item 19 .845 0.361 Valid
Item 20 .393 0.361 Valid

Sumber: Data Primer diolah, 2012

Tabel 6. Data Item Soal Butir Sahih dan Gugur pAdgket Pengelolaan
Perpustakaan Sekolah di SMP Negeri 5 Depok Sleman

Item Soal No Item Soal Jumlah
. : 1,2,4,5,7,8,9, 10, 11, 12, 13, 14,
Butir Sahih 15. 16, 17, 18, 19, 20. 18
Butir Gugur 3,6 2
Jumlah 20 20

Hasil uji validitas berdasarkan hasil perhitungamiabel perpustakaan
sekolah di SMP Negeri 5 Depok Sleman dengan meradgun SPSS 13.0
terhadap 30 responden dapat diambil kesimpulan ®&alidak semua
pertanyaan dalam angket valid. Pertanyaan nomaar3eddinyatakan tidak

valid atau gugur, karena korelasi r hitung kuramgi d tabel (0,238 dan -
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0,359<0,361). Sehingga tidak disertakan dalam kuesi penelitian yang
sesungguhnya
. Uji Reliabilitas

Reliabilitas instrumen mengacu pada satu pengeti@twa sesuatu
instrumen cukup dapat dipercaya untuk digunakaagatalat pengumpul data
karena instrumen tersebut sudah baik (SuharsinkiuAto, 2002: 170). Dalam

penelitian ini, uji reliabilitas yang digunakan tgarumus koefisien alpha:

Al
ii (k—l) 0.t2

Keterangan : T = reliabilitas instrumen

k = banyaknya butir pertanyaan atau laat#

> o? =jumlah varians butir

Yo} =varian total

Adapun untuk mengetahui angket yang sebagai alat pknelitian
dikatakan reliabilitas apabila hasil uji reliakalt dengan menggunakan rumus
koefisien alpha lebih besar dari 0,05 atau 5%. Dakautir-butir soal yang
sudah valid selanjutnya diuji tingkat reliabilitgan Reliabilitas menunjukkan
tingkat keandalan jika instrumen yang digunakan puammenghasilkan data
yang hampir sama dalam waktu yang berbeda. Setgajuttas dasar analisis
butir dan uji keandalan yang diperoleh, maka dutitir yang dinyatakan sahih
dan andal ditetapkan sebagai alat ukur penelitdat ukur ini kemudian

digunakan dalam penelitian sesungguhnya.
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Berdasarkan hasil analisis diperoleh nilai koefisteonbach’s alpha
untuk variabel keefektifan pengelolaan perpustakaatuk meningkatkan
minat baca siswa sebesar 0,943. Oleh karena mitfidkencronbach’s alpha
lebih besar dari 0,60; maka kesimpulannya bahwauimen tersebut reliabel
dan dapat digunakan sebagai alat pengumpulan data.

.Teknik Analisis Data

Teknik analisis data yang digunakan oleh penetiilah persentase.
Peneliti menggambarkan keadaan atau status fenonestemtu atas data
statistik yang diperoleh dalam wujud persentase diaata-rata kemudian
dimaknai. Adapun data hasil penelitian mengenaigpkeaan perpustakaan
sekolah melalui instrumen angket, kemudian diolahgadn cara mencari hasil
persentasenya menggunakan rumus. Tulus Winars@@6:(20) rumus cara

mencari persentase adalah.

P = %xlOO%

Keterangan.

P : Persentase

f : Jumlah subjek yang ada pada kategori tertentu
N : Frekuensi total atau keseluruhan jumlah subjek

Selain itu teknik analisis data dapat menggunakatode tingkat
kecenderungan kategori sesuai frekuensi jawabgromdgn terhadap setiap
item. Kemudian hasil pengolahan data dengan mem@dg@mnrumus persentase
di maknai dengan skor persentase. Adapun langkakdh yang dilakukan

adalah.
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1. Menentukan skor tertinggi dan skor terendah
Alternatif pilihan jawaban dari setiap item pertaag terdiri dari 4
jawaban. Yang nilai masing-masing menyatakan bahwa:setuju, 3=

kurang setuju, 2= cukup setuju, dan 1= tidak setuju

skor tertinggi = %xlOO% =100%

skor terendah = %xlOO% = 25%

2. Menentukan Rentang Data

Yaitu skor tertinggi dikurangi skor terendah
Rentang data = 100% - 25% = 75%

3. Menentukan panjang kelas interval

Range (Panjang kelas interval) = 75% : 4 = 18,75& >

4. Mengelompokkan interval nilai dan melengkapinya gien kategori
kualitatif, (Tulus Winarsunu, 2006: 20).

a. Baik - Jika persentase 82% - 100%
b. Cukup Baik : Jika persentase 63% - 81%
c. Kurang Balik : Jika persentase 44% - 62%
d. Tidak Baik : Jika persentase 25% - 43%
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BAB IV
HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN

A. Deskripsi Umum Tempat Penelitian
Penelitian ini dilaksanakan di SMP Negeri 1 dan SMPgeri 2
Ngemplak Sleman pada tanggal 29 Agustus sampaiadengnggal 11
September 2012, yang terdiri atas dua SMP Negaty gebagai berikut:
1. SMP Negeri | Ngemplak
SMP Negeri 1 Ngemplak beralamat di Jangkang, Widaitani,
Ngemplak, Sleman, Yogyakarta dengan Telepon 0289930,
Telp/Fax.0274- 4461001. SMP Negeri 1 Ngemplak megkap sekolah negeri
dengan akreditasi A (93,23) Tahun 2006 dan akredit§96,00) Tahun 2010.
Luas lahan/tanah SMP Negeri 1 Ngemplak seluas ®4n¥0dengan
luas bangunan seluas 3.976, nuas lapangan olah raga 1.508, tuas tanah
siap bangun seluas 450°man luas lantai atas siap bangun 460 dumlah
siswa tahun 2012 sebanyak 590 siswa dari kelaswWlil, dan IX yang terbagi
dalam 18 kelas. Jumlah guru sebanyak 48 orang detgar belakang
pendidikan SMA dua orang, DI satu orang, DIl satang, DIll enam orang,
S1 32 orang, dan S2/S3 satu orang.
2. SMP Negeri 2 Ngemplak
SMP Negeri 2 Ngemplak beralamat di Macanan, Bimtenar
Ngemplak, Sleman, Yogyakarta dengan telepon sekKol2am4) 7102231, dan

Email sekolah smp_ngemplak_bimo@yahoo.com.
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Luas lahan/tanah SMP Negeri 2 Ngemplak seluas 8ré4fengan luas
lantai sekolah/madrasah seluas 1.646 jumlah siswa tahun 2012 sebanyak
611 siswa dari kelas VII, VIII, dan IX yang terbadmlam 18 kelas. Jumlah
guru sebanyak 45 orang dengan latar belakang pkadi®I| tiga orang, DIII
satu orang, S1 40 orang, dan S2/S3 satu orang.

. Penyajian Data dan Pembahaan Hasil Penelitian Tentang Pengelolaan
Perpustakaan Sekolah berdasarkan Penilaian Siswa di SMP Negeri 1 dan
SMP 2 Ngemplak Sleman Y ogyakarta

Data tentang penelitian ini diperoleh dengan menglan instrumen
angket tertutup, wawancara tidak berstruktur, olzserdan dokumentasi.
Responden yang ditentukan adalah siswa SMP 1 dahI$a&geri 2 Ngemplak
Sleman Yogyakarta. Peneliti menentukan petugas uptaakaan sebagai
responden karena berperan sebagai pengelola patpast sekaligus pihak
yang memberikan pelayanan kepada siswa. Responeldma kyaitu siswa,
peneliti menentukan siswa sebagai responden kamse®a merupakan
pemustaka utama yang mendapatkan pelayanan pé@astasekolah.
Informasi dari siswa sangat diperlukan dalam pé&agli ini. Peneliti
menetapkan pengambilan sampel untuk siswa berdasakkiota, yaitu
mengambil sampel sejumlah 10% dari jumlah keseanmusiswa pada setiap
sekolah. Penentuan jumlah sampel untuk siswa déiplaat dalam tabel di
bawabh ini.

Tabel 7. Jumlah Sampel Siswa pada masing-masing S&tferi 1 dan SMP
Negeri 2 Ngemplak

No Nama Sekolah Sampel Siswa

1 | SMP Negeri 1 Ngemplak 59

2 | SMP Negeri 2 Ngemplak 61
Jumlah 120
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Keempat instrumen yang digunakan bertujuan untukpeekuat serta
menjadi mediacross checkterhadap hasil penelitian. Beberapa hal yang
diungkap dalam penelitian ini adalah.

1. Koleksi bahan pustaka di perpustakaan SMP NegeriNdemplak
berdasarkan penilaian siswa.

2. Ruang dan perlengkapan perpustakaan di SMP NegeNgémplak
berdasarkan penilaian siswa.

3. Pelayanan perpustakaan di SMP Negeri 1 Ngemplakabarkan penilaian
siswa.

4. Koleksi bahan pustaka di perpustakaan SMP NegeriNgemplak
berdasarkan penilaian siswa.

5. Ruang dan perlengkapan perpustakaan di SMP NegeNg@mplak
berdasarkan penilaian siswa.

6. Pelayanan perpustakaan di SMP Negeri 2 Ngemplakabarkan penilaian
siswa.

Guna mengungkap pengelolaan perpustakaan sekoBkilliNegeri 1
dan SMP Negeri 2 Ngemplak, peneliti menyusun dudiir pernyataan dalam
angket yang diberikan kepada siswa. Terdapat 4nali€ jawaban yang
disediakan dalam angket yaitu, (Setuju) dengan $kbtr (Cukup Setuju)
dengan skor “3”, (Kurang Setuju) dengan skor “2h d@idak Setuju) dengan
skor “1”. Harapan skor tertinggi yang akan dipehadelalah sebesar 100% dan
harapan skor terendah adalah sebesar 25% yangldipetari mengalikan

jumlah butir soal dengan skor jawaban tertinggiorSkaksimal yang bisa
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diperoleh setiap soal pada masing-masing sub \a@natitu pada SMP Negeri
1 Ngemplak adalah 4x59 = 236 sedangkan pada SMRrN2gNgemplak
adalah 4x61 = 244.
. Kondisi Koleksi Bahan Pustaka

Kondisi koleksi bahan pustaka yang ada di perpastalSMP Negeri 1
dan SMP Negeri 2 Ngemplak disajikan dalam tabekbemi.

Tabel 8. Skor mengenai Kondisi Koleksi Bahan PwstdikPerpustakaan SMP
Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak

SMPN 1 SMPN 2
Indikator Deskriptor Ngemplak Ngemplak
ST % KG | ST % KG

232 | 98 S 233 95 S

Buku diletakan dan tersusun
rapi di lemari atau rak
Penataan

buku Buku-buku dikelompokan
sesuai dengan klasifikasi (jenjs197 | 83 S 227 93 S
buku)

Mudah dalam menemukan

Kemudahan| phuku yang diinginkan/dicari 2301 97 S| 23 9 S

dalam
menemukan .
buku Mudah dalam mengambil dar] 202 | 86 S 236l 97 S
mengembalikan buku
Koleksi buku yang ada di
Jenis buky | PerPustakaan bervariasi (Imy o9 | g7 | g | 233 95| s
pengetahuan, informasi dan
hiburan)
Buku yang ada di perpustakap
selalu dalam keadaan baik 217 | 92 S 2131 87 S
Keadaan

koleksi | Buku yang dimiliki
perpustakaan sekolah selalu | 198 | 84 S 197 81 CS
dipelihara dari kerusakan

Rata-rata 215 | 91 S 224 | 92 S
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Sumber: data primer diolah 2012

Keterangan:

ST = Skor Total KG = Kategori S = Setuju

CS = Cukup Setuju (%) = Persentase Skor

Berdasarkan hasil analisis data yang disajikan ndatabel, dapat

disimpulkan bahwa kondisi koleksi bahan pustakagyada di perpustakaan
SMP Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak berada d&atagori baik.
Kondisi ini dapat dilihat dari perolehan persentaker rata-rata sebesar 91%
untuk SMP Negeri 1 Ngemplak dan perolehan persersiesr rata-rata sebesar
92% untuk SMP Negeri 2 Ngemplak. Berikut adalahypgan beberapa aspek
yang terkandung dalam komponen kondisi koleksi bghestaka yaitu.
a. Aspek 1 (Buku diletakan dan tersusun rapi di lemari atau rak)

Aspek pertama yaituBuku diletakan dan tersusun rapi di lemari
atau rak” pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh persentase sk
sebesar 98%, berada dalam interval 82%-100%. Skdangerolehan
persentase skor untuk aspek pertama di SMP Negétgednplak yaitu
sebesar 95%, berada dalam interval 82%-100%. Halmienunjukkan
responden menganggap bahwa buku yang yang adapdispgkaan SMP
Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak diletakan desusain rapi di lemari
atau rakberada dalam kategori baik.

b. Aspek 2 (Buku-buku dikelompokan sesuai dengan klasifikas (jenis
buku))

Aspek kedua yaitu“Buku-buku dikelompokan sesuai dengan

klasifikasi (jenis buku)”pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh

persentase skor sebesar 83%, berada dalam in82%&atl00%. Sedangkan
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perolehan persentase skor untuk aspek kedua di ISéferi 2 Ngemplak
yaitu sebesar 93%, berada dalam interval 82%-100&8bini menunjukkan
responden menganggap bahwa buku-buku yang aderpligiakaan SMP
Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak dikelompokanuaesiengan
klasifikasi (jenis buku) berada dalam kategori baik

. Aspek 3 (Mudah dalam menemukan buku yang diinginkan/dicari)

Aspek ketiga yaitu Mudah dalam menemukan buku yang
diinginkan/dicari” pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh persentase
skor sebesar 97%, berada dalam interval 82%-10@4arkan perolehan
persentase skor untuk aspek ketiga di SMP NegeNgmplak yaitu
sebesar 95%, berada dalam interval 82%-100%. Halmienunjukkan
responden menganggap bahwa kemudahan dalam meneruka yang
diinginkan/dicari yang ada di perpustakaan SMP Nefgean SMP Negeri
2 Ngemplak berada dalam kategori baik.

. Aspek 4 (Mudah dalam mengambil dan mengembalikan buku)

Aspek keempat Mudah dalam mengambil dan mengembalikan
buku” pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh persentasesskesar
86%, berada dalam interval 82%-100%. Sedangkanlgbeno persentase
skor untuk aspek keempat di SMP Negeri 2 Ngempé&atuysebesar 97%,
berada dalam interval 82%-100%. Hal ini menunjukkeesponden
menganggap bahwa kemudahan dalam mengambil danembabkan
buku yang ada di perpustakaan SMP Negeri 1 dan S&#feri 2 Ngemplak

berada dalam kategori baik.
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e. Aspek 5 (Koleks buku yang ada di perpustakaan bervarias (ilmu
pengetahuan, informasi dan hiburan)
Aspek kelima“Koleksi buku yang ada di perpustakaan bervariasi
(ilmu pengetahuan, informasi dan hiburarpada SMP Negeri 1 Ngemplak
memperoleh persentase skor sebesar 97%, berada daterval 82%-
100%. Sedangkan perolehan persentase skor untek &stima di SMP
Negeri 2 Ngemplak yaitu sebesar 95%, berada datéenval 82%-100%.
Hal ini menunjukkan responden menganggap bahw&ksidbeiku yang ada
di perpustakaan SMP Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngémipervariasi
(ilmu pengetahuan, informasi dan hiburan) beradand&ategori baik.
f. Aspek 6 (Buku yang ada di perpustakaan selalu dalam keadaan baik)
Aspek keenam “Buku yang ada di perpustakaan salalam
keadaan baik’pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh persentase sk
sebesar 92%, berada dalam interval 82%-100%. Skdangerolehan
persentase skor untuk aspek keenam di SMP Negélgeéplak yaitu
sebesar 87%, berada dalam interval 82%-100%. Halmienunjukkan
responden menganggap bahwa buku yang ada di pgkpastSMP Negeri
1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak selalu dalam keada#dndsmada dalam
kategori baik.
g. Aspek 7 (Buku yang dimiliki perpustakaan sekolah selalu dipeihara
dari kerusakan)
Aspek ketujuh*Buku yang dimiliki perpustakaan sekolah selalu

dipelihara dari kerusakan’pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh
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persentase skor sebesar 84%, berada dalam in82%&atl00%. Sedangkan
perolehan persentase skor untuk aspek ketujuh ¢ Skgeri 2 Ngemplak
yaitu sebesar 81%, berada dalam interval 63%-818&b.irl menunjukkan

responden menganggap bahwa buku-buku yang dimiikpustakaan SMP
Negeri 1 Ngemplak selalu dipelihara dari kerusalzarada dalam kategori
baik. Sedangkan buku-buku yang dimiliki perpustak&MP Negeri 2

Ngemplak selalu dipelihara dari kerusakan beradand&ategori cukup
baik.

Berdasarkan hasil wawancara dengan petugas petpastaSMP
Negeri 1 Ngemplak diperoleh informasi bahwa kondisiku-buku yang
dimiliki perpustakaan sekolah sudah baik dan lepglpenataan sudah rapi,
jenis buku sudah bervariasi, buku-buku yang adageb besar sudah diberi
sampul untuk menghindari kerusakan. Berdasarkail bbhservasi di SMP
Negeri 1 Ngemplak, diketahui bahwa buku yang adaedbustakaan jenisnya
sudah bervariasi serta tertata rapi pada rak/ledwri dikelompokkan sesuai
dengan klasifikasi sehingga memudahkan dalam pemchuku. Berdasarkan
hasil pencermatan dokumen, diperoleh informasi lealperpustakaan SMP
Negeri 1 Ngemplak memiliki 3.909 eksemplar koleisku dan data statistik
pengunjung perpustakaan pada tahun 2010-2011 atatatrap bulannya
sebanyak 131 orang.

Berdasarkan hasil wawancara dengan petugas petpastaSMP
Negeri 2 Ngemplak diperoleh informasi bahwa pemtstin sudah memenubhi

semua jenis buku (bervariasi), penataanya pun stagahhanya saja sebagian
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besar koleksi buku di perpustakaan belum semuaadiiiidasi hal ini
dikarenakan keterbatasan tenaga. Berdasarkanohagitvasi di SMP Negeri 2
Ngemplak, diketahui bahwa penataan buku yang agergustakaan sebagian
besar sudah tertata rapi dan dikelompokkan sesragah klasifikasi, akan
tetapi untuk jenis koleksi buku yang ada di pergkesan masih kurang lengkap
namun sudah cukup bervariasi. Berdasarkan hasiteperatan dokumen,
diperoleh informasi bahwa perpustakaan SMP Negd¥igémplak memiliki
3.890 eksemplar koleksi buku dan data statistilgpejung perpustakaan pada
tahun 2010-2011 rata-rata tiap bulannya sebany@lodang.

Kondisi koleksi buku yang lengkap, bervariasi, &d€ertata rapi sesuai
dengan klasifikasinya akan memudahkan siswa dalamanfaatkan koleksi

bahan pustaka yang dibutuhkan.
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2. Kondisi Ruang dan Perlengkapan Perpustakaan
Kondisi ruang dan perlengkapan perpustakaan yaagla8MP Negeri
1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak disajikan dalam tabgakht ini.

Tabel 9. Skor mengenai Kondisi Ruang dan Perleragkdperpustakaan di
Perpustakaan SMP Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak

SMPN 1 SMPN 2
Indikator Deskriptor Ngemplak Ngemplak
ST | % |KG] ST | % | KG

Ruang perpustakaan
jauh dari tempatyang | 220 | 93] S| 216 89| S

bising

Kenyamanar] Ruang perpustakaan 2271 961 s| 215881 s
selalu bersih
Ruang perpystakaan 209 | 89] s 19982l s
selalu wangi

Penerangan ruangan
Penerangary perpustakaan baik

dan sirkulasi] Sirkulasi udara ruangarn
perpustakaan baik

Penataan meja, kursi,

226 | 96 S| 227 93] S

2201 93] S| 21789 S

ppee”rgtbaj‘t” lemari selalu dalam | 225 | 95| s| 205 84| s
keadaan rapi
Rata-rata 2211 94 g 21387\ S
Sumber: data primer diolah 2012
Keterangan:
ST = Skor Total KG = Kategori S = Setuju

CS = Cukup Setuju (%) = Persentase Skor
Berdasarkan hasil analisis data yang disajikan ndatabel, dapat
disimpulkan bahwa ruang dan perlengkapan perpustakgang ada di
perpustakaan SMP Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngemp&kda dalam
kategori baik. Kondisi ini dapat dilihat dari pegbln persentase skor rata-rata
sebesar 94% untuk SMP Negeri 1 Ngemplak dan peolgersentase skor

rata-rata sebesar 87% untuk SMP Negeri 2 NgempBdikut adalah
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penyajian beberapa aspek yang terkandung dalam daenpkondisi ruang
dan perlengkapan perpustakaan yaitu.
a. Aspek 1 (Ruang perpustakaan jauh dari tempat yang bising)

Aspek pertama yaitRuang perpustakaan jauh dari tempat yang
bising” pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh persentasesskesar
93%, berada dalam interval 82%-100%. Sedangkanlgbeno persentase
skor untuk aspek pertama di SMP Negeri 2 Ngempétu ysebesar 89%,
berada dalam interval 82%-100%. Hal ini menunjukkeesponden
menganggap bahwa ruang perpustakaan yang ada diNsdgeri 1 dan
SMP Negeri 2 Ngemplak jauh dari tempat yang bisbegada dalam
kategori baik.

b. Aspek 2 (Ruang perpustakaan selalu bersih)

Aspek kedua yaitdRuang perpustakaan selalu bersilgada SMP
Negeri 1 Ngemplak memperoleh persentase skor se®&%g berada dalam
interval 82%-100%. Sedangkan perolehan persentiase stuk aspek
kedua di SMP Negeri 2 Ngemplak yaitu sebesar 8&¥ada dalam interval
82%-100%. Hal ini menunjukkan responden mengandgapwa ruang
perpustakaan yang ada di SMP Negeri 1 dan SMP Negblgemplak
selalu bersih berada dalam kategori baik.

c. Aspek 3 (Ruang perpustakaan selalu wangi)

Aspek ketiga yaitdRuang perpustakaan selalu wangpada SMP

Negeri 1 Ngemplak memperoleh persentase skor se®@%g berada dalam

interval 82%-100%. Sedangkan perolehan persentiase utuk aspek
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ketiga di SMP Negeri 2 Ngemplak yaitu sebesar 828tada dalam interval
82%-100%. Hal ini menunjukkan responden mengandgaspyva ruang
perpustakaan yang ada di SMP Negeri 1 dan SMP N@galgemplak
selalu wangi berada dalam kategori baik.
. Aspek 4 (Penerangan ruangan per pustakaan baik)

Aspek keempat yaitdPenerangan ruangan perpustakaan baik”
pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh persentasesskesar 96%,
berada dalam interval 82%-100%. Sedangkan perolgleasentase skor
untuk aspek keempat di SMP Negeri 2 Ngemplak ysehesar 82%, berada
dalam interval 82%-100%. Hal ini menunjukkan resjgn menganggap
bahwa penerangan ruangan perpustakaan yang addRiiN&geri 1 dan
SMP Negeri 2 Ngemplak baik berada dalam kategaki ba
. Aspek 5 (Sirkulasi udararuangan per pustakaan baik)

Aspek kelima yaitu‘Sirkulasi udara ruangan perpustakaan baik”
pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh persentasessbesar 93%,
berada dalam interval 82%-100%. Sedangkan perolpleasentase skor
untuk aspek kelima di SMP Negeri 2 Ngemplak yaghesar 84%, berada
dalam interval 82%-100%. Hal ini menunjukkan resjpen menganggap
bahwa sirkulasi udara di ruangan perpustakaan Skderi 1 dan SMP
Negeri 2 Ngemplak baik berada dalam kategori baik.
. Aspek 6 (Penataan mga, kursi, lemari selalu dalam keadaan rapi)
Aspek keenam vyaitdPenataan meja, kursi, lemari selalu dalam

keadaan rapi”pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh persentase sk
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sebesar 95%, berada dalam interval 82%-100%. Skdangerolehan
persentase skor untuk aspek keenam di SMP Negélgednplak yaitu
sebesar 87%, berada dalam interval 82%-100%. Halmienunjukkan
responden menganggap bahwa penataan meja, kurkrdan yang ada di
perpustakaan SMP Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngengelzu rapi berada
dalam kategori baik.

Berdasarkan hasil wawancara dengan petugas petpastaSMP
Negeri 1 Ngemplak diperoleh informasi bahwa pemgkestin sekolah memiliki
dua ruangan, yaitu berupa ruang perpustakaan ddenguseluas 9eter?.
Kondisi ruang perpustakaan di sekolah sudah nyadzan bersih, karena
penerangan dan sirkulasi udara sudah baik. Keaplasabot-perabotnya pun
dalam keadaan baik dan tertata. Berdasarkan Hasgireasi, diketahui bahwa
perpustakaan SMP Negeri 1 Ngemplak terletak di abfigngah sekolah.
Penerangan dan sirkulasi udara pada ruang perpastadudah baik serta
kondisi dan penataan perabot seperti meja, kuaki, lemari juga baik dan
tertata rapi.

Berdasarkan hasil wawancara dengan petugas petpastaSMP
Negeri 2 Ngemplak diperoleh informasi bahwa pemtestn sekolah memiliki
tiga ruangan, yaitu berupa ruang perpustakaangrosadia dan gudang seluas
105 meter?. Kondisi ruangan baik, hanya dalam penataan peratasih
belum maksimal, hal ini dikarenakan perpustakaarP M&geri 2 Ngemplak
pernah mendapatkan subsidi bantuan berupa peraygad jumlah yang

banyak sehingga luas ruangan perpustakaan tidakaiseengan jumlah
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perabotan yang ada. Berdasarkan hasil observdsatatiui bahwa ruang
perpustakaan cukup nyaman karena gedung perpustakasih baru, namun
lokasi perpustakaan berada di belakang sekolahukUpenerangan dan
sirkulasi udara pada ruangan perpustakaan sud&hdaai kondisi perabot
seperti meja, kursi, lemari masih dalam keadaak dan baru. Hanya saja
penataan perabot yang ada di perpustakaan masim belaksimal karena
keterbatasan tempat.
Kondisi ruang dan perlengkapan perpustakaan yaiig rbaka akan

menciptakan suasana kondusif bagi pengunjung pRK@REN ketika

menggunakan ruangan perpustakaan.
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3. Pelayanan Perpustakaan

Pelayanan perpustakaan yang ada di SMP Negeri BE&&hNegeri 2

Ngemplak disajikan dalam tabel berikut ini.

Tabel 10. Skor mengenai Pelayanan Perpustakaalidiegeri 1 dan SMP
Negeri 2 Ngemplak.

I ndikator

Deskriptor

SMPN 1
Ngemplak

SMPN 2

Ngemplak

ST

%

K
G

ST

%

K
G

Pelayanan
sirkulasi

Setiap datang ke
perpustakaan saya
selalu mengisi daftar
hadir

205

87

199

Setiap meminjam dan
mengembalikan buku,
petugas perpustakaan
selalu mencatat

230

97

207

Kunjungan

dilakukan sesuai
dengan jadwal

perpustakaan oleh sisya

184

78

CS| 163

67

CS

Keterlambatan dalam
pengembalian buku
diberikan sanksi

201

85

221

9]

Kepuasan
pengunjung

Petugas perpustakaan

| baik (ramah, cepat dan
memuaskan)

selalu melayani dengah

225

95

181

74

Rata-rata

209

8¢

(N

19

W

Sumber: data primer diolah 2012

Keterang

ST = Skor Total
CS = Cukup Setuju

an:

KG = Kategori
(%) = PersentaseSkor

S = Setuju

Berdasarkan hasil analisis data yang disajikan ndatabel, dapat

disimpulkan bahwa pelayanan perpustakaan di SMPeimNeg Ngemplak
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berada dalam kategori baik dan SMP Negeri 2 Ngdmplerada dalam
kategori cukup baik. Kondisi ini dapat dilihat daerolehan persentase skor
rata-rata yang diperoleh yaitu sebesar 89% untul SMgeri 1 Ngemplak dan
perolehan persentase skor rata-rat sebesar 80%k UBMIP Negeri 2
Ngemplak. Berikut adalah penyajian beberapa aspely yerkandung dalam
komponen pelayanan perpustakaan yaitu.
a. Aspek 1 (Setiap datang ke perpustakaan saya selalu mengisi daftar
hadir)

Aspek pertama yaitiSetiap datang ke perpustakaan saya selalu
mengisi daftar hadir” pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh
persentase skor sebesar 87%, berada dalam in828&atl00%. Sedangkan
perolehan persentase skor untuk aspek pertand@iNggeri 2 Ngemplak
yaitu sebesar 82%, berada dalam interval 82%-100&8bini menunjukkan
responden menganggap bahwa setiap siswa yang diegapgrpustakaan
selalu mengisi daftar hadir di perpustakaan SMPeNelgdan SMP Negeri
2 Ngemplak berada dalam kategori baik.

b. Aspek 2 (Setiap meminjam dan mengembalikan buku, petugas
per pustakaan selalu mencatat)

Aspek kedua yaitu'Setiap meminjam dan mengembalikan buku,
petugas perpustakaan selalu mencatgida SMP Negeri 1 Ngemplak
memperoleh persentase skor sebesar 97%, berada daterval 82%-
100%. Sedangkan perolehan persentase skor unpek &edua di SMP

Negeri 2 Ngemplak yaitu sebesar 85%, berada dataenval 82%-100%.

76



Hal ini menunjukkan responden menganggap bahwapsetiswa yang
meminjam dan mengembalikan buku di perpustakaan SMgeri 1 dan
SMP Negeri 2 Ngemplak petugas perpustakaan sel@ncamtat berada
dalam kategori baik.

. Aspek 3 (Kunjungan perpustakaan oleh siswa dilakukan sesuai dengan
jadwal)

Aspek ketiga yaitdKunjungan perpustakaan oleh siswa dilakukan
sesuai dengan jadwal’pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh
persentase skor sebesar 78%, berada dalam in&3%&i81%. Sedangkan
perolehan persentase skor untuk aspek ketiga di Ebtferi 2 Ngemplak
yaitu sebesar 67%, berada dalam interval 63%-818&b.irli menunjukkan
responden menganggap bahwa kunjungan perpustakaa)n ada SMP
Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak dilakukann sedeagan jadwal
berada dalam kategori cukup baik.

. Aspek 4 (Keterlambatan dalam pengembalian buku diberikan sanksi)

Aspek keempat yaitiKeterlambatan dalam pengembalian buku
diberikan sanksi’pada SMP Negeri 1 Ngemplak memperoleh persentase
skor sebesar 85%, berada dalam interval 82%-10@%ar§kan perolehan
persentase skor untuk aspek keempat di SMP Negélgéinplak yaitu
sebesar 91%, berada dalam interval 82%-100%. Halmienunjukkan
responden menganggap bahwa keterlambatan dalamembatian buku
diberikan sanksi yang ada di perpustakaan SMP Négkn SMP Negeri 2

Ngemplak berada dalam kategori baik.
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e. Aspek 5 (Petugas perpustakaan selalu melayani dengan baik (ramah,
cepat dan memuaskan))
Aspek kelima“Petugas perpustakaan selalu melayani dengan baik
(ramah, cepat dan memuaskan)pada SMP Negeri 1 Ngemplak
memperoleh persentase skor sebesar 95%, berada daterval 82%-
100%. Sedangkan perolehan persentase skor untek &stima di SMP
Negeri 2 Ngemplak yaitu sebesar 74%, berada dataenval 63%-81%.
Hal ini menunjukkan responden menganggap bahwayagtperpustakaan
yang ada di SMP Negeri 1 Ngemplak selalu melayanigdn baik (ramah,
cepat dan memuaskan) berada dalam kategori badan8kan petugas
perpustakaaryang ada di SMP Negeri 2 Ngemplak selalu melayangén
baik (ramah, cepat dan memuaskan) berada dalamokatekup baik.
Berdasarkan hasil wawancara dengan petugas petpastaSMP
Negeri 1 Ngemplak diperoleh informasi bahwa pelayalyang digunakan
pada perpustakan menggunakan sidbegital Library, dengan adanya sistem
ini sangat membantu dan mempermudah proses pelagakalasi. Selain itu
pihak perpustakaan juga menyediakan layasrasuntuk para siswa apabila
ingin mengusulkan buku tertentu. Berdasarkan loéisiérvasi di SMP Negeri 1
Ngemplak diketahui bahwa setiap pengunjung yangndake perpustakaan
mengisi daftar hadir dengan menunjukkan kartu atagdge® alatscanner.
Sistem peminjaman yang ada di perpustakaan sekolaladalah sistem

terbuka.
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Berdasarkan hasil wawancara dengan petugas petpastaSMP
Negeri 2 Ngemplak diperoleh informasi bahwa pelayayang diterapkan
menggunakan siste@pen Bookdan masih manual. Sebenarnya perpustakaan
di SMP Negeri 2 Ngemplak sudah memiliki progréngital Library hanya
saja belum memiliki alascannerdan nomorbarcode hal ini dikarenakan
keterbatasan dana dan tenaga untuk menjalankamsistsebut. Berdasarkan
hasil observasi di SMP Negeri 2 Ngemplak diketddakiwa setiap pengunjung
perpustakaan yang datang ke perpustakaan men@ii dadir di buku daftar
pengunjung dan bagi siswa yang ingin meminjam bukiwk dibawa pulang
wajib untuk memiliki kartu anggota perpustakaan.

Pelayanan perpustakaan di SMP Negeri 1 NgemplalStén Negeri 2
Ngemplak yang baik akan memudahkan siswa untuk akseg informasi
melalui perpustakaan, sehinga siswa tidak meraseemmekan banyak kendala
dalam mengakses informasi melalui pelayanan peakaah.

. Rekapitulas Pengelolaan Perpustakaan Sekolah di SMP Negeri 1 dan
SMP Negeri 2 Ngemplak

Berdasarkan analisis data pada setiap dimensi [éage perpustakaan
sekolah yang telah diuraikan di atas maka diperskat perolehan pada tiap
dimensi yang kemudian dibuat persentase pada massgg SMP Negeri 1
dan SMP 2 Ngemplak, diperoleh nilai akhir skor peman dan tingkat

persentase akhir sebagai berikut.
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Tabel 11. Rekapitulasi Skor mengenai PengelolaapuBtakaan Sekolah di
SMP Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ngemplak Yogyakarta

SMP Negeri 1 SMP Negeri 2
Pengelolaan Ngemplak Ngemplak
Per pustakaan Sekolah ST % KG - % KG

No

1 | Koleksi bahan pustaka 216 9] B 244 o B
Ruang dan perlengkaparp

2 221 94 B 213 87 B
perpustakaan
3 | Pelayanan perpustakaar 2p9 s ¢} IB 1p4 B0 ICB
Rata-Rata 215 91 B 210 86 B

Sumber: data primer diolah 2012

Keterangan:

ST = Skor Total KG = Kategori B = Baik

CB = Cukup Baik (%) = PersentaseSkor

Berdasarkan data rekapitulasi di atas dapat dikefzdda SMP Negeri

1 Ngemplak bahwa kondisi ruang dan perlengkapapugéakaan menduduki
tingkat pertama dengan perolehan persentase shesae94%, koleksi bahan
pustaka dengan perolehan skor sebesar 91% danyapeafa perpustakaan
dengan perolehan persentase skor sebesar 89% juBejlanhasil rata-rata
secara keseluruhan aspek pada SMP Negeri 1 Ngemplkakperoleh

persentase skor sebesar 91% masuk dalam inter?&182% berada dalam

kategori baik.
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Lebih jelasnya dapat ditunjukkan melalui diagrantabg sebagai
berikut:

100
95
90
85
80
75 .
Koleksi bahan Ruang dan Pelayanan
pustaka perlengkapan perpustakaan
% 91 94 89

Gambar 2. Diagram Rekapitulasi Pengelolaan PergamstaSekolah di SMP
Negeri 1 Ngemplak Sleman Yogyakarta

Selanjutnya untuk data rekapitulasi dari SMP NeBeévigemplak dapat
diketahui bahwa perolehan persentase skor terlaelsapada kondisi koleksi
bahan pustaka dengan perolehan persentase skmasehizdo, kemudian
perolehan persentase skor kondisi ruang dan pé&dpag perpustakaan
sebesar 87%, dan terakhir perolehan persentasepskoyanan perpustakaan
sebesar 80%. Pada pengelolaan perpustakaan yangdli &lsiP Negeri 2
Ngemplak terdapat satu aspek yang berada dalamvaht®3%-81% yaitu
pelayanan perpustakaan yang berada dalam katagarp daik. Namun dari
perolehan persentase skor rata-rata keseluruhawiasaspek yang ada di SMP
Negeri 2 Ngemplak memperoleh persentase skor see%amasuk ke dalam

interval 82%-100% berada dalam kategori baik.
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Lebih jelasnya dapat ditunjukkan melalui diagrantabg sebagai
berikut:

100

95

90

85

} |

75

Koleksi bahan Ruang dan Pelayanan
pustaka perlengkapan perpustakaan

% 92 87 80

Gambar 3. Diagram Rekapitulasi Pengelolaan PergamstaSekolah di SMP
Negeri 2 Ngemplak Sleman Yogyakarta

Dari hasil data rekapitulasi pada SMP Negeri 1 &8AfP Negeri 2
Ngemplak menunjukkan bahwa responden menganggawabpkngelolaan
perpustakaan sekolah sudah baik.

C. Keterbatasan Penelitian

Penelitian ini  dimaksudkan untuk mengetahui perigato

perpustakaan di SMP Negeri 1 dan SMP Negeri 2 Ng@mpenelitian yang
dilakukan memiliki keterbatasan pada sisi respondi@ierbatasan tersebut
dikarenakan perolehan data dari sebagian resposidera dalam pengisian
angket kurang mandiri sehingga hasil kurang akuranheliti mengantisipasi
dengan menanyakan secara langsung kepada siswa bgkgnjung ke

perpustakaan dan mendampingi siswa pada saat mangket.
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BABV
KESIMPULAN DAN SARAN

A. Kesimpulan
Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan yang telah disampaikan pada
Bab IV mengenai pengelolaan perpustakaan sekolah di SMP Negeri 1 dan SMP
Negeri 2 Ngemplak, dapat disimpulkan sebagal berikut.
1. SMP Negeri 1 Ngemplak
a. Kondis koleks bahan pustaka berdasarkan penilaian siswa di SMP Negeri
1 Ngemplak sudah baik. Begitu pula aspek lain yang mendukung
terciptanya kondisi koleksi bahan pustaka. Perolehan persentase untuk
kondisi koleksi bahan pustaka adalah sebesar 91% dan berada dalam
kategori baik.
b. Kondis ruang dan perlengkapan perpustakaan berdasarkan penilaian siswa
d SMP Negeri 1 Ngemplak diketahui sudah baik. Kondisi ruangan
perpustakaan di sekolah seperti kenyamanan, penerangan dan sirkulasi
udara serta penataan perabot dikatakan sudah mendukung. Perolehan
persentase untuk kondisi ruang dan perabot perpustakaan adalah sebesar
94% dan berada dalam kategori baik.
c. Pelayanan Perpustakaan berdasarkan penilaian siswa di SMP Negeri 1
Ngemplak diketahui sudah baik. Perolehan persentase untuk pelayanan
perpustakaan di SMP Negeri 1 Ngemplak adalah sebesar 89% dan berada

dalam kategori baik.
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2. SMP Negeri 2 Ngemplak

a. Kondis koleksi bahan pustaka berdasarkan penilaian siswa di SMP Negeri
2 Ngemplak sudah baik. Perolehan persentase untuk kondisi bahan pustaka
adal ah sebesar 92% dan berada dalam kategori baik.

b. Kondis ruang dan perlengkapan perpustakaan berdasarkan penilaian siswa
di SMP Negeri 2 Ngemplak diketahui sudah baik. Perolehan persentase
untuk kondisi ruang dan perabot perpustakaan adalah sebesar 87% dan
berada dalam kategori baik.

c. Pelayanan Perpustakaan berdasarkan penilaian siswa di SMP Negeri 2
Ngemplak diketahui sudah cukup baik. Perolehan persentase untuk
pelayanan perpustakaan di SMP Negeri 2 Ngemplak adalah sebesar 80%
dan berada dalam kategori cukup baik.

B. Saran
Berdasarkan hasil penelitian, pembahasan dan kesimpulan yang telah

dilakukan, peneliti mengemukakan saran sebagai berikut.

1. Komponen koleksi bahan pustaka yaitu: (1) sebaiknya pihak sekolah
berlangganan mgaah pendidikan, koran harian, atau tabloid yang bersifat
menghibur sekaligus mendidik. Koleksi bahan pustaka tersebut memberikan
informasi serta pengetahuan umum yang lebih luas serta sesua dengan
perkembangan jaman namun juga menghibur dan mendidik. Dengan adanya
koleks bahan pustaka tersebut, diharapkan lebih banyak lagi siswa yang
datang ke perpustakaan, (2) sebaiknya koleks buku yang belum dikelola

untuk segeradilakukan penginventarisasian dan, klasifikas serta katalogisasi
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agar perpustaknn dapat berjalan dengan baik dan mendukung proses
pembel gjaran.

. Komponen kondisi ruang dan perlengkapan perpustakaan yaitu: (1) gedung
perpustakaan hendaknya memperhatikan lokasi agar keberadaanya
berhubungan langsung dengan proses belgjar mengajar di kelas (jarak yang
tidak jauh), (2) disarankan kepada pihak sekolah agar lebih memperhatikan
jumlah perabotan yang ada di dalam ruang perpustakaan agar sesuai dengan
kapasitas ruangan tersebut hal ini agar tercipta kondisi ruang perpustakaan
yang nyaman.

. Komponen pelayanan perpustakaan yaitu: (1) untuk mencapai pelayanan
perpustakaan yang baik hendaknya pihak sekolah menambah jumlah petugas
perpustakaan, (2) disusunnya jadwal rutin kunjungan ke perpustakaan, (3)
sebaiknya pihak SMP Negeri 2 Ngemplak memperhatikan pelayanan
perpustakaan agar dapat memanfaatkan sistem Digital Library yang sudah ada

dan sistem tersebut dapat dioperasikan semaksimal mungkin.
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LAMPIRAN

LAMPIRAN 1
SURAT IJIN PENELITIANDAN
SURAT BUKTI PENELITIAN
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN

Alamat ; Karangmalang, Yogyakarta 55281

Telp.(0274) 586168 Hunting, Fax.(0274) 540611; Dekan Telp. (0274) 520094
Telp.(0274) 586168 Psw. (221, 223, 224, 295,344, 345, 366, 368,369, 401, 402, 403, 417)
E-mail: humas_fip@uny.ac.id Home Page: http://fip.uny.ac.id Centificate No. QSC 00687

No. : 5§79 /UN34.11/PL/2012
Lamp. : 1 (satu) Bendel Proposal
Hal  :Permohonan ljin Penelitian

Yth. Gubernur Provinsi Daerah Istimewa Y ogyakarta
Cq. Kepala Biro Administrasi Pembangunan

Setda Provinsi DIY

Kepatihan Danurejan

Yogyakarta

Diberitahukan dengan hormat, bahwa untuk memenuhi sebagian persyaratan akademik yang ditetapkan oleh
Jurusan Administrasi Pendidikan Fakultas Ilmu Pendidikan Universitas Negeri Yogyakarta, mahasiswa berikut
ini diwajibkan melaksanakan penelitian:

Nama : Febri Wiji Astuti

NIM : 07101244033

Prodi/Jurusan ;. MP/AP

Alamat : Kos ljo, JIn.Barada , Gang Cabe , No.21 D, Pringwulung , Condong Catur.

Sehubungan dengan hal itu, perkenankanlah kami memintakan ijin mahasiswa tersebut melaksanakan kegiatan
penelitian dengan ketentuan sebagai berikut:

Tujuan :  Memperoleh data penelitian tugas akhir skripsi

Lokasi :  SMP Negeri Se- Kecamatan Ngemplak

Subyek 1 Siswa SMP Negeri Se- Kecamatan Ngemplak.

Obyek : Pengelolaan Permustakaannya

Waktu 1 Agustus — Oktober 2012 ,

Judul :  Keefektifan pengelolaan Perpustakaan sekolah untuk meningkatkan minat baca di

SMP Negeri Se- Kecamatan Ngemplak Sleman Yogyakarta

Atas perhatian dan kerjasama yang baik kami mengucapkan terima kasih.

Tembusan Yth:
1.Rektor ( sebagai laporan)
2.Wakil Dekan I FIP
3.Ketua Jurusan AP FIP
4 Kabag TU
5.Kasubbag Pendidikan FIP
6.Mahasiswa yang bersangkutan
Universitas Negeri Yogyakarta ' {
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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
SEKRETARIAT DAERAH

Kompleks Kepatihan, Danurejan, ‘Telepon (0274) 562811 - 562814 (Hunting)
YOGYAKARTA 55213

SURAT KETERANGAN / IJIN
070/7399/V/8/2012

Membaca Surat : Dekan Fak. limu Pendidikan UNY Nomor : 5999/UN34.11/PL/2012
Tanggal : 28 Agustus 2012 Perihal . ljin Penelitian

Mengingat : 1. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2006, tentang Perizinan bagi Perguruan Tinggi Asing,

Lembaga Penelitian dan Pengembangan Asing, Badan Usaha Asing dan Orang Asing dalam
melakukan Kegitan Penelitian dan Pengembangan di Indonesia;

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 33 Tahun 2007, tentang Pedoman penyelenggaraan
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Departemen Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah:

3. Peraturan Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 37 Tahun 2008, tentang Rincian Tugas dan
Fungsi Satuan Organisasi di Lingkungan Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah.

4. Peraturan Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 18 Tahun 2009 tentang Pedoman Pelayanan
Perizinan, Rekomendasi Pelaksanaan Survei, Penelitian, Pendataan, Pengembangan, Pengkajian,

dan Studi Lapangan di Daerah Istimewa Yogyakarta.

DIIJINKAN untuk melakukan kegiatan survei/penelitian/pendataan/pengembangan/pengkajian/studi lapangan kepada:

Nama . FEBRIWHNI ASTUTI NIP/NIM . 07101244033

Alamat . Karangmalang Yogyakarta

Judul : KEEFEKTIFAN PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN SEKOLAH UNTUK MENINGKATKAN
MINAT BACA DI SMP NEGERI SE-KECAMATAN NGEMPLAK SLEMAN YOGYAKARTA

Lokasi . - Kota/Kab. SLEMAN

Waktu . 28 Agustus 2012 s/d 08 November 2012

Dengan Ketentuan

1.

Menyerahkan surat keteranganfijin survei/penelitian/pendataan/pengembangan/pengkajian/studi lapangan *) dari
Pemerintah Provinsi DIY kepada Bupati/Walikota melalui institusi yang berwenang mengeluarkan ijin dimaksud;

2. Menyerahkan soft copy hasil penelitiannya baik kepada Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta melalui Biro
Administrasi Pembangunan Setda Provinsi DIY dalam compact disk (CD) maupun mengunggah (upload) melalui
website adbang.jogjaprov.go.id dan menunjukkan cetakan asli yang sudah disahkan dan dibubuhi cap institusi;

3. ljin ini hanya dipergunakan untuk keperluan ilmiah, dan pemegang ijin wajib mentaati ketentuan yang berlaku di
lokasi kegiatan;

4. ljin penelitian dapat diperpanjang maksimal 2 (dua) kali dengan menunjukkan surat ini kembali sebelum berakhir
waktunya setelah mengajukan perpanjangan melalui website adbang.jogjaprov.go.id;

5. ljin yang diberikan dapat dibatalkan sewaktu-waktu apabila pemegang ijin ini tidak memenuhi ketentuan yang
berlaku.

Dikeluarkan di Yogyakarta
Pada tanggal 28 Agustus 2012
A.n Sekretaris Daerah
Asisten Petekagomian dan Pembangunan
X
fegplaT W{$ragi Pembangunan

Tembusan :

1. Yth. Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta (sebagai laporan);

2. Bupati Sleman, cq Bappeda

3. Ka. Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Prov. DIY

4. Dekan Fak. llmu Pendidikan UNY

¥8 Yang Bersangkutan 90



PEMERINTAH KABUPATEN SLEMAN

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH
Jalan Parasamya Nomor 1 Beran, Tridadi, Sleman, Yogyakarta 55511
Telepon (0274) 868800, Faksimile (0274) 868800
Website : www.bappeda.slemankab.go.id , E-mail : bappeda@slemankab.go.id

SURAT IZIN
Nomor : 070/ Bappeda / 2478/ 2012

TENTANG
IZIN PENELITIAN

KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH N

Dasar . Keputusan Bupati Sleman Nomor : 55/Kep.KDH/A/2003 tentang ljin Kuliah Ker
Nyata, Praktek Kerja Lapangan, dan Penelitian.

Menunjuk : Surat dari Sekretariat Daerah Pemerintah Provinsi Daerah Istimewa Yogyakar
Nomor : 070/7399/V/8/2012 Tanggal : 28 Agustus 2012 Hal : Izin Penelitian !

TR VX 1

MENGIZINKAN :

Kepada :

Nama : FEBRI WIJI ASTUTI

No.Mhs/NIM/NIP/NIK : 07101244033

Program/Tingkat : 81

Instansi/Perguruan Tinggi : UNY

Alamat instansi/Perguruan Tinggi : Karangmalang, Yogyakarta

Alamat Rumah : Kos ljo, JIl. Barada, GgCabe No 21 D Pringwulun:,
Condongcatur, Depok ..

No. Telp/ HP : 089636443446 i

Untuk : Mengadakan Penelitian / Pra Survey / Uji Validitas / PKI
dengan judul : i
“KEFEKTIFAN PENGELOLAAN PERPUSTAKAA
SEKOLAH UNTUK MENINGKATKAN MINAT BACA
SMP NEGERI SE-KECAMATAN NGEMPLAK SLEMA
YOGYAKARTA “

Lokasi . Kabupaten Sleman

Waktu : Selama 3 bulan mulai tanggal : 28 Agustus 2012 s/d 2

November 2012
Dengan ketentuan sebagai berikut : :
1. Wajib melapor diri kepada Pejabat Pemerintah setempat (Cemat/ Kepala Desa) atau Kepa
Instansi untuk mendapat petunjuk seperiunya.

Wajib menjaga tata tertib dan mentaati ketentuan-ketentuan setempat yang berlaku.

ljin ini dapat dibatalkan sewaktu-waktu apabila tidak dipenuhi ketentuan-ketentuan di atas.

Wajib menyampaikan laporan hasil penelitian berupa 1 (satu) CD format PDF kepada Eup
diserahkan melalui Kepala Bappeda.

ljin tidak disalahgunakan untuk kepentingan-kepentingan di luar yang direkomendasikan.

o ALN

i

Demikian ijin ini dikeluarkan untuk digunakan sebagaimana mestinya, diharapkan pejabee
pemerintah/non pemerintah setempat memberikan bantuan seperiunya. k

Setelah selesai pelaksanaan penelitian Saudara wajib menyampaikan laporan kepada kami
(satu) bulan setelah berakhirnya penelitian. -

Dikeluarkan di Sleman 3

Pada Tanggal : 28 Agustus 2012

Tembusan : a.n. Kepala Badan Perencanaan Pembangunan
1.  Bupati Sleman (sebagai laporan) Daerah
2. Kepala Kantor Kesatuan Bangsa Kab. ;

Slemen Sekretaris
3. Kepala Dinas Pendidikan, Pemuda & gl

Olahraga Kab. Sleman dqutdang Pengendalian dan Evaluasi
4. Kepala Bid. Sosbud Bappeda ~

Sleman

5. Camat Ngemplak

6. Kepala SMP Negeri Se- Keca
Ngemplak *
7' Dekan Fak. limu Pendidikan- UNY ~ \
8. Yang Bersangkutan '

(3
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PEMERINTAH KABUPATEN SLEMAN
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAH RAGA

SMP NEGERI S DEPOK ( SSN)

Alamat : JI. Weling, Karanggayam, Caturtunggal, Depok, Sleman, @& 585134
E mail : smp_delima@yahoo.co.id, Blog : http : / smpdelima.blogspot.com

SURAT KETERANGAN
Nomor : 420 /015 /SMP.43 /2012

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Drs. Susiyanto, M.Pd.
NIP : 19600326 198202 1 003
Pangkat / Golongan : Pembina Tk. I, IV/b
Jabatan : Kepala Sekolah

Instansi : SMP Negeri 5 Depok

Dinas Pendidikan Pemuda dan Olah Raga
Kabupaten Sleman

Menerangkan bahwa :

Nama : Febri Wiji Astuti
NIM : 07101244033
Jurusan : Manajemen Pendidikan

Telah melaksanakan Uji instrumen untuk penelitian dalam rangka menyelesaikan tugas
akhir/skripsi di SMP Negeri 5 Depok Slema Yogyakarta, sejak tanggal 24 Juli — 25 Juli 2012

Demikian Surat Keterangan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.
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PEMERINTAH KABUPATEN SLEMAN
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA
SEKOLAH MENEGAH PERTAMA NEGERI 1 NGEMPLAK
Alamat: Jangkang, Widodomartani, Ngemplak, Sleman, © I Yogyakarta telp. (0274) 4461001

SURAT KETERANGAN
No : 0160/ 420

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala SMP Negeri 1 Ngemplak Dinas Pendidikan Pemuda
dan Olahraga Kabupaten Sleman menerangkan bahwa :

Nama : FEBRI WIJI ASTUTI
NIM : 07101244033
Program Studi : Manajemen Pendidikan

Perguruan Tinggi : Universitas Negeri Yogyakarta
Alamat Rumah  : Kos Ijo, Jl. Barada, Gg Cabe No 21 D Pringwulung, Condongcatur,
Depok, Sleman
No. Telp/HP : 089636443446
Telah melaksanakan penelitian di SMP Negeri 1 Ngemplak untuk pengambilan data dalam
rangka penyusunan Skripsi berjudul :

“KEFEKTIFAN PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN SEKOLAH UNTUK
MENINGKATKAN MINAT BACA SISWA DI SMP NEGERI SE-KECAMATAN
NGEMPLAK SLEMAN YOGYAKARTA .”

Waktu Penelitian : 29 Agustus s.d 10 September 2012
Demikian surat keterangan ini di buat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

_————Ngemplak, 11 September 2012

o Ak
N

SN /Dyﬁ_\ﬁ Tri Wahyana Kuntara, M.A.
L E i NIP 19610126 198303 1 005
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' PEMERINTAH KABUPATEN SLEMAN
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAH RAGA
SEKOLAH MENENGAH PERTAMA NEGERI 2 NGEMPLAK
Alamat: Macanan, Bimomartani, Ngemplak, Sleman, Yogyakaria. Telp (0274) 7102231

SURAT KETERANGAN
No :070/225/2012

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala SMP Negeri 2 Ngemplak Dinas Pendidikan Pemuda dan
Olahraga Kabupaten Sleman menerangkan bahwa:

Nama : FEBRI WHI ASTUTI

NIM : 07101244033

Program Studi  : Manajemen Pendidikan

Perguruan Tinggi : Universitas Negeri Yogyakarta

Alamat Rumah : Kos ljo, JI. Barada No 21 D, Pringwulung, Condoncatur, Depok, Sleman

No. Telp/Hp : 089636443446
Telah melaksanakan penelitian di SMP Negeri 2 Ngemplak untuk pengambilan data dalam rangka
penyusunan Skripsi yang berjudul:
“KEEFEKTIFAN PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN SEKOLAH UNTUK MENINGKATKAN
MINAT BACA SISWA DI SMP NEGER!I SE-KECAMATAN NGEMPLAK SLEMAN
YOGYAKARTA

Waktu Penelitian : 29 Agustus s.d 11 September 2012
Demikian surat keterangan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Ngemplak, 12 September 2012

f

\+“_ Dra. Upik Supriyati
N7 NIP. 19540316 197803 2 001

\-""-._ —
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LAMPIRAN 2
ANGKET UJ COBA INSRUMEN
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ANGKET UJI COBA INSTRUMEN

Sehubungan dengan uji coba penelitian yang saya laksanakan dalam rangka
penyusunan skripsi di Universitas Negeri Yogyakarta, perkenankan dengan
hormat saya mohon waktu sgjenak untuk mengisi angket ini. Tujuan angket ini
adalah untuk mengetahui “PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN SEKOLAH”".

Saya mohon kesediaan Sdr/Sdri untuk menjawab dan mengisi angket
terlampir, sesuai dengan keadaan yang sebenarnya. Data yang saya dapatkan
semata-mata hanya untuk kepentingan penelitian. Partisipasi Sdr/Sdri dalam
memberikan informasi sangat peneliti harapkan.

Setiap jawaban yang Sdr/Sdri berikan merupakan bantuan yang tidak ternilai
harganya bagi penelitian ini. Atas perhatian dan bantuannya, saya mengucapkan

terima kasih yang setulusnya.

Y ogyakarta, 24 Juli 2012

Hormat saya,

Febri Wiji Astuti
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DAFTAR PERTANYAAN

Identitas Responden

Nama

Jenis Kelamin

Kelas

Petunjuk Pengisian

1. Bacalah setiap butir pernyataan dengan seksama
2. Pilih salah satu jawaban yang anda anggap paling sesuai dengan memberi
centang (V) pada kolom yang telah disediakan.

CS
KS
TS

. Setuju

: Cukup Setuju
: Kurang Setuju
: Tidak Setuju

No

Butir Pertanyaan S| CS| KS| TS

Koleksi Bahan Pustaka

Buku diletakan dan tersusun rapi di lemari atau rak

Buku-buku dikelompokan sesuai dengan klasifikasi
(jenis buku)

Penyusunan buku dimulai dari kanan ke Kiri

Mudah dalam menemukan buku yang diinginkan /

dicari

Mudah dalam mengambil dan mengembalikan buku

Buku yang dimiliki perpustakaan sekolah selalu up

to date

Koleks buku yang adadi perpustakaan bervariasi

(ilmu pengetahuan, informasi dan hiburan)
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8 Buku yang adadi perpustakaan selalu dalam
keadaan baik

9 Buku yang dimiliki perpustakaan sekolah selalu
dipeliharadari kerusakan
Ruang dan Perlengkapan Perpustakaan

10 | Ruang perpustakaan jauh dari tempat yang bising

11 | Ruang perpustakaan selalu bersih

12 | Ruang perpustakaan selalu wangi

13 | Penerangan ruangan perpustakaan baik

14 | Sirkulasi udararuangan perpustakaan baik

15 | Penataan mega, kursi, lemari selalu dalam keadaan
rapi
Pelayanan Perpustakaan

16 | Setigp datang ke pepustakaan saya selalu mengisi
daftar hadir

17 | Setiap meminjam dan mengembalikan buku,
petugas perpustakaan selalu mencatat

18 | Kunjungan perpustakaan oleh siswa dilakukan
sesuai dengan jadwal

19 | Keterlambatan dalam pengembalian buku diberikan
sanksi

20 | Petugas perpustakaan selalu melayani dengan baik

(ramah, cepat dan memuaskan)

98




LAMPIRAN 3
TABULASI DATA HASIL UJl
COBA INSTRUMEN DAN UJl

COBA VALIDITASDAN
RELIABILITAS
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TABULASI DATA HASIL UJI COBA INSTRUMEN
PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN SEKOLAH DI SMP NEGERI 5 DEPOK

20

18| 19

17

15| 16

14

Butir Angket

1
3
3
4
4
4
4
4
4
3
3
3
4
4
4
4
3
3
4
2
4
4
4
4
4
2
4
3
4
3

415|6|7|8]9|10|11]12]13

314|14[3[2]|2

214]1414|2]|2

4 4]4lal2]2

4 4|4lal4a]a

41413343

443444

4 4|4lal4a]a

4141414144

314|14/413|3

114414122

21414]13|3|3

144|422

3113|4244

1134|221

4141414122

41413334

3

3
2

3
3
3
3
3

3

2

3

2

3
4

4
4
4
4
4

3

14

4

2

1

3| 4|4

3
4 44| al4aalal4a]a

A 44| al4a|alal4a|a
4 44| alaalala|a
4 44| ala|alal4a]a
A 44| al4alalal4a]a
4 44| alaalala|a

4 44| al4a|4ala]3]3

4] 4] 4

4 44| al4a|alal4a]a

3| 3|4

3134
41 44| 414141444

4] 44| 4al4|a|a]4]a
4 44| al4aalal4a|a
I I R R I R R
4 44| 4al4|a|a]4]a

4] 3|4

2

3
4 44| al4a|alal4a|a

Responden

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
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Hasil Uji Coba Reliabilitas dan Validitas

Reliability

Scale: ALL VARIABLES

Case Processing Summary

N %
Cases Valid 30 100.0
Excluded2 0 .0
Total 30 100.0

a. Listwise deletion based on all
variables in the procedure.

Reliability Statistics

N of Items
Cronbach's
Alpha
.943 18
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Item-Total Statistics

Cronbach's
Scale Mean if |Scale Variance if| Corrected ltem- | Alpha if ltem
Iltem Deleted Item Deleted |Total Correlation Deleted
VAR00001 65.7000 93.045 .811 .931
VAR00002 65.7333 93.030 .595 .933
VAR00003 65.8000 98.372 .238 .939
VAR00004 65.9333 87.444 .702 .932
VAR00005 65.4667 99.223 AT7 .936
VAR00006 65.5000 101.845 -.039 .940
VAR00007 65.6667 95.195 .541 .934
VAR00008 66.0000 87.655 .831 .928
VAR00009 66.0333 86.309 .843 .928
VAR00010 65.9333 92.202 .597 .933
VAR00011 65.8333 89.799 .889 .928
VAR00012 66.3000 83.183 .868 .928
VAR00013 65.8333 92.282 .686 .932
VAR00014 65.7000 94.631 .651 .933
VAR00015 65.8333 94.213 .649 .933
VAR00016 66.1667 91.661 .599 .933
VAR00017 66.2333 84.254 .845 .928
VAR00018 66.9000 96.714 .370 .937
VAR00019 66.2333 84.254 .845 .928
VAR00020 65.8000 96.510 .393 .936
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LAMPIRAN 4
ANGKET PENELITIAN
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ANGKET PENELITIAN

Sehubungan dengan penelitian yang saya laksanakan dalam rangka
penyusunan skripsi di Universitas Negeri Yogyakarta, perkenankan dengan
hormat saya mohon waktu sgjenak untuk mengisi angket ini. Tujuan angket ini
adalah untuk mengetahui “PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN SEKOLAH”".

Saya mohon kesediaan Sdr/Sdri untuk menjawab dan mengisi angket
terlampir, sesuai dengan keadaan yang sebenarnya. Data yang saya dapatkan
semata-mata hanya untuk kepentingan penelitian. Partisipasi Sdr/Sdri dalam
memberikan informasi sangat peneliti harapkan.

Setiap jawaban yang Sdr/Sdri berikan merupakan bantuan yang tidak ternilai
harganya bagi penelitian ini. Atas perhatian dan bantuannya, saya mengucapkan

terima kasih yang setulusnya.

Yogyakarta, September 2012

Hormat saya,

Febri Wiji Astuti
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DAFTAR PERTANYAAN

Identitas Responden

Nama

Jenis Kelamin

Kelas

Sekolah

Petunjuk Pengisian

1. Bacalah setiap butir pernyataan dengan seksama
2. Pilih salah satu jawaban yang anda anggap paling sesuai dengan memberi
centang (V) pada kolom yang telah disediakan.

CS
KS
TS

. Setuju

: Cukup Setuju
: Kurang Setuju
: Tidak Setuju

No

Butir Pertanyaan

CS

KS

TS

Kondisi Koleksi Bahan Pustaka

Buku diletakan dan tersusun rapi di lemari atau rak

Buku-buku dikelompokan sesuai dengan klasifikasi
(jenis buku)

Mudah dalam menemukan buku yang diinginkan /

dicari

Mudah dalam mengambil dan mengembalikan buku

Koleks buku yang adadi perpustakaan bervariasi
(ilmu pengetahuan, informasi dan hiburan)
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6 Buku yang adadi perpustakaan selalu dalam
keadaan baik

7 Buku yang dimiliki perpustakaan sekolah selalu
dipeliharadari kerusakan
Kondisi Ruang dan Perlengkapan Perpustakaan

8 | Ruang perpustakaan jauh dari tempat yang bising
Ruang perpustakaan selalu bersih

10 | Ruang perpustakaan selalu wangi

11 | Penerangan ruangan perpustakaan baik

12 | Sirkulasi udararuangan perpustakaan baik

13 | Penataan megja, kursi, lemari selalu dalam keadaan
rapi
Pelayanan Perpustakaan

14 | Setigp datang ke pepustakaan saya selalu mengisi
daftar hadir

15 | Setiap meminjam dan mengembalikan buku,
petugas perpustakaan selalu mencatat

16 | Kunjungan perpustakaan oleh siswa dilakukan
sesuai dengan jadwal

17 | Keterlambatan dalam pengembalian buku diberikan
sanksi

18 | Petugas perpustakaan selalu melayani dengan baik

(ramah, cepat dan memuaskan)
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LAMPIRAN 5
TABULASI DATA HASIL
PENELITIAN

107



TABULASI DATA HASIL PENELITIAN SMP NEGERI 1 NGEMPLAK

PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN SEKOLAH SMP NEGERI 1 NGEMPLAK

No
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4

4
3
4

4

4
4

4| 4
4| 4

4| 4
4| 4
4| 4

4| 4

4| 4
4| 4

4
4

4
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4
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4| 4
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4| 4
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4
4
4
4
3
4
4

4
2
4
4
4
4
3

4
4
3
4
4
4
4
3
4
2
4
4
4
4
4

412141414144

4\ 4| 4|4la|4|ala)a
4\3| 4|2|4a|4|4ala]4
4|3| 4|1]4|2|2|3]|3
4\4| 4|4ala|4a|ala)a
4\4| 4|1|4a|4|4|4]|4
4|3| 4|4la|4|1]4]4
3|4| 3/3/4[(3]4|4]|3

412

4\ 4| 4|2)a|4|1|4]4
4\4| 4|4la|4]a|3]|2
4|3| 4|2(3|4|4|4]|4
4\3| 4|4la|4|al1]4
4|3| 4|4la|4|1|4]4
4\3| 4|4la|4|ala]a
4\4| 4|2(4|3|4|4]|4

45 | SMPN |
46 | SMPN |
47 | SMPN |
48 | SMPN |
49 | SMPN |
50 | SMPN |
51 | SMPN |
52 | SMPN |
53 | SMPN |
54 | SMPN |
55 | SMPN |
56 | SMPN |
57 | SMPN |
58 | SMPN |
59 | SMPN |
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TABULASI DATA HASIL PENELITIAN SMP NEGERI 2 NGEMPLAK

PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN SEKOLAH SMP NEGERI 2 NGEMPLAK

No
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LAMPIRAN 6
ANALISISDATA HASIL
PENELITIAN
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ANALISISDATA HASIL PENELITIAN SMP NEGERI 1 NGEMPLAK

Pengelolaan Perpustakaan Sekolah berdasarkan Penilaian Siswa

Alternatif
Pengelolaan Jawaban
No Aspek Pengelolaan Per pustakaan Fk | (%)
Per pustakaan S|CS|KS| TS
ORNCNNCNNEY

Buku diletakan dan tersusun rapi di lemari

1 55| 4|0 0 | 232 | 98
atau rak
Buku-buku dikelompokan sesuai dengan

2 33|16 7 | 3 |197 | 84
klasifikasi (jenis buku)
Mudah dalam menemukan buku yang

3 53| 6 | O 0 | 230 | 98

Kondisi Bahan Pustaka diinginkan / dicari

Mudah dalam mengambil dan

4 _ 40| 8 | 7 4 | 202 | 86
mengembalikan buku
Koleks buku yang ada di perpustakaan

5 | bervarias (ilmu pengetahuan, informasidan | 51| 8 | O 0 | 228 | 97
hiburan)
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Buku yang ada di perpustakaan selalu dalam

6 _ 45| 9 | 5 0 | 217 | 92
keadaan baik
Buku yang dimiliki perpustakaan sekolah

7 41| 6 | 4 8 | 198 | 84
selalu dipeliharadari kerusakan
Ruang perpustakaan jauh dari tempat yan

8__gIOIO : bt yand 471 9 | 2 1 | 220 | 93
bising

9 | Ruang perpustakaan selalu bersih 52| 5| 2 0 | 227 | 96

Kondis Ruang dan :
10 | Ruang perpustakaan selau wangi 38|15| 6 0 | 209 | 89
Perlengkapan :
11 | Penerangan ruangan perpustakaan baik 50 8 | 1 0 | 226 | 96
Perpustakaan

12 | Sirkulasi udararuangan perpustakaan baik 44 | 14 | 1 0 | 220 | 93
Penataan meja, kursi, lemari selalu dalam

13 . 50| 7 | 2 0 25 | 95
keadaan rapi
Setiap datang ke pepustakaan saya selalu

14 ap J p.ep y 37114 | 7 1 | 205 | 87
mengis daftar hadir
Setiap meminjam dan mengembalikan buku,

Pelayanan Perpustakaan | 15 53| 6 | O 0O | 230 | 98

petugas perpustakaan selalu mencatat
Kunjungan perpustakaan oleh siswa

16 25|17 | 16 1 184 | 78

dilakukan sesual dengan jadwal

116




Keterlambatan dalam pengembalian buku
17 35|14 201 | 85
diberikan sanksi
18 | Petugas perpustakaan selalu melayani dengan | 49 | 9 225 | 95
baik (ramah, cepat dan memuaskan)
Keterangan:
S = Setuju KS =Kurang Setuju Fk = Frekwensi

CS = Cukup Setuju

TS =Tidak Setuju

(%) = Presentase
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ANALISISDATA HASIL PENELITIAN SMP NEGERI 2 NGEMPLAK

Pengelolaan Per pustakaan Sekolah berdasarkan Penilaian Siswa

Alternatif
Pengelolaan Jawaban
No Aspek Pengelolaan Per pustakaan Fk | %
Per pustakaan S |[CS|KS| TS
ORNCORECARNEY

Buku diletakan dan tersusun rapi di lemari

1 52| 7] 2| 0 | 233 | 96
atau rak
Buku-buku dikelompokan sesuai dengan

2 49| 7 | 5| 0| 227 | 93
klasifikasi (jenis buku)
Mudah dalam menemukan buku yang

3 521 6 | 3| 0 | 232 ]| 95

Kondisi Bahan Pustaka diinginkan / dicari

Mudah dalam mengambil dan

4 _ 53/ 8| 0| 0 | 23|97
mengembalikan buku
Koleks buku yang ada di perpustakaan

5 | bervarias (ilmu pengetahuan, informasidan | 52 | 7 | 2 | O | 233 | 96
hiburan)
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Buku yang ada di perpustakaan selalu

6 41 |11 | 7 2 | 213 | 87
dalam keadaan baik
Buku yang dimiliki perpustakaan sekolah
7 37| 6 |13| 5 | 197 | 81
selau dipeliharadari kerusakan
Ruang perpustakaan jauh dari tempat yan
8”gpp : bt yend 3917 4 | 1 | 216 | 89
Kondisi Ruang dan bising
Perlengkapan 9 | Ruang perpustakaan selalu bersih 41111 | 9 | 0 | 215 | 88
Perpustakaan 10 | Ruang perpustakaan selalu wangi 30,20 8 | 3 | 199 | 82
11 | Penerangan ruangan perpustakaan baik 46 | 13| 2 | 0 | 227 | 93
12 | Sirkulasi udara ruangan perpustakaan baik 41| 13| 7 | 0 | 217 | 89
Penataan meja, kursi, lemari selalu dalam
13 _ 34116 10| 1 | 205 | 84
keadaan rapi
Setiap datang ke pepustakaan saya selalu
14 ap J p-ep Y 28122 |110| 1 | 199 | 82
mengisi daftar hadir
Setiap meminjam dan mengembalikan buku,
Pelayanan Perpustakaan | 15 43| 6 | 5| 7 | 207 | 85
petugas perpustakaan selalu mencatat
Kunjungan perpustakaan oleh siswa
16 16 | 21 | 12 | 12 | 163 | 67

dilakukan sesuai dengan jadwal
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17

K eterlambatan dalam pengembalian buku

diberikan sanks

a7

221

91

18

Petugas perpustakaan selalu melayani
dengan baik (ramah, cepat dan memuaskan)

23

18

15

181

74

K eterangan:

S = Setuju KS =Kurang Setuju

CS = Cukup Setuju

TS =Tidak Setuju

Fk = Frekwens

(%) = Presentase
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LAMPIRAN 7
PEDOMAN WAWANCARA DAN
HASIL WAWANCARA
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PEDOMAN WAWANCARA TIDAK TERSTRUKTUR

Pedoman studi wawancara untuk mengetahui Pengelolaan Perpustakaan

Sekolah diberikan kepada petugas perpustakaan sekolah.

1. Bagaimanakan dengan keadaan koleksi bahan pustaka yang dimiliki?
(penataan, jenis buku dan keadaan koleksi)

2. Bagaimanakah kondisi ruang perpustakaan dan penataan perabot yang ada di
perpustakaan sekolah?

3. Bagamanakah pelayanan yang ada di perpustakaan sekolah Ibu?
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HASIL WAWANCARA

NamaSekolah: SMP Negeri 1 Ngemplak

Alamat

: Jangkang, Widodomartani Ngemplak Sleman Y ogyakarta

Narasumber : Purnamawati S, Pd.

No | Pertanyaan Jawaban
I. KondisiKoleksibahanpustaka

1 | Bagaimanakan dengan a. Keadaan buku-buku yang dimiliki
keadaan koleksi bahan perpustakaan sekolah kami sudah baik dan
pustaka yang dimiliki? lengkap.
(penataan, jenis buku dan | b. Penataannya pun sudah kami anggap rapi,
keadaan koleksi) jenis buku sudah lengkap dan bervariasi.

c. Hampir semua koleksi bahan pustaka kami

sudah diklasifikasi dan diberi sampul plastik
untuk menjaga dari kerusakan.

Kondisi ruangdan perlengkapan perpustakaan

2 | Bagaimanakah kondisi a. Perpustakaan di SMP N 1 Ngemplak

ruang perpustakaan dan memiliki 2 ruangan yaitu beruparuang

penataan perabot yang perpustakaan dan gudang seluas 96 meter?.

ada di perpustakaan b. Kondis ruang perpustakaan di sekolah kami

sekolah? sudah nyaman, karena penerangan dan
sirkulas udara sudah baik, selain itu
ruangannyapun bersih.

c. Keadaan perabot-perabotnya pun dalam
keadaan baik dan tertata.
I11. Pelayananper pustakaan
3 | Bagaimanakah a. Sistem peminjaman yang kami gunakan di

pelayanan yang ada di perpustakaan ini adalah sistem terbuka

perpustakaan sekolah dengan menggunakan sistem layanan

Ibu? otomasi Digital Library. Jadi siswa masing-
masing mempunyai kartu perpustakaan
yang digunakan sebagai alat untuk
meminjam buku, nomor kartu anggota siswa
disesuaikan dengan nomor induk siswa.
Siswa dapat meminjam buku maksmal 2
buku.

b. Datakoleks bahan pustakayang adadi

perpustakaan sekolah kami sudah
diinventaris trlebih dahulu di dalam
komputer yang sudah menggunakan sistem
Digital Library. Setelah koleksi bahan
pustaka yang sudah diinventaris dibuatkan
nomor Barcode yang ditempelkan sesuai
dengan nomor inventaris ke masing-masing
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buku.

. Dengan adanya sistem ini sangat menbantu
dan mempermudah proses pelayanan
sirkulasi yang ada di perpustakaan sekolah
kami, hal ini karena dapat dijelaskan karena
petugas perpustakaan tidak perlu mencatat
buku apa sgja yang diinjam oleh
pengunjung perpustakaan, petugas hanya
perlu mengarahkan alat scanner ke nomor
bar code dan data anggota perpustakaan
yang akan meminjam buku.

. Selainitu pihak dari pperpustaaan juga
menyediakan layanan SMS jadi siswabisa
mengirim pesan ke layanan perpustakaan
untuk mengusulkan buku tertentu.
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HASIL WAWANCARA

NamaSekolah: SMP Negeri 2 Ngemplak

Alamat

: Macanan, Bimomartani, Ngemplak Sleman Y ogyakarta

Narasumber : Yeni Listtyawati, A. Md

keadaan koleksi bahan
pustaka yang dimiliki?
(penataan, jenis buku
dan keadaan koleksi)

No | Pertanyaan \ Jawaban
I. KondisiKoleksibahanpustaka
1 | Bagaimanakan dengan | a. Keadaan koleks perpustakaanyang kami miliki

sudah memenuhi semua jenis buku
(bervariasi).

Penataannya pun sudah kami anggap rapi, jenis
buku sudah lengkap dan bervariasi.
Bahan-bahan koleksi yang ada di perpustakaan
sekolah kami belum semua diinventaris dan
diklasifikasi hal ini dikarenakan baru
mendapatkan bantuan dari pemerintah dengan
jumlah yang cukup banyak sedangkan petugas
perpustakaan yang mengel ola bahan-bahan
koleks hanya satu orang sedangkan tugas yang
harus dilakukan petugas perpustakaan cukup
banyak

Kondisi ruangdan perlengkapan perpustakaan

2 | Bagaimanakah a. Perpustakaan di SMP N 2 Ngemplak memiliki
kondisi ruang 3 ruangan yaitu berupa ruang perpustakaan,
perpustakaan dan ruang media dan gudang seluas 105 meter?.
penataan perabot b. Kondis ruangan yang ada di perpustakaan
yang ada di sekolah kami sudah cukup baik dan nyaman.
perpustakaan Penerangan dan sirkulasi udara sudah baik.
sekolah? C. penataan perabot yang ada di perpustakaan

sekolah kami masih belum maksimal. Hal ini
dikarenakan SMP Negeri 2 Ngemplak pernah
mendapatkan Subsidi bantuan berupa perabot
dengan jumlah yang banyak sehingga ruangan
yang tidak terlalu luas harus menampung
perabot dengan kapasitas yang banyak.

d. Keadaan perabotan kami miliki sebagian besar
masih baru dan kami anggap sudah baik.

I11. Pelayananper pustakaan

3 | Bagaimanakah a. Sistem peminjaman yang kami gunakan di
pelayanan yang ada perpustakaan ini adalah sistem terbuka dan
di perpustakaan masih manual. Sebenarnya perpustakaan
sekolah 1bu? sekolah ini sudah memiliki program sistem

Digital Library, hanya saja belum memiliki
alat scanner dan nomor barcode sehingga
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sistemini bim dijalankan. Hal ini dikarenakan
keterbatasan dana dan tenaga untuk
menjalankan sistem tersebuit.

b. Warga sekolah yang akan memanfaatkan
perpustakaan diwajibkan terdaftar sebagai
anggota perpustakaan.
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LAMPIRAN 8
PEDOMAN OBSERVASI DAN
HASIL OBSERVASI
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PEDOMAN OBSERVASI

Nama Sekolah L e e e e

Alamat e e e e e e e e e
Keadaan
No Indikator Objek yang diamati va/Ada | Tidak Keterangan
I.  Kondisi koleksi bahan pustaka
1 | Penatan koleksi bahan pustaka rapi Penataan koleksi
2 | Buku-buku dikelompokan sesuai dengan Koleksi buku di perpustakaan

Klasifikasi (jenis buku)

3 | Pemberian kode koleksi bahan pustaka yang | Koleksi buku di perpustakaan
jelas, mudah dibaca dan mudah dicari

4 | Jenis buku lengkap dan bervariasi Koleks bahan pustaka

5 | Koleks bahan pustaka yang terpelihara Koleksi buku di perpustakaan

[I. Kondisi ruang dan perlengkapan perpustakaan

6 | Letak perpustakaan yang strategis dan luas Ruang perpustakaan

7 | Penerangan/ sirkulasi udara baik Ruang perpustakaan

8 | Ruang perpustakaan bersih Ruang perpustakaan
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9 | Penataan perabot yang baik Perlengkapan perpustakaan
10 | Kondisi perabot yang baik Perlengkapan perpustakaan
11 Pelayanan sirkulasi yang tertib, cepat dan ramah
11 | Selalu merekam kegiatan peminjaman, Kegiatan sirkulasi
pengembalian, perpanjangan, keterlambatan | perpustakaan
pengembalian dalam buku
administrasi/database
12 | Melakukan kegiatan administrasi pendaftaran | Kegiatan sirkulas
anggota baru perpustakaan perpustakaan
13 | Menggunakan sistem peminjaman buku Kegiatan sirkulas di
terbuka perpustakaan
14 | Menggunakan sistem layanan otomasi Kegiatan sirkulas di
perpustakaan
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HASIL OBSERVAS

Pengelolaan Per pustakaan Sekolah

NamaSekolah : SMP Negeri 1 Ngemplak
Alamat : Jangkang, Widodomartani, Ngemplak Sleman Y ogyakarta
Keadaan
No Indikator va/Ada | Tidak Keterangan
I. Kondisikoleksibahanpustaka
1 | Penatan koleksi bahan pustaka rapi Penataan buku yang ada di perpustakaan sudah tertata
J rapi. Buku-buku disusun tegak dan punggung buku
dihadapkan kedepan. Kemudian penyusunan buku
dimula dari kanan ke kiri pada setiap rak.

2 | Buku-buku dikelompokan sesuai dengan J Buku-buku yang ada  diperpustakaan  sudah
klasifikas (jenis buku) dikelompokan sesuai dengan klasifikasi.

3 | Pemberian kode koleksi bahan pustaka Kemudahan menemukan buku-buku yang ada di
yang jelas, mudah ditemukan dan mudah J perpustakaan tidak mengalami kesulitan karena buku-
dicari buku yang ada di dalam rak/lemari sudah diberikan kode

sesual klasifikasi, hal ini sangat membantu pengguna
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perpustakaan dalam menedlusuri buku yang diinginkan.

Jenis buku lengkap dan bervariasi

Jenis koleks yang ada diperpustakaan sudah cukup
lengkap dan bervariasal yaitu berupa koleks fiks dan
non fiks meliputi koleksi buku pelgaran, kamus,
ensiklopedi, atlas, koran, mgjaah, tabloid, dan peta.

Koleks bahan pustaka yang terpelihara

\/

Keadaan koleksi yang ada di perpustakaan sudah baik,
hal ini bisa dijelaskan dengan kondisi buku yang sudah
diberi sampul agar tidak mudah rusak.

Kondisi ruangdan perlengkapan per pustakaan

Letak perpustakaan yang strategis dan luas

Ruangan  perpustakaan  berada  ditengah-tengah
sekolahan, hal ini agar mempermudah semua warga
sekolah yang akan berkunjung dan memanfaatkan
perpustakaan sekolah.

Penerangan/sirkulasi udara baik

Untuk penerangan serta sirkulas udara sudah baik.
Penerangan yang ada di perpustakaan sekolah adalah
penerangan aami berupa sinar matahari dan tidak
menyilaukan. Sirkulasi udara dikatakan baik karena
sudah cukup lubang-lubang udara / jendela. Hal ini
menjadikan ruangan nyaman, tidak terlau panas dan
lembab sehingga pengunjung dapat belgar dengan
tenang.

Ruang perpustakaan bersih dan nyaman

Ruang perpustakaan yang yang ada di sekolah ini sudah
bersih dan tidak lembab, di ruang perustakaan tersedia
tempat sampah. selain itu ruangan jauh dari kebbisingan
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sehingga nyaman untuk membaca dan belgjar.

Penataan perabot yang baik

Penataan perabot yang ada di perpustakaan sekolah ini
sudah cukup rapi dan baik. Hal ini bisa dilihat dr jarak
antara perabot satu dengan perabot yang lain. Sehingga
seluruh kegiatan yang ada di perpustakaan berjalan
dengan lancar.

10

Kondisi perabot yang baik

Kondis perabot seperti meja, kursi, rak serta lemari
masih dadam keadaan balk dan dapat dimanfaatkan
sesua dengan kebutuhan.

Pelayananper pustakaan

11

Selalu merekamk egiatan peminjaman,
pengembalian, perpanjangan, keterlambatan
pengembalian dalam bukua
dministrasi/database

a Pengunjung yang datang ke perpustakaan mengisi
daftar hadir/absen terlebih dahulu. Absensi yang
dilakukan di perpustakaan ini adalah dengan cara
menggunakan alat scanner.

b.Tata cara peminjaman buku yaitu siswa yang akan
meminjam buku ,siswa dapat melakukan penelusuran
buku yang akan dipinjam. Buku yang akan dipinjam
dibawa ke bagian sirkulasi untuk di-scann. Penyerahan
buku ke bagian sirkulas disertai penunjukan kartu
anggota perpustakaan kepada petugas perpustakaan
untuk di-entridan bisa untuk dibawa pulang

c.Tata cara pengembalian buku adalah pertama-tama
buku-buku yang akan dikembalikan diserahkan kepada
bagian sirkulasi, lalu petugas mengarahkan scanner ke
nomor barcode yang menempel di buku yang dipinjam
untuk mengetahui apakah pengembalian buku tersebut
terlambat atau tidak.
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d.Keterlamabatan pengembalian buku sesuai dengan
peraturan yang berlaku, dalam hal ini perpustakaan
menggunakan sistem otomasi makan keterlambatan
dapat diketahui secara otomatis.

12

Melakukan kegiatan administrasi
pendaftaran anggota baru perpustakaan

Semua siswa SMP Negeri 1 Ngemplak sudah terdaftar
sebagal anggota perpustakaan yaitu semenjak menjadi
siswa sekolah tersebut. Nomor anggota perpustakaan
sesuai dengan nomor induk siswa.

13

Menggunakan system peminjaman buku
terbuka

Sistem pelayanan yang diterapkan di perpustakan ini
adalah sistem terbuka (open system). Sistem terbuka
yaitu siswa-siswa diperbolehkan mencari dan mengambil
sendiri buku-buku yang dibutuhkan.

14

Menggunakan system layanan otomasi

Perpustakaan SMP Negeri 1 Ngemplak sudah
menggunakan sistem layanan otomasi berupa Digital
Library.
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HASIL OBSERVAS

Pengelolaan Per pustakaan Sekolah

Nama Sekolah : SMP Negeri 2 Ngemplak
Alamat : Macanan, Bimomartani, Ngemplak Sleman Y ogyakarta
Keadaan
No Indikator va/Ada | Tidak K eterangan
I. Kondis koleks bahan pustaka
1 | Penatan koleksi bahan pustaka rapi Penataan buku yang ada di perpustakaan sudah tertata
J rapi. Buku-buku disusun tegak dan punggung buku
dihadapkan kedepan. Kemudian penyusunan buku
dimulai dari kanan ke kiri pada setiap rak.

2 | Buku-buku dikelompokan sesuai dengan Buku-buku yang ada di perpustakaan belum semua

klasifikas (jenis buku) J J dikelompokan sesuai dengan klasifikasi. Masih ada buku
yang belum diklasifikas serta diinvetaris dan hanya
diletakan di gudang.

3 | Pemberian kode koleks bahan pustaka Kemudahan menemukan buku-buku yang ada di
yang jelas, mudah ditemukan dan mudah perpustakaan tidak banyak mengalami kesulitan karena
dicari \ hampir semua buku sudah diberikan kode sesuai dengan

klasifikas, ha ini sangat membantu pengguna
perpustakaan dalam menelusuri buku yang diinginkan.
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Jenis buku lengkap dan bervariasi

Jenis koleksi yang ada diperpustakaan masih kurang
lengkap namun sudah cukup bervariasai yaitu berupa
koleksi fiksi dan non fiks meliputi koleksi buku
pelgaran, kamus, ensiklopedi, atlas, koran, magalah,
tabloid, dan peta, hanya sga buku-buku yang ada di
perpustakaan ini sebagian besar adalah buku pelgjaran.

Koleks bahan pustaka yang terpelihara

Keadaan koleks yang ada di perpustkan baik, karena
sebagian buku di dapatkan dari sumbangan pemerintah
dan masih baru dan sebagian besar sudah diberikan
sampul.

Kondisi ruang dan perlengkapan perpust

akaan

Letak perpustakaan yang strategis dan luas

Ruangan perpustakaan cukup nyaman karena gedung
perpustakaanya masih baru. Namun sayang, ruang
perpustakaan berada di belakang sekolah sehingga tidak
semua siswa berkunjung ke perpustakaan karena jarak
yang tidak dekat

Penerangan/ sirkulasi udara baik

Untuk penerangan serta sirkulasi udara sudah baik.
Penerangan yang ada di perpustakaan sekolah adalah
penerangan alami berupa sinar matahari dan tidak
menyilaukan. Sirkulas udara dikatakan baik karena
sudah cukup lubang-lubang udara / jendela. Hal ini
menjadikan ruangan nyaman, tidak terlalu panas dan
lembab sehingga pengunjung dapat belgar dengan
tenang.

Ruang perpustakaan bersih dan nyaman

Untuk penerangan serta sirkulasi udara sudah baik.
Penerangan yang ada di perpustakaan sekolah adalah
penerangan alami berupa sinar matahari dan tidak
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menyilaukan. Sirkulasi udara dikatakan baik karena
sudah cukup lubang-lubang udara/jendela. Hal ini
menjadikan ruangan nyaman, tidak terlalu panas dan
lembab sehingga pengunjung dapat belgar dengan
tenang.

Penataan perabot yang baik

Penataan perabot dibagi menjadi dua, yaitu di ruang
perpustakaan dan ruang media. Namun dalam penataan
perabot ini masih belum maksimal karena keterbatasan
tempat yang tidak sesuai dengan jumlah perabot. Hal
tersebut menjadikan ruang perpustakaan terlihat sempit
dan banyak perabot yang belum difungsikan
sebagai mana mestinya.

10

Kondisi perabot yang baik

Kondis perabot seperti mga, kurs, rak serta lemari
masih dalam keadaan baik dan masih baru karena
mendapatkan subsidi bantuan dari pemerintah

Pelayanan Per pustakaan

11

Selalu merekam kegiatan peminjaman,
pengembalian, perpanjangan, keterlambatan
pengembalian dalam buku
administrasi/database

a.Setigp pengunjung perpustakaan yang datang
keperpustakaan wajib mengisi daftar hadir siswa
dengan mengisi di buku daftar pengunjung.

b.Tata cara peminjaman buku yaitu siswa yang akan
meminjam buku ,siswa dapat melakukan penelusuran
buku yang akan dipinjam. Buku yang akan dipinjam
dibawa ke bagian sirkulasi untuk dicatat dalam buku
peminjaman oleh petugas perpustakaan dan kemudian
bisa dibawa pulang.

c.Tata cara pengembalian buku adalah pertama-tama
buku-buku yang akan dikembalikan diserahkan kepada
bagian sirkulasi, lau petugas meneliti tanggal
pengembalian yang tertera pada dlip tanggal untuk
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mengetahui  apakah pengembalian buku tersebut
terlambat atau tidak

d.Keterlamabatan pengembalian buku sesuai dengan
peraturan yang berlaku.

12

Melakukan kegiatan administrasi
pendaftaran anggota baru perpustakaan

Untuk dapat memanfaatkan koleks perpustakaan, siswa
diwajibkan untuk memiliki kartu anggota perpustakaan,
dan tidak semua siswa memiliki kartu anggota, hanya
siswa yang rgjin meminjam buku yang memiliki kartu
anggota. Kartu anggota perpustakaan sekolah diberikan
kepada setigp warga sekolah yang mendaftarkan diri
sebagal anggota perpustakaan sekolah. Kartu anggota ini
digunakan pada waktu anggota perpustakaan akan
meminjam buku.

13

Menggunakan sistem peminjaman buku
terbuka

Sistem pelayanan yang diterapkan di perpustakan ini
adalah sistem terbuka (open system). Sistem terbuka
yaitu siswa-siswa diperbolehkan mencari dan mengambil
sendiri buku-buku yang dibutuhkan.

14

Menggunakan sistem layanan otomasi

Perpustakaan SMP Negeri 2 Ngemplak mash
menggunakan sistem manual.
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LAMPIRAN 9
PEDOMAN DOKUMENTASI DAN
HASIL DOKUMENTASI
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PEDOMAN DOKUMENTASI

Pedoman studi dokumentasi untuk melengkapi ketaraygng sebelumnya
telah diperoleh untuk mengetahui “Pengelolaan Ptagaan”. Pencarian atau

pengumpulan dokumen dalam penelitian ini meliputi:

Jenis Dokumen

Profil Sekolah

Data Pengunjung Perpustakaan
Data Koleksi Buku

Foto

Z
MNP
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HASIL PENCERMATAN DOKUMENTASI
Pengelolaan Perpustakaan SMP Negeri 1 Ngemplak

Jenisdan Koleks Buku

Jumlahmenur ut
No JudulBuku Jumlah K ondisi
Baik Rusak
1 | BukuPaketPelgaran 1.734 \%
2 | Buku non fiksi 1.112 V
3 | Bukufiksi 1.015 V
4 | KamusBesar Bl 15 11 4
5 | KamusB.Inggris 10 4 6
6 | KamusB. Jawa 1 \%
7 | Al-Quran 22 \%
Jumlah 3.909 15 10
Daftar Jumlah Pengunjung Per pustakaan
NG Minggu .Jenis?KeIamin Jumlgh
Laki-Laki | Perempuan Pengunjung
1 Minggu ke 1 67 103 170
2 Minggu ke 2 35 59 94
3 Minggu ke 3 76 58 134
4 Minggu ke 4 57 68 125
Jumlah Total 235 288 523
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HASIL PENCERMATAN DOKUMENTASI
Pengelolaan Perpustakaan SMP Negeri 2 Ngemplak

Jenisdan Koleks Buku

Jumlah Penambahan
No Jenis Tahun 2011 Keterangan

Judul | Eksemplar | Judul | Eksemplar

Termasuk buku

paket yang

1 Buku Teks 145 1589 18 273 pemberian dari
Subsidi
Pemerintah

2 | Buku Referens 129 562

3 | Buku Non Fiksi 61 973 53 208

4 Buku Fiksi 98 285

Jumlah 396 3.409 71 481

Daftar Jumlah Pengunjung Perpustakaan

NoO Minggu JenisKelamin Jum|§h
Laki-Laki | Perempuan Pengunjung
1 Minggu ke 1 89 124 213
2 Minggu ke 2 56 68 124
3 Minggu ke 3 76 92 168
4 Minggu ke 4 98 100 198
Jumlah Total 319 384 703

141



FOTO-FOTO

SMP Negeri 1 Ngemplak

Ruang baca perpustakaan SMP N 1 Ngemplak
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Bagian pelayanan sirkulasi
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SMP Negeri 1 Ngemplak

Ruang baca perpustakaan SMP N 2 Ngemplak
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Suasana KBM siswadi perpustakaan SMP N 2 Ngemplak
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