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I. DESKRIPSI MATA KULIAH

Mata kuliah ini bertujuan untuk memperkaya pengetahuan mahasiswa dan melatih penguasaan Bahasa Inggris mereka di situasi formal, melalui beragam aktivitas. Agar dapat membangun situasi yang lebih nyata, maka akan dipergunakan beberapa teknik, antara lain role plays, tugas kelompok dan presentasi perseorangan.
II. STANDARISASI KOMPETENSI MATA KULIAH

Mahasiswa mampu mengunakan keahlian berkomunikasi mereka secara lebih percaya diri, komunikatif, dan dapat menggunakan Bahasa Inggris yang tepat, sesuai dengan situasi.
III. POKOK BAHASAN DAN RINCIAN POKOK BAHASAN
	Minggu Ke
	Pokok Bahasan
	Rincian Pokok Bahasan
	Waktu

	1
	Orientasi
	Orientasi, brainstorming dan berdiskusi
	2 x 50’

	2
	Telephoning in English
	Role play
	2 x 50’

	3
	Office meeting
	Role play
	2 x 50’

	4
	Office meeting
	Role play
	2 x 50’

	5
	MC-ing 
	Role play
	2 x 50’

	6
	Quiz: MC-ing
	Individual Presentation
	2 x 50’

	7
	Group presentation
	
	

	8
	Mid Term Test: News session
	Individual Presentation
	2 x 50’

	9
	Job Interview
	
	2 x 50’

	10
	Job Interview
	Role Play
	2 x 50’

	11
	Interviewing (Talk Show)
	Role Play
	2 x 50’

	12
	Interviewing 
	Role Play
	2 x 50’

	13 -14
	UAS
	Individual Paper Presentation
	


IV. REFERENSI/ SUMBER BAHAN
	Goodale, M. 1987. The Language of Meetings. Boston: Thomson Learning, Inc.
Naterop, B. Jean and Rod Revell. Telephoning in English. Second Edition.Cambridge University Press.

Powell, Mark. 1996. Presenting in English: How to give successful presentations. Boston: Thomson Learning, Inc.


V. EVALUASI
	No
	Komponen Evaluasi
	Bobot (%)

	1
	Kehadiran
	10

	2
	Tugas-tugas
	10

	3
	Ujian Tengah Semester
	25

	4
	Ujian Akhir Semester
	30

	5
	Kuis
	25
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I. DESKRIPSI MATA KULIAH

Mata kuliah ini bertujuan untuk memperkaya pengetahuan mahasiswa dan melatih penguasaan Bahasa Inggris mereka di situasi formal, melalui beragam aktivitas. Agar dapat membangun situasi yang lebih nyata, maka akan dipergunakan beberapa teknik, antara lain role plays, tugas kelompok dan presentasi perseorangan.
II. STANDARISASI KOMPETENSI MATA KULIAH

Mahasiswa mampu mengunakan keahlian berkomunikasi mereka secara lebih percaya diri, komunikatif, dan dapat menggunakan Bahasa Inggris yang tepat, sesuai dengan situasi.
III. POKOK BAHASAN DAN RINCIAN POKOK BAHASAN
	Minggu Ke
	Pokok Bahasan
	Rincian Pokok Bahasan
	Waktu

	1
	Orientasi
	Orientasi, brainstorming dan berdiskusi
	2 x 50’

	2
	Telling a story
	
	2 x 50’

	3
	Personal Opinions
	Discussion of a Hot Topic 


	2 x 50’

	4
	Effective Telephoning 
	Role play 
	2 x 50’

	5
	Guiding
	· Advising &  encouraging someone to do something

· instructing or directing someone to do something
	2 x 50’

	6
	Surprising Fact
	Host of a TV/Radio Program
	2 x 50’

	7
	Host of a TV/Radio Program
	Individual Presentation


	2 x 50’

	8
	MC-ing & Moderating
	Role Play
	2 x 50’

	9
	Mid Term Test: News session
	Individual Presentation
	2 x 50’

	10
	Individual Presentation on a Specific Subject
	Individual Presentation
	2 x 50’

	11
	Office meeting
	Watching movies & Class Discussion
	2 x 50’

	12
	Formal meeting
	Role play
	2 x 50’

	I3
	Creating CV & Preparation for Job Interview
	Games: Gives a reason

Theory & Practice
	2 x 50’

	14
	Job Interview 
	Role Play
	

	15
	Group presentation 
	Role Play
	2 x 50’

	16
	Wrap-up


	Preparation for the Final Test

Interviewing (Talk Show)
	2 x 50’


IV. REFERENSI/ SUMBER BAHAN
	Comfort, Jeremy. 1997. Effective Telephoning. Oxford University Press.

Keller, Eric and Sylvia T. Warner. Conversation Gambits: Real English Conversation Practises. Language Teaching Publications. 


V. EVALUASI
	No
	Komponen Evaluasi
	Bobot (%)

	1
	Kehadiran
	10

	2
	Tugas-tugas
	10

	3
	Ujian Tengah Semester
	25

	4
	Ujian Akhir Semester
	30

	5
	Kuis
	25


NOTE

· Procedure for dealing with academic dishonesty such as cheating, plagiarism, etc. will follow university guidelines. See the academic guide handbook of the State University of Yogyakarta. 

· Any academic dishonesty may result in failure.

· Attendance is expected except in cases of illness or family emergency. Your class participation will be based on your attendance and participation in class discussion and group activities. Unexcused absences will have a negative effect on your grade. You should not plan to join in this course if you have obligations that will interfere the class attendance
